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1 Nevelési program

1.1 A szakmai oktatds pedagogiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkozei,

eljarasai

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrumhoz tartoz6 iskolaként elsddleges
szamunkra, hogy tanuléink maximalis figyelmet és tdmogatést kapjanak t6liink a nalunk toltott
éveik folyaman. Batoritsuk, segitsiik Oket sajat tanulasi céljaik elérésében, valtozatos
modszereket, eszkozoket ¢és utakat biztositsunk szamukra a kimeneti kdvetelmények
telejsitéséhez mind az érettségi, mind a szakmai vizsga tekintetében. Célunk, hogy oktatoként
egymast inspiralva mi magunk is tanulasi folyamatként €ljiik meg a tanitast.

Tanul6ink biztos pontként szamitsanak az iskolara, és rank, az itt dolgozokra. Pedagogiai
feladatunk, hogy észleljiik és észrevegyilk minden egyes tanuld esetében, hogy adott
pillanatban ki és hogyan tud szdmara tamogatast, aktiv segitséget nyujtani, vagy kérdést feltenni
azzal a céllal, hogy ne csak sikeresen és eredményesen, hanem 6rommel jarja végig a képzési
iddt iskolankban. Hissziik, hogy ez a hozzaallasunk inspirdl6 és ezaltal 6roklddhet kollégaink
¢s tanuldink korében egyarant. Kozosségiink igy folyamatosan Gjitja meg 6nmagat, mikézben
minden nap tesziink azért, hogy minden egyes tandra érdekes és motivalo legyen iskolankban.

Iskolank ismereteket atadd, kovetelményeket tadmasztod, érték- és normakdzvetitd
szervezet. Egyre nagyobb hangsullyal képesség- és személyiségfejlesztd, valamint szocializalo
funkciokat is ellatunk.

Elengedhetetlennek tartjuk, hogy a tarsadalom altal elvart 0j realitasokra felkészitsiik
tanitvanyainkat, hogy jol konvertalhat6 tudasra tegyenek szert, megértsék és elfogadjak az
»elethosszig tartd” tanulds sziikségességét és eligazodjanak a mindennapokban. Hozza
kivanunk jarulni redlis Onismeretiik kialakitdsdhoz, a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megismertetéséhez.

Legfontosabb szakmai célunk nemcsak az, hogy felkészitsiik a tanulokat az érettségi,
illetve a szakmai vizsgara, hanem hogy olyan korszer(i, jol hasznalhat6 ismereteket adjunk,
amivel didkjaink meg tudnak felelni a munkaerd-piaci igényeknek, ezen tal pedig alapot ad a
tovabbképzésre, megalapozza az €lethosszig tarto tanulds igényét.

A korszerli képzés elengedhetetlen feltétele, hogy didkjaink életszerti koriilmények
kozott tanuljak meg a szakmat, a vallalkozdi magatartast. A tananyag €s a tanitasi modszerek
kivalasztasanal figyelembe vessziik didkjaink életkori, illetve fejlettségi szintjét. Célunk, hogy
nemcsak a jo, hanem a gyengébb képességili tanulok is megszerezzék a szakmai végzettséget.

Iskolank didkja minden segitséget megkap képessége, tehetsége kibontakoztatdsahoz,
személyisége fejlesztéséhez, ismereteinek folyamatos korszertisitéséhez.

A személyiség harmonidjanak kialakitasaban értéknek tartjuk a tiszteletet a sziilok irant,
a csaladi hagyomanyok apolasat, a baratsagot, a hiiséget, az 6nzés lekiizdését. A mindennapi
kapcsolatokra vonatkozoan értéknek tartjuk a kulturalt viselkedést, a helyzetnek megfeleld
kommunikéciot, az udvariassagot, a segitokészséget, a durvasag elutasitasat.

A tudéssal, miiveltséggel kapcsolatosan értéknek tartjuk a tudds iranti vagyat, a
megismerésre torekvést, igényt az onmiivelésre, az esztétikum iranti fogékonysagot.



A munkaval kapcsolatosan értéknek tartjuk a szorgalmat, a figyelmet, a
felelosségtudatot, a kotelességtudatot, a rendszerességet, a munka ésszerli megszervezését.

Alapveto feladatunknak tartjuk, hogy kellden motivaljuk a tanitas-tanuldsi folyamatot,
s hogy kialakuljon az Onképzésre vald igény. Elsddleges nevelési feladatnak érezziik a
tarsadalmi életre valo felkészitést, hogy didkjaink érett, stabil, autondém személyiségként
jussanak el a felnéttkor kiiszobére; birtokdban legyenek azoknak a szocidlis képességeknek,
amelyek alkalmassa teszik Oket arra, hogy etikus tarsas 1ényekké valhassanak, s rendelkezzenek
a felelos allampolgarra valashoz sziikséges ismeretekkel, készségekkel €s képességekkel.

Szeretnénk elérni, hogy munkdjukban legyenek igényesek, kreativak, vallalkozo
szellemiek. Legyenek képesek 6nmaguk menedzselésére, érdekeik érvényesitésére. Alakuljon
ki benniik felelésségérzet Onmagukkal és masokkal kapcsolatban, védjék testi-lelki
egészségiiket. Legyenek képesek a demokracia megteremtésére, mitkodtetésére, torodjenek
sziikebb ¢€s tagabb kornyezetiik védelmével. Fontosnak tartjuk, hogy didkjaink ismerjék az
emberiség globalis problémait, az egyén, a tarsadalom felelGsségét, lehetbségeit, korlatait.

Fontos személyiségfejlesztési célnak tartjuk, hogy ismerjék sajat lehetdségeiket,
legyenek képesek redlis célok kitlizésére €s elérésére. Rendelkezzenek a harmonikus tarsas- és
parkapcsolatok kialakitdsdnak képességével, legyenek nyitottak a vilag, hazajuk, a tarsadalom
aktualis kérdéseire, becsiiljék meg sajat és tarsaik munkdjat, fogadjak el a masik ember
személyiségét, kiilonbozoségét.

1.1.1 Pedagogiai alapelvek

Alapelviink, hogy az iskola minden szinten nyitott legyen a didkok el6tt.
A tanulds aktiv folyamat, a tanul6 és az oktato egyiittmiikodésének eredménye.
Alapelveink koz¢ tartoznak:

- j6 iskolai legkor,

- aziskolai élet demokratizmusa,

- altalanos emberi értékek,

- egyenrangusag elve,

- megUjulo tanari szerep,

- komplexitas elve,

- ¢letkori és egyéni sajatossagok figyelembevételének elve,

- akiils6 hatasok elve,
- akovetkezetesség elve.

1.1.2 Pedagogiai értékek
Tanul6kdzpontl, csaladbarat iskola koncepciot érvényesitjiik.

Nagy hangsulyt helyeziink a gyermek- és tanulokdzpontisagra, a tanulok mellett a
sziiloket is aktivan bevono attitiid érvényesitésére ¢és az iskolan kiviili tanuldsi alkalmak,
programok rendszeres szervezésére.



Jelentds feladat harul az iskolara a tarsadalmilag elfogadott értékek kozvetitésében.
Ugyanis nevelési céljaink meghatarozasanal nagyon fontos, hogy iskolank milyen értékeket
képvisel. Altalanos emberi értéknek tartjuk a humanizmust, a hazaszeretetet, a nemzethez vald
kotodést, az egymas irdnti a szeretetet €s tiszteletet, a becsiiletességet, a biztonsagot és a
toleranciat. Fontosnak tartjuk a nyitottsag, tudasvagy, emberszeretet, tolerancia, szolidaritas,
egymas elfogadasa, a munka szeretete és megbecsiilése, szakszerliség, az dlland6 megujulés, az
optimizmus, a sikeres 6nmegvalositas €s az europai értékek kozvetitését. Fontos alapértéknek
tekintjiik az OKO szemléletmodot, a kdrnyezeti nevelést, a fenntarthatosagot.

1.1.3 Pedagogiai célok

A végzettség nélkiili iskolaelhagyas és a lemorzsolddas megeldzése, az alapkészségek
fejlesztése, a munkaerdpiacon elvart kompetencidk (komplex problémamegoldas, kritikus
gondolkodas, kreativitas, emberek kezelése, csapatmunka, érzelmi intelligencia, itélet és
dontéshozatal, szolgaltatas orientacio, targyalas, kognitiv rugalmassag) tamogatésa.

Az intézmény kiemelt célként hatarozza meg a korai iskolaelhagyok szdmanak
csOkkentését, a korai iskolaelhagyds megel6zését és a mindségi oktatdshoz vald egyenld
hozzaférés 6sztonzését. A cél vonatkozik az oktatasba valo visszatérés eldsegitésére, valamint
a formalis, informalis és nem formalis tanulasi utvonalak kialakitasara is.

A korai iskolaelhagyés és a lemorzsolddas megeldzéséhez kapcsolodd tovabbi célok

intézményi szinten: felkésziilt, elkotelezett és szakmailag elismert oktatok és vezetok szakmai
képzésének, folyamatos szakmai fejlédésének biztositdsa; rugalmas, egylittmiikodo
tanuloszervezet kialakitasa €s az intézményvezetés hatékonysaganak novelése;
A korai iskolaelhagyas és a lemorzsolddashoz kapcsolodd tovabbi célok a tanulok
szempontjabol: differencialt, személykozponti nevelés-oktatas megvalositasa; tanulasi kudarc,
lemaradds megakadalyozasa; a bekovetkezett probléma lehetséges kezelésére vonatkozod
hatékony intervencio érvényesitése.

Fontosnak tartjuk az eredményes tanulds modszereinek, technikéinak elsajatittatasat.

Célunk:

- atanulas tanitasa,

- azegyéni képességek fejlesztése,

- atanulashoz val6 viszony formélasa,

- atanuldk eredményes motivalasa,

- atanulok személyiségének €s mentalhigiénéjének fejlesztése,

- ahatékony tanulési szokasok kialakitasa, gyakoroltatasa.
Fontosnak tartjuk, hogy megszilarditsuk a tanulok palya- illetve szakmavalasztasat, hogy
képesek legyenek megfelelni a valasztott palya kovetelményeinek, elvarasainak, valamint
tudatdban legyenek palyavalasztasi dontésiik feleldsségével, csokkentve ezzel a
lemorzsolddast, palyaelhagyast.



1.1.4 Pedagogiai feladatok

Kiemelt feladatunk az egyéni tanulasi utak biztositasa, projektoktatas, fejlesztd
értékelés, tanulasi eredmény alapu oktatds széles korti alkalmazésa a tanulési folyamatban.

A szakképz0 intézmény komplex, egymashoz illeszkedd intézkedések egylittese révén
torekszik a korai iskolaclhagyds és a lemorzsolddas megakadalyozasara. Az intézkedések
meghataroz6 elemét képezi a rendszeres adatelemzés, a beavatkozasi képesség folyamatos
fejlesztése, a tanulokGzpontd, a tanulok mellett a sziiléket is aktivan bevond attitiid
érvényesitése €s az iskolan kiviili tanulési alkalmak, programok rendszeres szervezése.

A korai iskolaelhagyas és a lemorzsolodas megel6zéséhez kapcsolodd tovabbi feladatok
intézményi szinten:

= a kulcskompetencia-fejlesztd kapacitdas megerdsitése, az alapkészségek fejlesztésére
alkalmas eszkdzrendszer magas szinvonalon torténd folyamatos biztositasa;

= aveszélyeztetett tanulok alapkészségeinek fejlesztése, a szakképzés eredményesebbé tétele,
az iskolai teljesitmény novelése, valamint az egész életen 4t tartd tanulasra torténd
felkészités;

= atanuldk iskolatipusokbol fakado teljesitménykiilonbségeinek csokkentése;

= személykézpontl, az egyéni fejlesztést rendszerszerlien kezelé pedagogiai gyakorlat
kialakitasa;

= az életpalya-épités kozpontba helyezése karrier-tanacsadasi és palyaorientacios eszkozok
felhasznalasaval;

= az alapkészségek és a relevans kulcskompetenciak tanulasieredmény-alapu fejlesztése;

= modulrendszerli tananyag kialakitasa, gyakorlati, tantermen kiviili, epochalis, projekt alapon
megszervezett képzési rendszer miikodtetése.

1.1.5 Pedagogiai eszkdzok

Pedagdgiai eszkoztarunkat folyamatosan bovitjiik, folyamatos modszertani meguajulas
jellemz6 az oktatoéi testiiletre. Kiemelt figyelmet forditunk az infokommunikacios technika, a
kollaboracio valamint a differencialas széles korii alkalmazasara.

A szakképzd intézmény a pedagogiai-modszertani feladatok kiemelt tdmogato
eszkozeként mérési tevékenységet folytat, azaz a lemorzsolodasi veszélyeztetettségre
vonatkoz6 relevans informéciokat beazonositja, feldolgozza €és ennek alapjan torténik meg a
kovetkeztetések levondsa. A helyi mérés-értékelési tevékenység mellett — elsdsorban
Osszehasonlitas céljabol — az intézmény az orszagos mérési eredményeket is figyelemmel kiséri.
A szakképzd intézmény megeldzé intézkedései a korai iskolaelhagyas kockazatanak
csokkentését szolgaljak.

Az iskolaelhagyas megakadalyozasanak f0 eszkdze a célzott és az idOben torténd
reakcid, amelyhez relevans adatokkal operald jelzd- és nyomon kovetd informacids rendszerre
van sziikség. Ennek alapjan a megel6zé intézkedések kozott kiemelt helyen szerepel a
veszélyeztetett tanulok monitorozasa az e-KRETA ESL moduljanak segitségével.



Az intervencios intézkedések a korai iskolaelhagyas kockazatanak kitett, illetve a korai
figyelmeztetd jelek révén beazonositott tanulok lemorzsolodasanak megakadalyozasat célzod
aktiv tevékenységeket foglaljdk magukban. A mindenkori koltségvetési €s tamogatasi
lehetdségek  figyelembevételével kiemelt tevékenységet képeznek a  rugalmas,
gyakorlatorientélt, tantermi vagy tantermen kiviili, epochélis, projekt alapon megszervezett
tanulocsoportos foglalkozasok és az egyéni fejlesztés eszkozeinek alkalmazasa fejleszto
szakemberek igénybevételén keresztiil. A korai iskolaelhagyas szempontjabol veszélyeztetett
tanulok szamara a tanoérai nevelés-oktatas mellett az intézmény folyamatosan torekszik az
extrakurrikularis tevékenységek biztositasara, azaz sportolasi alkalmakon, az intézményi
partnerek (akar tars szakképzési centrumok) altal szervezett eseményeken és keriileti
rendezvényeken torténd részvételre.

1.1.6 Pedagogiai eljarasok

Végzettség nélkiili iskolaclhagyas megel6zése érdekében félévkor és év végén Centrum
szinten megtorténik az elégtelennel értékelt tanulok szdmanak Osszesitése. Iskolanként a
tanulmanyi eredmény biztos értékeli az adatokat és a félévi és év végi értekezleten beszamol.

A korai iskolaelhagyas céljabol fejlesztési tevékenységbe bevont tanuldk esetében az
intézmény az adatvédelemre vonatkozo szabalyok érvényesitése mellett az érintett tanuldkat és
a sziiléket is tajékoztatja.

Eljarasok szervezési vonalon:

- A személyi és targyi feltételrendszer folyamatos javitasaval, szinten tartasaval
szinvonalas munka biztositésa.

- A tantargyfelosztas, az orarend készitésénél fontos szempont a human erdéforrasok
¢s a tantermek optimalis kihasznalasa, az oktatok foglalkoztatdsanak,
helyettesitésének atjarhatosaggal valo megoldasa.

- Az osztalyfénoknek - a lehetdségekhez képest - maximalis éraszam biztositasa az
osztalyaban.

- Munkénkat a belsé dokumentumok kdzos megfogalmazasaval szabalyozzuk.

- Oktatolr egyiittmiikodés ¢€s miihelymunka (értékeld esetmegbeszélések,
problémamegoldo forumok, hospitalasra €piilé egyiittmiikddés) stb.

- Attittidvaltast segitd programok oktatoknak.

- A tanuldi csoportok kialakitdsanal a szakmai munkak6zosségek szempontjait is
figyelembe vessziik, sziikség szerint homogén vagy heterogén csoportokat is
kialakitunk. Ennek érdekében a nyelvi bontasndl a sdvos bontas lehetdségét is
biztositjuk.

- Minden esetben a tanulok egyéni képesség- és kompetencidinak fejlesztésére,
sziikség esetén a felzarkdztatésra toreksziink.

- A tanulasi problémaval, részképesség zavarral kiizd6, SNI-s és BTM-s tanulok
esetén a torvény altal biztositott keretek kozott, és a szakértéi vélemény ajanlasa
szerint, egyéni vagy kiscsoportos fejleszté foglalkozason, illetve tanitasi 6ran
végezziik fejlesztod, felzarkoztatd, képesség kibontakoztatd tevékenységiinket. A
raszorul6 tanuldk - kiilon beosztés szerint - vesznek részt fejlesztd foglalkozason.



Eljarasok az oktatas teriiletén:

- A magyarézat, a meggy6z¢s, a tudatositds modszereivel igyeksziink elérni tanuldink
neveltségi szintjének emelését.

- Folyamatos 0Onképzéssel, ¢élménykozponti tanuldssal és a tovabbképzési
lehetéségek maximalis kihasznaldsaval gazdagitjuk modszertani kultirankat,
tanulasszervezési  eljarasainkat  (adaptivitds,  tevékenykedtetésre  épiild
tanulasszervezés, projektoktatas, témahét, dramapedagogia, jaték, vita, kutato-
felfedezd modszer), kiilonds tekintettel a motivaciora, az érdeklodés felkeltésére €s
fenntartdsara, a biztatas, a dicséret, a sikerélmény 0Osztonzé hatasanak
kihasznéldsara.

- Inkluziv nevelés.

- Konstruktiv munkaformdk alkalmazasa, az infokommunikacids technologia, mint
eszk0z és taneszkoz alkalmazasa.

- Multikulturalis tartalmak megjelenése.

- A pdlya iranti elkotelezettséget tdmogatjak a szakmai tanulményi utak.

1.2 A személyiségfejlesztéssel és kozosségfejlesztéssel kapcsolatos pedagodgiai
feladatok

Az intézmény teljes tevékenységével, az iskolai élet minden megnyilvanulasaval nevel,
melynek soran kiemelt feladatunk a tanuldk személyiségének mind teljesebb kibontakoztatasa.

Neveldmunkankban kiemelt fontossdguként kezeljiik a tanuloi személyiség egészének
fejlodését szolgald tevékenységteriileteket: a szocialis- és tarsadalmi kompetenciak fejlesztését,
a tarsadalmilag érzékeny, nyitott, befogad6d és empatikus személyiség kialakitasat, a tarsas
aktivitast, a gyermek kiilonb6zd kozosségekhez vald viszonydnak fejlesztését. Az oktato-
gyermek kapcsolatdban meghatdrozonak tekintjiik a folyamatos egyiittlétet, amelyben az
egytittmiikodes kozos tevékenységekkel, élményekkel valdsul meg.

Tanuloink személyiségfejlesztése soran - a harmonikus emberré nevelése érdekében —
az ismeretek atadasaval szinkronban fejlesztjiik személyes €s tarsas kompetenciajukat.

Arra toreksziink, hogy tanuldink oOnallésaga, kreativitasa fejlddjon, latokoriik taguljon,
megtanuljak, hogyan lehet 6nmagukat képezni, problémaikat megoldani.

Célunk, hogy kialakuljon az allandé onképzés, az élethosszig tarto tanulés iranti igény,
és az erre vald képesség. Ennek érdekében toreksziink olyan feltételek, tevékenységek
biztositasdra, amelyek eldsegithetik, hogy a tanuldk kiprobalhassak képességeiket,
elmélyedhessenek az érdeklddésiiknek megfeleld teriileteken, ezzel is fejlesztve On- ¢és
palyaismeretiiket.

A tandran és a tanoran kiviil kiemelt feladatunk, hogy a munka irdnti pozitiv attitlidjiik
alakuljon ki tanuldinkban, és megértsék, a munka dnmegvaldsitas és oromforras is lehet.

Hangsulyt fektetiink az iskolankban oktatott szakmadk tartalméanak, kovetelményeinek és a
hozzajuk vezeté utaknak, Ilehetéségeknek, a munka vilagdnak, a késébbi munka
»allaspraktikus” ismereteinek, és az onmenedzselés modszereinek megismertetésére.
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A személyiségfejlesztés minden oktatd feladata és célja, de legfontosabb az osztalyfonok

szerepe, mivel az egyes tanulokra vonatkozd személyes odafigyelés és torédés az 6
tevékenységlikben a leghangsulyosabb.

A célok megvalositisa, a szocidlis értékrend fejlesztése érdekében a személyiségfejlesztéssel
kapcsolatos fobb feladataink a kovetkezok:

megfeleld énkép kialakitdsa, Onismeret fejlesztése, redlis oOnértékelésre vald
képesség birtoklasa, a megfeleld onbizalom kifejlesztése;

dontéshozatalra vald képesség, a dontésekért, tettekért vald feleldsségvallalas,
kotelességtudat kialakitasa;

kitartas, akaraterd, kiizdeni tudas, mint emberi tulajdonsagokkal val6 rendelkezés;
személyiséglink megismerésének képessége: onkontroll, dnuralom és dnfegyelem
elsajatittatasa;

az egyének ¢és csoportok kolcsonds megértésének, egyiittérzésének,
segitokészségének eldnyeit kozvetitd iskolai légkor, életrend elfogadasanak,
igényének kialakitasa;

az emberek kozotti érintkezés, emberi kapcsolatteremtés és kommunikacié kulturalt
formainak, elfogadott normainak kialakitdsa, az udvariassag ¢s illemtani szabalyok
birtoklasa;

tartalmas emberi kapcsolatok kiépitésének igénye;

onmagaval és masokkal szembeni igényesség belsové tétele;

az emberi értekek felismerése, masok munkajanak tiszteletére, megbecsiilésére
nevelés;

az empatikus képesség kialakitasa;

tarsadalmilag elfogadott értékrend, erkolcs, etikai értékek kozvetitése;

a tarsadalmi viszonylatrendszerbe valo beilleszkedés képességének kialakitasa,
kozosségi és demokratikus magatartasi formak birtoklasa;

nyitottsadg, érdeklddés, fogékonysag kialakitasa a vildg, az emberiség globalis
problémai irant;

aktiv kozéleti tevékenységre 0Osztonzés, a massag elfogadasa, segitokészség,
joindulat, tolerancia.

A személyiségfejlesztés szinterei:

tanorai foglalkozasok,

tanoran kiviili intellektualis és sportfoglalkozasok,

osztaly és iskolaszintli kozosségi rendezvények, események (megemlékezések,
iinnepi miisorok),

szakmai kirandulasok, tarak,

témahetek,

projekthetek,

az iskolai ¢€let szintereli,

az iskolan kiviil tartott programok, foglalkozasok stb.

A személyiségfejlesztés soran figyelembe vessziik a szocializacidé folyamatdban az életkori
sajatossagokat, az &tmeneti nehézségeket és a szocialis tér kiboviilését.
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Személyiségfejlesztésre iranyul6 feladatainkat egyrészt az oktato €s tanul6 viszonyaban,
masrészt tanuldink kdzosségekben vald részvétele kapcsan valositjuk meg. Feladatunk olyan
tulajdonsagok, magatartasmintdk, értékek megismertetése, kdzvetitése, gyakoroltatasa, melyek
alkalmassa és képessé teszik tanuldinkat a kiilonboz6 iskolai és iskolan kiviili kdzosségekben
a tarsakkal val6 egyiittmiikodésben megnyilvanul6 - személyiségfejleszto és egyben kdzosséget
gazdagito egyilittlétre.

Tanuloink jelentés része hatranyos helyzetli, sok kudarcélménnyel rendelkezik. Tudjuk
(korabbi felmérésekbdl, osztalyfonoki, didkmozgalmat segité oktatodi beszamolokbol), hogy —
mintegy védekezd reakcioként — érdeklddési koriik besziikiilt, megkezdddott értékrend;jiik,
személyiségiik torzulasa.

Tarsaik, oktatdik és Oonmaguk eldtt nemtorodomséggel, egyfajta szocidlis €s intellektualis
koézonnyel probaljak a problémaikat elfedni, szociokulturalis hatranyukat leplezni. Ahhoz, hogy
,megnyiljanak”, érezniiik kell a személyre szabott odafigyelést, az 6szinte torodést.

Kiemelt feladatok:
- Az emberi kapcsolatok erdsitése, 0j kapcsolatok kialakitasanak eldsegitése.
- A kolesonds egymasra figyelés mellett fontos a segitségnytjtas képességének
kialakitésa.
- A tarsas kapcsolatok kialakitasanak segitése, az egymas irdnti feleldosségérzet és
kotelességtudat fejlesztése.
- Onmaga és tarsai massiganak ismerete, elfogaddsa, az SNI és BTM tanuldk
beilleszkedésének segitése.
- Az egyéni és kozosségi érdekek sszehangolasa.
- A demokracia értékként valo elfogadasa.
- Az emberek személyiségi jogainak tisztelete.
- A szocidlis kompetencia fejlesztése: empatia, egymadsra figyelés, egylittmiikddés,
tolerancia, alkalmazkodo képesség.
- Az dnkormanyzés képességének kialakitasa.
- A koz0sség egyéni arculatanak, hagyomanyainak kialakitasa.
- Az europai identitastudat kialakitasa.
Iskolai ¢letiinkben mikro- és makrokozosségek alakulnak ki. A mikrok6zosségek fejlesztését
minden oktato, de féleg az osztalyfonokdk végzik.
Alapvetd cél az osztalykozosségek kialakitdsa, a tanuldk kozti viszonyok feltarasa
iskolapszichologus bevonasaval, a szociometria moddszerével, hogy az osztalyfonok
megtudhassa, kik a periféridra szorult, segitséget igényld tanulok, és kik azok, akikre
tamaszkodhat a kozosségfejlesztésben.
Az osztaly kozossegi fejlettségének mutatoi
- Koz06s célok, perspektivak ismerete, elfogadasa.
- Normaék, szabalyok kovetése.
- Hagyomanyok, k6zdsségi szabalyok betartasa.
- Sajat helyiinknek, a tarsak helyének, értékeiknek, szerepiiknek a megitélése (,,En”-
tudattol a ,,Mi”-tudatig).
- Fegyelmezettség.
- Kolesonds tajékozodas, kommunikécio, véleménycsere.
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- Vonzodas a tobbiekhez, szolidaritas a tarsakkal.

- Aktivitds a k6z0s munkéban.

- Onallosag, dntevékenység.

- Egylittmtkodés és segitokészség.

- Sziilok, oktatok vezetésének, irdnyitdsanak az igénylése, elfogadasa.

- Igazodas a kovetelményhez.

- Tarsak kozotti érdekegyeztetés, belatas.

- Kiils6 kapcsolatok keresése, apolasa.

- Biiszkeség a sajat kozosségre.

- Tégabb kozosséghez valo igazodas.

A kbzosségfejleszteés fo iskolai szinterei:
- atanorak (szaktargyi és osztalyfonoki orak),
- a tanoéran kiviili foglalkozasok (szakkorok, versenyek, kirdndulasok, a diak-
onkorményzati munka és a szabadidds tevékenységek) stb.
A tanitasi oran megvalosithato kozosségfejleszto feladatok:

Az oktat6 legfobb feladata, hogy a tanitasi 6rakon nyilt, 8szinte 1€gkor uralkodjon, mind
a tarsak egymas kozotti, mind a tanuld és az oktatd viszonylatdban. A tandra legyen terepe a
szubjektiv véleménynyilvanitasnak és kezdeményezéseknek, melyek kulturalt kereteit az
oktatok és tanulok egytitt alakitanak ki.

A kozosségfejleszto feladatoknak ki kell terjedni olyan személyiségfejleszto teriiletekre
is, ahol az egyén a realis onismerete mellett elfogadja, €s érvényesiilni is engedi a massagot,
ahol egymas segitése, pozitiv megerdsitése, s nem hattérbe szoritasa a jellemzd.

A kiilonboz0 tanulasszervezési eljardsok alkalmazéasaban torekedni kell az egyiittmiikodésen
alapulo paros, csoportos, kooperativ, dramapedagogiai, projektmoddszerekre, melyben a tanuld
tevékenyen vesz részt az ismeretfeldolgozasban, és munkajat pozitivan €li meg a kozdsségben,
melyben végezte azt. A jo tanuloi kozosségben az egyén megismerési és tudasvagya fokozodik,
alapvetd igényként fogalmazodik meg.

A szabadidos és egyéb foglalkozasok kozosségfejleszto feladatai

A szabadidds tevékenységekre és egyéb foglalkozasokra onként, illetve sziiléi igény
alapjan jelentkeznek a diakok. E tevékenységek magukba foglaljdk a sportfoglalkozasokat,
tehetséggondozo-, felzarkdztatod-, és az érettségire, tovabbtanulasra elokészitd foglalkozasokat,
kirandulasokat, mozi-, szinhaz-, hangverseny- ¢s muzeumlatogatasokat, egyéb szakkoroket.

A meghirdetett programokban résztvevd tanulok kdzossége szines. A résztvevo tanulok kozott
elengedhetetlen a tolerans, intelligens, empatikus viselkedés, kulturalt kommunikacio.

A felmeriilt nevelési helyzetek megvitatasat a kozos erkdlcsi normak alapjan torténd megoldas
keresése jellemezze, €s a megoldasra torekvo magatartas a kozosség igénye legyen.

A kozos célok kitlizésének, 0sszehangolt megvaldsitasanak, értékelésének a kdzosség
minden tagja legyen értékes, tevékeny résztvevdje. Legyen jellemzd az adott kozosségre az
Osszetartozast erdsitd erkolcsi, viselkedési, formai keretek, €és tevékenységek rendszeressé
valasanak kialakitsa, gondozasa.

A sportfoglalkozasokon legyen alapvetd erkolesi kritérium a gydzelem és vereség
emberi tilzasoktél mentes megélése, az ligyetlenebb tarsak segitése, elfogadasa. Az adott
sportkdzosségben a sport és csoport altal megszerzett pozitiv élmény dominaljon, s alakuljon
ki igény az egészséges €letmodra.
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A diakénkormanyzati munka kézéssegfejlesztesi feladatai

A tanulok és tanulokozosségek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének szervezésére az iskolaban didkdonkormanyzat mikodik.
Kozosségei: a megvalasztott osztalyszintli képviselok, tovabba az iskola igazgatoja altal
megbizott oktato.

A didkonkormanyzat munkajat iranyito oktato feladata, hogy a tanoéran kiviili, szabadidds
tevékenységek szervezésébe aktivan bevonja az osztalyok altal delegalt képviselOket. A
képviselok kozosségének munkdjat ugy kell iranyitania, hogy abban mindenki aktivan, jo
hangulatban, k6zosen tevékenykedve vegyen részt. Az osztaly altal megvalasztott képviselok
egyeztetnek osztalykozosségeikkel, véleményeiket demokratikus iton hozzdk meg, majd e
véleményeket képviselik a didkonkormanyzat megbeszélésein. A képviselok megtanuljak a
kozosség képviseletének felelosségét, szabalyait. Képesek lesznek kozosen célokat kitlizni,
Osszehangoltan tevékenykedni, a kozos munkat értékelni. A didkonkormanyzat kozossége
munkdjaval segiti a hagyoméanyos programok (tanévnyitdé és zard linnepségek, nemzeti
tinnepek, karacsonyi programok, didknap, hulladékgytijtés, iskolak kozotti versenyek stb.)
megvaldsitasat, s kezdeményezi - akér egyéni, akar kozésen meghozott otletek, elképzelések
alapjan - 0j programok szervezését.

1.3 Az oktatok feladatai, az osztalyfdnoki munka tartalma, az osztalyfénok
feladatai

1.3.1 Az oktatok feladatai

Oktatd munkdja tervezett, tanuldsi eredmény alapu. Oktatasi modszerei és stilusa
alkalmasak az érdeklddés felkeltésére €s fenntartisara. Az Onalldé tanulds tdmogatasara
feladatokat, feladatlapokat készit, amelyeket elektronikus formaban megoszt oktatd
kollégaival. A tanulok aktivitdsat megkdveteld, kooperativ munkaformékat alkalmaz. A
tanévenként 2-3 tandrat feloleld mddszertani Ujitasait bemutatja. Folyamatosan visszajelez a
tanuloknak teljesitménytikrdl, tudasszintjiikrl. Rendszeresen alkalmaz fejlesztd értékelést.
Ertékelési modszerei korszertiek és véltozatosak, a tanulok és szileik szamara egyarant
atlathatoak. Tisztaban van az egyes értékelési funkciok jellemzdivel.

Az oktatd felelésséggel és ondlloan, a tanulok nevelése €s oktatasa érdekében végzi
munkajat. Neveld, oktatd munkajat egységes elvek alapjan végzi. Az oktatd alaptevékenysége
azokat a tanodrai és tanéran kiviili teenddket foglalja magadban, amelyek az intézmény
rendeltetése szerinti neveld-oktatd munkabol az egyes munkakoroknek megfeleléen minden
oktatora kotelezden vonatkoznak.

Alkoté6 modon részt vallal:

- oktatoi testiilet Uijszerti torekvéseibdl, a kozos vallalasok teljesitésébdl,

- az Unnepélyek ¢és megemlékezések rendezésébdl, az iskola hagyomdnyainak
apolasabol,

- tanulok folyamatos felzarkoztatasabol, a tehetséggondozast szolgald feladatokbol,

- palyavélasztasi feladatokbol, a gyermekvédelmi tevékenységbdl, a tanuldok
szociokulturalis hatterének feltérképezésébol.
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Tovabbi feladatai:

Tanitasi (foglalkozasi) 6ran és gyakorlati foglalkozdson mindségi munka végzése
(felkésziilés, szervezés, ellendrzés, értékelés).

Tovabbképzéseken, munkajanak folyamatos megujitasaban aktiv szerepet vallal.
Kihasznalja a tovabbképzési lehetdségeket, az elsajatitott jo gyakorlatokat
megosztja az iskolan beliil és lehetdség szerint a Centrum mas intézményeiben
tevékenykedo kollégaival.

Munkak6zésségi munkaban vald aktiv részvétel.

Részvétel pedagogiai innovacioban, pedagogiai méréseken.

Részvétel az iskola kulturalis és sportéletének, a szabadidd hasznos eltoltésének a
megszervezésében.

Megbeszéléseken, értekezleteken részvétel.

Egyes adminisztrativ és szervezései feladatok elvégzése, melyeket az intézmény
neveld-oktatd munkaja tesz sziikségessé, illetve az érvényben 1évo jogszabalyok
eldirnak.

Részt vesz az iskolai tehetséggondozéasban.

Részt vesz felzarkoztatdsban, korai iskolaelhagydst megel6zd preventiv
tevékenységekben.

Elére meghatarozott és meghirdetett idépontokban fogado6rak megtartasa.

A helyi, regionalis, illetve orszagos tanulmanyi és szakmai versenyeken résztvevo
tanulok felkésziilésének segitése.

Az oktatd a neveld-oktatd munkdjat tervszerlien végzi, tanmenet alapjan dolgozik. A

tanmenetet az igazgatd altal meghatarozott idépontra elkésziti és a munkakdzosség vezetdjének
bemutatja. Ha az alapdokumentumok nem valtoznak, a bevalt tanmenetet — folyamatos
kiegészitéssel és évenkénti érvényesitéssel — tobb éven 4t hasznalhatja. Az intézmény egészére
kotelezéen haruld feladatok koziil egyes teenddket az intézményen beliili szakértelem és az
egyenld teherviselés elvein alapuld6 munkamegosztas szerint egy-egy oktato 1at el.

Intézményi elvarasaink az oktatok felé:

A tovabbképzéseken szerzett U ismereteket beépiti munkajaba.

Iskola profiljadhoz kapcsoldédéan minden lehetséges teriileten bemutatja
tantargyanak a gazdasagi élettel valo kapcsolatat, amennyiben ez relevans.

Részt vesz szakmai egyiittmiikodésekben, gyakorlatokon, és jo tapasztalatait széles
korben terjeszti.

Oktatasi modszereit csoportjaihoz igazodva vélasztja meg.

Kiakndzza az iskola altal biztositott IKT eszkdzoket.

Céljait a Szakmai Programhoz, a NAT-hoz, a vizsgakovetelményekhez és a
tanmenethez igazitja.

Csoportjai egyéni sajatossagait figyelembe véve alakitja tematikus terveit, tanitasi
modszereit.

Kiilonb6z6 munkaformakat valtozatosan hasznélja (projektmunka, kooperativ
csoportmunka, paros munka...)

A tehetségesebb didkokat lemaradd tarsaik segitésére Osztonzi, a gyengébben
teljesitd didkokat batoritja.
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A hatékonysag érdekében tanmenetét €s oOraterveit rugalmasan kezeli, és évente
feliilvizsgalja.

Diakokkal online is tartja a kapcsolatot (pl.: e-Kréta, hazi feladatok, iskola honlapjan
talalhat6 feladatbank, Canvas, Teams, online segitségnyujtas...), ezzel 0sztondzve
a didkokat az internet hasznalatéra.

Kialakitja a didkokban az IKT-eszk6zok etikus felhasznalasanak igényét.

Oktatasi modszereli, stilusa alkalmasak az érdeklodés felkeltésére és fenntartasara.
El az intézményben megfogalmazott (Hézirend altal biztositott) dicsérd és
jutalmazasi lehetéségekkel.

Feladatlapokat, feladatbankokat készit, melyekkel segiti az 6nall6 tanulast.

A tanulési problémakkal kiizd6 didkok szamara konzultaciods lehetéségeket biztosit.
A tantargy adta lehetdségeket €és elvarasokat kihasznalva személyre szabott kiilon
feladatokat ad.

A tanuldk személyes adottsdgait figyelembe véve ellatja dket részfeladatokkal a
tandran ¢és azon kiviil.

Megfeleld informacidval rendelkezik a tanuldsi nehézségekkel kiizdé didkokrol,
figyelembe veszi azok haladési iitemét, segiti beilleszkedéstiket.

Felhasznalja a diakok egyéni kulturdlis ismereteit.

Konfliktusok higgadt kezelésével példat mutat.

Kiilonb6z6 konfliktuskezelési modszereket tanit.

Tandran kiviili tevékenységekkel tamogatja a didkok szocidlis érzékenyégét, a
massag elfogadasat.

Részt vesz pedagogiai innovacioban, modszertani megljulasban.

Részt vesz csapatépitd jatékok, foglalkozasok tartdsaban, szervezésében.
Oktatoi-neveldi munkajaba visszacsatolja a kiillonféle mérések eredményeit.
Alkalmazza a szakmai programban megfogalmazott értékelési normékat és
formakat.

Segiti a didkokban a helyes onértékelés kialakulasat.

Fejleszti a tanulok tanulds modszertani ismereteit, dsszehangolja a generacios
¢letvezetési szokasokat €s az iskolai tanulasi igényeket.

Ertékelésben valtozatos modszereket alkalmaz.

A didkoknak folyamatos visszajelzést ad teljesitménytiikrdl, tudasszintjiikrol.
Egyéni értékelési modszereket dolgoz ki.

A tananyag mélységéhez igazodo, valtozatos szamonkérési modszereket alkalmaz.
Munkdja soran felmeriil6 problémakat kollégaival megbeszéli, elemzi.

Kollégai munkéjat pozitiv hozzaallassal segiti.

Szakmddszertani eszmecseréket folytat, tovabbképzéseirdl beszamolokat tart.
Félévente beszamold forméjaban elemzi oktatoi-neveldi tevékenységét.
Tovéabbképzéseit ugy valogatja meg, hogy azok gyengeségeit erdsitsék.

Nyitott a tantargydban megjelend tjdonsagokra.

Mas iskolakban szerzett tapasztalatait megosztja munkatarsaival.

Iskolaja altal szervezett versenyeken, rendezvényeken mas intézmények kollégéival
kommunikal, eszmecserét folytat.
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1.3.2 Az osztalyfonoki munka tartalma, az osztalyfonok feladatai

Kiemelt feladatok: A tanulok jelenlétének, tanulmanyi munkajanak folyamatos nyomon
kovetése, adminisztralasa. Személyiség- és kozosségfejlesztés.

Az osztalyfonok a gondjaira bizott didkkozosség €lén alld hiteles egyéniség. Osztalyan
beliil 6rzi az iskola Szakmai Programjaban is megfogalmazott alapvetd értékeket. Személyes
példaadasaval segiti a didkkozosség formalodasat, a didkok személyiségének fejlodését. Az
osztalyfonokot - az iskolavezetés és az osztalyfonoki munkakozosség-vezetd javaslatanak
figyelembevételével - az igazgatd bizza meg.

Az osztalyfonoki munka végzéséért osztalyfonoki potlék jar a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld mértékben.

A tarsadalomban bekovetkezett valtozasok az osztalyfonoki szerep konkrét megjelenési
formajat nagyban befolyasoljak, mivel tartalmara hat az iskola programja, a helyi lehetdségek,
az aktualis koriilmények, a fenntart6 altal biztositott kondiciok.

Az osztalyfonoki tevékenységet befolydsold hatasok:

- a gyermektdl indul6 hatdsok,

- akollégaktol érkezd hatasok,

- asziilok feldl, ill. a sziildk irdnydban hatd informaciok,

- tarsadalmi hatasok,

- ahelyi tanterv készitéséhez nyujtott informaciok.

E dimenzidk jelzik az osztalyfonoki funkcié komplex, differenciélt, rugalmas és integralt
jellegét és azt is, hogy e szerep sziikségszertien nem konfliktus nélkiili.

Az osztalyfonok feladatkore:

Az osztalyfonok szerepe igen sokrétli, mely megnyilvanul a csoportfelelds, és a hivatalbol
kijelolt személyi felelds feladatkorben.
A feladatkor kiterjed:
e adifferencialt személyiségfejlesztés feltételeinek megteremtésére:
o atanulok megismerésére,
o atanulok érdekeinek, sziikségleteinek kielégitésére,
o fejlodésiik értd kdvetésére,
o fejlesztd értékelésre;
e az osztalykozosség mindségének fejlesztésére;
e az osztalyfonoki 6rdk megtartasara, a tanulok sziikebb és tagabb kornyezetében nyert
tapasztalatok feldolgozasara, segitségnyujtasra;
e amikro oktatoi testiileti team-vezetdjeként:
o atanulok érdekeinek, sziikségleteinek képviseletére,
o az informacidcsere biztositasara,
o a helyi tanterv miikodéséhez valo hozzajarulasra,
o aproblémak feltdrasanak tartalmi elemzésére;
o azcllentétes érdekek egyeztetésére, kezelésére;
e a sziil6kkel valo folyamatos kapcsolattartisra, az egyenrangusagon alapuld partneri
kapcsolat kialakitasara;
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e amegfeleld gyermekvédelemre.

Az alabbiakban felsorolt feladatkdrok a kovetkezo teriileteken hatdrozzak meg az osztalyfonok
tevékenységét:

A gyermek személyiségének fejlesztésére, értékkozvetitésre irdnyuld neveldmunka.
Az osztalykozosség fejlesztését szolgalod feladatok.

Az osztalyfonoki orak megtartasa.

A kapcsolattartas kiilonboz6 formaiban végzett tevékenység.

A gyermek személyiségének fejlesztése:

Az osztalyfonok értékkozvetitd szerepét befolyasolja a tarsadalom értékrendszere, s annak
homogén, illetve pluralis volta.

Az utébbi idében megjelent sokféle értékrendszer problémat jelenthet az osztalyfonoki
munkéaban, mivel ma az értékeket nem ,,skalazni” kell, hanem egyiittesen kezelni. Mindez az
osztalyfonoktdl uj tipust kompetenciat, 1) gondolkoddsmoédot, ) szakmai képzettséget igényel.
fgy a megvaltozott szerephelyzetben a kozvetités helyett jo, ha egy klienskdzpontt

osztalyfonoki szerep domindl, mely nem nélkiilézi a tanuld komplex moddon torténd
megismerését, hisz ez kiindulé alapja a fejlesztésnek.

A tanulok személyiségének fejlesztéséhez 6sszegyljtott informacid egy része objektiv, tehat
megfigyelhetd, ilyen példaul a tanuld

csaladi helyzete,

csaladi allapota,

teljesitménye, eredményei (Ondllosdg, feladattudat, kreativitds, motivaltsag,
figyelem) stb.

szocialis képességeli, tarsas kozosségi kapcsolatai,

konfliktusai és kezelésiik képessége.

A tanul6k feldl érkezd informéciok maésik része nehezen tarhato fel, ilyen példaul a tanulo

értékeinek tartalma, kiforrottsaga,

erkdlcsi tudata, moralis gondolkodésa, jelleme,
igényszintje, onértékelésének realitasa,
izlésvilaga.

Informacid-forras lehet:

a csalad,

az oktatok,

a tevékenység kozbeni megfigyelések,
a négyszemkozti beszélgetések,

a tarsak korében torténd beszélgetések,
az irdsos dokumentumok stb.

Az osztalykozosségek fejlesztésére iranyulo osztalyfonoki munka:

Az osztdly az a kozeg, amelyben a tanulok Onmagukrol, a tarsadalomrdl, a vilagrol
meghatarozott élményeket, értékeket kapnak, melyek fontos formaloja személyiségiiknek.

Az osztalyfonok munkaja kiterjed:

az osztalykdzosség megismerésére, struktarajanak feltérképezésére,
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- az osztalykozosség ¢€letének megszervezésére, az egyiittmiikodés biztositasara, a
szabalyrendszerre, az osztalyon beliili differencialodés helyes kezelésére,

- a tavlatokra, a sajat célok megfogalmazasara, az Onkorméanyz6 képességek
fejlesztésére,

- ahagyomanyok &polasara, az uj hagyomanyok kialakitasara,

- a,mi” tudat erdsitésére.

Az osztalyfonoki orak, beszélgetések megtartasa:

Az osztalyfonoki orak funkcidja a kdvetkezokben hatdrozhatdo meg:

a) A tanulok segitése
- Onismeretiik fejlédésében,
- az Onnevelés iranti igény felkeltésében,
- személyiségiik stabilizaldsaban,
- életpalydjukra valo felkésziiléstikben.

b) szocialis képességeik fejlesztése (sajat megélt élményeikre alapozva)

C) szerepvallalas:
- iskolaban és iskolan kiviil szerzett élmények feldolgozésdban
- az ellentmondasos valosagban torténd eligazodas segitésében
- a felelds allampolgérra nevelésben.

Az osztalyfonoki orak munkatervének dsszeallitasanal idot kell biztositani:

- az osztaly aktualis problémainak megbeszélésére,

- atanulokat érint6 és érdekld kérdések megvitatasara,
- az Unnepélyekre valo felkésziilésre,

- apalyavalasztasra,

- a fiatalkort biinozésre,

- akéros szenvedélyek egészségkarositd hatasara.

Az osztalyfonoki ordak modszereinek megvalasztasanal figyelembe kell venni:

- ajo légkor kialakitasat, a gatlasok oldasat,
- abeszélgetés, a vita modszerének dominans szerepét,
- az oktatd hattérszerepének biztositasat.

Az osztalyfonoki ora eldkészitése nagymértékben befolyasolja a beszélgetés hatékonysagat.
Ezért torekedni kell arra, hogy a tanulok minél aktivabban vegyenek részt egy-egy téma
feldolgozasaban. Ennek feltétele, hogy az el6z6 osztalyfonoki 6ran térténjen meg

- atéma kivalasztasa,

- az elbzetes feladatok vallalasa,

- atémahoz kapcsolddo zenei, irodalmi, képzOmiivészeti anyaggytijtés,

- afelkésziilés egy szituacids jatékra,

- a feladatsor Osszeallitasa,

- az eseményekhez kotott projektek elkészitése.

Az osztalyfonok és a sziilok kapcsolata:
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Az osztalyfonok kiterjedt kapcsolatrendszere koziil legfontosabb a sziilokkel vald hatékony
kontaktus kialakitasa. Mindkét fél érdeke, hogy ezek a taldlkozasok eredményesek legyenek, s
hogy a felmeriild problémakra kozdsen talaljak meg a legjobb megoldasokat.

A sziilokkel valo kapcsolattartas egyik legfontosabb szintere a sziiloi értekezlet.
Fajtai:

- ltemezett — félévenként egy alkalommal

- réteg sziildi értekezlet:
o 9. osztalyos tanulok sziilei szdmara tajékoztatas céljabol,
o 12. évfolyamon palyavalasztassal kapcsolatban,
o aktudlis kérdések megbeszélése céljabal,

- rendkiviili szlildi értekezlet

A sziildi értekezlet hatékonysaga az osztalyfonok és a sziilok pozitiv kapcsolattartasanak
fliggvénye. A sziil6i értekezletre vald felkésziilés az osztalyfonoktol alapos munkat igényel.

Egyéb feladatok az osztalyfonoki munkdaban:

a) A tanulmanyi munka figyelemmel kisérése
- beszadmolot készit a félévi és az év végi osztalyozo értekezletre,
- minden évfolyamon beszdmol a kimagasldan, illetve a gyengén teljesitd tanulokrol,
- figyelemmel kiséri a lemorzsolodéssal veszélyeztetett tanulokat,
- ¢év kozben — sziikség esetén — €l a dicséretek, illetve az elmarasztalasok
lehetdségével,
- konzultal az oktato kollégakkal,
- negyedévente felhivja az oktatok figyelmét a gyengén allo tanulok sziileinek
értesitésére (Az értesités oktatoi feladat!).
b) A didkdnkormanyzat segitése
- minden év elején tevékenyen segiti az osztily didkonkormdanyzati képviseldinek
megvalasztasat, ismerteti a DOK miikddési szabélyzatat,
- az osztaly eldtt legalabb havonta egyszer, de lehetéleg minden iskolai ODB iilés
utan beszamoltatja a didkonkormanyzati képviseldket.
c) Felmérések
- az iskolavezetés altal jovahagyott felmérések osztalyszinti lebonyolitasat
koordinalja, 0sszesitését elvégzi, elvégezteti.
d) Az osztaly magatartasanak, szorgalmanak, az osztaly k6zosségi életének figyelemmel
kisérése
- ¢évelején az els6 osztalyfonoki oran megismerteti a tanulokkal a hazirendet, felhivja
a figyelmet az esetleges valtozasokra,
- folyamatosan ligyel a hazirendben foglaltak betartasara, kiilonosen a késésekre és a
hianyzasokra,
- hidnyzas, illetve az els6 igazolatlan hidnyzas esetén hivatalos levélben értesiti a
tanulo6 sziileit €s felhivja figyelmiiket a tovabbi hidnyzasok kdvetkezményeire,
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- folyamatosan figyeli az osztalytermek berendezésének allagat, azonnal jelzi az
iskolavezetésnek a hidnyossagokat, rongalasokat, illetve intézkedik azok
megjavitadsarol, megjavittatasarol.

e) Adminisztracios, dokumentacios tevékenység

- az elektronikus naplé vezetésének ellenérzése; a hianyzo érdemjegyekre felhivja az
oktatd és az igazgatohelyettes figyelmét,

- ahianyzasok kovetése, értesitések elkiildése,

- félévi értesitok, év végi bizonyitvanyok kitdltése, kiadasa,

- apotvizsgakkal, az osztalyozo vizsgakkal kapcsolatos adminisztracio elvégzése,

- anyakonyvek kitdltése és vezetése,

- érettségivel, felvételivel és egyéb vizsgakkal, mérésekkel kapcsolatos
adminisztracié elvégzése.

f) Az iskola hagyomanyrendszeréhez, munkatervéhez kotédo tevékenységek

- minden ¢év elején ismerteti az intézmény éves munkatervét, az iskola
hagyomanyrendszerét,

- a hagyomanyos rendezvényeken (tanévnyitd, gélyaavatd, szalagavato, adventi
programok, osztalykaracsony, tinnepségek, ballagas, tanévzaro stb.) felligyeli sajat
osztalyat, szervezi ezeket az alkalmakat, és gondoskodik arr6l, hogy az éaltala
vezetett tanulocsoport aktiv részese legyen az iskola életének, mint ahogy 6nmaga
Is az.

g) Kapcsolatot tart az iskolaorvossal, védéndvel; valamint egyéb, az oktatasi munkat
segitd szakemberrel.

1.4 A kiemelt figyelmet igényld tanuldkkal kapcsolatos pedagogiai
tevékenység helyi rendje

Iskolank felveszi tagjai kozé azokat a tanulokat is, akiknek valamilyen részképesség zavaruk
van, ha teljesitik az iskolai felvétel kvetelményeit.
Tanuloink koziil tobben nehéz szocidlis helyzetben vannak, sok csalad a Iétminimumon él1.

A sziil6k kozott tobben alacsony iskolazottsaguak, sokan munkanélkiiliek. Gyakori a deviancia
eléfordulasa a csaladban. A tanulok nagy része csonka csaladban nd fel.

A problémads tanulokra jellemz6 a kitartas hidnya, az 6nallotlansag, az alulszocializaltsag, a
nem megfeleld értékrend, az intellektualis alulteljesités, a gyenge tanulméanyi motivacio,
amelyek csak megfeleld sikerélményhez juttatassal, egyéni képességiikhoz mért fejlesztési
programmal javithatok.

A tehetség, képesség kibontakoztatasat segito tevékenységek

Iskolank tanuléi koziil tobben rendelkeznek olyan képességekkel, adottsdgokkal, amelyek
alapjan kitlinnek tarsaik koziil. Pedagdgiai munkdnk egyik fontos feladata ezeknek a
képességeknek a felkutatasa, felszinre hozasa, kibontakoztatasa, erdsitése, értékelése. A
tehetséggondozas értekovo-értékfejlesztd tevékenység, melyben kozponti szerepe van a
tanuldsszervezési modoknak és az altalunk felkinalt tevékenységrendszernek.
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A tanulok sziikségleteihez vald igazodast a pedagodgiai hatasrendszer differencialasaval és a
tevékenységrepertoar sokszintiségével oldjuk meg, hogy lehetdség szerint bejarassuk
tanuloinkkal személyiségfejlodésiiknek azt az utjat, amely képességeik maximalis
kibontakozasat biztositja.
Célszerti a kiemelkedd képességili tanulokat is csoportokba szervezni, melynek alapja az
elsajatitasi szintek, illetve a kreativitas fejlettségi szintjei (pl. emelt szintli oktatasi csoportok,
fakultaciok).
Mindezen képességek potencialis lehetdségek, melyek megmutatkoznak, mint:

- altalanos intellektualis képesség,

- kreativitas,

- sport,

- szocialis, vezetoi képesség,

- zenei, képzOdmivészeti képesség.

A tehetség-¢s képesség kibontakoztatd tevékenységek megvaldsitasanak szinterei:

- differencialt tanulasszervezési modok alkalmazasaval, a kotelez6 oéraszamban,

- csoportbontds €és emelt oraszam a kotelezOen valaszthatd ordk terhére, melyek
keretében hatékonyabb pedagodgiai hatasrendszer érvényesiil,

- aszakkori, didkkori foglalkozasok fontos szinterei a tehetséggondozasnak, melynek
keretében a lehetd legszélesebb tevékenységrepertoart biztositunk, hogy
érdeklodéstik €s képességeik alapjan torténjék a gyerekek csoportba szervezdodése,

- aversenyeknek kiemelt szerepiik van a tehetséggondozasban; toreksziink arra, hogy
minél tobb alkalommal indithassuk gyerekeinket regionalis versenyeken; kivalo
alkalmaknak tekintjik a motivalt felkésziilésre, ismeretek bovitésére,
rendszerezésére, felkésziiltségiik mérésére,

- rendezvények, linnepélyek a tehetséggondozd program fontos szinterei; ezen a
teriileten a produktiv és a reproduktiv képességek mellett kivalo lehetdség adodik a
szocialis és vezetd képességek fejlesztésére (projekttervek, akcidprogramok
szervezése),

- belfoldi és kiilfoldi kirandulasok, tanulmanyutak, didkcsere programok tudatosan
szervezett teriiletei a tehetséggondozasnak.

A tanulasszervezés formdi:

Vizsgalatok igazoljak, hogy csak az a tudés hatékony és tartds, amelyhez aktiv mdodon,
tevékenység altal egyéni vagy csoportos erdfeszités altal jut el a gyerek.

Pedagogiai tevékenységiink kozéppontjaba ezért a tevékenykodzpontisag all, mely
forma latszolag idéigényesebb, de maradandoak és valodiak az eredmények.

A tanorak szervezésének alapelvei:

- a differencialas, mely figyelembe veszi a tanulok eltérd fejlodési ilitemét, eltérd
képesség strukturajat; egyénre szabott feladatokkal fejleszt, egyarant szolgalva a
tehetséggondozast €s a felzarkdztatast,

- tevékenységkdzpontusag,
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- a tanulok életkori sajatossagaihoz igazodo egyéni, paros €és csoportmunka, projekt
munka,
- konstruktivitas, kooperativitds timogatasa.

A tanulasi kudarcnak kitett tanulok felzarkozasat segitoé program

A tanuldsi nehézséggel kiizdé tanuldk segitése koriiltekinté munkat igényel. Egyik
legfontosabb feladat az oktato, a szlil6 részére is a tiinetek ismerete.
A beilleszkedési, magatartasi nehézség megallapitasa a pedagogiai szakszolgalat feladata. Az
altaluk elkészitett szakvélemény alapjan folyik a tanulok fejlesztd foglalkoztatasa.
A felzarkoztatas komplex pedagogiai tevékenység, melynek kitiintetett szerepe van a gyerekek
kozti esélyegyenlétlenség megsziintetésében, mérséklésében.
Tarsadalmunkban a csaladok egzisztencialis, szocidlis és emocionalis hattere nagymértékben
kiilonbozik egymastol, ami jelentdsen befolydsolja az iskolaba keriil6 tanulok értelmi-érzelmi
fejlettségi szintjét. A tanulok tanuldsi karrierjét meghatarozza, hogy milyenek az
alapkompetenciak kialakulasat biztosité pszichikus funkciok. Iskolankba keriild tanuloknal
szamolnunk kell bizonyos fejlédési egyenetlenségekkel, funkcidzavarral, vagy funkcid
kieséssel, ezek korrekcioja alapvetd feladatunk.
A sikeres korrekci6 alapfeltétele a sziirés mind pedagdgiai, mind pszicholdgiai szempontbol,
melynek eredményeként behatarolhatjuk a lemaradés okét, helyét, mértékét.
A fejleszto foglalkozasokat a kiilonbdzo tanulasi nehézségekkel (beszédértés-beszédprodukeid
zavarok, érzékelés-észlelés és motorikus problémak, figyelemkoncentracidos zavarok,
szocializacios problémak stb.) kiiszkddd tanulok szamara szervezziik, melyek személyi
feltételeit fejlesztopedagogiai specidlis felkészitéssel, targyi feltételeit fejlesztdé eszkozpark
kialakitasaval igyekszlink megteremteni.
Az iskolai gyakorlatban mind a csoportos, mind az egyéni korrekcio feltételét meg kell
teremteniink. A gyakorlati feltételekhez igazodva a csoportos korrekcioban a komplexités elvét
alkalmazzuk, a tobbiranyu rahatas a fejlddési sulypontokat célozza meg, melyek fejlesztése
tobb tertiletet is kedvezden befolydsol. Mindemellett megteremtjiik a kiscsoportos vagy az
egyéni fejlesztés feltételeit is.
Az iskola oratervében meghatéarozott, fejlesztésre felhasznéalhato orakeretben valdsitjuk meg
tanuloink felzarkoztatasat, egyéni vagy kiscsoportos korrekciojat, melynek formai:

- tanorai csoportos komplex fejlesztés,

- tandrai differencialt foglalkozas,

- tanoran kiviili kiscsoportos fejlesztés,

- tandran kiviili egyéni fejlesztés,

- tandran kiviili kiscsoportos, vagy egyéni korrepetalas.

A megfeleld felzarkoztatasi forma kivalasztdsa — a szakértdi vélemény javaslata alapjan — az
oktatd és az osztalyfonok kozos feladata, annak alkalmazédsa a sziild és az oktatd kozos
feleldssége.

Feladataink:

Folyamatos On- és tovabbképzés a tanuldsi kudarc tlineteinek felismerése ill. eredményes
kezelése témakdrben. Megismerni a részképesség-zavar tiinet egylittesét, figyelembe venni az
etnokulturalis hattérbdl eredd kiilonbségeket, mely eldsegiti a felismerést. Ezt kovetden minél
elébb a megfelelé szakember segitségének igénylése, akinek megallapitasai, javaslatai alapjan
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a meghatarozott tevékenységtejlesztés, felzarkoztatas megkezdése. Ismerkedés az alternativ
programokkal.

Az osztalyfonok feladata, hogy:
- banjon a sziilével kiemelten figyelmesen ¢€s tapintatosan,
- atanul6 problémadit ismertesse meg az oktatokkal,
- sziikség esetén forduljon szakemberhez,
- kisérje figyelemmel a tanuld szakellatasanak folyamatat, eredményességét,
- sziikség esetén a tanulod iskolai magatartasarol, teljesitményérdl adjon irasban
véleményt.

A beilleszkedési, magatartasi és tanulasi nehézségekkel kiizdok és a SNI-s tanulok segitése

- Az iskola oktatdinak munkajat ebben a folyamatban a nagyfoku empatia, elditélet-
mentesség, pedagdgiai kreativitds, a tanuld elfogaddsa és segitése kell, hogy
jellemezze.

- Az oktato-didk viszonyban domindlniuk kell a kovetkezd értékeknek: nyiltsag,
Oszinteség, torddés, a masik tiszteletben tartdsa, az igények, elvardsok megfeleld
stilusu kifejezése, empatia.

- Fel kell ismerni és megfelelden diagnosztizalni kell a beilleszkedési -, magatartasi
nehézségekkel kiizdd tanulodkat, ill. a negativ viselkedés okait.

- Minden tanév elején az osztalyfonok elkésziti a felmérést, melyet a nevelési
igazgatohelyettessel kiértékelnek.

- Egyeztetés az iskolaban dolgoz6 fejlesztdvel (amennyiben van).

- Nagyon fontos az egyiittmiikodés a szakemberek kozott.

- A kortars csoportok erds befolydsolo hatdsa miatt az osztalykozosség véleményének
alakitasaval, az érintett tanuld viselkedésének elfogadasaval, vagy elutasitdsaval
pozitiv eredmény érhetd el.

- Kiilonbo6zd specidlis programok is segithetnek a problémak megoldasaban, igy a
drogprevencios foglalkozasok, konfliktuskezelési -, mentalhigiénés programok stb.

Az ifjusagvédelemi feladatok ellatasa

Az iskola gyermekvédelmi tevékenységének harom f6 teriilete a gyermek fejlodését
veszélyeztetd okok:

- megeldzése,

- feltarasa,

- megsziintetése.
Iskolank alapvet6 feladatai a gyermek és ifjisagvédelem teriiletén:

- fel kell ismerni, és fel kell tarni a tanulok problémait,

- meg kell keresni a problémak okait,

- segitséget kell adni a problémak megoldasahoz,

- jelezni kell a felmertilt problémat a Gyermekjoléti Szolgalat szakembereinek.
A gyermek- és ifjusagvédelem kiemelt feladata a veszélyeztetett és a hatranyos helyzeti
tanulokkal valo foglalkozas, amelynek f6 célja:

- az antiszocialis identitds megsziintetése,
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- akozosségbe tartozas (csalad, osztaly, iskola) érzésének erdsitése,

- az Onbecslilés fejlesztése,

- akonfliktus-feloldas modszereinek gyakorlasa,

- ablinmegel6zés,

- adrogprevencio.
A feladatok elvégzését az igazgatd altal megbizott oktatd végzi, illetve az osztalyfonokok
feladatai koz¢ is beépiil.

Feladat a tanulok szocialis helyzetének feltarasa, a csaladi kornyezet, baratok, kozosségi élet,
érdeklodési kor megismerése, a tanulokkal vald folyamatos kapcsolattartas, problémakezelés,
az adott krizishelyzetek kezelése €s a segitségforrasok felkutatasa.

Iskolank a tanuloink fejlodését veszélyeztetd okok megsziintetésének érdekében
egylttmiikodik a teriiletileg illetékes:

- pedagogiai szakszolgalatokkal,

- gyermekjoléti és csaladsegitd kdozpontokkal,

- kormanyhivatallal,

- egészségligyi szakszolgalattal: gyermekorvossal, védéndvel,

- valamint a gyermekek védelmében részt vallalo tarsadalmi szervezetekkel,

egyhazakkal, alapitvanyokkal.

A veszélyeztetett fiatalok problémainak kezelésére alkalmazott modszerek

Az egyes modszerek a probléma jellegétdl, sulyossagatol fliggden egyenként vagy egyiittesen
alkalmazhatok. A problémak felderitése és kezelése az osztalyfonokkel kdzdsen torténik.

Leggyakoribb modszerek:

- tréningek, melyekkel jol fejleszthetd a figyelem, fegyelem, Onismeret,
egylittmiikddés, kockazat, siker, kudarc elviselése, verbdlis és nonverbalis
kommunikécio, szolidaritds, méassag elfogadésa, elditélet, és lekiizdésiiknek modjai,

- kornyezettanulmany készitése,

- kapcsolattartas kiilsé szervekkel,

- szakelOadok felkérése,

- kortarssegitok igénybevétele,

- interaktiv gyakorlatok,

- szoros egyiittmiikodés kialakitasa a veszélyeztetett tanuldt oktatok kozott,

- egyéni beszélgetés a tanuloval, sziildvel,

- tandcsadas, problémamegoldas segitése,

- kapcsolattartas a sziilovel, tajékoztatas,

- hat6sagi intézkedés stb.

A veszélyeztetettség tiineteinek megfigyelési szempontjai

a) Kiilsé megjelenés
- beteges sapadtsag, véznasag, fejletlenség, aluszékonysag,
- ¢étvagytalansag, ki¢hezettség, til moho taplalkozas, taltaplaltsag,
- elhanyagolt kiils6, apoltsag és tisztasag hianya,
- az 0ltozet fogyatékossaga, helytelensége stb.
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b) Beszéd

hibés beszéd (selypités, dadogas, hadaras, kapkodas),
goromba, drasztikus, tragar kifejezések hasznalata,
hangoskodas, nagyzolas,

tulzott hallgatagsag, zarkozottsag,

fantazialas stb.

c) Mozgas

nyugtalan, tal élénk, szertelen,

nincs koranak megfelelé mozgésigénye,
faradékony, lusta,

izomrangasai vannak, végtagjai reszketnek,
érintésre riadtan elugrik, megriad stb.

d) Erdeklddés

semmi sem érdekli, k6zombos,
figyelme szétszort, hosszabb koncentralasra képtelen stb.

e) Tarsaihoz és a k6zosséghez vald viszonyulas

félszeg, szorongo, tulérzékeny, visszahuzddo, szomora,
konnyen ingerelhetd, indulatos, agressziv, durva,
hangado a rosszban, destruktiv stb.

f) Foglalkozasokon

figyelmetlen, faradékony, gyakran rendetlen,
teljesitményei alatta maradnak képességeinek, ingadozoak,
gatlasos, nincs dnbizalma, amit tud, azt nem képes visszaadni stb.

g) Felnéttekkel kapcsolatos magatartasa

bizalmatlan, nem 6szinte,
meghunyaszkodo,
tiszteletlen, dacos stb.

A krizishelyzetek kezelése sziikség esetén megfeleld szakemberek bevondsaval torténik. A
probléma jellegétdl fiiggben az iskolaorvos, az iskolapszichologus, a renddérség és a
Gyermekjoléti Szolgalat segitségét vehetjiik igénybe.

A szocialis hatranyok enyhitését segito tevekenység

felzarkoztato foglalkozasok szervezése,

tehetséggondoz6 programok szervezése,

az alapitvanytol alkalmi hozzéjarulés tanulmanyi kirdnduldsokhoz, nagyobb kiadas
esetén,

tajékoztatds a szocialis juttatdsok lehetOségeirdl sziiléi  értekezleteken,
fogaddorakon,

palyazatokon valo részvétel stb.

A szocidlis hatranyoknak a megsziintetése nem tartozhat egy iskola feladatkorébe, annal

szélesebb, tagabb korli tarsadalmi probléma.

Az iskolanak azonban kotelessége a sajat lehetdségein beliil segiteni az ilyen jellegii, hatranyos

helyzetii tanuldkon is.
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A fogyatékossag tipusdhoz ¢és fokahoz igazodo fejleszté programunkat a mellékletben
helyeztiik el.

1.5 A tanuloknak a szakképzd intézményi dontési folyamataiban valo
részvételi joga gyakorlasanak rendje

Iskolai kozéletet un. spontan demokracia jellemzi, amely els6sorban az oktatd-didk
kozvetlen viszonyban, a problémak kezelésének Oszinte, csaladias jellegében nyilvanul meg.
Tanuldinkat az iskolai éves munkatervrdl, aktudlis feladatokrol az iskola igazgatdja, az
osztalyfonok, illetve a didkonkormanyzatot segitd tanar tajékoztatja:

- az iskola igazgatdja évente legalabb egyszer didkkozgytilésen, valamint a
didkonkormanyzat vezetdségének tilésén,

- a didkonkormanyzat vezetdje havonta egyszer a diakonkormanyzat vezetdségi
iilésén,

- az osztalyfénok folyamatosan az osztalyfonoki orakon,

- tanuldink részt vesznek az iskola programtervének kialakitdsaban, feladatokat
latnak el az iskolai élet zOkkendmentessé tétele érdekében,

- célunk, hogy tanuldoink didkonkormanyzati tevékenységiik nyoman valoban az
iskola polgarjaiva valjanak.

Tanul6i véleményalkotas szinterei:

- a tanuld kozvetleniil fordulhat az osztalyfonokhoz, az oktatéhoz, az
igazgatohelyetteshez és az igazgatohoz,

- osztalyfondki ora,

- didkonkormanyzaton keresztiil is felvethetdk a problémak.

Tanuloink kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg, illetve
valasztott képviseldik utjan kézolhetik az iskola vezetdségével, oktatokkal, oktatdi testiilettel.

A tanulok kozosségei, a diakonkormanyzat

Az iskola tanuloi a nevelés-oktatassal Osszefliggd kozds tevékenységek megszervezésére, a
demokraciara, kozéleti felelosségre nevelés érdekében — a hazirendben meghatarozottak szerint
— didkkoroket hozhatnak 1étre, amelyek 1étrejottét és miikodését az oktatoi testiilet segiti.

A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye meghallgatasaval —
sajat  kozosségi  ¢letiik  tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviseldik
megvalasztasdban, és jogosultak képviseltetni magukat a didkdnkorményzatban.

A didkonkormanyzat maga alakitja ki szervezetét, mukodési iigyrendjét, tevékenységi
teriileteit. A didkonkormanyzat miikodését az iskola helyiség biztositasaval segiti. A
diakonkormanyzat munkajat e feladatra kijelolt oktato segiti.

A didkonkormanyzat véleményét kikérjiik:

a) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
C) atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkér miikddési rendjének megallapitasahoz,

e) az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,
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f) akonyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz,
g) a Hazirend elfogadasahoz,
h) az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben.

1.6 A tanulo, a kiskoru tanul6 torvényes képviseldje, a képzésben résztvevo
személy, az oktato, a szakképzd intézmény ¢€s a szakképzd intézmény
partnerei egyiittmiikodésével kapcsolatos feladatok és az egymassal valod
kapcsolattartasuk formai

A korai iskolaeclhagyds és a lemorzsolodas elleni kiizdelemben intézményilink
egylittmiikddik a szakképzési centrum kozponti munkaszervezetével és a Centrumon beliili
szakképzd intézmények vezetdi €s nem vezetdi szinten egyarant. Az intervencios
tevékenységek részét képezi a sziilokkel €s egyéb iskolan kiviili szereplokkel torténd halozati
kapcsolatok megerdsitése, illetve kialakitdsa, amelynek keretében az illetékes keriileti
onkorményzatokkal, a roma szervezetekkel, gazdalkodd szervezetekkel, sport- és kulturalis
egyesiiletekkel ¢és tarsadalmi szervezetekkel torténik célzott egylittmiikddés a korai
iskolaelhagyas és a lemorzsolodas megeldzése céljabol. Vezetdi képzések, értekezletek és
felkészitok sordn az egymastol vald tanulds (peer learning) gyakorlata folyamatosan
érvényesitésre kertil, illetve megvalosul az iskolaelhagyds megel6zésében sikeres
intézményekben torténd tapasztalatok atadasa és az erre iranyuld események szervezése (peer
coaching).

Az iskola kapcsolatrendszerében egyenrangt szereplé a tanuld, az oktatd és a sziild.
Iskolank nevelési céljainak megvalositasa érdekében a sziilokkel teljes korli és alkotd
egyiittmiikddésre, nyitottsagra toreksziink. Iskolank segitséget nyUjt a sziildknek nevelési
problémaik megolddsidban, keresi azokat a formékat, amelyekben ez a segitségnytjtas
hatékonyan megvalosulhat. Ugyanakkor kéri és igényli a sziilok tevileges segitségét a nevelési
szempontbodl fontos programjainak megvaldsitasaban.

Iskolank személyes, bizalomteljes kapcsolat kialakulasat segitd taldlkozasokat,
rendezvényeket, eldadasokat szervez a sziilokkel, amelyek megalapozzak, eldsegitik az
egylttmiikodest. Toreksziink arra, hogy objektiven ¢€s szeretettel tarjuk a sziilok elé
gyermekiikkel kapcsolatos problémakat és keressiik a lehetséges megoldasmodokat.

Tisztelettel és szeretettel fogadjuk a sziilok észrevételeit, igyeksziink elfogulatlanul
vizsgalni igazsagtartalmukat és toreksziink az esetleges hibak kikiiszobolésére.

A sziil6i kapcsolattartas forumai

e Sziildi szervezet (osztalyonként)

e Sziildi szervezet valasztmanya (az osztaly sziildi munkakdzosség vezetoi)
A kozvetlen informacidcsere a sziildi értekezleteken, a fogaddorakon (évente 2 alkalommal
k6zos és valamennyi oktatonak heti), és az egyéni megbeszéléseken torténik.
Az oktatok és a sziilok megbeszéléseket folytatnak az iskolai életet érinté kérdésekben a sziildi
munkakozosségek altal szervezett talalkozon, a sziiléi Szervezet valasztmanyi rendezvényein.

A sziiloi tajékoztatas lehetoségei
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Az iskola Krétan keresztiil levélben értesiti, a honlapon tajékoztatja a sziiléket az éves
munkatervérdl, és tajékoztatot ad a programokrol. Az oktatoi munkarol informaciot kaphatnak
a sziilok, lehetdséget biztositunk arra, hogy elézetes egyeztetés alapjan a tanulokkal folyo
munka barmely teriiletére betekintést nyerjenek. A tanulok tanulmanyi haladasarol, esetleges
problémékrdl fogadodrakon kaphatnak tajékoztatast.

Erdekérvényesités szinterei:
e Sziil6i szervezet - osztalyképviselet
e Sziildi szervezet — iskolai szintii képviselet

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg, illetve
valasztott képviselok, tisztségviselok utjan kozolhetik az iskola igazgatdjaval, oktatoi
testiilettel.

Tajékoztatas — tajékozodas - egylittlétek szinterei:
e e-naplo,
e e-cllendrzo,
e cgyéni személyes ¢és telefonbeszélgetések, konzultaciok,
e projektbeszamolok.

A sziiloket az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatoja €s az osztalyfonok tajékoztatjak:

e aziskola igazgatdja legalabb félévente egyszer a Sziildi Szervezet valasztmanyi lilésén,
vagy az iskolai szintli sziil6i értekezleten,
e az osztalyfonokok folyamatosan az osztaly sziildi értekezleteken, illetve az osztaly
sziil61 munkak6zosség valasztmanyi iilésein.
Az 1. és III. negyedév végén irasban tdje¢koztatjuk a sziiloket a kiemelkedd tanulmanyi
teljesitményrdl, illetve az esetleges tanulmanyi eredménytelenségekrol. Az osztalyfonokok mar
a legelsd sziildi értekezleteken kérik a sziiloket, hogy a tanulo hidnyzésa esetén lehetdleg aznap
a hidnyzast telefonon jelentsék be az iskoldba, a mulasztasrdl szo6l6 igazolast pedig a Kréta
rendszerbe kell a sziildknek feltdlteni. Ha a tanuldk tanulmanyi eredményében, vagy
magatartdsaban rendkiviilit tapasztalunk, az osztalyfonok telefonon kér felvilagositast a
sziiloktdl. A kapcsolatfelvétel a sziiloknek is biztonsagot jelent, hiszen a gondokrdl szinte
azonnal értesiilnek, a folyamat még nem visszafordithatatlan, k6z6s munkaval orvosolhatok a
problémak. A tanuld tanulmanyi elOdmenetelével kapcsolatos irasbeli kommunikacid
elsédlegesen elektronikusan torténik: e-mailben vagy e-naplon keresztiil.

A véleményalkotas forumai:
e egyéni, személyes talalkozas, levél, telefonbeszélgetés, internet,
e osztaly sziil6i értekezlet,
e (sszevont sziiloi értekezlet,
e sziiloi szervezet iilései,
e rendkiviili sziildi értekezletek (konkrét problémak megoldasara).
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Az iskola Szakmai Programjanak egy példanyat az iskola titkarsagan helyezziik el, amely
megtekinthetd munkanapokon hétf6tdl csiitortokig 8.00-16.00, pénteken 8.00-13.30 oraig. Az
iskola Szakmai Programjat nyilvanossagra hozzuk iskolank honlapjan is.

Kapcsolat a fenntartoval

Az iskola fenntartgjaval és mas szervekkel elsésorban a Budapesti Gazdasagi Szakképzési
Centrum kozponti szervezetén (1074 Budapest, Dohany u. 65.) és munkatarsain keresztiil tartja
a kapcsolatot a Centrum Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint.

Az intézmények ¢és a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum kozponti szervezetének
kapcsolatrendszerét €s a kapcsolattartas formait a BGSZC Szervezeti és miikddési Szabalyzata
irja le.

Kapcsolattartas modja:

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrummal a kapcsolatot elsdsorban az iskola igazgatdja
tartja. Az igazgat6, vagy akadalyoztatdsa esetén az tligyeletes igazgatohelyettes a rendkiviili
eseményekrdl azonnal (ill. 24 oréan beliil irdsban) jelentést tesz a BGSZC foigazgatdjanak vagy
az illetékes munkatarsnak.

A kapcsolattartas formai

e hivatalos levelezés, e-mail, telefon,

e jogszabdly 4ltal eldirt kotelezd dokumentumok megkiildése,

e jogszabaly altal eldirt adatszolgaltatasok,

e tOrvényességi, pénziigyi ellendrzések, szakmai ellendrzések,

e konzultacids lehetdség a részfeladatok, szakteriiletek feleldseivel, referenseivel,
o ¢rtekezleteken, megbeszéléseken, forumokon torténd részvétel.

Kapcsolat mas intézményekkel

Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara:
A tanuldink szerzddésével, a szintvizsga, valamint a szakmai vizsga lebonyolitasaval
Osszefliggésben a Kamaraval allunk kapcsolatban.

Koznevelési intézmeények

Az altaldnos iskoldkat folyamatosan t4jékoztatjuk iskolank miikodésérdl, a felvételi
lehetdségekrdl, az oktatott szakmdkrol, részt vesziink az iskoldk palyavalasztasi sziiloi
értekezletén,

A BGSZC-hez tartozo szakképzo intézmenyek
Oktatoi egyiittmiikddések, kooperativ. munkavégzés, helyi tantervek egyeztetése az
atjarhat6sag biztositasa érdekében.

Hasonlo profilu szakképzo intézmények
A hazai (févarosi és vidéki) turisztikai, gazdasagi, logisztikai és informatikai szakmat oktato
iskolakkal folyamatos munkakapcsolatban allunk.

Kiemelten kezeljiik kapcsolatrendszeriinkben a hataron tili magyar partneriskolakat.

Felsooktatasi intézmények
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A tovabbtanulas tamogatasa érdekében a gazdasagi, turisztikai, informatikai képzést folytato
intézményekkel tartunk fenn kapcsolatokat.

Kapcsolat a tamogato cégekkel

Rendszeresen kapcsolatot tartunk cégekkel (melyek képzési teriileteinkhez kapcsolddnak), mert
fontosnak tartjuk, hogy a felmeriilé igényeket érvényesitsiik a szakképzésben, folyamatosan
kovesstik a gyakorlati €letben bekdvetkezett valtozasokat, és ezeket lehetdségeinkhez mérten
beépitsiik a szakképzo évfolyamok tananyagéba.

A vallalatokkal, intézményekkel kialakitott egyiittmiikodés nélkiil egyetlen szakképzést
folytatd iskola sem miitkodhet kifogéstalanul. A kiépitett vallalati kapcsolatoknak kettds szerepe
van: partnereink gyakorlati képzohelyként részt vesznek a nalunk tanuld didkok szakmai
gyakorlati képzésében.

A masik kiemelkedd szerepe a tdmogatd cégeknek a palyaorientacidban jelentkezik; a jol
mikddd hazai €s multinacionalis vallalatoknal tett szakmai latogatasok nagyban segitik az
iskola ilyen iranyu tevékenységét. Didkjaink — lehetdség szerint — szakmai programokon
vesznek részt hazai és multinaciondlis vallalatoknal, mint pl: Audi Magyarorszdg, Magyar
Suzuki, Lego Magyarorszag, Cargopartner, Waberer’s International stb.

A tanulok emellett az évente megrendezésre keriild palyaorientacids nap keretében is
taladlkozhatnak kiilonb6z6 szakmak sikeres képviseldivel, ahol tdjékozodhatnak a lehetséges
tanulmanyi teriiletekrdl és karrierlehetdségekrol is.

A gyakorlati képzésben részt vevo vallalati kapcsolatainkat évrdl évre bovitjiik.

1.7 A tanulményok alatti vizsga szabalyai

A tanulmanyok alatti vizsgak tekintetében iskolank a Szakképzésrdl szolo 2019. évi
LXXX. torvény 60. paragrafusa, valamint a szakképzésrdl szo6lo torvény 12/2020. (I1.7.)
Korményrendelet 180-190. paragrafusai szerint jar el.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha

a) atanorai foglalkozasokon vald részvétel alol felmentést kapott,
b) engedélyt kapott a tanuld, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének
egy tanévben vagy az el6irtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,
C) a jogszabalyban meghatarozott id6nél tobbet mulasztott, és az oktatoi testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
d) elérehozott érettségi vizsga esetén,
e) a tanuld a félévi, év végi osztalyzatainak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
Egy osztalyozo vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

Osztalyozo vizsganak szamit a szakképzdé intézményben — a szakképzésre vonatkozo
rendelkezések szerint — szervezett beszamoltatd vizsga is. Az osztalyozo/beszamoltatd vizsga
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tantargyi kovetelményei a Szakmai Program Képzési Program részében keriil részletes
meghatarozasra: az adott tanév osztalyozd vizsgdjan a Képzési Program vonatkozo
tantargyanak adott évi kovetelményei jelentik a vizsgakovetelményt! Mindez iskolank
weboldalan mindenki szamara elérhetéen megtalalhato.

Kiilonbozeti vizsgat a tanul6 abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulményait folytatni
kivanja.

Potlovizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem rohatd okbol elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A
vizsgazonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatld esemény,
koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az igazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a
vizsgazo és az intézmény szamara megszervezhetd legkozelebbi idépontban a vizsgazo potld
vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremthetdk. A vizsgdzd kérésére a vizsga
megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha

a) atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
b) az osztalyozo vizsgardl, a kiillonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.

Agazati alapvizsga

Agazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak az adott &gazatban torténd
munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat és kompetencidit orszdgosan egységes eljaras
keretében méri. A tanul6 az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.
Az agazati alapvizsgat az iskola oktatdibol és az elnokbdl allo vizsgabizottsag eldtt kell tenni.
A vizsga teljesitését az év végén a bizonyitvanyba be kell jegyezni. A tanuld magasabb
évfolyamra nem Iéphet, ha elégtelen adgazati alapvizsgat tett. Az dgazati alapvizsga részletes
szabalyait és kovetelményeit a Képzési program tartalmazza.

Alkalmassagi vizsga

Az iskolaban alkalmassagi vizsgat a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden tartunk.
Szobeli felvételi vizsga

Szobeli felvételi vizsgat szerveziink.

Ennek soran elsésorban a tanuldval valé kommunikécidra helyezziik a hangsulyt, igy a
kovetelményeket a magyar nyelv €s irodalom, valamint az idegen nyelv Nat-ban meghatarozott,
az alapfoku nevelés-oktatas 1-8. évfolyamara megadott kovetelményrendszerére épitettiik.

1. A kommunikacio alapjai

Szovegértés és szovegalkotas a gyakorlatban
Csalad, otthon, nemzet - mese, monda, mitosz
Sziiléfold, taj

Szeretet, hazaszeretet, szerelem

Személyes témak és szituaciok

ISR A
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7. Kozvetlen kornyezeti és természeti témak ¢és szituaciok
8. Iskolai témak és szituaciok

9. Kozéleti témak és szitudciok

10. Osztalytermi iskolai témak és szitudciok

1.8 A felvétel és az atvétel helyi szabalyai, ehhez kapcsolodoan a szobeli
felvételi vizsga kovetelményei

Felvétel az elso technikumi évfolyamra
Az iskola elsO technikumi évfolyamara beiratkozni a kdvetkezo feltételek teljesitése utan lehet:

- 8. osztaly elvégzését igazolo bizonyitvany
- sikeres felvételi vizsga az iskola felvételi szabdlyzata alapjan,
- a felvett tanuld gondviseldje a beiratkozassal tudomasul veszi, hogy a torvényben
garantalt alapszolgaltatasokon tulmend koltségeket vallalja:
o osztalykirandulas (osztalyfonoki javaslatra),
o szalagavato, ballagas,
o tankdnyvek, tanszerek és tanulmanyi segédeszkozok (ingyenesen biztositotton
tal),
o kulturalis és szabadid6és programok.
A 8. osztalyos tanuldk részére — a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével — minden évben
nyilvanossagra hozzuk az iskola felvételi rendjét.

A felvételi eljaras keretében a tanulok 120 pontot szerezhetnek, amely a kovetkezo részekbol
tevddik Ossze:

- a7.évveégi és 8. félévi osztalyzatainak 0sszege magyar nyelv és irodalom (atlag),
matematika, torténelem, tanult idegen nyelv és egy természettudomanyos targy
(biologia, foldrajz, fizika, kémia, vagy informatika) tantargybol (max. 50 pont)
- a  koOzponti  irasbeli  felvételi  vizsga  pontszdmanak a  120%-a
(max. 50 pont*1,2= max. 60 pont) — turisztika osztalyban a magyar, logisztika és
informatika esetében a matematika kdzponti eredménye szamit
- szobeli felvételi eredménye (max. 10 pont)
PontegyenlOség esetén elsddlegesen a matematika tantargy, masodlagosan pedig az idegen
nyelv tantargy pontszamat vessziik figyelembe.

A vizsgazok teljesitményének értékelésénél meghatarozott esetekben figyelembe vessziik a
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelden a specialis értékelési szabalyokat. Ehhez
mellékletként szakértdi véleményt és sziiloi kérelmet kell benytjtani.

A kozépiskolai felvételi eljaras éves menetrendjérdl, az eljaras soran betartand6 hatarid6krol
minden évben az illetékes minisztérium 4altal kibocsatott, a tanév rendjérdl szo6ld rendelet
intézkedik.

Atvétel az iskola felsébb évfolyamaira
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Az iskola lehetdséget biztosit mas iskolaban tanul6 diakok atvételére. Az atvételrdl valo
dontés az igazgato jogkore.

A tanuld atvételére akkor van lehet6ség, ha az altala tanult tantargyak tobbsége
megegyezik az iskoldnkban tanult tantargyakkal, illetve a kiilonbség, valamint a tananyagban
valo esetleges elmaradds mértéke nem haladja meg azt a szintet, amely a tanulé szaméra
potolhatova teszi a lemaradast. Az atvételkor figyelembe kell venni az atveendd tanulo
magatartasat, szorgalmat ¢és a vele szemben alkalmazott fegyelmezé ¢és fegyelmi
intézkedéseket. Az atvételkor kiilonbozeti vizsga letétele akkor irhatdo eld, ha a tanult
tananyagban vagy annak iitemezésében jelentds eltérés allapithatdo meg. Az igazgatod
lehetdséget biztosithat arra, hogy a kiilonbozeti vizsgat a felvételtdl szamitott maximum harom
honapon beliil tegye le az atvett tanuld, ebben az esetben a felkésziiléshez egyéni
segitségnyujtast kell biztositani az atvett tanulé szamara.

Felvétel az iskola szakképzési évfolyamaira

A szakképzési évfolyamra 1épés feltétele a kozépiskolai érettségi vizsgabizonyitvany
bemutatdsa, az iskolai jelentkezési lap beaddsa a megadott hataridon beliil a sziikséges
mellékletekkel egylitt. Szakképzési évfolyamra torténd jelentkezést — nappali és esti képzésen
egyarant - a titkdrsdgon személyesen, vagy az online feliileten elektronikusan tehetik meg a
jelentkezdk. Az induld képzésekrdl, az iskola weboldalan tajékoztatjuk az érdekléddket.

A jelentkezések elbiralasakor az iskoldban érettségizett tanuldk eldnyben részesiilnek. A
beiratkozés idOpontjat adott €v junius végéig iskolank weboldalan tessziik kozzé. Ha a képzésre
jelentkezOk szama meghaladja a torvényben meghatarozott maximalis 1étszamot, a Budapesti
Gazdasagi Szakképzési Centrum dont a magasabb osztalylétszam engedélyezésérdl, illetve a
jelentkezOk masik szakképzd intézménybe valo atiranyitasarol.

Amennyiben valakit felsdoktatasi intézmény nappali tagozatara felvesznek, augusztus 15-ig
koteles értesiteni az iskolat. Az esetlegesen fennmarad6 szabad helyekre potjelentkezést fogad
el az iskola, ennek eredményérdl a jelentkezéket folyamatosan értesitjiik.

A képzésbe valo bekapcsolddas egyes szakok esetében (ezek a felvételi tajékoztatdban jeldltek)
egeészseégligyl alkalmassaghoz kotott. Amennyiben az orvosi szakvélemény nem tartja kizaro
oknak, a képzésbe fogyatékkal €lok is bekapcsolddhatnak. A képzésre jelentkezéskor vagy a
beiskolazas alkalméval a leendd résztvevok tajékoztatast kapnak a szakma jellemzdirdl, az
ellatando feladatokrol és a képzés sikeres elvégzésével betoltheté munkakorokrdl, amelynek
tiikrében mindenki sajat maga is meggyd6zddhet a palyara valo alkalmassagardl. A fogyatékkal
€16 résztvevok esetében ez alkalommal lehetdség van annak tisztazasara is, milyen segitséget
igényelnek a képzés sikeres elvégzéséhez a sajat hasznalt segédeszkozeiken kiviil, és azt a
szakképz0 intézmény hogyan tudja szamukra biztositani.

1.9 A tanul6 magasabb évfolyamba lépésének feltételei

Az iskola magasabb évfolyamara léphet az a tanuld, aki a tantargyi minimum
kovetelményeknek eleget tesz (Isd. mellékletek) -, beleértve a sziikséges készségek meglétét és
az elvart kimeneti kovetelményeket valamennyi tantargybol.
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Evfolyamot ismételni koteles az a tanuld, aki a kotelezéen eldirt szakmai gyakorlatot nem
teljesitette, illetve az agazati alapvizsgat nem teljesitette.

1.10 Elérhetd palyaorientacios szolgaltatasok

A palyaorientacid olyan tevékenységek Osszessége, amely segiti az egyén személyes
adottsagainak ¢és érdeklodésének megfeleld oktatassal, képzéssel ¢€s foglalkoztatassal
kapcsolatos észszerti dontések meghozatalat és sikeres egyéni €lettt kialakitasat.
Palyaorientaciéo megvaldsulhat:

- egyéni tanacsadas,

- csoportos tanacsadas,

- tavtandcsadas keretében.
Mindezek pélyainformécio-nyujtast, palyavalasztasi tandcsadast, tovabbtanuldsi tanacsadast,
professzionalis  palyatanacsaddst, foglalkoztatdsi ¢és munkdba 4llasi tanacsaddst,
palyakorrekcids tanacsadédst és kompetenciafejlesztd szolgaltatast és ezekkel Osszefiiggd
tajékoztatdsi szolgaltatast jelentenek.
A szakképzO intézményben tanuld, illetve képzésben részt vevd személy részére egyenld
hozzaférést biztositunk az életpalya-tanacsadds és a palyaorientacid keretében nyujthatod
szolgaltatasokhoz.
Az egyéni ¢letutakhoz kapcsolddoé tandcsadashoz az osztalyfondk, a szakmai szakos oktatd, az
iskolapszichologus vonhatdé be. A pdalyaorientacids szolgéltatds keretében biztositjuk a
szakképzést célzo t4jékoztatds nyljtasat, ilizemlatogatast, eldadasok tartasat, kozos
rendezvények megszervezését, szakképzési tandcsadd halozat miikddtetését, szakemberek
részvételét kotelezd foglalkozasokon, szakkorok és nyari tdborok megszervezését, a tanuloi
igények felmérését kérddives formaban, interaktiv feladatok, filmek és jatékok kidolgozasat,
valamint tanulmanyi versenyek szervezését. Mindezek koncentraltan jelennek meg az iskolai
projektheteken.
Pélyaorientacios tevékenység specialis teriilete az altalanos iskolai tanuldkat célozza meg. Nyilt
napjaink, nyilt heteink egyszerre biztositjak az iskolai beiskoldzas kiszamithato alapjait, illetve
az altalunk biztositott hdrom agazat palyaorientacios tevékenységét. A konkrét lehetdségeket
minden tanévben Munkaterv tartalmazza. A feladat elvégzéséhez finanszirozasi hatteret az
iskolai szakmai szolgaltatas kerete jelenti.
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2 Az egészségfejlesztési program
2.1 A teljes korii egészségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A teljes kort egészségfejlesztés célja, hogy az intézményiinkben eltoltott idoben minden didk
részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejleszto, az
iskolank mindennapjaiban rendszerszeriien miikodo egészségfejleszto tevékenységekben. Az
egészségfejlesztés és annak egyik megvaldsuldsi formdja, a korszerli egészségnevelés a tanulod
¢s a szilld részvételével az egészségi allapot erdsitését, fejlesztését szolgalja. Intézményilinkben
kiemelt figyelmet forditunk a teljes kort egészségfejlesztéssel osszefiiggd feladatokra, amelyek
kiilondsen

- azegészséges taplalkozas,
- amindennapos testmozgas,
- atesti és lelki egészség fejlesztése,
- aviselkedési fliggdségek,
- aszenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megel6zése,
- abantalmazas ¢€s iskolai er6szak megel6zése,
- abaleset-megel6zés és elsdsegélynyujtas,
- aszemélyi higiéné,
- jarvanyligyi helyzetekben a tisztiorvos és a felelds szervek altal eldirt intézkedési
terv, egészségbiztonsagi eldirdsok betartasa,
teriiletére terjednek ki.

Tovabbi egészségfejlesztési feladatok:

- egeészséges mozgasfejlodés biztositasa,

- krizis prevencio,

- harmonikus kapcsolatok kialakitasara nevelés,

- csaladi életre, tarssa, sziilové valasra nevelés,

- a stratégiai célokra vonatkoz6 érték- és szokasrendszer érzelmi, értelmi, esztétikai
és erkdlcsi megalapozasa,

- rendszerszemléletre nevelés,

- holisztikus szemléletmodd kialakitasa,

- az Onismeret, a tolerancia és az empatia fejlesztése,

- aszemélyes felel0sség tudatositasa,

- aproblémamegold6é gondolkodas, a dontésképesség fejlesztése,

- ismeretek és jartassagok kialakitdsa, amelyek segitségével a tanulok képesek
lesznek megelézni az egészségligyl problémakat, illetve csokkenteni azok
sulyossagat,

- az¢életmindség valasztasdhoz sziikséges értékek, viselkedési normak kialakitasa,

- az egészséges ¢€letvitelhez sziikséges képességek fejlesztése,

- az oktatoi testiilet és a sziilok egységes egészségfejlesztési szemléletmddjanak
formalésa.
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Az egészségfejlesztés soran figyelembe vessziik a tanuldk bioldgiai, tarsadalmi, életkori
sajatossagait. Arra toreksziink, hogy a teljes kort egészségfejlesztési program koordinalt,
nyomon kovethetd €s mérhetd, értékelheté mddon valésuljon meg.

Az iskolankban foly6 lelki egészségfejlesztés célja, hogy eldsegitse a kiegyenstlyozott pszichés
fejlodést, tdimogassa a tanuld esetében a kdrnyezethez torténd alkalmazkodast, felkészitsen és
megoldasi stratégidkat kinaljon a kornyezetbdl érkezd artalmas hatasokkal szemben, igy
csokkentve a karos kovetkezményeket, tovabba pozitiv hatast gyakoroljon a személyiséget érd
valtozéasokra.

2.2 Az egészségnevelési €s kornyezeti nevelési elvek, programok,
tevékenységek

A program megvaldsitdsanak iskolan beliili személyi feltételei:

- Iskola igazgatdja,
- Osztalyfonokok,
- Testnevelok,
- Iskola-egészségiigyi szolgalat (iskolaorvos — védond),
- Diakénkormanyzatot segitd oktato,
- Iskolapszicholdgus
- Komplex természettudomany oktatok
Iskolan kiviili személyi feltételek, kapcsolatok:

- Sziil6i kozosség,
- Gyermekjoléti szolgalatok (nevelési tanacsadok, csaladsegitok),
- NNK egészségfejlesztési szakemberet,
- Rendvédelmi szervek,
- Kabitoszeriigyi egyeztetd forumok (drogambulancia).
A program megvaldsitdsanak szinterei:

Tanorai keretek, elsdsorban:

- komplex természettudomany o6rak,
- osztalyfonoki orak,
- nyelvi orék,
- testnevelés orak
Tanoran kiviili keretek:

- nem sportjellegli tevékenységek (pl. egészségnap/hét),
- mindennapos testmozgas, tomegsport,
- természetjaras,
- eldadasok,
- kiallitasok,
- lizem- ¢s gyarlatogatasok,
- az NNK programjai.
Projekt alapu oktatdson keresztiil

- tanulasi eredmény alapt gondolkodas
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Egyéb lehetoségek:

- iskola egészségiigyi szolgélat (iskolaorvos, védond, iskolafogészat)
Fo feladat a prevencid. Az év eleji és évkozi szlirésekkel, vizsgalatokkal diagnosztizalni az
eléforduld tiineteket, problémakat, €s a sziikséges terapia mieldbbi alkalmazéasa. Rendszeres
konzultacio osztalyfonokkel, sziilovel, testneveldvel. Kapcsolattartas haziorvos és iskolaorvos
kozott.

A program megvaldsitasa:
Konkrét allapotfelmérés

- Iskolaorvosi szlirések-vizsgalatok,

- Evente egyszer, tavasszal fizikai allapotfelmérés testnevelésoran
A kapott vizsgalati eredményeket azutan rangsoroljuk, illetve sulypontozzuk és meghatarozzuk,
kidolgozzuk az elsddleges, illetve masodlagos prevencids feladatokat és modszereket.

Az egyes szintereken tervezett modszerek:

Egészségfejlesztés a tanoran

Az iskolank egészségfejlesztéshez kapcsolodd, a nevelés-oktatis egészét érintd feladatainak
szintere minden tandra, és tanoran kiviili foglalkozas.

Eletmod:

- egeészséges ¢letmod, egészségmegOrzes,
- egészséges étrend, sport, fitnesz, betegségmegeldzés,
- gyogymodok, alternativ gyogyaszat,
- szenvedélybetegségek: dohanyzas, alkohol, drogok,
- test-és lélek harmonidja.

Helytink a vilagban és tarsadalomban, szociélis kapcsolatok:

- acsalad szerepe, fontossaga,

- atizenévesek vilaga, barati kapcsolatok,

- generaciok kapcsolata, generacios kiilonbségek,
- peéldaképek,

- kultarak, népek, orszagok, tolerancia.

Egészségfejlesztés az osztalyfonoki ora keretében
Egészséges taplalkozassal kapcsolatban:

- egészséges €letmadd az étkezésben
- kooperéci6 az iskolai biifé mikodtetdjével a kindlat egészségtudatos
Osszeallitdsa, a miianyaghasznalat visszaszoritasa
Testi és lelki egészség érdekében:

- az alkohol ¢és tudatmodosito-szerekkel vald taldlkozas lehetdségei,
veszélyeik tudatositasa
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- sporttevékenység tamogatasa

- iskolapszichologusunk, védéndénk, orvostanhallgatok segitségével a
feln6tté valas problémairol, a szexualis ¢élet veszélyeirdl vald
eléadas/beszélgetés

Egészségfejlesztés a testnevelésoran és a sportoktatasban

Célunk megszerettetni és megdrizni a mozgas szeretetét, valtozatos, hangulatos oravezetéssel
sikerélmény biztositasaval Ggy, hogy ne csak a teljesitménycentrikus oktatds dominaljon. A
tanulok 6nmagukhoz mért fejlédése jelentse az értékelés f6 elvét mind a technikai, mind pedig
a kondicionalis képességfejlesztés teriiletén, ne az abszolut teljesitményt osztalyozzuk.

Diékjainktol elvarjuk, hogy lehetéségeikhez mérten
- egészséges étkezési szokasokat alakitsanak ki,
- legyenek tisztdban a balesetmegeldzés, balesetvédelem és a kdlesonds
segitségnyujtas f6 elveivel, fontossdgaval,
- felismerjék a helyes napirend kialakitdsdnak fontossagat, és eszerint
¢ljenek,
- tudatosuljon benniik a kéros szenvedélyek sportteljesitmény-csokkentd
¢és egészségkarositod hatasa,
- novekedjen a fizikai allapotuk az évenkénti Netfit teszt felmérések
soran.
Véljon szokasokkd a sportkdrnyezet higiénidja, tisztasdga, a rendszeres mosakodas,
tisztalkodas 6rdk utan. Ismerjék és alkalmazzdk a tanuldk azokat az alapvetd verseny- €s
jatékszabalyokat, amelyek a tanult sportdgakban a tanorai és a tandran kiviili versenyzést és
Jjatékot biztositjak.
Egészségfejlesztés a komplex természettudomany orak keretén beliil

Célunk, hogy a tanulok korszerii ismeretekkel és azok alkalmazasdhoz sziikséges készségekkel
¢s jartassagokkal rendelkezzenek testi és lelki egészségiik védelme érdekében. Feladatunk,
hogy segitse a tanulot a veszélyes koriilmények €s anyagok felismerésében, a varatlan helyzetek
kezelésében, a karos fiiggdségekhez vezetd szokasok kialakulasanak megeldzésében.

Témakorei:

- Alapvetd jarvanytani fogalmak ismerete.

- Ahelyi és vilagjarvany fogalma, a megel6zés €s elharités lehetdségeinek
megismerése.

- Az embereket fert6z6 virusok.

- Az emberi szervezet parazita baktériumai, korokozasuk. Baktériumok
altal okozott betegségek.

- Védekezés, megeldzés. Ajanlott és kotelezd véddoltasok.

- A gombdék taplalkozas-¢élettani szerepének, a gombaszedés €s tarolas
szabalyainak megismerése.

- Emberi korokozo férgek, izeltlabuak és az altaluk okozott betegségek,
tiinetek ismerete.

39



Prevencio

az emberi szervezet felépitésének és miikodésének megismerése, az
ember testi és lelki egészsége kozotti kapesolat megértetése szerepel.
Kiemelt szerepet kap a mindennapi élet bioldgiai problémadinak
megismerése, a csaladtervezés és a tudatosan vallalt egészséges életmod
biologiai alapjainak elsajatitasa.

Az iskolankban az egészségfejlesztés tertiletén kiemelt szerep jut a prevenciés munkanak,
felmérések készitésének, eldadasok, rendezvények szervezésének.

Célkitlizéseink:

A tanulok taplalkozési szokasainak javitdsa — az egészséges étrend
propagalésa, elfogadtatasa didkjaink korében.

Tudatos élelmiszervasarlas szokasaink kialakitasa.

Lelki eredetli taplalkozasi zavarok megeldzése, korai felismerése — a
tanulok ezen betegségekkel szembeni elditéleteinek felszdmolasa. A
kortarsak felkészitése a betegség gyanuja esetén sziikséges segitd
teendOkre.

Egészségkarosito étrendii diétat folytatd tanulok szamanak csokkentése
— képessé kell tenniink a diadkjainkat arra, hogy kiilonbséget tudjanak
tenni a jO €s karos étrendek kozott, elfogaddbba kell tenni ket a sajat és
tarsaik testi adottsagaival.

A jelenleginél tobb didk valasszon szabadidds tevékenységnek
szabadban végzett sporttevékenységet, mozgasos jatékot vagy
természetjarast — a mozgas fontossaganak tudatositdsa, a mozgasnak a
szervezet fejlodésére gyakorolt pozitiv hatdsainak megismertetése a
tanulokkal, a pozitiv attitid megerdsitése/kialakitdsa a szabadtéri
tevékenységekkel szemben.

Gerincbantalmak, testtartasi €s iziileti problémék korai felismerése és
megelézése — az iskolaorvosi vizsgalatok rendszeres ismétlése,
célirdnyos gyakorlatok bevezetése a testnevelés orakon, a tanuldk
tajékoztatasa a kockazati tényezdkrdl és az elvaltozasok korai tlineteirdl.
A tanulok dohéanyzasi, alkohol- ¢és drogfogyasztasi szokasainak
feltérképezése, rendszeres monitorozasa — informéciogyiijtés a tanulok
tajékozottsagarol, érintettségérol, preventiv programok szervezése.

Az oktatoi testiilet egészségfejlesztési kompetenciainak novelése — fel
kell térképezni a tovabbképzések lehetdségét, azokon a részt venni, és
biztositani kell a kollégak szdmara a modszertani és szakmai anyagok
hozzaférési lehetdségét (tudasmegosztas).
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2.3 A mindennapos testnevelés, testmozgas megvalositasanak modja a fenti
elvekhez, programokhoz, tevékenységekhez kapcsoloddan

A mindennapos testnevelés, testmozgas megszervezése a Szkt. 35 § (5.) alapjan torténik:
orarendbe épitett 3 testnevelés oraval, illetve délutani tomegsport foglalkozasokkal, havi
szervezeésl tarakkal, amelyek biztositjak a tanulok szamadra eldirt mindennapos testnevelést.

2.4 Az elsésegélynyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos terv

Iskolank nagy hangsulyt fektet arra, hogy biztonsagos intézményként miikddjon. Ennek
érdekében az osztalyfonokok és az oktatok (els6sorban a testnevelés szakos kollégak)
folyamatosan fejlesztik és 0sztonzik a tanulok elsdsegély nyujtasi ismereteit.

Az elsOsegély azonnali segitségnyujtas vagy beavatkozés, amelyet a sériilt kap valamely
sériilésére vagy hirtelen egészségkarosodidsa miatt, a mentdk, orvos vagy mas személy
megérkezése elott. Az elsOsegélynyujtas képessége tudason, begyakorlason és tapasztalaton
alapul. Az alapos felkészités segit uralkodni az érzelmeken, és sok nehéz helyzeten atsegit.

Az iskolai balesetek szdma a mi intézményiinkben minimalis, de az iskolai oktatdsban
hangsulyt kap az els6segélynytjtas. Az ismeretek elsajatitasara osztalyfonoki, komplex
természettudomany, fizika, informatika/digitalis kultura és testnevelés 6rdkon van lehetdség.

Az iskolai Okonap/egészségnap elméleti €és gyakorlati oOrdi is lehetdséget biztositanak
nagyszamu tanuldcsoport el6tti szemléltetd elsdsegélynyujtd ismeretanyag bemutatdsara,
kiprobalasara.
Célok: Az elsdsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak célja, hogy a tanulok

- ismerjék meg az elsésegélynyujtas fogalmat;

- ismerjék meg az €lettannal, anatomiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat;

- ismerjék fel a vészhelyzeteket;

- tudjak a leggyakrabban eldforduldo sériilések ¢€lettani hatterét, varhato

kovetkezményeit;

- sajatitsak el a legalapvetdbb elsdsegély-nyujtasi modokat;

- ismerkedjenek meg a mentdszolgalat felépitésével és mitkddésével,

- sajatitsak el, mikor és hogyan kell mentdt hivni.

Az elsOsegély-nytjtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos kiemelt feladatok:
- atanulok korszerli ismeretekkel €s az azok gyakorlasahoz sziikséges készségekkel
¢s jartassagokkal rendelkezzenek elsdsegély-nyujtasi alapismeretek teriiletén;
- atanuldknak bemutatjuk és gyakoroltatjuk veliik elsdsegélynyujtas alapismereteit;
- a tanuldk az életkoruknak megfeleld szinten - tanorai és a tandran kiviili (egyéb)
foglalkozasok keretében — foglalkoznak az elsdsegélynytjtassal kapcsolatos
legfontosabb alapismeretekkel.

Az elsésegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos feladatok megvalositasanak
eldsegitése érdekében:
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- az iskola kapcsolatot épit ki az Orszagos MentOszolgalattal, Magyar Ifjusagi

Voroskereszttel és az Ifjasagi Elsdsegélynyujtok Orszagos Egyesiiletével;
- tanul6ink bekapcsolodnak az elsdsegély-nyujtassal kapcsolatos iskolan kiviili
vetélkedOkbe;

- tamogatjuk

az  oktatok  elsdsegély-nyujtasi  ismeretekkel  foglalkozo

tovabbképzésekre valo jelentkezését.
Az  elsOsegély-nytjtasi  alapismeretek  elsajatitdsaval  kapcsolatosan — megvalositott

képességfejlesztés:

Problémafelismerés,

Gyors ¢€s szakszeri cselekvés,

Embertarsaink iranti érzékenység,

Bajba jutottakkal szembeni egyiittérzés

A tanulok kapjanak bepillantast a mentdszolgélat felépitésébe ¢és
miuko6désébe,

Készség szinten sajatitsak el mikor, és hogyan kell mentdt hivni,
Alakuljon ki egylittmiikddés a kdzépiskola és a mentdszolgalat kozott.

Az elsésegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasat elsdsorban a kovetkezd tevékenységformak

szolgaljak tanorai keretek kozott:

TANTARGY ELSOSEGELY-NYUJTASI ALAPISMERETEK
Komplex - altalanos egészségtani ismeretek az emberi szervezetrdl
természettudomany - rovarcsipések

- légati akadaly

- égési sériilések
- artérids és vénds vérzés
- komplex Gjraélesztés

- mérgezések

- vegyszer okozta sériilések

- kiilondsen sav és lug okozta sériilések
- égési sériilések

- forrazas

- szénmonoxid mérgezés

- szennyezett viz veszélye

Digitalis kultuara,

- égési sériilések

digitalis - aramiités
alkalmazasok - forrazas
Testnevelés - magasbdl esés
- artérids és vénds vérzés
- projekt feladat (higiénia, egészség)
Osztalyfonoki - alapfogalmak

- elsdédleges feladatok
- kommunikacid
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Tanoran kiviili lehetéségek:

- sportfoglalkozasok,

- turazas,

- tematikus napok/projektnapok

- egyéb rendezvények, el6adasok.

Id6hianyaban a oktatok f6 célja a motivacid megteremtése lehet, ezt kovetden érdemes a

diakokat valamilyen célszervezethez iranyitani.
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3 Oktatasi program
3.1 Sajatos pedagdgiai modszereink
A tanitasi-tanulasi folyamatban alkalmazott modszerek tekintetében az oktatok teljes

szabadsagot élveznek, folyamatos onképzéssel, élménykozponth tanulassal és a tovabbképzési
lehetdségek maximalis kihasznalasaval gazdagitjuk modszertani kulturankat.

Az inkluziv nevelés elveinek figyelembe vételével megteremtjiik a gyerekek optimalis
fejlodéséhez sziikséges feltételeket, kiemelt figyelemmel a hatranyos helyzetii gyerekekre.
Ebben segitségilinkre van a konstruktiv munkaformak alkalmazésa; az infokommunikacios
technologia, mint eszkdz és taneszkodz alkalmazésa.

3.1.1 Projektoktatés

A projektoktatds megvalositdsdra intézményiink Projektprogramot készitett.
Projektprogramunk egy olyan vezet6éi koncepcid, amely kijeloli azokat a szakmai és
kozismereti tartalmakat, melyek a Szakmai Programhoz illeszkedden projektfeladatokka
alakithatok. A projektfeladatok témai egymast tamogatva segitik a tananyagtartalmak
elsajatitast, fejlesztik a didkok meghatarozott kompetenciait ¢és kreativitdsat, egyéni
képességeik és tehetségiik figyelembevételével.

A projektoktatasnal a kdzismereti és szakmai targyak kozott kiillonbséget tesziink. Az
elobbi esetében a projekt jelleghi feladatok jelentik a minimalis elvarast. Projekt jellegii
feladatnak nevezziik a tantdrgyakon ativeld, komplex projektfeladatokat. Minden tantargy
esetében félévenként tliziink ki ilyen feladatokat a didkjainknak (egy projektfeladat tobb
tantargyhoz kapcsolddik). A hataridére elkészitett feladatokat 30% erejéig szamitjuk be a
tanmenetekben megjeldlt témazard dolgozatok értékelésébe. A projektcimeket, tartalmat
melyet minden tanév elején pontositjunk, s a projektkiirast az intézmény weboldalan is
megjelenitjiink.

3.1.2 Digitalis oktatas

Intézménylinkben minden oktatd és tanuld kotelezdéen hasznalja a @hengersor.hu-s
cimet. Az online oktatas alapfeliilete a Teams, de ezt a jelenléti oktats soran is hasznaljuk.
Online oktatds esetén is a KRETA-naplo a kotelezé adminisztracié alappillére. A tanorak
haladési anyagat, a kiosztott hazi feladatokat, beadandd6 munkdkat, az online 6rakrol valo
hidnyzast, az érdemjegyeket minden esetben itt rogzitjiik.

A digitalis oktatasban eszkdzellatottnak szamit egy didk, ha van olyan kameraval és
mikrofonnal rendelkezd késziiléke, amit csak ¢ haszndl, amennyiben egy tanuld nem
rendelkezik ilyennel, azt jeleznie kell az osztalyfondknek. Ebben az esetben az intézményi
eszk6zok helybeni hasznalatat biztositjuk. A tanév elsé hetében a didkok részletes tajékoztatot
kapnak az eszk6zok hasznalatarol, az oktatdsba bevont feliiletek kezelésérdl. Errdl az
osztalyfonokok nyilatkoznak, osztdlymappaban rogzitik.
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3.2 A kotelezd és a nem kotelezd foglalkozasok megtanitando €s elsajatitando
tananyaga, az ehhez szilikséges kotelez0, kotelezéen valasztandd vagy
szabadon valaszthat6 foglalkozadsok megnevezése, szama valamint
megszervezésének €s valasztasanak elvei

A technikumi évfolyamokon a kozismereti képzés a gimnaziumi kerettanterv szerint
folyik. Témakorok a hatalyos kerettantervnek megfeleléen jelennek meg. Az oratervek és a
részletes helyi tanterv mellékletben talalhatoak (a 2020/2021-es tanévben képzést kezddk
kezdoktol), pontos jogszabalyi hivatkozassal, utalassal arra, hogy melyik tanévben belépd
osztalyra vonatkozik.

A tanulok az iskolaba valo beiratkozaskor kotelezéen technikumban kotelez6en 2. idegen
nyelvet valasztanak, mas kotelez6 foglalkozast nem valaszthatnak.

3.3 A kozismereti kerettantervben meghatarozott pedagdgiai feladatok helyi
megvalositasanak részletes szabalyai

A moédositott Nemzeti alaptantervrdl szol6 kormanyrendelet annak ,,EIvi alapvetés ” cimii
bevezeté szakaszanak deklaracioja szerint a magyar kulturdlis és pedagogiai Orokség
gyokereibdl taplalkozik, annak hagyoméanyaira kivan épiteni. Ennek érdekében hatarozza meg
azokat a nevelési-oktatasi alapelveket, amelyek a Nemzeti kdznevelési torvénynek megfelelden
biztositjak az iskolai nevelés-oktatas tartalmi egységét, az iskolak kozotti atjarhatosagot. A Nat
emellett meghatarozza az elsajatitand6 tanulasi tartalmakat, valamint kotelez6 rendelkezéseket
allapit meg az oktatasszervezés korében.

A Nemzeti Alaptantervben megfogalmazott pedagogiai feladatok fejlesztése szervesen
illeszkedik az iskola neveld-oktatd munkdja kiilonb6zd szintereinek feladataihoz. Az egyes
tertiletek fejlesztési feladatai a tantargyi keretben és az iskola tantdrgykozi és nem tanodrai
keretei kozott valdsulnak meg. Ezeken tal a személyes példamutatést tartjuk a legfontosabbnak.

A kozismereti Pedagdgiai fejlesztési feladatok és megvaldsitasi keretek
tantargyak
keretében Tanoran kiviili fejlesztési

megvalésulé Tantargyi fejlesztési feladatok

fejlesztési teriiletek

feladatok

Az erkolcsi nevelés | A tantargyak tantervi feladataihoz | Az iskolai szabadidés programok,
kapcsolodoan: a  felelosségtudat | rendezvények kapcsan az erkolesi
elmélyitése, az  Onallosag, az | nevelés feladatainak érvényesiilése:
onfegyelem, az érdekl6dés, a | kiranduldsok, projektnapok,
kotelességtudat, a munka | sportnap, iskolai  {innepélyek,
megbecsiilése, az egyiittérzés, a | kidllitasok rendezése és latogatasa,
segitOkészség, a tisztelet ¢és a | kozOsségi programok soran.

tisztesség fogalmai ¢és kapcsolodd | Fejlesztési teriiletek: a
kompetenciai dolgozhatok fel. feleldsségtudat, felelds életvitelre
Osztalyfonoki orak keretében: | torténd felkésziilés, kozosségi élet,
erkolcsi, életvezetési értékek, | segitOkészség, intellektualis

problémak, konfliktusok kezelése, | érdeklodés.
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A kozismereti

Pedagégiai fejlesztési feladatok és megvaldsitasi keretek

tantargyak
mtzs;::seiﬁé Tantargyi fejlesztési feladatok Tanorar;ellﬁ;\;:tlofij lesztési
fejlesztési teriiletek
tiirelem, megertes, elfogadas
teriiletei.
Nemzeti ontudat, A tantargyak tantervi feladataihoz | Iskolai {innepélyek: nemzeti és
hazafias neveleés kapcsolodoan: nemzeti, népi | allami iinnepek, kiallitasok
kultarank értékei, hagyomanyai, jeles | rendezése és latogatasa, muzeumi
magyar torténelmi személyiségek, | ordk. Iskolai és  kiranduldsok
tudosok, feltalalok, mivészek, irdk, | alkalmaval nemzeti, népi kultirank
koltok, sportolok munkassaga. értékeinek, hagyomanyainak
Kiemelten fontos tantargyi keretben: | megismercese, a kozosséghez tartozas
és hazaszeretet érzelmi

torténelem, tarsadalomismeret: a
szil6fold, a haza, a nemzet és népei
megismerése, a nemzet torténelme, a
haza védelmének sziikségessége;

testnevelés: hires magyar sportolok, a
haza védelme;

magyar  irodalom:  k&zosséghez
tartozas, a hazaszeretet, sokszini
kultara.

megalapozdsa. A magyar kultira
megismerése, a magyarsagtudat
kialakitasa, a magyarsag helye az
europai kultiraban.

Kiemelt iskolai
nemzeti ontudat és a hazafias nevelés
szinterei: Aradi vértantik napja (okt.
6.), Oktober 23-a, Kommunista
diktaturak aldozatainak emléknapja
(febr. 25.), Nemzeti ilinnep (maérc.
15.),
emléknapja (4pr. 16.), Osszetartozas
Napja (jun. 4.)

innepélyek, a

Holokauszt aldozatainak

Allampolgarsagra,
demokraciara
nevelés

A tantargyak tantervi feladataihoz
kapcsolodoan a korszerii tanitas-

tanulasszervezési eljarasok
alkalmazasaval fejlédik a tanulok
onszervezOdése,  egyiittmiikddése,
részvétele a  kozds  feladatok

megoldasaban, a vitakultira, a
kreativ, 6nallo kritikai gondolkodas,
az elemzoképesség, a felelosség, az
6nallo cselekvés, a megbizhatosag, a
kolesonos elfogadas elsajatitasa.

Kiemelt szerepe van a tdrténelem, a
tarsadalomismeret tantargyaknak, az
osztalyfonoki oranak, a gazdasag és a
tarsadalom miikddésével foglalkozo
szakmai tantargyaknak az allam és a
kozélet miikddésével kapcesolatos
ismeretek megszerzésében.

Didk-onkormanyzati miikodés és

rendezvényeik keretében,
osztalykeretben és iskolai keretben
gyakorlati tapasztalatokat
szerezhetnek a tanuldk a demokracia
Az
megrendezésre keriilo diakkozgyiilés

lehetéséget ad a demokratikus jogok

mukodésérol. évente

gyakorldsara. Iskolai rendezvények
biztositjak a tanuloi dnszervezddések
kialakuldsat, az Onkorményzatisag
gyakorlasat. Ilyenek pl.:
diakkozgytilés, kulturalis csoportok,
sportcsapatok, szakkorok,
projektnapok, osztalyrendezvények.
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tantargyak
mtzs;::seiﬁé Tantargyi fejlesztési feladatok Tanorar;ellﬁ;\;;ltlofij lesztési
fejlesztési teriiletek
Onismeret és a A tantargyak keretében alkalmazott | Az iskola tandran kiviili
tarsas kultura ellendrzési, értékelési rendszer jelenti | lehetoségeinek kinalataval
fejlesztése az alapjat a tanuldi Onértékelés | lehetdséget nyUjtunk a tanuldk
fejlesztésének. A szisztematikus | képességének  kibontakoztatasara,
oktatoi értékelés, a tanulok, iskolai | fejlesztésére. A kozosségi élmény
csoportok  egymdasra  vonatkozé | lehetdséget  teremt a  tarsas

értékelése alapozza meg a helyes
onértékelés kialakitdsat. A tarsas
kapcsolatok fejlesztésének alapja a
korszerli modszertan alkalmazasa az
elméleti és a gyakorlati oktatasban. A
korszer( tanuldsszervezés keretében a
csoportmunka, a kooperativ
csoportmunka, a projektmddszer
alkalmazasa tamogatja az Onismeret
és a tarsas kompetencidk fejlesztését.
A gyakorlati oktatas keretében
sajatithatjak el a munkaerdpiac

elvardsai  kozott is  megjelend
kulcskompetenciakat: az
egylttmiikodési  képességet, a
hatékony kommunikaciot, a
a vezetett

toleranciat, a vezet6i,

szerepeket.

Az osztalyféndki orakon tematikusan
is feldolgozzuk az dnismeret €s a
tarsas kapcsolatok témakorét.

kapcsolatok gyakorlasra. Szakkorok,
sportcsoportok, iskolai
rendezvények, kirandulasok segitik a
tarsas kultura fejlesztését.

Csaladi életre
neveles

Irodalmi példakon keresztiil lehet
vizsgalni a kiilonboz6
csaladmodelleket, csaladmintikat és
emberi kapcsolatokat. A miivészeti
abrazolasokkal, a torténelmi
példakkal a csalad Osszetarto erejét, a
csaladi hattér szerepét mutathatjuk
be. A kotelezd komplex
természettudomanyos tantargy
tandrain, az osztalyfonoki orakon a
csaladi  élet, a szexualitas, a
gyermeknevelés fiziologiai és érzelmi
alapjait ismerhetik meg a tanulok.
Matematika, informatika, gazdasagi
ismeretek tantargyban a csalad, mint

A oktatok és a csalad kapcsolati
rendszerében: fogadoorakon, sziildi

értekezleteken, iskolai
rendezvényeken,  kirandulasokon,
csaladi nap, tlnnepélyeken jelenik
meg a csalad, mint az iskola

egylittmiikodési rendszerének fontos
partnere.
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Tantargyi fejlesztési feladatok

Tanoran kiviili fejlesztési
feladatok

gazdalkodod egység, mint hierarchikus
szervezeti rendszer jelenik meg.

A testi és lelki
egészségre nevelés

A helyes taplalkozas, a mozgas
szerepe, a testi higiéné, az egészséges
¢életmod az osztalyfonoki, a komplex
természettudomanyos tantargy,
testnevelés ordkon épitendd be a

Sportkdrok, sportversenyek, AIDS
vildgnapi verseny és egyéb kiilsd
versenyeken valo részvétel.
Filmek, kiallitasok feldolgozasa is
segiti a testi és lelki egészségre

tanulasi-tanitasi folyamatba. A tarsas | pevelést.
viselkedés szabalyai, a
konfliktuskezelés, a stresszhelyzetek

kezelése, az egészséges ¢életmdd
kdvetelményei kompetenciaelemként

és modszertani feldolgozas folyaman

alakithato ki és fejleszthetd.

Felelosségvallalas | Az osztalyfonoki ordkon tematikusan | Az iskolai kozosségi szolgalat
madsokért, feldolgozhatok ezek a teriiletek a | megszervezése és lebonyolitasa
onkéntesség tanulok sajat élményeire alapozva. A | nyjt  lehetéséget a  teriilet

modszertani  megvalositas  kivalo | kompetencidinak fejlesztésére. Az
lehetdséget jelent a fejlesztésre. | osztalyprogramok, kirandulasok, a
Csoportmunkaban, a  kooperativ | segitOprogramok  tudatositjak a
tanulasszervezési eljarasokkal | tanulokban ezt a fontos teriiletet. A
szervezett tanulasi tevékenységgel | csoportokban végzett
fejleszthetok a sziikséges | tevékenységek: iskolai
kompetenciak. A gyakorlati | sportcsapatok, kulturalis csoportok, a
oktatasban a kozosen végzett munka | csapatban végzett munkdak mind
szépsége, az egyittmikodés, a | fontos  gyakorlati  tapasztalatot
problémamegoldas, a | jelentenek.

felelosségvallalas kiemelt

kompetenciateriiletek.

Fenntarthatosag, | Er6forrasok tudatos, takarékos és | Az iskolai  projektnapok, az

kornyezettudatossag | felelGsségteljes, megujulasi | iskoldban megszervezett szelektiv

képességre tekintettel valé | hulladékgyljtés a fejlesztés szinterei.
felhasznalasa a szakmai, | A kornyezetiink tisztasagaért
kornyezetvédelmi oOrdkon, szakmai | szervezett iskolai és

gyakorlaton, természettudomany és
foldrajzorakon tantervi elemekhez
kotédéen dolgozhatok fel. Irodalmi és
feldolgozasok jol
mutathatjak be a felelosség, illetve a

torténelmi

osztalyprogramok a tovabbi szinterei
ennek a fejlesztési teriiletnek.
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Tantargyi fejlesztési feladatok

Tanoran kiviili fejlesztési
feladatok

felelotlenség  szerepét ezen a
teriileten.
Pdlyaorientacio Minden szakmai-eleméleti ¢s | Az iskola palyaorientacios munkaja,

gyakorlati tantargy feladata a
munkaba allas elokészitése, a munka
vilaganak bemutatasa. A
szakkdzépiskolai oktatas elokészitd
éveiben gyakorlati ismereteket kell
nyujtani a megalapozott szakmai
specializacio valasztasdhoz.

a szakképzések bemutatasa a tanulok
bevonéasaval. Szakmai bemutatok
vallalkozasok bevonasaval. Miik6do
gazdalkodoszervezetek  latogatasa,
iizemlatogatdsok tanorai és tandran
kiviili keretekben.

Gazdasagi és
pénziigyi nevelés

A szakmai orak keretében teljes
mértékben megvalosul a gyakorlati
ismeretek, tapasztalatok
megszerzésére. Osztalyfonodki 6rakon
a csalad, mint gazdalkod6 egység
jelenik meg.

Meghivott eldadok, banki
szakemberek segitségével
projektnapokon is lehetdség van az
ismeretek  bovitésére. A diak-
onkormanyzati programokon,
palyazati projekteken,
csereprogramokban,

osztalyprogramok szervezeésén

keresztiil gyakoroljak a pénziigyi
tervezést és lebonyolitast.

Médiatudatossagra
nevelés

Az irodalom, a digitalis kultara /
informatika  tantargyak  tantervi
elemként dolgozzak fel a média
nyelvi jelrendszerét;
megismerkednek a média
miukodésével és
hatasmechanizmusaival, a média és a
kozotti
kapcsolatokkal, a wvaldsagos és a
virtudlis, a nyilvanos és a bizalmas

tarsadalom ko6les6nos

érintkezés  megkiilonboztetésének
modjaval, valamint e kiillonbségek és
az emlitett médiajellemzOk jogi és
etikai jelentdségével.

Iskolai
vizualis és IT

programokon
tartalmak
bemutatasaval, tudatos, értelmes és

szabadidés

értékelvii hasznalataval formalhatok
a tanulok ismeretei. Az iskolai
honlap, iskolai kiallitasok tovabbi
gyakorlati tapasztalatokat nyujtanak
a tanulok szamara.

A tanulas tanitasa

Minden tantargy és oktatd teenddje,
hogy felkeltse az érdeklddést az irant,
amit tanit, és utbaigazitast adjon a
tananyag elsajatitasaval,
szerkezetével, hozzaférésével
kapcsolatban. Meg kell tanitania,

A felzarkoztatd
korrepetalasok a sajatos nevelési

foglalkozasok,

igényli tanulok szamara szervezett
fejleszté foglalkozdsok a tanéran
kiviili szinterei a tanulas

megtanitasanak.
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tantargyak
keretében L. L. Tanéran Kkiviili fejlesztési
megvalésulé Tantargyi fejlesztési feladatok feladatok

fejlesztési teriiletek

hogyan alkalmazhat6 a megfigyelés
és a tervezett kisérlet modszere;
hogyan hasznalhatok a konyvtari és
mds informacidforrdsok; hogyan
mozgosithatok az eldzetes ismeretek
és tapasztalatok; melyek az egyénre
szabott tanulasi modszerek; miként
mukodhetnek egyiitt a tanulok
csoportban; hogyan rdgzithetok és
hivhatok elé pontosan, sz6 szerint
példaul szdévegek, meghatarozasok,
képletek.

A nemzeti alaptanterv az Eurdpai Uni6 altal ajanlott kulcskompetenciakbol kiindulva,
azokra épitve, de a hazai sajatossagokat figyelembe véve az alabbiak szerint hatarozza meg a
tanulasi teriileteken ativeld altalanos kompetenciakat.

A kompetencia az ismeretek, készségek olyan 6tvozete, amely megfeleld attitidokkel

tarsulva biztositja, hogy az egyén képes és kész legyen egy adott helyzetben hatékonyan és
sikeresen cselekedni. Az Eurdpai Unid értelmezéseiben, kulcskompetencia-ajanlasaiban a
kompetencia egy olyan dinamikusan alakul6 komplex kognitiv és pszichikus struktura, mely az
ismeretek, képességek, készségek és attitidok rendszerébdl épiil fel, és az egyént adott
tevékenységek elvégzésére teszi képessé. A tantervben e kompetencidk, tovabba fejlesztési
feladatok, tevékenységek, képességek és készségek kapnak szerepet, mindig feltételezve
mogottiik egy tudasrendszert is.
Az Europai Unioban kulcskompetencidkon azokat az ismereteket, készségeket és az ezek
alapjat alkoto képességeket €s attitidoket értjiik, amelyek birtokaban az Unio6 polgarai egyrészt
gyorsan alkalmazkodhatnak a modern vilag felgyorsult valtozdsaihoz, masrészt a valtozasok
iranyat €s tartalmat cselekvden befolyasolhatjak. A tudadsalapu tarsadalomban felértékeldodik az
egyén tanulasi képessége, mert az emberi cselekvoképesség az élethosszig tartd tanulés
folyamatdban formalodik. A kulcskompetencidk valamennyi tantdrgy vonatkozasaban
megjelennek.

Az 0j kompetenciak, 2020:

- A tanulas kompetenciai

- Kommunikaciés kompetencidk: anyanyelvi és idegen nyelvi
- Digitélis kompetenciak

- Matematikai gondolkodasi kompetencia

- Személyes és tarsas kapcsolati komp.

- Kreativitas, onkifejezés, kult. tudatossag

- Munkavallaloi, vallalkoz6i kompetencia

50
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Az iskolai miiveltég tartalmat a tarsadalmi miveltségrél alkotott kozfelfogés, a
gazdasadg, a versenyképesség és a globalizacido kihivasai is alakitjdk. Az Eurdpai Unid
orszagaiban a kulcskompetencidk fogalmi haldjaba rendezték be azokat a tudasokat és
képességeket, amelyek birtoklasa alkalmassd teheti az unidé valamennyi polgarat egyrészt a
gyors ¢s hatékony alkalmazkodasra a valtozasokkal atszott, modern vilaghoz, masrészt aktiv
szerepvallalasra e valtozasok iranyanak és a tartalmanak a befolyasolasahoz. Ezért lett az
iskolai miiveltség tartalméanak irdnyado6 kanonja a kulcskompetencidk meghatarozott rendszere.
Az oktatasnak - mind tarsadalmi, mind gazdasagi funkcidja miatt - alapvetd szerepe van abban,
hogy az -eurdpai polgirok megszerezzék azokat a kulcskompetencidkat, amelyek
elengedhetetlenek a valtozasokhoz valdo rugalmas alkalmazkodashoz, a valtozasok
befolyasolasahoz, sajat sorsuk alakitasdhoz.

A kulcskompetencidk azok a kompetencidk, amelyekre minden egyénnek sziiksége van
személyes boldoguldsahoz és fejlédéséhez, az aktiv allampolgari 1éthez, a tarsadalmi
beilleszkedéshez és a munkahoz.

Mindegyik egyformdn fontos, mivel mindegyik hozzdjarulhat a sikeres élethez egy

tudas alapu tarsadalomban. Felértékelddik az egyén tanuldsi kompetencidjanak fejlesztése, mert
az emberi cselekvOképesség az egész €leten at tartd tanulas folyamataban formalodik.
Sok kompetencia részben fedi egymast, és egymasba fonddik: az egyikhez sziikséges elemek
tamogatjdk a masik teriilet kompetenciait. Hasonld egymasra ¢épitettség jellemzi a
kulcskompetenciak ¢és a kiemelt fejlesztési feladatok viszonyat. A miiveltségteriiletek
fejlesztési feladatai a kulcskompetenciakat dsszetett rendszerben jelenitik meg. Szamos olyan
fejlesztési teriilet van, amely mindegyik kompetencia részét képzi: példaul a kritikus
gondolkodds, a kreativitds, a kezdeményezOképesség, a problémamegoldds, a
kockazatértékelés, a dontéshozatal, az érzelmek kezelése.

3.4 Vilaszthat6 érettségi vizsgatargyak kozép- és emelt szinten

Intézménytiinkben a kovetkezd valaszthato €rettségi vizsgatargyakbol vallaljuk tanuldink
kozép- vagy emelt szintli érettségi vizsgara valo felkészitését a 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet 12. §-nak megfelelden:

Kozépszinten:

e Német nyelv (2. nyelvként tanult)
e Testnevelés
e Informatika (szakgimnaziumi képzéseknél kifutoban)

Emelt szinten:

e Német nyelv (2. nyelvként)
e Testnevelés

3.4.1 A valaszthat6 érettségi vizsgatargyakhoz kapcsolodo kdvetelmények
Kozépszinten: (2023. oktober-novemberi vizsgaiddszakig)
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Német nyelv:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettseqi/vizsgakovetelmenyek2017/
elo_idegen_nyelv_vk.pdf

Testnevelés:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/
testneveles_vk.pdf

Informatika:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/
informatika vk.pdf

Emelt szinten: (2023. oktdber-novemberi vizsgaiddszakig)

Német nyelv:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/
elo_idegen _nyelv_vk.pdf

Testnevelés:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2017/
testneveles vk.pdf

Kozépszinten: (2024. majus-juniusi vizsgaiddszaktol)

Német nyelv:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/
elo_id_nyelv 2024 e.pdf

Testnevelés:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/
testneveles 2024 e.pdf

Emelt szinten: (2023 oktober-novemberi vizsgaidészakig)

Német nyelv:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/
elo_id_nyelv 2024 e.pdf

Testnevelés:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettseqgi/vizsgakovetelmenyek2024/
testneveles 2024 e.pdf

Didkjainknak az érettségi vizsgaiddszak irasbeli vizsgarészének megkezdéséig teljesiteniiik
kell az 50 oras kozdsségi szolgalatot (Nkt. 6. § (4) bekezdés).
A kozosségi szolgalat koordindlasaval az igazgatd altal megbizott oktatd foglalkozik.

Az iskolai kozosségi szolgalat 1ényege, hogy a tanuld helyi kozdsségének javat szolgalja,
szervezett keretek kozott, anyagi érdektdl fiiggetleniil, egyéni vagy csoportos tevékenységként
valosuljon meg. A tevékenységet a tanulok Onkéntesen valasztjdk az iskola kozvetitette
lehetdségek koziil, de a tanulok is javasolhatnak fogadd szervezetet.
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/elo_id_nyelv_2024_e.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/elo_id_nyelv_2024_e.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/testneveles_2024_e.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/erettsegi/vizsgakovetelmenyek2024/testneveles_2024_e.pdf

3.5 A kozépszintli érettségi vizsga témakorei az egyes érettségi
vizsgatargyakbol
Intézményiinkben alkalmazott érettségi témakorok 6sszhangban vannak a jogszabalyokkal, igy

az az oktatas.hu-n mindenkor az aktualis vizsgaidészaknak megfeleléen megtalalhato:
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettseqi/erettseqi vizsgatargyak

3.6 Az emelt szintii oktatasban alkalmazott fejlesztési feladatok €s
kovetelmények

Iskolank kozép- és emeltszintli érettségi vizsga megszerzésére készit fel. A tanuldk a
valasztott targybol a helyi tanterv tantargyankénti részénél leirt kovetelmények teljesitése
alapjan tehetnek érettségi vizsgat. A tanulok 11-12-13. évfolyamon az emelt szintii érettségire
torténd felkészitéshez az emelt szintli oktatdsban alkalmazott fejlesztési feladatokat ¢és
kovetelményeket a NAT ¢és az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo 40/2002.
(V.24.) OM rendelet alapjan kapjak az eldirt tobblet 6raszdmban. A kimeneti kdvetelményeket
a fenti jogszabaly irja koriil. Iskolank oktatéi arra torekednek, hogy a lehetd legnagyobb
hozzaadott pedagogiai értéket tudjak adni az érettségire valod felkészités folyamatdban. Ehhez
valtozatos modszereket alkalmazunk ¢és felhaszndljuk a digitlis oktatds adta lehetdségeket is.
Az irasbeli vizsgék utan konzultaciot szerveziink.

3.7 A tanul¢ teljesitményének ellendrzési és értékelési modja, formai

A tanul6 teljesitményének irdsban, szoban vagy gyakorlatban torténd ellendrzési és
értékelési modja, diagnosztikus, szummativ, fejleszté formai tantagyspecifikusak. Az iskola a
nevel6 és oktatd munka egyik fontos feladatanak tekinti a tanulok teljesitményének folyamatos
ellendrzését €s értékelését.

3.7.1 A tanulo teljesitményének irdsban, szoban vagy gyakorlatban torténd ellendrzési és
értékelési modja
Az eldirt kovetelmények teljesitését az oktatok az egyes szaktargyak

jellegzetességeinek megfelelden a tanulok szobeli felelete, irdsbeli munkéja vagy gyakorlati
tevékenysége alapjan ellendrzik.

- Az ellenérzés kiterjedhet a régebben tanult tananyaghoz kapcsolodd
kovetelményekre is.
- Az elméleti jellegli tantargyak ellendrzésénél az egyes témakorok végén a tanuldok
az egész téma tananyagat ¢és f6 kovetelményeit atfogo témazard dolgozatot irnak.
- A tanulok szobeli kifejezOkészségének fejlesztése érdekében az oktatok tobbszor
ellendrzik a kovetelmények elsajatitasat szobeli felelet forméjaban.
- A testnevelés kovetelményeinek elsajatitasat féleg gyakorlati tevékenység révén
ellendrizziik.
Az oktato a tanuldk tanulmanyi teljesitményének €s eldmenetelének értékelését, mindsitését
elsésorban az alapjan végzik, hogy a tanuldi teljesitmény hogyan viszonyul az iskola helyi
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tantervében eloirt kovetelményekhez; emellett azonban figyelembe veszik azt is, hogy a tanuld
képességei, eredményei hogyan valtoztak, fejlodtek vagy hanyatlottak az el6z6 értékelés ota.

- Az oktaté a tanulok teljesitményét, eldmenetelét tanitdsi év kozben minden
tantargybol rendszeresen érdemjegyekkel értékeli, félévkor és a tanév végén
osztalyzattal mindsiti. (kivétel: kompetenciafejlesztés)

- A félévi és az év végi osztalyzatot az érdemjegyek €s a tanuld év kozbeni tanulmanyi
munkaja alapjan kell meghatarozni.

Az egyes tantargyak érdemjegyei és osztalyzatai a kovetkezok: jeles (5), j6 (4), kozepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1).

A tanulmanyi munka, elémenetel folyamatos értékelése érdekében minden tanuld
teljesitményét félévente a tantargy oOraszamdanak megfeleld szamu, de legalabb két
érdemjeggyel kell értékelni, figyelembe véve az idéaranyos értékelést (az érdemjegyek a félév
soran aranyosan oszlanak el).

Az egy-egy tantargybol kiemelked? teljesitményt nyjtd tanulot az oktatd félévkor és év végen
dicséretben részesiti. A dicséretet a taniigyi dokumentumokba a kovetkezd zéaradékkal
jegyezziik be: ,,... tantargybol dicséretben részesiilt.”

Azt a tanuldt, akinek a tanulményi atlaga év végén legalabb 4,75, és valamennyi osztilyzata
legalabb jo, az osztilyozd konferencia az osztalyfonok javaslatira altalanos dicséretben
részesiti. Az altalanos dicséretet a taniigyi dokumentumokba a kovetkezo zaradékkal jegyezziik
be: ,,Kiemelkedd tanulmanyi eredményéért dicséretben részesiilt.”

A szamonkérés formai:

- Szobeli felelet

- Irasbeli felelet

- Ropdolgozat

- Témazaro6 dolgozat

- Gyakorlati feladat

- Orai munka

- Prezentacid

- Tanuléi portfolio stb.
A sziil6t a tanul6 altal szerzett érdemjegyekrdl a targyat tanitd oktatd az elektronikus naplén
keresztiil értesiti. A tantargyankénti érdemjegyek szamat a munkakozosség vezetdk ellendrzik.

Tanuléink szamara olyan otthon elvégzendé feladatokat is eldirunk, melyek a tananyag
megtanitasat, megértését készitik eld vagy gyakoroltatjak, mélyitik azt. Ezek a feladatok 6nallo,
paros vagy csoport munkdban is elvégezhetdek, s sziikség szerint elektronikus feliileten
érhetbek el; lehet irasbeli, szobeli, projekt munka, portfolié. Nem adhato olyan feladat, melynek
teljesitéséhez nem all rendelkezésre minden tanul6 szdmara megfeleld eszkoz.

Intézménylink oktatoi altal alkalmazott kerekitési szabdlyok a tantargyi atlagok figyelembe
vételével a félévi és évvégi értekelésnél:

= 1,7-t6l a tanulo elégséges osztalyzatot kap. 1,69 atlag alatt az oktatd javaslata alapjan

torténik az értékelés. Ebben az esetben az oktatd figyelembe veszi a szdmonkérések
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szazalékos teljesitményének atlagat és a tanulo fejlodését. Az értékelés minden esetben
a tanul6 fejlodését kell, hogy szolgalja.
Az elv érvényes a magasabb osztalyzatok esetében is, azaz:
o Amennyiben a jegyek atlaganak tort része 7 tized alatt van, a félévi, illetve az év
végi osztalyzat az oktatoi javaslat alapjan keriil megéllapitasra.
o Amennyiben a jegyek atlaganak tort része nem kisebb, mint 7 tized, a jobb jegyet
kapja a tanuld a kdzepes, a jo és a jeles érdemjegyek esetén is.

A technikus képzésben a 2022/2023 tanévtél kezdve felmené rendszerben a Magyar nyelv és
irodalom tantargy 1 osztalyzattal keriil értékelése félévkor €s év végén az alabbi megoszlas
alapjan:

3.7.2

A 9. évfolyamon 1 6raszamban magyar nyelv és 3 6raszdmban irodalom témakor kertil
megtartasra.
A 10. évfolyamon 2 6raszamban magyar nyelv €s 3 6raszamban irodalom témakor keriil
megtartasra.
A 11. évfolyamon 1 6éraszdmban magyar nyelv és 2 6raszamban irodalom témakor keriil
megtartasra.
A 12. évfolyamon 1 6éraszdmban magyar nyelv és 2 6raszamban irodalom témakor keriil
megtartasra.

Az irasbeli, szobeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek szamonkérésének rendje

A fentebb emlitett szamonkérési formakat pedagogiai céljainkhoz igazitva alkalmazzuk,

melyeket részben a tanmenetekben/tervezési dokumentumokban is megjelenitiink.

A szamonkérések kozott vannak diagnosztikus mérések, melyek osztalyzattal valo értékelése
csak abban az esetben lehetséges, ha ez a tanuld érdekét szolgalja.

tipusa rendje formaja

Kiilso mérés

9. évfolyam bemeneti mérés: [eljarasi rend szerint |diagnosztikus
matematika, szovegalkotas
10. évfolyam: matematika
11. évfolyam: matematika
10. évfolyam: OKM

Iskolai mérés

bemeneti mérés 9. évfolyamon |elsé tanitasi héten  |diagnosztikus,
(matematika, idegen nyelv, fejleszto
szOovegértés)

érettségi tantargyak masodik félév elején

Tantargyi beszamoltatasok
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tanmenetekben | témazaré dolgozat 1 vagy tobb szummativ

rogzitett, elore tananyagegységet

bejelentett feloleld

tanmenetekben | szobeli felelet tananyagegységeken (diagnosztikus,
nem jelolt, a irasbeli felelet beliil vagy kiviil szummativ vagy
szaktargyak ropdolgozat tobb témakort/ formativ
sajatossagaibol | gyakorlati feladat tantargyat is

adodo o6rai munka felolelhet

szamonkérések | prezentacid

hazi dolgozat
projektfeladat
tanuloi portfolio stb.

3.7.3 A tanul6 teljesitményértékelésének szummativ formai

Intézménylink oktatéi minden tanulasi szakaszt lezdr6 szummativ formdju értékelést
(témazard dolgozat, irasbeli dolgozat, hazi dolgozat, projektfeladat), tantargycsoportonként
egységesen, a produktumra adhatdé szdzalékok alapjan végzik. A témazard szdzaléksavok
meghatarozasa a helyi tantervben, tantargycsoportonként torténik.

3.7.4 A tanulo teljesitményértékelésének fejlesztd formai

A fejlesztd értékelés mind a tanuld, mind az oktatd szamara fontos annak megértéséhez,
hogy mit kell tennie a tanulas javitasa, illetve az 6rak tanulashoz igazitasa érdekében.

A fejlesztd értékelést alkalmazd oktatok aktivan bevonjdk a tanulokat a tanuldsi
folyamatba. Ennek az a célja, hogy eldsegitsék a tanulas tanulasara szolgalo egyéni készségek
kialakulasat. A tanulasi folyamatba beépitik a sziikséges tamogatast, lehetévé téve a didkoknak,
hogy amit csak lehet, maguk érjenek el. Emellett segitséget nyljtanak a tanulasi stratégidk
repertoarjanak a kiépitéséhez, valamint a sajat és a tarsak értékeléséhez sziikseéges készségek
fejlodéséhez. A fejlesztd értékelésnél az elért fejlodés megszilarditasa, elismerése €s a tovabbi
tanulds konkrét javaslatokkal valo tdmogatésa, a fejlddés motivalasa a cél.

A fejlesztd értékelés célja végsd soron az, hogy a tanuld képes legyen sajat munkajat
értékelni és kijavitani, ennek intézményiinkben alkalmazott modszere elsdsorban a portfolio.

3.7.5 A tanulo teljesitményértékelésének diagnosztikus formai

A diagnosztikus értékelés soran az oktatok informaciot szereznek a didkok jelenlegi
helyzetérdl, tudasarol, valamint a tudas fejlesztéséhez sziikséges eszkozokrdl. Ezen
informaciok birtokdban tudnak cselekedni, ami valdsziniisiti a jobb tanulmanyi eredményeket.
A folyamatos visszacsatolas €s értékelés visszahat a diagnosztikus értékelésre, ezaltal el6lrdl
kezddédhet a folyamat egy magasabb szinten, feltételezve a didkok fejlodését.

A diagnosztikus értékelés egy alapeszkoz az oktatok eszkdztaraban. Centrum szinten is
tobb diagnosztikus mérést szerveziink, hiszen ezekkel megallapithatjuk a tanulok erésségeit és
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gyengeségeit. Az adatok elemzésével az oktatok a megfelelé pedagogiai eszkozokkel és
céltudatos tanulasi folyamatok tervezésével tudjak segiteni a didkok tanulasi igényeit.

A tanulmédnyi munka értékelésének diagnosztikus formai intézményiinkben a 9.
évfolyam bemeneti mérésével, illetve a BGSZC mérési rendszere szerinti 10. és 11. évfolyamos
matematika mérésekkel, tovabba attitiid- és motivaciomérés a lemorzsolodassal veszélyeztetett
tanulok korében végzett méréssel valosul meg. A részletesebb informaciokat a 3.7.2. pontban
talalhat6 tablazat tartalmazza.

A kisérettségi eredményét érdemjeggyel kizarolag az év végi atlagot pozitivan befolyasolo
esetben értékeljiik.

3.8 A csoportbontasok €s az egyéb foglalkozasok szervezésének elvei

A csoportbontasok szervezése minden tanévben az aktualis tantargyfelosztasban olt
testet. Alapelvként toreksziink minél szélesebb korben kihasznalni a csoportbontas lehet6ségét.
Az iskolaban csoportbontasban tanitjuk az idegen nyelvet, a digitalis alkalmazasokat, digitalis
kultarat, a szakmai gyakorlati targyakat, valamint az 6rakeretiink terhére €s fenntartoi engedély
alapjan tovabbi tantargyakat; elsdsorban a matematikat, testnevelést.

A tanuldk tantervi anyagon tilmend tudoményos, technikai, miivészeti vagy szakmai

érdeklodésének kielégitése, alkotd képességének fejlesztése céljabol az iskola koltségvetési
eldiranyzatainak terhére vagy onkoltséges alapon szakkorok, diakkorok szervezhetok.
A mindenkori koltségvetési és tdmogatasi lehetdségek figyelembevételével intézményiink a
korai iskolaelhagyds ¢és a lemorzsolodds megelézése érdekében tanuldcsoportos
foglalkozasokat szervez. A tanuldcsoportokban a bevont tanuldk alapkészségeinek fejlesztése
(matematika, anyanyelv, digitalis készségek) valosul meg. A tanulocsoportos foglalkozasok
soran kiemelt szempontot jelent a sziikséges taneszkoz ellatottsag biztositdsa, a
tevékenykedtetd, tarsas foglalkozasok lebonyolitdsara alkalmas pedagogiai eszk6zok
alkalmazasa. A tanuldcsoportok kialakitasa elsdsorban - de nem kizarolag - a 9. évfolyamos
tanulokat érinti. A foglalkozasok az alabbi szempontbdl veszélyeztetett tanulok szdmara
kertilnek megszervezésre:

= Szocialis szempontbdl a hatranyos helyzeti (HH) és a halmozottan hatranyos helyzetii
(HHH), valamint a sériilékeny tarsadalmi csoportokbol szarmazé didkok,

= Nevelési szempontbol a sajatos nevelési igényli (SNI), illetve a beilleszkedési, tanulési,
magatartdsi nehézséggel kiizdd (BTMN) gyermekek,

» Tanulmanyi teljesitmény, elérehaladas, illetve tanuldshoz valo viszony szempontjabol az
alacsony  kompetenciameérési  eredmények, romlé vagy alacsony tantargyi
atlageredmények, illetve bukas, évismétlés teriiletén érintett tanulok,

= Tovabbi veszélyeztetd tényezOk alapjan, azaz az iskolatdl €s a tanulastdl elidegenedett
tanulok, igazolatlan hianyzdsok magas szama, szorgalombdl, magatartasbol, iskolai
kudarcok teriiletén érintett tanulok,

» Haladasi fazis alapjan hatranykompenzéciora szoruld tanuldk és a tehetséggondozésra
érdemes didkok.
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3.9 A nemzetiséghez nem tartozo tanulok részére a telepiilésen €16 nemzetiség
kultardjanak megismerését szolgalo tananyag
Budapest XVIII. keriiletében, ahol iskolank székhelye talalhatd, a kovetkezd

nemzetiségek képviseltetik magukat nemzetiségi onkormanyzati szinten: bolgar, gordg, horvat,
lengyel, német, 6rmény, roma, roman, ruszin, szerb, szlovak.

Célunk, hogy a tanuldok ismerkedjenek meg a magyarorszagi nemzetiségek legfontosabb
hagyomanyaival, életmodjaval €s kultarajaval elsésorban osztalyfondki orak keretében.

3.10 Az egészségnevelési €s kornyezeti nevelési elvek, programok,
tevékenységek €s ehhez kapcsolddoan a mindennapos testnevelés
megvalositasdnak modja és az elsOsegelynyjtasi alapismeretek
elsajatitasaval kapcsolatos terv

Az iskolara nagy feladat és felelésség harul a felndovekvd nemzedék egészséges
¢letmadra illetve kdrnyezettudatos életvitelre vald felkészitésében, hogy a nemzedék képes
legyen a kornyezeti valsag elmélyiilésének megakadalyozaséra, eldsegitve az €16 természet
fennmaradésat és a tdrsadalmak fenntarthat6 fejlodését.

Intézményiink valamennyi dolgozdja minden tevékenységével szolgélja a tanulok
egészséges testi, lelki és szocidlis fejlodését. Személyi és targyi kornyezetével az iskola segiti
azoknak a pozitiv beallitodasoknak, magatartasoknak és szokasoknak a kialakulasat, amelyek
a gyerekek, a fiatalok egészségi allapotat javitjak. Célunk az ember és kornyezete harmonikus
kapcsolatanak kialakitasa, a kdrnyezet elemeinek €s folyamatainak védelme ¢€s a fenntarthato
fejlodés kornyezeti feltételeinek biztositasa.

A didkok szdmara olyan oktatast kell az iskolanknak biztositania, amelyben a szakmai képzésen
kiviill hangsulyt kapnak az erkdlcsi kérdések és a kornyezettudatos életmod. Interaktiv
modszerek segitségével kreativ, egyiittmiikodésre alkalmas, felelds magatartast kialakito,
dontéshozasra, konfliktus-kezelésre €s megoldasra képes készségeket kell kialakitanunk.
Mindezek megkivanjdk az uj értékek elfogadtatisat, kialakitasat, megszilarditasat és azok
hagyomanny4d valasat.

Intézménylink olyan gyakorlatot folytat, amely a tanulok és oktatok jol-1étét és méltosagat
tekintetbe veszi, tobbféle lehetdséget teremt a siker eléréséhez. (Bovebben: Egészségfejlesztési
program.)

3.11 A tanuldk esélyegyenldségét szolgald intézkedések

Célunk az, hogy iskolankban érvényesiiljon a:
e diszkrimindcidmentesség,
e szegregacidmentesseg,
e integracio biztositasa,
tamogatasa,
o mindségi oktatashoz torténd egyenld hozzaférés biztositasa.
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Tiltunk minden kozvetlen €s kozvetett hatranyos megkiilonbdztetést, amely egy személy
vagy csoport valos vagy vélt jellemz6i (neme, faji hovatartozasa, boérszine, nemzetisége,
nemzeti vagy etnikai kisebbséghez vald tartozasa, anyanyelve, fogyatékossaga, egészségi

allapota, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodése, politikai vagy mas véleménye, szexualis
iranyultsaga, nemi identitasa, ¢letkora, tarsadalmi szarmazésa) alapjan hatranyos helyzetbe hoz.

Tiltjuk a zaklatas, jogellenes elkiilonités és megtorlas alkalmazasanak minden formajat.
Iskolank az oktatas-nevelés soran tiszteletben tartja a tanuldk és alkalmazottak emberi értékeit,

emberi méltosagat, egyediségét.
Fontos feladatnak tekintjiikk a megfeleld munkahelyi 1égkor kialakitasat, az alapvetd értékek
megOrzéséhez és megerdsitéséhez vald hozzajarulast.

A tanulok esélyegyenldségének biztositasaval kapcsolatos alapelvek

1.

A tanuldk barminemt, kiilonosen nemiik, koruk, csaladi allapotuk, nemzetiségiik, fajuk,
szarmazasuk, vallasuk, politikai meggy6zodésiik miatti hatranyos
megkiilonboztetésétdl valo tartdozkodas.

A hatranyos megkiilonbdztetés minden eszkdzzel vald megeldzése és megakadalyozasa,
kivéve az oktatas jellegébdl vagy természetébdl egyértelmilien kovetkezd, sziikséges
megkiilonboztetés eseteit.

A felvételi eljaras, tanév alatti értékelés, vizsga sordn az adott szakma, illetve targy
elsajatitasahoz sziikséges készségek, képességek, jartassagok, targyi tudas mindsitése
az egyediili szempont.

Befogadd, diszkrimindcid-mentes 1€gkor biztositasa a tanuldok szdmara.

A tanuldk emberi értékeit, meltosagat, egyediségének tiszteletben tartdsa az oktatas
soran.

A tanulok esélyegyenldségének biztositasaval kapcsolatos intézkedések

1.
2.

4.

Az iskola eldsegiti a keriilet esélyegyenldségi programjanak a teljesiilését.

Kiilonos figyelemmel kiséri a hatranyos helyzetii csoportokba tartoz6 tanulok helyzetét,
folyamatosan kapcsolatot tart, egylittmiikodik a szocidlis és gyermekjoléti ellatasok
tekintetében illetékességgel és hataskorrel bird intézményekkel, szervezetekkel, részt
vesz a gyermekvédelmi jelzOrendszer miikodtetésében.

Az igazgat6 folyamatosan jelzi a fenntart6 felé az intézmény elérését nehezito esetleges
koriilményeket, kiilonds tekintettel a kozutak akaddlymentességével és a helyi
tomegkdzlekedéssel kapcsolatos problémakra.

Az iskola vallalja, hogy hatranyos helyzetii fiatalok oktatasbol valo lemorzsolodasanak
megeldzése érdekében szakmai-modszertani tovabbképzésben részesiti alkalmazottait.

A fenti feladatok Osszefogasat az osztalyfonoki munkak6zosség vezetdje végzi, aki
folyamatosan kapcsolatot tart a Csaladdsegitd ¢és Gyermekjoléti Szolgalat szakembereivel,
illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatokat ellatdé mas személyekkel,
intézményekkel és hatosagokkal.
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3.12 A tanul¢ jutalmazaséaval 0sszefliggd szabalyok

A tanulot a tdle elvarhatondl jobb teljesitményéért jutalmazni kell. Kiilonb6zd szintii
jutalomban, elismerésben részesithetdk egyes tanulok vagy a tanulok kiilonbdzd csoportjai.
Ezek lehetnek osztalyok, valamilyen tevékenység végzésére alakult csoportok, szakkorok,
diakkorok tagjai, iskolai sportkor tagjai stb.

A jutalmazas alapjai:
e atanulményi munkéban elért eredmények,
o akozosségért végzett tevékenységek,
e akiilonb6zo szintli versenyeken elért eredmények,
o az iskola hirnevét 6regbitd tevékenységek (pl. hagyomanyapolas, az élet mas teriiletén
tanusitott kimagaslo helytallas),
o minden egyéb kiemelkedd pozitiv tevékenység.

A jutalmazas torténhet irasban, szdban, illetve oklevél, konyvjutalom formajaban. Dicséret a
tanév folyaman barmikor adhatd, de a tanév sordn rendezett versenyek dijazottjainak az
oklevelet a ballagas vagy tanévzard alkalmabol az igazgatd, vagy megbizasabol az oktatoi
testiilet egy tagja adja at. Az egész tanév soran nyujtott kiemelkedd tanulmanyi teljesitményért
az osztalyfonok javaslatara az osztalyozo konferencia oklevelet és konyvjutalmat itélhet meg.

A dicséret fokozatai:
oktatéi  dicséret:  egyszeri  kiemelkedd  tantargyi  teljesitményért (6rai  vagy
versenytevékenységeért)

o szobeli dicséret, félévkor vagy év végén,

o irasbeli dicséret a naploban, ill. a bizonyitvdnyban, hézi, varosi tanulmanyi
sportversenyek 1-3. helyezéséért;

osztalyfonoki dicséret:

e szobeli dicséret: az osztalykozosség érdekében végzett eredményes tevékenységért,
nem kotelezd jellegli iskolai rendezvények sikeres eldmozditasaért,

o irasbeli dicséret: a magatartasban, szorgalomban bekovetkezett pozitiv valtozasok
alapjan, az osztalyfonoki irdsbeli dicséret kiilon fajtaja a félévkor, ill. a tanév végén
adhatd - a huzamosabb 1id6n at végzett kimagaslo munkdt elismerd -
ellendrzébe/bizonyitvanyba beirt dicséret;

igazgatoi dicséret:

e megyei, varosi tanulmanyi versenyek 1-3. helyezése, ill. oktatdi javaslat alapjan a
képességeknek megfeleld tisztességes helytallas esetén;

e az OKTV és az OSZTV dont6 forduldjaba keriilés (behivas) esetén,

e megyel, varosi, teriileti sportversenyek 1-3. helyezettjének,

e harom osztalyfonoki dicséret utan,

o aziskola hirnevét dregbitd, kimagaslo tevékenységért.

testiileti dicséret:

e OKTV, OSZTV rangsorolt helyezéséért,

e orszagos sportversenyek 1-6. helyezéséért,

o aziskolai kozdsség érdekében végzett igen jelentds tevékenységért,
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e a"J6 tanulo, jo sportold" cim elnyeréséért.

A jutalmazasok lehetdség szerint mindig nagyobb kozosség elott torténjenek. A dicséreteket
maradandé médon kell rogziteni. A testiileti dicséret kihirdetése mindig iskolai tinnepélyen,
nagyobb rendezvényen torténjék.

3.13 Az oktatdi testiilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elvek
3.14 Az agazati alapoktatds megszervezése

A szakképz6 intézményben a szakiranyu oktatast megeldz6en agazati alapoktatas folyik. Az
agazati alapoktatds magaban foglalja az adott dgazat kdzos szakmai tartalmait a képzési és
kimeneti kdvetelményekben meghatarozottak szerint.
Az agazati alapoktatast a szakképzo intézményben kell megszervezni.
Az 4gazati alapoktatast

= atechnikum kilencedik és tizedik évfolyaman,

= Crettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgéra torténd felkészitésben a szakmai

oktatas els6 félévében kell megszervezni.

Az 4gazati alapoktatdsban oktatott tantargy oktatdjanak technikumban szakmai tanarképzésben
szerzett mesterfokozattal vagy fels6foku végzettséggel és az agazatnak megfeleld
szakképzettséggel, kell rendelkeznie.
Az 4gazati alapoktatas agazati alapvizsgéaval zarul.

Az a4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd
személynek az adott agazatban torténé munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat és
kompetencidit orszagosan egységes eljaras keretében méri. A tanulo, illetve a képzésben részt
vevl személy az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet agazati alapvizsgat.

Intézménylink a kovetkezd agazati alapvizsgakat szervezi:
= Turizmus-vendéglatas agazathoz tartozo agazati alapvizsga
= Gazdalkodas és menedzsment dgazathoz tartoz6 agazati alapvizsga
= Kozlekedés és szallitmanyozas dgazathoz tartozé agazati alapvizsga
= Informatika és tavkozlés agazathoz tartozo dgazati alapvizsga

Az égazati alapvizsga az adott dgazatba tartozd valamennyi szakma tekintetében azonos
szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzdk meg:
= Turizmus-vendéglatas agazathoz tartozo agazati alapvizsga esetén:
frasbeli vizsga: -
Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapvizsga gyakorlata

A vizsgatervékenység leirasa

A. vizsgarész: Konyhatechnoldgiai tevékenység:
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Szakmai terliletenként meghatarozott miiveletek, munkafeladatok o©nallo elvégzése. A
munkateriilet birtokbavétele, ellendrzése. Egy megadott étel elkészitésé¢hez sziikséges
alapanyagok elokészitése, az étel konyhatechnoldgiai uton torténd elkészitése, esztétikus
talalasa, az étel jellegének megfelelden torténd diszitése 3 normal adagban. A munkateriilet,
munkavégzés utdni alapos tisztitdsa, beleértve a vizsga sordn hasznalt eszkdzoket,
berendezéseket is. A vizsgdzo a vizsgatevékenység alatt folyamatosan figyel a vele
parhuzamosan dolgoz6 tanulotarsaira, a tobbi vizsgazora. A tliz-, munka- és balesetvédelmi
eldirasokat szigoruian betartja.

Iddtartam: 90 perc
A vizsgéazo az alabbi ételek koziil egy ételt készit el:

1) Zoldséges rizottd

2) Hal tempura (magyar fehérhusu halbol), friss kevertsalataval, citrusos vinagrette
ontettel

3) Natur csirkemell filé, tejszines gombamartassal, parolt rizzsel

4) Parajkrém leves, buggyantott tojassal

B. vizsgarész: Cukraszati termékkészités

A vizsgéz6 megadott cukraszati termékek koziil egyet készit el a tanult technoldgia és a
rendelkezésre allo receptura szerint.

Cukraszati termékek:

1) 10 szelet piskota rolad barackizzel toltve,

2) 10 db linzerkarika barackizzel toltve

3) 500 gramm fankocska izesitett tejszinhabbal t6ltve forrazott tésztabol
4) 500 gramm barackizzel t6ltott Néro teasiitemény

Idétartam: 90 perc
C. vizsgarész: ErtéKkesitési tevékenység:

A vizsgaz6 elOkésziti az éttermet, majd megterit 2 fore, fogadja a vendégeket, készit a résziikre
2 adag alkoholmentes kevert italt, és 2 adag foételt, 2 adag desszertet felszolgal a vendégeknek.
A vizsgazd 1 alkoholmentes kevert italt készit el 3 adagban (2 adagot a vendégek, 1 adagot a
vizsgabizottsag részére kdstolas céljabol) a tanult receptura szerint:

Elkészithetd alkoholmentes kevert italok:

1) Lucky Driver

2) Shirley Temple

3) Alkoholmentes Mojito

4) Alkoholmentes Pina Colada

A felsorolt alkoholmentes kevert italok receptirai megtalalhatok az érvényben 1évo IBA listan.
Iddtartam: 60 perc
D. vizsgarész: Portfolio készitése
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A vizsgazd az iskola székhelye szerinti régioban megtalalhato, a tanuld altal valasztott egy
turisztikai attrakciot és egy szallashelyet és annak szolgéltatdsait bemutatja. A bemutatot
elektronikus formdban, szovegszerkesztd program hasznalataval késziti el, a vizsgat szervezd
szakképzd intézmény altal megadott hataridére és e-mail cimre beadja.

Az elkészitett dokumentum formai kdvetelményei: terjedelme a fedélapon (téma megnevezése,
készitd6 megnevezése, datum) kiviil 2-5 Ad-es oldal (betiitipus:Times New Roman/Arial ,
betliméret: 12, szovegtorzs sorkizart), tartalma tagolt, kiemeléseket tartalmaz. A képek és a
forrasmegjelolés mellékletben szerepeltethetéek a minimum terjedelmen feliil. A vizsga
keretében szoban és PPT formatumban prezentalja.

Idétartam: nem relevans

A vizsgatevékenységek kozott sziinetet kell biztositani a vizsgazok részére, amely nem képezi
a vizsgatevékenység részét.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 250 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 100 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutat6 alapjan torténik.

Vizsgarész/kozos értékelési Ertékelési szempontok Maximalis pontszam
szempont

A) Konyhatechnologiai Erzékszervi szempontok 25

tevékenység alapjan torténd értékelés:

Illat, kinézet, iz.
Etelkészitési szabalyok
szempontjai szerint:

Az étel homérséklete, allaga,
hokezelésének
megfeleldsége.

Talalasi szabalyok
szempontjai szerint:
Megfeleld aranyban vannak
a fogas elemei.

Esztétikus elrendezés és
diszités.

Téanyér épsége, tisztasaga.
B) Cukraszati A tésztakészités 25
termékkészités technologidjanak betartasa a
feldolgozas egyenletessége.
A kistilt tészta allaga.

A késztermék termék ize,
megjelenése, talalasa

C) Ertékesitési tevékenység | Ugyel a kommunikaciora, 25
szakmailag meggy0z0,
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eldadasa figyelemfelkelto,
¢lményteli.

D) Portf6lio készités Tartalmi kdvetelmények: 25
a régio foldrajzi
elhelyezkedésének
bemutatasa;

a régio tarsadalmi,
gazdasagi, természeti,
kulturdlis, gasztrondmiai
adottsagainak bemutatasa;
a turisztikai régio6 valasztott
attrakciojanak atfogd

bemutatasa; a szallashely és
szolgéaltatdsainak atfogo
bemutatasa;

Formai kovetelmények:
terjedelme a feddlapon
(téma megnevezése, készitd
megnevezése, daitum) kiviil
2-5 A4-es oldal

(betiitipus: Times New
Roman/Atrial,

betliméret: 12, szovegtorzs
sorkizart),

tartalma tagolt, kiemeléseket
tartalmaz.

A képek és a
forrasmegjelolés
mellékletben
szerepeltethetdek a
minimum terjedelmen feliil.
Osszesen 100

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 61%-at elérte.

= Gazdalkodas és menedzsment dgazathoz tartozo agazati alapvizsga
irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
A vizsgatevékenység leirasa:
Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanul6 a feladatokat.
e 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerti.
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Témakorok: 8 db kérdés a gazdasdg mikodése és szerepléi témahoz, 2 db kérdés
igyviteli, levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok
mukodése, adozasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.
Kérdés tipusa:

o feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati Osszefliggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hidnyzo elemek, kapcsolatok
kiegészitése),

o feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez
kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

0sszes pontszam 40 pont

o feleletvalasztas 2-2 pont,

o feleletalkotas 2-2 pont.
Az értékelés javitasi-értékelési utmutatd eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre
¢s feladatokra adhatd pontszamokat a javitasi-értékelési itmutato tartalmazza. Teljes
pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.
A javitas sordn a feleletalkotas tipust kérdéseknél részpont adhat6, de az itmutatoban
meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitasi itmutatdban kozolt eljarastol eltérd megoldasok is lehetnek
teljes értékiiek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa:
Szamitogép alkalmazéasaval oldja meg a tanul6 a feladatokat.
Lehetséges feladattipusok:

bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitoltése,

egyszerli statisztikai elemzési eszk6zok haszndlata, statisztika szamitasi feladatok
viszonyszamok ¢és kozépértékek témakorbdl, kapott eredmények értelmezése,
koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

leltdrozds bizonylatainak kitoltése, Osszesités elvégzése, leltdrozas eredményének
megallapitasa,

hivatalos munkatigyi irat (munkaszerzddés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositasa,
levél irdsa

hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivd), ligyfélkapu haszndlata,
elektronikus ligyintézés

kapcsolattartas szabdlyai tizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc
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A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiilonbozoé, a lehetséges
feladattipusokat lefedd feladatok, Osszes pontszdm — a feladatok kozott egyenld aranyban
megosztva — 60 pont.

Az értékelés javitasi-értékelési utmutato eldirdsai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40 %-at elérte.

= Kozlekedés €s szallitmanyozas dgazathoz tartozo agazati alapvizsga esetén:

4

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdalkodasi tevékenység alapjai

A vizsgatevékenység leirdsa: Az irdsbeli feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbol all
¢és a kovetkezd témakorok tanulasi eredményeit méri: gazdasagi alapfogalmak, piac és pénz, a
vallalkozasi formak, az allam gazdasagi szerepe és feladatai, jogi alapfogalmak, tudatos
fogyasztdi magatartas, a beszerzéshez, taroldshoz és értékesitéshez kapcesolodo feladatok.

Az alabbi feladattipusok koziil legalabb 4 fajta jelenjen meg a feladatlapon:

- Fogalommeghatarozas: az alapfogalmak pontos definidlésa.

- Esettanulméany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap 4ltal
meghatarozott gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsoléddan kell valaszolni a
kérdésekre.

- Feleletalkotas: szoveg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valé mondat
kiegészitése. A mondatok kozott nem feltétlentil van osszefliggés.

- Parositas: szakmailag Osszetartoz6 fogalmakat / kifejezésket / képeket kell parositani,
pl. fogalom és meghatarozasa.

- Sorrendbe rendezés: folyamatok, iddbeli struktarak reprodukalasa

- Feleletvalasztas: legalabb harom megadott lehetdség koziil kell megjeldlni a helyeset.

- lgaz-hamis allitdsok megjeldlése: meg kell jeldlni, hogy az adott allitds igaz, vagy
hamis. A hamis allitast javitani kell.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 30%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

- Az értékelés javitasi-értékelési utmutatd eldirdsai alapjan torténik.

- Az egyes kérdésekre és feladatokra adhatod pontszdmokat a javitasi-értékelési itmutatod
tartalmazza. Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

- Ajavitas soran részpont adhato, de az itmutatoban meghatarozott pontszam tovabb nem
bonthato. Ha a feladatnal tobbféle megoldas lehetséges, akkor a javitdsi utmutatoban
kozolt eljarastol eltérd megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.

Az értekelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.
Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Informacidkezelés
A vizsgatervékenység leirasa:
1. vizsgarész: Informaciokezelés
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Egy, a képzod intézmény altal Osszedllitott gyakorlati feladat megoldasa szamitogépen
szovegszerkesztd és tablazatkezeld program alkalmazéasaval, amely a kdvetkezo két feladatot
tartalmazza:

1. feladat: A képzoéintézmény altal megadott szempontsor alapjan egy lizleti levél (ajanlatkérés,
vagy megrendelés, vagy megrendelés visszaigazolasa, vagy érdeklodd levél) elkészitése,
megirasa, megformazasa ¢és mentése a vizsgaszervezo altal megadott mappaba ¢€s helyre. A
vizsgdzok a feladatok elvégzéséhez szovegszerkesztd programot hasznédlnak, a létrehozott
dokumentumba altaluk megszerkesztett tdblazatot illesztenek.

2. feladat: Hianyos szallitolevél kitoltése elére megadott adatok alapjan

2. vizsgarész: Viselkedéskultiura, kommunikacio
Az alabbi témakorokhoz kapcsolddo, a képzd intézmény altal Osszeallitott minimum 4
feladatsor koziil egy szituacios feladat szobeli végrehajtasa:

- a vallalkozas adatbazisabol hianyzo ligyféladatok bekérése (pl. hidnyzo email cim,
adoszam, telephelycim, stb.) az ligyféltol

- telefonos ajanlatkérés uj/meglévd iizleti partnerektdl (pl. katalogus kérése, arjegyzék
igénylése, stb.)

- aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése (pl. mennyiségi vagy mindségi eltérések
rendezése, késések kezelése, kiséré dokumentumok hidnya, stb.),

- vevoi panaszok kezelése (pl. mindségi hibas termékkel vagy szolgaltatassal kapcsolatos
panaszok rendezése, késedelmes szallitdishoz kapcsolodd panaszok kezelése,
félreértések tisztdzasa, stb.)

A szituécios feladatokban a vizsgadzo a vizsgaztatoval végzi a paros munkat.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo id6tartam: 60 perc

- 1. vizsgarész: 45 perc

- 2.vizsgarész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 70 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

- Az 4gazati alapvizsga gyakorlati vizsgatevékenységének Informaciokezelés
vizsgarész&ét a vizsgazok szamitogépes tanteremben készitik el vizsgabiztos
jelenlétében. Az elkészitett feladatokat el kell menteni a vizsgaszervezd altal megadott
mappaba, meghatarozott néven.

- A gyakorlati vizsgafeladat befejezése utan a vizsgaszervezd feladata a szamitogépen
elkészitett feladatok nyomtatdsa és mentése. A mentésnek és/vagy a nyomtatasnak a
gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil meg kell torténnie.

- A vizsgafeladat értékelése a vizsgaszervezd altal készitett részletes értékelési utmutatod
alapjan torténik.

Lehetséges értékelési szempontok:

- feladatutasitds megértése;

- afeladat kivitelezésének, a megvaldsitas 1épéseinek sorrendje;

- kereskedelemben hasznalt {izleti levél tartalmi elemeinek ismerete,

- szallitolevél tartalmi kellékeinek ismerete

- kommunikécié mindsége az tigyfelekkel, partnerekkel;

- eldre nem lathat6 helyzetek, fellépd problémaék kezelése, dontéshozas;
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- tudastranszfer;

- Onallésag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.
Az egyes vizsgatevékenységek aranya a gyakorlati vizsgatevékenységen beliil:

- 1. vizsgarész: Informaciokezelés ~ Uzleti levél 40%

Szallitolevel 20%

- 2.vizsgarész: Viselkedéskultura, kommunikaci6 40%
Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-4at elérte.

= Informatika és tavkozlés dgazathoz tartozo agazati alapvizsga esetében
frasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai és tavkozlési alapok interaktiv teszt
A vizsgatervékenység leirasa:
A vizsgatevékenység 15 db, szamitogépen megoldand6 tesztfeladatbol all. A teszt feladatai
lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztds, tobbszords valasztds, valaszok
illesztése), valamint kiegészitést igényld feleletalkotd feladatok. A teszt értékelésének
automatizalhatonak kell lennie. A teszt témakdreit és az egyes témakorokhoz tartozo
kérdésszamot az alabbi tablazat tartalmazza:

Témakor Kérdések
szama
Elektronikai alapfogalmak, kapcsolddo fizikai torvények, alapvetd elektronikai 1

alkatrészek, elektromos mennyiségek mérési metodusai.

Szamitogépeken ¢és mobil informatikai eszk6zokon hasznalt operacios 3
rendszerek telepitési €s frissitési modja, alapvetd bedllitasi lehetdségei.

Az otthoni és irodai informatikai kornyezetet alkot6 legaltalanosabb Gsszetevok 2
szerepe, alapvetd mitkodési maodjaik, a PC €s a mobil eszk6zok fobb alkatrészei
€s azok szerepe.

Informatikai és tdvkozlési berendezések alapvetd karbantartasi eljarasai és azok 1
sziikségességének okai.

Az informatikai halozatok felépitése, alapvetd technoldgiai, protokolljai €s 1
szabvanyai. Az otthoni és irodai halozatok legfontosabb Osszetevdinek szerepe,
jellemzoi, csatlakozasi modjaik és alapszintli halozati beallitasaik.

A Kkis- ¢és kozepes vallalati halézatok legfontosabb Osszetevdinek (pl. 1
kabelrendezd szekrény, kapcsold, forgalomirdnyitd) szerepe, jellemzdi,
csatlakozéasi modjaik és alapszintii halozati beallitasaik.

A fontosabb halozatbiztonsagi elvek, szabalyok, tamadas tipusok, valamint 1
szoftveres és hardveres védekezési modszerek.

A legmodernebb informacids technoldgiak és trendek. 3
A Git, valamint a csoportmunkat tdimogatd eszkdzok és online szolgaltatasok 1

célja, miikodési maddjai, legfontosabb funkcioi.

Projektmenedzsment 1
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Osszesen: 15

A vizsgahoz segédanyag nem hasznalhat6.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 30 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 10%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: Az értékelésben minden feladat 2 pontot ér.
Részleges megoldasért részpontszam adhato. Maximalis pontszam nem adhat6, amennyiben a
feladatra adott megoldas hibas valaszt is tartalmaz.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Weboldalak kodolasa, programozas, hal6zatok gyakorlat

A vizsgatervékenység leirdsa A gyakorlati vizsgatevékenység €s az irasbeli vizsgatevékenység
kiilon napon keriil megrendezésre. A vizsgazd a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdésekor
mindharom feladatrész leirdsat megkapja. A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasdhoz
rendelkezésre allo id6 egybefiiggd 180 perc, azon beliil az egyes feladatrészek megoldasara
forditott id6 a vizsgdzo dontése, az egyes feladatrészek megoldasara javasolt idokeret 60-60
perc.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtdsdhoz internetkapcsolat 4all a vizsgazok
rendelkezésére. Az internetkapcsolat biztositdsanak modjat és formdjat az adott
vizsgafeladathoz kiadott Utmutatd tartalmazza. Ennek megfeleléen az internetkapcsolat
korlatozodhat meghatarozott internetes cimekre ¢&s/vagy hozzaférési iddtartamra, de
mindenképpen biztositani kell, hogy az internetkapcsolatot a didkok kizardlag altaldnos
keresésre hasznalhassak, massal tortén6 kommunikéciora vagy a vizsgahoz célirdnyosan
elkészitett anyagok letdltésére ne.

A gyakorlati vizsgatevékenység soran harom feladatrészbdl 4116 feladatsort kell megoldaniuk a
vizsgéazoknak.

A) Weboldalak kodolasa feladatrész

A feladatrészben egy egyszerti, de reszponziv weblapot kell elkészitenilik a vizsgazoknak. A
weblap elkészitéséhez vazszerkezeti rajz (wireframe), forrasszovegek, képek és a formai
kialakitasra, illetve formdzasra vonatkozé elvaraslista all a vizsgazok rendelkezésére. A HTML
oldalnak tartalmaznia kell a témakoroknél megadott Gsszes alapvetd és szemantikai HTML-
elemet. A formazasokat csatolt CSS f3jl segitségével kell elvégezni.

Az elkésziilt oldalt HTML-validalé eszkozzel kell ellendriznie a vizsgazonak.
B) Programozas Pythonban feladatrész

A feladatrész soran harom, egymastol fiiggetleniil is megoldhato feladatot kell megoldaniuk a
vizsgazoknak Python nyelv segitségével. A feladatok fokozatosan nehezednek, a legegyszerlibb
megoldasa par perc alatt elkészithetd, de a legnehezebb feladat megoldasa sem okozhat
kiilondsebb nehézséget egy atlagos képességli, de jol felkésziilt didk szamara. Elvaras lehet
teljesen onalloan létrehozott alkalmazas készitése, de lehet olyan feladat is, amiben egy készen
kapott kodot kell a vizsgdzoknak kiegésziteniiik.

C) Otthoni és kisvallalati halozatok kialakitasa feladatrész
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A feladatrészben Packet Tracer szimuldcios kornyezetben kell haldzati feladatokat elvégeznie
a vizsgazoknak. A feladatrész sordn a vizsgdzoknak vagy teljesen 6nalldan kell 1étrehozniuk és
beallitaniuk az elvarasoknak megfelelden egy otthoni vagy egy kisebb vallalati halozatot, vagy
egy részben mar kialakitott halozatban kell bedallitaniuk a halézati eszkozoket, elvégeznilik a
vezetékes- és vezeték nélkiili eszk6zok csatlakoztatasat, konfiguralasat és haldzatbiztonsagi
beallitasat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 90%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: A gyakorlati vizsgatevékenységen 0sszesen
120 pontot lehet szerezni, ebbdl a részfeladatok mindegyike 40-40-40 pontos.

Az egyes feladatrészek értékelése az alabbi mddon torténik:
A.) Weboldalak kodolésa

Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2
pont adhato.

B.) Programozés Pythonban

A vizsgarész harom, egyre bonyolultabb felépitésii feladata koziil az elsé legkdnnyebb,
minimum szintli feladat 8 pontos, a kozepes bonyolultsdgi feladat 14 pontos és a
legbsszetettebb feladat 18 pontos. A harom feladatbol all 6ssze a maximalisan elérhetd 40 pont.
A vizsgarész egyes feladatai csak abban az esetben értékelhetdk, ha a beadott fajlok kozott a
forraskodot tartalmazo allomany vagy allomanyok is megtalalhaték. A pontozés soran futési
hibas vagy részlegesen jo megoldast is értékelni kell. A részpontszam akkor jar, ha az adott
értekelési elemhez tartozo kodrészlet hibatlan.

C.) Otthoni és kisvallalati halozatok kialakitasa

Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2
pont adhato. A feladatrész leirasanal felsorolt valamennyi gyakorlati készséghez legalabb egy
értékelési szempontnak kell tartoznia.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenyseég akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.
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4 Szakiranyl oktatasra vonatkoz6 keépzési program

A szakiradnyu oktatas célja, hogy a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy szamara
biztositsa a szakma keretében ellatandd munkatevékenységekhez sziikséges ismeretek ¢€s
készségek elsajatitasat, képessé tegye azok gyakorlatban torténd alkalmazasara €és a tanulot,
illetve a képzésben részt vevo személyt a szakmai vizsgara felkészitse.

4.1 A dualis képzokkel, vallalatokkal valo egyiittmiikodés folyamata,
modszerei, eszkozei, a gyakorlati képzés elokészitése, szervezése €s
lebonyolitasa

A szakképzésialapfeladat-ellatds a szakmai Onallésaggal rendelkezd szakképzd
intézmény ¢és a dudlis képzohely kozott az allam ¢és a maganszféra konstruktiv
egylittmitkddésével és érdekeik kolcsonods elismerésével megosztva folyik. A dudlis képzdhely
a szakirdnyu oktatas keretében vesz részt a szakképzésben.

A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a szakirdnyl oktatasban

a) a szakképz6 intézményben vagy
b) szakképzési munkaszerzdéssel a dualis képzéhelyen vehet részt.

A szakképzd intézményben a szakirdnyl oktatds akkor teljesithetd, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy dudlis képzohelyen vald részvétele a szakirdnyu oktatasban a
gazdasagi kamara kozremiikodése mellett sem biztosithatd. Ha a szakmai oktatas céljat
szolgalja, a szakiranyu oktatés teljesithetd kiilfoldon is, amelynek idOtartama nem haladhatja
meg a szakirdnyu oktatas idétartamanak egynegyedét.

A szakiranyu oktatasban valo részvétel kotelezo.
A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasat potolni kell.
A szakirdnyu oktatas

a) atanitasi évben teljesitendd oktatasbol és a tanitasi éven kiviili egybefliggd gyakorlatbol

vagy
b) a szakképzési munkaszerzddés hatalya alatt teljesitendd oktatasbol és gyakorlatbol all.

A szakmai képzéseknél a képzési programban megjelend dudlis partnernél végzett kiilsé
gyakorlat rendkiviil fontos a szakmai kompetencidk kialakitdsdban. A szakiranyu oktatast
folytatd szervezet a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy szakirdnyl oktatdsarol a
regisztracios és tanulmanyi rendszerben foglalkozasi naplot vezet.

A gyakorlati képzés megszervezése az iskola szakmai igazgatohelyettesének a feladata, akinek
feladatkoréhez hozzatartozik a gyakorlati munkahelyek meglatogatdsa ¢€s ellendrzése, a
tanuloszerzddéssel €s egylittmikodeési megallapodassal foglalkoztatd vallalkozasok korének
sz¢lesitése, a vallalati kapcsolatok fejlesztése, ) partnerek bekapcsolasa, egylittmiikodés a
A tanul6i gyakorlatok dokumentaldsanak eszkéze a munkanapld, amit az iskola bocséjt a
tanuloi rendelkezésére. A munkanapléo a tanuldi jelenlét, a munkavégzés, a feladatok
dokumentalasara szolgal. A munkanaplé tartalmazza a kapcsolattartok elérhetéségét is, ami
lehetévé teszi az intézménynek a folyamatos kapcsolatot a tanulok munkahelyi oktatdival,
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illetve a munkahelyek HR munkatéarsaival. A munkanaplot az osztalyfonok folyamatosan, a
szakmai igazgatohelyettes pedig idészakosan ellendrzi.

Az 0szi, a téli és a tavaszi sziinet ideje alatt — a szorgalmi id6szakban teljesitendd szakiranyu
oktatas igazolatlan mulasztasanak potlasa, illetve szakképzési munkaszerzddés keretében
folytatott szakiranyu oktatas kivételével — szakiranyu oktatas nem szervezhetd.

A tanitas nélkiili munkanapok idépontjarol a szakképzo intézmény a vele tanuloi jogviszonyban
allo tanulok elhelyezését biztositd kollégiumot és a dudlis képzohelyet is tdjékoztatja. Ha a
szakképzd intézményben rendkiviili tanitasi napot tartanak, ennek idOpontjarol az érdekelt
kollégiumot, a dudlis képzdhelyet lehetdség szerint legaldbb hét nappal kordbban irdsban
tajékoztatni kell.

4.2 Szakmai vizsgahoz kapcsolodo egybefiliggo felkészités rendje

A szakképz6 intézmény a szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel részt vevo
tanuld kérésére a szakmai vizsga elétt — a szakmai vizsgara valo felkésziilés céljabol — egy
alkalommal legalabb 6t munkanap egybefiiggd felkészitést szervez.

Intézménylinkben valamennyi oktatott szakma esetében az irdsbeli szakmai vizsgat megel6z6
2 hétben tombdositett formdban folytatjuk a vizsgafelkészitést.

4.3 Sajatos pedagdgiai modszereink (szakmai tantargyak)
4.3.1 Projektoktatas

A TEA alapt szakmai program esetében a hagyomdanyos tantargyi rendszer mellett
eredményes a projekt alapu oktatas.

A tanitasi-tanuldsi folyamat megtervezésének alapja a tanulasi eredmény leirds. A
tanulasi eredményekre épiil a teljes tanitasi folyamat (beleértve a vizsgaztatast is). A tanuldsi
eredmények nemcsak az adott tanuldsi szakasz (tanulasi teriilet) kovetelményeinek pontosabb
meghatarozasat teszik lehetdvé, hanem a tanitdsi folyamatra, modszerek kivélasztasara,
értékelési kritériumok és feladatok meghatarozasara vonatkozdan iranymutatasul is szolgalnak
az oktatok szdmara. A tanulasi eredmény alapti szemléletnek a tantermi munkara is hatast kell
gyakorolni. Ez¢rt a tanitasi stratégiat, a tanitas tartalmat, méodszereit, eszkozeit, azértékelést a
tanulasi eredményekbdl kiindulva kell meghatdrozni. A tanuldsi eredmény alapu képzési
program esetében a hagyomanyos tantargyi rendszer helyett/mellett eredményesebb a tanulasi
tertilet alapu oktatds. Az ilyen jellegli képzési program egyben mas tanitasi mddszertant is
igényel.

A tanuldt és az intézmény munkajat egyforman segiti a szakma Osszefiiggéseinek az
atlatdsdban, a tantargyak kapcsoldodasidban az adott szakma gyakorlasdban, ha nagyobb
egységek és komplex feladatok alapjan torténik a tanul6foglalkoztatds mar az iskoldban is, ezért
preferalt a projekt alapu oktatas. A tantargyak esetében is lehetdséget ad a szakképzés megujult
rendszere a tantargyak €s témakorok nagyobb tananyagegységekbe torténd rendezésére.

A képzés tervezésénél a projekteket tigy kell definidlni, hogy a projekt keretében
,oktatott” targyakkal lefed;jék:
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e a KKK-kban definidlt TUDAS + KEPESSEG + ATTITUD + AUTONOMIA
FELELOSSEG kontextusaban meghatarozott kompetenciakat, valamint
e aPTT-kben ajanlott tantargyi tanulasi teriileti tartalmakat.

A fentiek alapjan az oktatasi projekthez definidlni kell a kovetkezoket:

e aprojekt mely KKK-ban szerepld elemek teljestilését segiti
e a PTT-ben ajanlott képzési 6raszam eldirasbol mennyi kapcsolodik az adott
projekthez.

A projekteken keresztiil és a hagyomdnyos tantargyi keretek kozott torténd oktatas
szervezése atgondolt szervezési feladat. A hatékony szervezéshez sziikséges a didkok és az
oktatok oOrarendjének kiilon torténd kezelése, valamint el kell donteni, hogy az oktatési
projektek milyen iddsédvban valosulhatnak meg.

A harom lehetséges oktatas-szervezési modellt képzeliink el.

1. Napi projektsav kialakitdsa: Ebben a valtozatban kijeliink egy olyan savot,
amikor a didkok az oktatdsi projekten dolgoznak. A projektmunkaban tobb
oktatd segiti 6ket. A fennmaradé idében a tantargyi struktirdban oktathato
targyak oktatasa torténik meg.

2. Projektnapok kijeldlése: Ebben a valtozatban kijeloliink olyan napokat, amikor
a didkok az oktatasi projekten dolgoznak. A projektmunkaban tobb oktatd segiti
Oket. A fennmarado6 idében a tantargyi struktiraban oktathato targyak oktatsa
torténik.

3. Projekthetek kijelolése: Ebben a valtozatban az intézmény az éves
projektmunkat néhany hétbe siiriti. A projektmunkdban tobb oktatd segiti a
projektre szervezddd tanuld csoportokat. A fennmaradd hetekben a tantargyi
struktaraban oktathat6 targyak oktatdsa torténik meg.

Ertékelés
A tanuldsi eredmény alapi képzés esetében a hagyomdnyos tantargyi értékelés nem
értelmezhetd, igy az alabbi értékelési lehetdségesek:

— a projekt eredményének adatait (szakmatol fiiggden az eredménytermékek fotojat,
leirasat stb.) egy portfolio tarolo rendszerben taroljak el
— a projektmunkadk értékelésénél késziiljon szoveges értékelés, amely szintén eltarolasra
keriil a portf6li6 rendszerben
— ateljesitmény értékelésére az alabbi lehetdségek koziil lehet valasztani:
o egy osztalyzat a projekt feladatban nyujtott teljesitményért,
o egy-egy osztalyzat tanulési teriiletenként,
o egy-egy osztalyzat tanuldsi t¢émanként.

4.3.2 Digitalis oktatas

Megegyezik az OP azonos fejezetével.
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4.4 A tanul6 / képzésben résztvevo személy teljesitményének ellendrzési és
értekelési modja, formai
Megegyezik az OP azonos fejezetével.

4.4.1 A tanuld / képzésben résztvevd személy teljesitményének irdsban, szoban vagy
gyakorlatban torténd ellendrzési és értékelési modja

Megegyezik az OP azonos fejezetével.
4.4.2 Az irasbeli, szobeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek szamonkérésének rendje
Megegyezik az OP azonos fejezetével.
4.4.3 A tanuld / képzésben résztvevo személy teljesitményértékelésének szummativ formai
Megegyezik az OP azonos fejezetével.

4.4.4 A tanuld / képzésben résztvevo személy teljesitményértékelésének fejlesztd formai
(szakmai tantargyak)

Megegyezik az OP azonos fejezetével.

445 A tanuld / képzésben résztvevo személy teljesitményértékelésének diagnosztikus
formai

Megegyezik az OP azonos fejezetével.

4.5 A megtanitand6 és elsajatitand6 tananyagelemek szakméanként

Az oratervek és a részletes helyi tanterv mellékletben talalhatoak, pontos jogszabalyi
hivatkozassal, utalassal arra, hogy melyik tanévben belépd osztalyra vonatkozik.

Turisztikai technikus (PTT)
Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 (PTT)
Logisztikai technikus (PTT)

Szoftverfejlesztd és —teszteld (PTT)

74


https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/ptt_turizmus_turisztikai_technikus__2020pdf-1599124821415.pdf
https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/ptt_gazdalkodas_es_menedzsment_penzugyi-szamviteli_ugyintezo_2020-1599123354176.pdf
https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/ptt_kozlekedes_logisztikai_technikus_2020pdf-1599123742258.pdf
https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/ptt_informatika_szoftverfejleszto_es_-tesztelo_2020pdf-1599123461507.pdf

5 Mellékletek
5.1 A fogyatékossag tipusahoz és fokahoz igazod6 fejleszté program

Intézményiink a szakmai oktatasbol nem zarja ki a fogyatékkal é16 személyeket.

Azon szakmak esetében, ahol a képzésbe torténd bekapcsolodas feltétele az egészségiigyi
alkalmassag orvosi igazolasa, ott a beiskolazas tekintetében az orvosi vélemény a meghatarozo.

Amely szakmaknal nem feltétel az egészségiigyi alkalmassag orvosi igazolasa, ott a fogyatékkal
€16 jelentkezdvel torténd eldzetes egyeztetd megbeszElés keretében hatdrozzuk meg a résztvevo
képzésbe torténd bekapcsolddasaval jard azon teenddket, feltételeket illetve lehetdségeket,
amelyek megnyugtaté modon biztosithatjak a fogyatékkal €16 résztvevd eredményes szakmai
fejlodését, illetve a képzés sikeres teljesitését.

Ezen esetekben a beiskolazasndl, illetve az ezt megeldzd elbeszélgetésnél mindenképpen
figyelembe kell venni, illetve a jelentkezdt tajékoztatni kell a részszakma jellemzdirdl, az azzal
betdlthetd munkakorokrdl, munkalehetdségekrol.

A fogyatékkal ¢lokkel a személyes kapcsolatot tanulmanyaik soran — a foglalkozasokon
tulmenden is — folyamatosan fenntartjuk, véleményiiket, tapasztalataikat, esetleg felmeriild
nehézségeiket rendszeresen felmérjiik, fejlodésiiket, tanulmanyi elémeneteliiket, hianyzéasaikat
kiemelten figyelemmel kisérjik. Ugyancsak rendszeresen konzultdlunk az oktatdsukban
résztvevo kollégakkal is, hogy az esetlegesen sziikséges beavatkozasokat idében, céliranyosan
megtehessiik, ezzel is segitve a szakmai oktatasba bekapcsolodo fogyatékkal €16k eredményes
szakmai eldmenetelét, életmindségiik javitasat, illetve az oktatasban résztvevo kollégak tudatos
odafigyelését.

A fogyatékossdg tipusatol fiiggden intézményiink — a kiegyensulyozott, megérté ¢és
egylittmiik6do 1égkor megteremtéseén til — jellemzden az aldbbi tdmogatast tudja biztositani a
résztvevok szdmara.

« Latassériilt, gyengén 14td résztvevok esetében az elfadohoz, illetve a természetes
fényforrasokhoz kozeli elhelyezés, sziikség esetén helyi vilagitds, a nyomtatott anyagok
(tananyagok, feladatlapok) nagyitott példanyban torténd biztositasa.

* Hallassériilt résztvevok esetében az eldadohoz kozeli elhelyezés, videdn atadott tananyagok
feliratozasa, vagy a hanganyag biztositdsa nyomtatasban is.

» Enyhefoku értelmi fogyatékkal, vagy egyéb igazolt tanuldsi nehézséggel kiizdd résztvevok
esetében differencidlt, egyénre szabott munkaformak alkalmazasaval, illetve sziikség €s igény
esetén segitd, korrepetalds jellegli plusz foglalkozasok szervezésével segitjiik szakmai
fejlodésiiket. Esetilkben a tudasmérésnél is alkalmazzuk a differencidlt moddszereket, a
feladatok ¢€s munkaformdk megvalasztdsanal, illetve a kidolgozasukra fordithato 1dd
meghatdrozasanal. A tanulasi nehézséggel kiizd6k esetében, annak fajtdjatol fliggden irdsbeli
feladat helyett szobeli felelet (diszgrafia), illetve szdbeli szdmonkérés helyett irasbeli felelet
alkalmazasa is lehetséges (pl. sulyos beszédhiba esetében).
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A fogyatékkal €16k a fogyatékossaguk kompenzaldsara szolgald egyéni segédeszkozeiket,
illetve a sajat maguk altal biztositott, érzékelésiiket, mozgasukat, tanuldsukat, fejlodésiiket
elésegitd felszereléseket szakmai oktatdsuk sordn korlatozas nélkiil hasznalhatjak.

A beilleszkedési, magatartasi nehézség megallapitasa a pedagdgiai szakszolgalat feladata. Az
altaluk elkészitett szakvélemény alapjan folyik a tanulok fejlesztd foglalkoztatésa.

A felzarkoztatas komplex pedagogiai tevékenység, melynek kitiintetett szerepe van a gyerekek
kozti esélyegyenldtlenség megsziintetésében, mérséklésében.

Tarsadalmunkban a csaladok egzisztencialis, szocialis €s emocionalis hattere nagymértékben
kiilonbozik egymastol, ami jelentdsen befolyasolja az iskolaba keriild tanuldk értelmi-érzelmi
fejlettségi  szintjét. A tanulok tanuldsi karrierjét meghatarozza, hogy milyenek az
alapkompetencidk kialakuldsat biztositd pszichikus funkciok. Iskolankba keriil tanuloknal
szamolnunk kell bizonyos fejlodési egyenetlenségekkel, funkcidzavarral, vagy funkcid
kieséssel, ezek korrekciodja alapveto feladatunk. A sikeres korrekcid alapfeltétele a sziirés mind
pedagdgiai, mind pszichologiai szempontbol, melynek eredményeként behatarolhatjuk a
lemaradas okat, helyét, mértékét.

A fejleszto foglalkozasokat a kiilonbdzd tanulasi nehézségekkel (beszédértés-beszédprodukeid
zavarok, érzékelés-észlelés és motorikus problémdk, figyelemkoncentracidos zavarok,
szocializacidos problémak stb.) kiiszkdd6 tanulok szamara szervezziik, melyek személyi
feltételeit fejlesztopedagogiai specidlis felkészitéssel, targyi feltételeit fejleszté eszkozpark
kialakitasaval igyeksziink megteremteni.

Az iskolai gyakorlatban mind a csoportos, mind az egyéni korrekcio feltételét meg kell
teremteniink. A gyakorlati feltételekhez igazodva a csoportos korrekcidban a komplexitas elvét
alkalmazzuk, a tobbiranyu rahatas a fejlddési sulypontokat célozza meg, melyek fejlesztése
tobb teriiletet is kedvezden befolydsol. Mindemellett megteremtjiik a kiscsoportos vagy az
egyéni fejlesztés feltételeit is.

Az iskola dratervében meghatarozott, fejlesztésre felhasznalhatd orakeretben valdsitjuk meg
tanuloink felzarkoztatasat, egyéni vagy kiscsoportos korrekciojat, melynek formai:

e tandrai csoportos komplex fejlesztés,

e tanorai differencialt foglalkozas,

e tanoran kiviili kiscsoportos fejlesztés,

e tanoran kiviili egyéni fejlesztés,

e tandran kiviili kiscsoportos, vagy egyéni korrepetalas.

A megfeleld felzarkoztatasi forma kivalasztdsa — a szakértdi vélemény javaslata alapjan — az
oktatd és az osztalyfonok kozos feladata, annak alkalmazédsa a sziild és az oktatd kozos
feleldssége.

Feladataink:

Folyamatos On- és tovabbképzés a tanuldsi kudarc tlineteinek felismerése ill. eredményes
kezelése témakdrben. Megismerni a részképesség-zavar tiinet egylittesét, figyelembe venni az
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etnokulturalis hattérbdl eredd kiilonbségeket, mely eldsegiti a felismerést. Ezt kovetden minél
elébb a megfeleld szakember segitségének igénylése, akinek megallapitasai, javaslatai alapjan
a meghatarozott tevékenységfejlesztés, felzarkoztatas megkezdése. Ismerkedés az alternativ
programokkal.

Az osztalyfonok feladata, hogy:

banjon a sziilével kiemelten figyelmesen ¢€s tapintatosan,

a tanul6 problémait ismertesse meg az oktatokkal,

sziikség esetén forduljon szakemberhez,

kisérje figyelemmel a tanul6 szakellatasanak folyamatat, eredményességét,

szlikség esetén a tanuld iskolai magatartdsarol, teljesitményérél adjon irdsban
véleményt.

A beilleszkedési, magatartési és tanulasi nehézségekkel kiizddk és a SNI-s tanulok segitése

Az iskola oktatoinak munkajat ebben a folyamatban a nagyfoki empatia,
eléitéletmentesség, pedagdgiai kreativitas, a tanuld elfogadéasa és segitése kell, hogy
jellemezze.

Az oktat6-didk viszonyban domindlniuk kell a kovetkezd értékeknek: nyiltsag,
Oszinteség, torddés, a masik tiszteletben tartasa, az igények, elvarasok megfeleld stilust
kifejezése, empatia.

Fel kell ismerni és megfeleléen diagnosztizalni kell a beilleszkedési -, magatartési
nehézségekkel kiizdd tanulodkat, ill. a negativ viselkedés okait.

Minden tanév elején az osztalyfonok elkésziti a felmérést, melyet a nevelési
igazgatohelyettessel kiértékelnek.

Egyeztetés az iskolaban dolgozo6 fejlesztével (amennyiben van).

Nagyon fontos az egyiittmiikodés a szakemberek kozott.

A kortéars csoportok erds befolyasold hatdsa miatt az osztalykozosség véleményének
alakitasaval, az érintett tanulo viselkedésének elfogadasaval, vagy elutasitasaval pozitiv
eredmény érheto el.

Kiilonbozd specialis programok is segithetnek a problémék megoldasaban, igy a
drogprevencios foglalkozasok, konfliktuskezelési -, mentalhigiénés programok stb.
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5.2 Helyi tanterv
5.2.1 Nyelvi el8készité (kifutd képzés 2022.09-t61)

A beiskoldzott nyelvi el6készitd osztalyokra érvényes a szakképzési kerettantervekrdl szo16
30/2016. (VIIL 31.) NGM rendelet és a szakképzési kerettantervekrdl szo616 30/2016. (VIIL
31.) NGM rendelet modositasarol szol6 24/2017. (VIIL 31.) NGM rendelet mddositasarol
sz016 5/2018. (VIL. 9.) ITM rendelet.

Tantargyak oraszam/hét
Idegen nyelv 20

1. idegen nyelv (angol) 17

2. idegen nyelv (német) 3
Testnevelés és sport 5
Informatika 3
Kommunikacio 2
Matematika 1
Osztalyfonoki 1
Osszesen 32

5.2.2 Kifuté képzések
Azok az osztalyok, akik 2018/2019 és 2019/2020-as tanévben kezdték meg a tanulmanyaikat.

1. Turisztika agazat
Iskolankban turisztika dgazaton az oktatas nyelvi elokészité osztallyal indul.
A nyelvi elokészitd évfolyammal induld turisztika osztalyokban a kotelezOen valaszthato
tantargyakat (2 6 a 11. és 12. évfolyamon) a masodik idegen nyelv megtartasara hasznalja fel
az iskola.
A szakmai kerettanterv lehetdséget ad szabadsdv ordk felhasznaldsara, amit az iskola a
kovetkezOképpen hasznal fel:
o ¢vfolyamon +2 6ra 4gazati szakmai kompetencidk erdsitése: Szakmai informatikai
ismeretek
e ¢vfolyamon +1 6ra 4gazati szakmai kompetencidk erdsitése: Szakmai informatikai
ismeretek
Azok a tanuldk, akik nem a mellékszakképesitést valasztjak:
e all.évfolyamon 3 6ra szakmai idegen nyelvet, 2 6ra Komplex érettségi felkészitd oran
vesznek rész.
e al2. évfolyamon 3 6ra szakmai idegen nyelvet, 2 6ra Komplex érettségi felkészitd oran
vesznek rész.

2. Kozgazdasag dgazat
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A kozgazdasag osztdlyokban a kotelezOen valaszthaté tantargyakat (2 6 a 11. és 12.
¢vfolyamon) a magyar nyelv és irodalom, valamint a matematika tantdrgy Oraszamanak
megnovelésére hasznalta fel az iskola.

Azok a tanulok, akik nem a mellékszakképesitést valasztjak:

e all.évfolyamon 3 6ra szakmai idegen nyelv, €s 3 6ra Komplex érettségi felkészitd oran
vesznek rész.

e a 12. évfolyamon 3 6ra szakmai idegen nyelv, 3 6éra Komplex érettségi felkészitd és 1
oOra gazdasagi statisztika o6ran vesznek rész.

3. Informatika agazat

Az informatika osztdlyokban a kotelezen valaszthaté tantargyakat (2 6 a 11. és 12.
¢vfolyamon) a magyar nyelv és irodalom, valamint a matematika tantirgy Oraszamanak
megnovelésére hasznalta fel az iskola.
A szakmai kerettanterv lehetOséget ad szabadsav oOrdk felhasznéalisara, amit az iskola a
kovetkezoképpen hasznal fel:

e 11. évfolyamon: +1 d6ra Programozés gyakorlat és +1 6ra Halézatok 1. gyakorlat

e 12. évfolyamon: +1 d6ra Programozés gyakorlat és +1 6ra Halézatok I. « gyakorlat
Azok a tanulok, akik nem a mellékszakképesitést valasztjak:

e a ll.évfolyamon 3 o6ra szakmai idegen nyelvoran vesznek rész.

e a 12. évfolyamon 3 ora szakmai idegen nyelv és 2 ora Irodai szoftverek gyakorlat 6ran

vesznek rész.

Kozismereti orakat is tartalmazd oratervi hald

Helyi tanterviink kozismereti tananyaga megegyezik a gimnaziumi kerettantervvel a
technikumi képzés esetében.

A komplex természettudomany helyi tanterve a gimnaziumi kerettanterv természettudomany —
11. évfolyam adaptalasaval késziilt az alabbi tablazat tartalmazza az Oraszamok valtozasat
(tananyagtartalomban eltérés nincs.) A témakorok attekint6 tablazata:

Témakor neve Gimnaziumi Technikumi
Oraszam oraszam
11. évfolyam 9. évfolyam
A természet megismerése 6 9
Az ember kornyezetformald tevékenysége 8 14
Nyersanyagok, energiaforrasok 10 15
Valtozé éghajlat 10 15
Az élovilag sokszinlisége 8 14
Kornyezet és egészség 10 16
Kozmikus kornyezetiink 6 9
Jovoképek 10 16
Osszes éraszam: 68 108
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https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/heti_oraterv_minta_1pdf-1589389074614.pdf
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https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn_9_12_evf

5.2.3 Kozismereti 6rak a technikumban

Tantargyak 9. 10. 11. 12. 13.
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3 -
Angol nyelv (1. nyelv) 4 4 5 5 5
Matematika 4 4 3 3 -
Torténelem 3 3 2 2 -
Allampolgari ismeretek - - - 1 -
Digitalis kultara 1 - - - -
Testnevelés 4 4 3 3 -
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3 - - - -
Pénziigyi és vallalkozoi i 1 ] ] ]
ismeretek
Német nyelv (2. nyelv) 3 3 3 2 -
Vizsgafelkészitd
(barmilyen vizsgatargyra - - - - 4
szabadon felhasznalhato)
Osszes kozismereti 6raszam | 27 25 20 20 10
5.2.4 Turisztikai szervez6 (2020.09.01-t61)
9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy Eves|heti| e |gy|Eves|heti|e|gy|Eves|heti|e|gy|Eves|heti e gy|Eves|heti aqy
e 2[2] |2
IA munka vilaga 54 115|155
Iiffr-lrnglétésban 2 - LI 1 -
Termelési
. alapismeretek
ey B 2 o] =] |
Uzleti kalkulacio
és 180 | 5 |3]12]|288| 8 |62
. koltséggazdalkodas
roliltatisok zlef =) B
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Reklam és
vasarlasosztonzés,
igyfélkapcsolatok

Adminisztracio és
elszamolas

Turizmusmarketing
és protokoll

Osszesen 252 10|14
' Egybefiiggd
szakmai gyakorlat
12.

Termelési értékesitési és turisztikai

alapismeretek

Beszerzés és értékesités

Adminisztracio és elszamolas

heti|e
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KEPZESI PROGRAM
23. TURIZMUS-VENDEGLATAS 4gazathoz tartozo
510152307
Turisztikai technikus SZAKMAHOZ
1. ASZAKMA ALAPADATAI

11 Az 4gazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas
12 A szakma megnevezése: Turisztikai technikus
1.3 A szakma azonositd szama: 5 1015 23 07
1.4 A szakma szakmairanyai: Idegenvezetd; Turisztikai szervezd
1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapoktatas

1.8  Kapcsolodo részszakmdk megnevezése: ---

2. A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat sordn is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatdst. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozésa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
orakeretnek minimalisan hany szazalékat kell gyakorlati koriilmények k6zott (tanmiihelyben,
termeldilizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét mutatja,
¢s min¢l magasabb ez az arany, annal inkabb 0sztondz az elméleti tudaselemek gyakorlatba

agyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelezd érvényti, a
témakorokre kialakitott oOraszam, valamint a tantargyak és témakorok Oraszamanak
évfolyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel —
pedig ajanlas.

A kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészités sordn az agazati alapoktatashoz tartozo

tantargyak oktatasat a szakmai oktatas elsd félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként az

Idegenvezet6 szakmairany szamara 2021. szeptember 1.-t6l

A A
képzés képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. oOsszes 1/13. 2/14. oOsszes
orasza orasza
ma ma
Evfolyam 6sszes raszama 252 324 468 432 682 2158 1152 1006 2158
v Munkavaillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Q
3
= Allaskeresés 5 5 5 5
% Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
\g Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
:: Munkanélkiiliség 3 & 3 3
2
‘;;., Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
o
S
o :553 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
%’ g Onéletrajz és motivaciés level 20 20 20 20
ERE-N ,Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
g =
E g3 Allasinterju 20 20 20 20
= £ 3
:é A munka vilaga 54 0 0 0 0 54 54 0 54
&)
§ Alapvetd szakmai elvarasok 9 9 9 9
é kg Kommunikacio és vendégkapcsolatok 36 36 36 36
N O
E & Munkabiztonsag és egészségvédelem 9 9 9 9
E =




IKT a vendéglatasban 36 36 0 0 72 72 72
Digitalis eszkdzok a vendéglatasban 36 36 36 36
Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa 9 9 9 9
Digitalis eszkdzok a turizmusban 27 27 27 27
Termelési, értékesitési és 144 288 0 0 432 432 432
turisztikai alapismeretek
A cukrészati termelés alapjai 36 72 108 108 108
Az ételkészités alapjai 36 72 108 108 108
A vendégtéri értékesités alapjai 36 72 108 108 108
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai 36 72 108 108 108
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 234 324 0 0 558 558 558
Beszerzés és értékesités 0 0 72 36 108 108 108
Utazasszervezés 8 8 8 8

‘Qgﬁ Utazasszervezés kereslet és kinalat 12 12 12 12

O

l; Turisztikai arualap 22 22 22 22

£ - - - -

2 ORASZAMVALTOZAS!

2 " . (6) 9

) A kozlekedés szerepe az 15 15 15

- idegenforgalomban, menetrendés 15 0

é utvonaltervezok

g

<

_&? Globalis helyfoglalasi rendszerek (()6) 5_95) 15 15 15

=

2 Szallaskozvetitd oldalak ©) ©) 15 15 15

5 0 15

=
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Fapados és hagyomanyos (6) 9)
menetrend szerinti 1égitarsasagok 9 6 15 15 15
Magyarorszag vilagorokségi helyszinei 6 6 6 6
Ej:f:;g‘gf;:‘::;:: 216 | 252 468 216 | 252 468
Arualapok az utazésszervezésben 72 72 72 72
A gazdalkodas, iizleti iranyitas
tevékenységei 36 36 36 36
Pénzforgalmi dokumentumok 24 24 24 24
Az afa a turizmus kiilonb6z06 teriiletein 24 24 24 24
Az utazasszervezés szamitasai 36 108 144 36 108 144
Elszamolasok 24 18 42 24 18 42
Utokalkulacid 108 108 108 108
Gazdasagi elemzések 18 18 18 18
Specialis szolgaltatisok 72 36 108 108 0 108
Bevezetés a pszichologiaba 18 9 27 27 27
Erkolcs, tizleti etikett és kommunikaciod 18 9 27 27 27
Fogyaszt6i magatartas 36 18 54 54 54
Reklam és vasarlasosztonzés, 36 72 108 36 72 108
iigyfélkapcsolatok
Marketingkommunikacio 6 6 6 6
Reklam 8 8 8 8
Személyes eladas 6 12 18 6 12 18
Eladasosztonzés 16 16 16 16
PR Public Relation 8 8 8 8
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Modern marketingkommunikacios

dokumentumtipusok kezelése

eszkozOk 18 18 18 18
Direkt marketing 6 6 6 6
Koz0sségi media 28 28 28 28
Adminisztracio és elszamolas 72 36 108 72 36 108
INyilvantartasok 12 12 24 12 12 24
Szerzédések 12 12 24 12 12 24
ORASZAMVALTOZAS!
(18) (12) 30 18 12 30
Forgatokonyv
JegyzOkonyv (12) 12 12 12
Idegenvezetdi jelentés 9 9 9 9
Részvételi jegy 9 9 9 9
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 468 432 900 540 360 900
3% Idegenvezetés 0 0 279 36 243 279
go Utvonaltervezés 83 36 47 83
=
4 Kozlekedési eszk6zokhoz és
é helyszinekhez kapcsolodo idegenvezetés 83 83 83
<
Q
413 Célcsoportok sajatossagai 20 20 20
<
~
| Konfliktusés panaszkezelés, rendkiviili
§ helyzetek 31 31 31
H
Az informaciokozlés irasbeli és szobeli
modjai, IKT az idegenvezetésben 31 31 31
Idegenvezetdi adminisztracio,
31 31 31




Turizmusmarketing és protokoll 0 0 124 124 0 124 124
A marketing alapjai 7 7 7 7
Marketing stratégia 7 7 7 7
Szervezeti marketing 7 7 7 7
Piackutatas 7 7 7 7
Brandmarketing 7 7 7 7
Turizmus marketing 31 31 31 31
Etikett és protokoll 43 43 43 43
Protokollaris rendezvények és nemzetk6zi
protokoll 15 15 15 15
Orszagismeret idegen nyelven 0 0 217 217 0 217 217
Kulturalis turizmus 31 31 31 31
Egészségturizmus 31 31 31 31
Borés gasztroturizmus 31 31 31 31
Hungarikumok 31 31 31 31
'Vonzerok, turisztikai termékek
csoportositasa tematikus utak, 93 93 93 93
varoslatogatasok mentén
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 620 620 36 584 620
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 175 200 200




A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a

Turisztikai szervezo szakmairany szamara 2021. szeptember 01.-tol

A A
képzés képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes 1/13. 2/14. Osszes
orasza orasza
ma ma
Evfolyam 6sszes raszama 252 324 468 432 682 2158 1152 1006 2158
v Munkavaillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Q
3
= Allaskeresés 5 5 5 5
% Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
\g Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
—Eé Munkanélkiiliség 3 & 3 3
2
% Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
o
S
o :SE" Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
% g Onéletrajz és motivaciés level 20 20 20 20
= (%)
E g . »Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
=
E S 3 Allasinterja 20 20 20 20
= £ 3
:ré A munka vilaga 54 0 0 0 0 54 54 0 54
&)
§ Alapvetd szakmai elvarasok 9 9 9 9
é kg Kommunikacio és vendégkapcsolatok 36 36 36 36
N O
E & Munkabiztonsag és egészségvédelem 9 9 9 9
E =




IKT a vendéglatasban 36 36 0 0 72 72 72
Digitalis eszkdzok a vendéglatasban 36 36 36 36
Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa 9 9 9 9
Digitalis eszkdzok a turizmusban 27 27 27 27
Termelési, értékesitési és 144 288 0 0 432 432 432
turisztikai alapismeretek
A cukrészati termelés alapjai 36 72 108 108 108
Az ételkészités alapjai 36 72 108 108 108
A vendégtéri értékesités alapjai 36 72 108 108 108
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai 36 72 108 108 108
Tanulasi teriilet 6sszoéraszama 234 324 0 0 558 558 558
Beszerzés és értékesités 0 0 72 36 108 108 108
Utazasszervezés 8 8 8 8

\E Utazasszervezés kereslet és kinalat 12 12 12 12

O

o Turisztikai arualap 22 22 22 22

£ - — -

i ORASZAMVALTOZAS!

2 « o , (6) 9)

Q A kozlekedés szerepe az 15 15 15

- idegenforgalomban, menetrend és 15 0

,é utvonaltervezok

=

<

Q

,‘8 Globalis helyfoglalasi rendszerek (8) (195? 15 15 15

=

g Szallaskozvetitd oldalak (8) (195) 15 15 15

j=)

=
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Fapados és hagyomanyos (6) 9)
menetrend szerinti 1égitarsasagok 9 6 15 15 15
Magyarorszag vilagorokségi helyszinei 6 6 6 6
Ej:f:;g‘gf;:‘::;:: 216 | 252 468 216 | 252 468
Arualapok az utazésszervezésben 72 72 72 72
A gazdalkodas, iizleti iranyitas
tevékenységei 36 36 36 36
Pénzforgalmi dokumentumok 24 24 24 24
Az afa a turizmus kiilonb6z06 teriiletein 24 24 24 24
Az utazasszervezés szamitasai 36 108 144 36 108 144
Elszamolasok 24 18 42 24 18 42
Utokalkulacid 108 108 108 108
Gazdasagi elemzések 18 18 18 18
Specialis szolgaltatasok 72 36 108 108 0 108
Bevezetés a pszichologiaba 18 9 27 27 27
Erkolcs, tizleti etikett és kommunikacid 18 9 27 27 27
Fogyaszt6i magatartas 36 18 54 54 54
Reklam és vasarlasosztonzés, 36 72 108 36 72 108
iigyfélkapcsolatok
Marketingkommunikacio 6 6 6 6
Reklam 8 8 8 8
Személyes eladas 6 12 18 6 12 18
Eladasosztonzés 16 16 16 16
PR Public Relation 8 8 8 8
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Modern marketingkommunikacios

eszkozOk 18 18 18 18
Direkt marketing 6 6 6 6
Koz0sségi media 28 28 28 28
Adminisztracio és elszimolas 72 36 0 108 72 36 108
Nyilvantartasok 12 12 24 12 12 24
Szerzodések 12 12 24 12 12 24
ORASZAMVALTOZAS!
Forgatskonyy (18) 30{(12) O 30 18 12 30
Jegyzokonyv (12) 0|0 12 12 12 12
Idegenvezet6i jelentés 9 9 9 9
Részvételi jegy 9 9 9 9
Tanulasi teriilet dsszoéraszama 468 432 0 900 540 360 900
Uzleti menedzsment a turizmusban 0 0 279 279 36 243 279
% :g Bevételgazdalkodas 88 88 36 52 88
E f‘)l,) Létszamés bérgazdalkodas 88 88 88 88
:-g % Vezetés a gyakorlatban 10 10 10 10
§ § Vallalkozas inditasa 93 93 93 93
= &
Turizmusmarketing és protokoll 0 0 124 124 0 124 124
A marketing alapjai 7 7 7 7
Marketing stratégia 9 9 9 9
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Egybefiiggd szakmai gyakorlat:

Szervezeti marketing 7 7 7 7
Piackutatas 7 7 7 7
Brandmarketing 7 7 7 7
Turizmus marketing 31 31 31 31
Etikett és protokoll 41 41 41 41
Protokollaris rendezvények és
nemzetkdzi protokoll 15 15 15 15
Orszagismeret magyar nyelven 0 0 217 217 0 217 217
Kulturalis turizmus 31 31 31 31
Egészségturizmus 31 31 31 31
Borés gasztroturizmus 31 31 31 31
Hungarikumok 42 42 42 42
Vonzerék, turisztikai termékek
csoportositisa tematikus utak, 82 82 82 82
varoslatogatasok mentén
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 620 620 36 584 620
175 200 200
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként az

Idegenvezet6 szakmairany szamara 2020. szeptember 1.-t6l

A A
képzés képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. oOsszes 1/13. 2/14. oOsszes
orasza orasza
ma ma
Evfolyam 6sszes raszama 252 324 468 432 682 2158 1152 1006 2158
v Munkavaillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Q
3
= Allaskeresés 5 5 5 5
% Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
\g Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
:: Munkanélkiiliség 3 & 3 3
2
‘;;., Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
o
S
o :553 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
%’ g Onéletrajz és motivaciés level 20 20 20 20
ERE-N ,Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
g =
E g3 Allasinterju 20 20 20 20
= £ 3
:é A munka vilaga 54 0 0 0 0 54 54 0 54
&)
§ Alapvetd szakmai elvarasok 9 9 9 9
é kg Kommunikacio és vendégkapcsolatok 36 36 36 36
N O
E & Munkabiztonsag és egészségvédelem 9 9 9 9
E =




Turisztikai technikus k6zépszintii képzés

IKT a vendéglatasban 36 36 0 0 72 72 72
Digitalis eszkdzok a vendéglatasban 36 36 36 36
Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa 9 9 9 9
Digitalis eszkdzok a turizmusban 27 27 27 27
Termelési, értékesitési és 144 288 0 0 432 432 432
turisztikai alapismeretek
ORASZAMVALTOZAS!

@ | 108 108 108
A cukraszati termelés alapjai
Az ételkészités alapjai (36) (72) 108 108 108

0 108
A vendégtéri értékesités alapjai (1%? (()72) 108 108 108
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai 36 72 108 108 108
Tanulési teriilet 6sszoraszama 234 324 0 0 558 558 558
Beszerzés és értékesités 0 0 72 36 108 108 108
Utazasszervezés 8 8 8 8
Utazasszervezés kereslet és kinalat 12 12 12 12
Turisztikai arualap 22 22 22 22
ORASZAMVALTOZAS!
A kozlekedés szerepe az ©) ©) 15 15 15
idegenforgalomban, menetrendés 15 0
utvonaltervezok
Globalis helyfoglalasi rendszerek ge) §_95) 15 15 15
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9)

Szallaskozvetitd oldalak (()6) 15 15 15 15
Fapados és hagyomanyos (6) 9)
menetrend szerinti 1égitarsasagok 9 6 15 15 15
Magyarorszag vilagorokségi helyszinei 6 6 6 6
Uzleti kalkulicié és
Kéltséggazdilkodds 216 252 468 216 252 468
Arualapok az utazésszervezésben 72 72 72 72
A gazdalkodas, lizleti iranyitas
tevékenységei 36 36 36 36
Pénzforgalmi dokumentumok 24 24 24 24
Az afa a turizmus kiilonboz6 teriiletein 24 24 24 24
Az utazasszervezés szamitasai 36 108 144 36 108 144
Elszamolasok 24 18 42 24 18 42
Utdkalkulacio 108 108 108 108
Gazdasagi elemzések 18 18 18 18
Specialis szolgaltatasok 72 36 108 108 0 108
Bevezetés a pszichologiaba 18 9 27 27 27
Erkolcs, tizleti etikett és kommunikacid 18 9 27 27 27
Fogyaszt6i magatartas 36 18 54 54 54
Reklam és vasarlasosztonzés, 36 72 108 36 72 108
iigyfélkapcsolatok
Marketingkommunikécid 6 6 6 6
Reklam 8 8 8 8
Személyes eladas 6 12 18 6 12 18
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modjai, IKT az idegenvezetésben

Eladasésztonzés 16 16 16 16
PR Public Relation 8 8 8 8
Modern marketingkommunikacios
eszkozok 18 18 18 18
Direkt marketing 6 6 6 6
Koz0sségi media 28 28 28 28
Adminisztracio és elszamolas 72 36 0 108 72 36 108
INyilvantartasok 12 12 24 12 12 24
Szerzédések 12 12 24 12 12 24
ORASZAMVALTOZAS!
(18) 30((12) O 30 18 12 30
Forgatokonyv
Jegyzokonyv (12) 0O 12 12 12 12
Idegenvezet6i jelentés 9 9 9 9
Részvételi jegy 9 9 9 9
Tanulési teriilet 6sszéraszama 468 432 0 900 540 360 900
< Idegenvezetés 0 0 279 | 279 36 243 279
& Utvonaltervezés 83 83 36 47 83
<
2 Kozlekedési eszk6zokhoz és
% helyszinekhez kapcsolodo idegenvezetés 83 83 83 83
<
Q
% Célcsoportok sajatossagai 20 20 20 20
<
~
bS Konfliktusés panaszkezelés, rendkiviili
§ helyzetek 31 31 31 31
=
Az informaciokozlés irasbeli és szobeli
31 31 31 31
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Idegenvezet6i adminisztracio,

dokumentumtipusok kezelése 31 31 31 31
Turizmusmarketing és protokoll 0 0 124 124 0 124 124
A marketing alapjai 7 7 7 7
Marketing stratégia 7 7 7 7
Szervezeti marketing 7 7 7 7
Piackutatas 7 7 7 7
Brandmarketing 7 7 7 7
Turizmus marketing 31 31 31 31
Etikett és protokoll 43 43 43 43
Protokollaris rendezvények és nemzetkozi
protokoll 15 15 15 15
Orszagismeret idegen nyelven 0 0 217 217 0 217 217
Kulturalis turizmus 31 31 31 31
Egészségturizmus 31 31 31 31
Borés gasztroturizmus 31 31 31 31
Hungarikumok 31 31 31 31
'Vonzer6k, turisztikai termékek
csoportositisa tematikus utak, 93 93 93 93
varoslatogatasok mentén
Tanulasi teriilet dsszoéraszama 0 0 620 620 36 584 620
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 175 200 200

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a
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Turisztikai szervezo szakmairany szamara 2020. szeptember 01.-t6]

IKT a vendéglatasban

A A
képzés képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes 1/13. 2/14. Osszes
orasza orasza
ma ma
Evfolyam Gsszes draszama 252 324 468 432 682 2158 1152 1006 2158
v Munkavaillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Q
3
= Allaskeresés 5 5 5 5
% Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
E Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
—Eé Munkanélkiiliség 3 & 3 3
2
% Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
o
S
o :553 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
% g Onéletrajz és motivacios level 20 20 20 20
ERE-N ,Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
g =
E R Allasinterju 20 20 20 20
= £ 3
g A munka vilaga 54 0 0 0 0 54 54 0 54
o
g
\2 Alapvet6 szakmai elvarasok 9 9 9 9
§) Kommunikacio és vendégkapcsolatok 36 36 36 36
)
u:> Munkabiztonsag és egészségvédelem 9 9 9 9
3
E 36 36 0 0 0 72 72 0 72
5
|
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Digitalis eszkdzok a vendéglatasban 36 36 36 36
Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa 9 9 9 9
Digitalis eszkdzok a turizmusban 27 27 27 27
Termelési, értékesitési és 144 288 0 0 432 432 432
turisztikai alapismeretek
ORASZAMVALTOZAS! (36) (72) 108 108 108
A cukraszati termelés alapjai 0 108
Az étclkészités alapjai B9 | (2 108 108 108
A vendégtéri értékesités alapjai (13068) (702) 108 108 108
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai 36 72 108 108 108
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 234 324 0 0 558 558 558
Beszerzés és értékesités 0 0 72 36 108 108 108
Utazasszervezés 8 8 8 8

‘E Utazasszervezés kereslet és kinalat 12 12 12 12

O

o Turisztikai arualap 22 22 22 22

£ - — -

i ORASZAMVALTOZAS!

2 « e , (6) 9)

Q A kozlekedés szerepe az 15 15 15

- idegenforgalomban, menetrendés 15 0

,é utvonaltervezok

=

<

Q

.9:’ Globalis helyfoglalasi rendszerek (8) (195) 15 15 15

=

g Szallaskozvetitd oldalak (8) (195) 15 15 15

=
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Fapados és hagyomanyos (6) 9)
menetrend szerinti 1égitarsasagok 9 6 15 15 15
Magyarorszag vilagorokségi helyszinei 6 6 6 6
Ej:f:;g‘gf;:‘::;:: 216 | 252 468 216 | 252 468
Arualapok az utazésszervezésben 72 72 72 72
A gazdalkodas, iizleti iranyitas
tevékenységei 36 36 36 36
Pénzforgalmi dokumentumok 24 24 24 24
Az afa a turizmus kiilonb6z06 teriiletein 24 24 24 24
Az utazasszervezés szamitasai 36 108 144 36 108 144
Elszamolasok 24 18 42 24 18 42
Utokalkulacid 108 108 108 108
Gazdasagi elemzések 18 18 18 18
Specialis szolgaltatasok 72 36 108 108 0 108
Bevezetés a pszichologiaba 18 9 27 27 27
Erkolcs, tizleti etikett és kommunikacio 18 9 27 27 27
Fogyaszt6i magatartas 36 18 54 54 54
Reklam és vasarlasosztonzés, 36 72 108 36 72 108
iigyfélkapcsolatok
Marketingkommunikacio 6 6 6 6
Reklam 8 8 8 8
Személyes eladas 6 12 18 6 12 18
Eladasosztonzés 16 16 16 16
PR Public Relation 8 8 8 8
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Modern marketingkommunikacios

eszkozOk 18 18 18 18
Direkt marketing 6 6 6 6
Koz0sségi media 28 28 28 28
Adminisztracio és elszimolas 72 36 0 108 72 36 108
Nyilvantartasok 12 12 24 12 12 24
Szerzodések 12 12 24 12 12 24
ORASZAMVALTOZAS!
Forgatskonyy (18) 30{(12) O 30 18 12 30
Jegyzokonyv (12) 0|0 12 12 12 12
Idegenvezet6i jelentés 9 9 9 9
Részvételi jegy 9 9 9 9
Tanulasi teriilet dsszoéraszama 468 432 0 900 540 360 900
Uzleti menedzsment a turizmusban 0 0 279 279 36 243 279
% :g Bevételgazdalkodas 88 88 36 52 88
E f‘)l,) Létszamés bérgazdalkodas 88 88 88 88
:-g % Vezetés a gyakorlatban 10 10 10 10
§ § Vallalkozas inditasa 93 93 93 93
= &
Turizmusmarketing és protokoll 0 0 124 124 0 124 124
A marketing alapjai 7 7 7 7
Marketing stratégia 9 9 9 9
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Egybefiiggd szakmai gyakorlat:

Szervezeti marketing 7 7 7 7
Piackutatas 7 7 7 7
Brandmarketing 7 7 7 7
Turizmus marketing 31 31 31 31
Etikett és protokoll 41 41 41 41
Protokollaris rendezvények és
nemzetkdzi protokoll 15 15 15 15
Orszagismeret magyar nyelven 0 0 217 217 0 217 217
Kulturalis turizmus 31 31 31 31
Egészségturizmus 31 31 31 31
Borés gasztroturizmus 31 31 31 31
Hungarikumok 42 42 42 42
Vonzerék, turisztikai termékek
csoportositisa tematikus utak, 82 82 82 82
varoslatogatasok mentén
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 620 620 36 584 620
175 200 200
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3. A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallaldi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama:
18/18 ora

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A Munkavallaloi ismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsdval a tanulé Onismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy
tanuldi jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja
az ehhez a jogviszonyhoz kapcsolddd jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a
munkavallalashoz, a munkaviszony étesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a

gyakorlati, mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

3.1.1 Munkavallaldi ismeretek tantargy 18/18 oOra

3.1.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tanulo altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a
munkavallaldshoz, a munkaviszony létesités¢hez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3.1.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

3.1.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.1.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani

3.1.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

.. Altalanos és
., Onallésag és Elvart ,
Készségek, Y . ., szakmahoz
, N Ismeretek felelosség viselkedésmodok, e e e
képességek L, o kotodo digitalis
mértéke attitiidok .,
kompetenciak
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Ismeri sajat Onismerete alapjan
Megfogalmazza személyisége torekszik céljai
sajat jellemvonasait, Teljesen 6nalloan realis
karriercéljait. annak megfogalmazasara.
pozitivumait. Megjelenésében
Ismeri a igényes,
Szakképzési munkaszerzddés Instrukcid viselkedésében
munkaviszonyt tartalmi és alapjan részben visszafogott.
1étesit. formai 6nalloan Elkotelezett a
kovetelményeit. szabalyos
foglalkoztatas
Felismeri, Ismeri a formalis mellett. Torekszik Internetes
megnevezi és és informalis a sajat munkabérét allaskeresési
leirja az allaskeresési Teljesen onalléan érintd valtozasok portalokon
allaskeresés technikékat. nyomon informacidkat
modszereit. kévetésére. keres, rendszerez.

3.1.1.6 A tantargy témakorei

3.1.16.1 Alldskeresés

Karrierlehetdségek feltérképezése: Onismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismerete,
mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (Osztondijak rendszere)
ismerete.

Allaskeresési modszerek: ujsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok,
kapcsolati halozat fontossaga.

3.1.1.6.2 Munkajogi alapismeretek

Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizéasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony.

A tanulot érintd szakképzési munkaviszony lényege, jelentOsége

Atipikus munkavégzési formdk a munka torvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoi
munkaviszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszeriisitett foglalkoztatas (mezdgazdasagi, turisztikai
idénymunka ¢és alkalmi munka).

Specidlis jogviszonyok: Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka.

3.1.1.6.3 Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban.

A munkaviszony alanyai.

A munkaviszony létesitése.

A munkaszerzddés.
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A munkaszerzodés tartalma.

A munkaviszony kezdete létrejotte, fajtai.

Probaidé.

A munkavallalé és munkaltatd alapvetd kotelezettségei.
A munkaszerzodés modositasa.

Munkaviszony megsziinése, megsziintetése.

Munkaid6 és pihen6ido.

A munka dijazésa (minimalbér, garantalt bérminimum).

3.1.1.64 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgéalat (NFSZ).

Allaskereséként torténd nyilvantartasba vétel.
Az allaskeresési ellatasok fajtai.

Allaskeresék szamara nyujtandd tamogatasok (véllalkozova valas, kozfoglalkoztatas,
képzések, utazasikoltség-tamogatasok).

Szolgaltatasok allaskeresOknek (munkaerd-kozvetités, tanadcsadas).

Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES).

3.2 Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak
esetén)

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 62/62 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja
Allasok megpalyazasa idegen nyelven.

Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az allasinterju soran hatékony idegen nyelvii
kommunikécio.

3.2.1 Munkavallal6i idegen nyelv tantargy 62/62 Ora

3.2.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre
jelentkezni, ismerjék az allaskeresés lépéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak

valdsitani a kommunikdaciés célokat egy allasinterjli soran.
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Megértsék a munkajukhoz kapcsolddo idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoldddan egyszerli formanyomtatvanyokat kitdlteni, dnéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,

megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes €s szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altaldnos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interju soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokincesel ahhoz, hogy tanulmanyaikrol és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informdaciokat, és ezzel

kapcsolatosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantdrgy az utols6 évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanulok kdzismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tuddsara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteikre,
valamint a fébb igeidok ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanuld ezen ismereteit aktivalja
¢s a munkavallaldi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3.2.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott idegen
nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3.2.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

3.2.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.

3.2.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Onillésie és Altalanos és

Készségek, Ismeretek felelt’issg Flvare szakmihoz
képességek Flosseg viselkedésmodok, | 1it544 digitalis
mérteke attitiidok kompetenciik
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Internetes
allaskeres6 Ismeri az
oldalakon és egyéb allaskeresést segitd
féorumokon forumokat,
(Gjsaghirdetések, allashirdetéseket
szaklapok, tartalmazd
szakmai forrasokat, allasokat Teljesen 6nalléan
kiadvanyok stb.) hirdet6 vagy
allashirdetéseket allaskeresésben
keres. Az segitd szervezeteket,
allaskereséshez munkakdzvetitd
hasznalja a tigynokségeket.
kapcsolati t6kéjét.
A tartalmi és
formai Ismeri az 6néletrajz
kovetelményeknek tipusait, azok Teljesen 6nalldan
megfeleld tartalmi és formai
onéletrajzot kovetelményeit.
fogalmaz.

A tartalmi és

Ismeri a motivacios

formai levél tartalmi és
kovetelményeknek formai
megfeleld kovetelményét,
motivacios levelet | fojanitesét, valamint | Teljesen énalloan
ir, melyet a tipikus
megpalyazando szofordulatait az
allas adott idegen
sajatossagaihoz nyelven.
igazit.
Kitolti és a
munkaadohoz
eljuttatja a
sziikséges
nyomtatvanyokat Ismeri az
és allaskeresés Teljesen onalléan
dokumentumokat folyamatat.
az allaskeresés
folyamatanak
figyelembevételév
el.

Torekszik
kompetenciainak
realis
megfogalmazasara,
erdsségeinek
hangsulyozasara
idegen nyelven.
Nyitott szakmai és
személyes
kompetencidinak
fejlesztésére.
Torekszik receptiv
és produktiv
készségeit idegen
nyelven fejleszteni
(olvasott és hallott
szoveg értése,
iraskészség,
valamint
beszédprodukcio).
Szakmaja irant
elkotelezett.
Megjelenése
visszafogott,
helyzethez ill6.

Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek
megfelelni.

Hatékonyan tudja
allaskereséshez
hasznélni az
internetes
bongészoket és
allaskeres6
portalokat, és ezek
segitségével képes
szakmajanak,
végzettségének,
képességeinek
megfeleléen
allashirdetéseket
kivalasztani.

Ki tud tdlteni 6n
¢letrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
sablon, vagy
szovegszerkesztd
program
segitségével létre
tud hozni az adott
onéletrajztipusokn
ak megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program
segitségével meg
tud irni egy
onéletrajzot,
figyelembe véve a
formai
szabalyokat.

Digitalis
formanyomtatvan
yok kitoltése,
szovegek formai
kovetelményekne
k megfeleld
1étrehozasa,
emailek kiildése
és fogadasa,
csatolmanyok
letoltése és

hozzaadasa.
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Felkésziil az
allasinterjura a
megpalyazni
kivant allasnak
megfelelden, a
céljait szem elott
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasinterju
menetét, tisztaban
van a lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szitudcid
megvalositasahoz
megfeleld
szokincscsel és
nyelvtani tudassal
rendelkezik.

Teljesen onalléan

A megpalyazni
kivant allassal
kapcsolatban
képes az
internetrol
informaciot
szerezni.

Az éllasinterjun, az
allasinterjira
érkezéskor vagy a
kapcsolodo
telefonbeszélgetés
ek soran csevegést
(small talk)
kezdeményez, a
tarsalgast
fenntartja és
befejezi. A
kérdésekre
megfeleld
valaszokat ad.

Tisztaban van a
legaltalanosabb
csevegési témak
szokincsével,
amelyek az interjii
soran, az interjut
megel6zo és
esetlegesen kovetd
telefonbeszélgetés
soran vagy az
allasinterjira
megérkezéskor
felmeriilhetnek.

Teljesen onalléan

Az allasinterjuhoz
kapcsoldddan
telefonbeszélgetést
folytat, id6pontot

egyeztet, tényeket

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen 6nalldan

tisztaz.
Ismeri a
munkaszerzédés
A fébb elemeit,
munkaszerzédések leggyakoribb idegen
, munkakdri nyelvii kifejezéseit. o
leirdsok szokincsét A Teljesen 6nalloan
munkajara munkaszerzédések,
vonatkozdan munkakori leirasok
alapvetden szokincsét
megérti. értelmezni tudja.

3.2.1.6 A tantargy témakorei

3.2.16.1

Az allaskeresés lépései, dllashirdetések

A tanuld megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodd szokincset
idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsdgok, szakmai
gyakorlat stb.).
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Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismerni, hogy
sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az 4llashirdetés
kovetelményeinek. Az allashirdetésnek ¢és szakmajanak megfelelden begyakorolja az
egyszerlibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az lirlapok szovegének olvasdsa soran a receptiv kompetencia fejlesztése
torténik (olvasott szoveg értése), az Urlapkitoltés soran pedig produktiv kompetencidkat
fejlesztiink (iraskészség).

3.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél

A tanul6 megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, tipikus
sz6fordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyességgel és
igényességgel, onalloan megfogalmazni 6néletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasdhoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetelményeit.
Begyakorolja a gyakran haszndlt tipikus szoéfordulatokat, szakmajaban hasznalt gyakori
kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasdhoz sziikséges kulcsfontossdgi kompetenciak
kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, hogyan lehet az adott
hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

3.2.1.6.3 . Small talk” — altalanos tarsalgads

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az alldsinterjunak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevoket rdhangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos csendet,
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban és a beszélgetés
lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek legyenek a
beszélgetdpartnerek szamara, és az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez passzoljanak. Ilyen
tipikus témak lehetnek pl. 1ddjaras, kozlekedés (odajutds, parkolés, épiileten beliili
tajekozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyeken), csalad, hobbi, szabadid6 (szérakozas,
sport). A tanuldk begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélgetésben valo aktiv részvétel
szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megel6zden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolddo internetes videdk és egyéb hanganyagok hallgatdsa sordn receptiv
készségeik is fejlodnek (hallas utani értés).

3.2.1.6.4 Allasinterijii

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja azt a
szakmai jellegli szdkincset, amely alkalmassd teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,

110



munkakoriilményekrdl tadjékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, ¢és kérdéseket tud feltenni a
betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanuldsa sordn elsajatitja a kozvetleniil a szakméjara vonatkozo, gyakran hasznalt
kifejezéseket.

A témakor tanitdsa sordn az allasinterji lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanuld ismerje a
munkaszerz0dés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotédhetnek.

A munkaszerzodések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leend6 sajat munkaszerzddését, illetve munkakdri leirasat leforditsa és értelmezze.

A témakor soran elsésorban a tanuld produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolddd videdk és egyéb hanganyagok hallgatdsa sordn a receptiv készségek is
fejlddnek (hallds utani értés), valamint a munkaszerzédés-mintak szovegének olvaséasa soran az
olvasott szovegértés is fejlesztheto.

3.3  Turizmus-vendéglatas alapozas megnevezésii tanulasi teriilet

A tanuldsi teriilet tantargyainak 6sszoraszama:
558/558 ora

A tanuldsi teriilet tartalmi dsszefoglaldja

Az alapképzésben részt vevo tanuldk az dgazathoz tartozé szakmak (szakacs, cukrasz, pincér
— vendégtéri szakember, turisztikai szakember) integralt ismereteit sajatitjak el.

A képzés soran olyan tapasztalatokat, motivaciokat szereznek, amelyek alapjan el tudjak
donteni, hogy a szakmacsoportba tartozé szakmak koziil melyik szakiranyon, milyen képzési

szinten (szakképzési vagy technikusi) kivanjak folytatni tanulmanyaikat.

Az  alapképzés  tantirgyaiban,  témakoreiben,  tananyagtartalmaiban  elsajatitott

(szakmaspecifikus) ismeretek célja, hogy ezt a dontést megalapozzak.

3.3.1 A munka vildga tantargy 54/54 oOra

3.3.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a tanuloszerzodés
megkotéséhez, a munkavallalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretekkel,
legyenek tisztdban a vendéglatasban torténd munkavégzés alapvetd szakmai elvarasaival, a

munkavégzés sajatossagaival.

A tantargy keretében a tanulok elsajatitjak a vendégekkel, tigyfelekkel torténd kapcsolatfelvétel

¢s kommunikécio szabalyait, a munkatarsakkal torténd egytittmikodés alapjait.
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A tantargy tovabbi célja, hogy a tanulok olyan munkavédelmi, balesetvédelmi ismeretek

birtokaba jussanak, amelyeket a hétkoznapi életben is hasznositani tudnak.

3.3.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok:-

3.3.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Kommunikacid, magyar nyelv és irodalom, torténelem, tarsadalomismeret

3.3.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)

kell lebonyolitani.

3.3.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és

Készségek, Oné“(:’,Ség és . El\iért ’ "sz"alimz.ih.o? .
Képesséoek Ismeretek felel6sség viselkedésmédok, kotodo dlglt.ZEhS
pesses mértéke attitiidok kompetenciak
Térekszik a pontos | Hatékonyan tudja
munkavégzésre, allaskereséshez és
munkahelyi munkaszerz6désm
kornyezetének intak
rendben tartéséra. felkutatasdhoz
hasznalni az
Megnevezi és A tanuloszerzédés internetes
leirja a €sa Munkaéja soran bongészdket és
tanuloszerzédés és munkaszerzédés Iranyitassal informacidcserére allaskeresd
a munkaszerz6dés formai és tartalmi és munkatarsaival portalokat, és ezek
tartalmat. kovetelményei egyiittmiikddésre segitségével képes
kész, szakmajanak,
hozzaallasaban végzettségének,
igyekvo. képességeinek
megfeleld
allashirdetéseket
Udvarias és kivalasztani.
Alapvet6 nyelvi, elozékeny.
Sz6ban az sz6beli Instrukci
elvarasoknak kommunikécios o i} '
megfeleléen elvarasok és alalgzzurz;ben Toreks’zlk a _
kommunikal. munkavédelmi
normak eléirasok
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Megnevezi és maradéktalan
leirja a betartasara.
vendéglatas
o, A vendéglatas .,
munkavallaldival g . Instrukcid
szemben szakmai, alapjan részben
, viselkedésbeli pjan i
tamasztott . .. Onalléan
. kovetelményei
szakmai
kovetelményeit és
elvarasait.
Tudjaa y
Betartja a munkakdrnyezetér Instrukcio
munkabiztonsag e vonatkozo alapjan részben
i szabalyokat. munkabiztonsagi onalldan
szabalyokat.
Betartja a Ismeri a higiéniai
hlglénlal és ésa Instrukcid
kémyezetvédelmi ké')rnyezetvédelmi alap] an részben
. onalléan
szabalyokat. kdvetelményeket.

3.3.1.6 A tantargy témakorei

3.3.16.1

Munkaegészségligyi eldirasok, szakmai kovetelmények, etikai, erkolcsi elvarasok.

Alapvet6 szakmai elvarasok

3.3.1.6.2

Alapvetd szakmai kommunikacids elvarasok magyar €s idegen nyelven: szakkifejezések
hasznalata a munkahelyen, kommunikéci6 a vendégekkel, kommunikacié irasban, telefonon és
digitalis eszk6zok felhasznalasaval.

3.3.1.6.3

Kommunikacio és vendégkapcsolatok

Munkabiztonsag és egészségvédelem

Munkabiztonsagi, balesetelharitasi, tlizbiztonsagi eldirasok gyakorlati oktatdsa, ismerete;
teendok rendkiviili esetekben (balesetek, tlizesetek stb.); elsdsegélynyujtasi alapismeretek a
gyakorlatban.

3.3.2 IKT a vendéglatisban tantarey 72/72 6ra

3.3.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok legyenek képesek a vendéglatas és turizmus
terliletén alkalmazott informatikai eszkozoket hasznalni, s igy betekintést kapjanak a
vendéglatasban és a turizmusban hasznalt készletgazdalkodasi, tigyviteli, szamlazasi szoftverek

mitkddésének alapelveibe. Megismerjék a turizmus és a szallashely-szolgaltatas teriiletén
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alkalmazott

informatikai

eszkozok hasznalatat,

legyenek

hotelprogramok, foglalasi és nyilvantartasi rendszerek alapelveivel.

tisztaban a

kiilonboz6

Tovabbi cél a tanuldk digitalis kompetencidinak fejlesztése annak érdekében, hogy meglévo

ismereteiket a leghatékonyabban tudjak alkalmazni a vendéglatd egység marketing-,

értékesitési €s ligyviteli elemzo tevékenysége soran.

3.3.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok:-

3.3.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika, informatika, termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek

3.3.2.4 A képzés orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell

lebonyolitani.

3.3.2.5 A tantargy oktatésa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és

. Onallosag és Elvart szakmahoz kiotédé
Keszsegek, Ismeretek felel6sség viselkedésmodok digitalis
képességek .

pesseg mértéke , attitiidok kompetenciik

A vendéglatashoz Informatikai ) o Irodai
kapcsolodo alapismeretek, Az IrOd%tEChmkal alapszoftvereket
tablazatokat és szovegszerkesztd . o ) es o (tablazatkezeld,
szdveges és tablazatkezeld Teljesen 6ndlléan | infokommunikacio szovegszerkesztd)
dokumentumokat szoftverek $ eszkozoket készségszinten
st és médos ] rendeltetésszertien, hasznal.
észit és maddosit. ismerete a vagyonvédelmi,
Szamlazasi, munkavédelmi
készletezési elvarasoknak
alapfogalmak, megfelelden
Alapvetd miiveletek kezeli, hasznalja. Az lizletben
miiveleteket végez ismerete. alkalmazott szakmai

a szamlazas és
készletmozgas
témakorében.

Az lizletben
hasznalt
szamitogépes
programok
ismerete

Iranyitéssal

Az internetrdl
Osszegylijtott
informéciok
felhasznalasa
soran betartja az
adatvédelemre és
a szerzOi jogokra

szoftverek alapvetd
Osszefiiggéseit
ismeri, a szoftvereket
alapszinten kezeli.
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vonatkozo Az internetes

Informaciot gyujt Instrukcio el8irasokat. bongészoket és
¢s rendszerez a , alapjan kozosségi oldalakat

vendéglatashoz és Internethasznalat részben hatékonyan tudja
a turisztikdhoz onalloan informéaciogyfijtésre
kapcsolodoan. hasznalni.

3.3.2.6 A tantargy témakorei
3.3.2.6.1 Digitalis eszkozok a vendéglatasban

A digitalis eszkozok gyakorlati alkalmazasa (pl.: készletek nyilvantartdsa, elszamoltatas,
rendelésfelvétel, szamlazas, e-tranzakciok stb.).

A POS-terminal hasznélatanak alapjai.

Az éttermi szoftverek hasznélatanak alapjai.

3.3.2.6.2 Digitalis tananyagtartalmak alkalmazasa

Digitalis tananyagok ¢s kapcsolodo informaciok keresése magyar és nemzetkozi weboldalakon,
valamint felhasznalasuk, feldolgozasuk, kezelésiik.

Rendszerszintli gondolkodas (tudja az informacidkat rendszerezni, tarolni).

3.3.2.6.3 Digitalis eszkozok a turizmusban

A turizmus ¢és a szallashely-szolgaltatas teriiletén alkalmazott informatikai eszk6zok
megismerése, gyakorlati alkalmazasuk.

A digitalis turizmus lényege, informatikai eszkozei, technologiai.
Széllodai szoftverek: kiilonboz6 hotelprogramok, helyfoglalasi rendszerek.
A szallodai gazdalkodas informatikai alapjai.

3.3.3  Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek tantargy 432/432 6ra

3.3.3.1 A tantargy tanitasanak {6 célja
Az atadott ismeretek alapvetd célja, hogy az alapozo képzés tobbi tantargyaval 6sszhangban a
tanulok olyan megalapozott szakmai ismeretek birtokdba jussanak, amelyeket — tovabbi

tanulmanyaikat kovetden — a gyakorlatban is alkalmazni tudnak.

Az alapképzésben a tanulok olyan integralt ismereteket, motivacidkat szereznek, amelyek
alapjan el tudjdk donteni, hogy a szakmacsoportba tartozé szakmak koziil mely szakiranyon
(szakacs, cukrasz, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember), milyen képzési

szinten (szakképzési vagy technikusi) kivanjak folytatni tanulmanyaikat.
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A tantargy tartalmainak elsajatitdsa soran a tanulok a szakmacsoportba tartozd szakmakban

(cukrasz, szakacs, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember) egységes, integralt,

altalanos, alapoz6 szakmai ismereteket szereznek.

3.3.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok:-

3.3.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.3.3.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.3.3.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és
Készsévek Onallésag és Elvart szakméahoz
észsége . o
Lé g l; Ismeretek feleldsség viselkedésmodok, kotddo digitalis
épessége L. 1 ia
Pesstg mértéke attitlidok kompetencidk
Megnevezi és
leirja a
i ,J i A vendégtér, a
vendégtérben ¢€s a Lo
; 16knél szervizter €s a
ermelo ne’ termelék InStI'ukClé Online
alrkalmazott %ep ek gépeinek és alapjan részben katalogust
s berendezes?k' berendezéseinek 6nalloan hasznal.
alapvet6 funkcioit .
. 1 e . Ismerete
¢és miikddtetési .
AT Empatia,
modjait. .
odafigyelés
Kivalasztja a masokra
feladat . .
L, Konfliktuskezelés
megoldasara L
alkalmas A vendégtér, a K o
NP ooperativitas
Szerviztér €s a .
eszkozoket a . 16k ., Instrukci6 )
vendégtér, a crmelok cgyszerd alapjan részben Tolerancia
tér & eszkozeinek Snalléan )
szerx:lz érés a ) ismere te Onallésag
termel6k egyszerii
eszkozei koziil és Céltudatossag
hasznalja azokat. Kudarct{irés
f:?\ Ve'I.ldégtCI'Ct ) Az éttermi A szakma irott és
elterltl egyszert alapterités formai Instrukci6 iratlan
teritéssel, és a . o lapian részb .
szervizteret €s a szerviztér alapjan reszben szabalyainak a
felkésziti az el6készitésének onalloan tiszteletben tartasa
iizemeltetésre. miveletei
Vendéget fogad és Vendégfogadas
a vendég Egyszerl, a Instrukeio
asztalanal jatékos vendég el alapjan részben
formaban egyszeri végezhetd onalloan
ételt és italt készit. miivelet
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Megismeri,

felismeri, Szaritott és .
., . Instrukcid
megnevezi és friss lapidn részb
o . o alapjan részben
leirja az fiiszern6vénye pJ 116
" , . n Onalldéan
alapfliszereket és k, izesitdk
az alapizeket.
Megismeri,
megnevezi s | ki
. ,, i . nstrukcio
leirja az alapvetd Etelkészitési alapidn részben
z
konyha alapmiiveletek P s
L e Onalldan
technoldgiai miive
leteket, eljarasokat.
Cukraszati
Felhasznalas elott nyersanyagok
ellenérzi a tarolasa Min8ségre
nyersanyagok vonatkozo
tarolasat és kovetelmények Instrukcid
mindségét. Mérési mitveletek alapjan részben
A nyersanyagokat ) Tomeg, 6nalloan
a recepturanak ’urt’artalonrl,
megfelelden mert’ek?g}’/segek
Kiméri. atvéltasa
Tarazas
Anyagok és
eszk6z0k
el6készitd
miiveletei
Egyszeriibb
o technologiaji
Culiraszatl cukraszati tésztak
alapmiiveleteket Kkészitése
(elSkeszito, feldolgozasa, Instrukcid
tésztakészito, s , o
) ) stitése (gyurt alapjan részben
tésztafeldolgozo, . . 112
- omlos, kevert 6nalldan
) ﬁuto, omlos, forrazott
toltelékkészito,

befejezd) végez.

tészta, felvert
tészta)

A termékekhez
tartozo toltelék
készitése,
betoltése,

diszitése
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Természeti
adottsdgok: az
orszag fekvése,

Prezentaciods
program
hasznalata.

. domborzati
Bemutatja .
, viszonyok,
Magyarorszag L. .,
turisztikailag v1zrajz,’ EYOBy©es
L termalvizek,
meghatarozo .
L nemzeti parkok,
természeti ] .,
adottsagait &s ¢ arborétumok, Instrukcid
. s &y barlangok, alapjan részben
valasztott . T
C e, Nemzeti 6nalléan
turisztikai regiot, . . B
. Turizmusfejleszté
valamint . o
, st Stratégia 2030
Magyarorszag — Magyarorsza
turisztikai gyki 8
fejlesztési tervét.
emelten
tdmogatott
fejlesztési
teriiletei
Szallashelyek
kinalata az ott
tartdzkodas alatt
Szallashelyek
Bemutatja az adott SZOIgf‘ltatjasal
széllashely Szolgaltat,as’ok
szolgaltatasait, csopoﬁo§1tasa
elvégzi a ) Vendeg:
vendégérkeztetésse bejelentkezéssel
| kapcsolatos kapcsolfxtos Instrukeio
tevékenységeket, teenddk alapjan részben
¢és informalja a Cardex, Onalldan
vendégeket a kulcskartya
szallashelyen Szallodabemutatas
talalhato Szallashelyek
vendéglatd ellatasi
tizletekrol. tevékenysége és az
azokhoz
kapcsolodo
helyiségek és
munkakorok

3.3.3.6 A tantargy témakorei

A cukrészati termelés alapjai.

A cukrésziizem helységei, munkateriiletei.

A cukrészati termelés €lelmiszerbiztonsagi €s kornyezetvédelmi kdovetelményei.
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A cukraszati termékkészitéshez alkalmazott nyersanyagok mindsége, tarolasa, idegen nyelvi
elnevezései.

A cukraszati termelés eszkozei, berendezései, gépei, balesetvédelmi eloirdsai.
Cukraszati alapmiiveletek idegen nyelvii elnevezései.
Cukraszati alapmiiveletek gyakorlasa:
e Megadott receptura alapjan a nyersanyagok mérése, elokészitése.
e Egyszerlien eléallithatd cukrészati tésztak (gyurt omlos, kevert omlos, forrazott és
felvert tészta) készitése, tésztalazitd miiveletek, tésztafeldolgozas.
o Toltelékkészités a termékekhez: f6zés, keverés, adagolas.
e Cukraszati termékek alakitasa: felcsavaras, darabolas, szuras, lekenés.
e Siités: a siitdé bedllitasa, a siitélemez behelyezése, forrdo lemezek, a termékek
balesetmentes mozgatasa, a termékek kisiilésének ellendrzése, siités utani teendok.
e Befejezo miiveletek: az elkészitett termékek egyszert diszitése, talalasa, formazott

diszek készitése, bemutatasa.

3.3.3.6.1 Az ételkeszités alapjai

Baleset- és tlizvédelmi szabalyok.
Higiéniai és kornyezetvédelmi szabalyok.
A szakacs szakma felépitése (tanuld, szakacs, chef).

A konyha felépitése (konyhai hierarchia, feladatkorok, technikai  felépités,
helyiségkapcsolatok).

Palyakép (a mult és foleg a jelen mértékado szakemberei).

izés illatérzékelés (friss és szaritott fiiszerndvények tulajdonsagai, izés illatjellemzgjiik).
Alapvetd konyhatechnologiai alapmiiveletek €s ételkészitési eljarasok, valamint ezek idegen
nyelvi elnevezései.

3.3.3.6.2 A vendeégteri értékesités alapjai

Baleseti forrasok, a balesetek megeldzésére vonatkozd szabalyok.

Higiéniai eldirasok.

Egyszerti, vendéggel érintkezd és egyéb munkaeszkozok.

Vendégtéri gépek, berendezések, butorzat, textilidk és ezek idegen nyelvii elnevezései.
Az egyszerli alapterités formai.

A vendégés szervizterek eldkészitésének alapmiiveletei.
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A szakma iranti érdeklodés felkeltésének érdekében jatékos szituaciokat oldanak meg és a
tananyag késObbi részeit gyakoroljak alapszintli, egyszertsitett formaban: alkoholmentes
koktélokat kevernek €s egyszeri, asztalnal elkészithetd ételeket készitenek.

3.3.3.6.3 A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai

A turisztikai ¢€s szallashelyi alapismereteken beliil a tanuldé megismeri a Nemzeti
Turizmusfejlesztési Stratégia 2030 alapjan a kiemelt turisztikai fejlesztési térségeket és a
turisztikai termékek hazai trendjeit. A cél, hogy a tanul6 tudjon példat hozni a trendek alapjan
a kiemelt teriiletekrdl, példaul:

- Balaton — egészségturizmus = Héviz

- Sopron-Ferto térség — rendezvényturizmus = VOLT Fesztival

- Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség — borés gasztronémiai turizmus = Tokaj-hegyaljai
borvidék

- Debrecen, Hajdiszoboszl6, Hortobagy, Tisza-t6 — aktiv turizmus = Tisza-to

- Budapest — hivatasturizmus

A kiemelt végcél, hogy a tanuld altalanos miiveltsége gazdagodjon, a térképen vald
tdjékozodasa javuljon. Az oktatas sordn ajanlott egy-egy helyszin felkeresése. Az oktatds soran
bemutatasra kertilnek a kiilonb6zo szallashelytipusok. A szallashelyi alapismeretek elsajatitasa
lehetdséget ad arra, hogy a tanul6 a vendégcikluson keresztiil megismerkedjen a szallashelyek
miikodésével.

A turizmushoz kapcsolodoé fogalmak magyar €s idegen nyelven Kiemelt turisztikai fejlesztési
térségek:

- Balaton

- Sopron-Fertd térség

- Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség térség
- Dunakanyar térség

- Debrecen, Hajduszoboszlo, Hortobagy, Tisza-t6 térség

A nevesitett kiemelt turisztikai fejlesztési térségeken kiviili teriiletek:
- Budapest
- Vilagorokségi helyszinek

Turisztikai termékek hazai trendje:
— Egészségturizmus
— Kaulturalis turizmus

— Bor- és gasztrondémiai turizmus
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— Hivatésturizmus

— Rendezvényturizmus

— Aktiv és természeti turizmus

— A szallashelyek csoportositasa és mindsitése

— A széllasfoglalassal, vendégfogadassal kapcsolatos tevékenységek (foglalas,
bejelentkezés, csoportos foglalas)

— A vendégfogadas helyiségei és munkakdrei a vendégeikluson keresztiil

— Szallashelyi szolgaltatasok (szolgaltatasok csoportositdsa) helyiségei €s az azokhoz
kapcsolddd munkakorok

— Szallashelyek ellatasi tevékenysége ¢és az azokhoz kapcsolodd helyiségek és

munkakorok

3.4 Turisztikai technikus — kozépszintii képzés megnevezésii tanulasi teriilet

A tanuldsi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 900/900 ora
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A kozépszintli idegenvezetdi képzés keretein belill a tanulé megismeri az utazasszervezes
kiilonbozd teriileteit az ut elokészitésétdl az Gt lebonyolitdsan keresztiil a befejezd miiveletekig,
valamint a kiilonb6z6é vasarlasdsztonzd eszkozoket és fogyasztéi magatartasokat. Cél a

korszerti, gyakorlatorientalt tuddsatadas.

3.4.1 Beszerzés és értékesités tantargy 108/108 o6ra

3.4.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok elsajatitsak az utazasszervezés specialis ismereteit,
tisztaban legyenek az utazasszervezéshez kapcsolodd fogalmakkal, és el tudjak helyezni azt a
turizmus rendszerében. Megismerjék az utazdsszervezésre vonatkozo jogszabalyokat, az
utazasi szerzddés elemeit, a turisztikai szolgaltatokkal kotendd szerzddések fajtait, tartalmat, €s
képesek legyenek ezeket onalldan létrehozni. El tudjak késziteni az utazashoz kapcsolodo
dokumentumokat (ajanlatkérés, megrendelés, visszaigazolas, forgatokonyv, utaslista,
programterv stb.). Tovabbi cél, hogy a kapcsolodé modulokban szerzett ismeretek alapjan

megtanuljak termékké alakitani Magyarorszag turisztikai attrakcioit és egyéb kinalati elemeit,
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s ezekbdl belfoldi, beutaztatasi turisztikai arualapot, a magyarok altal leglatogatottabb

desztinaciok attrakcidibol pedig kiutaztatasi drualapot tudjanak létrehozni és értékesiteni.

3.4.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo

specialis elvarasok

Turizmus szakos kozgazdasz és/vagy idegenvezetdi €s/vagy turisztikai szervezodi/utazasi
ligyintézoi végezettség

3.4.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Foldrajz, desztinacios ismeretek — Magyarorszag turisztikai attrakcioi

3.4.1.4 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.4.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

Altalanos és

igényei alapjan.

csoportos €s
egyéni utak.

Az utazasszervezés
folyamata, feltételei

Onalldan

Elkésziti az
utassal kotendo
szerzOdést.

Utazasi
szerz6dés Az
utazasi csomag
Osszeallitasanak
szempontjai.

A csomagban
szerepld
szolgaltatasok
fajtai, kategoriai,
célesoportok
szerint

Teljesen onalléan

Munkaja soran kész
az informaciocseré-

re ésa
munkatarsaival
valo
egylittmikddésre.

Hozzaallasaban
igyekvé

Udvarias, elézékeny

Torekszik a
munkavédelmi
el6irasok
maradéktalan
betartasara.

Készségek Onallésag és Elvart szakmahoz
Ké esség el; Ismeretek felelésség viselkedésmodok, kotodo digitalis
pesses mértéke attitiidok kompetenciak
AZ . .
. i Torekszik a pontos
utazasszervezes
s munkavégzésre,
fajtai: cahelvi
munkanelyi . .
: . ] y Hatékonyan tudja
peutazatds, komyezetének | 4 e maciogytijtést
Ajénlatot allit kiutaztatas, rendben tartéséra. NS
Ossze a belfoldi Instrukei6 1asznaini az
5 ; : lapian részb internetes
megrendeld utazasszervezes, alapjan reszben

bongészoket és
kozosségi
oldalakat.

Készségszinten
hasznal irodai
alapszoftvereket
(tablazatkezeld,
szovegszerkeszto)
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Utazast tervez

Menetrend- és

Készségszinten
hasznal internetes
utvonal- és
menetrendtervezo
programokat,
szallasfoglalo
portalokat.

utvonaltervezok
menetrendtervezo hasznalata
kkel, szallast Széllaskdzvetits Teliesen énalld
. eljesen onalléan
foglal oldalak hasznélata J
szallasfoglalo Légitarsasagok
portalokon ]
Keresztiil weboldalainak
’ hasznélata
Utazasi
Informéciot nyujt az prospektusok
tigyfeleknek az .
ufazasi irodai programfiizetek, Teljesen 6nalléan
segédanyagok miisorfiizetek
alapjan. szakszer(i
ismerete

3.4.1.6 A tantargy témakorei

3.4.16.1 Utazasszervezes

Az utazasszervezés torténete

Az utazéasszervezés fogalma, jogszabalyi hattere, személyi feltételei, human erdéforrasai.

A vagyoni biztositék jelentdsége és formai.

Az utazasszervezés fajtai: beutaztatas, kiutaztatas, belfoldi utazasszervezés; csoportos és egyéni

utak.

Az utazasszervezés folyamata, feltételei.

Csoportos €s egyéni utak jellemz6i, tematikus utak Bizomanyosi/ligynoki szerepek.

3.4.1.6.2 Utazasszervezes — kereslet és kinalat

A magyar piac alakulasa beutazd/kiutazd csoportositasban.

Turisztikai fogadoképesség: infra- és szuprastruktara.

A kereslet és kinalat elemzése Magyarorszagon.

A kapcsolattartas protokollja a szolgéltato partnerekkel, study tour.

3.4.1.6.3 Turisztikai arualap

Az arualap fajtai, jellemz0i, beszerzési lehetdségei (szallas, étkezés, programok, kozlekedés,
kapcsolddo egyéb szolgaltatasok beszerzése).

Az utazéasi csomag Osszedllitdsdnak szempontjai, a csomagban szerepld szolgaltatasok fajtai,
kategoriai célcsoportok szerint.

Utazasszervezés/utazaskozvetités.

Utazasi szerz0dés (utassal kotott).
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Az utazasi ajanlat piacra vitelének lehetoségei.

Egyéb tevékenységek az utazasi irodaban: biztositds, valutavaltds, varoskartyak,
vizumiigyintézés (beutazasi engedélyek, ESTA, ETA).

34164 A kozlekedeés szerepe az idegenforgalomban, menetrend- és utvonaltervezok

A magyarorszagi kozlekedés fobb jellemzoi.

A kozlekedéshalozat jellemzdi, a kozlekedési agak szerepe az idegenforgalomban, fontosabb
hazai és hazankon atmen6 nemzetkozi kozlekedési vonalak, hatarallomasok.

A kozlekedés agazatai: kozati, vasuti, légi és vizi kozlekedés, specialis lehetdségeik az
idegenforgalomban.

Menetrend- és ttvonaltervezok: Google Maps, Elvira, BKK (menetrendek.hu), skyscanner.hu,
momondo.com, bud.hu stb.

34.165 Globalis helyfoglalasi rendszerek

Globalis helyfoglalasi rendszerek ¢és jelentdségiik: Galileo, Amadeus, Sabre, Bistro, Traffics.

3.4.1.6.6 Szallaskozvetito oldalak

A legjelentdsebb nemzetkozi és hazai szallaskozvetitd oldalak: Booking.com, szallas.hu,
expedia.com ¢és leanyvallalatai, GoGlobal, Rate Hawk és kapcsolodd szolgaltatasaik
Bedbankok megjelenése, rendszerhez vald kapcsolhatosaga, dinamikus csomagolas.

3.4.1.6.7 Fapados és hagyomanyos menetrend szerinti légitarsasdgok
A repiil¢jegy-foglalds modja, menete.

A replilgjegy értékesitéshez kapcsolddod szolgaltatasok foglalasanak lehetdségei (autobérlés,
biztositas, szallasfoglalés).

3.4.1.6.8 Magyarorszag vilagorokségi helyszinei
Természeti vilagorokség:
- az Aggteleki-karszt és a Szlovak-karszt barlangjai;
- Hortobagyi Nemzeti Park — Puszta.

Kulturalis vilagorokség:

- Budapest Duna-parti latképe, a Budai Varnegyed, az Andrassy Ut és torténelmi
kornyezete;

- Hollokd ofalu és t4ji kdrnyezete;

- az Ezeréves Pannonhalmi Bencés Foapatsag €és kozvetlen természeti kornyezete; pécsi
okeresztény sirkamrak

- Természeti/kulturalis vilagorokség: Fertd/Neusiedlersee kulturtd;;
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- tokaji torténelmi borvidék
Szellemi kulturalis 6rokség: mohacsi busojaras

Vilagemlékezet Lista: Matyas korvinai (Bibliotheca Corviniana)

3.4.2 Uzleti kalkulacid és koltséggazdalkodas tantargy 468/468 6ra

3.4.2.1 A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék az utazasszervezéshez kapcsolddo
gazdasagi szamitasokat, ezek matematikai alapjait, a jutalék, a nettd €s bruttd 6sszeg fogalmat,
szamitasanak modjat, az lizleti szamitasok jelent0ségét, a turizmus teriiletein alkalmazott afa

mértékét, a garancidk és kontingensek elonyeit, hatranyait.

3.4.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Turizmus szakos kozgazdasz és/vagy idegenvezetdi és/vagy turisztikai szervezod/utazasi

r

ligyintézo végzettség

3.4.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika — a négy alapmiivelet, szazalékszamitas

3.4.2.4 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.4.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Onallésag és Elvart l:;z;:i:;)lfoézs
i i Ismeretek felelsség viselkedésmédok, P
képességek ., o kotodo digitalis
mértéke attitiidok Kkompetenciak
Bemutatja a sajat €s o Instrukcio Figyelem,
a kozvetitett Sajat és kozvetitet alapjan részben odafigyelés
arualapot. utak onalloan masokra
A gazdalkodas Alkalmazkodas
Létrehoz egy S iizleti . o Céltudatossag
fiktiv irnyitas Teljesen onalldan Onallosag
vallalkozast. tevékenységei Konfliktuskezelés
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Pénziigyi Afa az
kalkulaciot készita | | 11,4cc ervezéshe el -

; 46 eljesen 6nalloan
hatalyban 1év6 n — kiilonleges J
afatorvénynek adézas
megfelelden.

Eldkalkulacié
o készitése: y .
Elkésziti az Gt kiutaztatés, Instrukci6 alapjan
el6kalkulaciojat ) részben 6nalloan
beutaztatas, belfoldi
utazasszervezés

Az utdkalkulacid
fontossaga, elemei,

o készitése Instrukcid
utokalkula.lcmjat, kiutaztatasra és alapjan részben
elemzi az beutaztatdsra, onalloan

eredményeket. belfoldi programra
vetitve
Gazdasagi elemzés
utokalkulacio Instrukcid

Megtervezi a
kovetkezo évi
arualapot.

segitségével, az
arualaptervezés
modszerei

alapjan részben
onalldan

Tolerancia
Kooperativitas
Idégazdalkodas

Onkifejezés

Készségszinten
hasznal irodai
alapszoftvereket
(tablazatkezeld,
szovegszerkesztd)

34.26.1

3.4.2.6.2

3.4.2.6.3

34.26.4

3.4.2.6 A tantargy témakorei

Sajat és kozvetitett utak

Arualapok az utazasszervezésben

Nem alaptevékenységii iizletagak az utazasi irodaban

A biztositasok fajtai

A valutavaltas szabalyai

Vallalkozasi formak

Nyomtatvanyok ismerete, hasznalata, iktatdsa, megdérzése

A gazdalkodas, iizleti iranyitds tevékenységei

Pénzforgalmi dokumentumok

Az dfa a turizmus kiilonbozo teriiletein

Utazasi iroda alapitasa, miikddtetése, megsziintetése, felfiiggesztése

Afa az utazasszervezésben — kiilonleges adozas, tevékenységek TEAOR-szamai
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3.4.2.65 Az utazasszervezés szamitasai
A szamitasok szabalyai, a szamitasokban szerepld szolgaltatasok
A szolgaltatasok sorrendje, a kiilonféle szolgaltatasok szamitasanak modja

Az elOkalkulacié fogalma, fontossadga, elkészitése — kiutaztatas, beutaztatds, belfoldi
utazasszervezés

3.4.2.6.6 Elszamoldsok

Elszamolas az idegenvezetdvel, szolgaltatdsokat biztositd partnerekkel — kozlekedés, szallas,
vendéglatés, programok

Szamlak ellendrzése, kiegyenlitése, modszerek

3.4.2.6.7 Utdkalkuldcio

Az utokalkulacié fontossaga, elemei, elkészitése elméletben és gyakorlatban, kiutaztatasra €s
beutaztatasra, belfoldi programra vetitve

Arrés kiszamitasa — afa

Jutalék, tigynoki jutalék szamitdsa, elszdmolasa — afa

3.4.2.6.8 Gazdasagi elemzések
Hatékonysagi mutatok készitése utdkalkulaciok segitségével
Gazdasagi elemzések utdkalkulaciok segitségével

A kovetkez6 évi arualap 0sszeallitasanak megtervezése a sajat eredmények €s a kiilsé tényezok
fényében

3.4.3  Specidlis szolgaltatasok tantargy 108/108 6ra

3.4.3.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantdrgy oktatdsanak f6 célja, hogy a tanuld megismerje az emberi kapcsolatok

crer

teremteni, az ligyfél szadmara legmegfeleldbb ajanlatot elkésziteni, mindezt az iizleti etikett és a

tarsadalmi normak elvarasai szerint.

3.4.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

Marketing és/vagy pszichologiai végzettség
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3.4.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.4.3.4 A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.

3.4.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Keésasézek Onallosag és Elvart Altalanos és
R g i Ismeretek felelésség viselkedésmodok, "sz"alim:.lh‘o? .
képességek L, o kotodo digitalis
mértéke attitildok e
kompetenciak
Utazasi ajanlat o Instrukcid Alkalmazkoda
] . Fogyasztotipusok o ol
bemutatasa soran . alapjan részben s Empatia
. Fogyasztoi w1t (1
a megrendelés . Onalléan Decentralas
) ) magatartast o iy
felé tereli a (s Nézbpontvalta
o befolyasold
potencialis . " S
" tényezok L
igyfeleket. Kooperativitas
- - - - Kezdeményez
Szakmai Viselkedéskultur ., . 4
) o Instrukcid Okészség
partnereivel a az tizleti alapjan részben Onkifeioze
. nkifejezés
Korrekt életben Uzleti e !
et 1w qs . , Onalléan
egylittmuikodést titoktartas
alakit ki.
Kezeli a Az emberi Instrukcid
kapcsolatok o
stresszhelyzeteket. : . alapjan részben
pszichologiai . 114
. onalléan
alapjai

3.4.3.6 A tantargy témakorei

3.4.36.1

Bevezetés a pszichologiaba

A gondolkodas folyamata, intelligencia, kreativitds, érzelmek, motivacid, Onismeret,
stresszkezelés, a személyiségfejlodés 1épései

3.4.3.6.2

Erkdlesi szabalyok, normék

Viselkedéskultura az uzleti életben

Uzleti kommunikacio tervezése, szobeli és irasbeli formai

Erkolcs, tizleti etikett és kommunikacio

Az id6gazdalkodéds mint kommunikacids jellemzd: idépont, id6tartam, idobeosztas

A beszédmod és a szereppartnerrel vald viszony (magan €s nyilvanos): szokincs, stilus
Koszonéstdl a kapesolattartasig (a formalis és az informalis kommunikacié jellemz6i szoban és

irasban)
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Megjelenés

Problémaés konfliktushelyzetek kezelése

3.4.3.6.3 Fogyasztoi magatartas

Fogyasztotipusok

Fogyaszt6i magatartast befolyasolo tényezok

34364 Magyarok altal latogatott eurdpai és Europan kiviili desztinaciok:
- Mediterraneum — a Foldkozi-tenger orszagai,
- Magyarorszag szomszédos orszagai,
- Eszak-Afrika,
- Tordokorszag,
- Egyesiilt Arab Emirségek,
- Jordania,

- Eurdpa f6- és nagyvarosai

3.4.4 Rekldm és vasarlasosztonzés, iigyfélkapcsolatok tantargy 108/108 6ra

3.4.4.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantdrgy oktatdsanak célja megismertetni a tanuloval, hogy a kiilonbozd turisztikai
termékeket hogyan, milyen modon tudja eljuttatni a fogyasztohoz, illetve a kozvetitd

partnerekhez.

3.4.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok
Marketingvégzettség

3.4.4.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak Kommunikacio és vendégkapcsolatok

3.4.4.4 A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.4.4.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
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Keészséoek Onallosag Elvart Altalinos és
észsége 3
i g i Ismeretek és felel6sség viselkedésmodok, ,,SZ,,alf,mflh_O?,
képességek L, o kotodo digitalis
meértéke attititldok Kk . s
ompetenciak
Készségszinten
. A reklam fogalma, ., 7 .
Elokésziti egy . g Instrukcid hasznal irodai
elképzelt it fajtd, tervezése Az alapjan alapszoftvereket
eladésosztonzés 11z p
reklamkampany lehet('SsZé eiza részben (tablazatkezeld,
at. turizmusgban Gnélloan sz0veg:
szerkeszto).
Figyelem, Facebook,
odafigyelés Twitter,
Reklamkampan Facebook, Twitter, masokra Instagram,
yban hasznalja a Instagram, Snapchat, Teljesen Alkalmazkodas Snapchat,
kézosségi média Youtube, Google+, onalléan Cé.hudatosség Youtube,
eszkdztarat. Tripadvisor hasznalata Onallosag Google+,
Konfliktuskezelés Tripadvisor
Tolerancia hasznalata.
T—— Onbemutatas
nstrukcid .
Ertékesitési Az értékesitésosztonzés | po0is Kooperativitds | A k3zssségi média
. ) . ; pjan S :
akciokat hirdet tervezése, a direkt részben Idégazdalkodas eszkozeinek
és lebonyolit. marketing modszere snalloan Onkifejezés hasznélata.
A személyes eladas
Kozvetleniil . . .
komznz nik; a jellemzbi, formdi, Teljesen
u .
tencidli 1étjogosultsaga, i ,JH,
otencialis . onalldan
sen déogel lehetdségei a
geet turizmusban

3.4.4.6 A tantargy témakorei

3446.1

Marketingkommunikdcio

A marketingkommunikacio célja, eszkozei

3.44.6.2 Reklam
A reklam fogalma, fajtai, tervezése

A reklam gazdasagi és tarsadalmi hatdsai Reklamtorta

3.4.46.3 Személyes eladas

A személyes eladas jellemzoOi, formai, 1étjogosultsiga A személyes eladas lehetdségei a

turizmusban
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3.4.4.6.4 Eladasosztonzés

Fogyasztokra és kereskeddkre iranyuld eszkozok Az értékesitésdsztonzés tervezése
Eladasosztonzés lehetdségei a turizmusban

34465 PR — Public Relation A PR fogalma, célcsoportjai

Belso és kiils6 PR Corporate Identity

3.4.4.6.6 Modern marketingkommunikacios eszkézok

ATL(above the line) eszkdzok: nyomtatott sajtd, szabadtéri eszkdzok, radio, televizid, mozi,
internet BTL(below the line) eszk6zok: direkt marketing, vasarlasdsztonzés, vasarlashelyi
reklam, eseménymarketing, rendezvények vésarok, kiallitdsok, szponzoralas, személyes eladés,
public relations

3.44.6.7 Direkt marketing

A direkt marketing sajatossagai, modszerei Az adatbazis szerepe
GDPR — Adatvédelem

3.4.46.8 Kozosségi média

A kozodsségi média szerepe a turizmus teriiletén A PESO-modell

A kozosségi média lehetdségei: Facebook, Twitter, Instagram, Snapchat, Youtube, Google+,
Tripadvisor

3.4.5 Adminisztracio és elszamolas tantargy 108/108 ora

3.4.5.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a leendd turisztikai technikusok elsajatitsak azokat az
adminisztraciés modszereket, amelyeket munkavégzésiik sordn napi szinten hasznalniuk kell
majd.

3.4.5.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Turizmus szakos kozgazddsz és/vagy idegenvezetdi és/vagy turisztikai szervezdi/utazasi
liigyintézoi végzettség

3.4.5.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika, beszerzés €s értékesités, iizleti kalkulacié és koltséggazdalkodas
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3.4.5.4 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.4.5.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és

Készséoek Onallésag és Elvart
z .
i g ’ Ismeretek felelésség viselkedésmodok, "sz"alimz.lh.o?.
képességek rtek ttitidok kotodo digitalis
merteke attitudo kompetencidk
Az ute:za{m Torekszik a pontos
szerzodés munkavégzésre, L.
fogalma, munkahelyi Készségszinten
Elékésziti a tartalmi elemei, Instrukcio kémnyezetének hasznél irodai
sdések ioook 65 lapian r& - alapszoftvereket
partnerszerzodeseket Jog alapjan részben rendben tartaséra.
kotelezettségek onalldan (tdblazatkezeld,
Utazaskozvetitd szovegszerkeszto)
i Munkéja soran
szerz6dések kész az
— informacidcserére
Forgatokonyv ,
ésa
fogalma, ..
i munkatarsaival
fontossaga, )
készitése vald
Forgatokonyvet . tittmikddésre.
g s Y kiutazo, Teljesen onalléan egylittmiikodésre
készit.
beutaz6 és
belfoldi Hozzaallasaban
programra ieyekvé
vetitve
A jegyzdkonyv Ugv?‘“as’
készitésének Instrukcid clézékeny
Jegyzdkonyvet i & lapién részb Torekszik a
készit egy fiktiv tartalmi .es a apgar’l rc?sz en munkavédelmi
utazési szitudciordl. formai- dnélléan eldirsok
kovetelményei maradéktalan
betartasara.
3.4.5.6 A tantargy témakorei
3456.1 Nyilvantartasok
Nyilvantartasok kezelése (digitalis, papiralapt, szalloda, utazédsi iroda stb. — szitudcios

gyakorlatok

3.45.6.2 Szerzodesek

132




Az utazasi szerzO0dés fogalma, tartalmi elemei, jogok és kotelezettségek Utazaskozvetitoi
szerzddések

Ertékesitési  szerzédések: szolgaltatokkal, szallashelyekkel, kozlekedési vallalkozoval,
idegenvezetdvel

3.45.6.3 Forgatokonyv

Forgatokonyv fogalma, fontossaga, készitése kiutazd, beutazo és belfoldi programra vetitve

3.456.4 Jegyzokonyv Vis major esetek kezelése

A jegyz6konyv készitésének tartalmi, formai kovetelményei

A helyszini jegyz6konyv felvétele, tartalmi, formai kovetelményei, a hazaérkezést kovetd
intézkedések

Szituacios gyakorlatok

3.45.65 Idegenvezetoi jelentés

Az idegenvezeto6i jelentés fogalma, jelentdsége Szituacios feladatok

3.45.6.6 Részveteli jegy

Részvételi jegyek mint utazasi dokumentumok Részvételi jegy készitése elméletben és
gyakorlatban

Szituacids feladatok — uti okmanyok kiadéasa, utasok tdjékoztatasa elutazaskor

3.5  Turisztikai technikus — Idegenvezetés megnevezésii tanulasi teriilet az
Idegenvezet6 szakmairany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama:
620/620 ora

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

Az emelt szintli szakmai ismereteken beliili harom kovetkezd tantargy alkotja az idegenvezetdi
képzés legfontosabb tanulasi teriiletét. Ezek oktatdsa soran sajatithatja el a leendd szakember

azokat a kompetencidkat, amelyek nélkiilozhetetlenek késObbi munkavégzéséhez.

3.5.1 Idegenvezetés tantarey 279/279 o6ra
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3.5.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a leendd idegenvezetdk elsajatitsak azokat a modszereket,

amelyeket munkajuk soran napi szinten alkalmazniuk kell.

3.5.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok

Idegenvezetdi OKJ-végzettség

3.5.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Beszerzés ¢s arualap, kommunikacio és vendégkapcsolatok, specidlis szolgaltatasok, reklam €s

vasarlasosztonzés

3.5.1.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.5.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Keszségek, Onallésag és Elvart ‘:;;’Lli:‘;lfoézs
i i Ismeretek felel6sség viselkedésmodok, g AR A tpsls
képességek L, o kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Megtervezi az A térkéf’()lvasés’ Figyelem, Kesiiiiizéllnten
atvonalat, utvonabt’elrve'zes Teljesen odafigyelés internetes
gyalogos szabdlyal snalldan mésokra atvonal- és
és/vagy buszos A vérosnézés Alkalmazkodas menetrendtervez
varosnézést tart. modszertana Cénltudatosség 6 programokat.
Onallosag
Megoldja a Konfliktuskezelés
felmeriild A konfliktuskezelés Tolerancia
problémakat, modszerei Teljesen Kooperativités
kezeli a A panaszkezelés onalloan Idoégazdalkodas
rendkiviili lehetdségei Onkifejezés
helyzeteket.
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Idegenvezetodi
dokumentacio
(forgatokonyv,
beszamoilo,’ Készségszinten
Elvégzi az utas?soportnyllvantart Instrukcid hasznal irodai
utascsoporttal as, ,Vour"hereh alapjén alapszoftvereket
kapcsolatos szamlak stb.) részben (tablazatkezeld,
adminisztraciot. A referenssel vald 6nalloan szovegszerkeszt)
egyeztetés
dokumentumai
Jegyz6konyvek
készitése
Kezeli és hasznalja
az Informacidkozvetités, o
idegenvezetéshez vezetési technikak, Audioguide
Kancsoléds multimédia kezelése, Iranyitassal mobilapplikacid
(f ol digitalis technologia k hasznélata.
1gitalis alkalmazésa
eszkozoket.
3.5.1.6 A tantargy témakorei
3.5.1.6.1 Utvonaltervezés Az utvonaltervezés szabalyai
Y

A vérosnézés formai (gyalogos, autdbuszos), mddszertana A korutazasok szabalyai

Az élményvezetések sajatossagai

3.5.1.6.2 Kozlekedési eszkozokhoz és helyszinekhez kapcsolodo idegenvezetés Autobuszos

utazasok

Repiilogépes utazasok Kapcsolodo transzferek Gyalogos korséta Tarlatvezetés

3.5.1.6.3 Célcsoportok sajatossagai A célcsoportok meghatarozasa és fajtai

Europai idiildtipusok, Hahn, Jung, Hippokratész tipologidja Specidlis igények felmeriilése €s

kezelése

35164 Konfliktusés panaszkezelés, rendkiviili helyzetek

A konfliktuskezelés modszerei, a panaszkezelés lehetdségei, rendkiviili helyzetek megoldésai
(vis maior esetek, baleset, betegség, haldleset, poggyasz/utiokmany elvesztése stb.)

3.5.1.6.5 Az informaciokozlés irasbeli és szobeli modjai, IKT az idegenvezetésben

Informaciokozvetités
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Vezetési technikak

A digitalis technologia alkalmazasa: multimédids rendszerek, navigacidés rendszerek,
mobiltechnolodgia, Cloud Computing, social networks, digitalizalt vendégfogadas, audioguide
Nyomtatott tajékoztatd anyagok

3.5.1.6.6 Idegenvezetoi adminisztracio, dokumentumok kezelése

Idegenvezetdi dokumentécié (forgatokdnyv,beszamold,  utascsoport  nyilvantartas,
voucherek, szamlék stb.)

A referenssel valo egyeztetés dokumentumai

Az utiokmanyok fajtdi, vizumkotelezettség €és az ehhez kapcsolodod szabalyok Valutaés
vamszabalyok

A turisztikai partnerekkel vald kapcsolattartds okmanyai Elszamolasok, visszajelzések,
jegyzokonyvek készitése Fogyasztévédelem

3.5.2 Turizmusmarketing és protokoll tantargy 124/124 ora

3.5.2.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok elsajatitsak a protokoll, illetve az etikett szabdlyait.
Kell6 magabiztossaggal €s udvariasan tudjanak kapcsolatot teremteni €s tartani, kommunikalni
a vendégekkel és a potencidlis ligyfelekkel szoban és irdsban. Biztonsdggal eligazodjanak a
kiilonboz6 kultarak érintkezési formai kozott. A marketing oktatdsa soran a cél, hogy a tanulok
megismerjék a marketing feladatait, eszkozeit, helyét és céljait, a piac miikodését. A tananyag

stlypontjat a vendéglatas és turizmusmarketing jelenti.

3.5.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Marketing és/vagy turizmus szakos végzettség

3.5.2.3 Kapcsolodd kozismereti, szakmai tartalmak Kommunikacid és vendégkapcsolatok,
reklam és vasarlasosztonzés

3.5.2.4 A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.5.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
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Altaldnos és

Keészséwek Onallosag és Elvart ¢
i g i Ismeretek felelosség viselkedésmodok, ,,SZ,,alf,mflh_O?,
képességek L, o kotodo digitalis
mértéke attititldok Kk . s
ompetenciak
Bemutatja, N
meeneve zJi o A marketingmix
e8 . elemei: 7P-4C, Instrukci6
leirja a marketing . L. o
. piacszegmentaci alapjan részben
feladatait, \ . g
. , 0, marketing- onalloan
eszkozeit, helyét
e menedzsment
és céljait.
Jellemzi és leirja
Magyarorszag Orszagés
aktualis helyzetét régiomarketing Teljesen onalléan
turizmusmarketing Orszagimazs Figyelem,
szempontjabol. odafigyelés
— masokra
Ay etikett ¢ Altalanos. Alkalmazkodas
z ioltoekoleis a magatar,tas1 Céltudatossag
protoxe normdk Onallésag
szabalyainak . . .
., Az irasbeli és Instrukcid Konfliktuskezelés
betartasaval e, .
o, szobeli alapjan részben Tolerancia
kommunikal onallo Kooperativitas
5 Onalloan
szOban és irasban, kapcsolattzflrtas i P . .
clenése is normai Idégazdalkodas
FICEJEIENcse 18 , Onkifejezés
ezekhez igazodik. A nyilvanos
szereplés normai
A marketing-
tervezés Készségszinten
Marketingtervet folyamatanak hét hasznél irodai
ke§z1t egy 1épése Teljesen onélléan alapszoftvereket
képzelt A marketin (tablazatkezeld,
vallalkozashoz. menedzsme?qt szovegszerkesztd)
folyamatai
A
vendégfogadas
szabalyai Készségszinten
: hasznal irodai
Megtervez egy riivatalos ala szzoftvereket
protokollaris ceremonidk Tel: snalls ’p . .
rendezveényt , ) eljesen onalloan (tablazatkezeld,
yt. Etkezéssel szovegszerkesztd)
egybekotott
rendezvények
protokollja

3.5.26.1

3.5.2.6 A tantargy témakorei

A marketing alapjai A marketing fogalma

Piacszegmentacid: a piac és ismérveinek meghatarozasa, szegmentumok kialakitasa, elemzése,
célcsoportkezelés, pozicionalas
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Marketingmix: termékek ¢és termékpolitika, 4arazds ¢és arpolitika, értékesités ¢és
termékelhelyezés, hirdetés és reklampolitika, emberi tényezd, kornyezeti és targyi elemek,
folyamat, szolgaltatdsok mindsége

4C: fogyasztoi igény, koltség, kommunikacio, kényelem
3.5.2.6.2 Marketingstratégia Marketing alap- és részstratégia

A marketingmenedzsment folyamata: helyzetelemzés, célok megfogalmazasa, stratégidk
meghatarozasa, programkialakitds, végrehajtas és ellendrzés

A marketingtervezés folyamatanak hét 1épése Marketingterv

3.5.2.6.3 Szervezeti marketing

A szervezeti vasarlok, szervezeti piacok fajtai és sajatossagai Beszerzési helyzetek, ipari vevok,
viszonteladok Viszonteladok csoportositasa

35.2.64 Piackutatas A piackutatas fogalma

Informacidgyiijtési modszerek: kvantitativ és kvalitativ, primer és szekunder, kérddives
megkérdezés, mélyinterju, fokuszcsoport, probavasarlas

3.5.2.6.5 Brandmarketing Branding fogalma

Markaépités: célkozonség meghatarozdsa, marka kiildetése Marka értékének ¢és
kiilonlegességének azonositasa

Vizualis megjelenés, az arculat beépitése a marka Osszes megjelenésében Hiiség a marka
értékeihez

3.5.2.6.6 Turizmusmarketing HIPI-elv

Szegmentacio a turizmus teriiletén

Az utazasi dontés folyamata, modellje A turisztikai termék ¢€letgorbéje
Turisztikai imazs, elosztasi csatornak a turizmusban

Orszagmarketing,  régiomarketing, =~ TDM  (desztinaciés  marketing),  regionalis
turizmusmarketing

Szallodai marketing, HORECA

3.5.2.6.7 Etikett és protokoll
Alapvetd udvariassagi formak (kdszonés, bemutatkozas, megszolitas)

Nem verbalis kommunikacié (testmozgas, térkozszabalyozas, kulturalis emblémak) Irasbeli
kapcsolattartas (hivatalos és elektronikus levelezés, meghivo)

Megjelenés az interneten — a netikett

Etkezési kultara, nyilvanos szereplés, 61tozkodés protokollaris szempontbol
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3.5.2.6.8 Protokollaris rendezvények és nemzetkozi protokoll

A vendégfogadas szabalyai, hivatalos ceremonidk (allami rendezvények, diploméciai szintl
rendezvények, tudomanyos ¢€s tarsadalmi rendezvények)

Etkezéssel egybekotott rendezvények (allo-iiltetd rendezvények) Rendezvények protokollja

Kiilonb6z6 kultarak, nemzetek érintkezési formai, viselkedés a magyarok altal leginkabb
latogatott eurdpai és Eurdpan kiviili desztinacidkra utazaskor

3.5.3  Orszagismeret idegen nyelven tantarey
217/217 6ra

3.5.3.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatdsanak célja a megszerzett desztinacids ismeretek idegen nyelvre atiiltetése,
elsajatittatasa — ez megkonnyiti a szakmai vizsga sikeres teljesitését, és segiti az idegen nyelvii
kommunikéciot a késdbbi munkavégzés soran. Fontos cél, hogy a tanuld globalisan tudjon
gondolkodni, tisztdban legyen egy adott teriilet, régid latvanyossagaival, sajatossagaival,
attrakcioival; turisztikai termékeit képes legyen egy utvonalra felfiizni, keriilve az elapr6zodast
(példaul Somogy, Tolna és Baranya megyét tekintve meg tudjon hatarozni négy-otféle
turisztikai attrakciot: egy gyogyés/vagy termalfiirdot, egy élménykodzpontot, egy borvidéket
pincészettel, egy hungarikumot). A tantargy témakorei koziil az els6 négy az attrakciokat, az
utolso pedig ezek egymasra épiilését, egymasra flizésének modjat targyalja. Az utolsé témakor
esetében lehet a képzd intézmény székhelyét magaban foglald desztiniciora vagy régiora és

Budapestre koncentralni.

3.5.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Idegenvezet6i OKJ-végzettség, desztinacids ismeretek tandra

3.5.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Desztinacios ismeretek, specialis szolgaltatasok, kommunikécio és vendégkapcsolatok

3.5.3.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.5.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztenddé kompetenciak
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Altaldnos és

Keésasézek Onallosag és Elvart >
R g i Ismeretek felelésség viselkedésmodok, ,,SZ,,alf,mflh_O? .
képességek L, o kotodo digitalis
mértéke attititldok Kk . s
ompetenciak
) Hatékonyan
Bemutatja és hasznalja
leirja ’ A varosi, mﬁemlék, In.s’trulfcm informaciogyjtésr
Magyarorszag Orokség- és vallasi | alapjan részben e az internetes
kulturalis turizmus helyszinei onalloan bonedszéket &
e 6ngészoket és
értékeit.
kozosségi oldalakat.
Gyogyturizmus:
. gyogyvizek,
Ismerteti és leirja .. .
gyogytényezok
az .
L. elhelyezkedése, . 11
egészségturizmus . Teljesen 6nalléan
o jellemzoi,
helyszineit
Magyarorszagon. hozzajuk
kapcsolodo
szegmensek Figyelem,
Borvidékek odafigyelés
ismerete masokra
Alkalmazkodas
Az aFjCJ'tt Instrukcid Céltudatossag
Bortlirat szervez. borvidék alapjan részben Onallosag
kinlata borés onalldan Konfliktuskezelés
gasztroturizm Tolerancia
us Kooperativitas
szempontjabol 1d6gazdalkodas
Fogyasztok Onkifejezés
csoportositdsa, a
fogyasztotipusokh
0z igazodo

Megalkot és
felépit egy
tematikus utat a
szegmenseknek
megfelelden.

turisztikai termék,
a valasztott
desztinacio
foldrajzi ismerete,
turisztikailag
lényeges vonzerdk
ismerete, az
utvonaltervezés
modja €s
szempontjai

Teljesen onalléan

Készségszinten
hasznal
internetes
utvonal- és
menetrendtervez
0 programokat.

3.53.6.1

szuprastruktira

3.5.3.6 A tantargy témakorei

Kulturdlis turizmus Varosi turizmus — Az 5A-modell Turisztikai infra- és

Kastély-, miiemlékés orokségturizmus: turisztikai jelentdséggel bird muzeumok, varak,
kastélyok, torténelmi emlékhelyek
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Vallasi turizmus: szakralis helyszinek, vallasi nevezetességek, turisztikailag frekventalt
templomok, vallasi rendezvények, Magyarorszag zarandokutjai

Rendezvényturizmus:  turisztikailag jelentés  fesztivalok, rendezvények  Kulturalis
¢lményszerzés

3.5.3.6.2 Egészségturizmus
Gyogyturizmus Budapesten és vidéken: Héviz, Hajdiszoboszlo, Sarvar, Biik, Zalakaros, Gyula

GyogytényezOk Magyarorszagon: gyogygazok, gyogyiszapok, asvanyvizek, gyogybarlang,
klimatikus helyek

Wellnessturizmus

3.5.3.6.3 Borés gasztroturizmus Borvidékek: a 22 magyar borvidék

Borturizmus: a bor mint turisztikai termék: pinceldtogatds, borkdstolo, borut, borfesztival,
borestek

Gasztroturizmus: a gasztroturizmusban részt vevok csoportositasa, gasztrofesztivalok

3.5.3.6.4 Hungarikumok

Hungarikumok ¢és hagyomanyok, amelyek nemzeti és turisztikai szempontbol is értékelhetd
vonzerdt jelentenek

Teriiletek: agrar-élelmiszergazdasag, kulturalis 6rokség stb.

3.5.3.6.5 Vonzerok, turisztikai termékek csoportositasa tematikus utak, varoslatogatdasok
keretében

A varoslatogatasok alkalmaval bemutatott attrakciok, vidéki tematikus utak és azok vonzerdi:
Hop on Hop off varosnézd buszok és gyalogos vezetések Budapesten

Vérosbemutatd kisvonatok Villany-siklési bortt Paloc ut stb.

3.6 Turisztikai technikus — Turisztikai szervezés megnevezésii tanulasi teriilet a
Turisztikai szervezo szakmairany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 620/620 6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A turisztikai szervezdi képzés sordn az emelt szintli szakmai ismereteken belill a tanuld
elsajatitja az lizleti menedzsmenthez, marketinghez és protokollhoz sziikséges tuddsanyagot. A

specialis szakmai kompetencidk tantargyon beliil a globalis gondolkodasra kell hangstlyt
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fektetni. Cé¢l, hogy a tanuld a megszerzett ismereteket hasznalni tudja a gyakorlatban, képes
legyen a kiilonboz6 turisztikai termékeket, desztinaciokat a kiilonb6z6 célcsoportok szdmara

utazasi csomagga alakitani.

3.6.1 Uzleti menedzsment a turizmusban tantargy 279/279 6ra

3.6.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatdsa soran a tanuld megismeri a bevétel-gazdalkodas teriileteit, folyamatait. A
1étszamés bérgazdalkodas témakdrben elsajatitja a munkavallalas 1épéseit, valaszt kap a bérezés
fontos kérdéseire. Megismeri a turisztikai véallalkozasok fajtait, sajatossagait. A cél az, hogy a
tanulo az iizleti menedzsment tantargyon beliill minden olyan sziikséges informaciot és tudast

megszerezzen, amely segiti, megkonnyiti a munkavallalast, munkavégzést.

3.6.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Turizmus szakos végzettség

3.6.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A turizmus rendszere €s szervezete, iizleti kalkulacid és koltséggazdalkodés, adminisztréacio,
elszamolas

3.6.1.4 A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és

Készséoek Onallésag és Elvart ¢
i g i Ismeretek feleldsség viselkedésmodok, "sz"alf,mz.lh.o?.
képességek Stk ttitidok kotodo digitalis
merteke attitudo kompetenciak
A bevétel elemei Kooperativita
Elkésziti a A beveteltervezés _ s Készségszinten
bevételi folyamata Instrukcio Szabalykovet Ihasznéflt 1f0di1 .
. (41 1 ; alapszoftvereke
bizonylatokat A bevétel alapjan részben es (tabl p
' . 112 tablazatkezelo,
elszamoltat. bizonylatai ondlléan Onallésag szbvegszerkesztd).
Elszamoltatas Céltudatossag
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Fizetési modok Osszefiiggése
Pénziigyi elszamo- k felismerése
las
Kialakitja és .,
fenntartja a Szakhatosgi alaln.ztnr‘fef:;%en
kapcsolatot a ellendrzés PJ 1 re
hatosagokkal. onalloan
Vallalkozasi
formak A
Fiktiv vallalkozis
vallalkozast inditasdnak i Teljesen onalléan
indit folyamata Vezetés
1ndit. — szervezés
Szervezeti
felépités
Allashirdetések
Bemutatja és leirja | Munkaszerz8des
a munkavallalas és A Instrukcid
fogl?lko%ta}as munkavallalas alap}at’l rs?szben
teruletel't és folyamatai onalléan
1épéseit.
Bérezés,
bérkoltségek

3.6.1.6 A tantargy témakorei

3.6.1.6.1

A bevételtervezés egyszerli folyamata A bevétel bizonylatai, elszamoltatasa Fizetési médok

Bevételgazdalkodas A bevétel elemei, részei

A nyugtaés szamlaadés gépi eszkozei Pénziigyi elszamolas

Szakhatosagi ellenérzés

3.6.1.6.2

Munkaviszony létesitése ¢és megsziintetése, a belépés-kilépés folyamatai, dokumentumai
Munkaszerzddés

Létszam- és bérgazdalkodas Allashirdetés

Kolesonzott munkaerd Munkabeosztés
A munkavallalok védelme A bérezés alapjai

A bérkoltségek tervezésének egyszerii folyamatai

143



3.6.1.6.3 Vezetés a gyakorlatban Vezetés fogalma

Szervezeti felépités

Miikodési sztenderdek kidolgozasa €s ellendrzése Csapatépités, tréningek, motivacio

3.6.1.6.4 Vallalkozas inditasa Vallalkozasi formdak

Vallalkozés inditdsdnak folyamata (jogszolgalat és konyveldi szolgalat igénybevétele) A

turisztikai vallalkozasok fajtai, sajatossagai, miikodése

Egy szalloda, egy utazasi iroda, egy turisztikai egyesiilet vallalkozasi koncepcioja

3.6.2 Turizmusmarketing és protokoll tantirgy 124/124 6ra

3.6.2.1 A tantargy tanitdsanak fo célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanuldk elsajatitsak a protokoll és az etikett szabdlyait.
Kelld magabiztossadggal és udvariasan tudjanak kapcsolatot teremteni és tartani, kommunikalni
a vendégekkel és a potencidlis tigyfelekkel szoban €s irasban. Biztonsaggal eligazodjanak a
kiilonbozd kulturak érintkezési formai kozott. A marketing oktatdsa soran a f6 cél, hogy a
tanulok megismerjék a marketing feladatait, eszkozeit, helyét és céljait, a piac miikodését. A

tananyag sulypontjat a vendéglatas és a turizmusmarketing jelenti.

3.6.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Marketingvégzettség

3.6.2.3 Kapcsolodd kozismereti, szakmai tartalmak Kommunikacié és vendégkapcsolatok,
reklam és vasarlasosztonzés

3.6.2.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
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Altaldnos és

Keészséoek Onallésag és Elvart >
CSZSCRER, Ismeretek feleldsség viselkedésmédok, ,,SZ,,alf,mflh_O?,
képességek L, v kotodo digitalis
mértéke attititldok kompetenciak
Bemutatja, L
meeneve zJi s A marketingmix
e8 . elemei: 7P-4C, Instrukci6
leirja a marketing . L. o
. piacszegmentaci alapjan részben
feladatait, \ . g
L i 0, marketing- Onalldéan
eszkozeit, helyét
e menedzsment
és céljait.
Jellemzi és leirja
Magyarorszag Orszagés
aktualis helyzetét régidmarketing Teljesen 6nalloan
turizmusmarketing Orszagimazs
szempontjabol.
Altalanos
Az etikett és a magatartasi
protokoll normak
szabalyainak ., i
betartasaval AZ irdsbeli és Instrukeid quyelem
Kommunikal szobeli alapjan részben masokra
u . 112 5
. s kapcsolattartas onalloan Alkalmazkodas
szOban és irasban, i Céltudatossé
. . normai J
megjelenése is Onallosag
ezekhez igazodik. A nyilvénos Konfliktuskezelé
szereplés normai s Tolerancia
A Kooperativitas
marketingtervezés Idégazdalkodas .
. folyamatanak hét Onkifejezés Keszsegszinten
Marketingtervet o d hasznal irodai
készit e epese .
; gy Teljesen 6n4lloan alapszoftvereket
képzelt A (tablazatkezeld,
véllalkozashoz. marketingmenedzs szdvegszerkesztd)
ment folyama-
tai
A vendégfogadas
szabalyai Készségszinten
Medtervez e Hivatalos hasznal irodai
g Koll4 .gy ceremoniak alapszoftvereket
prOtO ollars , B Teljesen onalloan (téblézatkezelé
rendezvényt. Etkezéssel szove szerkeszt(")')
egybekotott &
rendezvények
protokollja

3.6.2.6.1

3.6.2.6 A tantargy témakorei

A marketing alapjai A marketing fogalma
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Piacszegmentacid: a piac €s ismérveinek meghatarozasa, szegmentumok kialakitasa, elemzése,
célcsoportkezelés, pozicionalas

Marketingmix: termékek ¢és termékpolitika, 4arazds ¢€s arpolitika, értékesités ¢és
termékelhelyezés, hirdetés és reklampolitika, emberi tényezd, kornyezeti és targyi elemek,
folyamat, szolgaltatdsok mindsége

4C: fogyasztoi igény, koltség, kommunikacio, kényelem

3.6.2.6.2 Marketing stratégia Marketing alapés részstratégia

A marketingmenedzsment folyamata: helyzetelemzés, célok megfogalmazasa, stratégidk
meghatarozasa, programkialakitas,végrehajtas ésellendrzés

A marketingtervezés folyamatanak hét 1épése Marketingterv

3.6.2.6.3 Szervezeti marketing

Szervezeti vasarlok, szervezeti piacok fajtai és sajatossagai Beszerzési helyzetek, ipari vevok,
viszonteladok

A viszonteladdk csoportositasa

3.6.2.6.4 Piackutatds A piackutatas fogalma

Informéciogylijtési modszerek: kvantitativ és kvalitativ, primer és szekunder, kérddives
megkérdezés, mélyinterju, fokuszcsoport, probavasarlas

3.6.2.6.5 Brandmarketing Branding fogalma

Markaépités: célkozonség meghatarozdsa, marka kiildetése A marka értékének ¢és
kiilonlegességének azonositasa

Vizudlis megjelenés, az arculat beépitése a marka Osszes megjelenésében Hiiség a marka
értékeihez

3.6.2.6.6 Turizmus marketing HIPI-elv

Szegmentacio a turizmus teriiletén Utazasi dontés folyamata, modellje A turisztikai termék
¢letgorbéje

Turisztikai imazs, elosztasi csatornak a turizmusban

Orszagmarketing,  régiomarketing, =~ TDM  (desztinaciés  marketing),  regionalis
turizmusmarketing

Szallodai marketing, HORECA

3.6.2.6.7 Etikett és protokoll

Alapvet6 udvariassagi formak (kdszonés, bemutatkozas, megszolitas)
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Nem verbalis kommunikacio (testmozgas, térkozszabalyozas, kulturdlis emblémak) frasbeli
kapcsolattartas (hivatalos és elektronikus levelezés, meghivo)

Megjelenés az interneten — a netikett

Etkezési kultura, nyilvanos szereplés, 61tozkodés protokollaris szempontbol

3.6.2.6.8 Protokollaris rendezvények és nemzetkozi protokoll

A vendégfogadas szabalyai, hivatalos ceremoniak (allami rendezvények, diploméaciai szintii
rendezvények, tudomanyos és tarsadalmi rendezvények)

Etkezéssel egybekotott rendezvények (allo-iiltetd rendezvények) Rendezvények protokollja

Kiilonboz6 kulturdk, nemzetek érintkezési formai, viselkedés a magyarok altal leginkabb
latogatott eurdpai és Eurdpan kiviili desztinaciokra utazaskor

3.6.3  Orszagismeret magyar nyelven tantargy 217/217 6ra

3.6.3.1 A tantargy tanitadsanak fo célja

A tantargy oktatdsdnak célja, hogy a tanuld tisztaban legyen Magyarorszag teriileteinek,
régidinak latvanyossagaival, sajatossagaival, attrakcioival; turisztikai termékeit képes legyen
egy utvonalra felflizni, keriilve az elaprézodast (példaul Somogy, Tolna és Baranya megyét
tekintve meg tudjon hatarozni négy-6tféle turisztikai attrakciot: egy gyogyés/vagy termalfiirdot,
egy ¢élménykozpontot, egy borvidéket pincészettel, egy hungarikumot. A tantargy témakorei
koziil az elsé négy az attrakciokat, az utolso pedig ezek egymasra épiilését, egymasra flizésének
modjat targyalja. Az utolso témakor esetében lehet az intézmény székhelyét feloleld

desztinaciora vagy régiora és Budapestre koncentralni.

3.6.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

Idegenvezet6i OKJ-végzettség, desztinacids ismeretek tandra

3.6.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Desztinacios ismeretek, specialis szolgaltatasok, kommunikécio és vendégkapcsolatok

3.6.3.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak
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Altaldnos és

ismerete, az
utvonaltervezés
modja és
szempontjai

Keésasézek Onallosag és Elvart ¢
R g i Ismeretek felelésség viselkedésmodok, ,,SZ,,alf,mflh_O? .
képességek L, o kotodo digitalis
mértéke attitiidok Kk . s
ompetenciak
Hatékonyan
Bemutatja és hasznalja
leirja A vérosi, miiemlék, Instrukcio informéciogytjtésr
Magyarorszag Orokség- és vallasi | alapjan részben e az internetes
kulturalis turizmus helyszinei onalléan bongészoket és
értekeit. kozosségi
oldalakat.
Gyogyturizmus:
gyogyvizek,
Ismerteti és leirja gyogytényezok
elhelyezkedése, .
az . lyl Teljesen 6nalloan
egészségturizmus Jellemzot,
helyszineit hozzajuk
Magyarorszagon. kapcsolodo .
szegmensek Figyelem,
. odafigyelés
Borvidékek ;
) masokra
Ismerete Alkalmazkodas
Az agott Instrukeio Ceultu’daE0§sag
Borturat szervez. borvidék alapjan részben Oflallosag )
kinalata bor- és onalldan Konﬂlktuske.zeles
. Tolerancia
gasztroturizm c e
us Kooperativitas
szempontjabol Id(}gazdélkodés
- Onkifejezés
Fogyasztok
csoportositdsa, a
fogyasztotipusokh
0z igazodo
turisztikai termék, Készségszinten
Megalkot és a valasztott hasznal
felepit egy desztinacid Teli snalls internetes
tematikus utat a foldrajzi ismerete, eesenl onatioan Gtvonal- és
szegmenseknek turisztikailag menetrendtervez
megfeleléen. lényeges vonzerok 6 programokat.

3.6.3.6 A tantargy témakorei

3.6.3.6.1

szuprastruktura

Kulturalis turizmus Varosi turizmus — AZ SA-modell Turisztikai infraés
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Kastély-, miiemlékés orokségturizmus: turisztikai jelentdséggel bird muzeumok, varak,
kastélyok, torténelmi emlékhelyek

Vallasi turizmus: szakralis helyszinek, vallasi nevezetességek, turisztikailag frekventalt
templomok, vallasi rendezvények, Magyarorszag zarandokutjai

Rendezvényturizmus:  turisztikailag  jelentdés  fesztivalok, rendezvények  Kulturalis
¢lményszerzés

3.6.3.6.2 Egészségturizmus
Gyoégyturizmus Budapesten és vidéken: Héviz, Hajdiszoboszlo, Sarvar, Biik, Zalakaros, Gyula

GyogytényezOk Magyarorszagon: gyogygazok, gyogyiszapok, asvanyvizek, gyogybarlang,
klimatikus helyek

Wellnessturizmus

3.6.3.6.3 Borés gasztroturizmus Borvidékek: a 22 magyar borvidék

Borturizmus: a bor mint turisztikai termék: pinceldtogatds, borkdstolo, borut, borfesztival,
borestek

Gasztroturizmus: a gasztroturizmusban részt vevok csoportositasa, gasztrofesztivalok

3.6.3.6.4 Hungarikumok

Hungarikumok és hagyomanyok, amelyek nemzeti és turisztikai szempontbdl is értékelhetd
vonzerdt jelentenek

Tertiletek: agrar-élelmiszergazdasag, kulturalis 6rokség stb.

3.6.3.6.5 Vonzerdk, turisztikai termékek csoportositasa tematikus utak, varosldatogatasok
keretében

A varoslatogatasok alkalmaval bemutatott attrakciok, vidéki tematikus utak és azok vonzerdi:
Hop on Hop off varosnézd buszok ¢és gyalogos vezetések Budapesten

Vérosbemutatd kisvonatok Villany-siklési bortt Paloc ut stb.
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5.2.5 Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 (2020.09.01-t61)

9. 10. 11. 12. 13.

Tantargy/ Eves |heti | Eves | heti | Eves | heti | Eves | heti | Eves | heti
Munkavallaloi ismeretek 18 | 0,5
Munkavallal6i idegennyelv 62 | 2
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 | 3 | 108 | 3
Vallalkozasok mitkodtetésének alapismeretei 144 4
Kommunikacioé 36 | 1
Digitalis alkalmazasok 90 (25| 72 | 2
Gazdalkodasi ismeretek 7212 (722|311
Gazdasagi szamitasok 36 | 1361
Pénziigy 180 | 5 (144 | 4 | 62 | 2
Irodai szoftverek alkalmazasa 93 | 3
Adoézas 72 (2|93 |3
Elektronikus bevallas 124 | 4
Szamvitel 144 | 4 |144| 4 | 93 | 3
Szamviteli esettanulmanyok 72 12 (361|311
Szamitogépes konyvelés 155 | 5
Osszesen 252 | 7 (324 9 | 504 |14 |504 |14 | 744 |24
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KEPZESI PROGRAM

09. GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT
agazathoz tartozé
50411 09 01
PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO
SZAKMAHOZ

1 ASZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

1.2 A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6

1.3 A szakma azonosito szama: 5 0411 09 01

1.4 A szakma szakmairanyai: —

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment agazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: —

2 A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel Kitoltott idokeret — a szakképzésrdl sz0lo térvény végrehajtasarol szolo
12/2020 (I1. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfeleléen — tartalmaz a szakképzo
intézmény altal a helyi gazdasagi kornyezet egyedi elvarasaihoz igazodé szakmai célokra sza-
badon felhasznalhato idokeretet (szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzé iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetéség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
orakeretnek minimalisan hany szazalékat kell gyakorlati kortiilmények kozott (tanmiihelyben,
termel6iizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét mutatja,
¢s minél magasabb ez az arany, annal inkabb 6sztondz az elméleti tudaselemek gyakorlatba
agyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatashan a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelezo érvényt, a
témakorokre kialakitott oraszam, valamint a tantargyak és témakorok oraszamanak évfolya-
monkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel — pedig ajan-
1as.

A kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartozo tantar-
gyak oktatasat a szakmai oktatas els6 félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

) A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 0sszes 1/13. 2/14. 0sszes
oraszama oraszama
Evfolyam 6sszes 6raszama 252 324 454 456 753 2239 1119 974 2093
oy
E Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Sy -
=g Allaskeresés 5 5 5 5
g 2 Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
= Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3 3 3
g
3 g Munkavallaloéi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
=263
=% a2 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
E = = 3 Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
g é »Small talk” — 4ltalanos tarsalgés 11 11 11 11
= = Allasinterjt 20 20 20 20
% Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 216 108 0 108
?’D Gazdasagi alapfogalmak 24 24 10 10
2 A haztartasok gazdalkodasa 26 26 6 6
é Fogyasztéi magatartas 8 8 6 6
2 A vallalat termel3i magatartasa 50 50 28 28
'g Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 56 56 12 12
,Tf A nemzetgazdasag agazati rendszere 13 13 10 10
:‘.5 Nemzetk$zi gazdasag kapcsolatok 6 6 4 4
% Marketing alapfogalmak 5 5 4 4
'§ Jogi alapismeretek 10 10 10 10
o Tulajdonjog 8 8 8 8
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Kotelmi jog 10 10 10 10
Véllalk_ozésok miikodtetésének alapis- 0 144 0 0 0 144 114 0 114
meretei
A vallalkozasok gazdalkodasa 27 27 20 20
A gazdalkodasi folyamatok eredménye 27 27 22 22
Statisztikai alapismeretek 54 54 36 36
Banki alapismeretek 18 18 18 18
Konyvvezetési alapok 18 18 18 18
%2 0 0 | 30 | 222 | 0 | 22
Kommunikacio 0 0 0 0 36 36 0 36
Kapcsolatok a mindennapokban 10 10 10
A munkahelyi kapcsolattartds szabalyai 10 10 10 10
Kommunikacids folyamat 8 8 8 8
On- és tarsismeret fejlesztése 8 8 8 8
Digitalis alkalmazasok 90 72 0 0 0 162 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 104
Levelezés és iratkezelés 18 18 18 18
Digitalis alkalmazasok 18 36 36 36
198 198
Gazdalkodasi ismeretek 0 0] 66 54 36 156 72 73 145
vallalkozasok gazdasagi feladatai 12 12 12 12
Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel 36 36 26 26
Készletgazdalkodds, logisztikai rendszer 18 26 44 34 9 43
Munkaer és bérgazdalkodas 28 10 38 38 38
\ \{aﬂlalkaés vezetése, szervezete és stra- 14 14 14 14
égiaja
vallalkozasok vélsaga 12 12 12 12

Vallalkozasok gazdalkodasi fel-
adatai
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Pénziigyi tigyintéz6i feladatok

Gazdasagi szamitasok 18 36 0 54 36 18 54
Pénziigyi szamitasok 18 18 18 18 36
Statisztikai szamitasok 18 18 36 18 18
Tanulési teriilet 6sszoraszama 84 90 36 210 108 91 199
Pénziigy 162 166 67 395 214 160 374
A pénziigyi intézményrendszer 20 20 18 18
Bankiigyletek 24 24 22 22
A pénz id6értéke 26 26 25 25
A pénzforgalom 18 18 18 18
A pénzkezelés bizonylatai 36 36 31 31
A villalkozasok finanszirozasa 20 25 45 42 42
A vélla}llfozésok pénziigyi teljesitményé- 18 1 29 29 29
nek mérése

Nemzetk6zi pénziigyek 20 20 18 18
Pénziigyi piacok és termékeik 50 7 57 50 50
Befektetések értékelése 50 6 56 50 50
Biztositasi alapismertek 10 10 10 10
Komplex pénziigyi feladatok 54 54 36 32 68
Irodai szoftverek alkalmazasa 0 0 93 93 0 93 93
Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa 93 93 93 93
Adézas 0 36 92 128 69 59 128
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Az allamhaztartas rendszere 8 8 8 8
Az fidézés rendje, az adoigazgatasi rend- 12 12 12 12
tartas

.Srzerr}élyl jovedelemadozas és bért terheld 16 15 31 31 31
jarulékok

Az egyénl vallalkoz6 jovedelemadozasi 18 18 18 18
formai

Tarsasagok jovedelemadozasa 18 18 18 18
Altalanos forgalmi ado 18 18 18 18
Helyi adok 15 15 15 15
Gépjarmiiado és cégautdoadd 8 8 8 8
Elektronikus bevallas 0 0 109 109 0 109 109
A gyakorlat el6készitése 8 8 8 8
Az elektronikus bevallas gyakorlata 93 93 93 93
A bevallasok ellendrzése 8 8 8 8
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 162 202 361 725 283 421 704
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Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai

Szamvitel 136 128 114 378 218 184 402
A sz?mvﬂeh torvény és az éves besza- 36 36 36 36
mold
A szamlakeret, konyvelési tételek szer- 52 52 52 52
kesztése
Targyi eszkozokkel ,és ixgmaterlélls javak- 48 48 48 48
kal kapcsolatos elszamolas
Vasarolt készletek elszamolasa 36 36 46 46
Jovedelemelszamolas 36 36 36 36
i(c)é;elezettségekkel kapcsolatos elszamola- 28 28 30 30
Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok 28 28 30 30
Sa]a't tern'leles? keszlete:kkel ka’pcso!a’tos 31 31 31 31
elszamolasok és eredménymegallapitas
Pénzﬁgyi és hitelmﬁveletekkel kapcsola- 31 31 31 31
tos elszamolasok
A zaras, az éves beszamolo 52 52 62 62
Szamviteli esettanulmanyok 72 36 36 144 72 72

144
Szamviteli bizonylatok 24 24 24 24
Konyvelési tétel szerkesztése 24 24 24 24
A pénzkezeléshez kapcsolodd bizonylatok 12 12 12 12
Targyi eszkozok nyilvantartasa 12 12 12 12
Vasarolt készletek bizonylatai 20 20 20 20
Jovedelemelszamolas bizonylata 16 16 16 16
Komplex szamviteli esettanulmanyok 36 36 36 36
Szamitégépes konyvelés 0 0 144 144 0 144

144
Szoftverjog és etika, adatvédelem 4 4 4 4
A konyvelési programokkal kapcsolatos

. . 4 4 4

kovetelmények 4
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Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rend-

31 31 31
szer 31
Targyieszkdz-nyilvantarté program 31 31 31 31
Készletnyilvéantartd program 31 31 31 31
Bérelszamold program alkalmazasa 31 31 31 31
Integralt vallalati rendszerek 12 12 12 12
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 208 164 294 666 290 400 690
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 0 0 0 0
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3A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallaléi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 18/18 6ra
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
A Munkavallal6i ismeretek tanulasi teriilet elsajatitasaval a tanuld onismeretet szerez, megha-
tarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerépiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanul6i
jogviszonyaban is foglalkoztathato szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az ehhez
a jogviszonyhoz kapcsolodo jogait és kotelezettségeit. A tanuldo megismeri a munkavallalashoz,
a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati, mindennapi
tevékenysége soran alkalmazni tud.
3.1.1 Munkavallaloi ismeretek tantargy 18/18 ora
3.1.1.1 A tantargy tanitasanak o célja
A tanul6 altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-
lalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3.11.2

koz¢ specialis elvarasok

3.1.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3114

stb.) kell lebonyolitani.

3.1.15

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédo di-

gitalis kompeten-
ciak

Megfogalmazza sa-
jat karriercéljait.

Ismeri sajat szemé-

lyisége jellemvona-
sait, annak pozitivu-
mait.

Teljesen onalldan

Szakképzési mun-
kaviszonyt létesit.

Ismeri a munkaszer-
z8dés tartalmi és
formai kovetelmé-
nyeit.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

Felismeri, megne-
vezi és leirja az al-
laskeresés modsze-
reit.

Ismeri a formalis és
informalis allaske-
resési technikakat.

Teljesen onalldan

Onismerete alapjén
torekszik céljai rea-
lis megfogalmaza-
sara. Megjelenésé-
ben igényes, visel-
kedésében visszafo-
gott. Elkotelezett a
szabalyos foglal-
koztatas mellett.
Torekszik a sajat
munkabérét érintd
valtozasok nyomon
kovetésére.

Internetes allaskere-
sési portalokon in-
formaciokat keres,
rendszerez.
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3.1.16 A tantargy témakorei

3.1.16.1 Allaskeresés
Karrierlehetéségek feltérképezése: onismeret, realis célkitiizések, helyi munkaerépiac ismerete,
mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (6sztondijak rendszere) ismerete
Allaskeresési modszerek: ujsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok,
kapcsolati halozat fontossaga

3.1.1.6.2 Munkajogi alapismeretek
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony, kozal-
kalmazotti jogviszony, k6zszolgalati jogviszony
A tanul6t érint6 szakképzési munkaviszony 1ényege, jelentsége
Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve szerint: tavmunka, bedolgozoi munka-
viszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszertsitett foglalkoztatas (mezdégazdasagi, turisztikai
idénymunka és alkalmi munka)
Specialis jogviszonyok: dnfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett diakmunka, 6n-
kéntes munka

3.1.1.6.3 Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai
A munkaviszony létesitése. A munkaszerzédés. A munkaszerz6dés tartalma.
A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaido
A munkavallal6 és munkaltato alapvetd kotelezettségei
A munkaszerz6dés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése
Munkaid6 és pihen6id6
A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)

31164 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). AllaskeresSként torténd nyilvantartasba vétel
Az allaskeresési ellatasok fajtai
Allaskeresék szamara nydjtandé tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzé-
sek, utazasikoltség-tamogatasok)
Szolgaltatasok allaskeres6knek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas)
Eurépai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
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3.2 Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak ese-
tén)

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 62/62 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja
Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az al-
lasinterju soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

3.2.1 Munkavallaloéi idegen nyelv tantargy 62/62 ora

3.2.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre
jelentkezni, ismerjék az allaskeresés Iépéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak valosi-
tani a kommunikacios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolodo idegen nyelvi allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsolodoan egyszerti formanyomtatvanyokat kitolteni, 6néletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni, meg-
értsék egy munkaszerz6dés alapvet6 idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezeté részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfelel6 szokinccsel ahhoz, hogy tanulmanyaikroél és munkatapasztalatukrol be tudjanak sza-
molni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcsolato-
san kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolso évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanulok kozismereti tantargyak ke-
retében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, valamint a
fobb igeidok ismeretére. A tantargy tanulasa soran a tanul6 ezen ismereteit aktivalja és a mun-
kavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3.2.1.2 Atantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
kozo specidlis elvarasok

A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3.2.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

3.2.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell Iebonyolitani.
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3.2.15 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Elvirt Altalanos
Készségek, Onallosag és . L, és szakmahoz
Ké p Ismeretek PR viselkedésmédok, A n il
épességek felelosség mértéke attitidok kotodo digitalis

kompetenciak

Internetes allaske-
res6 oldalakon és
egyéb forumokon
(0jsaghirdetések,
szaklapok, szakmai
kiadvanyok stb.) al-
lashirdetéseket ke-
res. Az allaskeresés-
hez hasznalja a kap-
csolati tokéjét.

Ismeri az allaskere-
sést segitd forumo-
kat, 4llashirdetése-
ket tartalmazo for-
rasokat, allasokat
hirdeté vagy allas-
kereséshen segit6
szervezeteket, mun-
kakozvetit6 tigy-
nokségeket.

Teljesen 6nalloan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld 6néletraj-
zot fogalmaz.

Ismeri az 6néletrajz
tipusait, azok tar-
talmi és formai ko-
vetelményeit.

Teljesen 6nalloan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld motiva-
cios levelet ir, me-
lyet a megpalya-
zando allas sajatos-
sagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és for-
mai kovetelményét,
felépitését, valamint
tipikus szofordula-
tait az adott idegen
nyelven.

Teljesen onalléan

Kit6lti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az al-
laskeresés folyama-
tanak figyelembevé-
telével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen onalléan

Felkésziil az allasin-
terjira a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfeleléen, a
céljait szem el6tt
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasin-
terji menetét, tiszta-
ban van a lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szituacié meg-
valositasahoz meg-
felelé szokinccsel
és nyelvtani tudas-
sal rendelkezik.

Teljesen 6nalloan

Torekszik kompe-
tenciainak realis
megfogalmazasara,
erésségeinek hang-
stilyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és szemé-
lyes kompetenciai-
nak fejlesztésére.
Torekszik receptiv
és produktiv készsé-
geit idegen nyelven
fejleszteni (olvasott
és hallott sz6veg ér-
tése, iraskészség,
valamint beszédpro-
dukcio). Szakmaja
irant elkotelezett.
Megjelenése vissza-
fogott, helyzethez
ill6. Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfe-
lelni.

Hatékonyan tudja
allaskereséshez
hasznalni az inter-
netes bongészoket
és allaskeresd porta-
lokat, és ezek segit-
ségével képes szak-
majanak, végzettsé-
gének, képességei-
nek megfeleléen al-
lashirdetéseket Ki-
valasztani.

Ki tud télteni 6n-
életrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
sablon, vagy szo6-
vegszerkeszté prog-
ram segitségével
létre tud hozni az
adott 6néletrajztipu-
soknak megfelel6
dokumentumot.

Szovegszerkeszt
program segitségé-
vel meg tud irni egy
onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok Ki-
toltése, szovegek
formai kovetelmé-
nyeknek megfelelé
létrehozasa, e-mai-
lek kiildése és foga-
dasa, csatolmanyok
let6ltése és hozza-
adasa.

A megpalyazni ki-
vant allassal kap-
csolatban képes az
internetrél informa-
ciot szerezni.
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Az allasinterjn, az
allasinterjara érke-
zéskor vagy a kap-
csolodo telefonbe-
szélgetések soran
csevegést (small
talk) kezdeményez,
a tarsalgast fenn-
tartja és befejezi. A
kérdésekre megfe-
lel6 valaszokat ad.

Tisztaban van a leg-
altalanosabb cseve-
gési témak szokin-
csével, amelyek az
interju soran, az in-
terjut megel6z6 és
esetlegesen kovetd
telefonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjura megérke-
zéskor felmeriilhet-
nek.

Teljesen onalloan

Az allasinterjtihoz
kapcsolodoan tele-
fonbeszélgetést
folytat, idépontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a te-
lefonbeszélgetés
szabalyaival és alta-
lanos nyelvi fordu-
lataival.

Teljesen 6nalléan

A munkaszerzédé-
sek, munkakori le-
irasok szokincsét
munkajara vonatko-
zban alapvetéen
megérti.

Ismeri a munkaszer-
z0dés fébb elemeit,
leggyakoribb idegen
nyelvi kifejezéseit.
A munkaszerzédé-
sek, munkakori le-
irasok szokincsét
értelmezni tudja.

Teljesen 6nalléan

3.2.1.6 A tantargy témakorei

3.2.16.1 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanuld megismeri az allaskeresés lépéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo
szokincset idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt
tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja
ismerni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés ko-vetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakméajanak megfeleléen
begyakorolja az egysze-riibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az trlapok szovegének olvasasa soran a receptiv kompetencia
fej-lesztése torténik (olvasott szoveg értése), az trlapkitoltés soran pedig produktiv
kompeten-ciakat fejlesztiink (iraskészség).

3.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél

A tanuldé megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kévetelményeit,
tipi-kus szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld
helyességgel és igényességgel, onalloan megfogalmazni dnéletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai
kovetelmé-nyeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban
hasznalt gya-kori kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasahoz sziikséges
kulcsfontossagu kompe-tenciak kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan
begyakorolja, hogyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

3.2.1.6.3 ,»Small talk” — altalanos tarsalgas
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A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket rahangolodni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban és
a beszélgetés lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek le-
gyenek a beszélgetépartnerek szamara, és az adott szituaciohoz, fizikai kornyezethez pasz-
szoljanak. llyen tipikus témak lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutas, parkolas, épiile-
ten beliili tajékozodas), étkezési lehetéségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadidé
(szorakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélgetésben valo
aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megel6zoen gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulénak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsolodo internetes videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran receptiv
készségeik is fejlodnek (hallas utani értés).

3.2.1.6.4 Allasinterja

A témakar végére a tanulo képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja azt
a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetéségekrol,
munkakorilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erésségeit, és kérdéseket tud feltenni
a betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkozo, gyakran hasz-
nalt kifejezéseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerzédés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotédhetnek.

A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leend6 sajat munkaszerzodését, illetve munkakari leirasat leforditsa és értelmezze.
A témakor soran elsésorban a tanuld produktiv kompetenciaja fejlédik (beszédkészség), de
a témahoz kapcsolodo videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran a receptiv készségek
is fejlodnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerzodés-mintak szovegének olvasasa
soran az olvasott szovegértés is fejlesztheto.
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3.3 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 360/222 ora
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanuldk az alapvet6 gazdasagi ismeretek elsajatitasa utan ismerjék és értsék a gazdasagi élet-
tel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, 6sszefliggéseket. A tanulasi teriilet kKiemelt célja,
hogy lehetéséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatasahoz kapcsolodo 6nallod pro-
jektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikacios és prezentacios képességeik fejlesz-
tésére.

3.3.1 Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy 216/108 ora

3.3.1.1 A tantargy tanitasanak o célja
Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasagi ¢let alapveté tertileteirdl (sziikségletek, javak, gaz-
dasagi korforgas, termelés, termelési tényez6k, munkamegosztas, gazdalkodas, piac), megis-
mertesse a gazdasagi ¢élet szerepléit és kapcsolataikat.
A tanulok ismerjék a haztartas feladatait, bevételeit és kiadasait, a haztartas pénzgazdalkodasat.
Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételeinek és kiadasainak szerkezetét.
Tudjak jellemezni a vallalkozasok és a tobbi gazdasagi szereplé kapcsolatat ¢s megkiilonboz-
tetni az egyes vallalkozasi formakat.
A tanulok képesek legyenek bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés
legfontosabb bevételeit és kiadasait, ismerjék az személyi jovedelemado és altalanos forgalmi
ado Iényegét.
Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassak be az
alapvet6 fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaba a tulajdonjog és kotelmi jog teriiletével.
Ismerjék a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait. Ertsék a nemzetgazdasag aga-
zati rendszerét és teljesitménykategoriait.

3.3.1.2 Atantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
kozo specialis elvarasok

3.3.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tanulok nem rendelkeznek el6zetes szakmai tudassal, a tantargy tanitasat a kozismereti
tantargyak, illetve a tananyag feldolgozasat a tanulok sajat, csaladi tapasztalatszerzése se-
giti. Ezek példaul a matematikai modszerek, szamitasok, a torténelmi, foldrajzi ismeretek,
a csalad gazdalkodasi és jogi tapasztalatai.

3.3.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.3.15

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
l6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak

Bemutatja az egyes
alapfogalom cso-
portok jellegzetes-
ségeit.

Ismeri a legfonto-
sabb gazdasagi
alapfogalmak jel-
lemzéit, fajtait.

Teljesen 6nalloan

Példakon keresztiil
bemutatja a haztar-
tasok legfontosabb
bevételeit, kiadasait
és értelmezi a kolt-
ségvetés egyenle-
gét.

Ismeri a haztartas
feladatait, bevételeit
és kiadasait, a haz-
tartas pénzgazdal-
kodasat

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Azonositja az egyes
vallalkozasi forma-
kat és elemzi azok
elényeit és hatra-
nyait.

Tisztaban van az
egyes vallalkozasi
formak jellemz6i-
vel.

Teljesen 6nalloan

Példakon keresztiil
bemutatja az allami
koltségvetés legfon-
tosabb bevételeit,
kiadasait.

Ismeri az allam fel-
adatait, az allam-
haztartas rendszerét

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

Ertelmezi a kiilon-
b6z6 adozasi alap-
fogalmakat. Ismer-
teti az alapvet6 ado
nemek 1ényegét.

Ismeri az ad6zas
alapfogalmait, az
alapvet6 adoneme-
ket.

Teljesen onalloan

Példakon keresztiil
bemutatja az alap-
vet6 fogyasztoi jo-
gokat.

Ismeri a fogyaszto-
védelemmel Gssze-
fligg6 jogi alapfo-
galmakat.

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Azonositja a marke-
ting-eszkozoket.

Ismeri a marketing
fogalmat és eszkoz-
rendszerét.

Instrukcio alapjan
részben onalléan

Bemutatja a nem-
zetkozi kereskede-
lembél szarmazo
elényoket.

Ismeri a nemzetkozi
kereskedelem alap-
vetd formait.

Teljesen 6nalloan

Belatja a gazdasag
miikodési szabalyai-
nak fontossagat.

Adatok, informa-
ciok keresése digi-
talis eszk6zon vagy
interneten, az ered-
mények kivalasz-
tasa és feldolgozasa
utmutaté alapjan.
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3.3.1.6 A tantargy témakorei

3.3.16.1 Gazdasagi alapfogalmak

A sziikséglet és a javak fogalma, fo6bb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas, a
termelés, a munkamegosztas szerepe

Termelési tényezok tipusai, jellemzoi

A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek, a piacgazdasag kialakulasa

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepléi, elemei.

Kereslet és kinalat kapcsolata és a piaci ar

Piac és pénz

3.3.16.2 A haztartasok gazdalkodasa

A csalad fogalma és funkcioi

Munkamegosztas a haztatasokban. ld6gazdalkodas

A haztartasok bevételei és kiadasai. A haztartasok koltségvetése

A haztartasok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok és a hitelek szerepe. A haztartasok va-

gyona

3.3.1.6.3 Fogyasztéi magatartas

A fogyasztoi dontést befolyasolo tényezok

Fogyasztovédelmi alapismeretek

A fogyasztok alapvetd jogai

Szavatossagra és jotallasra vonatkozé tudnivalok

Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztoi jogok gyakor-
lasa

Fenntarthato fejlodés, fenntarthaté fogyasztas

3.3.1.6.4 A vallalat termel6i magatartasa

Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A vallalat kornyezete, piaci kapcsolatai, cél-
rendszere, csoportjai

Vallalkozasi formak

Az egyéni vallalkozasok jellemzdi, alapitasa, sziineteltetése, megsziinése

A tarsas vallalkozasok alapitasanak, mitkodésének k6zos vonasai. A tarsas vallalkozasok
megsziinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

3.3.1.6.5 Az allam gazdasagi szerepe, feladatai

Az allam feladatai. Az allami szerepvallalas valtozasa

Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapvet teriiletei

Az allam gazdalkodasa, az allamhaztartas rendszere. A kdzponti koltségvetés

Az allamhaztartas kdzponti és onkormanyzati alrendszerének kiemelt bevételei és kiadasa
Az ado6zasi alapfogalmak

Kiemelt adonemek (személyi jovedelemado, altalanos forgalmi ado) csak a megértés szint-
jen

3.3.1.6.6 A nemzetgazdasag agazati rendszere

Nemzetgazdasag fogalma és agazati rendszere

A nemzetgazdasag teljesitménykategoriai és mérésiik, az egyes SNA mutatoszamok ko-
zotti kapcsolatok

A nemzetgazdasag teljesitménykategoriak nominal- és realérteke
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A gazdasagi novekedés és tényez6i

A gazdasagi egyensuly és egyensulytalansag

Az inflacio fogalma és fajtai

A munkaerépiac miikodése. A munkanélkiiliség fogalma és fajt

3.3.1.6.7 Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok

A nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetk6zi munkamegosztas

Kereskedelempolitikai iranyzatok
A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai
Az Eurdpai Unio fejlodése és mitkodése

3.3.1.6.8 Marketing-alapfogalmak
A marketing szerepe a vallalkozasban
Marketingstratégia

Marketingmix és elemei

3.3.1.6.9 Jogi alapismeretek

A jog lényege, fogalma, funkcioi

A jogforras és a jogforrasi hierarchia

A jogviszony.

A jogalkotas, a jogszabalyok

A jogszabalyok érvényessége és hatalyossaga

A jogrendszer felépitése, tagozodasa, a jogszabalyok értelmezése

3.3.1.6.10 Tulajdonjog

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilleté jogosultsagok
A birtoklas és birtokvédelem

A hasznalat és hasznok szedése

A rendelkezés joga

A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés

3.3.1.6.11 A kotelmi jog

Szerzédések fogalma, fajtai

A szerz6désekre vonatkozo k6zos szabalyok: szerzédéskotés
A szerzddés érvénytelensége, modositasa, megsziinése

A szerz6dés teljesitése, a szerz6dés megszegése

A szerz6dés megerdésitése (foglalok, kotbér, jogvesztés kikotése, jotallas), biztositékadas

(kezesség, ovadék, zalogjog).

A szerzddések legfontosabb szabalyai: adasvétel, bérlet, megbizas, vallalkozas, szallitas,

fuvarozas

167



3.3.2 A villalkozasok miikodtetésének alapismeretei tantargy 144/114 éra
3.3.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat
profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.
A tanulok megismerik az alapvet6 gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be tud-
jak mutatni, hogy a zavartalan miik6dés milyen tevékenységek dsszehangolasat koveteli meg.
A tanuldk be tudjak mutatni, hogy mikor tekinthet6 nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a
koltségek csoportositasat és az alapvet6é gazdasagi, statisztikai szamitasokat. A tanuld érdek-
16djon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és megvaldsitasuk maodjai
irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében, ismerje az alapveté szolgaltatasait, a lel-
tarozas folyamatat és helyét az gazdasagi elszamolas rendszerében.

3.3.2.2

koz6 specialis elvarasok

3.3.2.3

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

3.3.24

stb.) kell lebonyolitani.

3.3.25

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kot6édé di-

gitalis kompeten-
ciak

Prezentalja a be-
Szerzés, termelés,
értékesités jellegze-
tességeit.

Ismeri a gazdalko-
dasi folyamat leg-
fontosabb elemeit,
jellemzaéit.

Teljesen onalléan

Meghatarozza a val-
lalkozas gazdalko-
dasanak eredmé-
nyét.

Ismeri a koltségek
fajtait és érti az ar-
bevétel és a koltsé-
gek kapcsolatat.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

Atlatja a bankrend-
szer folyamatat és
altala végzett alap-
vetd szolgaltataso-
kat.

Ismeri a bankok ala-
kulasat, a pénz sze-
repét és funkcioit,
az alapvet6 banki
szolgaltatasokat.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

Meghatarozza és ér-
telmezi a kozépérté-
keket (szamtani és
mértani atlag) és a
viszonyszamokat
(megoszlasi és dina-
mikus viszony-
szam).

Ismeri a statisztikai
adatok megbizhato-
saganak jelentdsé-
gét.

Teljesen 6nalldan

Torekszik a pontos,
attekintheté munka-
végzésre.

Adatok, informa-
ciok keresése digi-
talis eszk6zon vagy
interneten, az ered-
mények Kivalasz-
tasa és feldolgozasa
utmutaté alapjan.
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Elvégzi a feladatko-
rébe tartozo leltaro-
z4si feladatokat,
amely soran hasz-
nalja az el6irt bi-
zonylatokat.

Ismeri a leltar készi-
tésének folyamatat,
szabalyait, a leltaro-
z4s soran alkalma-
zand6 bizonylatokat
és azok hasznalatat.

Teljesen 6nalloan

Eldkésziti a leltaro-
zas dokumentumait,
részt vesz a leltaro-
zas lebonyolitasa-
ban.

Ismeri a leltarozas
dokumentumait. Is-
meri a leltarozas
menetét, lebonyoli-
tasi rendjét, a sziik-

Teljesen onalloan

séges bizonylatokat.

3.3.2.6 A tantargy témakorei

3.3.26.1 A vallalkozasok gazdalkodasa

A gazdalkodasi folyamat elemei

Beszerzési folyamat

Termelési folyamat

Ertékesitési folyamat

A gazdalkodasi folyamathoz kapcsolhaté dokumentumok, bizonylatok megismerése, ke-
zelése

3.3.2.6.2 A gazdalkodasi folyamatok eredménye

Koltség, kiadas, bevétel, profit fogalma, a szamviteli profit, gazdasagi profit és a normal
profit 6sszefliggései

A vallalkozas gazdalkodasanak eredménye, a nyereségre hatd tényezok

Az arak szerepe a gazdasagi dontésekben

3.3.2.6.3 Statisztikai alapfogalmak

A statisztika fogalma, agai

A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemz6i

A statisztikai ismérv ¢€s fajtai

Az informaciok forrasai, az informacioszerzés eszkozei

A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai

A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusali

A tablazatok készitésének tartalmi és formai kovetelményei

A statisztikai adatok abrazolasa

A statisztikai adatok 6sszehasonlitasa: viszonyszamok ¢€s alkalmazasuk
A viszonyszamok csoportositasa

A dinamikus viszonyszamok és 0sszefiiggéseik

A megoszlasi viszonyszam ¢és Osszefliggéseli

Kozépértekek és alkalmazasuk

Szamitott kozépértékek (szamtani atlag, kronologikus atlag, mértani atlag)
Helyzeti kozépértékek: modusz, median

Indexek és alkalmazasuk

Indexszamitas

3.3.26.4 Banki alapismeretek

A pénz fogalma és fajtai, a pénz funkciodi (értékmérd, forgalmi eszkoz, fizetési eszkoz,
kincsgytjtés, felhalmozas, vagyontartas)

A pénz kialakulasa: arupénz, pénzhelyettesitok, a mai pénz
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Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma, eszkozei)

A pénziigyek, pénziigyi viszonyok

A pénziigyi rendszer feladatai, jellegzetes intézményeli

A bankok kialakulasa, fogalma és a bankmiiveletek

Az egyszintii és a kétszintii bankrendszer jellemzoi

A legjellemzdbb banki szolgaltatasok

E-banking szolgaltatasok fogalma, lehetségei

Biztonsagi tanacsok az elektronikus banki szolgaltatashoz kapcsolodoan

3.3.26.5 Konyvvezetési alapok

A szamvitel feladatai, teriiletei

A szamvitel szabalyozasa (kiilsé és bels6 szabalyozas), alapdokumentumok
A szamviteli térvény - szamviteli alapelvek - szamviteli politika 6sszefliggései
A beszamolo6 szerepe, a beszamol6 részei

A beszamolok formai

A szamviteli bizonylatok és csoportositasuk

Bizonylati elv értelmezése

Szigoru szamadasu kotelezettség

Szigorti szamadasu bizonylatok nyilvantartasa
Bizonylatok tartalmi és formai kovetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megdrzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
A leltar fogalma, szerepe, jellemz6i

A mérleg fogalma, jellemz6i

A mérlegfécsoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja
Az eredménykimutatas fogalma

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete

A szamlak nyitasa, zarasa

Id6soros és szamlasoros konyvelés

Meérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak

Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata
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3.4 Uzleti kultara és informaciékezelés megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 198/198 6ra
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
Bemutatja a hétkoznapi viselkedési formakat, elemzi az alapveto és a szolgaltatd szakmakban
kiilonosen fontos magatartasi, illetve viselkedésformak szerepét, jelentdségét. A tanulok elsa-
jatitjak és tudatosan alkalmazzak a helyes beszédtechnikat, valamint az irasbeli kommunikacio
alapszabalyait. Fontos a személyiségfejlesztés, az egyéni és a szakmai sikerek elérésének kom-
munikacios eszkozokkel torténd eldsegitése. Lehetéséget biztosit a tanulok szamara az tizleti
kultara és informaciokezelés feladatainoz kapcsolodo 6nallo projektfeladatok, produktumok el-
készitésére, a kommunikacios és prezentacios képességeik fejlesztésére.
3.4.1 Kommunikacio tantargy 36/36 ora
3.4.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
Megismerteti a tanulokkal az 6n- és emberismeret jelentéségét, az alapveto viselkedési forma-
kat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztaban az emberi érintkezés kultarajanak
fontossagaval. Ismerjék meg 6nmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen és tagabb értelemben vett
kornyezetiikh6z valé alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok elkeriilésére

o4

vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késobbi munkakapcsolatok helyes alakitasara.
3.4.1.2 Atantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
koz¢ specialis elvarasok
3.4.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Magyar nyelvtan, a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas

3.4.14  Aképzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.4.15 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

Készségek, képes-

Ismeretek

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

mahoz koétédé di-

tartas kulturalt sza-
balyait.

szabalyait.

munikaciora irasban
és szdban egyarant.

ségek 16sség mértéke maédok, attitiidok gitalis kompeten-
ciak
Informaciok  meg-
Adott szitudcionak Torekszik az }'izleti 0§2Fé}sa, kommuni-
megfeleléen alkal- | Ismeri a viselkedés- partnergkkel o8 kacio . s
mazza a kapcsolat- | kultara alapvet6 Teljesen onalldéan munkatarsgkkal kezdeményezése és
val6 udvarias kom- | fogadasa

a netikett egyszeri
szabalyainak betar-
tasaval
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Adott szituacionak
megfelel6en alkal-
mazza a munkahe-
lyi kapcsolatokat
meghatarozé szaba-
lyokat.

Tisztaban van a
munkahelyi kapcso-
latokat meghatarozo
szabalyokkal.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelel6en levelet
készit, hasznalja a
helyes beszédtech-
nikai moédokat.

Ismeri az irasbeli és
a szobeli kommuni-
kacio legelterjed-
tebb formait.

Teljesen 6nalloan

Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa

a netikett egyszerii
szabalyainak betar-
tasaval

Megadott kommu-
nikacios helyzet
elemzésével megfo-
galmazza a kommu-
nikacios probléma
okat, megoldasara
javaslatot tesz: kife-
jezi egyetértését
vagy egyet nem ér-
tését, érvel, indokol,
magyaraz, tanacsol.

Ismeri a legfonto-
sabb kommunika-
cios technikéakat és
a kommunikacios
zavarok okait.

Instrukcié alapjan
részben 6nalldéan

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése a szer-
z6i jogok figyelem-
bevételével

Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa

a netikett egyszerii
szabalyainak betar-
tasaval

34.1.6

34.16.1

A tantargy témakorei

Kapcsolatok a mindennapokban

A viselkedéskultura alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése

A koszonés, megszolitas, bemutatkozas, bemutatas, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldas fo-
galmainak bemutatasa és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben

A mindennapi, a hivatali és az alkalmi 6lt6zkodés megismerése

Gasztronomiai alapismeretek, alapelvarasok megismerése

3.4.16.2 A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai

Pontos munkavégzés, csoportkozi viszonyok, a vezeté ¢s a beosztott viszonya, generacios
problémak a munkahelyen, azok kezelése

A tarsasagi élet specialis lehetségei (névjegy és névjegyhasznalat, telefonhasznalat, do-
hanyzas, ajandékozas) és gyakorlati alkalmazasi lehetdségiik, lehetdleg életkdzeli helyze-
tekben

3.4.16.3 Kommunikacioés folyamat

A kommunikacié alapfogalmai

A verbalis jelek, a nem verbalis jelek, a kommunikacios kapcsolatok, az irasbeli és szobeli
kommunikaci6 fajtai

A kommunikacios zavarok, a kommunikacios technikak gyakorlasa

34.16.4 On-és tarsismeret fejlesztése

Onelemzés, dnkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése
A kommunikacios stilusok hasznalata

A hatékony, sikeres kommunikacio akadalyai, konfliktuskezelés
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3.4.2 Digitalis alkalmazasok tantargy

3421

A tantargy tanitasanak f6 célja

162/162 éra

A tanulok magabiztosan hasznaljak a digitalis eszkozoket, a szamitogép billentytizetét, legye-
nek képesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatasara, tabulalasara, a betttipus
megvalasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitasanak szokasait, a kiemelési modokat.

Képesek legyenek tigyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi meg-
fogalmazasara, az irodatechnikai eszk6zok hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas, vakon gépelé-
sen alapul6 helyes irastechnikat. Képesek legyenek szakmai szoveg masolasara, a szovegszer-
kesztovel torténd adatbevitelre, a tablazatkezeld hasznalatara, 6nalloan egyszeri hivatalos levél

elkészitésére.

Ismerjék az online kommunikaciot biztositd szolgaltatasokat.
Képzés javasolt helyszine: szamitogépterem.

34.22

kozo specialis elvarasok

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-

3.4.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A magyar nyelvtan és a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas. A
gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznalasa
az tizleti levél elkészitése soran pl. Kotelmi jogi ismeretek. Az informatikai készségek és
tevékenységi formak hasznalata felhasznaloi szinten.

3424

stb.) kell lebonyolitani.

34.25

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kot6édé di-

gitalis kompeten-
ciak

Szamitogépes doku-
mentumokat meg-
nyit, ment, nyomtat.

Szamitogépes fel-
hasznaloi ismeretek,
szovegszerkeszto és
tablazatkezel keze-
lése.

Teljesen onalloan

Megadott szempon-
tok szerint szoveg-
szerkesztd szoftver-
rel dokumentumot
formaz.

Ismeri a szovegfor-
mazas alapveto sza-
balyait.

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Torekszik a pontos,
attekinthet6 munka-
végzésre.

Biztonsagos jelsza-
vak megvalasztasa,

megfeleléen elére
beallitott szoftverek,
eszkozok

hasznalata az IKT-
biztonsag novelése
céljabol

Digitalis eszk6z be-,
kikapcsolasa
Alapvet6

funkcidk beallitasa,
modositasa

A gyakran
eléfordulo, legegy-
szer{ibb
problémahelyzetek
megoldésa
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Megadott szempon-
tok szerint tablazat-
kezel6 szoftverrel
tablazatokat, diagra-
mokat készit.

Ismeri a tablazatke-
zel6 program alap-
vetd felhasznalasi
lehetéségeit.

Instrukei6 alapjan
részben 6nalldéan

Megadott szempon-
tok szerint prezenta-
ciot készit.

Ismeri a prezentacio
készitd program
alapvet6 felhaszna-
lasi lehet6ségeit.

Instrukci6 alapjan
részben 6nalloan

Informaciok  meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa a netikett
egyszerii szabalyai-
nak betartasaval

Megadott szempon-
tok szerint informa-
ciot keres az inter-
neten, Kivalasztja és
feldolgozza.

Ismeri a biztonsa-
gos internet haszna-
lat szabalyait, és a
digitalis, online
kommunikacio esz-
kozeit.

Instrukcié alapjan
részben 6nalléan

Egyszerli  digitalis
tartalmak  1étreho-
z4sa és modositasa a
szellemi  tulajdon
védelme érdekében
hozott

legalapvetébb sza-
balyok (szerzdi jo-
gok)

figyelembevételével

Tiz perc alatt leg-
alabb 900 leiités ter-
jedelmt, 6ssze-
fliggd szoveget ma-
sol.

Ismeri a tizujjas, va-
kon gépelés techni-
kajat.

Teljesen 6nalloan

Adatok, informa-
ciok keresése digita-
lis eszkozon vagy az
interneten, az ered-
mények kozil a
megfelel5(k)
kivalasztasa és fel-
dolgozasa utmutatas
alapjan

Hasznalja sajat és a
vallalkozas ligyei-
nek intézéséhez ren-
delkezésre allo tgy-
félkapu és online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, e-felvételi,
erkolcsi bizonyit-
vany igénylés stb.).

Ismeri az ugyfél-
kapu és az online
igyintézés elényeit.

Teljesen 6nalloan

Egyszerti  digitalis
tartalmak  1étreho-
zasa és modositasa a
szellemi  tulajdon
védelme érdekében
hozott

legalapvetébb  sza-
balyok (szerzéi jo-
gok)

figyelembevételével

Megadott szempon-
tok szerint iratkeze-
1és és levelezési fel-
adatokat végez.

Ismeri a levelek faj-
tait, az uzleti levele-
z¢s szabalyit.

Teljesen 6nalldan

Ugyfélkapu és on-
line szolgaltatasok
ismerete

Digitalis ~ funkciok
alkalmazasa.

174



3.4.2.6 A tantargy témakorei

34.26.1 Munkavédelmi ismeretek
A munkavédelem Iényege és teriiletei
A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai
A munkahelyek kialakitasa az ligyintéz6i, iigyviteli munkakorokben
Alapveté feladatok a tiiz megel6zése érdekében

3.4.26.2 Tizujjas, vakon gépelés
Tizujjas, vakon gépeléssel a betiik, szamok, jelek és kezeldbillentyiik kapcsolasa a homogén
gatlas pszichologiai elvének érvényesitésével
Szocsoportok, sorok, mondatok és 6sszefiiggd szovegek masolasa sortartassal
A jelek szabalyai
A kiemelési modok 6nalld meghatarozasanak gyakorlasa a szovegosszefiiggés ismérvei alapjan
A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai
Tizperc alatt legalabb 900 leiités terjedelmi, 6sszefiiggd sz6veg masolasa

3.4.2.6.3 Levelezés és iratkezelés
A levél fajtai, formai ismérvei
A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi szempontjai
A beadvanyok (kérvény, kérelem, fellebbezés stb.)
Az egyszert tigyiratok fajtai (nyugta, elismervény, meghatalmazas stb.
A palyazati dokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és szerzédésmintak értelmezése
Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodo szervezet, levelei (értesités, meghivo, igazolas,
engedély stb.), a szerzédésekkel kapcsolatos tigyiratok.
A vallalkozasok, szervek, intézmények belsd, levelei (jegyzokonyv, emlékeztetd, feljegyzés
stb.)
Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités zavarai, szallitas stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (6néletrajz, palyazat, munkaszerzodés stb.)
Az alkalmazott irodatechnikai eszkdzok hasznalata
Az tgyiratkezelés alapfogalmai
Az irattarozas kellékei, eszkozel
Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas stb.)

34264 Digitalis alkalmazasok
A szovegszerkesztével torténd adatbevitel megalapozasa betiik, szamok, jelek irasanak adott
iddszakban érvényes szabalyai szerint
Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas, tabulator, szoveg igazitasa, élofej,
¢lolab stb.
Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.
Prezentaciokészités
Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa
Az online kommunikaciot biztositd szolgaltatasok hasznalata (e-mail, azonnali iizenetkiildés,
hang-¢és videdalapt kommunikacio)
Személyes és céges online ligyintézés tigyfélkapun keresztiil
Adat és informacio fogalma
Az adat- és informaciokezelés, -védelem szabalyozasa
Az adat- és informaciokezelés korébe tartozo fogalmak, értelmezésiik
A személyes adatok védelme
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3.5 Vallalkozasok gazdalkodasi feladatai megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 210/199 o6ra
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanulok megismerik a készlet és a befektetett eszkozgazdalkodas 1ényegét. Megismerik a
munkaeré-gazdalkodas feladatait. Megértik a dontés szerepét a gazdalkodasban, a tervezés és
a vezetés kapcsolatat, a konfliktusfeloldas Iényegét, az érdekkiilonbségeket. A tanulasi teriilet
kiemelt célja, hogy lehetéséget biztositson a tanulok szamara a vallalkozasok gazdalkodasi fel-
adataihoz kapcsolodo 6nallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikacios és
prezentacios képességeik fejlesztésére.
3.5.1 Gazdalkodasi ismeretek tantargy 156/145 oéra
3.5.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célja
A tanulok megismerik a vallalati gazdalkodas teriileteit, a vallalati vezetés és tervezés szerepét,
a logisztika, a készletgazdalkodas, a munkaerd- és bérgazdalkodas elemzésének modszereit. A
modszerek felhasznalasaval képesek lesznek a vallalkozas belsé és kiilsé kornyezetében beko-
vetkezg valtozasok kovetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozasara.

35.1.2

koz¢ specialis elvarasok

3.5.1.3

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-

A gazdasagi és jogi alapismertek és a vallalkozasok miikodtetésének alapismeretei tantar-

gyak témakorei

3.5.14 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3515

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kot6édé di-

gitalis kompeten-
ciak

Adatokat szolgaltat
a befektetett eszko-
z06k elszamolasahoz

Ismeri a befektetett
eszkozok fogalmat,
a vallalkozas életé-
ben betosltott szere-
pét.

Iranyitassal

Ellatja a logisztikai
feladatokhoz kap-
csolodo gazdasagi
adminisztracios fel-
adatokat.

Ismeri a logisztikai
rendszer mitkodési
tertleteit.

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Ellatja a bér- és 1ét-
szamgazdalkodassal
kapcsolatos gazda-
sagi adminisztracios
feladatokat.

Ismeri az emberi-
eréforras-gazdalko-
das mikodési terii-
leteit.

Instrukcio alapjan
részben onalléan

A megadott utasita-
sok alapjan torek-
szik felkutatni a val-
lalkozas szamara
legelényo6sebb ajan-
latot. A gazdalkodas
soran mindig a val-
lalkozas érdekeit
helyezi el6térbe.
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3.5.1.6 A tantargy témakorei

3.5.1.6.1 A vallalkozasok gazdasagi feladatai A

termelés és a szolgaltatas tartalma

A termelés jellemzoi

A szolgaltatasok jellemzése

A termelés és szolgaltatas megvaldsitasa A

mindségbiztositas szerepe

A vallalkozasok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénziigyi, adozasi, tigyviteli feladatok és
koztik 1évo osszefiiggések)

3.5.16.2 Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel Az
innovacio lényege és szerepe a vallalkozéasnal

A targyi eszkozok értékesokkenési leirasa

A targyi eszkozok iizemfenntartasanak szerepe A
beruhazas szerepe a vallalkozasnal

A beruhazas folyamata

3.5.16.3 Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer A

vallalkozasi logisztika Iényege és szerepe

A logisztika teriiletei, a logisztika anyagi és informacios folyamatai A

logisztikai rendszer szerkezete

A logisztika stratégiai kérdései A

logisztikai rendszer mitkodése

A forgoeszkozok fogalma, fobb csoportjai (vasarolt és sajat termelési készletek) A
készletgazdalkodas, struktira Kialakitasa, készletnormak, anyagnormak

A teljes forgoeszkoz allomannyal valo gazdalkodas (optimalis Osszetétel, hatékonysag, igé-
nyesség, forgasi sebesség)

35164 Munkaer6 és bérgazdalkodas A

munkaeré és bérgazdalkodas feladatai

A vallalkozas munkaerd-sziikségletének biztositasa (sziikséglet meghatarozasa, biztosi-
tasa, hatékony foglalkoztatas)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony létesitése, megsziinése, meg-
szlintetése, munkavallalo és munkaltatd jogai és kotelességei, munkaszerzédés)
Bérgazdalkodas, 6sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitasa

A beosztott €s vezeté munkavallalok bels6 érdekeltségi rendszere A

vallalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

3.5.1.6.5 A vallalkozas vezetése, szervezete és stratégiaja A
vallalati folyamatok funkcionalis teriiletei

A vezetés lényege ¢s funkcioi A

vallalkozas szervezete

A tervezés szerepe, fajtai a vallalkozasnal

A vallalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezés folyamata

3.5.1.6.6 A vallalkozasok valsaga
A vallalati valsag 1ényege, kialakulasanak okai A
vallalati valsag szakaszai és tipusai
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A vallalati valsag lekiizdése
Valsagkezelo stratégiak
A vallalkozasok megsziinése (csédeljaras, felszamolasi eljaras, végelszamolas)

3.5.2 Gazdasagi szamitasok tantargy 54/54 éra

3.5.2.1 A tantargy tanitasanak fo célja
Fejlessze a tanulok gazdasagi-pénziigyi kompetenciait, logikai készségeit. Megalapozza, tamo-
gassa ¢s elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegii gondolkodasat, a pénziigyi-szamviteli és Sta-
tisztikai logika megértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége novelhetd. Fejlessze
az 6nallo és rendszerezett gondolkodast.
Javasolt a tantargy csoportbontasban torténd tanitasa.

3.5.2.2 Atantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
koz6 specialis elvarasok

3.5.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A gazdasagi ¢és jogi alapismeretek tantargyhaztartasok gazdalkodasa, a vallalat termel6i
magatartasa témakorei

A vallalkozasok miikodtetése tantargystatisztikai alapfogalmak témakore

A pénziigy tantargy kamatszamitasok témakore

Matematika: egyenletek, egyenlétlenségek, egyenletrendszerek

3.5.24 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.5.25

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
l6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak

A statisztikai kimu-
tatasokat Kritikusan
értelmezi.

Ismeri a statisztikai
adatgytijtés feldol-
gozasi modjait, az
alapvet6 statisztikai
mutatészamokat.

Teljesen onalloan

Kiilonb6z6 banki
befektetési ajanla-
tok koziil kiva-
lasztja a kedvezobb
ajanlatot.

Alkalmazza a kii-
16nb6z6 kamatsza-

mitasi modszereket.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

3.5.2.6

35.26.1

3.5.2.6.2

tése, hogy mikor, milyen diagramot érdemes késziteni

A tantargy témakorei

Pénziigyi szamitdsok
Egyszeri kamatozas
Kamatos kamatozas
Vegyes kamatozast konstrukcio alkalmazasa
Torleszto tervek tipusai

Kolcsontorlesztés, hiteldi]

Statisztikai szamitasok
Egyszer, sulyozott atlag alkalmazasa

Moddusz, median, terjedelem
Szamitott és helyzeti kozépértékek fajtai
Nevezetes kozepek
Diagramok. Kor-, vonal-, oszlop- és savdiagramok értelmezése, készitése. Annak eldon-

Viszonyszamok. Szazalékszamitas. A viszonyitasi szamok helyes megtalalasa a szoveg
alapjan. Szazalékfogalmak magabiztos ismerete. A nett6 ar és a fogyasztoi ar kozotti elté-
rés meghatarozasa kiilonb6z6 adokulcsok mellett
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3.6 Pénziigyi iigyintézoi feladatok megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 725/704 6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja
A tanulok megismerik a pénziigy, a vallalkozasfinanszirozas és az adozas alapOsszefiiggéseit,
az elszamolasok informaciotartalmat, a gazdasagi események eredményre, vallalkozasmiikodé-
sére gyakorolt hatasat. Képesek értékelni a finanszirozas, a befektetés alapvet6 formait, értik a
likviditas biztositasanak fontossagat. Lehetdséget biztosit a tanulok szamara a pénziigyi iigyin-
téz6i feladatokhoz kapcsolodo onallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommuni-
kacios és prezentacios képességeik fejlesztésére.
3.6.1 Pénziigy tantargy 395/374 éra
3.6.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tanulo érdekl6djon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és megvalosi-
tasuk modjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében és ismerje az alapvet6 pénz-
igyi szolgaltatasokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatarozza és kivalassza a pénzforgalom
lebonyolitasanak a vallalkozas szamara leginkabb megfelelé modjat, és segitsen eligazodni a
pénziigyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kozott. A tanulé megismerje a nemzetkozi elszamo-
lasi eszk6zok arfolyam-alakulasanak hatasat a gazdasagi szférara. A tanuld megértse és a min-
dennapi életben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek id6értéke van a kiilonb6z6 idépontokban
esedékes pénzaramok tekintetében, akar a betétgyijtéshez, akar a hitelfelvételhez kapcsolo-
doan. Legyen képes a tanulé egyszerii befektetési, értékpapirarfolyam- és hozamszamitason
keresztiil donteni a beruhazas megvalositasarol, a vasarlasi-eladasi szandékrol.

3.6.1.2  Atantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
koz6 specialis elvarasok

3.6.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A gazdasagi szamitasok tantargy témakorei
Matematika: egyenletek, egyenlétlenségek, egyenletrendszerek

3.6.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.6.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

mahoz kétédé di-
gitalis kompeten-
ciak

Példakon keresztiil
bemutatja a mai
pénz fajtait, a pénz-
igyi viszonyokat.

Tisztaban van a
pénziigyi rendszer
feladataival.

Teljesen onalloan

Fogékony az 4j in-
formaciok befoga-
dasara. A mindségi
munkavégzés érde-
kében koveti a szak-
majaval kapcsolatos
jogszabalyi valtoza-
sokat. Torekszik a

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése valto-
zatos programok,
alkalmazasok
egyiittes hasznalata-
val
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Példakon keresztiil
értelmezi a moneta-
ris szabalyoz6 esz-
k6zok hatasait a
pénzforgalomra.

Erti a kétszintii
bankrendszer 1énye-
gét és a jegybank
monetaris iranyitas-
ban betosltott szere-
pét.

Teljesen 6nalloan

Tajékozodik a pénz-
igyi piaci kondici-
okrol. Kozremiiko-
dik a banki termé-
kek (kamat, dij, ju-
talékok figyelembe-
vételével) kivalasz-
tasaban.

Kiilonbséget tud
tenni monetaris és
nem monetaris koz-
vetiték kozott.
Ismeri a bankiigyle-
tek tipusait.

Instrukcio alapjan
részben onalléan

Adatokat szolgaltat
a hitelkérelem o6sz-
szeallitasahoz. Gon-
doskodik a torlesz-
térészletek kifizeté-
sérél, figyeli a hitel-
kamatot és a hitel-
keretet.

Tudja a hitelezési
eljaras menetét.
Ismeri a kolcsontor-
lesztéssel, hiteldijjal
kapcsolatos szami-
tasokat.

Instrukcié alapjan
részben 6nalloan

Kiallitja a pénzfor-
galmi nyomtatva-
nyokat, gondosko-
dik a teljesitésiikrol.

Ismeri a fizetési
szamlak fajtait.

Teljesen onalléan

Lebonyolitja a kész-
pénzforgalmat, ke-
zeli a bankkartya-
kat.

Ismeri a készpénz-
forgalom tipusait.

Teljesen 6nalloan

Kiallitja a bevételi
és kiadasi bizonyla-
tokat, vezeti a pénz-
tarjelentést, a pénz-
tarnaplot és a szi-
gora szamadasu
nyomtatvanyok ana-
litikajat.

Tisztaban van a ha-
zipénztar mikodési
szabalyaival.

Teljesen onalléan

Ko6zremiikodik a
bankgarancia, a fe-
dezetigazolas és az
akkreditiv nyitas
iigyében.

Ismeri a nemzetkozi
elszamoléasok esz-
kozeit.

Instrukeio alapjan
részben 6nalldéan

Elvégzi az alapvetd
befektetési szamita-
sokat.

Ismeri a pénziigyi
piacok miikodését
és az értékpapirok
tipusait.

Erti az alapvetd be-
fektetési szamitasok
alkalmazasi leheto-
ségeit.

Instrukcio alapjan
részben onalléan

Kozremikodik a
biztositasi termékek
kivalasztasaban.

Ismeri a biztositasi
termékeket.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

Adatokat szolgaltat
a finanszirozasi
dontésekhez.

Ismeri a finansziro-
zasi dontésekhez
sziikséges informa-
cioforrasokat.

Instrukcio alapjan
részben onalléan

pontos, attekinthetd,
munkavégzésre.

Osszetett informa-
ciogytjtés és -taro-
las, kreativ megol-
dasokkal, egyszeri
struktaraban

Informaciok meg-
osztasa, kommuni-
kacio kezdeménye-
zése és fogadasa,
programok Osszetet-
tebb funkcioival, a
netikett szabalyai-
nak betartasaval

Szamlazéprogramot
hasznal.

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése valto-
zatos programok,
alkalmazasok
egyiittes hasznalata-
val

Osszetett informa-
ciogylijtés és -taro-
las, kreativ megol-
dasokkal, egyszerii
struktaraban
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Ko6zremiikodik a
befektetési dontések
el6készitésében.

Ismeri a beruhaza-
sok pénziigyi forras
lehetGségeit.

Instrukcio alapjan
részben 6nalloan

Részt vesz a palya-
zatok, projekttamo-
gatasok készitésé-
ben, nyilvantartasa-
ban, elszamolasa-
ban.

Ismeri a projektek
tdimogatasiforras-le-
hetdségeit.

Iranyitassal

3.6.1.6 A tantargy témakorei

3.6.1.6.1

A pénziigyi intézményrendszer

A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése

Jegybank és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kozponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betoltott helye

A pénziigyi intézmények jellemzai (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok)
Nem monetaris kozvetitok és feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak)
Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA

Pénziigyi szolgaltatasok és Kiegészité pénziigyi szolgaltatasok

3.6.1.6.2 Bankiigyletek

Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktol
€s mas banktol)

Aktiv bankiigyletek, a hitelezés folyamata (hitelek tipusai, lizingiigylet, faktoralas, for-
fetirozas). A hitelezési eljaras menete

Hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék

Semleges bankmiiveletek

3.6.1.6.3 A pénz id6értéke

Javasolt a témakort csoportbontasban feldolgozni.

A pénz idoértékének fogalma, jelentdsége

A jelen- és a jovoérték-szamitas id6tényezo-tablazatok alkalmazasaval

Az egyszerii és a kamatos kamatszamitasa

Diszkontalas

A bank passziv bankmiiveletei, megtakaritasi szamlak, befektetési szamitasok

A bank aktiv bankmtiveletei, a hitelezés folyamata, hiteltorlesztési modok szamitasa

3.6.1.6.4 A pénzforgalom

A pénzforgalom altalanos szabalyai. Banki titoktartasi szabalyok
A fizetési szamlak fajtai

Fizetési modok:

— fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalas, beszedés, okmanyos meghitelezés (akkre-
ditiv)

— fizetési szamlahoz kot6do készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz616 csekk kibocsa-
tasa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés fizetési
szamlarol

— fizetési szamla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

— készpénzfizetés
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A készpénzforgalom lebonyolitasa
A pénztar, a pénzkezelés és a pénztari forgalom elszamolasa
A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

3.6.1.6.5 A pénzkezelés bizonylatai
Javasolt a témakort szamitogépteremben, csoportbontasban feldolgozni.
Bankvalasztasi szempontok a gyakorlatban
A pénzforgalmi szolgaltatasi keretszerzodés formai és tartalmi kvetelményei
A pénzforgalmi szamla nyitasa
A pénzforgalmi szolgaltatasok lebonyolitasanak lépései
A pénzkezelési szabalyzat
A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok
A bizonylatok adattartalmanak értelmezése:
— kiadasi és bevételi pénztarbizonylat
— id6szaki pénztarjelentés
—  készpénzfizetési szamla
— szigora szamadasu bizonylatok nyilvantartasa
Pénziigyi bizonylatok (Szamla) kiallitasa szamlazoprogram hasznalataval
Fizetési szamlak kozotti fizetési megbizasok elektronikus kiallitasa

3.6.1.6.6 A vallalkozasok finanszirozasa

A finanszirozas fogalma, jellemzoi

A finanszirozas formai: belsé és kiilsé finanszirozas

Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési elv

A beruhazasok finanszirozasi forrasai

belsé forrasbol torténd finanszirozas

kiils6 forrasbol torténd finanszirozas

lizingfinanszirozas jellemzdi, a lizing tipusai

projekttamogatasok: Kis- és kozépvallalkozasok gazdasagfejlesztést szolgalo tamo-
gatasai

EU-s tamogatasi forrasok. A palyazatiras és a pénziigyi tervezés kapcsolata
Palyazati adminisztracio, iratanyagok, dokumentumok kezelése
Forgoeszkoz-finanszirozas

Forgoeszkoz-sziikséglet megallapitasanak modjai (forgasi mutatok, mérlegmodszer alkal-
mazasaval)

Jellemz6 finanszirozasi forrasok

Rovid lejarata bankhitel és tipusai

Kereskedelmi hitel (vevoktol kapott eléleg és aruhitel), valtotartozas
Faktoring 1ényege, és igénybevételének jellemzoi

Tartos passzivak

Uzletfinanszirozas

Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai

Alloményi (statusz) és forgalmi szemléletii terv

Az allomanyi szemléletii terv: a mérlegterv jellemzéi

Forgalmi szemléletii terv: a likviditasi terv jellemz6i

A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

3.6.1.6.7 A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése
A teljesitménymutatokbol nyerhet6 informaciok
Elemzés allomanyi és folyamatszemléletben
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A pénziigyi mutatok fobb fajtai
— vagyon — ¢és tékestruktura mutatok —
hatékonysagi mutatok
— jovedelmezdségi mutatok —
eladdsodési mutatok
— pénziigyi egyensuly mutatoi —
piaci érték mutatok

A mutatok kiszamitasanak értelmezése

3.6.1.6.8 Nemzetkozi pénziigyek

A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai A

nemzetkdzi elszamolasok eszkozei

A valuta, a devizaarfolyama, az arfolyamok jegyzése

A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok A

valuta-, a devizaarfolyamokhoz kapcsolodé szamitasok

A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai

Fizetési modok a nemzetkozi kereskedelemben (devizaatutalas, okmanyos inkasszo, akk-
reditiv)

A nemzetkozi pénziigyi intézmények és feladataik

3.6.1.6.9 Pénziigyi piacok és termékeik
A pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betoltott szerepe
Pénziigyi piacok csoportositasa
Az értékpapirok pénziigyi piacokon betoltott szerepe
Az értékpapirok megjelenése, fogalma (f6bb csoportositasi szempontjai) Az
értékpapirok fobb fajtai:
— akotvény fogalma, jellemz6i, fajtai, a vallalati kotvény pénziigyi piacon betoltott
szerepe
— arészvény fogalma, fajtai, jellemzo6i, a részvények szerepe a gazdasagban —
a kozraktarjegy fogalma, jellemz6i
— az allampapirok jellemzéi és fajtai —
a banki értékpapirok
— valtoismeretek
A pénziigyi piacok, a t6zsde miikodése
A toke- és pénzpiaci iigyletek: prompt és termin tigyletek

3.6.1.6.10 Befektetések értékelése

Javasolt a témakort csoportbontasban feldolgozni.

Befektetési dontések tipusai

A beruhazasok pénzaramai, tipusai (kezd6é pénzaram, mikodési pénzaram és végsd pénz-
aram) ¢és tartalmuk

Tokebefektetési szamitasok: a beruhazasok gazdasagossagi Szamitasai — statikus €s dina-
mikus szamitasok

A statikus szamitasok mutatoi: megtériilési id6, jovedelmezéségi mutato, beruhazasi pénz-
eszk6zok forgasi sebessége.

A dinamikus szamitasok mutatoi: nett6 jelenérték, jovedelmezdségi index, belsé megtérii-1ési
rata (szamitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositasara vagy elutasitasara vonatkozoan A
kotvény értékelése:

A klasszikus kotvény realis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, dsszevetése a
piaci arfolyammal, valamint a vasarlasi-eladasi szandék megallapitasa
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A kotvények hozamanak szamitasa: névleges hozam, egyszerti hozam A

részvény értékelése:

A torzsrészvény ¢és az els6bbségi részvény realis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak)
becslése, Gsszevetése a piaci arfolyammal, valamint a vasarlasi-eladasi szandék megalla-

pitasa

A részvények varhat6 hozamanak szamitasa
Tézsdei tigyletek értékelése

3.6.1.6.11
Alapfogalmak

Biztositasi alapismertek

A biztositas szerepe, jelentdsége, modszere
A biztositasi agazatok rendszerei, biztositasi formak

Biztositasi szerz6dés és biztositasi dij

Biztositasi esemény bekovetkezése, karrendezés

3.6.1.6.12

Komplex pénziigyi feladatok

Komplex pénziigyi feladatok online megoldasa
Javasolt a témakort csoportbontasban, szamitogépteremben feldolgozni.

3.6.2 Irodai szoftverek alkalmazasa tantargy

3.6.2.1

A tantargy tanitasanak o célja

93/93 6ra

A tantargy célja, hogy a tanulok gyakorlati ismereteket szerezzenek a vallalati gazdalkodas iiz-
leti folyamatainak az irodai szoftverekkel val6 tamogatasanak miikodési folyamataiban.
Betekintést nyerjenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazasaba.

3.6.2.2

koz6 specialis elvarasok

3.6.2.3

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A pénziigy tantargy bankiigyletek és pénzforgalom témakorei
A szamvitel tantargy témakorei
Az addzas tantargy témakorei

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-

3.6.2.4  Aképzés orakeretének 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell
lebonyolitani.

3.6.2.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak

Megadott szempon-
tok tablat, diagra-
mot készit.

Megadott szempon-
tok szerint kamat-
szamitast és hitel-
torlesztd tervet ké-
szit.

Ismeri az adott terii-
lethez kapcsolodo
pénziigyi, finanszi-

Instrukcio alapjan
részben 6nalldéan

Fogékony az 1j in-
formaciok befoga-
dasara. A mindségi
munkavégzés érde-
kében koveti a szak-
majaval kapcsolatos

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése valto-
zatos programok,
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Megadott szempon-
tok alapjan kisza-
molja a targyi esz-
kozok értékesokke-
nését.

rozasi, szamviteli
szabalyokat

jogszabalyi valtoza-
sokat. Pontossagra,
precizitasra torek-
szik.

alkalmazasok
egyiittes hasznalata-
val

3.6.2.6 A tantargy témakorei

3.6.2.6.1

— statisztikai (tablak, szamitasok, diagrammok)

Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa
Tablazatkezelében végzett feladatok:

— pénziigyi (kamatszamitas, jelenérték, jovoérték tablak)
— vallalkozasfinanszirozasi (hiteltorlesztés, pénzforgalmi terv, mutatok, diagram-

mok)

— szamviteli (écS. Szamitas, készletérték szamitas, onkoltség kalkulacio)
— adozasi (afa bevallas, bérkalkulacio)
Szovegszerkeszt szakmai hasznalata (kimutatas készités, korlevél stb.)

3.6.3 Adozas tantargy

3.6.3.1 A tantargy tanitasanak o célja
A tanulok megismerik a magyar allamhaztartas rendszerét, az alrendszerek koltségvetését, gaz-
dalkodasi szabalyait. Felkésziti a tanulokat a kiemelt adojogszabalyok alkalmazasara az ad6zas
rendjében és az addigazgatasi rendtartasban meghatarozottak figyelembevételével, a jovedelem
tipust adok és a forgalmi ado, valamint a helyi adok tekintetében. Ramutat a maganszemélyek
személyi jovedelemado fizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés sziikségességére.
A tanuloknak egyszeriibb adozasi feladatok megoldasaban jartassagot kell szerezniiik, ki kell
szamolniuk az egyes adonemek kapcsan a fizetend6 adoeldlegeket, valamint irasban elkésziteni
az éves bevallasokat.

128/128 éra

3.6.3.2  Atantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
kozo specialis elvarasok

3.6.3.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Gazdasagi ismeretek tantargy, Szamvitel tantargy

3.6.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3.6.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
losség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak
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Adonaptart vezet és
figyelemmel kiséri
azt. Ado- és jarulék-
bevallasokat készit,
ado- és jarulékfo-
lybszamlat egyeztet,
kezel, valamint kez-
deményezi az adok
pénziigyi rendezé-
sét.

Ismeri az ad6zas
rendjének jogszaba-
lyi el6irasait (ado-
hatosagok, adokote-
lezettség, ellenér-
z¢€s, jogkovetkez-
mények).

Teljesen 6nalloan

Ko6zremiikodik a
személyi jovede-
lemado elszamola-
saval 6sszefliggd
nyilvantartasi kote-
lezettség teljesitésé-
ben, elvégzi a sze-
mélyi jovedelem-
adoval kapcsolatos
elszamolasokat.

Ismeri a személyi
jovedelemadozas el-
szamolasi szabalyait
a hatalyos jogszaba-
lyok szerint.

Teljesen 6nalloan

Fogékony az uj in-
formaciok befoga-
dasara. A mindségi
munkavégzés érde-
kében koveti a szak-
majaval kapcsolatos
jogszabalyi valtoza-
sokat. Pontossagra,
precizitasra torek-
szik.

Informaciok meg-
osztasa, kommuni-
kacio kezdeménye-
zése és fogadasa
programok Gsszetet-
tebb funkcioival, a
netikett szabalyai-
nak betartasaval

Elvégzi a bért ter-

hel6 adokkal és ja-
rulékokkal kapcso-
latos elszamolaso-

kat, megallapitja az
ado- és jarulékfize-
tési kotelezettséget.

Ismeri a bért terheld
adok és jarulékok
elszamolasi szaba-
lyait a hatalyos jog-
szabalyok szerint.

Teljesen 6nalloan

Kozremiikodik a
vallalkozasok jove-
delemtipust adoi-
nak megallapitasa-
nal (pl. vallalkozoi
személyi jovede-
lemado, tarsasagi
ado).

Ismeri az egyéni
vallalkozé adozasi
formait, a tarsasa-
gok jovedelemado-
zésa elszamolasi
szabalyait a hata-
lyos jogszabalyok
szerint.

Teljesen onalléan

Nyilvantartja a helyi
adokat és az egyéb
fizetési kotelezettsé-
geket (pl. szakkép-
zési  hozzajarulas,
kornyezetvédelem-
mel kapcsolatos di-
jak).

Ismeri a helyi adok
elszamolasi szaba-
lyait a hatalyos jog-
szabalyok szerint.

Teljesen onalléan

Ko6zremiikodik a
gépjarmiiado és
cégautoadoé megal-

Ismeri a gépjarmii-
ado és cégautéado
elszamolasi szaba-
lyait a hatalyos jog-

Teljesen 6nalldan

lapitasanal. szabalyok szerint.
3.6.3.6 A tantargy témakorei
3.6.3.6.1 Az allamhéaztartas rendszere

A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, a koltségvetés egyenlege
Az ado és az adorendszer fogalma, jellemzoi
A magyar adojog forrasai
Az adok csoportositasa: jovedelemado, forgalmi tipusu ado, vagyonadoztatas

3.6.3.6.2

Az adozas rendje, az adoigazgatasi rendtartas
Az adokotelezettség szabalyai




Az adémegallapitasi modok

A bevallas, adofizetés és adoeldleg-fizetés szabalyal

A bizonylatkiallitas és a nyilvantartas szabalyai
Adatszolgaltatas, pénzforgalmi szamlanyitasi kotelezettség
Adotitok, adohatosagi adatszolgaltatas

Fizetési kedvezmények, eléviilés

Jogkovetkezmények, intézkedések

Az adohatosagok hataskore és illetékessége

Az ellendrzés célja és fajtai

Az ellenérzés meginditasa ¢s lefolytatasa, az ellendrzés befejezése
Jogorvoslat és eljarasi koltség

3.6.3.6.3 Személyi jovedelemadozas és bért terheld jarulékok

Az ad6 megallapitasara, bevallasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok a személyi jo-
vedelemado torvény alapjan (az ado megallapitasa, adonyilatkozat, egyszerisitett bevallas,
adofizetés)

Az adokoteles és az adomentes bevételek, az adokateles bevételek legfobb jellemzoi

A bevételek jovedelemtartalmanak megallapitasa: az Gsszevonasra keriilé jovedelmek (ki-
emelten a munkaviszonybol szarmazo6 jovedelmekre, a megbizasi dijakra és a vallalkozoi
,.Kivétre”)

Csaladi kedvezmény, elsé hazasok kedvezménye, négy vagy tobb gyermeket nevelé anyak
kedvezménye

Adokedvezmények

Az adoeloleg megallapitasa, bevallasa és megfizetése A

bért terheld jarulékok

A szocialis hozzéjarulési ado

Adoéeldleg szamitasa és az éves adobevallas elkészitése, a Kifizetend6 havi bér megallapi-
tasa gyakorlofeladatokon keresztiil

Akiilonadozo jovedelmek adoztatasa, kiemelten az ingosag- és az ingatlanértékesités adoz-
tatasa, a kamatjovedelem, az osztalékbol szarmazo jovedelem

Feladatok megoldasa az osszevonasra Keriil6 és a kiilonadozo jovedelmekre, esettanul-
many elkészitése kiscsoportos keretben

3.6.3.6.4 Az egyéni vallalkozo jovedelemadozasi formai
Az egyéni vallalkozok adozasi szabalyai a személyi jovedelemadoban A
vallalkozoi személyi jovedelemado:
— A vallalkozoi kivét, a vallalkozoi jovedelem és a vallalkozoi osztalékalap adozasi
szabalyai
— Az atalanyadozas szabalyai
A kisad6z6 vallalkozasok tételes adodja, az adonem valasztasanak feltételei: —
A kata alapjanak meghatarozasa
— A kata mértéke (féallasu kisadozo, foallasunak nem minésiilé kisadozo) —
A kata altal kivaltott adonemek
Tovabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adoéalany, adoéalap, adomérték, az al-
taluk kivaltott adok
Egyszeriibb feladatok megoldasa a vallalkozoi személyi jovedelemado, és a kisadozo val-
lalkozasok tételes adoja korében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

3.6.3.6.5 Tarsasagok jovedelemadozasa
A tarsasagi ado alanyai, az adofizetési kotelezettség
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A tarsasagi adoalap meghatarozasa, az adozas el6tti eredmény, az adoalap és a jovede-
lem(nyereség)minimum Gsszefliggéseli
Az adoalap-korrekcios tételek jelentésége Az
adoalapot modosito tételek csoportjai:

— az adoalapot jogcimében (egyszerre) novelé és csokkentd tételek —

az adoalapot csak csokkento tételek

— az adoalapot csak novel6 tételek Az
adoé mértéke
Az alapvet6 adokedvezmények Az
adozas utani eredmény

A kisad6z6 vallalkozasok tételes adoja alanyai —
Az adonem valasztasanak feltételei

— A kata alapjanak meghatarozasa —

A kisvallalati ad6 alanyai

— Az adonem valasztasanak feltételei A
kiva vallalkozoi ado alapja és mértéke
Tovabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adoalany, adoalap, adomérték, az al-
taluk kivaltott adok
Egyszertibb feladatok megoldasa a tarsasagi adofizetési kotelezettség és az adozott ered-
mény megallapitasa teriiletén alegjellemz6bb adoalap-korrekcios tételek alapjan, kata ado-
alany fizetési kotelezettségének meghatarozasa

3.6.3.6.6 Altalanos forgalmi ado Az

altalanos forgalmi ado alanyai

A gazdasagi tevékenység fogalma

A termék értékesitésének és szolgaltatas nyujtasanak esetei a torvény értelmében A
termék Kozosségen beliili beszerzése és a termék importja

A teljesités helye a termék értékesitése és a Szolgaltatasok nyujtasa esetében az altalanos
szabalyok értelmében

A teljesités ideje

Az adofizetési kotelezettség keletkezése, a fizetendé add megallapitasa Az

ado alapja termék értékesitése és a szolgaltatasok nyujtasa esetében Az ado

alapjanak ut6lagos csokkentése

Az ado mértéke, az ado aloli mentességek szabalyai Az

adolevonasi jog keletkezése

Az elozetesen felszamitott ado megosztasa Az

adolevonasi jog korlatozasa Adofizetési

kotelezettség megallapitasa

A szamlazas szabalyai

Feladatok megoldasa az altalanos forgalmi adé fizetendé addjanak megallapitasara, a val-
lalkozast terheld altalanos forgalmi ado és az elézetesen felszamitott adé megosztasara vo-
natkozoan, az ad6 aloli mentességek és az adomértékek tobb kulcsara tekintettel

Specialis elszamolasi modok (forditott afa, pénzforgalmi elszamolas)

3.6.3.6.7 Helyi adok

A helyi adok tipusai: vagyoni tipusu (épitményad6 és telekado), kommunalis jellegii adok
(maganszemélyek kommunalis addja és idegenforgalmi ado), helyi ipartizési ado, telepii-1ési
ado

Az egyes tipusok adoalanyai Az

ado alapja és mértéke

Az adokotelezettség teljesitése
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Egyszeriibb feladatok megoldasa a helyiadokrol sz616 torvényben meghatarozott adone-

mekre

3.6.3.6.8
gépjarmiiado

Gépjarmuiado és cégautdbado A

A belfoldi gépjarmiivek adojanak alanya és az adokotelezettség keletkezése, mentesség az

ado alol

Az ado alapja és mértéke személyszallitdo gépjarmi és tehergépjarmii esetén, az add mér-
téke és az adokedvezmények

A cégautoado

— A cégautoado alanyai
— A cégautoado-fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés stb.)
— Az ad6 mértéke

A gépjarmiiado és a cégautdadd dsszevezetésének feltételei

Egyszeriibb feladatok megoldasa a gépjarmiiadora, a cégautéadora

3.6.4 Elektronikus bevallas tantargy

3.6.4.1

A tantargy tanitasanak o célja

109/1096ra

Kialakitja a tanulokban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok elektroni-
kus bevallasanak készségét. A tanulok a tantargy elsajatitasa utan alkalmasak legyenek adokkal,
jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijelolésre elkiildeni a NAV keretprogram-
jainak alkalmazasaval. A tanulok képesek legyenek a bevallashoz sziikséges adatokat begyiij-
teni, ismerve azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének forrasait. Alkalmassa valjanak a hi-
bas bevallasban a hiba megkeresésére és kijavitasara. Ismerjék a bevallasok gyakorisagat, ha-
taridejét, szerkezetét.
A tantargy képzésének helyszine: szamitogépterem.

3.6.4.2

kozo specialis elvarasok

3.6.4.3

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Az addzas tantargy minden témakore

3.6.44

stb.) kell lebonyolitani.

3.6.4.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
losség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak

Képes betartani a
digitalis eszkozokre
vonatkozo6 haszna-
lati, munkavédelmi
szabalyokat.

Ismeri a digitalis
eszkozokre vonat-
kozo hasznélati,
munkavédelmi sza-
balyokat.

Teljesen 6nalldan

ANYK program,
nyomtatvanyok te-
lepitése, frissitése




Elkésziti a dolgozok
be- és kijelentésé-
nek, adatvaltozasa-
nak nyomtatvanyait.

Ismeri a dolgozok
be- és kijelentésé-
nek elkészitési, az
adatvaltozasok beje-
lentési szabalyait a
hatalyos jogszaba-
lyok szerint.

Teljesen 6nalloan

Bevallast készit a
foglalkoztato, kifi-
zet6hely havi szja-,
szocialis hozzajaru-
lasi ado- és jarulék-
kotelezettségérdl.

Ismeri a foglalkoz-
tato, kifizetéhely
havi szja-, szocialis
hozzajarulasi ado-és
jarulékkotelezett-
ségének szabalyait.

Teljesen onalloan

Fogékony az uj in-
formaciok befoga-
dasara. A minéségi
munkavégzés érde-
kében koveti a szak-
majaval kapcsolatos
jogszabalyi valtoza-
sokat. Pontossagra,
precizitasra torek-
szik.

ANYK program
szakszerii haszna-
lata

Alkalmazza az adat-
szolgaltatasra, adat-
kezelésre és az in-

Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és

formaciobizton- az informaciobiz-
sagra vonatkozé tonsagra vonatkozo
szabalyokat. szabalyokkal.

Teljesen onalléan

A sziikséges igazo-
lasok begytijtése
utan szja-bevallast
készit magansze-
mély, ill. egyéni
vallalkozo részére.

Ismeri az szja-be-
vallas szabalyait
maganszemély, ill.
egyéni vallalkozas
esetén.

Teljesen 6nalloan

Elkésziti az 4ltala-
nos forgalmi ado
bevallasat.

Ismeri az afabeval-
las szabalyait.

Teljesen 6nalldéan

Elkésziti az egyéni
vallalkozo, tarsasag
éves ipariizési ado-
janak a bevallasat
(hipa).

Ismeri a hipabeval-
las szabalyait.

Teljesen onalléan

Elkésziti a kisadozo
vallalkozok tételes
adojanak éves be-
vallasat.

Ismeri a katabeval-
las szabalyait.

Teljesen 6nalloan

3.6.4.6

3.6.4.6.1

A munka eldkészitésének menete:

A tantargy témakorei

A gyakorlat elokészitése

Tajékozodas a NAV honlapjan
Keretprogram letoltése, a kivalasztott nyomtatvanyok és kitoltési utmutatojuk letoltése
A szamitogépen a nyomtatvanykitoltd rendszerben a kivalasztott bevallas megnyitasa

A torzsadatok kitoltése

3.6.4.6.2 Az elektronikus bevallas gyakorlata

Az elkészitend6 bevallasok fajtai:

A munkaltato vagy a Kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz616 bejelent6 és
valtozasbejelent6 adatlap (T1041)

Bejelenté és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkoztatasrol
sz616 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett egy-
szeriisitett foglalkoztatas adatairol (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd adordl, jarulékokrol és egyéb ada-

tokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)
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Bevallas a kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozo és a me-
z6gazdasagi 6stermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) be-
vallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozo talfizetéshez (17-es bevallas)
Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszertsitett kozteherviselési hozzajaru-
las, a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (évszam-
SZJA)

Bevallas egyes adokaotelezettségekrol az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-
as bevallas)

ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipariizési adorol allando jellegii ipartizési tevékenység esetén (HIPA)
Adatlap munkaltat6tol szarmazo jovedelemrol, az ad6 és adoeldleg levonasarol a munka-
viszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

A kisad6zo vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

Nyilatkozat a nulla értékadat bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

3.6.4.6.3 A bevallasok ellenérzése

A kész bevallasok attekintése, sziikség esetén a kitoltési utmutatd hasznalata
Ellenérzési funkcio futtatasa, a jelzett hibak javitasa

Mentés, a hibatlan bevallas kijel6lése elektronikus elkiildésre

3.7 Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi tertilet tantargyainak 6sszoraszama: 666/690 oOra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
A konyvvezetés és beszamolokészités tanulasi teriilet tananyagaban a tanulé megismeri, hogy
a szamviteli térvény alapjan kell a gazdalkodoknak konyveiket vezetni ¢s beszamoloikat elké-
sziteni, ezért cél, hogy ismerjék meg és sajatitsak el a kettds konyvvitel rendszerében torténd
eljarasokat és modszereket. Az eléirasoknak megfeleléen a gazdasagi élet vallalkozasi teriiletén
a bizonylatok kitoltésétdl kezdve az analitikus nyilvantartason keresztiil a gazdasagi miiveletek
konyvelésén at képes lesz a vallalkozas eredményének és vagyonanak megalapitasara. Bizto-
sitson lehet6séget a tanulok szamara a konyvvezetés és beszamolokészités feladataihoz kapcso-
16d6 6nallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikacios és prezentacios ké-
pességeik fejlesztésére.

3.7.1 Szamvitel tantargy 378/402 éra

3.7.1.1 A tantargy tanitasanak fo célja
Ismerje meg a vallalkozas vagyonat, a vallalkozasok beszamolasi kotelezettségét, a szamvitel
jogi szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus konyvelés modszereit. Bizonylatok
alapjan tudja konyvelni a vallalkozasoknal jellemzéen el6forduld gazdasagi eseményekkel kap-
csolatos tételeket.

3.7.1.2  Atantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
kozd specialis elvarasok
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3.7.1.3

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Konyvvezetési alapok és a Pénziigy, ad6zas tantargyak témakaorei

3.7.1.4

stb.) kell lebonyolitani.

3.7.1.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
l6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak

Bizonylatokat készit
eld a konyveléshez.

Ismeri a szamviteli
torvény eldirasait.

Teljesen onalloan

Konyvelési tételeket
szerkeszt a szaba-
lyoknak megfele-
16en.

Ismeri a szamviteli
torvény eldirasait.

Teljesen onalléan

Konyveli a targyi
eszkozokkel és im-
materialis javakkal
kapcsolatos gazda-
sdgi eseményeket.

Ismeri a targyi esz-

kozok elszamolasat.

Teljesen onalléan

Szakmai kommuni-
felekkel és a valla-
lati vezetokkel
egylittmikodésre
torekszik Munkaja-
ban koveti a jogsza-
balyi valtozasokat.

Interneten keres,
adatot rogzit.

Konyveli a vasarolt
készletekkel és a
szallitokkal kapcso-
latos gazdasagi ese-
ményeket.

Ismeri a vasarolt
készletek elszamo-
lasat.

Teljesen 6nalloan

Konyveli a jovede-
lem-elszamolassal
és a munkabérek
kozterheivel kap-
csolatos gazdasagi
eseményeket.

Ismeri a jovedelem-
elszamolas szaba-
lyait.

Teljesen 6nalloan

Konyveli a sajat ter-
melésti készletekkel
kapcsolatos gazda-
sagi eseményeket.

Ismeri a termelési
koltségek és a sajat
termelésti készletek
elszamolasat.

Teljesen 6nalloan

Elszamolja a hitel
(koleson) felvételé-
vel, a torlesztések-
kel és a kamatokkal
kapcsolatos gazda-
sagi eseményeket.

Ismeri a kotelezett-
ségekkel kapcsola-
tos elszamolasokat.

Teljesen onalléan

Kozremikodik a
zarlati feladatok el-

Ismeri a mérlegké-
szités, eredmény-
megallapitas mod-

Teljesen 6nalloan

készitésében. .
jat.
3.7.1.6 A tantargy témakorei
3.7.16.1 A szamviteli torvény és az éves beszamolo

A szamviteli térvény célja és hatalya, fébb fejezetei
A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek
A kiilonb6z6 beszamolasi formak alkalmazasanak feltételei
A kozzététel, a letétbe helyezés és a konyvvizsgalat
A konyvvitel fogalma, feladatai
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A vallalkozas eszkozei, az eszk6zok csoportositasa

A forrasok és csoportositasuk

A mérleg fogalma, fajtai (A tipust mérleg), mérlegkészités (egyszertsitett éves beszamolo
mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi ¢s formai kellékei, a bizonylati elv, a bi-
zonylati fegyelem, a bizonylatok 1tja, a bizonylatok javitasa

3.7.1.6.2 A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése
A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete

A szamlak nyitasa, zarasa

Idésoros és szamlasoros konyvelés

Meérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak

Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata

3.7.16.3 Targyi eszkozokkel és immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolas A
targyi eszkozok és fajtaik, allomany- és értékvaltozasaik, analitikus nyilvantartasuk A
targyi eszkozok értékelése (bekeriilési érték fogalma, nyilvantartasi érték)

A targyi eszkozok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése, a hasznalatba vételkor egy
Osszegben elszamolt eszk6zok

A targyi eszk6zok amortizacioszamitasa degressziv eljarasokkal (netto érték alapu, évek
Szama 0sszeg modszer, Szorzészamos modszer)

A targyi eszkozok piaci értékelése, az értékhelyesbités

A belfoldi beruhazas konyvelése (kiilonb6zé finanszirozassal) A

felujitas és konyvelése

A sajat eldallitast targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok A

beruhazas és felujitas analitikaja

Allomanyvaltozasok elszamolasa (terven feliili értékcsokkenési leiras, selejtezés, értékesi-tés,
térités nélkiili atadas, atvétel, lizingbe vett eszkoz bevitele és atvétele, hiany, karese-mény,
értékhelyesbités)

Az immaterialis javak és fajtai, allomany ¢és értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk Az
immaterialis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értékii jog, szellemi termék)

Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és értékcsokkenési leirasanak szami-
tasa és konyvelése, terven feliili értékcsokkenés

Az immaterialis javak (vagyon értékii jogok és szellemi termékek) selejtezése, térités nél-
kiili atadasa és atvétele, selejtezés és hiany elszamolasa

3.7.1.6.4 Vasarolt készletetek elszamolasa

A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik, a bekeriilési érték és tartalma Az

anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése, ha a vallalat évkozben folyamatos
értéknyilvantartast nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron torténd, illetve tényleges beszerzési aron
vald nyilvantartasnal, a visszakiildés és az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznalas szamitasa és konyvelése atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO-elv
alapjan

Az anyagértékesités, a karesemény és gazdasagi tarsasagba bevitt anyagokkal kapcsolatos
gazdasagi események konyvelése

A leltarozas feladatali, a leltari eltérések szamitasa és konyvelése, az értékvesztés szamitasa és
konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus nyilvantartasa
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Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés, engedmény konyvelése tényleges beszer-
zési aras nyilvantartasnal, aruértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény konyvelése, az arrés
Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari eltérések bizonyla-
tolasa és konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositasa, analitikus nyilvantartasa Az

idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése

A sajat gongyoleg beszerzése és kiszamlazasa, a kiszamlazott gongyoleg visszaérkezésé-nek
konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése

A kozvetitett szolgaltatas fogalma, a leszamlazott kozvetitett szolgaltatas A

kiszamlazott kozvetitett szolgaltatas

3.7.1.6.5 Jovedelemelszamolas

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A bérfeladas szamitasa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai (bér, betegszabadsag) A
levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése

A bérek kozterheinek szamitasa, nyilvantartasa és konyvelése (szocho, szaho) A
jovedelem kifizetése (készpénzes és pénzforgalmi szamlara torténd utalas) A
bérszamfejtésbol szarmazo kotelezettségek atutalasa

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok A

fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok

3.7.1.6.6 Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok A

kotelezettségek fajtai és jellemzai, analitikus nyilvantartasuk A

hitel- és a kolcsontartozas keletkezése és megsziinése

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszamolasa, koltségvetési befizetési kotelezettsé-
gek, az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejaratu kotelezettségekkel kapcsolatos konyvviteli elszamola-sok

3.7.1.6.7 Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok A
koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség fogalma
A termelési koltségek elszamolasanak lehetdségei (koltségnem, koltséghely, koltségviseld) A
koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek konyvelése
Koltségmodosito tételek
Koltségek iddbeli elhatarolasa
Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egyéb altalanos koltség tartalma Az
onkoltség fogalma, részei
Onkéltségszamitas, kalkulacids séma
Onkoltségszamitési szabalyzat

3.7.1.6.8 Sajattermelésii készletekkel kapcsolatos elszamolasok és eredménymegal-
lapités

A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és értékelésiik

A sajat termelésii készletek kozvetlen onkoltségének meghatarozasa

Raktarra vétellel kapcsolatos szamitasok és konyvelésiik

A sajat termelésii készletek allomanyvaltozasainak meghatarozasa A

késztermékek leltari kiillonbozetének elszamolasa

Az értékesités bizonylatolasa, a szamla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendo afa, készletcsokkenés Kiszamitasa és kony-

velése
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Visszaru és minéségi engedmény szamitasa és konyvelése A
kiszamlazott ipari szolgaltatas elszamolasa, konyvelése
Eredménymegallapitas szamitasa esettanulmany formajaban

3.7.1.6.9 Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamolasok A

bankszamlat és a pénztarszamlat érinté gazdasagi események

A bankszamla és a pénztarszamla vezetésére vonatkozo szabalyok

A bankszamlat és a pénztarszamlat érint6 legfontosabb gazdasagi események konyvelése Az
adott kolcsonokkel kapcsolatos elszamolasok

Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszkozok konyvelése

A forgatasi célu kotvények beszerzésének, értékesitésének és bevaltasanak konyvviteli el-
szamolasa

A részvényvasarlas, a részvényértékesités, valamint a kapott osztalék konyvelése

A koltségvetési kiutalasi igények és teljesitésiik

A kamatok aktiv és passziv id6beli elhatarolasanak konyvelése

3.7.1.6.10 A zaras, az éves beszamolo

A konyvviteli zarlat célja és feladatai

A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teendok

A beszamolokészités, a beszamolo részei

A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszamold eredménykimutatasa, 0sszkoltség-eljarasa, forgalmikoltség-eljarasa
eredménykimutatas

Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma

A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok ¢és a pénziigyi bevételek)
Tarsasagi ado, osztalék elszamolasa

Az adozott eredmény meghatarozasa

A kiegészité melléklet készitésének célja és tartalma

3.7.2 Szamviteli esettanulmanyok tantargy 144/144 éra

3.7.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A szamvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati rendszer
kialakitasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiil az elméleti
ismeretek elmélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban, naploban és f6konyvben
torténd konyvelés. Az analitikus bizonylatok és a fokonyvi konyvelés kapcsolata.
A tantargy oktatasat javasolt csoportbontasban megvaldsitani.

3.7.2.2  Atantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
kozo specidlis elvarasok
3.7.2.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Szamvitel, pénziigy, adozas tantargyak témakorei

3.7.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.7.25 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
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Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
l6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-

mahoz kotédé di-

gitalis kompeten-
ciak

Kiallitja és ellenérzi
a szamviteli bizony-
latokat.

Ismeri a bizonylati
rend és fegyelem
szabalyait.

Teljesen 6nalloan

Megszerkeszti és le-
konyveli az adott
konyvelési tétele-
ket.

Ismeri a szamlake-
ret felépitését.

Teljesen 6nalloan

Fogékony az uj in-
formaciok befoga-
dasara. A minéségi
munkavégzés érde-
kében koveti a szak-
majaval kapcsolatos
jogszabalyi

Irodai szoftvereket
hasznal.

Kiallitja és ellenérzi
a pénzkezeléshez
kapcsolodo bizony-
latokat.

Ismeri a pénzfor-
galmi bizonylato-
kat.

Teljesen 6nalloan

Tanult elméleti is-
meretek alapjan
targyieszkoz-nyil-
vantarté kartont ve-
zet.

Ismeri a targyi esz-
kozok értékelési el-
veit.

Teljesen 6nalloan

Készletnyilvantar-
tast vezet.

Ismeri a készletek-
kel kapcsolatos el-

Teljesen onalléan

szamolasokat.
Elkésziti a bérkolt- | Ismeri a jovede-
ségek és a bértter- | lemelszamolassal

hel8 adok elszamo-
l4sat.

kapcsolatos szaba-
lyokat.

Teljesen onalléan

Bizonylatok alapjan
elvégzi a komplex

Ismeri a gazdasagi

véaltozasokat. Pon-
tossagra, precizi-
tasra torekszik.

Analitikus készlet-
nyilvantarto progra-
mot hasznal.

Bérszamfejté prog-
ramot hasznal.

Irodai szoftvereket

konyvelési feladato- e§e@ények konyve- | Teljesen 6nalloan hasznél.
Kat. 1ését.

3.7.2.6 A tantargy témakorei

3.7.26.1 Szamviteli bizonylatok

A bizonylatok tartalmi és formai kovetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megdrzése
A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok

3.7.2.6.2

Idésoros és szamlasoros konyvelés

3.7.2.6.3

Konyvelési tétel szerkesztése
Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
Analitikus és szintetikus konyvelés a gyakorlatban

A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok
Bizonylatok tartalmi és formai kellékei
Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat
Idészaki pénztarjelentés
Készpénzfizetési szamla
Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:
— Készpénzforgalomhoz k6tddo egyszerii gazdasagi események bizonylatainak elké-
szitése (komplex feladat megoldasa)
— Bankhoz ko6t6dé egyszerti gazdasagi események bizonylatainak elkészitése (komp-
lex feladat megoldasa)
Konyvelési tételek szerkesztése pénztari és banki bizonylatok alapjan
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3.7.26.4 Targyi eszk6zok nyilvantartasa

Targyi eszkoz egyedi nyilvantarto karton

Uzembehelyezési okmany

Selejtezési jegyzékonyv

Amortizaci6 szamitasa (linearis és teljesitményaranyos), eszkoz értékének meghatarozasa

3.7.2.6.5 Vasarolt készletek bizonylatai
Bizonylatok tartalmi és formai kellékei

Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:
— készletbevételezési, -kivételezési bizonylat
— készletnyilvantarto lap
— szallitolevél
— szamla
Konyvelési tételek szerkesztése a vasarolt készletek bizonylatai alapjan

3.7.2.6.6 Jovedelemelszamolas bizonylata
Bérszamfejt6 lap alapjan nettd bér megallapitasa
Bérfizetési jegyzék

Konyvelési tételek szerkesztése bérfizetési jegyzék alapjan

3.7.2.6.7 Komplex szamviteli esettanulmanyok

Targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésti készletekkel, jovedelemelszamolassal,
koltségekkel, sajattermelésii készletekkel kapcsolatos komplex gazdasagi események f6-
konyvi elszamolasa. Pénziigyi és hitelmiiveletek és a kotelezettségekkel kapcsolatos elsza-
molasok alkalmazasa a folyamatos konyvelési munkéban

A beszamolo (egyszeriisitett éves beszamolo, mérleg, eredménykimutatas) készitése kony-
velt adatok alapjan

3.7.3 Szamitogépes konyvelés tantargy 144/144 éra

3.7.3.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulo megismerhesse a pénziigyi-szamviteli ligyintéz6i szakmaban alkalmazhato, az érvé-
nyes szamviteli el6irasok alapjan miikodé fokonyvi és folyoszamla-kezelé program, bérelsza-
molo, targyieszkoz-nyilvantarto és készletnyilvantartd program hasznalatat.
A tantargy képzésének helyszine: szamitogépterem.

3.7.3.2  Atantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonat-
kozo specidlis elvarasok
3.7.3.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Szamvitel, pénziigy, elektronikus bevallas

3.7.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.7.3.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-

Onallosag és fele-

Elvart viselkedés-

Altalanos és szak-
mahoz kotédé di-

ségek Ismeretek losség mértéke médok, attitiidok gitalis kompeten-
ciak
Fokonyvi kKonyve- | |0 o0i o kanyvelési
1ési program segit- Y Konyveloprogra-

ségével rogzitési
munkat végez.

tétel szerkesztésé-
nek maodjat.

Teljesen onalloan

Kezeli az analitikus
készletnyilvantarto
programokat.

Ismeri az analitikus
készletnyilvantartas
bizonylatait.

Teljesen onalléan

Ro6gziti az adatokat
a targyieszkoz-nyil-
vantarté program
segitségével.

Ismeri a targyiesz-
koz-nyilvantartas
feladatait.

Teljesen onalléan

Bérelszamol6 prog-
ram segitségével el-
késziti a bérszam-
fejtést.

Ismeri a jovede-
lemelszamolas ese-
ményeit.

Teljesen 6nalléan

Adatokat szolgaltat
a vallalkozasi tevé-
kenység elemzésé-
hez.

Ismer integralt val-
lalatiranyitasi rend-
szert.

Teljesen 6nalloan

Onalléan hasznal
szakmai szoftvere-
ket. Munkajaban t6-
rekszik a pontos-
sagra, a hataridék
betartasara.

mok ismerete

Készletnyilvantarto
program ismerete.

Targyieszkoz-nyil-
vantarté program is-
merete

Bérszamfejt6 prog-
ram ismerete

Integralt programok
ismerete

3.7.3.6

3.7.3.6.1

fobb szabalyai

A tantargy témakorei

Szoftverjog és etika,
adatvédelem A szerzéi jogrol szo6l6 torvény

Az adatok felhasznalasi korlatai
Adatvédelem, személyes adatok

védelme

A szamitbgépes virusok, a virusok elleni védelem
Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés, az archivalas

alapjai

3.7.3.6.2

meghatarozasa A feldolgozasbol szarmazo informacio

fontossaga

A konyvelési programokkal kapcsolatos
kovetelmények Informacios piramis
A feldolgozassal szemben tamasztott igények

A konyveléprogramok csoportositasa, jellemzoi
A konyvelérendszerek hasznalati jogai, licencek
sajatossagai A konyvelérendszerek sajat gépes és
halozati telepitése

3.7.3.6.3

Foékonyvi és folyoszamla-konyvelési

rendszer A torzsadatok felvitele
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A programok beéllitasa,

paraméterezése A rendszer

feladasi kapcsolatai

Nyitési-zarasi miveletek

Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat, bankszamlakivonat, feladasok)
Lekérdezések a fokonyvi rendszerbdl (naplo, fokonyvi karton, fokonyvi Kivonat,
folyo-szamla-kivonat, afakimutatas, mérleg, eredménykimutatas, lejart szamlak
listaja, lejaro szamlak listaja)

Komplex feladatok megoldasa fokonyvi és folydszamla-kezel6 rendszerekben

3.7.3.6.4 Targyieszk6z-nyilvantarté program

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak

sajatossagai Torzsadatok felvitele, a rendszer

beallitasa

Beruhazas, targyi eszkoz allomanyba vételének

rogzitése Amortizacio elszamolasa

A targyi eszkozok kivezetése (selejtezés,

értékesités) Lekérdezések (karton, leltarlista)

Fokonyvi feladasok a targyieszkdz-nyilvantartd rendszerbél

3.7.3.6.5 Készletnyilvantartd
program A készletnyilvantartas
sajatossagai

A torzsadatok felvitele, a program beallitasa, értékelési eljarasok alkalmazasa
Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vasarlas, felhasznalas,
értekesités, hi-any, selejtezés, idegen gongyolegekkel kapcsolatos elszamoléasok)
A leltar elokészitése, leltari kimutatasok

készitése Listak, lekérdezések (analitikus naplo,

készletkarton) Fokonyvi feladasok a

készletnyilvantarto rendszerbol

3.7.3.6.6 Bérelszamolo program
alkalmazasa A bérszamfejto rendszer
sajatossagali

Torzsadatok felvitele

A munkavallalo felvétele, munkatigyi nyilvantartas

elkészitése Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése

Listak, lekérdezések (ado, kozterhek és levonasok, bérkarton, tb- és
adoigazolas) Fékonyvi feladas a bérelszamolo rendszerbdl

3.7.3.6.7 Integralt vallalati rendszerek

A halozati és a webalapu rendszerek

sajatossagai A felhasznalok és

jogosultsagok

A rendszer torzsadatai, a torzsadatok felvitele

A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa

A részrendszerek kozotti kapcsolatok, feladasok

megteremtése Listak, lekérdezések a rendszerbél

Osszefiiggd feladatok megoldasa integralt vallalati rendszerekben
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5.2.6 Logisztikai technikus (2023.09.01-t61):

9. 10. 11. 12. 13.

Tantargy Eves |heti| Eves | heti |Eves | heti | Eves | heti | Eves | heti | bent kint
Munkavallaloi ismeretek 18 (0,5
Munkavallal6i idegennyelv 62 | 2 | 2
Gazdasagi ismeretek 108 | 3 | 108 | 3
Villalkozasok miikddtetése 72| 2
Kommunikacioé 36 |1]|72]2
Digitalis alkalmazasok 90 25| 72 | 2
Kozlekedési alapok 108 | 3
Kozlekedés technikaja, lizemvitele 144 | 4
Kiilkereskedelmi és vamismeretek 108 | 3
Altalanos szallitmanyozas 108 3|62 | 2| 2
Agazati szabalyozasok 144 | 4
Szallitmanyozoi feladatok 1861 6 | 3 | 3
Raktarozasi alapok 72 | 2
Raktari tarolas és anyagmozgatas 72 | 2
Raktari mutatdoszamok 72 | 2
A raktariranyitas rendszere 62 | 2 (1|1
Raktarvezetés 62 | 2|1 |1
Logisztikai alapok 36 | 1 ]46,5|15| 1 |05
Beszerzési logisztika 36 | 1 |465|15| 1 |05
Készletezési logisztika 36 | 1 |465|15| 1 |05
Termelési logisztika 36 | 1 146,5|/15| 1 |05
Elosztasi logisztika 3611622 1(15]|05
Mindség a logisztikaban 62 | 2 (15]0,5
Portfolié
Osszesen 252 | 7 |324| 9 |504|14|504 |14 744 (24|16 | 8
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 140
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KEPZESI PROGRAM
15. KOZLEKEDES ES SZALLITMANYOZAS igazathoz tartozo
51041 15 06
LOGISZTIKAI TECHNIKUS SZAKMAHOZ

Logisztika és szallitmanyozas szakmairany

1. ASZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az égazat megnevezése: Kozlekedés és szallitmanyozas

1.2 A szakma megnevezése: Logisztikai technikus

1.3 A szakma azonositd szama: 5 1041 15 06

1.4 A szakma szakmairanyai: Logisztika és szallitmanyozas, Vasuti arufuvarozas
1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Kereskedelem 4gazati alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: Logisztikai feldolgozo, Raktéros

2. AKEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo
12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfelelden — tartalmaz a szakképzd
intézmény altal a helyi gazdasagi kdrnyezet egyedi elvarasaihoz igazodd szakmai célokra sza-

badon felhasznalhat6 idokeretet (szabad sav).

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem kertil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat sordn is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatdst. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozéasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekint- ve
az Orakeretnek minimalisan hany széazalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmii-
helyben, termeldiizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét
mutatja, és minél magasabb ez az ardny, annal inkabb 6sztondz az elméleti tudaselemek gya-

korlatba 4gyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idékeret €s tartalom kotelezo érvényti, a
témakorokre kialakitott 6raszdm, valamint a tantargyak €s témakorOk oraszamanak évfo-
lyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kdvetelményeire tekintettel — pedig

ajanlas.
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A kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartozo tan-

targyak oktatdsat a szakmai oktatas els6 félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a Logisztika és szallitmanyozas szakmairany 9.-13.

évfolyam szamara

A képzés
Evfolyam| 9. 10. 11. 12. 13, ossres
draszdma
Evfolyam 6sszes 6raszama 252 324 504 504 754 2328
$
To Munkavallaloi ismeretek 18 0 0 0 0 18
=
Q I3
g Allaskeresés 5 5
% Munkajogi alapismeretek 5 5
\g Munkaviszony létesitése 5 5
—Eé Munkanélkiiliség 3 &
>~
3 3
] e Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62
o
Q
éﬁ E Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11
% N Onéletrajz és motivacios levél 20 20
S £  |.Smalltalk” - altalanos tarsalgas 11 11
=
—g fg Allasinterju 20 20
5 =
3
;g Gazdasagi ismeretek 108 108 0 0 0 216
':% EDGazdasaigi alapfogalmak 24 24
£ 2IA hiztartis gazdilkodisa 33 33
S
o
g ‘% A vallalat termel8i magatartasa 51 51
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allam gazdasagi szerepe, feladatai 27 27
ogi alapfogalmak 15 15
Tudatos fogyasztoi magatartas 15 15
Marketing alapfogalmak 24 24
emzetk6zi gazdasagi kapcsolatok 27 27
Vallalkozasok miikddtetése 0 72 72
A vallalkozasok gazdalkodasa 9 9
A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa 27 27

Statisztikai alapfogalmak

'Kommunikacié

Kapcsolatok a mindennapokban 18 18
/A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18 18
IKommunikacios folyamat 36 36
On- és tarsismeret fejlesztése 36 36
Digitalis alkalmazasok 90 72 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4
Tizujjas vakiras 68 36 104

Digitalis alkalmazasok
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Kozlekedési alapok 108 0 0 108
A kozlekedési alagazatok atfogd ismerete 18 18
Kozlekedésbiztonsag 6 6
A kozlekedés hatasa a kornyezetre 6 6
Kozlekedési szamitasok 30 30
K 6zlekedésinformatika 6 6
Kozlekedésfoldrajz 42 42
=
3
X Kozlekedés technikaja és iizemvitele 144 0 0 144
* Vasuti kozlekedés 30 30
Kozati kozlekedés 32 32
Légi kozlekedés 28 28
Belvizi kozlekedés 18 18
Tengeri kozlekedés 18 18
CsOvezetékes szallitas 18 18
Tanulasi teriilet dsszoéraszama 252 0 0 252
Kiilkereskedelmi és vamismeretek 108 0 0 108
Kiilkereskedelmi tigyletek 20 20
INemzetk6zi pénziigyek 20 20
Kiilkereskedelmi szokvanyok 34 34
IVamismeretek 34 34
Altalanos szallitmanyozas 0 108 72 180
(%)
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Szallitmanyozasi alapok 14 14
Szallitmanybiztositas 22 22
IMagyarorszag szallitmanyozasi, kozleke- 36 36
dési foldrajza

?0}13?2; Zzéllitményozési, kozlekedési 36 12 48
Szakmai idegen nyelv 30 30
Idegen nyelvii szakmai levelezés 30 30
|Agazati szabalyozasok 144 0 144
\Vasuti szabalyozas 34 34
IKo6zati szabalyozas 35 35
Légi szabalyozas 20 20
Belvizi szabalyozas 20 20
Tengeri szabalyozas 20 20
IVeszélyes kiilldemények fuvarozasanak 15 15
szabalyozasa

Szallitmanyozéi feladatok 0 186 186
\Vasuti arutovabbitas 44 44
Kozti arutovabbitas 40 40
Légi arutovabbitas 24 24
Belvizi arutovabbitas 24 24
Tengerentuli arutovabbitas 24 24
Multimodalis és kombinalt drutovabbitasi 30 30

rendszerek
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Tanulasi teriilet 0sszoraszama 108 252 258 618
Raktarozasi alapok 72 0 0 72
Raktarak helye, szerepe 12 12
Raktarozasi folyamatok 30 30
IAnyag és aruismeret 30 30
Raktari tarolas és anyagmozgatas 72 0 0 72
A raktari tarolas rendszere 36 36
/A raktari folyamatok anyagmozgat6 és 36 36
mérdeszkozei
Raktari mutatészamok 0 72 0 72
Matematikai, fizikai alapok 6 6
Statikus mutatoszamok 24 24
Dinamikus mutatoszamok 24 24

2 Mindségi mutatdszamok 18 18

°

5

E /A raktariranyitas rendszere 0 0 62 62
Az informacio 10 10
Raktarnyilvantartas 26 26
Raktariranyitas 26 26
Raktarvezetés 0 0 62 62
A raktar miikodtetése 31 31
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Ellendrzési, szabalyozasi feladatok 31 31
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 180 72 124 376
Logisztikai alapok 0 36 46,5 82,5
A logisztikai rendszer felépitése 24 4 28
A logisztika informacios rendszere 12 7 19
A logisztikai teljesitmények mutatdszamai 35,5 35,5
Beszerzési logisztika 0 36 46,5 82,5
A beszerzési folyamat 24 5 29
Beszerzési stratégiak 12 5,5 17,5
A beszerzési logisztika gyakorlata 36 36
Készletezési logisztika 0 36 46,5 82,5
A készletezés szerepe 24 12
£ Készletgazdalkodas 12 10.5 16,5
N
=y A készletezési logisztika gyakorlata 36 36
3
Termelési logisztika 0 36 46,5 82,5
Termeléstervezés 24 12
Termelésiranyitas 12 10,5 16,5
A termelési logisztika gyakorlata 36 36
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Elosztasi logisztika 36 62 80
Disztribucio és értékesités 36 26 44
Az elosztasi logisztika gyakorlata 36 36
Mindéség a logisztikaban 0 62 62
Mindségi alapismeretek 12 12
::; ;Eiglziisiégmenedzsment fejlesztésének 14 14
A logisztika mindségi mutatoi 36 36
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 180 310 458
Szabad sav Portfolio
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 140*

Csoportbontas heti 6raszimok 9. 10. 11. 12. 13.

Munkavallaloi ismeretek 0,5

Munkavallal6i idegennyelv 2

Vallalkozasok mikodtetése 2

Kommunikécid 1 2

210



* Amennyiben az | Digitalis alkalmazasok 2,5 2 intézmény valasztasa szerint a szakirany
oktatasa a tanitasi | Kozlekedés technikéja és iizemvitele 1 évben teljesitendd oktatasbol és a tanitasi éven
kiviili Kiilkereskedelmi és vamismeretek 3 egy]:’eﬁigg('S gyakorlatbél all.

Altalanos szallitmanyozas 2

Szallitmanyozoi feladatok 3

Raktarozasi alapok 2

Raktari mutatoszamok 2

A raktariranyitas rendszere 2"

Raktarvezetés 2"

Logisztikai alapok 0,5*

Beszerzési logisztika 1 0,5%

Készletezési logisztika 1 0,5%

Termelési logisztika 1 0,5%

Elosztési logisztika 1 0,5*

Minéség a logisztikaban 0,5*

Szabad sav (Portfolio)
*egy Ora benti | Osszesen: 4 6 6 6 14 (iskolai) egy ora kinti (dudlis) oktatas keretében
+kinti  (dudlis) oktatés keretében

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a Logisztika és szallitmanyozas szakmairany 1/13.-
2/14. évfolyam szamara

A képzés

Evfolyam|  1/13. 2/14. | osszes
oraszama
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[Evfolyam Gsszes Oraszama

1260 1085 2345
unkavallaloi ismeretek 18 0 18
Allaskeresés 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5
unkaviszony létesitése 5 5
unkanélkiiliség 3 3
unkavallaléi idegen nyelv 72 62 134
allaskeresés 1épései, allashirdetések 16 11 27
Onéletrajz és motivécios levél 20 20 40
,,Small talk” — altalanos tarsalgas 16 11 27
Allasinterju 20 20 40
Gazdasagi ismeretek 108 0 108
Gazdasagi alapfogalmak 12 12
haztartas gazdalkodasa 12 12
vallalat termel3i magatartasa 12 12
z allam gazdasagi szerepe, feladatai 10 10
ogi alapfogalmak 10 10
Tudatos fogyasztoi magatartas 10 10
Marketing alapfogalmak 17 17
emzetkdzi gazdasagi kapcsolatok 25 25
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Kozlekedés

'Vallalkozasok miikodtetése 108 0 108
A vallalkozasok gazdalkodasa 19 19
A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa 29 29
Statisztikai alapfogalmak 60 60
216
Kommunikacio 72 0 72
Kapcsolatok a mindennapokban 8 8
A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18 18
Kommunikaciés folyamat 22 22
On- és tarsismeret fejlesztése 24 24
Digitalis alkalmazasok 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4
Tizujjas vakiras 104 104
Digitalis alkalmazasok 54 54
234
IKozlekedési alapok 72 31 103
A kozlekedési alagazatok atfogd ismerete 18 18
Kozlekedésbiztonsag 6 6
A kozlekedés hatasa a kornyezetre 6 6
Kozlekedési szamitasok 30 30
Kozlekedésinformatika 1 1
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Kozlekedésfoldrajz 42 42
Kozlekedés technikaja és lizemvitele 90 0 90
\Vasuti kozlekedés 25 25
Kozuati kozlekedés 25 25
Légi kozlekedés 10 10
Belvizi kozlekedés 10 10
Tengeri kozlekedés 10 10
Csovezetékes szallitas 10 10
Tanulasi teriilet dsszéraszama 162 31 193
Kiilkereskedelmi és vimismeretek 54 31 85
Kiilkereskedelmi tigyletek 6 7 12
INemzetk6zi pénziigyek 6 7 12
Kiilkereskedelmi szokvanyok 15 5 20
'Vamismeretek 12 10 22
Altalanos szallitmanyozas 36 139,5 175,5
Szallitmanyozasi alapok 18 18
Szallitmanybiztositas 18 18
\§ Magyarorszag szallitmanyozasi, kozleke- dési foldrajza 30 36
S
ké Eurdpa szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza 495 495
% Szakmai idegen nyelv 30 30
” Idegen nyelvii szakmai levelezés 30 30
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¥ © X

Agazati szabalyozasok 108 31 139
Vasuti szabalyozas 26 5 31
Kozuti szabalyozas 26 5 31
Légi szabalyozas 16 5 21
Belvizi szabalyozas 15 5 20
Tengeri szabalyozas 15 5 20
Veszélyes kiilldemények fuvarozasanak szabalyozasa 10 6 16
Szallitmanyozéi feladatok 0 186 186
Vastti arutovabbitas 41 41
Kozuti arutovabbitas 31 31
Légi arutovabbitas 21 21
Belvizi arutovabbitas 21 21
Tengerentuli arutovabbitas 21 21
Multimodalis és kombinalt arutovabbitasi rendszerek 21 21
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 178 387,5 585,5
Raktarozasi alapok 72 0 72
Raktarak helye, szerepe 12 12
Raktarozasi folyamatok 30 30
|Anyag €s aruismeret 30 30
Raktari tarolds és anyagmozgatas 72 0 72
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A raktari tarolas rendszere 36 36
A raktari folyamatok anyagmozgat6 és méréeszkozei 36 36
Raktari mutatészamok 36 46,5 82,5
Matematikai, fizikai alapok 6 6
Statikus mutatoszamok 15 14 29
Dinamikus mutatoszdmok 15 14 29
Mindségi mutatdszamok 18,5 18,5
/A raktariranyitas rendszere 0 62 62
Az informacio 12 12
Raktarnyilvantartas 25 24
Raktariranyitas 25 24
Raktarvezetés 0 46,5 46,5
A raktar mikodtetése 23 23
Ellendrzési, szabalyozasi feladatok 23,5 235
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 174 155 335
Logisztikai alapok 36 77,5 113,5
A logisztikai rendszer felépitése 7 24 31
A logisztika informacios rendszere 7 17,5 245
A logisztikai teljesitmények mutatoszamai 22 36 58
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Beszerzési logisztika 36 62 98
A beszerzési folyamat 12 12 24
Beszerzési stratégiak 12 14 26
A beszerzési logisztika gyakorlata 12 36 48
Készletezési logisztika 36 62 98
A készletezés szerepe 12 12 24
Készletgazdalkodas 12 14 26
A készletezési logisztika gyakorlata 12 36 48
Termelési logisztika 18 62 80
Termeléstervezés 6 12 18
Termelésiranyitas 6 14 20
A termelési logisztika gyakorlata 6 36 42
Elosztasi logisztika 18 62 80
Disztribucio és értékesités 18 30 48
Az elosztasi logisztika gyakorlata 32 32
Mindség a logisztikaban 0 62 62
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Minéségi alapismeretek 12 12
A mindségmenedzsment fejlesztésének eszkozei 14 14
A logisztika minéségi mutatoi 36 36
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 104 387,5 491,5
Szabad sav Portfolio 36 62 98
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 160

Csoportbontas heti 6raszamok 1/13. 2/14.

Munkavallal6i ismeretek

Munkavallaloi idegennyelv 2 2

Vallalkozasok miikodtetése

Kommunikacid

Digitalis alkalmazasok 45

Kozlekedés technikaja és lizemvitele

Kiilkereskedelmi és vamismeretek 15 1

Altalanos szallitmanyozas

Szallitmanyozoi feladatok

Raktarozasi alapok

Raktari mutatészamok 1 15
A raktariranyitas rendszere 1
Raktarvezetés

Logisztikai alapok 0,5*
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* Amennyiben | Beszerzési logisztika 05" | az intézmény valasztasa szerint a szakirany oktatasa a tanitasi évben

teljesitendd Készletezési logisztika 0,5* | oktatasbdl €s a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatbol all.
Termelési logisztika 0,5*
Elosztasi logisztika 0,5*

Minéség a logisztikaban

Szabad sav (Portfolid) 1 2

Osszesen: 10 10

*egy oOra benti (iskolai) egy ora kinti (duélis) oktatas keretében +kinti (dudlis) oktatas kereté
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3. A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallaloi ismeretek megnevezésil tanuldsi teriilet

A tanuldasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama:
18/18 6ra

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A Munkavallal6i ismeretek tanulési teriilet elsajatitdsaval a tanuld onismeretet szerez, megha-
tarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi forméaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanuldi
jogviszonyaban is foglalkoztathaté szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az ch-
hez a jogviszonyhoz kapcsolddo jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,

mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

3.1.1 Munkavallaldi ismeretek tantargy 18/18

ora

3.1.1.1 A tantargy tanitadsanak fo célja

A tanul¢ altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-

lalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3.1.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok
3.1.1.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

3.1.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.1.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

digitalis kompe-
tenciak

Megfogalmazza
sajat karriercéljait.

Ismeri sajat szemé-
lyisége jellemvona-

sait, annak poziti-
vumait.

Teljesen onalldan

Onismerete alapjén
torekszik céljai
realis megfogalma-
zasara. Megjelené-
sében igényes, vi-

Szakképzési mun-
kaviszonyt létesit.

Ismeri a munka-
szerzodés tartalmi
¢és formai kovetel-
ményeit.

Instrukcio alapjan
részben Onalldan

selkedésében visz-
szafogott. Elkotele-
zett a szabalyos
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foglalkoztatds mel-
lett. Torekszik a

Felismeri, megne- Internetes allaskere-

vezi és leirja az Ismeri a formalis és Teli 5nAllo . Kabéré sési portalokon
112 . . . 1e a11s eljesen 6nalldan .
allaskeresés mod- informalis allaske- L sajat munkaberct informaciokat ke-
szereit. resési technikakat. érint6 valtozasok res, rendszerez.

nyomon kovetésére.

3.1.1.6 A tantargy témakorei

3.1.16.1 Alldskeresés
Karrierlehetdségek feltérképezése: onismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismere-
te, mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatdsok (Osztondijak rendszere)

ismerete

Allaskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes kapcsola-

tok, kapcsolati halozat fontossaga

3.1.1.6.2 Munkajogi alapismeretek

Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozési jogviszony, koz-

alkalmazotti jogviszony, kdzszolgélati jogviszony
A tanulot érintd szakképzési munkaviszony lényege, jelentOsége

Atipikus munkavégzési formdk a munka térvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozéi mun-

oy

kaviszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszerlsitett foglalkoztatds (mezOgazdasagi, turisztikai

idénymunka és alkalmi munka)

Specidlis jogviszonyok: Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,

Onkéntes munka

3.1.1.6.3 Munkaviszony létesitése

Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerzddés tartalma. A munkaviszony

kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd
A munkavallalo és munkaltato alapvetd kotelezettségei A munkaszerz6dés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése Munkaidd és pihendidod

A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum)
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3.1.1.64 Munkanélkiiliseg
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). AllaskeresSként torténd nyilvantartasba vétel Az

allaskeresési ellatasok fajtai

Allaskeres6k szamara nyujtandé tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzé-

sek, utazasikoltség-tamogatasok)

Szolgaltatdsok allaskeresOknek (munkaerd-kozvetités, tandcsadds) Eurdpai Foglalkoztatasi

Szolgalat (EURES)

3.2  Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak ese-
tén)

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszama:

62/62 ora
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivaciés levél megfogalmazasa, az

allasinterji soran hatékony idegen nyelvii kommunikécio.

3.2.1 Munkavallaldi idegen nyelv tantargy 62/134
ora

3.2.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-
re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés lépéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak va-

lositani a kommunikacios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolddo idegen nyelvi allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoldddan egyszerli formanyomtatvanyokat kitdlteni, dnéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,

megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az éllasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altaldnos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol,

jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
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megfeleld szokinccesel ahhoz, hogy tanulmanyaikrél és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kdzzétett informaciokat, és ezzel kapcso-

latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsé évfolyamon keriil oktatasra, igy €pit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteikre, vala-
mint a fobb igeidok ismeretére. A tantargy tanuldsa sordn a tanul6 ezen ismereteit aktivalja és

a munkavallaldi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3.2.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

A tantdrgy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott idegen

nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.
3.2.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak Idegen nyelvek

3.2.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.2.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Elvart Altalanos
K r r k N 7 ll 7 r r . i ; r k r h
,e szsege ’ Ismeretek Onillésig és viselkedésmodok, es 322}, ma OZ
képességek felelésséo mérték titiidok kotodo digitalis
elel6sség mértéke attitiido Kompetenciik
Hatékonyan tudja
o allask &sh
Internetes allaskere- [Ismeri az allaskere- ; as c?lre§es 'e Zt
s6 oldalakon és sést segitd forumo- atszni fn a’z H?,lfrt ,
egyéb forumokon kat, allashirdetése- nﬁ ’esk on%eszc;t’e ©s
(0jsaghirdetések, ket tartalmazé for- ? lf St e’reso F;(O a "
szaklapok, szakmai  [rasokat, allasokat 0, 2} ’ elske’ze Seel
kiadvanyok stb.) hirdet6 vagy allas- seglive” , eple(s ,
allashirdetéseket keresésben segitd Szit r’na9anla; i{‘,/eg
keres. Az allaskere-  [szervezeteket, mun-  [Ieljesen 6nalldan e S,egelfe ’ fe];;els:
séshez hasznalja a kakozvetito ligy- Zig?llﬁeh,rze%,e T(Ot_
kapcsolati tokéjét. nokségeket. atlashirdeteseke
kivalasztani.
Ki tud t6lteni 6n-
¢letrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
. . sablon, vagy szo-
A tartalmi és formai |Ismeri az 6néletrajz Ve szerkesgzyté roo-
kovetelményeknek  [tipusait, azok tar- rari seg tségévil g
megfeleld onéletraj-  [talmi és formai Torekszik kompe- \6tre tud hozni az
zot fogalmaz. kovetelményeit. j onallé £1; . -
g dvetelményei Teljesen 6nalléan tencidinak realis adott dnéletrajztipu-
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megfogalmazasara,
erésségeinek hang-
sulyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és szemé-
lyes kompetenciai-
nak fejlesztésére.
Torekszik receptiv és

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld motiva-
ci0s levelet ir, me-
lyet a megpalya-
zando allas sajatos-
sagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és
formai kdovetelmé-
ny¢ét, felépitését,
\valamint tipikus
szofordulatait az
adott idegen nyel-

ven.

Teljesen 6nalldan

produktiv kész-
ségeit idegen nyel-
\ven fejleszteni (ol-
vasott és hallott
szoveg értése, iras-
készség, valamint
beszédprodukcio).
Szakmaja irant
elkotelezett. Megje-

Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
szlikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az
allaskeresés folya-
matanak figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen dnalléan

lenése visszafogott,
helyzethez il16.

Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfe-
lelni.

Felkésziil az allasin-
terjira a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfelelden, a
céljait szem el6tt
tartva kommunikal az
interji soran.

Ismeri az allasinter-
ju menetét, tiszta-
ban van a lehetséges
kérdésekkel. Az adott
Szituacio
megvalositasahoz
megfeleld szokincs-
csel és nyelvtani
tudassal rendelke-

zik.

Teljesen dnalléan

soknak megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitségé-
vel meg tud irni egy
Onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai kovetelmé-
nyeknek megfeleld
Iétrehozasa, e-
mailek kiildése és
fogadasa, csatolma-
nyok letdltése és

hozzaadasa.

A megpalyazni
kivant allassal kap-
csolatban képes az
internetrél informa-
ciot szerezni.

Az allasinterjun, az
allasinterjura érke-
zéskor vagy a kap-
csolddo telefonbe-
szélgetések soran
csevegést (small talk)
kezdeményez, a
tarsalgast fenntart- ja
¢s befejezi. A
kérdésekre megfele-

Tisztaban van a
legaltalanosabb
csevegési témak
szokincsével, ame-
lyek az interju so-
ran, az interjut
megel6z0 és esetle-
gesen kovetd tele-
fonbeszélgetés soran
vagy az allas-
interjura megérke-

Teljesen onalldan
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16 valaszokat ad.

zéskor felmeriilhet-

nek.

Az allasinterjuhoz
kapcsolododan tele-
fonbesz¢lgetést
folytat, idSpontot

egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen dnalldan

A munkaszerzddé-
sek, munkakori
leirasok szokincsét
munkajara vonatko-
z6an alapvetden
megeérti.

Ismeri a munka-
szerzddés fébb
elemeit, leggyako-
ribb idegen nyelvii
kifejezéseit. A
munkaszerzodések,
munkakori leirasok
szokincsét értel-

mezni tudja.

Teljesen onalléan

3.2.1.6 A tantargy témakorei

3.2.16.1

Az dllaskeresés lépései, allashirdetések

A tanulé megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsol6do szokin- cset
idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkdvetelt tulajdonsagok, szakmai

gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismer- ni,
hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirde- tés
kovetelményeinek. Az allashirdetésnek ¢és szakmajanak megfeleléen begyakorolja az

egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az éllashirdetések és az irlapok szovegének olvasasa soran a receptiv kompetencia fej- lesztése
torténik (olvasott szoveg értése), az Urlapkitoltés soran pedig produktiv kompe- tencidkat

fejlesztiink (iraskészség).
3.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél
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A tanulé megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, ti- pikus
szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyes- séggel és

igényességgel, onalloan megfogalmazni 6néletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasdhoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetel-
ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmdjaban hasznalt
gyakori kifejezéseket, valamint a szakmdja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetenciak kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, ho- gyan

lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

3.2.1.6.3 . Small talk” — altalanos tarsalgads

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjinak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevoket rahangolodni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos csendet,
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartidsaban és a beszélgetés
lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran ¢érintett témak semlegesek legyenek a
beszélgetdpartnerek szamara, €s az adott szituaciohoz, fizikai kornyezethez passzoljanak. Ilyen
tipikus témak lehetnek pl. iddjaras, kozlekedés (odajutds, parkolas, épiileten beliili
tajékozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csaldd, hobbi, szabadidd (szérakozas,
sport). A tanuldk begyakoroljdk a kérdésfeltevést és a beszélge- tésben valo aktiv részvétel

szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjit megel6zden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak

fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor sordn elsdsorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolddo internetes videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran re- ceptiv

készségeik is fejlddnek (hallas utani értés).

3.2.1.6.4 Allasinterjii

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaci- 6t
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozéssal is. Elsajatitja azt a
szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetdségek- rél,
munkakoriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud feltenni a

betdlteni kivant munkakdrrel kapcsolatosan.
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A témakor tanuldsa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkozo, gyakran hasz- nalt

kifejezéseket.

A témakdr tanitdsa sordn az allasinterju lefolytatdsan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a

munkaszerz0dés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotédhetnek.

A munkaszerzodések kulcskifejezéseinek elsajatitasa ¢€s forditasa révén alkalmas lesz ar- ra,

hogy a leend6 sajat munkaszerzddését, illetve munkakdri leirasat leforditsa és értel- mezze.

A témakor sordn elsdsorban a tanuld produktiv kompetencidja fejlddik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolodo videok és egyéb hanganyagok hallgatdsa soran a receptiv kész- ségek is
fejlédnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerz6dés-mintak szovegének ol- vasasa soran

az olvasott szovegértés is fejlesztheto.

3.3 Gazdalkodasi tevékenység ellatasa megnevezésii tanulasi teriilet

A tanuldsi teriilet tantargyainak 6sszoraszama:
288/216 6ra

A tanuldsi teriilet tartalmi dsszefoglaldja

A tanuldk az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitdsa utdn ismerjék és értsék a gazdasagi
élettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, dsszefliggéseket. A tanulési teriilet kiemelt
célja, hogy lehetdséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatasahoz kapcsolodo on-
allo projektfeladatok, produktumok elkészitésre, kommunikécios és prezentacids képességeik
fejlesztésére.

3.3.1 Gazdasagi ismeretek tantargy 216/108
ora

3.3.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasagi élet alapvetd teriileteirdl (sziikségletek, javak, gaz-
dasagi korforgas, termelés, termelési tényezok, munkamegosztas, gazdalkodas, piac), megis-

mertesse a gazdasagi élet szerepldit és kapcsolataikat.

A tanulok ismerjék a haztartas feladatait, bevételeit és kiadasait, a haztartas pénzgazdalkoda-

sat. Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételei és kiadasai szerkezetét.

Tudjék jellemezni a vallalkozéasok és a tobbi gazdasagi szerepld kapcsolatat és megkiilonboz-

tetni az egyes vallalkozasi formékat.

A tanulok tudjak bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés legfontosabb

bevételeit és kiadasait.
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Megszerzett ismereteik alapjan értsék meg a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassak

be az alapvetd fogyasztoi jogokat.

Ismerjék a nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait.

3.3.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vo- natkozo

specialis elvarasok

3.3.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.3.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)

kell lebonyolitani.

3.3.1.5 A tantargy oktatésa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szak-
mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Bemutatja az egyes
alapfogalom cso-
portok jellegzetes-
ségeit.

Ismeri a gazdasagi
legfontosabb alap-
fogalmak jellemz6-
it, fajtait.

Teljesen 6nalldan

Példakon
bemutatja a haztar-
tasok legfontosabb
bevételeit, kiadasait
¢s értelmezi a kolt-

keresztiil

ségvetés egyenle-
gét.

Ismeri a haztartas
feladatait, bevételeit
¢s kiadasait, a haz-
tartas pénzgazdal-
kodasat

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Azonositja az egyes
vallalkozasi forma-
kat és elemzi azok

Tisztaban van az
egyes vallalkozasi

koltségvetés legfon-

tosabb bevételeit,

feladatait, az allam-
haztartas rendszerét

IR formak jellemzdi- . . gan s
elonyeit és hatra- Vel Teljesen dnalléan
nyait.

Példakon  keresztiil
bemutatja az allami . .
Ismeri az  allam

Instrukcio alapjan
részben onalldan

Belatja a gazdasag
miikodési szabalya-

)Adatok, informaci-
ok keresése a digita-
lis eszk6z6n vagy
interneten, az ered-
mények kivalaszta-
sa ¢és feldolgozasa

utmutatd alapjan.
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kiadasait. inak fontossagat.

Példakon keresztiil

bemutatja az alap- L ., -
vetd fogyasztoi Ismeri a jogi alap- Instrukcid alapjan

jogokat. fogalmakat. részben onalloan

s Ismeri a marketin ., .
Azonositja a marke- g Instrukci6 alapjan

ting-eszkdzoket. fogalmat ¢s eszkdz-  részben Gnalldan
rendszerét.

Bemutatja a nem- [smeri a nemzetkozi
zetk6zi kereskede-

lembé] szérmazé kereskedelem alap-

,, . Teljesen onalléan
elényoket. vetd formait.

3.3.1.6 A tantargy témakorei

3.3.16.1 Gazdasagi alapfogalmak

A sziikséglet és a javak fogalma, fobb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas, termelés,
a munkamegosztas szerepe.

Termelési tényezok tipusai, jellemzoi.
A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek, a piacgazdasag kialakulasa.

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi, elemei. Piac és pénz. Pénz fejlddése,
funkcioi.

3.3.1.6.2 A haztartas gazdalkodasa
Csalad fogalma ¢s funkcioi.

Munkamegosztds a haztatasokban. Id6gazdalkodas. Haztartasok bevételei és kiadasai. A
haztartasok koltségvetése.

A haztartasok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok ¢€s hitelek szerepe. A haztartasok va- gyona.

3.3.1.6.3 A vallalat termeldi magatartasa

Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozds. A vallalat kdrnyezete, piaci kapcsolatai, cél-
rendszere, csoportjai.

Vallalkozési formak.
Az egyéni vallalkozasok jellemzdi, alapitasa, sziineteltetése, megsziinése.

A tarsas vallalkozasok alapitasanak, miikodésének kozds vondsai. A tarsas vallalkozasok
megszinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai.
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3.3.1.6.4 Az dllam gazdasagi szerepe, feladatai

Az éllam feladatai. Az allami szerepvallalas valtozasa.
Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapveto teriiletei.

Az allam gazdalkodasa, az allamhaztartas rendszere. A kdzponti koltségvetés.

3.3.1.6.5 Jogi alapfogalmak A jog lényege, fogalma, funkcioi.
A jogforras és jogforrasi hierarchidja. A jogviszony.

A jogalkotés, a jogszabalyok. A jogszabalyok érvényesség ¢és hatalyossaga. A jogrendszer
felépités.

3.3.1.6.6 Tudatos fogyasztoi magatartas Fogyasztovédelmi alapismeretek
A fogyasztok alapvetd jogai.
Szavatossagra €s jotallasra vonatkozé tudnivalok.

Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztoi jogok gya-
korlasa.

Fenntarthat6 fejlédés, fenntarthatd fogyasztas.

3.3.1.6.7 Marketing alapfogalmak
A marketing szerepe a vallalkozasban.
Marketingstratégia.

Marketingmix és elemei.

3.3.1.6.8 Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok

A nemzetkdzi gazdasdgi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetk6zi munkamegosztas.
Kereskedelempolitikai irdnyzatok.

A kiilkereskedelem alapvetd formai. Nemzetkozi elszamolasok eszkozei.

A gazdasagi integraciok szerepe €s tipusai. Az Eurdpai Uni6 fejlddése €s miikddése.

3.3.2 Vallalkozasok miikkodtetése tantargy 72/108
ora

3.3.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat
profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.

A tanulék megismerik az alapvetd gazdalkodési folyamatokat a vallalkozason beliil, és be
tudjak mutatni, hogy a zavartalan miikodés milyen tevékenységek Osszehangoléasat koveteli
meg.
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A tanulok tudjak bemutatni, hogy mikor tekintheté nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a
koltségek csoportositasat, €s az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitasokat.

3.3.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

3.3.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Gazdasagi ismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

3.3.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)

kell lebonyolitani.

3.3.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

digitalis kompe-
tenciak

Prezentalja a be-
szerzés, termelés,
¢rtékesités jellegze-
tességeit.

Ismeri a gazdalko-
dasi folyamat leg-
fontosabb elemeit,
jellemzdit.

Teljesen onalléan

Meghatarozza a
vallalkozés gazdal-
kodasanak eredmé-

nyét.

Ismeri a koltségek
fajtait és érti az
arbevétel és koltsé-

gek kapcsolatat.

Instrukcid alapjan
részben 6nalloan

Torekszik a pontos,

Meghatarozza és
értelmezi a kozépér-
tékeket (szamtani és
mértani atlag) és
viszonyszamokat
(megoszlasi és
dinamikus viszony-

Szam).

Ismeri a statisztikai
adatok megbizhato-
saganak jelentdsé-
gét.

Teljesen dnalldan

attekinthet6 munka-
végzésre.

Adatok, informaci-
ok keresése a digita-
lis eszk6zon vagy
interneten, az ered-
mények kivalaszta-
sa ¢és feldolgozasa

utmutatd alapjan.

3.3.2.6 A tantargy témakorei

3.3.26.1

Beszerzési folyamat.

Termelési folyamat.

Ertékesitési folyamat.

3.3.2.6.2

A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa

A vallalkozasok gazdalkodasa A gazdalkodasi folyamat elemei.
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Arbevétel, kiadas, koltség fogalma.
Koltségek csoportositasa, fajtai. A kalkulacid, az onkoltség.

A vallalkozas eredménye, a nyereségre hatd tényezok. Az érak szerepe a gazdasagi
dontésekben.

3.3.2.6.3 Statisztikai alapfogalmak A statisztika fogalma, agai.
A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzdi. A statisztikai ismérv és fajtai.

Az informéciok forrasai, az informacidszerzés eszkozei. A statisztikai sor fogalma, fajtai,
készitésének szabalyai. A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai.

A statisztikai adatok abrazolasa.

A statisztikai adatok Osszehasonlitasa: viszonyszamok ¢és alkalmazasuk. A viszonyszamok
csoportositasa.

A dinamikus viszonyszamok és 0sszefliggéseik. A megoszlasi viszonyszam és Osszefliggései.
Kozépértékek és alkalmazasuk.

Szamitott kozépértékek (szamtani atlag, sulyozott szamtani atlag, mértani atlag) Helyzeti
kozépértékek: modusz, median.

3.4  Uzleti kultira és informaciékezelés megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak Osszéraszama:

270/234 6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

Bemutatja a hétkoznapi viselkedési formakat, elemezi az alapvetd és a szolgéltatd szakmak-
ban kiilondsen fontos magatartasi, illetve viselkedésformdk szerepét, jelentdségét. A tanulok
elsajatitsak €s tudatosan alkalmazzak a helyes beszédtechnikat, valamint az irdsbeli kommu-
nikaci6 alapszabdlyait. A személyiségfejlesztés, az egyéni és a szakmai sikerek elérésének
kommunikécios eszkdzokkel torténd eldsegitése. Biztositson lehetdséget a tanuldk szaméra az
tizleti kultara és informacidkezelés feladataihoz kapcsol6dd 6ndllod projektfeladatok, produk-
tumok elkészitésre, kommunikacios és prezentacios képességeik fejlesztésére.

3.4.1 Kommunikdcid tantargy 108/72
ora

3.4.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

Megismerteti a tanulokkal az on- és emberismeret jelentdségét, az alapvetd viselkedési for-

makat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztdban az emberi érintkezés kultara-
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janak fontossagaval. Ismerjék meg dnmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen és tagabb értelem-

ben vett kdrnyezetiikhoz valod alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok

room

elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késobbi munkakapcsolatok helyes

alakitasara.

3.4.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

3.4.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Magyar nyelvtan helyesirasi szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas.

3.4.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.4.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

megfelelden alkal-
mazza a kapcsolat-
tartds kulturalt sza-

Ismeri a viselkedés-
kultara alapvetd

Teljesen onalldan

partnerekkel és
imunkatarsakkal valo
udvarias kom-

Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés-
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Informacidok meg-
L Torekszik az tizleti oszt‘asa, kommuni-
Adott szituacionak kacio

kezdeményezése és
fogadasa,

Adott szituacionak
megfelelden alkal-
mazza a munkahe-
lyi kapcsolatokat
meghatarozo szaba-
lyokat.

Tisztaban van a
munkahelyi kapcso-
latokat meghatarozo
szabalyokkal.

Instrukcio alapjan
részben dnalldan

balvait szabalyait. munikaciora irdsban  [a netikett egyszer(i
alyait. . . o
4 €s szoban egyarant.  [szabalyainak betar-
tasaval.
Informaciok meg-

osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszerli
szabalyainak betar-

tasaval.
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A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelelden levelet
készit, hasznalja a
helyes beszédtech-

nikai modokat.

Ismeri az irasbeli és
szobeli kommuni-
kacio legelterjed-
tebb formait.

Teljesen onalléan

Megadott kommu-
nikacios helyzet
elemzésével megfo-
galmazza a kom-
munikacids problé-
ma okat, megolda-
sara javaslatot tesz:
kifejezi egyetértését
\vagy egyet nem
értését, érvel, indo-

kol, magyaraz,
tanacsol.

Ismeri a legfonto-
sabb kommunikaci-
0s technikakat, és a
kommunikacios
zavarok okait.

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

Digitalis tartalmak
létrehozasa, atalaki-
tasa, formazasa,
szerkesztése a szer-
z01 jogok figyelem-

bevételével.

Informacidok meg-
osztasa, kommuni-
kacio
kezdeményezése és
fogadasa,

a netikett egyszerii
szabalyainak betar-
tasaval.

3.4.1.6 A tantargy témakorei

34.16.1 Kapcsolatok a mindennapokban

A viselkedéskultira alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése. A kdszonés, megszoli- tas,
bemutatkozds, bemutatds, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldds fogalmainak bemutata- sa és
gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben. A mindennapi, a hi- vatali és az

alkalmi 6ltozkodés megismerése. Gasztronomiai alapismeretek, alapelvarasok megismerése.

3.4.16.2 A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai

Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd és beosztott viszonya, generacios
problémék a munkahelyen, azok kezelése. A tarsasagi élet specidlis lehetdségei (névjegy és
névjegyhasznalat, telefonhasznélat, dohanyzas, ajandékozéas) és gyakorlati alkalmazési
lehetdséglik, lehetdleg élet kozeli helyzetekben.

3.4.1.6.3 Kommunikacioés folyamat

A kommunikéacio alapfogalmai. A verbdlis jelek, nem verbalis jelek, a kommunikacios
kapcsolatok, az irasbeli és szobeli kommunikdcié fajtdi. A kommunikécids zavarok,
kommunikécios technikdk gyakorlasa.

34.164 On- és tarsismeret fejlesztése
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Onelemzés, dnkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése, a kommunikacids sti- lusok
hasznalata, a hatékony, sikeres kommunikacié akadalyai, konfliktuskezelés.

3.4.2 Digitalis alkalmazasok tantargy
162/162 6ra

3.4.2.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulok biztosan hasznaljak a digitalis eszkdzoket, a szamitogép billentylizetét, legyenek
képesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatasara, tabulalasara, betiitipus meg-

valasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitdsanak szokasait, a kiemelési modokat.

Képesek legyenek iigyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi
megfogalmazasara, az irodatechnikai eszkdzok hasznélatara. Alkalmazzak a tizujjas vakirason
alapul6 helyes irastechnikat. képesek legyenek szakmai szoveg masolasara, a szovegszerkesz-

o

tével torténd adatbevitelre, a tablazatkezeld hasznalatara.

Ismerjék az online kommunikéciot biztosité szolgaltatasokat. Képzés javasolt helyszine:

szamitogépterem.

3.4.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

3.4.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Magyar nyelvtan helyesirasi szabalyainak ismerete, alkalmazésa, szovegalkotas. A Gazdasagi
ismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznélasa az iizleti levél elkészitése

soran. Az informatikai készségek és tevékenységi formak haszndlata felhasznaldi szinten.

3.4.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.4.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

o ) . o i mahoz kotédo
Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-

ségek 16sség mértéke modok, attitiidok tenciak

Biztonsagos jelsza-
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Szamitogépes do-

Szamitogépes fel-
hasznalo6i ismeretek,

Torekszik a pontos,

kumentumokat szovegszerkeszto és

megnyit, ment, tablazatkezeld keze- [Teljesen 6nalléan
nyomtat. 1ése.

Megadott szempon-

tok szerint szoveg-

szerkeszt® szoftver-
rel dokumentumot

Ismeri a szoveg-

formazas alapvetd
szabalyait.

Instrukci6 alapjan
részben onalloan

attekinthet6 munka-

végzésre.

vak megvalasztasa,
elore megfelelden
beallitott szoftve- rek,
eszkozok

hasznalata az IKT
biztonsag novelése

céljabol.

Digitalis eszkdz be-,
kikapcsolasa, alap-
vetd

funkciok beallitasa,
modositasa, gyak- ran

el6forduld,
szeriibb

legegy-

forméz. probléma-helyzetek
megoldasa.
Informaciok meg-

Megadott szempon- osztasa, kommuni-

tok szerint tablazat-
kezel6 szoftverrel
tablazatokat, diag-
ramokat készit.

Ismeri a tablazatke-
zel6 program alap-
vetd felhasznalasi
lehetdségeit.

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

Megadott szempon-
tok szerint prezen-
taciot készit.

Ismeri a prezentacio
készitd program
alapvetd felhaszna-
lasi lehetdségeit.

Instrukci6 alapjan
részben onalldan

Megadott szempon-
tok szerint informa-
ciot keres az inter-
neten, kivalasztja és
feldolgozza.

Ismeri a biztonsa-
gos internet haszna-
lat szabalyait, és a
digitalis, online
kommunikacio
eszkozeit.

Instrukcié alapjan
részben Onalldan

kacio
kezdeményezése és
fogadasa, a netikett

egyszerl szabalyai-
nak betartasaval.

Egyszeri  digitalis
tartalmak 1étrehoza-
sa és modositasa a
szellemi tulajdon
védelme érdekében
hozott legalapvetobb
Sza- balyok (szerzoi
jogok)

figyelembevételé-
vel.

Adatok, informaci- 6k
keresése a digita- lis
eszk6zon vagy az

interneten, az ered-
mények  kozil a
megfeleld(k)
kivalasztasa és
feldolgozasa utmu-

tatas alapjan.
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Egyszertt  digitalis
tartalmak 1étrehoza-
sa és modositasa a

szellemi tulajdon

Tiz perc alatt leg- védelme érdekében

alabb 900 lettés

reriedelmit. & hozott legalapvet6bb

?r_]e ”e H,l,u’ o8szes o sza- balyok  (szerz6i

fuggo szoveget Ismeri a tizujjas Teljesen onalldan JOgOk)

masol. vakiras technikajat. i ayelembevételé-
vel.

3.4.2.6 A tantargy témakorei
3.4.26.1 Munkavédelmi ismeretek

A munkavédelem lényeg ¢€s teriiletei. A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai.

A munkahelyek kialakitasa az tigyintézdi, ligyviteli munkakorokben. Alapvetd feladatok a tiiz
megeldzése érdekében.

3.4.26.2 Tizujjas vakirds

Tizujjas vakirassal a betlik, szdmok, jelek és kezeldbillentylik kapcsoldsa a homogén gatlas
pszichologiai elvének érvényesitésével

Szocsoportok, sorok, mondatok és Osszefiiggd szovegek masoldsa sortartassal. A jelek
szabalyai

A kiemelési mdodok 6nall6 meghatarozasanak gyakorlasa a szovegdsszefliggés ismérvei alap-
jan.

A gépelt levél adott idoszakban érvényes szabalyai

Tiz perc alatt legalabb 900 leiités terjedelm, 6sszefiiggd szoveg masolasa.

3.4.2.6.3 Digitalis alkalmazasok

4

A szdvegszerkesztovel torténd adatbevitel megalapozasa betiik, szdmok, jelek irasdnak adott
idészakban érvényes szabalyai. Szovegformézas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas,
tabulator, szoveg igazitasa, elofej, €161ab stb.

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintdzat stb. Prezentaciokészités.
Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa.

Az online kommunikéciot biztositd szolgaltatdsok hasznalata (email, azonnali lizenetkiildés,
hang-és videoalapi kommunikacio).

3.5 Kozlekedés megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama:

252/162 6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja
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A tanulasi teriilet megismerteti a tanulokkal a kiilonb6zo kozlekedési alagazatok jellemzdit,
technikai Osszetevdit, infrastruktirdjat, tizemviteli feladatait, a kapcsolédd szamitisokat €s
kozlekedésfoldrajzi ismereteket. A teriilet szorosan Osszefiigg a kozlekedési szamitasok és a
kozlekedési informatika témakorokkel. A tanuldsi szakasz végén a tanulonak tudnia kell al-
kalmazni az utvonaltervezd szoftvereket, Utdij- és egyéb elektronikusan elérhetd kalkulatoro-
kat, és meghatarozni a kozuti jarmilivek iizemanyag-fogyasztasat, menetidejét, felmerild kolt-

ségeit.

3.5.1 Kozlekedési alapok tantargy 108/103
ora

3.5.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy tanitasanak f6 célja az egyes kozlekedési aldgazatok és nemzetgazdasagi szerepiik
megismertetése, rendszerezése, a hozzajuk kapcsolodo foldrajzi ismeretek atadasa, a menetdi-
namikai szdmitidsok gyakorlati alkalmazisanak és az internet megfeleld hasznalatanak elsaja-

tittatasa.

3.5.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai vagy egyetemi végzettség, kozlekedési szakképesités

3.5.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
—  Fizika 9-10. évfolyam (A kozlekedés kinematikai és dinamikai problémai)
— Matematika 9-10. évfolyam (szamtan, algebra)

— Informatika 9-10. évfolyam (Infokommunikacio a kézismereti tantargyak tartal- mahoz,
valamint a fOldrajzoktatas ,,A foldi tér abrazolasa” tematikai egység szakmai

tartalmahoz)

3.5.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.
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3.5.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

tervez$ hasznalata-

val.

70 szoftver ismerete

Teljesen onalléan

Precizitas Kreativitas

Szabalykovetés,

Kiszamolja a meg-
tett utat, sebességet,
idét.

A v=s/t képlet,
\valamint a gyorsu-
las és fékezés képle-

tének ismerete

Teljesen dnalléan

elévigyazatossag,
biztonsagra  torek-
vés a szamitogép,

internet és elektro-

Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok tenciak
Informécid keresé-
Megtervemr az ut- Vasit- ¢s  kézithd- Frlg’yelemosszponto- se, g’yujt’ese?, felydol-’
vonalat az utvonal- , , sitas gozasa, értékelése és
l6ozat, utvonalterve-

bemutatasa inter-
net és digitalis esz-

kozok segitségével

Kiszamolja a kozuti
lizemanyag-
fogyasztast.

Szamtani ismeretek

Teljesen dnalldan

nikus rendszerek
lhasznalatakor

Meghatarozza a
kozati utdijat.

Kozuthaldzat, atvo-
naltervezd szoftver,
elektronikus utdij-
szedési rendszer,
\valamint a kozuti

tehergépjarmiivek
miszaki  adatainak
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalloan

Kezeli az elektroni-
kus kozuti aruellen-
0rz0 rendszer kal-
kulatorat.

Ko6zuthalozat isme-
rete, vamtarifa,
valamint a kozati
tehergépjarmiivek
miiszaki adatainak
ismerete

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Utvonalat optimali-
zal.

Kozathalozat isme-
rete

Teljesen onalldan

Kezeli és atvaltja a
kiilonboz6 orszagok
pénznemeit.

Eurodpa és az Euro-
pan kiviili fonto-
sabb orszagok és

pénznemeik ismere-
te

Teljesen onalléan

Szamologép hasz-
nalata

Informacio keresé-
se, eredmények
kivalasztasa, értéke-
I¢ése, feldolgozasa
internet és digitalis
eszk6zok segitségé-
vel

Elektronikus utdij-

szedési rendszer
hasznalata

Informacio keresé-
se, eredmények
kivalasztasa, feldol-
gozasa, értékelése
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

[Elektronikus kozati

aruellen6rzo rend-
szer hasznalata

Utvonaltervez
szoftverek, digitalis

térképek, internet
hasznélata

[Informacid keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa inter-

net és digitalis esz-
kozok segitségével
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3.5.1.6 A tantargy témakorei

3.5.16.1 Kozlekedeési alagazatok atfogo ismerete
A kozlekedés fogalma, feladatai
A kozlekedés kialakulasa és fejlodése A kozlekedés alagazatai

A vasuti kozlekedés jellemzdi, elOnyei, hatranyai A kozati kozlekedés jellemzoi, eldnyei,
hatranyai A 1égi kozlekedés jellemzdi, eldnyei, hatranyai

A folyami kozlekedés jellemzdi, elényei, hatranyai A tengeri kozlekedés jellemzdi, elonyei,
hatranyai

A csOvezetékes szallitds jellemzdi, eldnyei, hatranyai A hirkozlés jellemzoi

A személyszallitas és a varosi kozlekedés jellemzdi

3.5.1.6.2 Kozlekedésbiztonsag

A kozlekedési alagazatok kozlekedésbiztonsagi jellemzdi Az emberi tevékenység hatdsa a
kozlekedésbiztonsagra Az 1ddjaras hatasa a kozlekedésbiztonsagra

A kozlekedési infrastruktura hatdsa a kozlekedésbiztonsagra

3.5.1.6.3 A kozlekedés hatasa a kérnyezetre A kornyezetvédelem aktualis problémai

A vasuti kozlekedés hatasa a kornyezetre A kozuti kozlekedés hatdsa a kornyezetre A 1égi
kozlekedés hatasa a kornyezetre

A vizi kozlekedés hatdsa a kornyezetre

35.1.64 Kozlekedési szamitasok A menetdinamikai szamitasok alapjai

Sebesség, ut, 1d6, gyorsulds és a gyorsulds alatt megtett Gt szamitdsa Kozuti jarmiivek
iizemanyag-fogyasztasanak szamitasa

A jarmiivek haladdsa ivmenetben

Kicstuiszasi €s kiborulasi hatarsebesség szamitdsa A fékezéssel kapcsolatos szamitdsok
Menetellenallasok szamitasa

Utvonal optimalizalasa

3.5.1.65 Kozlekedésinformatika
Utvonaltervezd szoftver hasznalata
Kozuti utdijkalkulator hasznalata

Elektronikus kozati aruellendrz6 rendszer kalkulatoranak hasznalata
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3.5.1.6.6 Kozlekedésfoldrajz

Altalanos térképismeret, térképhasznalat, térképek jelrendszere Magyarorszag kozigazgatasi
rendszere, régioi, megyéi és megyeszékhelyei Az Eurdpai Unio orszagai, fOvarosai, pénznemei

Az Eurdpai Union kiviili eurdpai orszagok fovarosai, pénznemei A schengeni egyezmény ¢€s
orszagai

Magyarorszag vasutvonalai, hataratkel6i

Magyarorszag kozuthaldézata és gyorsforgalmi utjai, hataratkeléi Magyarorszag belvizi
halézata, kik6toi

Magyarorszag repiildterei

3.5.2 Kozlekedés technikdja és lizemvitele tantargy
144/90 o6ra

3.5.2.1 A tantargy tanitadsanak fo célja

A tantargy tanitdsdnak f6 célja, hogy a tanuldkat megismertesse az egyes kozlekedési alagaza-
tok technikai eszkozeivel, a jarmiivekkel, a kozlekedési halozat infrastrukturdlis és kiszolgéalo

elemeivel és a hozz4juk kapcsolodo tizemviteli feladatokkal.

3.5.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Szakiranyl vagy miiszaki fOiskolai/egyetemi végzettség, kozlekedési szakképesités, vagy a

gyakorlati helyszinen szerzett minimum 3 €¢v munkatapasztalat

3.5.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak Kozlekedési alapismeretek

3.5.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.5.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-

A . ., i . i mahoz kotodo
Készségek, képes- | 1 Onallosag és fele-  [Elvart viselkedés- digitalis kompe-

ségek 16sség mértéke modok, attitiidok tenciak
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Kivalasztja a vi-
szonylatnak és a
kiildemény jellegé-
nek megfeleld jar-
miivet.

Jarmiivek muszaki
jellemzdinek, fel-
¢pitésének, szerke-
zeti elemeinek is-
merete

Instrukcio alapjan
részben onalldan

Ellendrzi a vasuti
jarmiivek jelolését,
nemzetkozi kodjait,
meghatarozza az
ellen6rzészamot.

Matematika, algeb-
ra, nemzetkozi
jelolések ismerete

Teljesen dnalléan

Kiszamolja a vasuti
menetidot.

A v=s/t képlet, a
gyorsulds ¢és a meg-
tett ut képletének
ismerete

Teljesen dnalldan

K6zuti menetido-
szamvetést készit ¢s
optimalizalja az
atvonalat.

A gépjarmiivezetok
vezetési és pihend-
idejére vonatkozo
hatalyos jogszaba-
lyok, a kdzathalozat
ismerete

Teljesen dnalldan

Rendszeresség
(tervezés, litemezeEs)
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Jogszabalykovetés
Felelésségtudat
Hatarozottsag
Figyelem-

Kiszamolja a kozuti
jarmi felmeriilé

koltségeit.

A koltségdsszete-
vOk ismerete

Teljesen dnalldan

0sszpontositas
Precizitas Kreativitas
Szabalykovetés,

Kivalasztja a vi-
szonylatnak és a
logisztikai szolgal-
tatasoknak megfele-
16 belvizi és tengeri
kikotoket.

Kozlekedésfoldrajzi
ismeretek,  kikotok
infrastrukturalis
ismerete

Instrukcié alapjan
részben Onalldan

elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitogép,
internet és elektro-
nikus rendszerek
hasznalatakor

Felajanlja repiil6te-
rek és kikotok lo-
gisztikai szolgalta-
tasait.

RepiilSterek és
kikotok aruforgalmi
|étesitményei, infra-
strukturalis felsze-
reltségiik.

Teljesen onalldan

[Informéacid keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, bemu-
tatdsa internet és
digitalis eszk6zok

segitségével

Informacio keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszkozok
segitségével

Szamologép és
tablazatkezel$ prog-
ram alkalmazésa

Szamologép és
tablazatkezel$ prog-
ram hasznalata
Informéacid keresé-
se, sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszkdzok
segitségével Utvo-
naltervezd szoftve-
rek, digitalis térké-

pek hasznalata

Szamologép hasz-
nalata

Informacio keresé-
se, 0sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése internet és
digitalis eszk6zok
segitségével Utvo-
naltervezd szoftve-

rek, digitalis térké-
pek hasznalata

[Informacio keresé-
se, Osszegyljtése,
feldolgozésa, érté-
kelése, bemutatasa
internet ¢s digitalis
eszkozok segitségé-

vel
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Felhivja a figyelmet
az uj kozlekedési
alternativakra.

Ismeri a jov0 kihi-
vasait, fejlodési
lehetdségeit a sze-
mély és teherforga-
lomban.

Teljesen 6nalléan

[Informéacid keresé-
se, 0sszegyljtése,

feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
internet és digitalis

eszkozok segitségé-

vel

3.5.2.6 A tantargy témakorei

35.26.1 Vasuti kozlekedés

A vasuti kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai

A vasuti kozlekedés infrastruktarajanak felépitése

A vasuti alépitmények fajtai, feladatai A vasuti felépitmények fajtai, feladatai

A vasuti magasépitmények tipusai, felépitése és feladatai Vasutiizemi alapfogalmak
A dizeliizemi vasuti vontatéjarmiivek jellemzoi, felépitése és szerkezeti elemei

Az elektromos lizemii vasuti vontatdjarmiivek jellemzoi, felépitése és szerkezeti elemei A
vasuti vontatott jarmiivek altalanos felépitése, szerkezeti elemei

A vasti vontatott jarmiivek tipusai, jellemzdik A vasuti jarmiivek jelolésének rendszere

A vasuti jelzd- és biztositoberendezések feladata, jellemz6i A vastti arufuvarozasi folyamat
elemei

A vasuti menetrend szerkesztésének rendszere, menetrendszamitasi feladat megoldasa a vasuti
szerelvény mozgasanak figyelembevételével

A vasuti kozlekedés jovObeni fejlodési lehetdségei (magneses lebegd vasut, gyorsvasutak
rendszere, szamitdgép-vezérelt biztositoberendezések)

3.5.2.6.2 Kozuti kozlekedés
A kozuti kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai A kozuti kozlekedés infrastrukturdja
A koziti kozlekedesi palya elemet, jellemzdi

A kozutak feliigyelet, haldzati feladat és forgalomosszetétel szerinti csoportositdsa A kozutak
szerkezeti felépitése

A kozthalozat fontosabb elemei
A kozutak forgalomtechnikai elemei

A kozati jarmiivek csoportositasa (gépjarmil, motoros nem gépjarmil, nem motoros jarmi),
tipusai és fogalmi meghatarozésa

A tehergépjarmiivek csoportositasa rendeltetés és felépitmény szerint A pdtkocsik
csoportositasa felépités és fékezorendszer szerint
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A kozuti jarmiivek fontosabb paraméterei, azok maximalis értéke A kozati jarmiivek szerkezeti
felépitése, elemei

A kocsitest, az alvaz és a karosszéria rendeltetése, a veliik szemben tamasztott kovetelmé- nyek

A gumiabroncsok és a keréktarcsa feladata, tipusai, szerkezete, jelolése A kerékfelfliggesztés
¢és a rugdzas feladata, tipusai

A fékrendszer feladata, tipusai

A retarder (lassumeneti tartosfék) hasznalatdnak elOnyei tehergépjamiiveken A belsd €gésii
gépjarmimotorok tipusai, felépitése és mikodési elve

Az elektromos ¢és hibrid meghajtas felépitése és miikodési elve A belsd €gésli motorok
tlizel6anyagai és azok jellemzoi

Az eréatviteli berendezések feladata, felépitése, tipusai és jellemzoi A kipufogd rendszer és a
katalizator felépitése, tipusai és jellemzoi

A sebességszabalyoz6 berendezés (tempomat) feladata, tipusai és hasznalatanak elényei Az
inditasgatlo berendezés (immobilizer) feladata, miikddési elve

Miiholdas jarmiikdvetd rendszerek miitkddési elve, tipusai

A menetird késziilék (tachograf) rendeltetése, mitkddési elve Elektronikus utdijfizetd
késziilekek rendeltetése, miikodési elve A kozhti aruszallitasi folyamat elemei

A korjaratok tipusai és menetvonaluk optimalizdldsa sorminimum moddszerrel A kozhti
jarmivezetok munka- és pihenési idejét szabalyoz6 rendeletek

A kozati jarmiivek koltségeinek szamitasa (tdijak, a gépkocsi javitasi-karbantartasi kolt- ségei,
az lizemanyagkoltség €s a gépkocsivezetovel kapcsolatos koltségek szamitasa)

A gépkocsi adott utvonalon torténd menetidé-szamvetésének elkészitése a gépkocsivezetd
munka- és pihenési idejének figyelembevételével

3.5.2.6.3 Légi kozlekedés
A 1égi kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai A 1égi kozlekedés felosztasa, feladatai

A 1égkor rétegzddése, a troposzféra €s a sztratoszféra jellemzdi A légi Gtvonalak feladata,
jellemzoi

Az 1j légiforgalom-szervezési koncepcio jellemzéi (HUFRA) A 1égi forgalmi iranyitas
feladata, jellemzoi

A 1égi jarmii fogalma, lajtsromjele

A légi jarmiivek jellemzOk szerinti csoportositiasa Repiildgépek rendeltetés szerinti
csoportositasa Az aruszallito repiildgépek jellemzoi

A repiildgépen talalhaté mithorizont, variométer, magassagmérd, robotpilota és a fekete doboz
rendeltetése, mikodési elve

A repiildtér fogalma, rendeltetése
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A repiildterek csoportositasa felszini elhelyezkedés, rendeltetés €s mindsités alapjan A
replildterek osztalyozasa

A repiil6tér miikodési zonai
A replil6tér 1étesitményei és miitargyai
A repiil6tér futdpalydjanak jellemzdi, jelzései A repiil6tér aruforgalmi 1étesitményei

A repiil6téri iranyitotorony feladatai

35264 Belvizi kozlekedés

A vizi kozlekedés torténete, fejlodésének szakaszai A vizi kozlekedés fogalma, felosztasa

A hajoutak fogalma, geometriai, hidroldgiai, hidraulikai, meteoroldgiai és forgalmi jellemzoi
A belvizi hajoutak szabvany szerinti osztalyozasa, a magyarorszagi vizi utak osztalyba sorolasa
A folyami hajozéasban alkalmazott automatikus azonosit6 rendszer (AIS) felépitése, mikodése

A belvizi hajéutak csoportositasa jellegiik szerint Magyarorszag szamara fontos europai belvizi
hajéutak

3.5.2.6.5 Tengeri kozlekedés A tengeri hajoutak palyai

A Fold 6ceanjainak elhelyezkedése Fontosabb mesterséges hajoutak Fontosabb eurdpai tengeri
kikotok A hajok felépitése, szerkezeti részei

A hajok mélységmérd berendezésének rendeltetése, mikodési elve A hajok
radarberendezésének feladata, miikodési elve

3.5.2.6.6 Csovezetékes szallitds
A csévezetékes szallitas jellemz0i, csoportositasa

A kozvetlen ¢és kozvetett csdvezetékes szallitds jellemzoéi Energiahordozok nagytdvolsagu
csOvezetékes szallitasa

A foldgaz és a palagdz banydszata és szallitdsanak jellemz6éi Eurdpai foldgazvezetékek
elhelyezkedése

A koolaj banyészata ¢€s szallitasanak jellemzoi
A villamos energia eldallitasanak modjai €s szallitasanak jellemz6i

A csdvezetékes szallitas fejlodésének lehetdségei, személyszallitas csdvezetékben

3.6 Szallitmanyozas megnevezési tanulasi teriillet a Logisztika és szallitmanyozas
szakmairany szamara
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A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama:

618/585,5 ora
A tanulési teriilet tartalmi osszefoglaldja

A tanulési teriilet megismerteti a tanulokkal a komplex szallitmanyozast, amely magaba fog-
lalja a kiilkereskedelmi, pénziigyi, vam- és fuvarozasi tevékenységet. Az ismeretek elsajatita-
saval a tanul6 képes lesz 6sszehangolni és elvégezni a kereskedelmi szerzddés teljesitéséhez és

az aru tovabbitasahoz kapcsolodo tevékenységeket.

3.6.1 Kiilkereskedelmi és vamismeretek tantargy 108/85
ora

3.6.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célja
A tantargy tanitasanak f6 célja, hogy a tanuldé megismerje a kiillonboz6 kiilkereskedelmi tligy-
leteket, elsajatitsa a kapcsolodd pénziigyi és vamismereteket, alkalmazza a megfeleld IN-

COTERMS-szokvanyokat €s az internet hasznalataval szdmitasokat végezzen.

3.6.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Kiilkereskedelmi fOiskolai/egyetemi végzettség vagy 5 éven beliili, minimum 3 év kiilke-

reskedelmi és/vagy szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3.6.1.3 Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak Altaldnos szallitmanyozas, egybefiiggd

szakmai gyakorlat

3.6.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

L, , L, L, L. , mahoz kot6do
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-

ségek 16sség mértéke modok, attitiidok tenciak
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Részt vesz a kiilke-

reskedelmi ligylet
elokészitésében,

ajanlatokat dolgoz
ki.

Az ajanlat formai és
tartalmi elemeinek

ismerete

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Igényesség a kom-
munikacioban
(szakmai  kifejezé-
sek megfelel6 hasz-
nalata, helyesiras,

nyelvhelyesség)

Precizitas Kreativitas

Problémamegoldas

Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés

Jogszabalykovetés

IAlkalmazza a fize-

tési modokat.

Fizetési eszkzok €és

modok ismerete

[ranyitassal

Elévigyazatossag,
biztonsagra torek-
vés a szamitdgép,

internet és elektro-

[Informéacio keresé-
se, sszegyljtése,
feldolgozasa, érté-
kelése, bemutatasa
az internet és digita-
lis eszkdzok segit-
ségével
Szovegszerkeszto,
tablazatkezelo,
képszerkeszto,
[prezentacios prog-
ramok és eszk6zok
hasznalata
Elektronikus kom-

munikacid

Online banki feliile-

tek kezelése

Kivalasztja a kiilke-
reskedelmi tigylet-
nek megfeleld IN-
COTERMS-

paritast, és ennek

alapjan eladasi arat
képez.

A hatalyos IN-
COTERMS-

szokvanyok ismere-
te

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

nikus rendszerek
hasznalatakor

Kiallitja a szliksé-
ges vamokmanyt.

A hatalyos Vamko-
dex és az aru vam elé
allitasi folyama-
tanak ismerete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

Kiszamolja a fize-
tendé vam és az
altalanos forgalmi
ado Osszegét.

IA vamtarifa és az
igyleti érték dssze-
tevOinek ismerete, a
vameérték meghata-
rozasa

Teljesen dnalldan

Az elektronikus
vam elé allitasi
rendszer kezelése

TARIC megfeleld
hasznalata, infor-
macio keresése,
Osszegyljtése, fel-
dolgozasa az inter-
net és digitalis esz-

kozok segitségével

3.6.1.6 A tantargy témakorei

3.6.1.6.1

Kiilkereskedelmi tigyletek

A kereskedelempolitika fogalma, feladata
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A kereskedelempolitika iranyzatai, eszkozei
A kiilkereskedelem fogalma, résztvevoi
A kiilkereskedelmi tligyletek tipusai (egyszer, kiilonleges, vallalkozasi)

A kiilkereskedelmi tigyletek elokészitése (ajanlati tevékenység, kalkulacid, arképzés) A
kiilkereskedelmi szerzddés elemei (bécsi konvencio)

Kiilkereskedelmi tigylet lebonyolitasa
3.6.1.6.2 Nemzetkozi pénziigyek

Fizetési eszkozok (valuta, deviza, mesterséges eszkozok) Specidlis fizetési eszkozok
(értékpapirok, valto, csekk) Fizetési modok a nemzetkozi elszamoldsban

A bankok szerepe a pénziigyi folyamatokban (banki tligyletek) Az IMF szerepe a nemzetkozi
pénziigyekben (SDR)

3.6.1.6.3 Kiilkereskedelmi szokvanyok
Szokasok és szokvanyok a nemzetkdzi kereskedelemben

A hatidlyos INCOTERMS felépitése, klauzuldk csoportositaisa Az eladd ¢és a vevd
kotelezettségei az egyes paritasokra vetitve

Teljesitést igazold okmanyok

3.6.1.6.4 Vamismeretek
A hatdlyos Vamkodex felépitése, alapfogalmai Az aru vam elé éllitasa
Kiviteli és behozatali vameljarasok Vamokmanyok

A vamérték meghatarozasanak modszerei, tigyleti érték meghatarozasa A TARIC elektronikus
alkalmazésa

Vam- és afatartozds meghatarozasa

3.6.2 Altalanos szallitmanyozas tantirgy 180/175,5
ora

3.6.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék a szallitmanyozas szerepét a nem-
zetkozi aruforgalom lebonyolitdsdban. Tudjanak idegen nyelven irdsban kommunikalni. Ké-
pesek legyenek felismerni a kozlekedési, szallitasi, fuvarozasi €és szallitmanyozasi tevékeny-
ségek kozotti kiillonbségeket. Megismerjék a feleldsségi szabalyozast, képesek legyenek fuva-

rozasi, szallitmanyozasi és szallitmanybiztositasi szerzédések megkotésére, szallitmanyozoi
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okmanyok kiallitasara. Foldrajzi ismereteik alapjan ki tudjak valasztani a megfelelé arutovab-

bitasi Gitvonalat. Arukar esetén el tudjanak jarni a megbizojuk nevében és le tudjak bonyolita-

ni a kartéritési eljarast.

3.6.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy szallitmanyozasi szakképesités, minimum 3 év

a gyakorlati helyszinen, vagy nemzetkozi szallitmanyozasi teriileten szerzett munka- tapasztalat

3.6.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Informatika, kozlekedésfoldrajz, kiilkereskedelmi és vamismeretek, kozlekedési alapis-

meretek, egybefiiggd szakmai gyakorlat

3.6.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.6.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-
ségek 16sség mértéke modok, attitidok tenciak
Szovegszerkesztd

Megkdti az aru
tovabbitasahoz
sziikséges szerzodé-

A Ptk. fuvarozasi,
szallitmanyozasi,
megbizasi €s bizo-
manyosi szerzodé-
sekre vonatkozo

[ranyitassal

Igényesség a kom-
munikacidoban
(szakmai kifejezé-
sek megfelel6 hasz-
nalata, helyesiras,

seket. szabélyozésénak nyelvhe]yesség)
ismerete Felelésségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-
Az okmanyok adat- .. (o
0sszpontositas
tartalmara vonatko- K .
o apcsolatteremtés
o o z0 eldirasok, vala- e,
Kiallitja a szallit- . . Jogszabalykovetés
. L. , mint a szakmai )
manyozasi okma- |, ] Konszenzuskeresés
] idegen nyelv és a i Precizits
nyokat magyar ¢s S Teljesen 6nalloan recizitas
. szakmai kifejezések wo i, .
idegen nyelven. Elévigyazatossag,

ismerete

biztonsagra torek-
vés a szamitogeép és

Megtervezi az aru-
tovabbitas utvona-
lat.

Belfoldi és nemzet-
ko6zi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek

Teljesen onalléan

az internet haszna-
latakor

program ismerete
Informéacid gytjtése
¢s feldolgozasa az
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus kom-
munikécio

IAdatok rogzitése az
informatikai rend-
szerben.

Szilikség esetén az
okmanyok kinyom-
tatasa.

Az EDI-rendszer
hasznalata

Utvonaltervez
szoftverek, digitalis

térképek, internet
hasznalata
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Szallitmanybiztosi-
tasi szerzodést kot.

A szallitmanybizto-
sitasi formak, koc-
kazatok, fedezetek,
kiegészitd biztosita-
sok ismerete

Instrukci6 alapjan
részben onalldan

Online biztositasi
feliiletek kezelése

Lefolytatja a karté-
ritési eljarast.

A kartéritési eljaras
Iépéseinek, okma-
nyainak ismerete

Teljesen onalléan

Informacio6 ossze-
gylijtése, feldolgo-
zéasa, digitalizalasa.
Online bejelentési
feliiletek kezelése.
Sziikséges okma-

nyok becsatolasa,
szkennelése

3.6.2.6 A tantargy témakorei

3.6.2.6.1 Szallitmanyozasi alapok

A szallitas, fuvarozas, szallitmanyozas fogalma, feladata
A szallitmanyozasi €és fuvarozasi tevékenység jogi szabalyozasa (Ptk.)

A fuvarozo ¢€s a szallitmanyozo feleldsségének formai, térbeli és idébeli hatalya A fuvarozasi
¢s a szallitmanyozasi szerzddés tartalmi és formai elemei

A szallitmanyozas szerepe a kiilkereskedelmi aruforgalom lebonyolitasdban Nemzetkozi €s
magyar szallitmanyozasi szakmai szervezetek szerepe

A szallitmanyozasi okmanyok tartalmi és formai elemei, hasznilata (FIATA-okmanyok
magyar ¢és idegen nyelvi kitoltése)

Az arutovabbitasi mod megvalasztasanak szempontjai

3.6.2.6.2 Szallitmanybiztositas
A szallitmanybiztositas fogalma, sziikségessége
A szallitmanybiztositasi szerzédés formai és tartalmi elemet

A szerz6dés bizonylatai (fedezetigazolds és kotvény tartalmi, formai elemei) A
szallitmanybiztositasi ajanlat adatai, kitoltése

A biztositotarsasag kotelezettségvallalasa Biztosithato és nem biztosithatd kockazatok Kiilonds
kar és kozos kar esetel

Az A, B ¢és C fedezeti formak tartalma, a biztositott kockdzatok Kiegészitd biztositasok
A biztositasi 0sszeg €s a biztositasi dij, feliilbiztositasi lehetdségek

Szallitmanybiztositasi formak (egyutas biztositds, keretszerzédés, forgalomra szold szer-
z6dés)

A Kkartéritési eljaras folyamata, az ezzel 6sszefliggd tevékenységek, sziikséges intézkedé- sek,
koltségek és bizonylatok
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3.6.2.6.3 Magyarorszag szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza Magyarorszag foldrajzi
helyzete a nemzetkozi aruforgalom tiikrében

Fontosabb belfoldi tranzititvonalak, fébb kozlekedési csomopontok, aruforgalmi €s logisz-
tikai szolgaltatd kdzpontok elhelyezkedése

Magyarorszag kozuthaldzata, a kozutak szamozasi rendszere, hataratkelohelyek Magyarorszag
vasuti halozata, kiilonb6z6 nyomtava vonalak, hataratkelohelyek

A kozuti és vasuti csomopontokban talalhato aruforgalmi és logisztikai szolgaltatd kdozpon- tok
infrastruktiréja

Magyarorszag belvizi halozata, nemzetkozi hajok fogadasara alkalmas kikotok

Fobb belvizi kikotdk mint aruforgalmi és logisztikai szolgaltatd kdzpontok infrastrukturdja
Magyarorszag reptilGterei, 1égi titvonalai, repiiléterek aruforgalmi, logisztikai szolgaltata- sali,
infrastruktiréja

3.6.2.6.4 Europa szallitmanyozasi, kozlekedési foldrajza

Fontosabb eurodpai tranzitutvonalak, fobb kozlekedési csomodpontok, aruforgalmi és logisz-
tikai szolgaltatd kozpontok elhelyezkedése

Europa kozathalozata, Magyarorszagot érintd E jelzésti utak
Nemzetkozi vasuti sszekottetések
Eurdpa belvizi halozata, hajozhato csatornai

Eurdpat hatarolo tengerek és Magyarorszag szempontjabol jelentds tengeri kikotdk, komp-
Jjératok

A tengeri kikotok infrastrukturaja, aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasaik Az eurdpai
repiildterek foldrajzi elhelyezkedése, jelentdsebb hubok

Az Eurépai Unid kozlekedési koncepciodja (kozlekedési folyosok kijeldlése, dsszekotteté- sek
rendszere)

3.6.2.6.5 Szakmai idegen nyelv

Kiilkereskedelmi szakmai kifejezések

Fuvarozasi szakmai kifejezések

Széllitmanyozasi szakmai kifejezések

INCOTERMS-klauzulak meghatarozasa

Pénziigyi elszamolasok szakmai kifejezései

Fuvarokmanyok kit6ltése (vasuti, kozati, 1égi, belvizi)

FIATA szallitmanyozo6i okmanyok kitdltése (FCR, FCT, FBL, FFI)
Ertékpapir tipust fuvarozasi okmanyok kitltése (B/L, D/O)
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3.6.2.6.6 Idegen nyelvii szakmai levelezés

Szerzddéskotéshez kapcesolodd szakmai levelezés (ajanlat, megrendelés, visszaigazolas,
reklamacid, modositas)

Fuvareszk6zok (kozati, vasuti, belvizi), konténerek megrendelése, lehivasa
Hajotérfoglalés

Uzleti targyalasok szobeli kommunikacioja

3.6.3 Agazati szabalyozasok tantirgy
144/139 6ra

3.6.3.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanuldk megismerjék az egyes fuvarozasi alagazatok
szabalyozasat, és azokat felhasznalva képesek legyenek szerzddéseket kotni, az drutovabbi-
tashoz kapcsolodd okmanyokat kezelni, kitdlteni.

3.6.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo
specialis elvarasok

Szakiranyu fOiskolai/egyetemi végzettség vagy minimum 3 év nemzetkdzi fuvarozasi és/vagy
szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat

3.6.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak Altaldnos szallitmanyozas, egybefiiggd
szakmai gyakorlat

3.6.34 A képzeés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.6.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

mahoz kotodo

Készségek, képes- Onallosag és fele- Elvart viselkedés-

kozi szervezetekkel,
magyar és idegen
nyelven.

idegen nyelv és a

szakmai
ismerete

kifejezések

részben onalldan

Precizitas

Ismeretek digitz’llis kompe-
ségek 16sség mértéke maédok, attitiidok tenciak
Fuvarozasi, szallit- e,
) o Informacio gyiijté- se,
. manyozasi  szerve- .
Felveszi a kapcsola- . Z z b t,Z . v " feldolgozasa,
, o 1res etek, atdsago
tot az 4ru tovabbiti- | . & digitalizalasa.
. , " munkajanak, szer-
saban részt vevo . o . . L
1 10 s vezeti felépitésének Online  bejelentési
belfoldi és nemzet- . . . . . ,
ismerete,  szakmai [Instrukcié alapjan feliiletek kezelése.

Szlikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése
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Fuvarozasi és szal-
litmanyozasi szer-
z6déseket kot a
belfoldi és nemzet-
kozi forgalomban,
magyar és idegen
nyelven, a jogszaba-
lyi ismeretek helyes
alkalmazasaval.

Nemzetkozi fuvaro-
zasi
és a

egyezmények

fuvarozasi,
szallitmanyozasi
szerzOdések megko-
tésére vonatkozo
eloirasok ismerete A
szakmai idegen nyelv
¢s a szakmai

kifejezések ismerete

[ranyitassal

Jogszabalykovetés
Feleldsségtudat
Dontéskészség
Hatarozottsag
Kapcsolatteremtés
Konszenzuskeresés
Szakmaisag  (szak-
mai kifejezések
megfeleld hasznala-
ta magyar és idegen
nyelven)

Kiallitja és kezeli a
lebonyolitdshoz
sziikséges okma-
nyokat, magyar és
idegen nyelven.

A fuvarozasi alaga-
zatok okmanyai,
\valamint az egyéb
hatdsagi, vam- és
szallitmanyozasi
okmanyok ismerete.
Szakmai idegen
nyelv ismerete

Teljesen onalléan

Szabalykovetés,
elévigyazatossag,
biztonsagra  torek-
vés az online feliile-
tek, elektronikus
rendszerek kezelés-
eben

Szovegszerkesztd
program hasznalata
Informacid gytijté-
se, feldolgozasa
internet és digitalis
eszkozok segitségé-
vel

Elektronikus kom-

munikacid

Online  okmanyki-
toltési feliiletek
kezelése.

Sziikséges okma-
nyok becsatolasa,
szkennelése,  sziik-

ség esetén nyomta-
tasa.

Internethasznalat. Az
EDI-rendszer
hasznélata

3.6.3.6 A tantargy témakorei

3.6.3.6.1

Vasuti szabalyozas

A vasuti arufuvarozas belfoldi és nemzetk6zi szabdlyozasa (vasuti arufuvarozasi iizletsza-
balyzat; nemzetkozi vasuti fuvarozasi egyezmény — COTIF; megallapodas a nemzetkozi vasuti
arufuvarozasrol — SZMGSZ)

A vasuti fuvarozasi szerz0dés megkotése, szerzédés modositasa (vasuti kocsi megrendelé- se,
utolagos rendelkezés)

A vasuti fuvarokmanyok adatai, egyes példanyok rendeltetése, fuvarokmanyok kiallitasa Az E-
Freight rendszer hasznalata

3.6.3.6.2

A kozuti arufuvarozas belfoldi és nemzetkozi szabalyozasa (hatdlyos kormanyrendelet a kozati
arutovabbitasi szerzddésekrdl; egyezmény a nemzetkdzi kozuti fuvarozasi szerzédésrél —
CMR; eurdpai egyezmény a veszélyes aruk nemzetkozi kozuati szallitasarol — ADR; egyezmény
a gyorsan romlo élelmiszerek nemzetkdzi kozuti szallitdsarél — ATP; nemzetkozi kozhti
fuvarozast végz0 jarmiivek személyzetének munkajarol szol6 europai megallapodas — AETR)

Kozuti szabalyozas

Kozati fuvarozasi engedélyek
A kozuti fuvarozasi szerzédés megkotése, szerzddés modositasa

Kozuti fuvarokmanyok adatai, egyes példanyok rendeltetése, fuvarokmanyok kiallitdsa magyar
¢s idegen nyelven

Gytjtéforgalmi okmanyok kezelése, kiallitasa
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Specialis, utvonalengedélyhez kotott kiilldemények tovabbitasaval kapcsolatos szabalyoza- sok

3.6.3.6.3 Légi szabalyozas

A 1égi arufuvarozéds szabalyozéasa (hatdlyos montreali, varsoi, chicagoi, tranzit- és 1égi fu-
varozasi egyezmények)

A légi fuvarozési szerz6dés megkotése, szerz6dés modositasa A 1égi fuvarlevél adatai,
alkalmazasa, kitoltése idegen nyelven

3.6.3.6.4 Belvizi szabadlyozas

A belvizi arufuvarozés belfoldi és nemzetk6zi szabalyozasa (a hatalyos belgradi egyez- mény,
pozsonyi megallapodasok, budapesti konvenciéo — CMNI)

A belvizi fuvarozédsi szerzddés megkdtése, szerzddés modositdsa Folyami fuvarozdssal
kapcsolatos alapfogalmak

A folyami fuvarozas okmanyai (fuvarlevél, fuvarkétvény)

A folyami fuvarlevél adatai, kitoltése magyar és idegen nyelven

3.6.3.6.5 Tengeri szabalyozds

A tengerhajozasi ligyletek szabdlyozasa (hagai/Visby, hamburgi és rotterdami szabalyzat)
Tengerjogi szabalyozasok 0sszehasonlitdsa

A tengerhajozas formai

A vonalhajo6zas jellemzése, konferencidk szerepe, a fuvarozasi szerz6dés megkotése A bérelt
hajozas jellemzése, formai, a bérleti szerz6dés (C/P — Charter Party)

Vonalhaj6zési okmanyok (B/L, D/O, Dock Receipt, Mate's Receipt, Sea Waybill idegen nyelvii
értelmezése)

A tengeri hajoraklevél tartalmi elemei, alkalmazasa, kitoltése idegen nyelven A hajoraklevél
tulajdonsagai, feladatai, példanyainak rendeltetése

A B/L fajtai, alkalmazasuk, 4truhdzasi lehetdségek

3.6.3.6.6 Veszélyes kiildemények fuvarozasanak szabalyozasa
Veszélyes aru fogalmi meghatarozasa, azonositasa, okmanyai

Veszélyes aruk ENSZ/UN besorolasi rendje, megnevezések, szimbolumok, barcak
Csomagolasi el6irasok, tipusok, csomagoldanyagok és eszkdzok

Vasuti szabalyozas (RID) Ko6zuti szabalyozas (ADR) Belvizi szabalyozas (ADN)
Tengeri szabalyozas (IMDG kodex)
Légi szabalyozas (ICAO 18. Annex, IATA-DGR)

3.6.4 Szallitmanyozdi feladatok tantargy 186/186 o6ra
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3.6.4.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok az altalanos szallitmanyozasi és foldrajzi ismere-
tek birtokdban megismerjék az egyes fuvarozasi alagazatok jellemzdit, és azokat felhasznalva
képesek legyenek esettanulmanyokat feldolgozni, konkrét szallitmanyozasi feladatokat meg-
oldani. Megszerzett ismereteik alapjan ki tudjak valasztani a megfeleld fuvarozasi moédot,
fuvareszkozt, arutovabbitasi utvonalat, és képesek legyenek megtervezni, megszervezni és
lebonyolitani a megbiz6d szamara legoptimalisabban, leggazdasdgosabban, legbiztonsagosab-

ban, leggyorsabban az aru tovabbitasat.

3.6.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Szakiranyu féiskolai/egyetemi végzettség vagy minimum 3 év nemzetkdzi fuvarozasi és/vagy

szallitmanyozasi teriileten szerzett munkatapasztalat
3.6.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Altalénos szallitmanyozas, kozlekedés technikaja és iizemvitele, egybefliggd szakmai gyakorlat

3.6.4.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.4.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-
.. i ., . i mahoz kotédé
Készségek, képes- lsmeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-
ségek 16sség mértéke modok, attitidok tenciak
INemzetkdzi fuvaro- Precizitas Kreativitas
zasi  egyezmények Problémafelismerés
ismerete Nemzetkozi Problémamegoldas
Kivalasztja az aru Vi- Dontéskészség f il s
Lo . ) Informacio gyfijté-
tovabbitasahoz szonylatban kozle- Rendszeresség .
) . o . se, feldolgozasa,
legalkalmasabb ked6  fuvareszkoz- (tervezés, litemez€s) |,. . .. .o,
L ) ) A digitalizalasa az
fuvarozasi modot, tipusok ismerete ) ) Egytittmiikdo- . e iienls
o ) ’ Instrukcio alapjan internet és digitalis
fuvareszkozt és Egységrakomany- ] i, készség - s
. . o - részben onalldan o, eszkozok segitsége-
egységrakomany- képz6 eszkozok Jogszabalykovetés Vel
képzo eszkozt. hasznalatanak isme- Felelésségtudat
rete Hatarozottsag
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Felveszi a kapcsola-
tot az aru tovabbita-
saban részt vevo
belf6ldi és nemzet-
kozi szervezetekkel,
magyar és idegen
nyelven.

Fuvarozasi, szallit-
manyozasi  szerve-
zetek, hatésagok
munkdjanak,  szer-
vezeti felépitésének
ismerete

/A szakmai idegen
nyelv és a szakmai
kifejezések ismere-

te.

Teljesen onalléan

Figyelem-
0sszpontositas
Kapcsolatteremtés
Konszenzuskeresés
Szakmaisag (szak-
mai kifejezések
megfeleld hasznala-
ta magyar és idegen
nyelven)
Szabalykovetés,
elévigyazatossag,

Megtervezi az aru-

Belfoldi és nemzet-

iztonsagra torek-

vés az online feliile-

Informéacié gytjté-
Se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net ¢és digitalis esz-
kozok segitségével
Online  bejelentési
feliiletek kezelése.
Sziikséges okma-
nyok becsatolésa,

szkennelése

Utvonaltervezd
szoftverek, digitalis

t?vabbltas utvona- kfm k'oz'l.ekedes— Teljesen ondlloan térképek, internet
lat. foldrajzi ismeretek. hasznalata
Kiilonboz6 fuvar- tek és elektronikus
eszkozok, egység- rendszerek kezelés-
Rakodasi, rako- rakomany-képz6 ¢ben
manyelhelyezési, eszkdzok miiszaki . o Rakomanytervezd
rakomanyrogzitési adatainak, rogzitési Teljesen ondlloan szoftverek, internet
tervet készit. . hasznéalata
lehetségeinek
ismerete.

Fuvardijkalkulaciot
készit, koltségeket
szamol el.

Kiilonb6z6 fuvaro-
zasi alagazatok
dijszabasainak atfo-
26 ismerete.

Teljesen onalléan

Megszervezi a koz-
uti gytijtéjaratok

inditasat, fogadasat,
az aru teritését.

Belfoldi és nemzet-
kozi kozlekedés-
foldrajzi ismeretek.

Teljesen onalléan

Helyfoglalast végez
l1égi forgalomban a
CCS szabalyozott
teheraru-
kiszolgalasi rend-
szeren keresztiil.

Helyfoglalassal és
arufeladassal kap-
csolatos feladatok,
valamint a tdmeg és
térfogat aranya
meghatarozasanak
ismerete

Teljesen onalldan

Interneten elérhetd
dijszabasok,

online dijszamitasi
feliiletek hasznalata

Szamologép hasz-
nalata

Utvonaltervezé
szoftverek, digitalis

térképek, internet
hasznalata

A CCS-rendszer
hasznalata
[Informacid gyjté-
se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net és digitalis esz-
kozok segitségével
Szamologép hasz-

nalata
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Informéacié gytjté-
Se, feldolgozasa,
digitalizalasa inter-
net ¢és digitalis esz-

Hajotérfoglalast Hajotérfoglalassal és - o
, ) . . . kozok segitségével
végez tengeri forga-  finterkontinentalis Online  bejelentési
lomban, idegen drutovabbitéssal ) Je
) o feliiletek kezelése.
nyelven. kapcsolatos felada-  [Teljesen 6nalléan Sziikséges okma-
tok ismerete
nyok becsatolasa,
szkennelése

3.6.4.6 A tantargy témakorei
3.6.4.6.1 Vasuti arutovabbitas

A vasuti arutovabbitds szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitdsdban Vasuti
jarmitipusok és miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)

Rakomany elhelyezése a vasuti kocsiban, rakodasi terv készitése (javasolt gyakorlati hely-
szinen)

A kiildemény feladasaval kapcsolatos szallitmanyozdi tevékenységek (javasolt gyakorlati
helyszinen)

Belfoldi és nemzetkozi dijszabasi rendszerek

Dijszabasi alapfogalmak, dijszamitasi egységek, 4altalanos fuvardijszamitasi feltételek
Arutovabbitasi utvonal meghatarozasa

Kocsirakomany kiildemények fuvardijanak megallapitasa, kalkulacio készitése Intermodalis
fuvarozasi egységek fuvardijanak megallapitdsa, kalkuladcid készitése Kedvezmények
igénybevétele, elszamolasa

E-Freight rendszer és az elektronikus tarifakalkulacid hasznalata

3.6.4.6.2 Kozuti arutovabbitas

A kozuti arutovabbitds szerepe a nemzetkOzi aruforgalom lebonyolitdsdban Kozt
jarmitipusok és miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)

Rakomany elhelyezése a kozati fuvareszkdzben, rakodasi terv készitése (javasolt gyakorla- ti
helyszinen)

Arutovabbitasi utvonal meghatdrozasa

Kozuti fuvardijak kialakitasa, kalkuldcid készitése (guruld koltségek, idével aranyos kolt-
ségek, kozvetett, vallalati altalanos koltségek, egyszeri, egyedi koltségek, utdijak)

Kozuti gytijtéforgalom szerepe, jellemzdi

Gytjtéforgalom szervezése €s lebonyolitasa, gytijtdjaratok inditasa, fogadasa, az aru bel- foldi
teritése (javasolt gyakorlati helyszinen)

Gytjtéraktarak kialakitasa, feladata, infrastrukturalis feltételek (javasolt gyakorlati hely-
szinen)
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Gytjtéforgalmi dijszabasok alkalmazasa, dijszamitasi feltételek, dijszamitasi tomeg meg-
hatérozasa, fuvardij-kalkulacié készitése, fuvarkoltségek kiszamitasa

Szallitmanyozoi tevékenységek a kiildemények feladasaval, tovabbitasaval kapcsolatban
(javasolt gyakorlati helyszinen)

3.6.4.6.3 Légi darutovabbitas

A 1égi arutovabbités szerepe a nemzetkzi druforgalom lebonyolitdsdban
A CCS szabalyozott teheraru-kiszolgalasi rendszer hasznalata (javasolt gyakorlati helyszi- nen)

A TACT-dijszabas hasznalata, a fuvardij kiszamitasanak alapelvei, dijszamitdsi tomeg
meghatarozasa, fuvarkoltségek kiszamitasa, koltségkalkulacio készitése (javasolt gyakorla- ti
helyszinen)

Belfoldi és nemzetkdzi repiildterek, hubok miikodése, feladata, 1égi utvonalak Szallitmanyozoi
feladatok a kiildemények feladasaval kapcsolatban (javasolt gyakorlati helyszinen)

3.6.4.6.4 Belvizi arutovabbitas

A belvizi arutovabbitas szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitdsdban

A Duna—Majna—Rajna-csatorna szerepe a nemzetkozi aruforgalom lebonyolitasaban Folyami
jarmitipusok, miiszaki adataik (javasolt gyakorlati helyszinen)

Folyami kikotok aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasai, kikotdi infrastruktira (javasolt
gyakorlati helyszinen)

A dunai szakaszra alkalmazhaté nemzetkdzi dijtételtablazat kezelése, a fuvardij kiszamita-
sanak alapelvei, fuvarkdltségek kiszamitasa, koltségkalkulacio készitése

A kiilldemények feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek (javasolt gyakorla- ti
helyszinen)

3.6.4.6.5 Tengerentuli arutovabbitas

A tengerentuli arutovabbitas szerepe a magyar kiilkereskedelmi aruforgalom lebonyolita- sdéban
A kereskedelmi hajok tipusai, miiszaki jellemzoi

A magyar kiilkereskedelmi aruforgalom szempontjabol jelentds eurdpai kikoték és megko-
zelitésiik utvonalai

Az elhajoz6 kikoté megvalasztasanak szempontjai
A kikotok aruforgalmi, logisztikai szolgaltatasai, kik6tdi infrastruktira

Hajostarsasagi dijszabéasok ismerete (a fuvardij kiszdmitasanak alapelvei, dijszamitasi t6- meg
meghatarozasa)

Vonalhaj6zéasi potlékok, illetékek, kikotdi dijszabasok, fuvarkoltségek kiszamitésa, kolt-
ségkalkulacio készitése

A kiildemények feladasaval kapcsolatos szallitmanyozoi tevékenységek
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3.6.4.6.6 Multimodalis és kombinalt arutovabbitasi rendszerek A multimodalis
drutovabbitasi rendszer jellemzoi, ismérvei

A kombinalt arutovabbitasi rendszer jellemzdi, ismérvei

A kombinalt 4rutovabbitdsi rendszer eszkozei, infrastruktiraja (javasolt gyakorlati helyszi-
nen)

A kombinalt forgalom szervezése, okmanyai

Kozuti-vasati kombinalt arutovabbitasi rendszerek (kisért RO-LA- és kiséretlen Hucke- pack-
rendszerek)

Szarazfoldi-vizi kombinalt arutovabbitasi rendszerek (RO-RO-forgalom) Folyami-tengeri
arutovabbitasi rendszerek (LASH-, SI-SO-forgalom)

Rakodasi egységek a kombindlt arutovabbitasban: rakodolap, csereszekrény, félpotkocsi,
konténer (javasolt gyakorlati helyszinen)

Rakodolapok tipusai, miiszaki adatai (javasolt gyakorlati helyszinen)

Konténerek tipusai, miiszaki adatai, terminalok szerepe, feladata (javasolt gyakorlati hely-
szinen)

Tengerenttli konténerforgalom tipusai (H/H, H/P, P/H, P/P) Tengerenttli konténeres forgalom
koltségeinek elszdmoléasa

Szallitmanyozo6i tevékenységek multimodalis és kombindlt aruforgalom esetében (javasolt
gyakorlati helyszinen)

3.7 Raktarozas megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara

A tanulési teriilet tantargyainak Osszéraszama:

376/335 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A tanulési teriilet megismerteti a tanulokkal a raktarozas ellatasi lancon beliili szerepét és
szlikségességét, az alapvetd arudramlési és informacids folyamatokat, a raktar miikodésének
lizemtani és mindségi mutatoit. Az itt szerzett ismeretek birtokaban a tanuld képes lesz a rak-
tarozasi szabalyok betartdsa mellett a gyakorlatban végrehajtani egy komplex raktarozasi te-
vékenységet, kezelni a kapcsolddd bizonylatokat és a raktariigyviteli, raktariranyitasi szoftve-

reket.

3.7.1 Raktarozasi alapok tantargy 108/72 oOra

3.7.1.1 A tantargy tanitasédnak fo célja
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A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék a raktarozas feladatat, funkcioit, a
megrendelések teljesitésének feladatait, tisztaban legyenek azokkal a kovetelményekkel, ame-
lyek a normadl és a specialis aruk kezelésével, raktarozasaval kapcsolatosak, megismerjék és

kezelni tudjék az aruazonosito és -kovetd rendszereket.

3.7.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Miiszaki fdiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2 éves

munkatapasztalattal

3.7.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktari tarolas és anyagmozgatas, a raktariranyitas rendszere, 6sszefliggd szakmai gya- korlat

3.7.1.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.7.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-
_— . B T . mahoz kot6do
Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés-
ségek 16sség mértéke modok, attitidok digitalis kompe-
tenciak
Ellendrzi a raktarba  |Az aruatvételi fo- . . 2114
Teljesen dnalldan
beérkezett arukhoz  [lyamat 1épéseinek Problémafelismerés
csatolt dokumenta-  |és okmanyainak Problémamegoldas
ciot. ismerete Felelésségtudat
Mennyiségi és mi- A mennyiségi €s Teljesen onalldan Hatarozottsag
ndségi aruatvételt mindségi aruatvétel Precizitas
végez. modszereinek és Kreativitas
szabalyainak isme- Szabalykovetés,
rete biztonsagra  torek-
vés a vallalati elekt-
ronikus  rendszerek, [Informacié keresé-
aruazonositd  rend- [se, gyljtése, feldol-
szerek és szamito- |[gozasa, értékelése és
Ellendrzi a tarolo- Az elhelyezési, i o gép hasznalatakor alkalmazésa az
. . s . Teljesen dnalléan . e eians
helyek miiszaki tarolasi szabalyok internet ¢és digitalis
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allapotat.

ismerete

Szamitogépen rog-
ziti a raktari folya-
mat informacioit és
adatait.

Ugyviteli szoftverek
ismerete, kezelése

Teljesen dnalléan

eszkozok segitségé-
vel

Komissiozasi tevé-
kenységet végez.

IA komissiozas
tipusainak, miivele-
teinek ismerete

Teljesen dnalldan

Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek, internet
hasznéalata

Elokésziti a kiszalli-

tando arukat.

Az expedialas mii-
\veleteinek, bizony-
latainak, a csoma-
golas szerepének, az
aruazonositasi és
arukovetd rendsze-
rek ismerete

Teljesen 6nalloan

Elektronikus kom-
munikacio.
Raktarkezelési és
raktariranyitasi

szoftverek hasznala-
ta

Részt vesz a leltaro-
zasi, leértékelési,
selejtezési folyama-
tokban.

A leltarozas, leérté-
kelés, selejtezés
szabalyainak isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

Elektronikus kom-
munikacio.
Raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

'Vonalkdd 1étreho-
zasa

Elektronikusan
azonositja az arut.

IAz aruazonositas

rendszereinek, esz-
kozeinek ismerete

Teljesen dnalldan

[Informacid keresé-
se, gyiijtése, feldol-
gozasa, értékelése és
digitalizalasa az
internet és digitalis
eszk6zok segitségé-
vel
Szovegszerkesztd,
raktarkezelési és
raktariranyitasi
szoftverek hasznala-
ta

'Vonalkod, QR-kaod,
RFID olvasasa

3.7.1.6 A tantargy témakorei

3.7.16.1 Raktarak helye, szerepe A nemzetgazdasag fogalma, jellemzoi

Raktarak nemzetgazdasagi agak szerinti csoportositasa
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Raktarak csoportositasa épitészeti jellemzok ¢€s tulajdonviszonyok alapjan Az ellatasi lanc
fogalma, teriiletei, jellemzdi, elemei

A raktarozas helye az ellatasi lancban A raktar fogalma, tipusai

A raktarakkal szembeni elvéarasok, kovetelmények A raktarak funkciondlis és térbeli
elhelyezkedése Kihelyezett raktarak elhelyezkedése, feladatai Raktarak csoportositasa a tarolt
aru jellege szerint

Centralizalt ¢és decentralizalt raktarak jellemzoi a beszerzésben és az értékesitésben

3.7.1.6.2 Raktarozasi folyamatok Az aruatvétel fajtdi, folyamata

A mennyiségi aruatvétel tipusai és miveletei A mindségi aruatvétel tipusai és miiveletei Az
aruatvétel bizonylatai

A betarolas miiveletei
A komissiodzas tipusai, miiveletei, bizonylat nélkiili komissidzas Az expedialas feladata

Az aru kiaddsanak tipusai, miiveletei, bizonylatai A készletmozgés, készletnyilvantartas
bizonylatai A leltarozas fogalma, tipusai, okmanyai

A leltarozas folyamata
A selejtezés fogalma, feladatai, okmanyai A leértékelés fogalma, okai, okmanyai

A raktari dolgozok leltari felelossége, a felelOsség feltételei A raktari folyamatok szamitdgépes
tamogatasa

(A témakor feldolgozédsa olyan gyakorlati helyszinen javasolt, ahol legalabb 20 kiilonb6z6
arucikk talalhato, cikkenként minimum 3-3 termékkel, egységcsomagolasban.)

3.7.1.6.3 Anyag- és druismeret
A darabaru fogalma és tarolasanak, mozgatasanak jellemzdi (javasolt gyakorlati helyszi- nen)

Az Omlesztett aru fogalma és tarolasanak, mozgatdsdnak jellemzoi (javasolt gyakorlati
helyszinen)

A szabalyozott hdmérsékleti tarolast igényld aruk tarolasanak jellemzdi

Az élelmiszerek tarolasanak jellemzdi (higiéniai és klimatikus kovetelmények, élelmiszer-
biztonsag)

A gybgyszerek taroldsanak jellemzdi (tarolasi, nyilvantartasi kovetelmények, engedélyek) A
veszélyes aruk fogalma, tulajdonsagai, szimbdlumai, jelolési rendszere, H- és P- mondatok

A veszélyes aruk jellemzd sajatossdgai (fizikai, kémiai, toxikologiai, kdrnyezetkarositd) A
veszélyes aruk tarolasanak €s egyiitt tarolasanak kovetelményei €s jellemzoi

A biztonsagi adatlap szerepe, tartalma

Az aruazonositd eszkozok tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)
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A csomagoléds szerepe, funkcidja, megjelenési formai: (fogyasztoi, gyujtd, fuvarozoi és
egységrakomanyok — javasolt gyakorlati helyszinen)

Vonalkéd és RFID azonositasa, QR-kod hasznélata (javasolt gyakorlati helyszinen) A vonalkod
kédolasa és ellen6rz6 szamanak kiszamitasa

A GS1 azonositasi és arukdvetési rendszer

3.7.2 Raktari tarolas és anyagmozgatas tantargy 72/72 Ora

3.7.2.1 A tantargy tanitadsanak fo célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a kiilonb6z6 tarolasi moédok

jellemzdivel, eszkdzrendszereivel €s szabalyos kezeléstikkel.

3.7.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Muszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2 éves

munkatapasztalat
3.7.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, a raktariranyitas rendszere, egybefiiggd szakmai gyakorlat

3.7.2.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.7.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-

mahoz kotodo
Elvart viselkedés-

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

modok, attitiidok

digitalis kompe-
tenciak

Az aru jellege,
mérete, sulya és
csomagolasa alap-
jan kivalasztja a
megfelel tarolasi

modot.

Az anyagok tarolasi
lehetdségeinek,
szabalyainak isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben onalloan

'Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
kezel6 szoftver
hasznalata
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A raktari kiszolga-
las jellege alapjan
elhelyezi az arut a
megfelel tarolasi

rendszerben.

A raktari kiszolga-
las FIFO-, LIFO- és
RND-elveinek is-
merete

Teljesen 6nalloan

Rakododlapos egy-
ségrakomanyt ké-
pez.

IA rakododlapok
meéreteinek, terhel-
hetdségének, az
egységrakomany-
képzés elveinek

ismerete

Teljesen 6nalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Felelosségtudat
Hatarozottsag
Precizitas Kreativitas
Szabalykovetés,
biztonsagra  torek-

Kivalasztja a rako-
many méretei és
sulya alapjan a
megfeleld anyag-
mozgat6 eszkozt.

Az anyagmozgatd
eszkozok jellemzoi-
nek, tipusainak,
terhelhetdségének
ismerete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalléan

vés a vallalati elekt-
ronikus rendszerek,
Aruazonosito rend-
szerek és szamito-
2ép hasznalatakor

Ellendérzi a méro-
eszkozok muszaki
allapotat, hitelessé-

gének lejartat.

IA mérOeszkozok
hitelesitési, kalibra-
lasi szabalyainak

ismerete

Teljesen onalldan

Elektronikusan
azonositja az arut.

IAz aruazonositas
rendszereinek, esz-

kozeinek ismerete

Teljesen onalldan

'Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
kezel6 szoftver
hasznalata

'Vallalati informaci-
0s rendszer, raktar-
iranyitasi szoftver
hasznalata

'Vonalkod, QR-kéd,
RFID-azonositok

hasznélata

3.7.2.6 A tantargy témakorei

3.7.2.6.1

A raktari tarolas rendszere

Darabaruk, omlesztett aruk, folyadékok és géazok tarolasi lehetdségei Tarolasi modok és
jellemzdik (halom, maglya, asztag)

Tarolasi rendszerek formai, kialakitasa, mitkddése (kotott €s szabadhelyes tarolds) TOombos,
soros, kombinalt tarolasi rendszerek

Allvanyos, allvany nélkiili, statikus, dinamikus tarolas A raktari taroloallvanyok tipusai és

jellemzdik

A szabvanyos rakodolapok méretei és terhelhetdsége Magas raktari rendszerek jellemzoi

Aruazonositasi rendszerek

(A témakor feldolgozasa minimum 50%-ban gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.2.6.2

Az anyagmozgatas fogalma, fajtai

A raktari folyamatok anyagmozgato és mérdeszkozei

A raktari anyagmozgatas esetei (tarolotéri és rakodohelyi anyagmozgatds) A raktari
anyagmozgato rendszerek és alrendszereik
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Az anyagmozgatd rendszer szallitéelemeinek csoportositisa Szakaszos miikddési
anyagmozgato berendezések jellemzdi és tipusai

Folyamatos miikddésti anyagmozgatdo berendezések jellemzéi és tipusai Osszetett
szallitdelemek és funkcionalis felépitésiik

Allvanykiszolgalé targoncék és jellemzoik Allvanykiszolgald gépek és alkalmazasuk feltételei
Rakomanyrogzitd és csomagologépek Mérdeszkozok hasznalata, hitelesités és kalibralas

(A témakor feldolgozasa minimum 50%-ban gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.3 Raktari mutatdszamok tantargy
72/82,5 6ra

3.7.3.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok megismerjék azokat a szamszerusithetd tényezo-

ket, amelyekkel a raktar miikodése lizemtanilag és mindségileg jellemezhetd.

3.7.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Miiszaki fOiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2 éves

munkatapasztalat
3.7.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan, algebra; raktarozasi alapok; raktari tarolas és

anyagmozgatas

3.7.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.7.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-

mahoz kot6do

Készségek, képes- Onallésag és fele-  [Elvart viselkedés-

ségek 16sség mértéke modok, attitidok tenciak
Kiszamolja a beta-
rolasra keriilé aru A . Szamologép, Excel-
o . Sik és térgeometriai . . .
helysziikségletét,a | i o fliiggvények haszna-
ismeretek Teljesen dnalléan
rakodolapok elhe- lata

lyezését.

Az aruelhelyezési

lehetségeket figye-

i Szamologép, Excel-
lembe véve kisza-

Szamtani, algebrai fliggvények haszna-

Teljesen onalldan

molja a taroloallva-
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aru tomeget és
térfogatat a mérték-
egységek atvaltasa-

val.

nyok terhelhetdsé- ismeretek

gét.

Kiszamitja a be- és

kitarolasra kertild A mértékegységek

atvaltasara vonatko-

70 szabalyok isme-
rete

Teljesen onalléan

Kiszamitja a folya-
dékok tomegét a
stirliség ¢s térfogat
alapjan.

IA mértékegységek
atvaltasara vonatko-
76 szabalyok isme-
rete

Teljesen dnalléan

Kiszamolja a raktari

tarolokapacitast, a
kapacitaskihasznalt-

sagot ¢s a teriiletki-

hasznalast.

Sik és térgeometriai
ismeretek

Teljesen dnalldan

Precizitas

Problémafelismerés
Problémamegoldo

képesség

Kiszamolja az
anyagmozgato
gépek anyagaramla-
si erdsségét €s in-
tenzitasat, teljesito-

képességét.

Szamtani, algebrai

ismeretek

Teljesen 6nalldan

Kiszamolja a ko-
missiozas €s az
expedialas folyama-

tanak idejét.

Szamtani, algebrai
ismeretek.

1d6 atvaltasa

Teljesen dnalléan

Kiszamolja a raktar

ellenOrz6 szamot.

atbocsatoképessé- Szamtani,  algebrai . . 11
. R Teljesen 6nalloan
gét, a forgasi id6t és  [ismeretek
a forgési sebességet.
Kiszamolja a vevo-
kiszolgalasi, esz- . . .
& ’ Szamtani,  algebrai
kozhatekonysagi és  lismeretek Teljesen 6nalloan
készletezéshaté-
konysagi mutatokat.
Ellen6rzi a vonal- . . .
, . Szamtani,  algebrai
kodot, kiszamolja az |, . o
ismeretek Teljesen 6nalloan

lata

Szamologép, inter-
netes programok
hasznalata

Szamologép,
internetes progra-
mok hasznalata

Szamologép  hasz-
nalata
Szamologép  hasz-
nalata
Szamologép, Excel-

fliggvények haszna-
lata

Szamologép  hasz-
nalata
Szamologép  hasz-
nalata
Szamologép  hasz-
nalata

3.7.3.6 A tantargy témakorei
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3.7.3.6.1 Matematikai, fizikai alapok A mérés alapelvei
Fizikai mértékegységek az Sl-mértékegységrendszerben

Mértékegységek atvaltasa (hosszsag, teriilet, tomeg, térfogat, tirtartalom) Sik- és térgeometriai
feladatok megoldéasa

Az anyagsiiriiség fogalma és szamitasa

Az aruk nettd, brutt6 aranak és az altalanos forgalmi adé mértékének kiszamitadsa A vonalkdd
kodolasa és ellendrzo szamanak kiszdmitasa

3.7.3.6.2 Statikus mutatoszamok

A raktar statikus kapacitasa és 0sszetevOi A raktari tarolokapacitds szamitasa Raktarkapacitas-
kihasznalasi mutat6 Teriiletkihasznalasi mutato

3.7.3.6.3 Dinamikus mutatoszamok

A raktar dinamikus kapacitasa és Osszetevoi A dinamikus kapacitas kihasznalasa
A dinamikus kapacitas novelésének lehetdségei Gépi kapacitasok tervezése
Humanerdforras-sziikséglet tervezése

A komissidzas és az expedialas folyamatidejének szamitdsa Az egy- és kétlépcsds komissiozas
mennyiségének szamitasa

Az anyagmozgatd gépek anyagiramlasi erdsségének ¢és intenzitdsanak szamitdsa Az
anyagmozgato gépek anyagmozgatasi munkdja és teljesitménye

Soros és parhuzamos anyagmozgaté gépek teljesitéképessége Atbocsatoképesség

Forgasi sebesség, forgasi id6
3.7.3.6.4 Mindségi mutatoszamok A vevokiszolgalas mutatoi
Az OEE-mutato

A készletezési hatékonysag mutatoi

3.7.4 A raktariranyitas rendszere tantargy 62/62 oOra

3.7.4.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanuld megismerje az druaramlési €s az informacidaramlési

folyamatok ellatdsi ldncba torténd integralédasat, és végrehajtdsi szinten kezelje a
raktariranyitasi programokat.

3.7.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok.
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Miiszaki f6iskolai/egyetemi végzettség vagy informatikai szakképesités, vagy minimum 2 éves

munkatapasztalattal.

3.7.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, raktari tarolas és anyagmozgatas, egybefiiggd szakmai gyakorlat.

3.7.4.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.7.4.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képes-

Onallésag és fele-

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

Osszekoti a vallalat-
iranyitasi és a rak-
tariranyitasi rend-

szer informacioit.

Teljesen onalldan

Ismeretek diglt{llls kompe-
ségek 16sség mértéke modok, attitidok tenciak
Adatokat rogzit a
vallalat informacios Teljesen onalléan
rendszerében.

- Informaciogylijtés az
Rogziti az arumoz- . s
RGP \ internet és digita- lis
gast jelzd informa- . 112 -
ciokat. Teljesen dnalldan eszk6z6k hasz-
nalataval.
Adatokat gyiijt a _
vallalat informacios ' o . Elektronikus kom-
rendszerébél. Vallalati iigyviteli, Teljesen dnalldan Ifooperatwltas munikacio
A raktirkozold raktarkezelési €s Onallosag Tablazatkezelés
o al ) raktariranyitasi Problémafelismerés Szovegszerkesztés
SZOTLVET ATKalMaza o7 oftverek ismerete, . . Problémamegoldas Vallalatiranyitasi
saval készletnyil- , Teljesen 6nalloan Déntéshora

kezelése ~onteshozas rendszer, raktarke-

vantartast vezet. Onkorrekcio

zeld és raktariranyi-
tasi programok
hasznalata

3.7.4.6 A tantargy témakorei

3.746.1

Az informacio

A raktarozas informacidinak fajtai, jellegzetességei
Raktari allapotjelz6 informaciok
Arumozgast jelzd informaciok
A raktar kiils6 kapcsolatainak informacioi
A raktari folyamatok informacios rendszere

A raktariranyitas informacios rendszere

Az informacidatvitel modszerei, eszkozei
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Vezetékes és vezeték nélkuli informacids rendszerek Az aruaramlas és informacidaramlas
integracidja
Az EDI informatikai rendszer

3.7.4.6.2 Raktarnyilvantartas

A raktarnyilvantartas szamitdégépes rendszere

A raktarnyilvantartds szamitogépen rogzitett adatai

A raktarnyilvantartas adatszolgaltatasi lehetdségei Raktarkezeld szoftver hasznalata
(A témakor feldolgozasa gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.4.6.3 Raktariranyitas

A raktarirdnyitdsi rendszer kapcsoldodasa a vallalatiranyitds rendszeréhez A raktariranyitas
feladatai

A szamitogépes raktarirdnyitas hierarchikus rendszere A raktariranyit6 szoftverek funkcioi
Az irdnyitasi és végrehajtasi szint kozotti kapcsolat Raktariranyitd szoftver hasznalata

(A témakor feldolgozasa gyakorlati helyszinen javasolt.)

3.7.5 Raktarvezetés tantargy 62/46,5 ora

3.7.5.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy az elméleti tananyaghoz kapcsolodva, a szabalyokat ismerve
¢s betartva a tanulok elsajatitsak a raktar miikodtetésével kapcsolatos gyakorlati felada- tokat.

3.7.5.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség, szakiranya szakképesités, vagy minimum 5 éves
munkatapasztalattal

3.7.5.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Raktarozasi alapok, raktari tarolds €s anyagmozgatas, raktari mutatészamok, a raktariranyitas
rendszere, 0sszefiiggd szakmai gyakorlat

3.7.5.4 A képzés orakeretének legalabb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.)
kell lebonyolitani.

3.7.5.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-

o ) . L i mahoz kotédo
Készségek, képes- lsmeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-

ségek 16sség mértéke modok, attitidok tenciak
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Ellendrzi a raktar
tiiz-, munka- és
kornyezetvédelmi
szabalyainak betar-
tasat.

A raktarozas mun-
ka-, tliz- és kornye-
zetvédelmi kove-
telményeinek, sza-
balyozasanak isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben onalldan

Szabalykovetés
Feleldsségtudat
Hatarozottsag
Precizitas
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Konfliktuskezelés
Dontéshozas

Ellen6rzi a raktar
tajékoztatod és fi-
gyelmezteto felira-
tainak meglétét.

A raktarak felirato-
zasi kovetelményei-
nek ismerete

Instrukcio alapjan
részben onalldan

Rendszeresség
(litemezes)

Informaci6  keresé-
se, gyljtése az in-

ternet és  digitalis
eszkozok  segitségé-
vel

'Vallalati informaci-

0s rendszer, elekt-
ronikus szabalyza-

tok hasznalata

'Vallalati informaéci-
0s rendszer haszna-
lata

Gondoskodik a
raktari dolgozok
munkavédelmi, tiz-
¢és balesetelharitasi
oktatasarol.

A raktarozas mun-
ka-, tiz- és kornye-
zetvédelmi kove-
telményeinek, sza-
balyozasanak isme-
rete

Instrukci6 alapjan
részben onalloan

Megszervezi és

elvégzi, elvégezteti
a raktari taroloesz-
ko6zok ellenOrzését,

karbantartasat.

A taroloeszk6zok
terhelhetdségének
¢€s a rakomanyok

elhelyezési szaba-

lyainak ismerete

Instrukci6 alapjan
részben Onalldan

Betartatja a specia-
lis aruk raktaroza-
sanak, kezelésének
szabalyait.

A specidlis  aruk

kezelése, elhelyezé-
se, ellendrzése sza-
balyainak
valamint

ismerete,
a rendki-
viili esemény beko-
vetkeztekor kove-
tendd eljarasi mive-
letek ismerete

[ranyitassal

Betartja és betartat-
ja a vagyonvédelmi
¢s biztonsagi eldira-
sokat.

A vallalat vagyon- és
biztonsagvédelmi
szabalyzatanak
ismerete

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Gondoskodik a
raktari mérdeszko-
z0k, méro- és eme-
l6berendezések
miuszaki allapota-
nak, hitelesitésiik
lejarati idejének
ellendrzésérdl és a
hitelesités elvégzé-

Sérol.

A méro- és emelo-
eszkozokre, méro-
berendezésekre
vonatkozo szabva-
nyok és a hitelesité-
si eljaras lépéseinek
ismerete

Teljesen dnalldan

'Vallalati
0s rendszer haszna-
lata

informaci-

Elektronikus kom-
munikéacio

Informacio  keresé-

se, gyljtése az in-

ternet és  digitalis
eszkozok segitségé-
vel

'Vallalati informaci-
0s rendszer, elekt-
ronikus szabalyza-
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A raktari berende- tok hasznalata
zések, eszkozok

miikddésének, jotal-
lasanak, szervizelési

Biztositja a beren-
dezések és eszko-
zok miikodoképes-
ségét. lehetdségeinek
ismerete

Teljesen onalléan

3.7.5.6 A tantargy témakorei

3.7.5.6.1 A raktar mitkodtetése

A raktar miikodésének szabalyozasa a vallalat logisztikai rendszerének megfeleléen
A szervezeti és mikodési szabalyzat

A raktdr munkavédelmi és balesetelharitasi feladatai

A raktari villamos energiahal6zat érintésvédelemmel kapcsolatos feladatai
Tuzvédelmi feladatok €s eszk6zok a raktarban (javasolt gyakorlati helyszinen)
Kornyezetvédelem és hulladékkezelés

Raktari vagyonvédelem

A munkaszerzddések és a munkakori leirasok tartalma raktari dolgozoknal

A raktari dolgozok teljesitmény értékelésének feladatai

3.7.5.6.2 Ellendrzési, szabalyozasi feladatok

Az emel6gép biztonsagi szabalyzatanak elemei

A tarolo- és anyagmozgatd eszkozok vizsgalatanak és ellendrzésének feladatai (javasolt
gyakorlati helyszinen)

A raktari méréeszkozok hitelesitésének tipusai és feladatai

A gyogyszerek tarolasdnak, nyilvantartdsanak kovetelményei, ellendrzésének feladatai (ja-
vasolt gyakorlati helyszinen)

Az ¢lelmiszerek taroldsanak, nyilvantartdsanak kovetelményei és ellendrzési feladatai (ja-
vasolt gyakorlati helyszinen)

A HACCP-rendszer raktari kiépitésének Osszetevdi, folyamata

A veszélyes aruk taroladsanak kovetelményei

A veszélyes aruk ellendrzési rendje a raktarozasi folyamatban (javasolt gyakorlati helyszi- nen)

3.8  Logisztika megnevezésii tanulasi teriilet a Logisztika és szallitmanyozas szakma-
irany szamara
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A tanuldasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama:
458/491,5 6ra

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulési teriilet megismerteti a tanulokkal a véllalati logisztikai folyamatok elemeit és az
ahhoz kapcsolodo feladatokat, a tervezési, elemzési szamitasokat és a tevékenység lizemtani,
mindségi mutatoit. Az itt szerzett ismeretek birtokaban a tanuld képes lesz egy logisztikai
rendszeren beliil megtervezni a folyamatokat az alapanyag beszerzésétdl a végso fogyasztasig,

elemezni annak koltséghatasait, fejlesztési javaslatokat tenni.

3.8.1 Logisztikai alapok tantargy 82,5/113,5
ora

3.8.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a logisztikai rendszerek miikodését,
informatikai hatterét, az ahhoz sziikséges adatallomanyokat. Miikddtetni tudjak a vallalatira-
nyitasi rendszereket, és az adatok kinyerésével informdciét tudjanak nyujtani a logisztikai

teljesitményekrdl a menedzsment szamara.

3.8.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év

logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3.8.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan, algebra; informatika 9-10. évfolyam — infokom-
munikacio; beszerzési-, készletezési-, termelési- €s elosztasi logisztika; mindség a logisz-

tikaban

3.8.1.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.
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3.8.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

rendszeren keresz-

tiil.

vabbitasi rendszerek
ismerete, kezelése

Teljesen 6nalldan

Aruazonosité kodot
hoz létre.

IAz aruazonositas
rendszereinek, esz-
kozeinek ismerete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

Feliilvizsgalja a
logisztikai koltsé-

gek alakulasat.

A logisztikai kolt-

Meghatarozza a
logisztikai 6sszkolt-
séget.

ségek Osszetevoinek
ismerete

Instrukci6 alapjan
részben 6nalldéan

Teljesen onalldan

Meghatarozza a
vallalat logisztikai
teljesitményét.

Meghatarozza a
kiszolgalasi szinvo-

nalat.

Szamtani, algebrai
ismeretek

Teljesen onalldan

Teljesen onalldan

Javaslatot tesz a
kiszolgalasi szinvo-
nal novelésére.

A fejlesztés és a
vevoi elégedettség
mérése lehetdségei-
nek, valamint a
megfelelés mutato-

Teljesen onalldan

Készségek, képes- Ismeretek Onallésag és fele- Elvart viselkedés-
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok digitalis kompe-
tenciak
Vallalatiranyitasi Kooperativitas
. rendszerek, logisz- Onallosa ) .
Adatokat rogzit a o ) _g ) & . . Vallalatiranyitasi
, . L, tikai Gigyviteli Problémafelismerés e g
vallalat informdacios . . R , , szoftverek és szami-
. szoftverek ismerete, [Teljesen onalldéan Problémamegoldas . .
rendszerében. togép hasznalata
kezelése Felelésségtudat
Hatarozottsag Informaci6  keresé-
Dontéshozas se, gyijtése az in-
Onkorrekcid ternet ¢és  digitalis
i L Precizitas eszk6zok  segitségé-
Vallalatiranyitasi s
. Szabalykovetés, vel
datok rendszerek, logisz- biztonsagra  torek
Al';“;’ at %Y“Jta tikai igyviteli zionst ﬁ’ o [Vllalati informéci-
5 i . vés a vallalati elekt- |, ,
vallalat Informacios o, o erek ismerete, Teljesen 6nalloan : 0s  szoftverek  &s
rendszerébdl. ronikus rendszerek, e \
kezelése i o szamitogép haszna-
Aruazonosito rend- lata
szerek és szamito-
gép Elektronikus kom-
munikaciod
hasznalatakor
Okményokaty és’ Okmiény- és adatto- A szémit(')gép és az
adatokat tovabbit a elektronikus adatto-

vabbitasi rendszer

hasznalata

'Vonalkod 1étreho-
zasa, a vallalatira-
nyitasi rendszer
hasznalata

Informéci6  keresé-
se, gyljtése, feldol-
gozésa, értékelése az
internet és digita- lis
eszk6zok segit-
ségével
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szamainak ismerete

3.8.1.6 A tantargy témakorei

3.8.1.6.1 A logisztikai rendszer felépitése

A logisztika fogalma, kialakulasa, torténete

A logisztika szerepe a nemzetgazdasagban A mikrologisztikai rendszer részei, jellemzoi A
makrologisztikai rendszer részei jellemzdi A metalogisztikai rendszer részei jellemzoi

Az ellatasi lanc felépitése, tipusai, teriiletei, jellemz6i Az ellatasilanc-menedzsment feladatai,
jellemz6i

A piaci szerepldk kapcsolata az ellatasi lanc tagjaival

Az ostorcsapas-effektus fogalma, kialakuldsanak okai, kovetkezményei és elkeriilésének
lehetdségei

3.8.1.6.2 A logisztika informdcios rendszere

A logisztikai informacids rendszer fogalma, Osszetevéi, jellemzoi, eszkozei A logisztikai
informaciods rendszer adatdlloményai

Az elektronikus adatcsere (EDI) fogalma, célja, szabvanyai, elemei, hasznalatdnak elényei Az
aruazonosito rendszerek szabvanyai, megvalosulési formai

A GS1 szervezet vonalkdd rendszerének felépitése, az ellendrzdszam szerepe

Az RFID azonosit6é rendszer felépitése, az RFID chip tipusai és taplalasanak moddozatai (A
témakor elsajatitasahoz gyakorlati helyszin javasolt)

3.8.1.6.3 A logisztikai teljesitmények mutatoszamai

A kiszolgalasi szinvonal fogalma, tertiletei, mérészamai
A logisztikai 0sszkoltség fogalma, csoportjai, mérése A logisztikai teljesitmény mérése

3.8.2 Beszerzési logisztika tantargy 82,5/98 ora

3.8.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a beszerzési logisztika folyamata-
nak lépéseit, a beszerzést befolyasold tényezoket, a kockazatokat, a beszallitéi kapcsolatok
lehetdségeit és a megfeleld beszallitd értékelésének és kivalasztisanak lehetdségeit, szem-
pontjait. A tanulési szakasz végén a tanulonak ismernie kell a beszerzéssel kapcsolatosan fel-
meriilt koltségeket, azok Osszetevdit, ismernie kell a koltségek egymésra gyakorolt hatasat, és
gazdasagossagi szamitasokat kell végeznie.
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3.8.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo- natkozo

specialis elvarasok

Miuszaki foéiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év
logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3.8.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3.8.2.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.8.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

Beazonositja a
sziikségleteket.

A vallalati sziikség-
letek felmertiilési
helyének ismerete

Teljesen 6nalldan

Felkutatja a beszer-
zési forrasokat.

A piackutatas mod-
szereinek ismerete

Teljesen dnalléan

Ertékeli a beszalli-
tok ajanlatait.

Az ajanlatok értéke-
1ési modszereinek
ismerete

Instrukcié alapjan
részben Onalldan

Rendszeresség
(tervezés, litemezés)
Problémafelismerés
Problémamegoldas
Dontéskészség
Felel6sségtudat
Hatérozottsag
Figyelem-

Kivalasztja a valla-
lat szdmara megfe-
leld beszallitot.

A szamszerisitheto-
ség lehetOségeinek
ismerete
Matematikai, algeb-
rai ismeretek

Instrukcio alapjan
részben onalldan

0sszpontositas
Precizitas Kreativitas
Szabalykovetés,
elévigyazatossag,

biztonsagra torek-

Készségek, képes- Ismeretek Onallosag és fele- Elvart viselkedés- digitalis kompe-
ségek 16sség mértéke modok, attitiidok tenciak
Informécié  keresé-

se, gyljtése, feldol-
gozasa, értékelése az
internet és digita- lis

eszk6zok segit-
ségével

A véllalat bels6
informacidos  rend-

szerének hasznalata

Informacio keresé-
se, gyljtése, feldol-
gozasa, értékelése az
internet és digita- lis
eszkozok segit-
ségével

A beérkezett ajanla-
tok feldolgozasa,
értekelése
Szamologép hasz-
nalata

A vallalat belso

informacios rend-
szerének hasznalata
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Kiszamitja a gazda- vés a szamitogép és
sdgos rendelési . . 112 internet hasznalata-
Teljesen onalléan
. . kor

tételnagysagot.
Kiszamitja a rende-
1¢si, készletezési S imoléod h

) } . . 11 Z-
koltségeket. M-a t[ematlkal, algeb-  [Teljesen éndlloan S%amo o8P ®

rai ismeretek nalata

Meghatarozza a

& A véllalat belsd
tulajdonlas teljes Teljesen 6nalldan informacids rend-
koltsegét. szerének hasznalata
Kockazatelemzést Krajlic-matrix isme- Teliesen 5nalloan
végez. rete )

3.8.2.6 A tantargy témakorei

3.8.26.1 A beszerzési folyamat

A beszerzési logisztika fogalma, feladatai, teriiletei, tipusai

A beszerzési folyamat 1épései (javasolt gyakorlati helyszinen)

A beszerzés tipusai, a centralizalt és a decentralizalt beszerzés fogalma, elényei, hatranyai
(javasolt gyakorlati helyszinen)

A beszerzés kockazatanak és beszerzett aru fontossdganak elemzése a Krajlic-matrix segit-
ségével

A befolyasolhatd, a rutin-, a stratégiai és a sziik keresztmetszetli termékek fontossagi és
kockaézati jellemzo6i

3.8.2.6.2 Beszerzési stratégiak

A beszerzési stratégidk tipusai, jellemzdik, elonyeik és hatranyaik A beszerzés stratégiai
dontéseil

A beszerzési utak megvalasztasa: direkt és indirekt beszerzési ut (javasolt gyakorlati hely-
szinen)

A ,,gyartani vagy vasarolni” dontést befolyasolo tényezok

A sajat és az idegen gyartas indokait befolyasold tényezOk (gyartdsi mindség és kapacitas,
pénziigyi megtakaritas és kockazat szempontjabol)

A beszallitok tipusai, a kizardlagos és a tobb beszallitd alkalmazdsanak modszere

A beszallitoéi kapcsolatok modelljei: hagyomanyos, egylittmiikodd, stratégiai (javasolt gya-
korlati helyszinen)

A beszallité kivalasztasi folyamatanak Iépései (javasolt gyakorlati helyszinen)

3.8.2.6.3 A beszerzési logisztika gyakorlata

A gazdasagos rendelési tételnagysag (EOQ) fogalma, feltételei, miikodési elve Rendelési,
készletezési, készlettartasi/tarolasi koltségek
A beszallito értékelésének szempontjai
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A beszallito értékelésének modszerei (kategorikus, sulyozott pontrendszer, koltségaranyos
értékelés)

A tulajdonlés teljes koltsége (TCO)

Gazdasagossagi szamitasok gyakorlati megoldasa meghatarozott rendelési mennyiség, ren-
delési és készletezési koltség, valamint a megadott iddszakra vonatkoz6 felhasznalasi igény
figyelembevételével.

3.8.3  Készletezési logisztika tantargy
64,5/98 6ra

3.8.3.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a készletek tipusait, a készletkate-
goriakat, készletszinteket ¢€s készletnormakat, a készletezés koltségeit, a készletgazdalkodas
szerepét és modelljeit. A tanulasi szakasz végén a tanulonak ismernie kell a készletezéssel
kapcsolatosan felmeriild koltségeket, azok dsszetevdit, a kdltségek egymasra gyakorolt haté-
sat, és gazdasagossagi szamitasokat kell végeznie. Elemeznie és grafikusan dbrazolnia kell a
kiilonb6z6 készletcsoportokat.

3.8.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Miiszaki féiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év
logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3.8.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3.8.3.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.8.3.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

mahoz kotodo
digitalis kompe-
tenciak

Kiszamolja a kész-
letezés koltségeit.

Készletelemzést
végez.

Meghatarozza a
rendelési készlet-
szintet.

Teljesen onalldan

Teljesen onalldan

Instrukcio alapjan
részben onalldan
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Atlagkészletet és
kronologikus atla-

Teljesen onalléan

got szamit.
Kiszamolja a forga- Problémafelismerés

. , , ) . . 11 Problémamegoldas , . .
S1 sep§s§e§et cs Szamtani és algeb- Teljesen onalldan ) & ) Szamologép hasz-
forgasi idot. .. Problémaelemzés i

rai ismeretek Snkorrekeid nalata

Kiszamolja a zaro- . .. "

. Teljesen onalléan i -
készletet. J Figyelem

— — — dsszpontositas

ABC-elemzést végez. Instrukci6 alapjan Precizitas

részben Onalldan

Szamitogép haszna-
lata - fiiggvények
grafikus abrazolasa

Grafikusan abrazol- [Fiiggvények grafi-
ja a kumulalt érté- kus abrazolasanak

keket. ismerete Teljesen 6nalloan

3.8.3.6 A tantargy témakorei

3.8.3.6.1

A készletezés szerepe

A készlet és a készletezés fogalma, szerepe, sziikségessége

Készletek csoportositdsanak szempontjai a nemzetgazdasdgi 4gazat, a technoldgiai folya-
matban elfoglalt helyiik, hasznossaguk, funkcioik szerint

Készletek szamviteli szempontok szerinti csoportositdsa (javasolt gyakorlati helyszinen) A
készletek tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)

ABC és XYZ készletkategoridk, a beldliik felallitott matrix

Készletezési modellek rendelési idopontjdnak és mennyiségének elemzése Krajlic-matrix
alapjan

A készletezes koltségei, a készletezeési, a rendelési és a hianykoltségek Készletszintek fogalma
¢s tipusaik

Készletnormak és tipusaik

3.8.3.6.2 Készletgazdalkodas

A készletgazdalkodas fogalma, feladatai és befolyasolo tényezoi

A készletgazdalkodas szerepe és teriiletei a vallalati miikodésben (javasolt gyakorlati hely-
szinen)

A készletgazdalkodas modelljei

A flirészfog, a kétraktaros, a ciklikus és a csillapitasos készletgazdalkodasi modell készlet- id6
diagramja, jellemzdik, eldnyeik és hatranyaik (javasolt gyakorlati helyszinen)

3.8.3.6.3 A készletezési logisztika gyakorlata

Rendelési készletszintek meghatarozasa biztonsagi készlet megadasaval Atlagkészlet
szamitasa, kronologikus atlag szdmitasa

Felhasznalt készlet és zarokészlet értékének meghatarozasa FIFO-, LIFO-, HIFO-, LOFO-
modszerekkel, készlet értékelése

Készletek ABC-elemzése csoportonkénti alsd és felsd értékhatar megaddséaval, halmozott
(kumulalt) értékek grafikus abrazolasa

Forgasi sebesség, forgasi id6 szamitasa
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3.8.4 Termelési logisztika tantargy 64,5/80 ora

3.8.4.1 A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék a termeléstervezés, termelésiiteme-
z¢s €s termelésiranyitas korszeri megoldasait, folyamatait, szabalyozasait, a kiilonb6z6 gyéar-
tasi rendszerek tipusait, jellemzoit. A tanuldsi szakasz végén a tanuldnak ismernie kell az
anyagsziikséglet- és erdforras-tervezés elemeit, modszereit, meg kell hatdroznia a gyartasi
folyamat hatékonysagat, tevékenységi halot kell készitenie és elemeznie kell a kiszamolt

eredményeket.

3.8.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Miszaki foiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év

logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3.8.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3.8.4.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.8.4.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

digitalis kompe-
tenciak

Utemezi a megren-
delést.

Johnson-szabaly
ismerete

Teljesen dnalldan

Megtervezi a kapa-
citast, elkésziti a
tevékenységi halot.

Meghatarozza az
optimalis sorozat-
nagysagot.

Instrukcio alapjan
részben onalloan

Instrukcio alapjan
részben onalldan

Problémafelismerés
Problémamegoldas
Problémaelemzés
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Meghatarozza a
ciklusidé6t, a maxi-
malis kibocsatast.

Teljesen onalléan

Kiszamitja a kibo- Onkorrekcid Szamologép hasz-
csatasi és atfutdsi ’ . Teljesen onalloan Figyelem- nalata
46t Sz.a.mtam ¢s algeb- bsszpontositas

rai ismeretek Precizitis

Elvégzi a terme-
1ésiitemezést, és
kiszamolja a kap-

csolodo koltségeket.

Teljesen onalléan

Megtervezi az
anyagsziikségletet.

Meghatarozza a
végtermék eldallita-
sahoz sziikséges

anyagmennyiséget.

Az MRP 1. elemei-
nek, modszereinek
ismerete

Meghatarozza az
idobeli tényezoket.

Szamtani ¢és algeb-
rai ismeretek

Teljesen onalléan

Teljesen dnalléan

Teljesen 6nalldan

Szamologép hasz-
nalata

Meghatarozza a

fennmaradoé raktar- . . 11
Teljesen 6nalloan

készletet.

3.8.4.6 A tantargy témakorei

3.8.46.1 Termeléstervezes

A termelési logisztika fogalma, célja, folyamatai

A nyomo (push) és szivo (pull) gyartasi rendszer jellemz0i (javasolt gyakorlati helyszinen)
Gyartasi folyamatok tipusai €s jellemz06i tomegszeriiség €s anyagaramlas szerint

Gyartasi rendszerek csoportositasa és jellemzoi

Kapacitastervezés, tevékenységi hald (javasolt gyakorlati helyszinen) Aggregalt tervezés célja,
stratégiai

A termeléstervezés €s -litemezés modszerei, Johnson-szabaly

Anyagsziikséglet-tervezés (MRP-I) 1ényege, elemei, modszere A gyartasi er6forras-tervezeés
(MRP-II) célja, bemend adatai

3.8.4.6.2 Termelésiranyitas

A termelésiranyitas korszeri megoldasai

A Just-in-Time (JIT) termelésiranyitasi rendszer fogalma, célja, jellemzdi, elényei, hatra- nyai
A kanban termelésiranyitds fogalma, szabalyai, alkalmazasanak feltételei, hasznalatanak
elényei

Az optimalizalt gyartastechnologia (OPT) fogalma, célja, 0sszetevoi, eszkdzei, szabalyai (A
témakor elsajatitasa gyakorlati helyszinen javasolt.)
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3.8.4.6.3 A termelési logisztika gyakorlata

Optimalis sorozatnagysag meghatarozasa (sorozatinditéasi koltségek)

A gyartasi folyamat ciklusidejének, a munkaallomasok szdmanak és a folyamat hatékony-
sdganak meghatarozasa

A tevékenységi halé megrajzolésa

A maximalis kibocsatas és atfutasi id6 kiszamitasa

Egyenletes litemi és megrendelés szerinti termelés litemezés koltségszamitasa készletezési és
tulorakoltségek figyelembevételével, az eredmények elemzése

Rendelés titemezése a Johnson-szabaly és a legrovidebb munkaidé prioritas alkalmazasa- val
Megadott végtermék anyagsziikséglet-tervezése bruttd kereslet, nyitokészlet, rendelési té-
telnagysag és atfutasi id6 megadasaval (MRP-I)

3.8.5 Flosztasi logisztika tantargy 80/80
ora

3.8.5.1 A tantargy tanitadsanak fo célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok megismerjék és alkalmazzak az értékesitési csa-
tornakat, disztribucids rendszereket. Cél, hogy a tanulési szakasz végén a tanul6 meg tudja
tervezni az optimalis elosztast, ismerje annak koltségeit és idejét, valamint meg tudja tervezni

a visszutas logisztikai folyamatokat.

3.8.5.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo- natkozo

specialis elvarasok

Szakiranyt f6iskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év

logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3.8.5.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan és algebra; logisztikai alapok

3.8.5.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.8.5.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altaldnos és szak-
mahoz kotodo

Készségek, képes- Onallésag és fele- Elvart viselkedés- .
Ismeretek digitalis kompe-

ségek 16sség mértéke modok, attitiidok
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tenciak

Optimalizalja a
kiszolgalasi sorren-
det.

A sorminimum
szerinti meghataro-
zas modszerének

ismerete

Teljesen dnalléan

Megtervezi az el-
osztasi sziikségletet.

Meghatarozza a
kovetkezo id6szak
gyartasi mennyisé-
gét.

Szamtani ¢s algeb-
rai ismeretek

Instrukcio alapjan
részben onalldan

Teljesen onalléan

Meghatarozza a Problémafelismerés

rendelési mennyisé- . 112 Problémamegoldas

get. Teljesen 6nalloan Problémaelemzés

Meghatarozza a A DRP elemeinek, nkorrekeid Szamologep és

fennmarado raktar- ~ [modszereinek isme- | . a1 Figyelem- utvonaltervezd
rete Teljesen Snalloan Osszpontositas szoftver hasznélata

készletet. Precizitas

3.8.5.6 A tantargy témakorei

3.8.5.6.1

Disztribucio és értékesités

Az elosztasi logisztika fogalma és helye a mikrologisztikai rendszerekben Az elosztasi
rendszerek feladata, tipusai

A rendelésfeldolgozas folyamata
Fizikai disztribucios rendszer fogalma, tagoltsaga és jellemzdi Az értékesitési csatorna
feladatai, folyamatai, szerepldi és tipusai
Az elosztasi sziikséglettervezés (DRP) fogalma, célja, bemend adatai ¢s mddszere
A vérosi (city) logisztika fogalma, célja sszetevoi
A visszutas (reverz, inverz) logisztika fogalma, tartalma ¢€s jellemzoi

3.8.5.6.2

Az elosztasi logisztika gyakorlata

Aruterités utvonalanak optimalizélasa tivolsigadatok szamitogépes meghatarozasaval,
sorminimum-modszer alkalmazasaval

Elosztési sziikséglettervezés szamitdsa bruttd kereslet, nyitokészlet (raktarkészlet), rende- 1ési
€s gyartasi sorozatnagysag, valamint atfutasi id6é megadésaval

3.8.6 Mindség a logisztikaban tantirgy 62/62 ora

3.8.6.1 A tantargy tanitasanak fo célja
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A tantargy oktatasdnak célja, hogy a tanuldé megismerkedjen a logisztikai szolgaltatast nyujto

szervezetek vevoOkiszolgalasi, és a fogyasztdi igények megfeleld szintli kielégitését biztositd

hatterével, a mindségi szabvanyokkal, a mindségiigyi tervezéssel, a mindségiranyitassal és a

fejlesztési lehetdségekkel. Az ismeretek elsajatitasat kovetden a tanulod képes lesz a mutato-

szamok alapjan mérni a szolgaltatds mindségét, és javaslatokat tenni a fejlesztésre.

3.8.6.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok

Miszaki foéiskolai/egyetemi végzettség vagy logisztikai szakképesités vagy minimum 5 év

logisztikai teriileten szerzett munkatapasztalat

3.8.6.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Matematika 9-10. évfolyam — szamtan ¢és algebra; logisztikai alapok; beszerzési logisztika;

készletezési logisztika; termelési logisztika; elosztasi logisztika

3.8.6.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.)

kell lebonyolitani.

3.8.6.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és szak-
mahoz kotodo

Meghatéarozza a
veszteségforrasokat.

ment filozofiai
alapelveinek, a
veszteségforrasok

Teljesen onalldan

Készségek, képes- Ismeretek Onéll()s{lg és fele- Elvart viselkedés- digitalis k
- P P , cqr st 1g1talls Kompe-
ségek losség mértéke modok, attitidok g P
tenciak
Az objektiv és szub-
jektiv mindségi
Meghatarozza egy jellemzok és a ter-
termék mindségi mékre érvényes Instrukci6 alapjan
jellemzdit. szabvanyok ismere-  [részben 6nélldan
te
. Az adott szervezet Problémafelismerés  |A vallalat belso
Meghatéarozza a . ) . . . .,

N . kiszolgalasi mind- Problémamegoldas  |informaciés rend-
logisztikai szolgal- ) ) ., ., . : , ,

. s ségre vonatkozo Instrukcié alapjan Problémaelemzés szerének hasznalata
tatasok mindségi S . ) Lo . - i §
nutatoit eléirasainak ismere- [részben onalldoan Onkorrekcid Szamitogép, szo-

' te Figyelem- vegszerkeszto,
Osszpontositas tablazatkezeld prog-
A lean menedzs- Precizitas

ramok, prezentacios

eszkozOk  ismerete

¢és hasznalata

Szamologép  hasz-
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tipusainak ismerete

Az Ishikawa- nalata
Ok-okozati el diagram alkalmaza-
-0KOzall elem- . T Aol .
; ) S1 lehetdségeinek Teljesen dnalléan
zest vegez. ismerete

Kiszamolja a mind-  [Szamtani és algeb-
ségi mutatokat. rai ismeretek

Az FMEA-

Teljesen onalléan

) kidolgozas kove-
Feltarja a lehetséges

. e telményeinek, fo-
hibakat, elemzi, és

. L lyamatanak, a koc-  |Instrukcié alapjan
szamszer(isiti azo- » Skkenté ) L
azatcsokkentcs részben dnalldan
kat. . L
modszereinek isme-
rete
Meghatarozza a sziik |A folyamatok halo-
keresztmetsze- tervezési modszere- . o
o Teljesen dnalldan
tet. inek ismerete

Meghatarozza a
mindségi célokat, a
végrehajtas modsze-
reit, ellendrzi és

A PDCA-ciklus

elemeinek, modsze- ., .
Instrukcid alapjan

reinek, eszkdzeinek ] o
részben 6nalléan

korrigalja a tevé- ismerete
kenységet.

3.8.6.6 A tantargy témakorei

3.8.6.6.1 Mindségi alapismeretek

A mindség fogalma, jellemz0i, értelmezése a gyartasi és logisztikai folyamatokban

A termékek objektiv €és szubjektiv mindségi jellemzdi (javasolt gyakorlati helyszinen)
Termékek mindségi osztalyba sorolasa, a mindségi bizonyitvany tartalma (javasolt gyakorlati
helyszinen)

A jotéllas, szavatossag €s a termékfeleldsség fogalma és jellemzdi

Az elosztasi logisztika termelékenységi, gazdasagi €s minds€gi mutatdi

A szabvany fogalma, rendszerei €s jelOlése, a szabvanyoknak valé mindségi megfeleldség
(javasolt gyakorlati helyszinen)

Az ISO 9000 szabvany szerinti mindségmenedzsment fogalma, szabvanyai, alapelvei,
tanusitdsdnak modjai (javasolt gyakorlati helyszinen)

A teljes kori mindségmenedzsment (TQM) célja, alapvetd részei (javasolt gyakorlati
helyszinen)

A lean menedzsment célja, filozofiai alapelvei, jellemz6i, a veszteségforrasok (muda) tipu- sai

3.8.6.6.2 A mindségmenedzsment fejlesztésének eszkozei
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A PDCA-elv

Kaizen-tevékenység
A hibamdd- és hataselemzés (FMEA) mddszere
Okokozati elemzés (Ishikawa-diagram)

3.8.6.6.3

A logisztika mindségi mutatoi

Atlagos min8ségi kategoria (AMK) és atlagos mindségi egyiitthatdo (AME) szamitasa
Selejtszazalék és atlagos selejtszazalék szamitasa
Mindségi hibaarany ¢€s mindségi teljesitmény szdmitasa Teljes eszkozhatékonysagi mutatd
(OEE) szamitasa Logisztikai szolgaltatasok mindségi mutatdinak szamitasa

3.9

Portf6lid tantargy

3.9.1.1 A tantargy tanitdsanak fo célja

-/986ra

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a portfolio készités alapvetd

szabalyaival.

3.9.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

Féiskolai/egyetemi végzettség vagy szakiranyu szakképesités, vagy minimum 2 éves

munkatapasztalat

3.9.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Informatika, és miden olyan szakmai tantargy amely kovetelmény elemként jelenik meg a
portfolio elkészitése soran.

3.9.1.4 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek,

Onallosag és

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szak-
mahoz kot6do

Ismeretek digitalis kompe-
képességek felelosség modok, attitiidok tenciak
mértéke
megismeri a portfolio tartalmi és  [irAnyitassal Figyelemmel kiséri a |irodai szoftverek
portfolié fogalmat |y kovetelményei [képes dolgozni portfolidhoz ismerete

kapcsolodo témakat,
szakmai cikkeket
olvas

betartja a
jogszabalyokat

szem elOtt tartja sajat
szakmajanak etikai

kozosségi média
hasznalatanak
szabalyai, tekintettek a
szerzOi jogokra és
adatvédelemre

internetes keresés €s
informacidszirés
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szabalyait

korrekt viselkedésre
torekszik

megfeleld
kommunikacios
csatornakat képes
valasztani és képes
megfelelden
kommunikalni

tervezési- rervezés. munka iranyitassal képes
SZCIVezest ., 1z ,’ . dolgozni,
kompetencidk clokészitése o
Onalloésaga
novekszik
adott adott szakmahoz novekvé
szakmahoz kaptc‘:’slqlrodoan a onallosaggal, tandri
' 1 porfolié egyes e
kapcsolodo elemeinek mentoralassal
elvarasok megismerése’ onalld képes a feladatok
teljesitése kivitelezése az eldirt  |5nallod
portfolidban uterntery szerint végrehajtasara
rezentalasi képessé i .
P pesseg képes bemutatni a
sajat munkajat

naprakészségre
torekszik a szakmai
valtozasokban

képes hasznalni a
sziikséges
szoftvereket és
nyitott uj digitalis
megoldasok
megismerésére

tisztaban van a
dokumentalas
alapvet6 szabalyaival
¢s fontossagaval

irodai szoftverek
ismerete

kozosségi media
hasznalatanak
szabalyai, tekintettek a
szerzOi jogokra és
adatvédelemre

internetes keresés €és
informacioszirés

prezentaciokészités

nyilvanossag elotti
eléadas

3.9.1.5 A tantargy témakorei

3.9.151

A portfolio célja

A portfolio szerepe az egyéni fejlédésben
A portfolio felépitése
Szakmai portfolio a gyakorlatban
Reflexio és onreflexio

Reflexios ciklus

A portfolié dokumentalasa

3.9.15.2

A szakma képzési €és kimeneti kovetelményeinek megfeleld portfolio dsszeallitasa
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5.2.7 Szoftverfejleszto és —teszteld (2020.09.01t61)
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KEPZESI PROGRAM
BUDAPESTI GAZDASAGI SZAKKEPZESI CENTRUM
d
INFORMATIKA ES TAVKOZLES 4gazathoz tartozo
50613 12 03
SZOFTVERFEJLESZTO ES -TESZTELO SZAKMAHOZ

1 A SZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az dgazat megnevezése: Informatika €s tavkozlés

1.2 A szakma megnevezése: Szoftverfejlesztd és -teszteld

1.3 A szakma azonosit6é szama: 5 0613 12 03

1.4 A szakma szakmairanyai: —

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Informatika és tavkozlés dgazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: —

2 AKEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem keriil ¢élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat sordn is elméletet oktatni, hatékonyabbd téve ezzel az oktatast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekint- ve az
orakeretnek minimalisan hany szazalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmi- helyben,
termeldiizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét mutatja, és
minél magasabb ez az arany, annal inkabb 0sztondz az elméleti tudaselemek gya- korlatba
agyazottan torténd oktatasara.

A szakiranya oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelezo
érvényt, a témakorokre kialakitott draszam, valamint a tantargyak és témakorok oraszamanak
évfolyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel — pedig
ajanlas.
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A Kkizardlag szakmai vizsgara torténo felkészités soran az agazati alapoktatdshoz tartozo
tantargyak oktatasat a szakmai oktatas elsd félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak €s témakorok oraszama

J4 /4
¢vfolyamonként
. A képzés
Evfolyam 9. 0. | 11. 12. 13. P
Osszes
Oraszam
a
Evfolyam 6sszes 6raszama 252 324 504 504 744 2328
o
aé Munkavdllaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18
wv)
B o P .
=) Allaskeresés 5 5
E‘f Munkajogi alapismeretek 5 5
= Munkaviszony létesitése 5 5
=]
S Munkanélkiliség 3 3
TR
%" § Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62
=0 au% Az allaskeresés |épései, allashirdetések 11 11
2 S & | Onéletrajz és motivacios levél 20 20
§ _§ ,Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11
s = Allasinter]u 20 20
:% Informatikai és tavkozlési alapok I. 108 (1] 0 0 0 108
g Bevezetés az elektronikdba 28 28
E s . 7 _ 7 . 7
c APC rleszel, PC szét- és Gsszeszerelése, 12 12
S bévitése
£ Megel6z6 karbantartas és hibakeresés 10 10
f% L:.a\ptopok ?s mas eszkdzok tulajdonsagai, 10 10
E=) hibakeresés
©
3 Nyomtatodk és egyéb periféridk 10 10
E Virtualizacié és felhGtechnoldgiak 15 15
5 Windows telepitése és konfiguracidja 15 15
A dolgok internete 8 8
Informatikai és tavkozlési alapok II. 0 144 0 0 0 144
Gépi tanulds, neuronhaldzatok, mestersé-
. - . 10 10
ges intelligencia
Informatikai és tavkozlési haldzatok
.. 8 8
napjainkban
Haldzati protokollok és modellek, vég- 18 18
ponti eszk6zok haldzati beallitasa
Kapcsolas Ethernet-halézatokon, a kap-
i L e 20 20
csold alapszint( bedllitasa
A haldzati réteg, IPv4-es és IPv6-o0s cim-
zés, a forgalomiranyito alapszintl bealli- 8 8
tasa
A szdllitasi és az alkalmazasi réteg 18 18
Otthoni és kisvallalati halézat épitése és
1t 8 8
bedllitdsa
IT-biztonsag 30 30
Egyéb operacids rendszerek (mobil és 6 6
MacQS)
Linux alapok 18 18
Tanulasi terllet 6sszéraszama 108 144 0 0 0 252
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Programozasi alapok 72 72 0 0 144
Bevezetés a programozasba
[ . 18 18
(jatékos programozas)
'§_ Webszerkesztési alapok 14 14
8 - . — p
= Ijhbakereses weboldalaﬂkcin, verziokezels 10 10
@ és csoportmunka-eszkdzok
P Weboldalak formazésa 14 14
E Reszponziv weboldalak 12 12
té" Ismerkedés a JavaScripttel 4 4
& Bevezetés a Python programozasba 4 4
A Python programozasi nyelv alapjai 48 48
Modulok, objektumok, fajlkezelés 20 20
Pythonban
Tanulasi terilet 6sszéraszama 72 72 0 0 144
B
= IKT projektmunka I. 54 108 0 0 162
3w
e 35 Onismereti és kommunikacids készségek
6 £ . . 6 10 16
= fejlesztése I.
1; §- Csapatmunka és egytttmikodés I. 6 10 16
§ g Prezentacids készségek fejlesztése . 6 10 16
g @ Projektszervezés és -menedzsment |. 10 16
.E Csapatban végzett projektmunka I. 30 68 98
£ Tanulasi terilet 6sszéraszama 54 108 0 0 162
(%]
\% . IKT projektmunka II. 0 0 108 108 216
3 g
=
£ 5 Onismereti és kommunikacios készségek
:0 E . , 10 10 20
e fejlesztése Il.
2 §' Csapatmunka és egytttmiikodés 1. 10 10 20
§ 3 Prezentacids készségek fejlesztése Il 10 10 20
g 3 Projektszervezés és -menedzsment Il. 10 10 20
?,j Csapatban végzett projektmunka II. 68 68 136
£ Tanulasi terilet 6sszéraszama 0 0 108 108 216
<
= Asztali alkalmazasok fejlesztése 0 0 108 108 216
8w
g % Bevezetés a szoftverfejlesztésbe 14 14
5 i," Procedurdlis és objektumorientalt szoft- 14
;Ej :é verfejlesztés 14
S S Valtozok 12 12
E kS Metddusok 12 12
Y, ‘§ Beépitett segédosztalyok 16 16
% % Vezérlési szerkezetek, ciklusok 16 16
° B Témbok és listak 15 15
g - Kivételkezelés, hibakeresés 9 9
= Objektumorientalt fejlesztés 54 54
5 Grafikus programozas 54 54
Adatbazis-kezelés I. 0 0 108 0 108
Az adatbazis tervezés alapjai 12 12
Adatbazisok Iétrehozdsa 12 12
Adatok kezelése 18 18
Lekérdezések 54 54
Adatbazisok mentése és helyredllitasa 12 12
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Adatbazis-kezelés Il. 0 0 124 124
Adatbazis-tervezés 26 26
Haladé lekérdezések 30 30
Adatvezérlg utasitasok 22 22
Tarolt objektumok 22 22
Az adatbazis-kezelés osztalyai 24 24
Asztali és mobil alkalmazasok fejleszté- se
) ! ! 0 0 186 186
és tesztelése
Halado SZIntl:I objektumorientalt 31 31
progra- mozas
Nevezetes algoritmusok és 31 31
megvaldsita- suk OOP-technoldgiaval
A tiszta kdd elméleti alapjai és gyakorlata 24 24
Unit tesztelés 24 24
Mobil alkalmazasok fejlesztése 31 31
Projektmunka 45 45
Szoftvertesztelés 0 108 0 108
A szoftvertesztelés alapjai 20 20
Szoftverfejlesztési mddszertanok 24 16
Szoftvertesztelési mdédszerek 64 42
Tanulasi terilet 6sszéraszama 216 216 310 742
Webprogramozas 108 108 0 216
HTML5 és CSS3 48 48
JavaScript I. 60 60
JavaScript Il 54 54
CMS-rendszerek 54 54
Frontend programozas és tesztelés 0 0 186 186
JavaScript 34 34

~ AJAX 17 17

@

:g" Frontend készitésére szolgald JavaScript

0 34 34

9 framework

S Tartalomkezel6 keretrendszer CMS-

] X 23 23

o hasznalata

S Integracios tesztelés 23 23

= Projektmunka 55 55
Backend programozas és tesztelés 0 0 186 186
Backend készitésére szolgdld 16 16
keretrend- szer
Rétegelt architektura és ORM 30 30
A REST szoftverarchitektura alapjai és

. f g 30 30

REST API kiszolgald készitése
Integracios tesztelés 30 30
Projektmunka 50 50
Tanulasi terllet 6sszéraszama 108 108 372 588

~ _ O

TE

® E & - szakmai angol 72 72 0 144
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Hallas utani sz6vegértés 12 10 22
Szébeli kommunikacio 14 10 24
Szdébeli kommunikacio IT-kornyezetben, 14 14
projektalapon I.

Irdsos ang,ol nyelv(i szakmai anyagok 12 12 24
feldolgozasa

Angol nyelvi szovegalkotds — e-mail 10 8 18
Keresés és ismeretszerzés angol nyelven 10 12 22
Szdébeli kommunikacio IT-koérnyezetben, 20 20
projektalapon Il.

Tanulasi terilet 6sszéraszama 72 72 144

Egybefliggé szakmai gyakorlat: 0 0
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Oraterv 9-13. évfolyam

L. 9. 10. 11. 12. 13.
Tanulasi
tertilet Tantargy Eves | heti | Eves | heti | Eves | heti | Eves | heti | Eves | heti
Munkavalla |y 1 nkavallatei
161 . 18 0,5
. ismeretek
ismeretek
Munkavalla |\ fnkavallalsi
16i idegennyelv 62 2
idegennyelv genny
Ajelenésa Informatikai és 108 3
i6v8 tavkozlési alapok 1.
irffOK(?nj'mu Informatikai és 144 4
nikacioja tavkozlési alapok I1.
P p
.rograrnoza Programozasi alapok | 72 2 72 2
si alapok
Hatékony
tanulas,
?nfej lesztés IKT projektmunkal. | 54 1,5 108 3
és
csoportmun
kal.
Hatékony
tanulas,
onfejleszté IKT projektmunk
?n ¢jlesztés projektmunka 108 3 108 3
és I
csoportmun
ka Il.
Asztali
alkalmazasok 108 3 108 3
Asztali és fejlesztése
mobil
OBl A datbazis kezelés I 108 | 3
alkalmazasf
ejlesztés, Adatbazis-kezelés 1. 124 4
SZOftve,r- ] Asztali és mobil
tesztelés és alkalmazasok
adatbazis- . ., 186 6
] fejlesztése €s
kezelés .
tesztelése
Szoftvertesztelés 108 3
Webprogramozas 108 3 108 3
Frontend
Webes programozas €s 186 6
technologia tesztelés
K Backend
programozas €s 186 6
tesztelés
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Szakmai
angol

Szakmai angol

72

72

Osszesen

252

324

504

14

504

14

744

24
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak €s témakorok oraszama

J4 /4
¢vfolyamonként
1/1
1/13. 3. A képzés
Evfolyam 1. 2. 2/14. Osszes
félév félé Oraszama
v
Evfolyam 6sszes 6raszama 1260 1085 2345
630 630
o
g Munkavallaléi ismeretek 18 0 18
%)
B e .
T 0 Allaskeresés 5 5
T>“" Munkajogi alapismeretek 5 5
©
= Munkaviszony létesitése 5 5
§ Munkanélkiliség 3 3
& %
%D g Munkavallaléi idegen nyelv 0 62 62
R Az allaskeresés |épései, allashirdetések 11 11
% < 3 Onéletrajz és motivacids levél 20 20
R ,Small talk” - dltalanos tarsalgas 11 11
s = Allasinterju 20 20
:% Informatikai és tavkozlési alapok . 144 0 144
g Bevezetés az elektronikdba 37 37
E P . P - P . P
£ APC FIESZEI, PC szét- és Osszeszerelése, 16 16
S bévitése
'-FE’ Megel6z6 karbantartas és hibakeresés 13 13
o . o . .
2 Léptopok ?s mas eszkdzok tulajdonsagai, 13 13
= hibakeresés
©
& Nyomtatok és egyéb periféridk 13 13
§ Virtualizacio és felhGtechnoldgidk 21 21
f;’- Windows telepitése és konfiguracidja 21 21
A dolgok internete 10 10
Informatikai és tavkoézlési alapok Il. 144 0 144
Gépi tanulds, neuronhalézatok, mestersé-
. . . 10 10
ges intelligencia
Informatikai és tdvkozlési haldzatok
- 8 8
napjainkban
Halbzati protokollok és modellek, vég- 18 18
ponti eszk6zok haldzati bedllitasa
Kapcsolas Ethernet-haldzatokon, a kap-
. PR 20 20
csolo alapszint( beallitasa
A haldzati réteg, IPv4-es és IPv6-os cim-
zés, a forgalomirdnyitd alapszint( bealli- 8 8
tdsa
A szallitasi és az alkalmazasi réteg 18 18
Otthoni és kisvallalati haldzat épitése és
et 8 8
bedllitasa
IT-biztonsag 30 30
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Egyéb operacids rendszerek (mobil és

MacQS) 6 g
Linux alapok 18 18
Tanulasi terilet 6sszéraszama 288 0 288
Programozasi alapok 144 0 144
Bevezetés a programozasba (jatékos
. 18 18
programozas)
§_ Webszerkesztési alapok 14 14
& Hibakeresés weboldalakon, verziokezeld
© . e 10 10
@ és csoportmunka-eszkdzok
S Weboldalak formazasa 14 14
g Reszponziv weboldalak 12 12
§° Ismerkedés a JavaScripttel 4 4
& Bevezetés a Python programozasba 4 4
A Python programozasi nyelv alapjai 48 48
Modulok, objektumok, fajlkezelés 20 20
Pythonban
Tanul3si terilet 6sszéraszama 144 0 144
-
= IKT projektmunka I. 108 0 108
3 @
T < "
e 3 Onismereti és kommunikacids készségek
0 £ . . 10 10
n T fejlesztése .
=z §. Csapatmunka és egytittm(ikodés I. 10 10
E § Prezentacids készségek fejlesztése . 10 10
g‘ @ Projektszervezés és -menedzsment |. 10 10
© Csapatban végzett projektmunka I. 68 68
0
o Tanulasi terllet 6sszéraszama 108 0 108
&
8o IKT projektmunka II. 0 248 248
8
o= - - R
= 5 Onismereti és kommunikacids készségek
S E L 12 12
ot fejlesztése Il.
Z §. Csapatmunka és egytttm(ikodés II. 12 12
E 3 Prezentacids készségek fejlesztése Il. 12 12
z 3 Projektszervezés és -menedzsment Il. 12 12
o
% Csapatban végzett projektmunka Il. 200 200
2 Tanuldsi terilet 6sszéraszama 0 248 248
s
= Asztali alkalmazasok fejlesztése 216 0 216
5
g % Bevezetés a szoftverfejlesztésbe 14 14
2 £ Proceduralis és objektumorientélt szoft- 14 14
;Tg :ﬁ verfejlesztés
g 2 Véltozek 12 12
© o .
= Metédusok 12 12
L ‘§ Beépitett segédosztalyok 16 16
% % Vezérlési szerkezetek, ciklusok 16 16
g 5 Tombok és listak 15 15
G Kivételkezelés, hibakeresés 9 9
s Objektumorientalt fejlesztés 54 54
5 Grafikus programozas 54 54
Adatbazis-kezelés I. 108 0 108
Az adatbdzis tervezés alapjai 12 12
Adatbdzisok |étrehozasa 12 12
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Adatok kezelése 18 18
Lekérdezések 54 54
Adatbazisok mentése és helyreallitasa 12 12
Adatbazis-kezelés Il. 0 77,5 77,5
Adatbdzis-tervezés 16 16
Haladd lekérdezések 20 20
Adatvezérl6 utasitasok 12 12
Tarolt objektumok 15,5 15,5
Az adatbazis-kezelés osztalyai 14 14
Asztali és mobil alkalmazasok fejleszté- se
srtanest z ylesz 217 217
és tesztelése
HaIa(l:lo szintl objektumorientalt progra- 36 36
mozas
Nevezetes algoritmusok és megvaldsita- 36 36
suk OOP-technoldgiaval
A tiszta kdd elméleti alapjai és gyakorlata 30 30
Unit tesztelés 30 30
Mobil alkalmazasok fejlesztése 36 36
Projektmunka 49 49
Szoftvertesztelés 108 0 108
A szoftvertesztelés alapjai 20 20
Szoftverfejlesztési modszertanok 24 24
Szoftvertesztelési mddszerek 64 64
Tanulasi terulet 6sszéraszama 432 294,5 726,
5
Webprogramozas 198 0 198
HTML5 és CSS3 44 44
JavaScript I. 54 54
JavaScript II. 50 50
CMS-rendszerek 50 50
Frontend programozas és tesztelés 0 217 217
JavaScript 40 40
~ AJAX 20 20
(O
'ED 7 e 7 VA .
& Frontend készitésére szolgdld JavaScript 40 40
e framework
S Tartalomkezel6 keretrendszer CMS-
g , 25 25
o hasznélata
< Integracios tesztelés 25 25
rojektmunka
= Projektmunk 67 67
Backend programozas és tesztelés 0 186 186
Backend készitésére szolgald keretrend- 16 46
szer
Rétegelt architektura és ORM 30 30
A REST szoftverarchitektura alapjai és
. (1AL A tet 30 30
REST API kiszolgald készitése
Integracids tesztelés 30 30
Projektmunka 50 50
Tanul3si tertlet 6sszéraszama 198 403 601
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3 Szakmai angol 72 77,5 149,
[T
= 5
T Hallas utani szovegértés 12 10 22
£ Sz6beli kommunikacié 14 10 24
A Szoébeli kommunikacid IT-kérnyezetben, 14 14
projektalapon I.
Irdsos angol nyelvi szakmai anyagok 12 12 oy
feldolgozasa
Angol nyelv(i sz6vegalkotas — e-mail 10 8 18
Keresés és ismeretszerzés angol nyelven 10 12 22
SzoF)ell kommunikacid IT-kérnyezetben, 255 255
projektalapon II.
Tanulasi terulet 6sszéraszama 72 77,5 149,
5
Egybefliggd szakmai gyakorlat: 0 0 0
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Csoportbontasos 6rszamok 9. 10. 11. 12. 13. | 1/13. | 2/14.

Munkavallal6i idegennyelv 2 2

Informatikai és tavkozlési alapok
I.* 2 2

Informatikai és tavkozlési alapok
In.* 2

Programozasi alapok™ 2 2

Asztali alkalmazasok fejlesztése™ 2 2

Adatbazis-kezelés 1.* 2

N & W DN

Adatbazis-kezelés 11.* 3 2

Asztali és mobil alkalmazasok
fejlesztése és tesztelése™ 4 5

Szoftvertesztelés* 2 2

Webprogramozas™ 2 2 4

Frontend programozas és
tesztelés™ 4 5

Backend programozas és
tesztelés™ 4 4

Szakmai angol 2 2 2 2,5
Osszesen: 4 4 8 8 17 21 | 20,5

* Amennyiben lehetséges kiils6 vallalati helyszinen kell megtartani.
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ATANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallalo1 ismeretek megnevezesii tanulasi tertilet

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma: 18/18 o6ra
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

A Munkavallal6i ismeretek tanulési tertlilet elsajatitasaval a tanuld 6nismeretet szerez, megha-
tarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja, milyen
foglalkoztatasi forméaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy tanuloi
jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az eh-
hez a jogviszonyhoz kapcsolddo jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,
mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

3.1.1 Munkavallal6i ismeretek tantargy 18/18

/4

ora

3.1.1.1 A tantargy tanitdsanak {6 célja
A tanul¢ altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-

lalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3.1.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

3.1.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.1.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3.1.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

Altalanos és szak-
Készségek, képes- Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz két6dé
) Ismeretek . _y . o e s
ségek I6sség mértéke madok, attitlidok digitalis kompe-
tencidk
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Megfogalmazza
sajat
karriercéljait.

Ismeri sajat szemé-
lyisége jellemvona-
sait, annak poziti-
vumait.

Teljesen 6nalléan

Szakképzési mun-
kaviszonyt létesit.

Ismeri a munka-
szerzGdés
tartalmi és formai
kévetel- ményeit.

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Felismeri, megne-
vezi és leirja az
allaskeresés madd-
szereit.

Ismeri a formalis és
informalis allaske-
resési technikakat.

Teljesen 6ndlléan

Onismerete
alapjan torekszik
céljai realis
megfogalma-
zasara. Megjelené-
sében igényes, vi-
selkedésében visz-
szafogott. Elkotele-
zett a szabalyos
foglalkoztatds mel-
lett. Torekszik a
sajat munkabérét
érinté valtozasok
nyomon
kdvetésére.

Internetes
allaskere- sési
portalokon
informaciokat ke-
res, rendszerez.
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3.1.1.6 A tantargy témakorei

3.1.16.1 Allaskeresés
Karrierlehetdségek feltérképezése: dnismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismere-

te, mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatisok (Osztondijak rendszere)
ismerete

Allaskeresési modszerek: ujsaghirdetés, internetes allaskeres oldalak, személyes kapcsola-
tok, kapcsolati hal6zat fontossaga

3.116.2 Munkajogi alapismeretek
Foglalkoztatasi forméak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony, koz-
alkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony

A tanulot érint6 szakképzési munkaviszony 1ényege, jelentOsége

Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykonyve szerint: tAvmunka, bedolgozéi mun-
kaviszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszeriisitett foglalkoztatds (mezdgazdaséagi, turisztikai
idénymunka ¢és alkalmi munka)

Specidlis jogviszonyok: dnfoglalkoztatés, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

3.1.16.3 Munkaviszony 1étesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerz6dés tartalma.
A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd

A munkavallal6 és munkaltato alapvetd kotelezettségei
A munkaszerz6dés modositasa

Munkaviszony megsziinése, megsziintetése
Munkaidd és pihendidd

A munka dijazésa (minimalbér, garantalt bérminimum)

3.1.16.4 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskeresoként torténd nyilvantartasba vétel

Az allaskeresési ellatasok fajtai

AllaskeresSk szamara nytjtandé timogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzé-
sek, utazasikoltség-tamogatasok)

Szolgaltatasok allaskeres6knek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas)
Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
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3.2 Munkavallalo1 idegen nyelv megnevezeésii tanulasi teriilet
(technikus szakmak ese- tén)

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma: 62/62 ora
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél megfogalmazasa, az
allasinterju soran hatékony idegen nyelvli kommunikacio.

3.2.1 Munkavallaloi idegen nyelv tantargy 62/62
ora

3.2.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-

re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak va-
l6sitani a kommunikécios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkdjukhoz kapcsoldédd idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoldddan egyszeri formanyomtatvanyokat kitdlteni, 6néletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfelelden megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerz0dés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az éllasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes €s szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjék valaszolni. Az interju soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulményaikrol és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsé évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanuldok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, vala-
mint a fObb igeidok ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanuld ezen ismereteit aktivalja és
a munkavallal6i szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3.2.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok
A tantdrgy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.
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3.2.1.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

3.21.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.2.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

X Altalanos
L, L, Elvart ) )

Készségek, Onallésag és . . és szakmahoz
) > Ismeretek v . ., viselkedésmaodok, o e ot
képességek felel6sség mértéke I kotodo digitalis

attitlidok ~,
kompetenciak
Hatékonyan tudja

Internetes Ismeri az allaskere- allaskereséshez

allaskere- s6
oldalakon és egyéb
forumokon
(ujsaghirdetések,
szaklapok, szakmai
kiadvanyok stb.)
allashirdetéseket
keres. Az allaskere-
séshez hasznalja a
kapcsolati t6kéjét.

sést segit6 forumo-
kat, allashirdetése-
ket tartalmazo for-
rasokat, allasokat
hirdetd vagy allas-
keresésben segitd
szervezeteket,
mun- kakozvetité
Ugy- nokségeket.

Teljesen 6nalldéan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleld
Onéletraj- zot
fogalmaz.

Ismeri az 0néletrajz
tipusait, azok tar-
talmi és formai
kovetelményeit.

Teljesen 6nalldéan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelel6 motiva-
cids levelet ir, me-
lyet a megpalya-
zando allas sajatos-
sagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és
formai kovetelmé-
nyét, felépitését,
valamint tipikus
szofordulatait az

adott idegen nyel-
ven.

Teljesen 6nalldéan

Kitolti és a munka-
addhoz eljuttatja a
szlikséges
nyomtat- vanyokat
és doku-
mentumokat az
allaskeresés folya-
matanak figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen 6nalléan

Torekszik kompe-
tenciainak realis
megfogalmazasara,
er@sségeinek hang-
sulyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és szemé-
lyes kompetenciai-
nak fejlesztésére.
Torekszik receptiv
és produktiv kész-
ségeit idegen nyel-
ven fejleszteni (ol-
vasott és hallott
szoveg értése, iras-
készség, valamint
beszédprodukcid).
Szakmaja irant
elkotelezett.
Megje- lenése
visszafogott,
helyzethez illé.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfe-
lelni.

hasznalni az inter-
netes bongész6ket
és allaskeresé
porta- lokat, és ezek
segit- ségével képes
szakmajanak, vég-
zettségének, képes-
ségeinek megfelels-
en
allashirdetéseket
kivalasztani.

Ki tud tolteni on-
életrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
sablon, vagy sz6-
vegszerkeszt6 prog-
ram segitségével
létre tud hozni az
adott
onéletrajztipu-
soknak megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkeszt6
program segitségé-
vel meg tud irni egy
onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai kdvetelmé-
nyeknek megfelel6
létrehozasa, e-
mailek kiildése és
fogadasa,
csatolma- nyok
letoltése és
hozzaadasa.
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Felkésziil az allasin-
terjura a megpa-
lyazni kivant allas-
nak megfeleléen, a
céljait szem el6tt
tartva kommunikal
az interju soran.

Ismeri az allasinter-
ju menetét, tiszta-
ban van a
lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szituacio
megvaldsitasahoz
megfeleld székincs-
csel és nyelvtani
tudassal rendelke-
zik.

Teljesen 6nalléan

A megpalyazni
kivant allassal kap-
csolatban képes az
internetrdl
informa- ciét
szerezni.
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Az allasinterjun, az
allasinterjura érke-
zéskor vagy a kap-
csolédé telefonbe-
szélgetések soran
csevegést (small
talk) kezdeményez,
a tarsalgast
fenntart- ja és
befejezi. A
kérdésekre
megfele- 16
vdlaszokat ad.

Tisztaban van a
legdltalanosabb
csevegési témak
székincsével, ame-
lyek az interju so-
ran, az interjut
megel6z6 és
esetle- gesen
kovetd tele-
fonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjura megérke-
zéskor felmeriilhet-
nek.

Teljesen 6nalléan

Az allasinterjuhoz
kapcsoléddan
tele-
fonbeszélgetést
folytat, id6pontot
egyeztet,
tényeket tisztaz.

Tisztdban van a
telefonbeszélgeté
s szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen 6nalléan

A munkaszerz6dé-
sek, munkakori
leirdsok székincsét
munkajara
vonatko- zéan
alapvetGen
megérti.

Ismeri a munka-
szerz6dés f6bb
elemeit, leggyako-
ribb idegen nyelvi
kifejezéseit. A
munkaszerz&dések
, munkakori
leirdsok szdkincsét
értel-

mezni tudja.

Teljesen 6nalldéan

3.21.6 A tantargy témakorei

3.2.16.1

Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanuld megismeri az allaskeresés 1€péseit, €s megtanulja az ahhoz kapcsol6do szokin-
cset idegen nyelven (végzettségek, egyeéb képzettségek, megkdvetelt tulajdonsagok,
szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismer-

ni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirde-
tés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmajanak megfeleléen begyakorolja az

egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az trlapok szovegének olvasdsa sordn a receptiv kompetencia fej-
lesztése torténik (olvasott szoveg értése), az trlapkitoltés soran pedig produktiv kompe-
tencidkat fejlesztiink (iraskészség).

3.2.16.2

Onéletrajz és motivacios levél
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A tanul6 megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit, ti-
pikus szoéfordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyes-
séggel és igényességgel, ondlldan megfogalmazni onéletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetel-
ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban hasznalt
gyakori kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, ho-
gyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.
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3.2.1.6.3 »dmall talk” — altaldnos tarsalgas
A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjinak is. Segiti

a beszélgetésben részt vevoket rdhangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartdsdban és
a beszélgetés lezarasdban. Fontos, hogy a small talk sordn érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetOpartnerek szdmadra, és az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez
passzoljanak. Ilyen tipikus témak lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutas, parkolas,
épiileten beliili tajékozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadidd (szoérakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélge-
tésben valo aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megel6éz6en gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait €s fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakdr soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlddik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsolddo internetes videok €s egyéb hanganyagok hallgatasa soran re-
ceptiv készségeik is fejlodnek (hallas utani értés).

3.2.16.4 Allasinterja
A témakdr végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaci-

ot folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja
azt a szakmai jellegll szokincset, amely alkalmassé teszi arra, hogy a munkalehetdségek-
r6l, munkakdriilményekrdl tdjékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud
feltenni a betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkozo, gyakran hasz-
nalt kifejezéseket.

A témakor tanitdsa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerz0dés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kétédhetnek.

A munkaszerzddések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditasa révén alkalmas lesz ar-
ra, hogy a leendd sajat munkaszerz6dését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értel-
mezze.

A témakdr soran elsdsorban a tanul6 produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de
a témahoz kapcsolodo videok és egyéb hanganyagok hallgatdsa sordn a receptiv kész-
ségek is fejlddnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerz6dés-mintak szovegének ol-
vasasa soran az olvasott szovegértés is fejlesztheto.
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3.3 A jelen és a jovo infokommunikacidja megnevezesili tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 252/288 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulasi teriilet célja kettds. Egyrészt palyaorientacids céllal, népszeri tudoményos stilus-
ban nyujt atfogo képet az informatika és a tavkozlés teriiletérdl, a mindennapi életiinket meg-
hatarozé legfontosabb infokommunikécios technologidkrol és az azokhoz kapcsoldédé munka-
korokrol, masrészt elmélyiti azokat az informatikai eszkozhasznalati készségeket, amelyeket a
tanulok az altalanos iskolabol hoztak magukkal. A tanulasi teriilet bemutatja a jelent és a jovot
meghataroz6 legfrissebb informatikai technologidkat is (virtualizacio, felhdtechnologiak, mes-
terséges intelligencia stb.).

3.3.1 Informatikai és tavkozlési alapok I. tantargy 108/144
Ora
3.3.1.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tanuldsi teriilet kizarolag az informatikai és tavkozlési alapok tantargyat tartalmazza, igy a
tantargy célja megegyezik a tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglal6jaban megadott célokkal.

Az elméleti anyag elsajatitasa kozvetleniil a gyakorlati példakon keresztiil valosul meg. A
tananyag kisebb részekre tagolodik, és minden részhez példak, gyakorlo feladatok tartoznak.
Az elméleti rész idOsziikséglete: 20%, a gyakorlati rész iddsziikséglete: 80%

3.3.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.3.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Kozismereti tartalom: a 9. évfolyamos kerettanterv komplex természettudomany tantér-

gyanak elektromossag, magnesesség témakore

Szakmai tartalom: az egyenaram fogalma; az Ohm-torvény alkalmazésa; az elektromos
energia ¢és teljesitmény fogalma

3.3.1.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
iizem stb.) kell lebonyolitani.

3.3.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

Altalénos és szak-
Készségek, képes- Onallésag és fele- Elvart viselkedés- mahoz kot6do
) Ismeretek u . . s e
ségek I6sség mértéke madok, attitlidok digitalis kompe-
tenciak
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Az elektronikai
eszkoz fejleszt6i
kérnyezetét alap-
szinten hasznalja.

Ismeri a block diag-
ram és a front panel
fogalmat

Felismeri az alapve-
t6 grafikus program
épitGelemeit

Teljesen 6nalléan

Legyen nyitott az Uj
ismeretekre, Uj
megolddsokra.
Torekedjen sajat
tanulasi céljainak
megfogalmazasara

Informacidkeresé
s az interneten
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Programot készit az
elektronikai eszkoz
fejleszt6i kornyeze-
tében.

Algoritmizalasi
ismeretek
Programozasi isme-
retek

Mlveletek az ada-
tokkal

Szekvenciak, Ciklu-
sok

Adatfolyamelv
ismerete

Teljesen 6nalléan

Kész elektronikai
programokat
értel- mez, illetve
prog- ramot
maodosit az adott
feladatnak
megfelelGen.

Algoritmizalasi
ismeretek
Programozasi isme-
retek

Mlveletek az ada-
tokkal

Szekvenciak, Ciklu-
sok

Adatfolyamelv
alkalmazasa

Teljesen 6nalléan

Megfelel6 mérési
kornyezetet épit fel
az elektronikai
feladataként
kitlizott
problémanak.

Az iparban alkal-
mazhato ellenallas-
valtozason alapulé
szenzorok mkodési
elve, alkalmazhato-
saga

Teljesen 6nalldéan

Felismeri, megne-
vezi és leirja a sza-
mitégép
részegysé- geit, az
asztali és mobil
informatikai
eszkozoket és fel-
épitésiiket.

Hardvereszk6zok
jellemzdi, paramé-
terei

Teljesen 6nalléan

Felismeri, megne-
vezi és leirja a
szoftverek, kiemel-
ten az operacids
rendszerek jellem-
zGit és azok kiva-
lasztasi szempontja-
it.

Operiacids rendsze-
rek jellemzGi, tipu-
sai

Particio és fajlrend-
szer fogalma, tipu-
sai

Teljesen 6nalléan

Alkalmazza az IKT-
eszkozokkel végzett
munka soran felme-
rilé munka- és
kornyezetvédelmi
iranyelveket.

Munkabiztonsagi
el6irdsok
Elektronikus eszko-
z6k biztonsagos
szerelési és kezelési
iranyelvei

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Erdekl3djon az
adott téma
irant

A megfelel§ szen-
zor kivalasztasa
internetes
informa- ciok
alapjan Megfelel6
paramé- terek
bedllitasa a
jellemzék alapjan

Tamogato-, szimu-
lacids-, diagnoszti-
kai- és vizualizacios
rendszerek
alkalma- zasa

Az elvarasok isme-
retében megfeleld
szenzor keresése a
feladatra az interne-
ten, az adatlap ér-
telmezése

A megfelel6 szen-
zor kivalasztasa,
jellemz&knek meg-
felel6 paraméterek
bedllitasa

PC és mobileszko-
z0k alapszintd
haszndlata
Adatok, informaci-
Ok és digitalis tar-
talmak kezelése

Igények és techno-
légiai valaszok
megfogalmazasa

A digitalis eszk6zok
egészségre gyako-
rolt lehetséges
hata- sainak
ismerete

Az IKT-eszkozok
megsemmisitésérdl
sz0106 kornyezetvé-
delmi szabalyok
ismerete
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Szakszer(ien szét-
szereli és Osszerakja
a szamitogépet.
Ismeri és hasznalja
a megel8z6 karban-
tartas és alapvet6
hibaelharitas
mve-

leteit.

Szamitogép-
szerelés folyamata
Eszkozbdvités,
periféridk  Gzembe
helyezési folyamata
Megel6z6 karban-
tartds és
hibakezelés

|épései

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Kilonboz6 operaci-
Os rendszereket
telepit, kezel és tart
karban.

Operécidés rendsze-
rek telepitési és
bedllitasi lehet&sé-
gei

Teljesen 6nalldéan

Az IKT-
eszkozokkel kap-
csolatos technikai
problémak
megol- ddsa

Szamitogépet halo-
zathoz csatlakoztat
és alapvetd konfigu-
raciés bedllitasokat
végez.

Haldzati eszk6zok
jellemzdi, csatlako-
zasi modok

IP-cim bedllitasa

Teljesen 6nalldéan

Az IKT-
eszkozokkel kap-
csolatos technikai
problémak

megol- ddsa
Adatok, informaci-
Ok és digitdlis tar-
talmak kezelése

Felismeri, megne-
vezi és leirja a fon-
tosabb IT biztonsagi
elveket, a tamada-
sokat és a

védeke- zési
modszereket.

Tamadastipusok
Biztonsagi bedllita-
sok, biztonsagi
modszerek

Teljesen 6nalldéan

Interakcio digitalis
technolégidkon
keresztl

Felismeri, megne-
vezi és leirja a leg-
modernebb infor-
macids technolégi-
akat és trendeket.
Kijeloli az érdekl6-
désének megfelel6
tovabbi fejlédési
iranyokat.

Virtualizacio fo-
galma, megoldasai
FelhGtechnoldgiak
alapfogalmai

A mesterséges
intel- ligencia
fogalma

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Az IKT-eszkdzok
védelme

A személyes adatok
és a maganélet
védelme a digitalis
térben

Adatok, informaci-
Ok és digitalis tar-
talmak
bongészése,
keresése és
szlirése

3.3.1.6 A tantargy témakorei

3.3.16.1

Bevezetés az elektronikaba
A tantargy oktatdsanak alapvetd célja azoknak az ismereteknek a megalapozasa, gyakor-

latba iiltetése, amelyek képessé teszik a tanulot arra, hogy megértse a szakmajaban eléfor-

dul6 elektronikai alkatrészek alkalmazédsanak céljat és mitkddési elvét. A tanuld a tantargy
tanuldsa soran biztos alapokat szerez alapvetd elektronikai kapcsoldsok értelmezéséhez,
valamint adott probléma és a megoldasahoz vezetd ut felismeréséhez. A téma feldolgozasa
soran a tanulok megismerik a kornyezeti jellemzOk szamitégépes megfigyelésének lehetd-
ségeit, az adott jelenséghez megfeleld érzékeldk kivalasztasanak szempontjait. Jartassagot
szereznek a szamitogépes mérésekben, valamint megismerkednek a virtualis miszerek fel-
épitésével és alkalmazasdval. A foglalkozassorozat vége fel¢ megjelend, kozvetlentil ki-
probalhato kisérletek az adatatviteli technikdk megismerését készitik eld, amikrdl a tanulok
a késobbiekben tanulnak majd. Ebben a tanulasi egységben nem az a cél, hogy a diakok
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megismerjék az alkalmazott elektronikai alkatrészek miikodésének fizikai alapjait, hanem
hogy megtapasztaljak, léteznek bizonyos elektronikai épitdelemek, amelyek segitségével a
kornyezet paraméterei mérhetok, vagy amelyek befolyasolni tudjak a kdrnyezet jellemzdit.
Az elsédleges cél az alkotas, a megtapasztalas, a vizsgalddas. A mért adatok értelmezési,
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kiértékelési képességének kialakuldsa, a kovetkeztetések levondsa megalapozza tovabbi
szakmai tanulmanyaikat. A tantargy oktatasanak fontos feladata az is, hogy fejlessze a ta-
nuldk problémamegoldd készségét, kialakitsa benniik az 01j ismeretek megszerzése iranti
igényt és az azok elsajatitdsdhoz sziikséges készségeket. Minden témakort — még az alap-
ismereteket is — célszerli méréssel szemléltetni, hogy a tanulok atlassak a feldolgozando téma
gyakorlati jelentdségét és kapcsolatat a valasztott szakmaval.

A tanulok megismerkednek alap aramkori elemekkel (ellenallds, kondenzator, tranzisztor,
LED stb.) ezekbdl eldre elkészitett (proba) panelen egyszeriibb aramkoroket épitenek for-
rasztasos technologiaval. Ezen aramkorokon végeznek méréseket bizonyitva az elektronika
alaptorvényeit.

A tananyag kifejtése soran jol alkalmazhatdk a National Instruments iskoldk szdmara elér-
hetd hardver-, illetve szoftvereszkozei, a tematika is ezekhez igazodik. A feldolgozasi egy-
ségek azonban csak mintak, szabadon atiiltethetdk Raspberry Pi, Arduino kdrnyezetre és az
ezekhez kaphat6 készletekre. A mintaként kidolgozott tematika segiti a tanulokat, hogy
iparban is alkalmazott megoldasokat ismerhessenek meg.

A mintatematika szerint haladva minden foglalkozés esetében sziikséges eszk6zok az osz-
talytermi LabVIEW-fejlesztd és -futtatdé kornyezet, didkonként egy myDAQ hardver és
szenzorkészlet, csavarhizd, multiméter. A foglalkozasi egységek hozzajarulnak a munka-
erOpiacon elvart készségek kialakuldsdhoz, a szakmai szdkincs, valamint a csapatmunkara
valo képesseg fejlodéséhez.

A tanulok megismerkednek a jelek, jelhordozok szerepével, a jelek megjelenési formaival,
a jelkondicionalas sziikségességével. Megismerik a villamos fesziiltség fogalmat és feldol-
gozésat, a nem villamos jelek elektronikus feldolgozhatosagat, a jelatalakitok szerepét.
Megtanulnak informacios egységet 1étrehozni és vezetékes formaban tovabbitani. Megis-
merik a vezeték nélkiili jelatvitel lehetdségét, a vivofrekvencia szerepét. Az adatmegjeleni-
ték alkalmazasaval megtanuljak értelmezni a beolvasott jelek alakjat, a valtozasok jellem-
z0it, és kovetkeztetéseket tudnak levonni a kdrnyezeti jellemzdok véltozasait kovetd jelala-
kok alapjan.

A témakorhoz az aldbbi eszk6zok haszndlata javasolt: felszerelt €s internet-hozzaféréssel
rendelkezd szamitdgéplabor (aktiv tabla, szamitégép, projektor), amelyben rendelkezésre
allnak a témakor tanitdsahoz sziikséges szoftverek (LabVIEW), valamint a vonatkozo
hardverelemek (myDAQ, szenzorkészlet, csavarhtz6, multiméter). Arduino valamint
RaspberryPI esetén az eszkdz honlapjan megtalalhato, szabadon letolthetd fejlesztéi kor-
nyezetek, valamint az eszk6zh6z kaphato kit szerelési egységcsomagok.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:
Egyszertibb aramkor épitése:

— Forrasztoallomas megismerése, a forrasztas eszkozei
— Egyszerlibb d&ramkor épitése probapanelen
— Paraméterek mérése multiméterrel

Bevezetés a LabVIEW grafikus programozésba:
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— A hOmérd szenzor bemutatasa, a szamitogépes mérés elvégzése, a mérdszoftver
elemeinek értelmezése, a jelvaltozasok megfigyelése
— A méréshez sziikséges hardverelemek €s azok feladatanak megismerése
— A javasolt elektronikus tananyagtartalmaknal felsorolt webcastok megtekintése
(Bevezetés a myDAQ hasznalataba)
A LabVIEW kornyezet megismerése:

— A VI felépitése
— Adattipusok, adatvezetékek
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— Matematikai miiveletek
— Control, Indicator szerepe
— ,,Hello World!” tipust program készitése, futtatasa (két szdm 6sszegének meghata-
rozasa, téglalap keriiletének, teriiletének kiszamitasa)
— Egyszeres lefutas 0sszevetése az iparban alkalmazott LOOP-megvaldsitassal
— Vlinditasa, STOP funkcio
A grafikus programfejlesztés épitdelemei:

— Algebrai miiveletek
— Relaciok
— Logikai miiveletek
— Kiilonféle LOOP-ok
— Elagazasok, a SELECT-, illetve a CASE-szerkezetek
— Numeric Control, Boolean Indicator
— Waveform Chart, Waveform Graph
Meérés a myDAQ hasznélataval:
— Hofokfiiggd ellenallas alkalmazasa
Fotoellenallas alkalmazéasa
— Audiobemenet alkalmazasa
— Analog-, illetve digitalis jelek a miiszaki gyakorlatban
Iddzitési lehetdségek
Jelkondicionalas:
— Filter
— Express VI-ok
— Pulzusmérd létrehozasa
Virtualis mérdmiiszerek miikodtetése:
— Audio input, audio output hasznalata
Gyorsulasmeérd alkalmazasa
Mintavételi frekvencia megvaltoztatasa
A myDAQ alkalmazasa multiméterként
— Prezentécio
Projektfeladatok:
Javasolt, hogy a tanulok parban, esetleg harom f6s csoportokban dolgozzanak, és a csapa-

tok mas-mas projektfeladatot kapjanak.

Lehetséges projekttémak:

— HoOmérséklet-szabalyzas (hdmérd, valamint ventilator alkalmazasa)

— Termodinamikai egyensuly megfigyelése

— Erémérés (rezisztiv szenzor a Szenzorcsomaghban)

— Surlédasi egyiitthatd meghatarozasa lejtd segitségével

—  Gépek rezgése (gyorsuldsmérd alkalmazasaval)

— Alkonykapcsold

— Egyenletes-, illetve gyorsuldo mozgas paramétereinek vizsgalata (optikai érzékel6 a
szenzorcsomagban)

— Hangsebesség mérése mikrofonnal (myDAQ-hoz csatlakoztathatd mikrofon a szen-
zorcsomaghban)

— Kiilonféle szinti targyak valogatéasa reflexios optikai érzékeldvel (érzékeld a szen-
zorcsomaghban)

— Savas, lugos kémhatasu oldatok vizsgalata indikatorfolyadékkal, optikai érzékelo-
vel
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3.3.1.6.2 A PC részei, PC szét- és Osszeszerelése, bovitése
A témakorben a tanulok attekintik a szamitogépek €s mobileszkozok, fobb periféridk és

adathordozok felépitését.. A témakor elsajatitasa utan a tanulo:

— Ismeri a szamitogép altalanos felépitését, a szamitogéphazak, tapegységek, alapla-
pok, processzortipusok, foglalatok jellemzdit, tulajdonségait.

— Ismeri a CPU-tipusokat (RISC, CISC), a tokozasi moddokat, a processzor hiitési
modszerét.

— Ismeri a memoridk f6 tipusait (RAM, ROM) és altipusaikat. Képes felismerni a
kiilonb6zé memodriamodulokat (DIP, SIMM, DIMM, SODIMM).

— Fel tudja sorolni a fontosabb illesztokartya-tipusokat (halozati, audio, video stb.) és
alaplapi csatlakozasi feliileteiket (PCI, AGP stb.).

— Ismeri a hattértarak tipusait, a merevlemezek és SSD-k csatolofeliileteit; a magne-
ses ¢és félvezetd elven mikodo taroldkat; a redundans adattarolas fogalmat, képes a
fontosabb RAID-verziok miikodésének megértésére.

— Fel tudja sorolni az optikai meghajtok tipusait és azok fontosabb jellemzéit.

— Képes felismerni a portok és csatlakozok tipusait és csatlakoztatni a megfeleld
eszkozoket, meg tudja kiilonboztetni a belso és kiilsé kabeltipusokat.

— Tudja a BIOS ¢és az UEFI feladatat, képes azok beallitasara és jelszoval valo vé-
delmére.

— Képes a gép firmware-ének frissitésére.

— Képes a specidlis célu szamitogépes rendszerek (CAD/CAM, virtualizacio, jaték,
HTPC) jellemzdinek felsoroldsara, ezek alapjan az adott célra megfeleld hardver
kivalasztasara.

— Ismeri a vastag- és vékonykliensek kozti kiillonbségeket, valamint a halozati adat-
tarolo eszkozok (NAS-0k) céljat.

— Képes a szamitogép szakszerli szétszerelésére, az ehhez szilikséges szerszamok ki-
valasztasara és hasznalatara.

— Képes a pontos szamitogép-konfiguracidé meghatarozasara, a megfeleld alkatrészek
kivalasztasara.

— Ismeri a szamitogép szakszerli 6sszeszerelésének folyamatat, és el is tudja végezni
azt.

— Képes memoria és tarhely bévitésére asztali szamitogépben és laptopban.

— Tudja, hogyan lehet szamitogép-alkatrészeket cserélni, frissiteni a hardverkompo-
nenseket.

— Ismeri a sziinetmentes tapegységek (UPS) céljat, tipusait, és képes UPS ilizembe
helyezésére.

3.3.1.6.3 Megel6z6 karbantartas és hibakeresés
A témakorben a tanulok a hardveres és szoftveres karbantartasrol, illetve az alapvetd hiba-

elharitasrol tanulnak, és megismerkednek a legfontosabb munka- és kornyezetvédelmi is-
meretekkel. A témakor elsajatitdsat kovetden a tanulo:

— Tisztaban van a megel6z6 karbantartas céljaval, jelentdségével.

— Képes alkatrészek, perifériak szakszer( tisztitdsara, pormentesitésére a megfeleld
eszkozokkel.

— Ismeri a szamitégépek miikodésének kornyezeti feltételeit, a hdémérséklet és a pa-
ratartalom hatasat a szamitogép miikodésére.

— Képes szoftveres karbantartasi feladatok elvégzésére: az operdcids rendszer frissi-
tésére, viruskeresd adatbazisanak naprakészen tartasara, nem hasznalt alkalmaza-
sok torlésére, lemezek hibaellendrzésére.
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— Ismeri és alkalmazza a hibakeresési folyamat 1épéseit, képes a kézenfekvo problé-
mak kiszlirésére.

— Képes specialis karbantartasra és hibakeresésre mobileszk6zoknél és nyomtatoknal

— Ismeri és alkalmazza az 4ltalanos munkabiztonsagi eldirasokat, szabalyokat.

— Tisztaban van a szamitoégépek és nyomtatok szerelésének érintésvédelmi iranyel-
veivel.

— Ismeri a tlizvédelmi iranyelveket, képes elektromos tiizek oltasara.

— Tisztadban van az elektrosztatikus kistilés (ESD) veszélyeivel, a védekezés leheto-
ségeivel.

— Ismeri a tapfesziiltség anomalidit és veszelyeit, képes tulfesziiltség-védelmi eszko-
70k hasznalatara.

— Ismeri a szamitogép-részegységek biztonsagos megsemmisitésének céljat és mo-
dozatait, valamint a lehetséges ujrahasznositasi lehetdségeket.

3.3.16.4 Laptopok és mas eszkdzok tulajdonsagai, hibakeresés
A témakdrben a tanulok a laptopok és mas mobileszk6zok (pl. okostelefonok) jellemzdi- vel,

felépitésével, alapszintii beéllitasaival és hibaelhdritasaval kapcsolatos ismereteket sa-
jatitanak el. A témakdr elsajatitasat kovetden a tanuld:

— Ismeri a hordozhat6 eszk6zok tipusait (laptop, okostelefon, tablet, e-book-olvaso
stb.).

— Fel tudja sorolni a laptopok 0sszetevodit, megjelenitéeszkozeit és hogy miben kii-
16nboznek az asztali gépekétdl.

— Ismeri a laptopon talalhatd bovitdhelyeket, képes memoriabdvités elvégzésére.

— Képes a laptopok felhasznalo, illetve szerviz altal cserélhetd alkatrészeinek meg-
kiilonboztetesére.

— Ismeri a dokkoloallomas és a portismétld funkciot, képes csatlakoztatni és hasz-
nalni azokat.

— Ismeri az energiagazdalkodasi beallitasok céljat és képes azok konfiguralasara.

— Tudja, milyen vezeték nélkiili csatlakozasi modok 1éteznek, €s képes hasznalni
azokat.

— Meg tudja kiilonboztetni az okostelefonok részegységeit, azok vezetékes €s veze-
ték nélkiili halozati csatlakozasi lehetOségeit.

— Fel tudja sorolni az ismertebb viselhetd és egyéb okoseszkdzoket, valamint azok
jellemzdit.

3.3.1.6.5 Nyomtatok és egyéb perifériak
A témakorben a tanulok a nyomtatdk tipusaival, jellemzdivel, telepitésével €s beallitasaival

ismerkednek meg, és képet alkotnak a tovabbi ki- és beviteli perifériakrol is. A téma-  kor
elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Fel tudja sorolni a hagyomanyos €s a modern beviteli eszkozoket, és képes azok
hasznélatéra.

— Ismeri a nyomtatok tipusait, miikodési elvét, és 6ssze tudja hasonlitani azokat.

— Képes lapolvasasra és nyomtatasra multifunkcios nyomtatokkal.

— Képes nyomtatokat és lapolvasokat telepiteni, beallitani és hal6zaton megosztani.

— Ismeri a nyomtatoszerverek alkalmazasi lehetéségeit, és hasznalni is tudja azokat.

— Képes a nyomtatok teljesitményének javitasara szoftveres beallitdsokkal, valamint
memoriabdvitéssel.

— Ismeri a virtudlis nyomtatokat és képes azok hasznalatara, valamint ismeri a 3D
nyomtatok miikddési elvét.
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Fel tudja sorolni a szkennerek tipusait, tisztaban van a miikodési elviikkel, és ké-
pes dokumentumok beolvasasara.

Ismeri a megjelenitok tipusait, paramétereit €s alapvetdé mikodési elvét.

Ismeri a virtualis valosag (VR és AR) megjelenitdeszkozeit.

Ismeri a hangeszk6zok beallitasait, a hangszorok csatlakoztatasi maodjat.

3.3.1.6.6 Virtualizacié és felhdtechnologiak
A témakor feladata, hogy megismertesse a tanuldkat a virtualizacio céljaval és megvalosi-

tasi modjaival, valamint a felhétechnoldgidkkal (cloud computing). A  téma- kor

elsajatitasat kovetden a tanulo:

Ismeri a virtualizaci6 céljat, fel tudja sorolni elényeit a dedikalt szerveres telepitési
moddal szemben.

Tudja, mi a kiilonbség a szerver- és kliensoldali virtualizacio kdzott.

Ismeri a hypervisor jelentését, meg tudja kiilonbdztetni az 1-es és 2-es tipusu
hypervisort, és tud példdkat mondani rajuk.

Tudja, milyen er6forrasigényt jelent a virtualizacié megvalositasa.

Képes virtualis gép telepitésére valamilyen elterjedt virtualizacios programban (pl.
Virtualbox, VMWare): be tudja allitani a virtualis hardver paramétereit, és képes
image-fajlbol operacios rendszert telepiteni.

Ismeri a konténer fogalmat, tudja, hogy miben kiilonbozik a virtudlis gépektdl, ké-
pes konténert inditani és leallitani valamilyen elterjedt médszer (pl. Docker) segit-
ségével.

Ismeri a szdmitasi felhd (cloud computing) fogalmat, és tudja, hogy mire hasznal-
hato.

Fel tudja sorolni a gyakoribb felhdszolgéltatasok (SaaS, PaaS, [aaS) jellemzdit, tud
rajuk példat mondani, és hasznalni is képes azokat (pl. Office 365, Gmail, Google
Drive, Dropbox, OneDrive stb.).

Ismeri a felhdmodelleket (privat, publikus, hibrid), azok jellemzdit, és konkrét
példakat tud mondani a hasznalatukra.

3.3.1.6.7 Windows telepitése és konfiguracigja
A témakor célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a Windows operacios rendszer jellem-

zbivel, telepitési modozataival, valamint a napi hasznalathoz sziikséges konfiguralasaval. A

témakor elsajatitasat kdvetden a tanulo:

Ismeri az operacids rendszer fogalmat, fel tudja sorolni annak feladatait.

Tudja, milyen tipust operacids rendszerek léteznek, ismeri a GPL, multiuser, mul-
titask fogalmat.

Tudja, mi a kiilonbség a GUI és CLI felhasznaloi feliiletek kozott, és képes azok
hasznélatéra.

Tudja, milyen szempontok alapjan lehet kivalasztani adott célnak megfeleld ope-
racios rendszert.

Ismeri a particio fogalmat, tipusait, tud adott séma alapjan merevlemezt particio-
nalni.

Ismeri a fontosabb fajlrendszerek (FAT, NTFS, ext2/3/4) tulajdonsagait, esetleges
korlatait, és képes adott fajlrendszert 1étrehozni a lemezen.

Képes az operacios rendszerek hardverkdvetelményeinek meghatarozéasara.

Képes az operacids rendszer hardverkompatibilitdsanak ellenérzésére.

Képes telepiteni a Windows operacids rendszert telepitdmédiumrol (DVD,
pendrive).
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Clonezilla).

Képes meghajtoprogramokat telepiteni adott hardvereszk6zhoz, képes azokat fris-
siteni, esetlegesen letiltani.

Képes frissitések €s hibajavitd csomagok telepitésére az operacids rendszerhez,
tudja kezelni a Windows Update-et.

Képes az operacios rendszer verziofrissitésére (upgrade), a felhasznaloi adatok
mas gépre valo koltoztetésére.

Ismeri a Windows lemezkezelési lehetségeit, a lemezkezeld alkalmazast, illetve a
lemezkarbantartasi miiveleteket (toredezettségmentesités, hibaellenorzés).

Képes multiboot rendszerek beallitdsara tobbféle operacids rendszer inditasahoz
ugyanazon a gépen.

Ismeri a Windows specialis telepitési modjait, pl. unattended mod

Ismeri a lemezklonozas céljat, képes kezelni valamilyen klonozo programot (pl.

Ismeri a Windows betoltési folyamatat, képes valtani a betoltési modok kozott
rendszerinditaskor.

Képes alkalmazésok és folyamatok inditaséra, leallitdsara, adataik lekérdezésére a
Feladatkezel6 hasznalataval.

Képes alkalmazasok, programok telepitésére és eltavolitasara.

Ismeri a fajlkezelési miiveleteket az Intézo segitségével, illetve parancssorbol.
Képes konfiguralasi miiveletek elvégzésére a Vezérldpultban és a Géphdzban ta-
lalhat6 beallitasok segitségével.

Képes felhasznaloéi fidkokat hozzaadni, térdlni, tipusukat megvaltoztatni és bedalli-
tani a jelszavakat.

Képes illesztOprogramok frissitésére az Eszkozkezeld hasznalataval.

Képes konfiguralni a teriileti €s nyelvi beallitasokat.

Képes az Eseménynaplo segitségével adatokat keresni eseményekrdl, és képes fel-
hasznalni ezeket hibakereséshez.

Tudja monitorozni a rendszer eréforrasait, képes szolgaltatasok inditasara és lealli-
tasara.

Ismeri a regisztracids adatbazis céljat, és képes abban beallitasokat végezni a Re-
gedit programmal.

Felismeri a CLI jelent6ségét, és képes parancssori eszk6zoket hasznalni a gyako-
ribb feladatokra (fajlmtiveletek, halozatkezelés, felhasznalokezelés stb.).

3.3.1.6.8 A dolgok internete
A témakor célja az [oT (dolgok internete) fogalmanak és gyakorlati megvaldsitési lehetd-

ségeinek bemutatasa. A témakor elsajatitdsat kovetden a tanulo:

Ismeri az IoT fogalmat, alkalmazasi lehetségeit, a szenzorok, mikrokontrollerek
¢s beavatkozoelemek kiilonboz6 tipusait.

Képes prototipus készitésére a megvalositandod 10T-projekthez.

Ismeri a Big Data ¢€s az automatizaci6 fogalmat.

crer

sara valos eszk6zokkel (Arduino, Raspberry Pi).
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3.3.2 Informatikai ¢és tavkozlési alapok Il. tantargy

ora

Heti 6raszam: 4 ora csoportbontasban/ 4 ora csoportbontasban

3.3.21

A tantdrgy tanitasanak fo célja

144/144

A tantargy tanitdsanak f6 célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a halozati alapfogalmakkal,
¢s képesek legyenek otthoni vagy kisebb vallalati halézatok alapszinti telepitésére és beallita-
sara. A targy kitér az IT-biztonsag, valamint a gépi tanulds és a mesterséges intelligencia terii-
letére, valamint a Linux operacios rendszer alapszintli hasznalatéra is.

A tanulok részegységenként, kozvetleniil gyakorlati példakon keresztiil sajatithatjak el az el-

méleti tananyagot.

3.3.2.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.3.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Kozismereti tartalom: Matematika — Szamrendszerek témakor
Szakmai tartalom: Informatikai €s tavkozlési alapok 1. témakorei (Megel6z6 karbantartas

¢s hibakeresés; Laptopok €és mas eszkozok tulajdonsagai, hibakeresés; Windows telepité-
se ¢és konfiguracigja)

3.3.24

iizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 60%-4t gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

3.3.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
IGsség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és szak-
mahoz kotédé
digitalis kompe-
tenciak

Besorolja az OSI- és

a TCP/IP-
rétegmodell
megfeleld rétegébe
a haldzati eszk6z6-
ket.

Haldzati eszkozok
OSl-modell
TCP/IP-modell

Teljesen 6nalléan
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Elvégzi a kapcsold
és forgalomiranyito
alapkonfiguraciojat.

Haldzati eszkozok
elérése

Halbzati operacids
rendszerek konfigu-
raciés parancsainak
felépitése, sugoja
Kapcsolok alapkon-
figuracioja
Forgalomiranyité
alapkonfiguracidja

Teljesen 6nalléan

Ethernet-
kabelt készit.

TIA/EIA-568 szab-
vany

Teljesen 6ndlléan

Azonositja az ARP-
folyamat

Uzenetei
t adatforgalom
elfogasara alkalmas
szoftver hasznalata-
val.

ARP-protokoll

Teljesen 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok befo-
gadasara és alkal-
mazasara. Figyel-
mesnek és dvatos-
nak kell lennie a
kabelkészitési m-
veletek kdzben.
Erdekl&djon az
adott téma irdnt.
EgyuttmikédSnek
és kommunikativ-
nak kell lennie.

Terminalemulacids
szoftver hasznalata

Adatforgalom elfo-
gasdra alkalmas
szoftver haszndlata
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Szamrendszerek
kozott

atvaltas
t végez. Adott
méret( alhaldzatot
alakit ki (VLSM).

Decimalis, binaris,
hexadecimalis
szamrendszer
IPv4-cim VLSM

Teljesen 6nalléan

Digitalis tartalmak
keresése és szlirése
Alhalézat-
kalkulator
hasznala- ta

Ertelmezi és fel-
haszndlja a forga-
lomirdnyitok IPv4
és IPv6 iranyitotab-
lajaban

talalhato
bejegyzéseket.

IPv4 iranyitotabla
szerepe,
felépitése  IPv6
irdnyitétabla
szerepe,
felépitése

Teljesen 6nalléan

Alapértelmezett
atjarét hataroz
meg és allit be
kliensek szamara.

Alapértelmezett
atjaré fogalma,
szerepe

Teljesen 6nalléan

PC- és mobileszko-
z06k alapszintl
haszndlata. Adatok,
informaciok és
digitalis tartalmak
kezelése

Teszteli a halozat
mUkodését ping és
traceroute paran-
csok hasznalataval.

ICMP-protokoll

Teljesen 6nalléan

Szamitogép pa-
rancssoranak
hasz- nélata

Elvégzi a SOHO
router alapbeallita-
sait, vezeték nélkili
klienseket csatla-
koztat.

Wifi szabvanyok
SOHO router eléré-
se és alapkonfigura-
cidja

Teljesen 6nalldéan

Halézatszimuldcids
szoftver hasznalata
SOHO router kon-
figuraciods felileté-
nek hasznalata

Vezetékes és veze-
ték nélkili dlloma-
sokat tartalmazo
kisvallalati vagy
otthoni

haldzatot épit.

Teljesen 6nalléan

Haldzat szimulacids
szoftver hasznalata.
Terminalemulacids
szoftver hasznalata

Windows operacids
rendszerben jogo-
sultsagokat és tiz-

falszabalyokat allit
be.

Fajl- és mappajogo-
sultsagok tipusai
Tlizfalszabalyok
tipusai

Teljesen 6nalléan

A Fajlkezel6 és a
Windows t(izfal
hasznalata

Vezeték nélkili
forgalomiranyiton
hitelesitést és
titko- sitast allit be.

WPA/WPA2 biz-
tonsagi mddszer

Teljesen 6nalléan

A SOHO router
konfigurdcids feli-
letének hasznalata

Alkalmazasokat
indit, felhasznaldi
és biztonsagi bealli-
tasokat hajt végre
Androidot és iOS-t
futtatd eszk6zokon.

i0S beadllitasi lehe-
t6ségei

Android beallitasi
lehetGségei

Teljesen 6ndlléan

Adatok, informaci-
Ok és digitalis tar-
talmak kezelése

3.3.26 A tantargy témakorei

3.3.26.1 Gépi tanulas, neuronhaldzatok, mesterséges intelligencia
A témakdr célja a gépi tanulas €s a mesterséges intelligencia (Al) jellemzdinek, aktudlis

helyzetének ¢és felhaszndldsi modjainak bemutatdsa. A témakor elsajatitasat kovetden a ta-
nuld:
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— Ismeri a mesterséges intelligencia (Al) fogalmat, rovid torténetét.
— Tudja, mit jelent a gépi tanulés, és fel tud sorolni példékat az alkalmazasara (be-
széd- és alakfelismerés, célzott reklamok stb.).
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Ismeri a neuronhaldzatok fogalmat, kapcsolodasat a gépi tanulashoz.
Ismeri a gépi latas segitségével megoldhato problémakat, a gépilatas-rendszerek
Osszetevoit.

3.3.2.6.2 Informatikai és tavkozlési halozatok napjainkban
A témakor célja annak bemutatasa, mire hasznalhatok a tavkozlési halozatok, illetve mi- lyen

aktualis és varhatd trendek figyelhetOk meg ezen a teriileten. A témakor elsajatitasat
kdvetden a tanulo:

Tisztdban van a halozat fogalmaval, céljaval. Ismeri a halozatok legfontosabb al-
kotoelemeit.

Tisztdban van a hal6zatok mindennapjainkra gyakorolt hatasaval.

Ismeri a fizikai és logikai topoldgia fogalmat, jellemzdit. Képes megkiilonboztetni
egymastol a fizikai és a logikai topoldgiat. Tudja értelmezni a topologiai abrakat.
Ismeri a LAN-okban hasznalhat6 logikai topologiakat (sin, gytird, fa, csillag, kiter-
jesztett csillag) és ezek jellemzdit. Tisztaban van a kiilonb6z6 topologidk eldényei-
vel és hatranyaival.

Tudja, mi sziikséges az internethez val6 kapcsoldodashoz, képes csatlakozni a helyi
halozathoz és az internethez.

Tisztaban van napjaink halozati trendjeivel (BYOD, SDN stb.).

Tisztdban van a halozatokat érd fenyegetések ¢s tdmadasok veszélyeivel, érti a ha-
l6zatbiztonsag szerepét, jelentdségét.

3.3.2.6.3 Halozati protokollok és modellek, végponti eszkdzok haldzati beallitasa
A témakor célja, hogy a tanul6 megismerje a leggyakrabban hasznalt halozati
eszkOzoket és a rétegmodelleket, az atviteli kozegek jellemzdit, valamint képes legyen

Ethernet-kabel készitésére. A témakor elsajatitasat kovetden a tanulo:

Ismeri a kommunikacios szabalyok jelent0ségét, szerepét. Tisztdban van a proto-
kollok jelentdségével, sziikségességével.

Ismeri a referenciamodellek szerepét.

Tisztaban van az OSI-modell jelentdségével, ismeri annak rétegeit, és a rétegek
szerepét.

Tisztaban van a TCP/IP-modell jelentdségével, ismeri annak rétegeit, és a rétegek
szerepét.

Képes az OSI- és TCP/IP-modell egymasnak vald megfeleltetésére.

Ismeri az adatbedgyazas fogalmat, szerepét. Tisztdban van azzal, hogyan torténik a
helyi és a tavoli er6forrasok elérése a rétegmodellben.

Ismeri a fizikai réteg szerepét, feladatat. Tisztaban van az adatok fizikai kozegen
torténd atvitelének lehetdségeivel.

Ismeri a jelek tovabbitasi mddjait (szinkron, aszinkron), a savszélesség, az atbo-
csatoképesség és a késleltetés fogalmat. Képes végberendezésen a pillanatnyi at-
bocsatoképesség lekérdezésére.

Tisztdban van a vezetékes halozatban hasznalhato kozegekkel (rézalapu, optikai
kabelek), és ismeri ezek jellemzdit.

Tudja, hogy miért van sziikség keresztkotésii és egyeneskotésti Ethernet-kabelre.
Képes megallapitani, hogy adott eszk6zok kozott melyik tipust kabel (keresztko-
tésll, egyeneskdtésil) hasznalata sziikséges.

Ismeri a TIA/EIA-568-A ¢és a TIA/EIA-568-B szinsorrendet, és ezek alapjan képes
keresztkotésl és egyeneskotésii Ethernet-kabel készitésére.

Ismeri a vezeték nélkiili atviteli kozegeket, és ezek jellemzoit, felhasznalasi teriile-
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tuket.
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— Képes vezetékes és vezeték nélkiili halozathoz csatlakoztatni a végberendezést.
— Ismeri a decimalis, binaris és hexadecimalis szamrendszert, és képes az ezen szam-
rendszerek kozti atvaltasra.

3.3.26.4 Kapcsolas Ethernet-hal6zatokon, a kapcsold alapszintii beallitasa
A témakor feldolgozasaval a tanulok megismerik az adatbedgyazas menetét, az Ethernet-

technologia jellemzdit €s a kapcsolok mukodeési elvét. Cél, hogy elsajatitsak legalabb egy
termindlemulécios szoftver hasznalatat, ¢s elvégezzek a masodik rétegbeli kapcsold alap-

crer

— Tisztdban van az adatbedgyazas fogalmaval, mikodésével.

— Képes az adatbedgyazas vizsgalatara adatforgalom elfogasara alkalmas szoftver
segitségével.

— Ismeri az Ethernet-technolégia jellemz6it, miikkodési elvét, tisztaban van az Ether-
net-keret felépitésével.

— Képes az Ethernet-keret fejlécelemeinek azonositasara, elfogott keret esetén adat-
forgalom elfogasara alkalmas szoftverrel.

— Tisztdban van a MAC-cim jelentdségével, szerepével, felépitésével.

— Képes a végberendezés halozatikartya-informacidinak megjelenitésére, MAC-
cimének lekérdezése.

— Tisztadban van a félduplex és a teljes duplex kommunikécio miikodésével.

— Ismeri a kapcsolo felépitését, képes felismerni a kapcsolod dsszetevait.

— Tisztaban van a kapcsol6 feladataval, jelentdségével, miikodési elvével.

— Ismeri a MAC-tabla fogalmat, szerepét. Tudja, hogyan keriilnek a bejegyzések a
kapcsolo MAC-tablajaba.

— Ismeri a kapcsolo6 tovabbitasi madjait, tisztdban van az elarasztasos tovabbitas fo-
galmaval, mikodésével.

—  Erti a MAC-tablaban taldlhato bejegyzéseket, a MAC-tabla tartalma alapjan képes
eldonteni, hogy a kapcsold mely portjain tovabbitja az adott keretet.

3.3.2.6.5 A halozati réteg, IPv4-es és IPv6-os cimzes, a forgalomiranyitéd alapszin-
tl beallitasa

A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék a haldzati réteg feladatat €s a logikai cimzés
szerepét; az IPv4-cimek szerkezetét, jellemzdit. Megértsék a cimmeghatarozd protokollok
mukodését [Pv4-kornyezetben €s képesek legyenek a cimmeghatarozé folyamat iizenetei-
nek azonositasara, adatforgalom elfogasara alkalmas szoftver hasznalataval. Atlassak az
alhalozatok kialakitasanak lépéseit, és képesek legyenek adott méretli alhaldzatok kialaki-
tasara. Forgalomiranyitasi alapismereteket szerezzenek, értelmezni tudjak az irdnyitotabla
bejegyzéseit IPv4-kdrnyezetben. Megismerjék a forgalomiranyitok miikodését, szerepét, el
zett atjaro szerepével, és be tudjanak allitani alapértelmezett atjarét a klienseszk6zokon,
kapcsolokon. A témakor elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Tisztaban van a halozati réteg szerepével, feladataval, jelentdségével. Ismeri a ha-
16zati rétegben talalhato eszkozoket, protokollokat.

— Ismeri az IP protokollfeladatat, jellemzdit, érti az 6sszekottetés-mentes csomagto-
vabbités folyamatat.

— Ismeri az IPv4-csomag fejlécének fontosabb mezdit (forras- és cél-IPv4-cim, TTL,
kovetkezo fejléc sth.)

— Ismeri az IPv4-cimek felépitését, szerkezetét, tisztaban van az alhaldzati maszk
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fogalmaval, szerepével.
— Ismeri az IPv4-cimzés tipusait (unicast, multicast, broadcast).
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Ismeri az IPv4-cimosztalyokat, azok jellemzéit, képes megallapitani egy adott IPv4-
cimrél, hogy melyik cimosztalyba tartozik.

Tisztaban van a publikus és privat cimek szerepével, hasznalataval. Ismeri a publi-
kus ¢és privat IPv4-cimeket, képes megallapitani egy adott [Pv4-cimrdl, hogy az
publikus vagy privat.

Ismeri az IPv4-es kornyezetben hasznalt cimmeghatarozd protokollt (ARP) és
iizeneteit. Tisztdban van a cimmeghataroz6 protokoll miikddésével és hasznalata-
nak sziikségességével.

Képes végberendezés és haldzati eszkoz ARP-tablajanak megjelenitésére, a tabla
sorainak torlésére.

Adatforgalom elfogédsara alkalmas szoftverrel képes nyomon kdvetni az ARP-
protokoll miikodését.

Tisztaban van az egyenld méretli és valtozd méretli alhalozatok kialakitdsanak 1¢é-
péseivel IPv4-kornyezetben.

Képes [Pv4-kornyezetben egyenld méretli és valtozdo méretli alhalézatok (VLSM)
kialakitasara, és képes megallapitani, hogy tobb IPv4-cim egy alhalozathoz tarto-
zik-e.

Képes adott alhalozat esetén a halozati azonositd, a szorasi cim ¢és a kioszthato
cimtartomany megallapitasara.

Ismer IPv4-alhalozat szamolasara alkalmas szoftvereket, webhelyeket, és képes
legalabb egy ilyen alkalmazas vagy webhely haszndlatara.

Képes IPv4-kornyezetben az igényekhez igazodd cimzési terv készitésére.
Tisztaban van a forgalomirdnyit6 felépitésével, miikodeésével.

Ismeri a forgalomirdnyitd Osszetevdit, azok feladatat, és képes az Gsszetevok be-
azonositasara.

Ismeri a forgalomiranyité rendszerinditasi folyamatat.

Képes konzolkapcsolatot kialakitani szdmitdgép €s forgalomirdnyitd kozott. Ismer
legalabb egy terminalemulacios szoftvert, és annak hasznalatadval képes hozzaférni
a forgalomiranyito konfiguracios feliiletéhez.

Tisztaban van az IOS elérési lehetdségeivel, az 10S konfiguracios feliiletén hasz-
nalhat6 parancsok felépitésével, szintakszisaval.

Tisztaban van a forgalomirdnyitoban taldlhatd6 memoriak fajtajaval, szerepével.
Tudja, hogy melyik memoéridban mit tarol a forgalomiranyitd, és képes a memori-
ak tartalmanak megjelenitésére.

Tisztaban van a fut6 és kezdeti konfiguracié szerepével, valamint a felhasznéalasuk
kozti kiilonbséggel.

Képes a futd konfiguracio mentésére.

kal (példaul eszk6z neve, privilegizalt mod jelszava, vonali jelszavak, bejelentke-
z¢si €s napi lizenet, parancsel6zmények szdma, vonali tétlenségi id6, napldiizene-
tek szinkronmegjelenitése stb.), és hasznalni tudja ezeket a parancsokat.

Képes a forgalomiranyitd interfészeinek konfigurdlasdra (IP-cim és alhaldzati
maszk bedllitasa, leirds megadasa, interfész engedélyezése €s tiltasa).

Tisztaban van az alapértelmezett atjaré fogalmaval, képes megallapitani az eszko-
zOn hasznalandé alapértelmezett atjarot.

Képes a végberendezés alapértelmezett atjarojanak beallitasara.

Ismeri az ipconfig parancsot, és képes annak hasznalatdval megjeleniteni és értel-
mezni a végberendezések [Pv4-bedllitasait.

Tisztaban van a végberendezések csomagtovabbitasi dontéseinek folyamataval.
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— Tisztaban van a forgalomiranyitd csomagtovabbitasi dontéseinek folyamataval.

— Képes a forgalomiranyito6 iranyitoétablajanak megjelenitésére, €s tudja értelmezni a
kozvetleniil csatlakozo haldzatokat jel6lé sorokat.

— Ismeri a kozvetleniil csatlakozo titvonalak iranyitotablaba kertilésének folyamatat és
az iranyitotabla szerepét.

— Képes ellendrizni a kozvetlenill csatlakozd hdlozatok elérhetdségét.

— Tisztaban van az alapértelmezett Gitvonal szerepével, képes alapértelmezett utvonal
létrehozasara a forgalomiranyiton.

— Tisztaban van az ICMPv4-protokoll szerepével, hasznalataval, ismeri a protokoll
altal hasznalt lizeneteket.

— Ismeri a ping és traceroute parancsokat, tisztdban van azok hasznalataval, képes
kapcsolatok ellendrzésére ping €s traceroute parancsok segitségével.

— Képes hibaelharitdst végezni nem megfeleléen miikodd, kozvetleniil csatlakozd
halozatok kozott. Eszreveszi a halozatelérési hibat okozé téves konfiguraciot, és
képes annak korrigalasara.

3.3.2.6.6 A szallitasi és az alkalmazasi réteg
A témakor célja a szallitasi réteg két f6 protokollja, a TCP és a UDP ismertetése. Bemutat-

ja a TCP/IP-modell alkalmazasi rétegének céljat és a benne hasznalt protokollokat, kiilonds
tekintettel a DNS- és DHCP-protokollokra, a webes ¢s elektronikus levelezési, valamint
fajlmegosztasi protokollokra. A témakdr elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Tisztaban van a szallitasi réteg szerepével, érti a szallitasi réteg feladatat, jelento-
ségét. Ismeri a szallitasi réteg f6bb protokolljait (TCP, UDP).

— Ismeri a szegmens fogalmat, tisztadban van a portszdmok szerepével és harom cso-
portjaval (jol ismert portok, regisztralt portok, privat portok).

— Ismeri a TCP-protokoll szerepét, jellemzdit, f6bb alkalmazasi teriileteit.

— Ismeri az UDP-protokoll szerepét, jellemzéit, fébb alkalmazasi teriileteit.

— Tisztaban van TCP- ¢és az UDP-protokollok eldnyeivel és hatranyaival.

— Képes a TCP- és az UDP-protokollok 6sszehasonlitasara.

— Ismeri a TCP kommunikacios folyamat altal hasznalt kapcsolat felépitésének (ha-
romfazisu kézfogas) és lebontasanak Iépéseit.

— Tisztaban van a megbizhato szallitas jelentdségével és az adatfolyam-vezérlés sze-
repével. Tudja, hogyan miikddik az adatfolyam-vezérlés TCP-protokoll esetén.
Ismeri az ablakméret és a nyugtazas fogalmat.

— Adatfolyam elfogasara alkalmas szoftver segitségével képes a TCP-folyamat fel-
éptilésének és lebontasnak vizsgalatéra.

— Tisztaban van a sorszamozas szerepével, €s TCP esetén érti a sorszdmok valtozasat
(sequence number, acknowledgement number).

— Ismeri az alkalmazasi, megjelenitési és viszonyréteg funkcioit.

— Tisztdban van az egyenrangu halozat fogalmaval, miikodésével, jelentdségével,
elényeivel és hatranyaival. Ismer olyan alkalmazéisokat, amelyek egyenrangt ha-
l6zatokban hasznalatosak.

— Tisztaban van a szerver-kliens alapu halozat fogalmaval, miikodésével, jelentdsé-
gével, elonyeivel és hatranyaival. Ismeri a jelentdsebb szerver-kliens alapu alkal-
mazasokat.

— Tisztdban van a webszolgaltatas altal hasznalt HTTP- ¢s HTTPS-protokoll jelentd-
ségével, mikodésével.

— Tisztdban van a levelezési protokollokkal (SMTP, IMAP, POP3), azok miikodésé-
vel. Tisztaban van az e-mail-let61t6 protokollok kozti kiilonbséggel.

— Ismeri a DHCP- és a DNS-protokollok szerepét, jelentdségét, miikodését.
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Ismeri a fajlmegosztasi protokollokat, tisztdban van azok mukodésével.

3.3.2.6.7 Otthoni ¢és kisvallalati halozat épitése és bedllitasa
A témakor célja, hogy a tanulok az eddigi ismereteik felhasznalasaval képesek legyenek

otthoni és kivallalati haldzat 6sszetevoinek azonositasara, kisméretti halozat fizikai kiépité-

sére, IP-cimzés beallitasara, és az alapvetd kapcsolodasi hibak elharitasra. A témakor elsa-
jatitasat kovetden a tanulo:

Tisztaban van az otthoni, illetve kisvallalti haldzatban hasznalhato eszkozokkel,
azok fobb jellemzoivel.

Képes azonositani egy otthoni vagy kisvallalati haldzat dsszetevait.

Képes azonositani a kisvallalati hal6zatban hasznalt f6bb protokollokat, alkalma-
zasokat.

Képes ping és traceroute parancsok hasznalataval a kapcsolat miikodésének ellen-
Orzésére. Tudja értelmezni a véalaszként megjelend sorokban szerepld informacio-
kat.

Ismeri azokat a show parancsokat, amelyekkel lekérdezhet6 a haldzati eszkoz futo
és kezdeti konfiguracioja, valamint az I0S-, illetve hardverdsszetevOk paraméterei.
Képes otthoni ¢€s irodai halozat eszkozeinek kivalasztasara, 0sszekotésére és az IP-
cimzés beallitasara.

Ismeri az alapvet6 halozati hibaelharitas 1épéseit, képes alapszintli kapcsolodasi
hibadk megtalalasara és elharitasara.

3.3.2.6.8 IT-biztonsag
A témakor a szamitogépes biztonsaggal foglalkozik. Célja, hogy a tanulok megismerjék a

legfontosabb tdmadasi modokat, a kartevok tipusait €s az azok elleni védekezést. Tudjak,
milyen halozati tamadasok léteznek, milyen biztonsagi iranyelveket kell kovetni az adatok
védelme érdekében. Megismerjék a Windows operacios rendszerben taldlhatd biztonsagi

segédeszkozoket és beallitasokat. Képesek legyenek vezeték nélkiili eszkdzok biztonsagos
beéllitasara. A témakdr elsajatitasat kovetden a tanulo:

Ismeri a malware fogalmat, a kartevé szoftverek tipusait, miikodési elveit.

Ismeri a kartevok elleni védekezés lehetdségeit, és képes azokat alkalmazni.
Tudja, mi a halézatok elleni tdmadasok célja, és milyen modszerei vannak.
Ismeri a megtévesztési technikak (social engineering) jellemzdit, képes felismerni
azokat.

Tisztaban van a biztonsagi hazirendek jelentdségével.

Képes adatmentéseket végezni, a megfeleld tipus kivalasztasaval.

Képes fajlok és mappak jogosultsagainak, illetve titkositasdnak beallitasara.
Képes adatok biztonsagos torlésére a teljes megsemmisités céljabol.

Képes a szamitogép védelmét jelszavakkal fokozni: BIOS, felhasznaloi jelszavak.
Képes korlatozasok beallitdsara a Windows helyi hazirendjei segitségével.

Tud felhasznalokat és csoportokat 1étrehozni, méddositani, tordlni.

Tudja mddositani a Windows tlizfal beallitasait.

Ismeri €s tudja alkalmazni az elterjedtebb webbdngészok biztonsagi beallitasait
(pl. privat bongészés).

Tudja telepiteni az operacios rendszer hibajavitasait és frissitéseit.

Képes hitelesités és titkositas konfiguralasara vezeték nélkiili eszk6zokon.

Képes a firmware frissitésére SOHO forgalomiranyitokon.

Képes port-tovabbitas beallitasara SOHO routeren.
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3.3.2.6.9 Egyéb operacios rendszerek (mobil és MacOS)
A témakor a mobileszk6zokon elterjedt két legfontosabb operacids rendszer, az Android és

az 108 jellemzobit targyalja. A tanuldoknak ismerniiik kell a két rendszer kezeldfeliiletét, az
alapvet6 beallitasokat és szolgaltatasokat (pl. GPS, virtualis asszisztensek, VPN stb.), va-
lamint az alapvetd biztonsagi beallitasokat is. Ezenfeliil a macOS operacids rendszer alap-
vetd tulajdonsagaival is tisztaban kell lenniiik. A témakor elsajatitasat kovetoen a tanulo:

— Ismeri az Android és az i0S operacios rendszerek jellemzdit, képes azok 6sszeha-
sonlitasara.
— Ismeri és hasznalni tudja az Android és az 10S kezelofeliiletét.
— Hasznalni tudja a kozos szolgaltatasokat, pl.: képerny6forgatas, kalibracid, GPS,
wifihivas, VPN, virtualis asszisztensek.
Ismeri a mobileszk6zok biztonsagi beallitasait, lehetdségeit.

— Ismeri és hasznalni tudja a mobileszk6zokon elérhetd felhdszolgéltatasokat.

— Ismeri a macOS jellemzdit, sszehasonlitva a tobbi operacios rendszerrel.

— Ismeri és kezelni tudja a macOS grafikus és parancssori feliiletét az alapveté mii-
veletekhez.

— Képes biztonsagi mentésre, ismeri a lemezkezelés lehetdségeit s segédprogramja-
it.

— Képes iddzitett és tlitemezett feladatok végrehajtasara.

— Képes a macOS frissitésére.

3.3.2.6.10 Linux alapok
A témakor célja a Linux operacios rendszer legalapvetdbb kezelési, lizemeltetési feladatai-

nak bemutatasa. A témakor elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Ismeri a Linux szerepét, helyét az IT-iparban.

— Ismeri a CLI-parancsok felépitését, az argumentumok megadasi modjat.

— Ismeri a konyvtarkezelési parancsokat: mkdir, rmdir.

—  Képes fajlok listazasara kiilonb6z6 szempontok szerint.

— Képes parancsok kiadasara rendszergazdai tizemmodba atlépve is.

— Képes a szamitogép szabalyos leallitasara.

— Tisztdban van az alapvetd fajl-jogosultsagokkal (read, write, executable), azok be-
allitasaval (chmod)

— Képes fajlokat masolni, mozgatni, tordlni parancssorban.

— Képes szovegfijlok tartalmanak megtekintésére.

—  Képes szovegekben torténd keresésre, kiilonbozo feltételek szerint.

— Ismeri az alapvet6 reguléris kifejezések céljat €s felhasznalasukat szovegillesztés-
hez.

—  Képes egy szovegszerkesztd (vi, nano) hasznalatéra.

— Be tudja allitani a gép IP-cimzését.

—  Képes a futo folyamatok listazasara, kiilonb6z6 szempontok szerint.

— Ismeri az 1/0-atiranyitasok szerepét, és tudja hasznalni azokat.

— Tisztaban van az alapvetd csomagkezelési parancsokkal, képes csomagok telepité-
sére és eltavolitasara is.

— Ismeri a jelszavak jelentdségét, képes megfeleld erdsségii jelszavak beallitasara.
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34 Programozasi alapok megnevezeésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 144/144 6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A koédolas és a programozas képessége ma mar nemcsak a szoftverfejlesztok szamara nélkii-
16zhetetlen, az 6sszes egyéb teriileten dolgozé informatikus és tavkozlési szakember szamara
elengedhetetlen. Ezért fontos, hogy a k6zos alapozas jegyében minden tanulé megszeresse a
kodolast, fejlett problémamegoldo és algoritmizald képességre tegyen szert, és egyszeriibb
problémak kezelését végzd alkalmazasokat tudjon késziteni. Elengedhetetlen, hogy minden
tanulo képes legyen webes kornyezetben dolgozni. A tanulasi teriilet oktatdsanak fontos fel-
adata az is, hogy a tanuldkat megtanitsa csapatban dolgozni, valamint képessé tegye a kdzos
munkat segitd forraskodkezeldk és a csoportmunkat timogatd online eszkdzok kezelésére.

A tanulasi teriilet az alabbi fobb témakat érinti:

— Bevezetés a programozasba — Jatékos kddolas a programozas megszerettetéséhez

— HTML-oldalak kodolasa — A weboldalak készitésének ¢és forméazasanak alapjai, rovid
betekintéssel a JavaScript vilagaba

— Python — Kezd6 1épések a programozas teriiletén az egyik legelterjedtebb és legkony-
nyebben tanulhat6 nyelv segitségével

3.4.1 Programozasi alapok tantargy 144/144
Ora

3411 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy a kozos dgazati alapozas részeként olyan programozasi és kodolasi alapkészsége-
ket ad, amelyek minden informatika és tavkozlési agazatban tanuld fiatal szamadra sziiksége-
sek.

A tantargy az alabbi fobb témakat érinti:

— Bevezetés a programozasba — Jatékos kodolas a programozas megszerettetéséhez

— HTML-oldalak kodolasa — A weboldalak készitésének és formazasanak alapjai, rovid
betekintéssel a JavaScript vilagdba, melynek soran a tanulok megismerkednek a web-
oldalak (HTML-oldalak) felépitésével, a HTMLS5 és a CSS3 alapjaival, megértik a
reszponziv weboldalak kialakitdsdnak lehetOségeit, valamint a JavaScriptet hasznalo
dinamikus HTML-oldalak mtikodése mogotti logikat.

— Python — Kezd6 1épések a programozas teriiletén az egyik legelterjedtebb és legkony-
nyebben tanulhat6 nyelv segitségével

Az elméleti anyag elsajatitasa kdzvetleniil a gyakorlati példakon keresztiil valosul meg. A

tananyag kisebb részekre tagolddik, és minden részhez példak, gyakorlo feladatok tartoznak.

3.4.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok
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3.4.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3414 A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
iizem stb.) kell lebonyolitani.
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3.4.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
I6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és szak-
mahoz kot6do
digitalis kompe-
tenciak

Egyszer(i webolda-
lakat hoz létre és
szerkeszt online,
valamint helyi tele-
pitést fejlesztGesz-
kozokkel és a
HTML5-nyelv
alapvet6
elemeinek
felhasznalasaval.

Ismeri a HTML5-
nyelv alapvetd
elemeit és
attriba- tumait.

Teljesen 6nalléan

Hasznalja a HTML-
oldalak
hibakeresési
eszkozeit, a fejlesz-
tést tdmogatd cso-
portmunka-
eszkozoket, vala-
mint a Git verzidke-
zel6 rendszert.

Ismeri a Git céljat,
mUikodési modjat
és legfontosabb
funk- ciéit.

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

HTML-oldalakat
formaz stilusok és
stiluslapok segitsé-
gével.

Ismeri a stilusok és
stiluslapok (CSS)
céljat, mikodési
mechanizmusat,
valamint a legfonto-
sabb
stiluselemeket.

Teljesen 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok  befo-
gadasara és alkal-
mazasara.
Erdeklédjon az
adott téma

irant

Legaldbb egy online
fejleszt6i kbrnyezet
haszndlata (pl.
CodePen, JSBin,
Plunker)

HTML-, CSS- és
JavaScript kdd
szerkesztésre szol-
galo fejlett editor
(pl. VS Code,

Atom, Brackets) és
bévitményeine

k hasznalata

HTML-oldalak
validacidjara szol-
galo eszkoz haszna-
lata (pl. HTML
Validator for
Chrome, W3C
Markup Validation
Service, Nu HTML5
Validator)
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tds céljabol

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kozosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol
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CSS-
allomanyokban
hibat keres és
javit CSS-validalo
esz- koz
hasznalataval.

Ismeri a CSS fo-
galmat, szerepét
és jellemzét (style
attributum,
CSS-szabalyok
szintaxisa, szelektor
fogalma, szelekto-
rok fajtai,
CSS-tulajdonsagok
és értékek, CSS-
szabalyok kiértéke-
|ési sorrendje).

Teljesen 6nalléan

CSS-keretrendszer
hasznalata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol
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Megfelel6 HTML-
oldalszerkezetet
(layoutot) alakit ki a
HTMLS5 szemanti-
kus elemeinek meg-
felel6 alkalmazasa-
ra, valamint kiilon-
b6z6 elemek pozi-
ciondldsdra stilusok
alkalmazdasaval.

Ismeri HTML5
szemantikus
elemeit és azok
céljat.

Teljesen 6ndlléan

Dokumentacio vagy
webes informacio-
gy(ljtés segitségével
egyszer(bb
reszponziv webol-
dalakat alakit ki
Bootstrap keret-

rendszer segitségé-
vel.

Ismeri a reszponziv
webdesign
alapelve- it és a CSS-
keretrendszerek
haszndlatanak el6-
nyeit.

Teljesen 6nalléan

CSS-keretrendszer
hasznalata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a

legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon  (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol

Onalléan alkalma-
zast készit a Python
programozasi nyelv
hasznalataval.

Ismeri a Pythonban
hasznalt egyszeru
és Osszetett
adatszer- kezeteket
(valtozo- kat),
illetve vezérlé- si
szerkezeteket.
Tudja, mi az algo-
ritmus, ismeri annak
szerepét.

Teljesen 6nalléan

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-

szerzés és megosz-
tas céljabol

Osszetett kifejezé-
seket készit a
Python programo-
zasi nyelv hasznala-
taval.

Ismeri a Pythonban
hasznalt
aritmetikai, relaciés
és logikai
operatorokat és
kifejezéseket, a
kifejezések kiérté-
kelésének szabalya-
it.

Teljesen 6nalléan

A Python progra-
mozasi nyelv és
legaldbb egy fej-
leszt6i kornyezet
haszndlata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzdsségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol

A Python progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-
lesztGi kérnyezet
haszndlata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tds céljabol
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Sajat fuggvényt
definidl (paraméte-
rezés, visszatérési
érték meghataroza-
sa) és hiv meg a
Python programo-
zasi nyelv haszndla-
taval.

Ismeri a fliggvény
fogalmat, céljat és
jellemzéit.

Teljesen 6nalléan

A Python progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-
leszt6i kornyezet
haszndlata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol

Sajat Python prog-
ramban

modulokat

hasznal fel.

Sajat modult defini-
al és hasznal fel a
Python programo-
zasi nyelv haszndla-
taval

Ismeri a modulok és
csomagok
(package) szerepét
a Python
programban. Ismeri
az alabbi Python
modulok
lehet&ségeit:

math, random,
plat- form modul.

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

A Python progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-
lesztGi kérnyezet
hasznalata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kozosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol

Python
programban
hibakezelést és
kivételkezelést
végez.

Ismeri a hibakezelés
és kivételkezelés
maodjat Python
programban. Ismeri
az asset() fuggvény
felhasznalasi lehe-
t6ségeit.

Instrukcid alapjan
részben onalléan

A Python progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-
leszt6i kornyezet
haszndlata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kozosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabal

Sajat osztdlyt defi-
nial és példanyosit
Pythonban.

Ismeri az osztaly
(class) fogalmat,
tulajdonsagait.
Ismeri a példanyosi-
tas céljat.

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

A Python progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-
lesztGi kérnyezet
hasznalata
Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
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tas céljabol
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A Python progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-

Szbveges fajlbdl <L
g J leszt8i kdrnyezet

adatot olvas be Ismeri a szbveges .
. oa haszndlata
Pythonban, a beol- | fajlok kezelésére Hatékon
vasott adatokat szolgdlé  alapvetd . Y .
Y , e . s internetes keresés
eltarolja egyszer( eszkdzoket a | Teljesen 6ndlléan .,
.. és részvétel a
vagy Osszetett Python programban
. legfontosabb
adat- szerkezetben, | (open(), readline(), N
o . . szakmai kdzosségi
az adatokat kiirja readlines(), write()).

platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol

sz0- veges fajlba.

34.16 A tantargy témakorei

34.16.1 Bevezetés a programozasba (jatékos programozas)
A témakor elsddleges célja a tanuldi érdeklddés felkeltése, a motivaciod erdsitése a progra-

mozas tantargy tanuldsara. A tanuldk megismerkednek az egyéni tanulds és onfejlesztés
lehetdségeivel is.

A témakor elsé fele bemutatja a kodolas jatékos elsajatitasat célzo eszkozoket €s oktatasi
portalokat. Ennek keretében az alabbi tevékenységekre keriil sor:

— Legalabb harom eszkdz bemutatasa, és a kivalasztott eszkozokkel egyszeriibb fel-
adatok, probléméak megoldasanak szemléltetése
— Legalabb harom kodolés oktatasat célzo portal attekintése, egy-két rovidebb kur-
zus kozos elvégzése valamelyik kivalasztott portalon
Javasolt eszkozok (a kor tetszélegesen bovithetd hasonlo céli eszkdzokkel):

— Scratch
— Kodu
— Minecraft
— Lego vagy mas hasonl6 oktatorobot
— Arduino
MIT Applnventor 2
J avasolt oktatasi portalok (a kor tetszlegesen bdvithetd hasonld célu portalokkal):

— Code.org

— freeCodeCamp

— Codacademy

— Khan Academy

— Udacity
A témakdr mésodik részében valamely kivalasztott eszkdzzel néhany egyszeriibb problé-
ma, feladat k6zos, jatékos formaban torténd megoldasara keriil sor.

3.4.1.6.2 Webszerkesztési alapok
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A témakor célja, hogy a tanuld képessé valjon egyszeriibb weboldalak 1étrehozasara ¢€s
szerkesztésére online ¢és helyi telepitésii fejlesztoeszkozokkel. A téma-  kor
elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Ismeri az online fejlesztdi kornyezetek (pl. CodePen, JSBin, Plunker) szolgéaltata-
sait, és legalabb egy ilyen kornyezetben képes a weboldalakat 1étrehozni, modosi-
tani és formazni.
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— Ismeri legalabb egy ingyenes HTML-, CSS- és JavaScript kod szerkesztésre szol-
galo fejlett editor (pl. VS Code, Atom, Brackets) alapvetd szolgaltatasait és képes
azok hasznalatara (javasolt editor: VS Code).

— Képes a valasztott editorban a hatékony munkat lehetévé tevd bdvitmények (pl.
Emmet, Prettier, HTML CSS Support) kivalasztasara, telepitésére €s azok haszna-
latara.

— Ismeri a HTML-oldalak alapveté elemeit, képes 1j HTML-oldal 1étrehozasara
ezeknek a szerepeltetésével (!IDOCTYPE, html, head, body, meta).

— Ismeri a HTML5-oldalakat leird nyelv legfontosabb strukturalis elemeit, és képes
azok alkalmazasaval HTML-oldalak kialakitasara (p, title, h1-h6, img, a, link,
strong, em, figure, figcaption, div, span).

— Ismeri és tudja alkalmazni a HTMLS5-tagek legfontosabb attributumait (href, tar- get,
src, alt, lang, charset, style).

— Ismeri a HTML-listak tipusait és képes ilyen listak készitésére (ul, ol, li).

— Ismeri a tablazatok szerepét a HTML-lapokon és képes tablazatok kialakitasara
(table, tr, td, th, caption).

3.4.1.6.3 Hibakeresés weboldalakon, verzidkezel6 és csoportmunka-eszkozok
A témakor célja, hogy a tanuld képessé valjon a HTML-oldalak hibakeresési eszkozei, a

fejlesztést tamogatd csoportmunka-eszkozok, valamint a Git verziokezeld rendszer haszna-
latara. A témakor elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Ismer legalabb egy, a HTML-oldalak validacidjara szolgald eszkozt (pl. HTML
Validator for Chrome, W3C Markup Validation Service, Nu HTMLS5 Validator) €s
képes annak hasznalatara.

— Ismeri a bongészéprogramok beépitett fejlesztdeszkozeinek alapvetd szolgaltatasa-
it és képes azok gyakorlati hasznalatara (javasolt eszk6z: Chrome DevTools).

— Képes a Git verzidkezeld rendszer helyi telepitésére, ismeri a Git céljat és alapvetd
szolgalatésait.

— Képes hasznalni a lokalis repository kezelésére szolgalo legfontosabb parancsokat
(init, add, commit, branch, checkout, merge, status).

— Képes a GitHub szolgaltatas hasznalataval tavoli (remote) repositoryk létrehozasa-
ra ¢és kezelésére, tudja hasznalni a tadvoli repositoryk kezelésével Gsszefliggo leg-
fontosabb Git-parancsokat (clone, pull, push).

— Ismeri a csoportmunkdban végzett fejlesztést timogatd online eszkoz legfontosabb
szolgaltatasait és képes annak hasznalatara (javasolt eszkoz: Slack).

34.16.4 Weboldalak formazasa
A témakor célja, hogy a tanuld képessé valjon HTML-oldalak formdzasara stilusok és sti-

luslapok segitségével. A témakdr elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Ismeri a stilusok és stiluslapok (CSS) szerepét, valamint a CSS3-leirdk és -
szabalyok szintaxisat.

— Ismeri és tudja haszndlni a stilusok definidlasnak és alkalmazasanak kiilonb6zd
modozatait (inline, internal €s extrernal CSS).

— Ismeri a CSS-szabalyok kiértékelési sorrendjét, a stilusokat ennek figyelembevéte-
1ével definialja és alkalmazza.

— Ismeri a CSS3-szelektorok tipusait (univerzalis, elem, azonositd, osztaly, pszeudo
¢s specialis szelektorok), képes a megfeleld szelektor kivalasztasaval stilus defi-
nialasara.

— Ismeri a legfontosabb CSS3-jellemzdket (color, opacity, background*, border*,
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box-shadow, box-sizing, margin*, padding*, overflow, display, float, z-index, rel,
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width*, height*, top, bottom, left, right, position, line-height, text-align, vertical- align, textjustify,
texttransform, font, font-family, font-size, font-style, text- decoration, list-style*, cursor, letter-
spacing, viewport, white-space), és ezek segit- ségével képes elvégezni a megfeleld formazasi
miiveleteket (a *-gal jelolt elemek tobb jellemzot tartalmaznak, pl. margin-left, margin-right).

— Ismeri a legfontosabb CSS-fiiggvényeket (url(), rgb(), rgba(), hsl(), hsla(), calc()),
¢s képes alkalmazni azokat.

— Ismeri a CSS-resets céljat és hasznalatanak modjat.

— Ismeri a HTML5-lapszerkezet (layout) kialakitasara szolgald szemantikus eleme-
ket (header, nav, section, article, aside, footer, main), és képes alkalmazni azokat.

— Ismeri a float tulajdonsag mitkddését és képes alkalmazni a célnak megfeleld érté-
kekkel (left, right, none).

— Ismeri a display-tulajdonsag miikodését, és képes alkalmazni a célnak megfeleld
értékekkel (inline, block, inline-block, none).

— Ismeri a box modell és a box-sizing tulajdonsadg miikodését, és képes alkalmazni a
célnak megfeleld értékekkel (content-box, border-box).

— Ismeri a position tulajdonsag miikodését, és képes alkalmazni a célnak megfeleld
értékekkel (relative, fixed, absolute).

— Ismeri a z-index tulajdonsag miikodését, és képes alkalmazni a célnak megfeleld-
en.

— Ismeri a clearfix technika miikodését, és képes annak alkalmazasara.

3.4.1.6.5 Reszponziv weboldalak
A témakor célja, hogy a tanuld megismerje a reszponziv webdizdjn alapelveit, és képes le-

gyen webes informaciogylijtés vagy dokumentacio révén egyszeriibb reszponziv viselkedé-
st weboldalak kialakitasara, Bootstrap keretrendszer segitségével. A téma- kor
elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Ismeri a reszponziv webdizajn céljat és alapelveit (mobile first elv, progressive
enhancement).

— Ismeri a médialekérdezések, torési pontok, viewport tulajdonsag szerepét.

— Ismeri az abszolut és relativ hosszmértékegységeket, tudja alkalmazni a relativ
hosszmértékegységeket (em, rem, szazalék, vw, vh).

— Ismeri a CSS-keretrendszerek hasznalatanak el6nyeit.

— Webes informacidgylijtés vagy dokumentacio segitségével képes Bootstrap eszko-
z0k felhasznalasaval az aldbbi feladatok elvégzésére: tipografiai elemek hasznala-
ta, konténerek (container) és reszponziv viselkedést biztositod racsok (gridek) 1étre-
hozésa, racsok egymasba agyazasa, szovegek elrendezése, listdk formazasa, tabla-
zatok formazasa, képek kezelése, tartalom elkiilonitése (jumbotron), panelek for-
mazasa, gombok kialakitasa és forméazasa.

3.4.16.6 Ismerkedés a JavaScripttel
A témakor elsajatitasat kovetden a tanulo:
— Ismeri a JavaScript nyelv szerepét, fontosabb tulajdonsagait.
— Képes JavaScript kod beagyazasara weboldalba.
— Képes ,,Hello World!” tipusu alkalmazas készitésére alert() fliggvény segitségével.
—  Képes kiils6 fajlban elhelyezett JavaScript kod csatolasara a weboldalhoz.
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3.4.1.6.7 Bevezetés a Python programozasba
A témakor célja, hogy a tanulok megtanuljak a Python programozas megkezdéséhez sziik-

séges alapokat, telepitéssel, fejlesztéi kornyezet megismerésével és egyszerli programok
készitésével. A témakor elsajatitasat kdvetden a tanulo:

— Ismeri a szamitdgépes program miikodésének elvét, tudja, mi a kiilonbség a fordi-
tott és interpretalt kodok kozott.

— Ismeri a Python programozasi nyelv jellemzdit.

— Képes Python programok készitésére szolgald hatékony fejlesztési kdrnyezet ki-
alakitasara (Python letoltése és telepitése, a valasztott fejlesztdi kornyezetek kiva-
lasztasa, telepitése, konfiguraldsa).

— Képes ,,Hello World!” tipusu program készitésére €s futtatasara.

— Képes az egyszert, tipikus programhibak megkeresésére és javitasara.

3.4.1.6.8 A Python programozasi nyelv alapjai
A témakor célja, hogy a tanuldk az ¢életbdl (akar iskolai életbdl) vett példak alapjan egysze-

riibb programokat irjanak Python program segitségével, melyekben taldlkozhatnak a kii-
16nb6z6 tipusu literalokkal, aritmetikai operatorokkal, matematikai fiiggvényekkel, illetve
megismerhetik a valtozok haszndlatat is. A témakor elsajatitasa lehetvé teszi, hogy a kii-
16nbo6z6 tipusu adatok, Osszetett adatszerkezetek célszerli valasztasaval képesek legyenek
megoldani problémakat, sziikség esetén sajat fliggvényeket tudjanak késziteni, hasznalni. A
témakor elsajatitasat kovetden a tanulo:

— Ismeri a print() fiiggvény miikodését és képes alkalmazni azt (print fliggvény pa-
raméterezése, escape €s Uj sor vezérlkarakterek).

— Ismeri a paraméteratadas fajtait (positional, keyword).

— Ismeri a literdl fogalmat, az egész, valds, karakterlanc és logikai tipusu literalokat.

— Tipuskonverziot végez, alkalmazza a tipuskényszeritést.

— Hasznalja az alapvetd aritmetikai operatorokat, a roviditett értékadast (+=, /=, %=,
-= **:)_

— Alkalmazza a kifejezéseket €s a kifejezések kiértékelési szabalyait.

— Ismeri és feladataban alkalmazza a valtozok azonositasat, deklaralasat, értékadasat,
valamint a foglalt szavakat.

— Képes egyszerli matematikai probléméak megoldasara valtozok felhasznéalasaval.

— Ismeri a megjegyzéseket, azokat célszerlien haszndlja.

— Ismeri és haszndlni tudja az input() fiiggvényt.

— Ismeri és haszndlni tudja a karakterlancokon értelmezett operatorokat, karakterlan-

— Ismeri a relécios operatorokat.

— Hasznalni tudja az (egy- és tobbagu) elagazasokat egy programban.

— Ismeri és hasznalni tudja az elagazasok egymasba agyazasat, az elif utasitast.

— Ismeri a ciklusokat, adott feladatnal célszertien tud koziiliik valasztani (while €s
for).

— Ismeri a végtelen ciklus fogalmat.

— Ismeri és hasznalni tudja a range() fliggvényt.

—  Képes megfeleléen hasznalni a logika operatorokat (and, or, not).

— Ismeri a bitmtiveleteket.

— Ismeri az Osszetett adatszerkezet fogalmat, hasznossagat.

— Ismeri a lista fogalmat, jellemzdit.
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— Ismeri az index fogalmat (a negativ és nem negativ értékek szerepét), listak inde-
xelését.
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— Ismeri a fiiggvények és metddusok kozotti kiilonbséget a Python programozasi
nyelvben.

— Ismeri és hasznalni tudja a listametodusokat: append() és insert().

— Képes bejarni a listékat, felcserélni az elemeiket, darabolni azokat és miiveleteket
végezni velik.

— Képes a lista elemeinek rendezésére, ismeri a buborékrendezés algoritmusat.

— Ismeri és célnak megfelelden hasznélja az in €s not in operatorokat.

— Képes megkeresni a minimum ¢és a maximum értéket egy listaban.

— Felismeri €s érti a megszamlalas, kivalogatés, eldontés algoritmusat.

— Képes listdkat egymasba agyazni.

— Ismeri a fiiggvény fogalmat, jellemzdit.

— Ismeri a fiiggvények mikodését és tud fliggvényeket definidlni, paraméterezni,
meghivni.

— Ismeri és meg tudja hatdrozni a visszatérési értéket

— Ismeri a None kulcsszd szerepét.

— Képes sajat fliggvényeket definialni.

— Ismeri a lathatdséagi szint fogalmat (scope) és tudja alkalmazni azt.

— Ismeri és hasznalni tudja az érték szerinti paraméteratadast a Pythonban.

— Ismeri a rekurzi6 fogalmat.

— Ismeri a karakter és karakterlanc (sztring) fogalmat.

— Ismeri a karakterek kodolasat, tudja hasznalni az UTF-8 kodolast.

— Képes miiveleteket végezni karakterlancokkal, ismeri és hasznalni tudja az ord() és
chr() fliggvényeket.

— Ismeri és hasznalni tudja a karakterlancok indexelését és darabolasat.

— Képes hasznalni az in és not in operatorokat sztringek esetében.

— Ismeri a sztringek modositasanak lehetdségeit.

— Ismeri és hasznalni tudja a min(), max(), index(), list() fliggvényeket.

— Ismeri a kovetkezd sztring-metodusokat: capitalize(), center(), endswith(), find(),
isalnum(), isalpha(), islower(), join(), lower(), Istrip(), replace(), rfind(), rstrip(),
split(), startswith(), strip(), swapcase(), title(), upper().

— Képes karakterlancokat 6sszehasonlitani, rendezni.

— Képes 0sszetettebb feladatok megoldasara karakterlancokkal.

— Ismeri a sor (tuple) fogalmat, képes definialni, hasznalni a fontosabb fiiggvényeket
¢és metodusokat.

— Ismeri a szotar fogalmat, képes definidlni, hasznalni a fontosabb fliggvényeket és
metddusokat.

3.4.16.9 Modulok, objektumok, fajlkezelés Pythonban
A témakdrben a tanulok megismerik a Python programozasi nyelv moduljait és csomagjait.

Néhany alapvetd beépitett modul hasznélata utan sajat modulokat és csomagokat is készi-
tenek. Megismerik a kivétel fogalmat és a kivételkezelés technikajat, valamint az objek-
tumorientalt programozas alapjait, aminek hatasara képesek lesznek objektumokat hasz-
nalni €s sajat egyszerii objektumokat késziteni a Python nyelven megirt programjukban. A
témakor zarasaként megismerkednek a szoveges fajlok kezelésével. A témakor elsajatitasat
kovetden a tanulo:

— Ismeri a modul fogalmat, képes importalni azt.

— Ismeri és hasznalni tudja a math modult.

— Ismeri a * karakter és az as kulcsszo szerepét, valamint az dlnevek hasznalatat.
— Ismeri a dir() fiiggvényt.

— Ismeri és hasznalja a random modult.
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Ismeri a platform modult és hasznalatat.
Ismeri a Python Module Indexet és tud keresni benne.
Tud sajat modult késziteni.

Ismeri a csomag (package) fogalmat és a sajat csomag készitésének modjat.

Ismeri a kiilonb6z6 hibafajtakat, az egyszeriibb hibakat képes javitani.
Ismeri a kivétel fogalmat.

Képes megoldani egyszer(ibb kivételkezelési feladatokat.

Tudja hasznalni a beépitett kivételeket.

Tud sajat kivételt késziteni.

Ismeri az objektumorientalt programozas (OOP) koncepciojat.

Ismeri a proceduralis és az objektumorientalt megkozelités kiillonbségeit.
Ismeri az osztaly (class) fogalmat.

Ismeri az osztalyhierarchia szerepét.

Ismeri az objektum fogalmat.

Képes létrehozni egyszerii sajat osztalyt és objektumot.

Tud szoveges fajlokat kezelni.

Ismeri a fajlkezelés kozben fellép6 hibakat, és tudja javitani azokat.

Ismeri és célnak megfeleléen alkalmazza az open(), readline(), readlines() és wri-

te() fliggvényeket.
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35 Hatékony tanuléds, Onfejlesztés €s csoportmunka I. megnevezési
tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma: 162/108 o6ra
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulasi teriilet azoknak a,soft skill’-eknek az atadasara hivatott, amelyekkel a fiatalok
tobbsége nem rendelkezik még ebben a korban, de a munkaerdpiaci elvarasok szerint fontos
lesz szamukra. Az IKT az a teriilet, ahol a folyamatos tanulas és onfejlesztés, valamint az an-
gol nyelv ismerete nélkiil nem lehet boldogulni, igy a fiatalokat meg kell tanitani az 6romot
ado, 0Onalld ismeretszerzésre. A munka vilagdban elengedhetetlen a projektszemléleti,
egylittmiikddésen alapuld csapatmunka. A tanulési teriilet célja, hogy az alapozas idészakaban
ezen az uton elinditsa a tanulokat.

35.1 IKT projektmunka I. tantargy 162/108
ora

5 évfolyamos képzésben
9. évfolyam: 54 o6ra
10. évfolyam: 108 ora

2 évfolyam képzésben
1/13 évfolyamban: 108 6ra

3.5.1.1 A tantargy tanitdsanak {6 célja
A tantargy — szervesen beleépiilve a szakmai tananyag tartalmaba — segit elmélyiteni a tobbi

tantargyhoz és a szakméahoz kapcsolodo soft kompetenciakat az alapozas idszakaban.

Modszertanat tekintve a ,,tudaslépcsd” szintjein haladva (azonositds, tuddsmegszerzés, fej-
lesztés, megosztas, megdrzes, felhasznalas) fejleszti a sziikséges kompetencidkat.

Mindezek gyakorlatorientaltan, a témak egymasra épiilésével valdosulnak meg, olyan digitalis
kompetenciak, illetve eszkozok felhasznaldsanak segitségével, mint amilyen a szévegszer-
kesztés, a tablazatkezelés, az adatbaziskezelés, a webes alkalmazasok fejlesztése, a felhdalapu
szoftverek €s a prezentaciokészitd szoftverek hasznalata.

A képzés soran minden kompetenciafejlesztési témakor Gjra meg Gjra eldkertil, tartalmilag és
gyakorlati szempontbol kibdvitve, mig a didkok készségszinten el nem sajatitjak a skilleket.
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Valamennyi témakor minden évben része a kiadott feladatoknak, 4 tudasszintre bontva az
alabbiak szerint:

1. szakasz (5 évfolyamos képzésben 9. évfolyam, 2 évfolyamos képzés esetén az 1/13. évfo-
lyam els6 féléve): az adott skill elméleti ismeretinek megismerése, megtanulasa, gyakor- latban
torténd kiprobalasa, részletes tanari instrukcié alapjan.

2. szakasz (5 évfolyamos képzésben 10. évfolyam, 2 évfolyamos képzés esetén az 1/13. évfo-
lyam masodik féléve): ezen skillek gyakorlasa egyénileg és kiscsoportosan részletes inst-
rukcidk alapjan, feladatkiosztassal, k6zos elokésziilettel, de mar 6nallé6 munkaval és az ered-
mények plendris prezentalasaval, majd tanari kiértékeléssel, fejlesztdi visszajelzésekkel.

3.5.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok
Szakmai tantargyat oktatd tanar vagy szakmai végzettséggel rendelkez6 oktatd. Elonyt je-

lent, ha a pedagdgus vagy oktatd pszichologiai, pedagdgiai ismeretekkel is rendelkezik
vagy részt vett személyiségfejlesztd, coaching vagy mentoring képzésen.

3.5.1.3  Kapcsoldodo kozismereti, szakmai tartalmak
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3.5.14

iizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 80%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

3.5.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
I6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és szak-
mahoz kot6do
digitalis kompe-
tenciak

Gondolatait vildgo-
san fogalmazza meg
és adja at.

Kommunikacios
formak és azok
hatasainak
alapfoku ismerete
Asszertiv kommu-
nikacié fogalmanak
és felépitésének
alapfoku ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

A sajat céljait 6sz-
szehangolja maso-
kéval.

Interakcios  fajtak
alapfoku ismerete

Konfliktusok forra-
sainak
beazonosita- sa és
a megoldasi
technikak alapvetd
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Képes az informa-
cidk megfeleld
szintetizalasara
onalléan, az adott
feladat, megoldas
széban és irdsban
vilagos és kozérthe-
t6en kifejtésére.

Képes masokkal
0sszehangoltan
egylttmdakodni,
segitség, tamogatas
nélkal is.

Partneri és egyiitt-
mikéd6 hozzaallas
jellemzi kapcsolat-
teremtését a felada-
tok megoldasa kere-
tében.

Képes legyen digi-
talis eszk6zok hasz-
nalataval felkésziil-
ni, bemutatni, el6-
adni  (szoban és
iranyban egyarant)
egy adott témat
vagy feladatot.

Képes legyen gaz-
dalkodni az er6for-
rasokkal és megfe-

leléen szervezni
azokat, adott kere-
tek betartasa
mellett konkrét
eredmé-  nyességi
mutatok-

kal.

Altalanos: az adott
tanuldsi szakaszban
relevans elvarasok-
nak megfelel6en
képes egy prezenta-
cio elkészitésére, az
el6adas technikai
kezelésére és pre-
zentaldsara.  Szak-
mai: képes az adott
projektben kommu-

nikdciora hasznalt
eszkdzon kozolt
szakmai feladat

megértésére, a fel-
adatot igényld ira-
sos mindségi szak-
mai kommunikacio-
ra. Képes szakmai
kérdések és érvek
vildgos, tOmor és
egyértelm(l megfo-
galmazasara.

Altaldnos és szak-
mai: Projektmunka-
ra hasznalt digitdlis
platformon képes a
sajat részfeladataval
kapcsolatos terile-
tek kezelésére,
projektbe integrala-
sara, egyuttm(ikéd-
ve mas projekt
résztvevékkel. Ké-
pes a
projektmunka- ra
hasznalt digitalis
platformon felme-
riilt probléma be-
azonositasara és
megoldasdra.

353




El6adas felépitésé-

Altaldnos és szak-
mai: Képes elektro-
nikus forraskeresés-
re és
forraskezelésre a
prezentdciéhoz,
megfeleléen tudja
kezelni a prezenta-
ciéra hasznalt prog-
ramot, platformot.
El6addi képességét
hatékonyan tudja
Otvozni a demonst-
raciohoz szikséges
digitalis platform
kezelésével.

Prezentaciét készit | nek mddja
és bemutatja, Irdnyitdssal
el6ad- ja azt. Verbidlis és nonver-
balis kommunikacid
Projektmenedzs-
Projektmenedzs ment |épései:
- ment: Kezdeményezés
Hasznalja a projekt- | Kovetés S
. , . . Iranyitassal
ciklusokat és azok | Végrehajtas
fazisait, Uzemelteti | Ellen6rzés,  doku-
a folyamatokat. mentdcidé
Zaras

Altalanos és szak-
mai: Képes célori-
entaltan hasznalni a
projekt szervezését,
koordinalasat segit6
szoftveres eszkdzo-
ket, beleértve a
hatékony id6keze-
|ést és feladatkeze-
lést segit6 digitdlis
eszkozoket.

A projektmunka
soran kivalasztja és
haszndlja a célnak
megfeleld irodai
szoftvereket.

Irodai szoftverek
alkalmazdasanak
ismerete (pl. sz6-
vegszerkesztd,
tablazatkezel6,
prezentdcidkészité

)

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Irodai szoftverek
hasznalata

Szakmai:
projekthez sziiksé-

ges eszkozok hasz-
nalata

A projektmunka
soran kivalasztja és
haszndlja a célnak
megfeleld szakmai
eszkozoket (pl.
programozasi nyelv,
haldzati eszk6zok,
elektronikai eszko-
20k, tavkozlési
eszkozok stb.)

Szakmai eszkozok,
eszkdzpark megva-
lasztasanak és hasz-
nalatanak szabalyai

Irdnyitassal

Szakmai:
projekthez sziiksé-
ges eszkozok hasz-
nalata

3.5.1.6 A tantargy témakorei

3.5.1.6.1 Onismereti és kommunikacios készségek fejlesztése |.

A témakor elsddleges célja, hogy a tanulok megfelelé onismerettel rendelkezzenek, fel tud-
jak mérni sajat képességeiket, €s azokhoz mérten tudatosan hasznaljadk a kommunikacio

alapeszkoztarat a gyakorlatban, ezzel is eldsegitve digitalis kompetenciaik fejlodését. Meg-
ismerjék és begyakoroljak a hatékony és asszertiv kommunikacio fajtait, és készségszinten
is elsajatitsdk azokat. A kommunikacios készségek fejlesztése révén készségszintli kom-
munikdaciora lesznek képesek a szakmai vizsgan, vagyis vizsgafeladatuk eldaddsa soran
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anélkiil tudnak megfeleld6 kommunikacios stilust és eszkozoket alkalmazni, hogy az fi-
gyelmet és energiat vonna el a szakmai tartalomtol.
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Onismeret: (1-2. szakasz)

1. szakasz
Onbemutatés alapjai és gyakorlata

Onérvényesités és onkifejezés ismérvei, modozatai
Kommunikaci6 alapjai, szerepe, fogalmak megismerése

Kommunikacios csatornak ismerete, szandék-hatas megkiilonboztetése, ezek begyakorlasa
konkrét feladatokon keresztiil

2. szakasz
Onmeghatarozas gyakorlasa helyzetfiiggden

Onszabalyozas: érzelmi és indulati kontroll azonositasa, azok tudatos hasznalata

Kommunikacid: (1-2. szakasz folyamatosan)
1-2. szakasz

Kommunikacios hibak azonositasa és felismerése
Egyirany és kétiranyt kommunikécié ismérvei
Kommunikacid viszonylagossaganak értelmezése
Kommunikacios értékek azonositasa

3.5.1.6.2 Csapatmunka és egyiittmiikddés I.
A témakor elsddleges célja, hogy a didkok képesek legyenek csapatban dolgozni, megis-

merjék a hatékony egyiittmiikodés teriileteit, modszereit és ezen ismereteken keresztiil a
tobbi témakorben is hatékonyan tudjanak feladatot megoldani. Tisztdban legyenek a csa-
patban betoltott szerepiikkel és annak megfeleléen dolgozzanak. A témakorben fejlesztett
készségek felkészitik a tanulokat a valos munkakornyezetre, igy a munkaerdpiacra belépve
nem jelent majd kihivast szamukra egy adott csapatba val6 beilleszkedés, illetve mar zajlo
projektbe vald bekapcsolddas.

Az alabbi témakorok, tematikdk mind a négy szakaszban folyamatosan visszatérnek. Mig az
elsd szakaszban tobb az elméleti ismeret, addig a kdvetkezd szakaszokban a tanuldk sa- jat
egyéni kompetenciajukat fejlesztve, kiilonféle feladatokon keresztiil tudjak megérteni,
megismerni, majd egyre dnalloban, készségszinten elsajatitani az alabbiakat.

Csapatmunka: (1-2. szakaszban folyamatosan)

Valamennyi téma minden évben eldkeriil, egyre gyakorlatiasabb jelleggel. A didkok kez-
detben tobb oktatoi instrukcidt kapnak, késobb onallobban dolgoznak. A témakoérben az
alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitdsara kertiil sor:

— Csapaton beliili lehetséges szerepek felismerése €s feldolgozasa
— Csapatkompetencidk és felmérésiik
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— Sajat csapat erdsségeinek és gyengeségeinek dsszesitése
— Meglévd csapaton beliili szerepek azonositasa

— Sajat motivacios profil feltérképezése

— Motivéacios tényezdk értelmezése €s egyeztetése

— Bels6 motivacios elmélet és alkalmazasa

Egytittmiikodés (1-2. szakaszban folyamatosan)
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Egyiittmiikddés feltételei a feladatmegoldas soran
— Egylittmiikddés és a versengés kiilonbségének feldolgozasa
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— Eltérd nézépontok hatasa

— Csapaton beliili informaciéaramlés nehézségei

— Utasitasok utdélete, felelosségvallalas, felelosségatharitas

— Konfliktuskezelési forrasok, modok

— Egyéni konfliktuskezelési preferencidk azonositasa, elonyok-hatranyok feldolgoza-
Sa

— Valtozasokhoz val6 hozzaallas, valtozasi gorbe ismerete, gyakorlatban val6 felis-
merése

1-2. szakasz:
Problémamegoldas 1épései:

— Problémamegoldas 1épéseinek feldolgozasa

— Egyéni problémamegoldasi technikdk azonositasa
Problémamegoldas tipusai:

— Reaktiv problémamegoldas jellemzdinek feldolgozasa

— Proaktiv problémamegoldaés jellemzdinek feldolgozésa

Otletgeneralasi technikak:

Megoldasok azonositasanak technikéi — csoportos szellemi alkototechnikék megismerése
¢s hasznalatuk megtapasztalasa

3.5.1.6.3 Prezentacios készségek fejlesztése 1.
A témakor célja, hogy a tanulok megértsék és begyakoroljak az oktatdsi tananyaghoz kap-

csolodo eldadasmodok alapvetd szabalyait, megtanuljanak gazdalkodni az iddvel és képe-
sek legyenek beosztani a felkésziilés és a prezentalas aranyat. Konnyedén fel tudjak épitent
¢s meg tudjak szerkeszteni egy eldadés vazlatat, majd képesek legyenek azt éldszdban be-
mutatni és felhasznalni a projektmunka soran is. Mivel egy projekttel kapcsolatos prezen-
tacio elkészitése a tanuloi csoportnak dnmagaban egy 6nallo feladatot jelent, az el0készité-
si feladatok hatékony megoldasahoz a tanuloknak meg kell ismerniiik a megfelel6 id6gaz-
dalkodasi és egyéb tervezési metodusokat. A prezentacids készségek elsajatitasaval a tanu-
l6knak nem okoz majd gondot a szakmai vizsgafeladat formai Osszeallitasa és el6adasa, és
valds projektkornyezetben is képesek lesznek az elvarasoknak megfeleléen bemutatni fel-
adataikat.

1. szakaszban:

Személyes hatékonysag:
— Dimenzio6i
— TényezOk, amelyek meghatdrozzak a személyes hatékonysagot
— Sajat személyes teljesitmény értékelése

2. szakasz:

Hatékony feladattervezés és -szervezés:

— Tervezés hatdsa a munkavégzésre

— Tervezés és megvaldsitas helyes aranya

— Feladatok elvégzésének megszervezése — parhuzamossagok, egymasra épitkezés,
sziik keresztmetszet
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Felkésziilés a prezentacios anyagok elOkészitésére:
Feladatok priorizalasa:

— Priorizéléasi szempontok a feladatok megvaldsitasa soran
—  Siirgds-fontos matrix

Idégazdalkodas:
— Idorablo tevékenységek Osszegyiijtése
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— Megoldasi lehetdségek azonositasa
Viaratlan helyzetek kezelése:
— Nem tervezett események tipusai
— Nem tervezett, varatlan események kezelése
,,Ujratervezés”
Prezentacié megtervezése
— Prezentéciora val6 felkésziilés
— A ,j6 eldadés” szabalyai
frasos prezentacié alapvet szabalyai, tartalmi elemei, kinézete
Moderacids technikak megismerése
— Prezentacio
Verbalis gyakorlatok a jo eldadoi készség elsajatitasahoz.

3.5.1.6.4 Projektszervezés és -menedzsment I.
A projektmenedzsment elméletének ismeretével €s gyakorlati elsajatitdsaval a tanulok keé-
pessé valnak csapatban elokésziteni, feldolgozni és prezentalni egy-egy konkrét projekt-
munkat. Az aldbbiakban felsorolt t¢émak ismerete lehetdvé teszi a tanuldk szamara, hogy akar
a dualis képzésbe, akar tanulmanyaikat kdvetéen a munkaerdpiacra belépve hatéko- nyan
kozremiikddjenek valos projektekben is.

Projektmenedzsment alapjai
1-2. szakaszban folyamatosan
Projekt fogalma:

— Projekt fogalmanak tisztdzasa
— Projekt és feladat elkiilonitése
Projektéletciklus elemei:
— Projektek altalanos €letciklusanak bemutatasa
— Az életciklus-elemek jellemzdinek feldolgozasa

Projektek kezdeményezése és definialasa:

— A projektotlettdl a projektek elfogadasaig
— Projektek terjedelmének dimenzioi
Projekttervezés és eréforras-tervezes:
— Feladattervek meghatarozasa
— Projektfeladatok iitemezése — egymasra épiilés, parhuzamossagok, sziik kereszt-
metszetek kezelése
— Er6forrasok tipusai és tervezésiik
Projektszervezet felallitasa:
— Projektszervezet felépitése
— A projektszervezet tagjainak feladatai és felelossége
— Projektcsapat tagjainak kivalasztasa

3.5.1.6.5 Csapatban végzett projektmunka I.
A témakdrben a tanuldk kis csoportokban végzett, szakmai tantargyakhoz kapcsoldédo pro-

jektek megvaldsitasa kdzben gyakoroljak és mélyitik el szakmai készségeiket és a soft skil-
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leket. A csapatban végzett projektmunka kdvetkezetes dokumentaldsa lehetoséget teremt a
diakok szamara a karrierjiik szempontjabol is fontos szakmai portfolio épitésére.
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3.6 Hatékony tanulas, onfejlesztés €s csoportmunka II. megnevezési
tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 216/248 ora
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulasi teriilet azoknak a,soft skill’-eknek az atadasara hivatott, amelyekkel a fiatalok
tobbsége nem rendelkezik még ebben a korban, de a munkaerdpiaci elvarasok szerint fontos
lesz szamukra. Az IKT az a teriilet, ahol a folyamatos tanulas és onfejlesztés, valamint az an-
gol nyelv ismerete nélkiil nem lehet boldogulni, igy a fiatalokat meg kell tanitani az 6romot
ado, Onallo ismeretszerzésre. A munka vildgdban elengedhetetlen a projektszemléleti,
egylittmitkdésen alapuld csapatmunka. A tanulasi teriilet célja, hogy az alapozas utani id6-
szakban segitse ezen az iton a tanuldkat.

3.6.1 IKT projektmunka Il. tantargy 216/248
ora

5 évfolyamos képzésben
11. évfolyam: 108 6ra
12. évfolyam: 108 ora

2 évfolyam képzésben
2/14 évfolyamban: 248 o6ra

3.6.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célja
A tantargy — szervesen beleépiilve a szakmai tananyag tartalméba — segit elmélyiteni a tobbi

tantargyhoz és a szakmahoz kapcsolodo soft kompetenciakat az alapozas utani idészakban.

Modszertanat tekintve a ,,tudaslépcsd” szintjein haladva (azonositds, tudasmegszerzés, fej-
lesztés, megosztas, megdrzes, felhasznalas) fejleszti a sziikséges kompetenciakat.

Mindezek gyakorlatorientaltan, a téméak egymasra épiilésével valosulnak meg, olyan digitalis
kompetencidk, illetve eszkozok felhasznalasanak segitségével, mint amilyen a szdvegszer-
kesztés, a tablazatkezelés, az adatbaziskezelés, a webes alkalmazasok fejlesztése, a felhdalapu
szoftverek €s a prezentaciokészitd szoftverek hasznalata.

A képzés soran minden kompetenciafejlesztési témakor Gijra meg Gjra eldkerdiil, tartalmilag és
gyakorlati szempontbdl kibdvitve, mig a didkok készségszinten el nem sajatitjak a skilleket.

Valamennyi témakdr minden évben része a kiadott feladatoknak, 2 tudésszintre bontva az
alabbiak szerint:

3. szakasz (5 évfolyamos képzésben 11. évfolyam, 2 évfolyamos képzés esetén az 2/14. évfo-
362



lyam elsé féléve): Elore kiadott keretek szerinti feladatvégrehajtas, o©nalld6 munka-
megosztassal, hattérmunkdkkal és megoldas prezentaldsaval, tanéri kiértékeléssel az eddig
tanult 6sszes modszer beépitésével és gyakorlasaval.

4. szakasz (5 évfolyamos képzésben 12. évfolyam, 2 évfolyamos képzés esetén az 2/14. évfo-
lyam masodik féléve): Onallo feladat értelmezése, megoldaskeresés mithelymunkaban
(csoportosan, egyénileg), feladatok egymast kozti kiosztasa, delegalés, kivitelezés, felkésziilés
a prezentalasra, beszamolas, kozds kiértékelés, visszajelzés tanartol, egymastol.

3.6.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok
Szakmai tantargyat oktato tanar vagy szakmai végzettséggel rendelkezd oktato. Elonyt je-

lent, ha a pedagdgus vagy oktatd pszicholdgiai, pedagdgiai ismeretekkel is rendelkezik
vagy részt vett személyiségfejlesztd, coaching vagy mentoring képzésen.

3.6.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
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3.6.14

iizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 80%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

3.6.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képes-
ségek

Ismeretek

Onallésag és fele-
I6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és szak-
mahoz kot6doé
digitalis kompe-
tenciak

Gondolatait vildgo-
san fogalmazza meg
és adja at.

Kommunikacids
formak és azok
hatasainak
ismerete Asszertiv
kommu- nikacio
fogalmanak és
felépitésének
ismerete

Teljesen 6nalléan

A sajat céljait 6sz-
szehangolja maso-
kéval.

Interakcios
ismerete

fajtak

Konfliktusok forra-
sainak beazonosita-
sa és a megoldasi
technikak alapvetd
ismerete

Teljesen 6nalléan

Képes az informa-
cidk megfeleld
szintetizalasara
onalldan, az adott
feladat, megoldas
széban és irdsban
vilagos és kozérthe-
téen kifejtésére.

Képes masokkal
0sszehangoltan
egylttmdakodni,
segitség, tamogatas
nélkal is.

Partneri és egyiitt-
mkodd hozzaallas
jellemzi  kapcsolat-
teremtését a felada-
tok megolddsa kere-
tében.

Képes legyen digi-
talis eszk6zok hasz-
nalataval felkésziil-
ni, bemutatni, el6-
adni  (szoban és
iranyban egyarant)
egy adott témat
vagy feladatot.

Képes legyen gaz-
dalkodni az eréfor-
rasokkal és megfe-

lel6en szervezni
azokat, adott kere-
tek betartdsa
mellett konkrét
eredmé-

nyességi mutatdk-
kal.

Altalanos: az adott
tanuldsi szakaszban
relevans elvarasok-
nak megfelelGen
képes egy prezenta-
cio elkészitésére, az
el6adas technikai
kezelésére és pre-
zentaldsara.  Szak-
mai: képes az adott
projektben kommu-

nikdciora hasznalt
eszkdzon kozolt
szakmai feladat

megértésére, a fel-
adatot igényld ira-
sos mindségi szak-
mai kommunikacio-
ra. Képes szakmai
kérdések és érvek
vildgos, tOmor és
egyértelml megfo-
galmazasara.

Altaldnos és szak-
mai: Projektmunka-
ra hasznalt digitalis
platformon képes a
sajat részfeladataval
kapcsolatos teriile-
tek kezelésére,
projektbe integrala-
sara, egyuttm(ikéd-

ve mas projekt
résztvevlkkel. Ké-
pes a

projektmunka- ra
hasznalt digitalis
platformon felme-
rilt probléma be-
azonositdsara és
megolddsara.
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Prezentaciot készit
és bemutatja,
el6ad- ja azt.

El6adas felépitésé-
nek maddja

Verbalis és nonver-
balis kommunikacié

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Altaldnos és szak-
mai: Képes elektro-
nikus forraskeresés-
re és
forraskezelésre a
prezentdciéhoz,
megfeleléen tudja
kezelni a prezenta-
ciéra hasznalt prog-
ramot, platformot.
El6addi képességét
hatékonyan tudja
otvozni a demonst-
raciohoz szlkséges
digitalis platform
kezelésével.

Projektmenedzs

- ment:

Haszndlja a projekt-
ciklusokat és azok
fazisait, Uzemelteti
a folyamatokat.

Projektmenedzs-
ment |épései:
Kezdeményezés
Kovetés
Végrehajtas
Ellen6rzés,  doku-
mentdcidé

Zaras

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Altalanos és szak-
mai: Képes célori-
entaltan hasznalni a
projekt szervezését,
koordinalasat segit6
szoftveres eszkdzo-
ket, beleértve a
hatékony id6keze-
|ést és feladatkeze-
lést segit6 digitdlis
eszkozoket.

A projektmunka
soran kivalasztja és
haszndlja a célnak
megfeleld irodai
szoftvereket.

Irodai szoftverek
alkalmazdasanak
ismerete (pl. sz6-
vegszerkesztd,
tablazatkezel6,
prezentdcidkészité

)

Teljesen 6nalldéan

Irodai szoftverek
hasznalata

Szakmai:
projekthez sziiksé-

ges eszkozok hasz-
nalata

A projektmunka
soran kivalasztja és
haszndlja a célnak
megfeleld szakmai
eszkozoket (pl.
programozasi nyelv,
haldzati eszk6zok,
elektronikai eszko-
20k, tavkozlési
eszkozok stb.)

Szakmai eszkozok,
eszkdzpark megva-
lasztasanak és hasz-
nalatanak szabalyai

Instrukcid alapjan
részben onalléan

Szakmai:
projekthez sziiksé-
ges eszkozok hasz-
nalata

3.6.1.6 A tantargy témakorei

3.6.1.6.1 Onismereti és kommunikacios készségek fejlesztése Il.

A témakor elsddleges célja, hogy a tanulok megfeleld onismerettel rendelkezzenek, fel tud-
jak mérni sajat képességeiket, €s azokhoz mérten tudatosan hasznaljadk a kommunikacio
alapeszkoztarat a gyakorlatban, ezzel is eldsegitve digitalis kompetenciaik fejlodését. Meg-

ismerjék és begyakoroljak a hatékony és asszertiv kommunikaci6 fajtéit, és készségszinten

is elsajatitsdk azokat. A kommunikacios készségek fejlesztése révén készségszintli kom-

munikdaciora lesznek képesek a szakmai vizsgan, vagyis vizsgafeladatuk eldaddsa soran
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anélkiil tudnak megfeleld6 kommunikacios stilust és eszkozoket alkalmazni, hogy az fi-
gyelmet és energiat vonna el a szakmai tartalomtol.
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Kommunikacio: (3-4. szakasz folyamatosan)
3-4. szakasz

Kommunikacios hibak azonositasa és felismerése
Egyirany és kétiranyt kommunikécié ismérvei
Kommunikacié viszonylagossaganak értelmezése
Kommunikacids értékek azonositasa

4. szakasz

Kérdezéstechnika mddszereinek elsajatitasa és 6nallo hasznalata
SCARF-modell elméleti hattere

SCARF-modell alkalmazasa a gyakorlatban
Kérdezéstechnikai alapok

A nonverbalis kommunikacio eszkoztara és hasznalata a gyakorlatban

3.6.1.6.2 Csapatmunka és egylittmiikodés I1.
A témakor elsédleges célja, hogy a didkok képesek legyenek csapatban dolgozni, megis-

merjék a hatékony egyiittmiikodés teriileteit, modszereit és ezen ismereteken keresztiil a
tobbi témakorben is hatékonyan tudjanak feladatot megoldani. Tisztaban legyenek a csa-
patban betoltott szerepiikkel és annak megfelelden dolgozzanak. A témakorben fejlesztett
készségek felkészitik a tanulokat a valos munkakornyezetre, igy a munkaerdpiacra belépve
nem jelent majd kihivast szdmukra egy adott csapatba valo beilleszkedés, illetve mar zajlo
projektbe vald bekapcsolodas.

Az alabbi témakorok, tematikdk mind a négy szakaszban folyamatosan visszatérnek. Mig az
els6 szakaszban tobb az elméleti ismeret, addig a kovetkezd szakaszokban a tanulok sa- jat
egyéni kompetencidjukat fejlesztve, kiilonféle feladatokon keresztiil tudjak megérteni,
megismerni, majd egyre onalloban, készségszinten elsajatitani az alabbiakat.

Csapatmunka: (3-4. szakaszban folyamatosan)

Valamennyi téma minden évben eldkeriil, egyre gyakorlatiasabb jelleggel. A didkok kez-
detben tobb oktatoi instrukcidt kapnak, késébb onéllobban dolgoznak. A témakdrben az
alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Csapaton beliili lehetséges szerepek felismerése €s feldolgozasa
— Csapatkompetencidk és felmérésiik

— Sajat csapat erdsségeinek és gyengeségeinek dsszesitése

— Meglévo csapaton beliili szerepek azonositasa

— Sajat motivacios profil feltérképezése

— Motivéacios tényezok értelmezése €s egyeztetése

— Bels6 motivacios elmélet és alkalmazasa
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Egytittmiikodés (3-4. szakaszban folyamatosan)
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— Egyiittmiikodés feltételei a feladatmegoldas soran

— Egyiittmiikddés és a versengés kiilonbségének feldolgozasa
—  Eltéré nézdpontok hatdsa

— Csapaton beliili informacidaramléas nehézségei

— Utasitasok utoélete, felel0sségvallalas, felelésségatharitas
— Konfliktuskezelési forrasok, moédok
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— Egyéni konfliktuskezelési preferencidk azonositasa, elonyok-hatranyok feldolgoza-
Sa

— Valtozasokhoz val6 hozzaallas, valtozasi gorbe ismerete, gyakorlatban val6 felis-
merése

3-4. szakasz:
Problémaelemzési technikak:

— Problémak lehetséges okainak feltarasa
— A felmeriil6 problémak gyokérokainak azonositasa
Otletgeneralasi technikak:
Megoldasok azonositasdnak technikéi — csoportos szellemi alkototechnikék megismerése

¢s haszndlatuk megtapasztalasa

3.6.1.6.3 Prezentacios készségek fejlesztése 11.
A témakor célja, hogy a tanulok megértsék és begyakoroljak az oktatasi tananyaghoz kap-

csolddo eldadasmodok alapvetd szabalyait, megtanuljanak gazdalkodni az idével és képe-
sek legyenek beosztani a felkésziilés és a prezentdlds aranyat. Konnyedén fel tudjak épiteni
¢s meg tudjak szerkeszteni egy eldadas vézlatat, majd képesek legyenek azt él6szdban be-
mutatni és felhasznélni a projektmunka soran is. Mivel egy projekttel kapcsolatos prezen-
tacio elkészitése a tanuldi csoportnak dnmagaban egy 6nallo feladatot jelent, az el0készité-
si feladatok hatékony megoldasahoz a tanuloknak meg kell ismerniiik a megfeleld 1dogaz-
dalkodasi és egyéb tervezési metddusokat. A prezentacios készségek elsajatitasaval a tanu-
l6knak nem okoz majd gondot a szakmai vizsgafeladat formai 0sszedllitasa és eldadasa, és
valos projektkornyezetben is képesek lesznek az elvarasoknak megfeleléen bemutatni fel-
adataikat.

3-4. szakasz :
Hatékony feladattervezés és -szervezés:

— Tervezés hatasa a munkavégzésre
— Tervezés és megval0dsitas helyes aranya
— Feladatok elvégzésének megszervezése — parhuzamossagok, egymasra épitkezés,
sziik keresztmetszet
Felkésziilés a prezentacios anyagok elOkészitésére:
Feladatok priorizalasa:

— Priorizélési szempontok a feladatok megvaldsitasa soran
—  Siirgds-fontos matrix
Id6gazdalkodas:
— Idoérablo tevékenységek Osszegyljtése
— Megoldasi lehetdségek azonositasa
Varatlan helyzetek kezelése:
— Nem tervezett események tipusai
— Nem tervezett, varatlan események kezelése
,,Ujratervezés”
Prezent4cié megtervezése
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— Prezentéciora val6 felkésziilés
— A ,j6 eldadés” szabalyai

— Irasos prezentaci6 alapvetd szabalyai, tartalmi elemei, kinézete
— Moderacids technikak megismerése

— Prezentacio

Verbalis gyakorlatok a jo eldadoi készség elsajatitasahoz.
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3.6.1.6.4 Projektszervezés és -menedzsment I1.
A projektmenedzsment elméletének ismeretével €s gyakorlati elsajatitdsaval a tanulok ké-

pessé valnak csapatban eldkésziteni, feldolgozni és prezentalni egy-egy konkrét projekt-
munkat. Az alabbiakban felsorolt témak ismerete lehetdve teszi a tanulok szamara, hogy akar
a dudlis képzésbe, akar tanulmanyaikat kovetéen a munkaerdpiacra belépve hatéko- nyan
kozremiikodjenek valos projektekben is.

Projektmenedzsment alapjai
3-4. szakaszban folyamatosan
Projekt fogalma:

— Projekt fogalmanak tisztdzasa
— Projekt és feladat elkiilonitése
Projektéletciklus elemei:
— Projektek altalanos életciklusanak bemutatasa
— Az ¢letciklus-elemek jellemzdinek feldolgozasa
Projektek kezdeményezése és definialasa:
— A projektotlettdl a projektek elfogadésaig
— Projektek terjedelmének dimenzioi
Projekttervezés és erdforras-tervezeés:
— Feladattervek meghatarozasa
— Projektfeladatok iitemezése — egymasra épiilés, parhuzamossagok, sziik kereszt-
metszetek kezelése
— Er6forrasok tipusai és tervezésiik
Projektszervezet felallitasa:
— Projektszervezet felépitése
— A projektszervezet tagjainak feladatai €s felelossége
— Projektcsapat tagjainak kivalasztasa
3-4. szakaszban
Projektmenedzsment halado szinten:

— Projektek megvaldsitasa, megvaldsitas-mentoring
— Projektmegvalositas feladatai
— Monitoring és beszdmoldas a projektmegvaldsitas soran
—  Erdekcesoportok kezelése (stakeholder management)
— Projektekhez kapcsolodé érdekcsoportok
— ,,Stakeholder-térkép” készitése
Projektcsapatok vezetése:
— Hierarchian kiviili iranyitas jellemzo6i
— Projektcsapat iranyitasa
— Kommunikaci6 a projektcsapaton beliil
— Projektcsapat motivalasa

3.6.1.6.5 Csapatban végzett projektmunka II.
A témakdrben a tanuldk kis csoportokban végzett, szakmai tantargyakhoz kapcsoldédo pro-

jektek megvaldsitasa kdzben gyakoroljak és mélyitik el szakmai készségeiket és a soft skil-
leket. A csapatban végzett projektmunka kovetkezetes dokumentaldsa lehetoséget teremt a
diakok szamara a karrierjiik szempontjabol is fontos szakmai portfolio épitésére.
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3.7 Asztali €s mobil alkalmazasok fejlesztése, szoftvertesztelés és
adatbazis-kezelés megnevezésii tanulasi tertilet

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszoraszdma: 742/726,5 6ra
A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A koédolas és a programozas képessége ma mar nemcsak a szoftverfejlesztok szamara nélkii-
16zhetetlen, hanem az Gsszes egyéb teriileten dolgoz6 informatikus szamara is elengedhetet-
len. A fentiek miatt fontos, hogy a kozos alapozas jegyében minden tanulé megszeresse a
kodolast, fejlett problémamegoldé és algoritmizald képességre tegyen szert, €s képessé valjon
egyszerlibb problémak kezelését végzo alkalmazasok €s szkriptek készitésére. Elengedhetet-
len, hogy minden tanul6 tudjon webes kdrnyezetben dolgozni, valamint magabiztosan kezelje
az adatokat és az adatbazisokat. A tanulési teriilet oktatdsanak fontos feladata az is, hogy a
tanulokat megtanitsa csapatban dolgozni, valamint a k6zds munkat segitd forraskodkezeldk és
a csoportmunkat segitd online eszk6zok kezelésére.

A tanulasi teriilet az alabbi fobb témakat érinti:

— Haladé és objektumorientalt programozas — tovabblépés a programozas teriiletén
egy masodik nyelv (C# vagy Java) segitségével

— Adatbazis-kezelés — a relacids adatbazisokkal és SQL-lekérdezésekkel kapcsola-
tos legfobb készségek elsajatitasa

— Szoftvertesztelés

3.7.1 Asztali alkalmazasok fejlesztése tantargy 216/216
ora
5 évfolyamos képzésben (témakoronként jelolve)
11. évfolyam: 108 ora
12. évfolyam: 108 6ra

2 évfolyam képzésben
1/13 évfolyamban: 216 6ra

3.7.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy oktatdsanak alapvetd célja azoknak az elméleti ismereteknek az dtadasa, valamint az

ezekhez tartozo készségeknek a fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulot egy egysze- riibb
alkalmazas programozasara, a megvalositashoz sziikséges algoritmus elkészitésére, a sziikséges
adattipusok ¢és adatszerkezetek kivalasztasara. A tantargy oktatasanak fontos fel- adata az is,
hogy a tanulé problémamegoldd készségét fejlessze. A tantargy tovabbi célja, hogy a
kapcsolodo ipari mindsitések megszerzésére is felkészitse a tanulokat.

Az Asztali alkalmazasok fejlesztése tantargy segitségével a tanulok egy konkrét programozasi
nyelven keresztiil magasabb szintli, mélyebb tudést sajatitanak el, mely jo alapot biztosit a
késdbbi, egyéb programozasi nyelvek elsajatitasahoz is. Oktatasa C# vagy Java nyelv segitsé-
gével torténhet, ennek a valtozatnak a célja a programozéas magasabb szintii elsajatitasa altala-
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nos programozasi ¢és Java vagy C# nyelvspecifikus aspektusokra fokuszalva. A tantargy, bar a
Java vagy C# nyelv elemeire és annak sajatossagaira épit, mégis altalanos, széles korben elter-
jedt programozasi logikat és problémamegoldast oktat, mely altalainos a modern programozasi
tertileteken.

Természetesen nagyon sok hasonld, a késobbi szakmai fejlodést is megalapozd, kivalod prog-
ramozasi kornyezet 1étezik, amelyek hasonloan jo alternativat jelentenének. A fenti progra-
mozasi nyelvek a legszélesebb korben hasznaltak kozé tartoznak, megismerésiik utan a tanu-
16k olyan altalanos készségekre tesznek szert, amelyekkel képesek lesznek a kés6bbi munka-
kornyezetiikben mas programozasi kornyezetek gyors elsajatitasara és hatékony hasznalatara.
Természetesen a kerettanterv nem zarja ki, hogy az oktatd, az el6irt ismeretek atadasan tul,
tovabbi szakmai ismereteket is atadjon, igy példaul sajat dontése alapjan betekintést nytjthat
mas korszerti programozasi kornyezetekbe is.
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A tantargy oktatasa soran az elméleti anyag tanitasa kozvetleniil a gyakorlati példakon keresz-
tiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb részekben torténd ismertetése €s annak azonnali,

gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa soran.

Kétéves képzeés esetén, 1/13. évfolyamon a tantargy oktatasa csak a Programozasi alapok tan-
targy oktatdsa utan torténik.

3.7.1.2

3.7.13

3.7.14

iizem stb.) kell lebonyolitani.

Kapcsolodé kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

3.7.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altaldnos
és szakmahoz
k6t6dé digitalis
kompetenciak

Konzolos vagy
egyszer( asztali
ablakos programot
készit (kodol, fordit
és futtat).

Ismeri a fejlesztés-
hez sziikséges esz-
kozoket (editor és
futtatékornyezet).

Teljesen 6nalléan

Egyszer(i és koze-
pesen dsszetett
programozasi fel-
adatokat
algoritmi- zal és
kodol.

Alapvet6 algorit-
muselméleti isme-
rettel rendelkezik,
ismeri a nyelvspeci-
fikus szintaxist.

Teljesen 6nalléan

Az objektumorien-
talt alapelveket
betartva beépitett
osztdlyokat hasznal
problémamegoldas
- ra.

Ismeri az objek-
tumorientalt
szinta- xist és a
beépitett
fliggvénykonyvta-

Teljesen 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok  befo-
gadasara és alkal-
mazasara.
Erdeklédjon az
adott téma

irant.

JAVA / C# progra-
mozasi nyelv és
legaldbb egy fej-
lesztGi kornyezet
haszndlata

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és -
megosztas céljabdl
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rakat.
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Olyan asztali grafi-
kus alkalmazasokat
készit, amelyek

egyszer( interakci- A JavaFX vagy a

Okat tesznek WPF fejlesztéi Teljesen 6nalléan
lehetd- vé a kérnyezet

felhasznalé ismerete

szamara, esemény-
vezérelt kodrészle-
tekkel.

3.71.6 A tantargy témakorei

3.716.1 Bevezetés a szoftverfejlesztésbe (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
A témakor célja, hogy atfogo ismeretet adjon a didkoknak a modern szoftverfejlesztés alta-
lanos 1épéseirdl, és a Java/C# programozasi nyelvnek az iparban vilagviszonylatban betdl-
tott jelenkori helyzetérdl. Feladata tovabba a programozasi kornyezet megismertetése, a
projektlétrehozas és egyéb elokésziileti feladatok megismertetése, ami sziikséges a késob-
bi, 6nalld programozasi feladatokhoz.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— A Java/C# nyelv torténete, kialakulasa és fejlodése

— A Java/C# nyelvcsalad elemei

— Forras- és konfiguracios fajlok, futtatokornyezetek, frameworkok

— A fejlesztékornyezet megismerése

— Kiindul6 szintaxis konzolos és grafikus alkalmazas esetén

— Szoftverfejlesztési paradigmak, spiralis fejlesztés, folyamatos fejlesztés

— Koadsorok olvasésa, utasitasok értelmezése, debugolasi alapok (breakpoints, 1épte-
tés)

— Utasitasok lezarasa, a whitespace karakterek hatasa

— Kodolasi stilus bevezetd

3.7.1.6.2 Procedurdlis és objektumorientélt szoftverfejlesztés (5 évfolyamos képzés
11. évfolyam)
A témakor célja, hogy megadja azt a minimalisan sziikséges alapot, amellyel egy Java/C#

program fejlesztésé¢hez neki lehet kezdeni. A témakdrok a késObbiekben részletesen tar-
gyaljak még az objektum-orientalt szemléletet, itt csak azt az alapot sajatitjak el a didkok,
amely segitségével megérthetik a programszerkezet és a segédkonyvtarak alapvetd miiko-
dését, és fel tudjak azt hasznalni. Sajat osztaly megirdsa a késObbi anyagrész feladata lesz.
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— A proceduralis és az objektumorientalt szemlélet Osszevetése
— Az osztaly és az objektum fogalma, a koztiik 1évo kiilonbségek
— Példanyositas

— Property-k

— Java/C# szintaxisban kifejezve az objektumorientaltsag

3.7.1.6.3 Valtozok (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
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A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokkal a kiilonbozd valtozok tipusait, felhasz-
nalasuk modjat, és a hozzajuk kapcsolodod szintaxist €s miiveleteket. A témakor a valtozo-
kon értelmezett miiveleteken feliil kitér a valtozok tartalménak kiilonféle inicializaldséra és
valtoztatasara, a fajlbeolvaséasra, a gyakran hasznalt mivelettipusokra (pl. Stringkezelés,
fajlbeolvasas), de a segédkonyvtarak teljes korti hasznalatara, valamint a bonyolultabb mii-
veleteketre még nem tér ki. A boolean tipus bevezetése is kés6bbre, a vezérlési szerkezetek
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témakorhoz kertil, hogy a didkok kozvetleniil azok gyakorlati fontossaganak kontextusaban
tanulhassék meg hasznalatukat.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Bevezetés

— Elméleti bevezetés

— Primitivek: boolean, int, double és String
— Elnevezési konvencidk

— Numerikus tipusok

— Integer tipusu primitivek és koztiik 1év6 kiilonbségek: byte, short, int, long
— Lebeg6pontos tipusok: float, double

— Aritmetikai, és matematikai miveletek
— Zéarojelezés

—  Szdveges tipusok

—  Char tipus

— Stringkezelési alapok

— String konkatenacio

— Whitespace és escape karakterek

— Konzolra iras

— Tipuskonverzid

— Automatic promotion

— Type casting

— Szamérték-konverzid

— Stringek parse-olasa

— Inputrol olvasas

— User input beolvasésa konzolrol

— User input beolvasasa grafikus feliiletrdl
— Fajlbeolvasasi alapok

3.71.6.4 Metddusok (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
A témakor célja, hogy megismertesse a didkokkal a metodusok/fliggvények szintaxisat €s

gyakorlati alkalmazésukat.
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Fliggvénydefiniciok

— Kad strukturalasa osztalyszinten
— Fliggvények haszna €s célja

— Osztalyvaltozok elérése

— Scope

— Argumentumok, visszatérési érték

3.7.1.6.5 Beépitett segédosztalyok (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
A témakor célja, hogy megismertesse a nyelv részét képzd és gyakori programozasi prob-

1émak megoldasahoz eszkozt biztositd segédkdnyvtarak hasznalatat. A segédkonyvtarak
hasznalatdval, mely minden programozasi nyelvben altalanos gyakorlat, a kod-
ujrafelhasznalas és a kiils6 eszkdzok hasznélatanak hasznossagat hivatott példazni.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— String osztaly
— Nyelvi beépitett osztalyok hasznalatanak alapja, dokumentéacioértelmezés
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— String osztaly legfontosabb fiiggvényei és hasznalatuk: indexOf, charAt, substring()
— A Stringkonkatenalas és az immutable fogalma
— Stringek 6sszehasonlitasa
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3.7.1

6.6

A Random osztaly

Véletlenszam-generalas felhasznaldsa a programozasban, pszeudo-véletlen elméleti

kitekintd

Véletlenszam generaldsa a Random osztaly segitségével, next...() fliggvények

A Math osztaly

Math osztéaly felhasznalasanak lehetségei

Statikus metodusok szerepe

Legfontosabb fiiggvények: max(), min(), sqrt()

Vezérlési szerkezetek, ciklusok (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)

A témakor célja, hogy megismertesse a Bool tipusu logikai valtozokat és az alapvetd prog-
ramozasi vezérlési szerkezeteket, a hasznalt szintaxisaikkal egytitt. Kitér a kiilonbozo el-

agazéasokra, felhaszndlasi modjaikra, vezérlési szerkezetekre és gyakorlati hasznossagukra.
Ezenkiviil a tanuldk elsajatitjak a programozéasban haszndlt altalanos ciklusok tipusait €s
azok felhasznalasi modjait.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

Logikai (boolean) kifejezések

Osszetett kifejezések, magas szintii operatorok:

Ciklus

Ciklus

3.7.1

6.7

Boolean valtozok értelmezése, inicializalasa, deklaralasa

Aritmetikai alapfogalmak, boolean valtozok 6sszehasonlitisa, operatorok
Két- és tobbiranyu (if-then-else) elagazas

Dontési valtozok, vezérlési strukturak elméleti bevezeto

Feltételeken alapul6 futtatés
If-then-else elagazasok

Harmas operator (? :)
Erték szerinti (Switch) elagazas
Switchelmélet
Szintaxis
Osszehasonlitas If-fel

ok:
“for” ciklus
Ciklusok jelentdsége elméleti bevezetd
A for ciklust ismertetd elmélet
For ciklus szintaxis
Ciklus scope
Ciklusok debugolésa
Végtelen ciklus
“do-while” ciklusok
Elolteszteld ciklus
Hatultesztel6 ciklus

Ciklustipusok 6sszehasonlitasa, mikor melyiket érdemes hasznalni

vezérlés:
Ciklus futtatasanak leallitasa, Break
Ciklusatugras, Continue

Tombok és listak (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
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cres

hasznalasat. A témakor az egyszerli tombokon tul a lista segédosztalyok segitségével ramu-
tat a listak haszndlatanak elonyeire, hatranyaira.
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A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Egydimenzios tomb

— Tombok bevezetése

— Tomb definialasa, inicalizalasa

— Tomb elemének mddositasa

— Tomb bejarasa ciklusok segitségével

— Hibakezelés, tilcimzés

— Tobbdimenzids tomb

— Matrixok kezelése

— Listak bevezetése

— ArrayList / List definialasa, inicializalasa
— ArrayList / List elemének modositasa

— ArrayList / List bejarasa iterator- és ciklusok segitségével
— Autoboxing

3.7.1.6.8 Kivételkezelés, hibakeresés (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokat a kivétel (exception) fogalméval, annak
miikodési elvével és specidlis vezérlési struktirajanak sajatossagaival, valamint bevezesse a
didkokat a programozasi nyelvben haszndlatos hibakeresési modszerek vilagaba, és fel-
hasznalhat6 eszkdztarat nytjtson a kiilonféle hibatipusok azonositasara €s javitasara.

Az ,,opcionalis” jelzéssel szerepld ismeretek targyalasa nem kotelezd, a kapcsolodo szak-
mai vizsga ezeket nem kéri szdmon. A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati kész-
ségek elsajatitasara kertil sor:

Kivételkezelés:

— Kivételkezelés elméleti bevezetd
— Try-catch szintaxis
— Beépitett kivételtipusok
Hibakeresés (opcionalis):
— Programkdd tesztelése és hibakeresés
— A hibdk 3 osztilyanak azonositasa (forditasi idejli, logikai, futasi ideji1)
— Hibakezelési technikak: print, IDE, kifejezésszerkesztd, elonyok-hatranyok
— Leggyakoribb hibak

3.7.16.9 Objektumorientalt fejlesztés (5 évfolyamos képzés 12. évfolyam)
A témakor célja, hogy mélyebb, atfogd tudast adjon 4t OOP témakorben, mely segitségével
a tanulok sajat osztalyokat képesek 1étrehozni, és objektumorientélt szemlélet segitségével
feladatokat megoldani.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:
Osztalyok

— OOP-projekt 1étrehozasa, osztalyok létrehozasa IDE segitségével
— Osztalyszintii scope
— Osztalyvaltozok és -mezdék publikussaga
—  Erték szerinti 4tadas fiiggvényhivasok esetén
— Visszatérési érték
— Main fliggvény
Példanyositas
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Esettanulmany bevezetése

Esettanulmany osztaly 1étrehozasa, osztalyok példanyositasanak szintaxisa
New kulcssz6

Objektumok, objektumok 6sszehasonlitasa
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— Objektumreferenciak
— Memoriakezelési alapok
Konstruktorok
— Konstruktorok miikodése, szintaxis
— Default érték, nullérték
— Osztalyvaltozok inicializaldsdnak fontossaga
— Osztalyvaltozok kozvetlen modositasa
— Osztalyvaltozok modositasa konstruktor segitségével, konstruktorszabalyok
— Default konstruktor
— This kulcssszo

3.7.1.6.10 Grafikus programozas (5 évfolyamos képzés 12. évfolyam)
A témakor célja, hogy bevezesse a tanulokat az egyszerli (asztali) grafikus alkalmazas
alapjaiba. A témakor célja, hogy a tanulok létre tudjanak hozni egyszerti, ablakos alkalma-
zasokat, melyekre a leggyakoribb eszkdzoket (gomb, beviteli mezd, label stb.) képesek
felhelyezni, és ezekre egyszerli, eseménykezeld programrészleteket, metddusokat megfo-
galmazni.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:
Bevezetés:

— GUI programozasi alapok

— JavaFX / WPF program szerkezete, 1étrehozasa

— JavaFX / WPF komponensek
Szinek és formak:
JavaFX / WPF szinkezelés
— JavaFX / WPF shape-ek, property-k, és miikodési mintak
— JavaFX / WPF egyszeriibb sokszogek kirajzolasa
JavaFX / WPF Image és ImageView
Eseményvezérelt szoftverfejlesztés:

— Eseményvezérelt programozas, elmélet

— JavaFX / WPF gomb, beviteli mez6

— JavaFX / WPF eseményfigyelés, aszinkron kod, szintaxis

3.7.2 Adatbazis-kezelés I. tantargy 108/108
ora

3.7.2.1 A tantargy tanitdsanak {6 célja
A tantargy feladata, hogy elméleti és gyakorlati ismereteket nyujtson az adatbazis-kezeld
rendszerek hasznalatahoz, ami sziikséges minden informatikaagazatban tanul6 fiatal szamara.
Kiemelt szerepet kap az SQL lekérdez6 nyelv hatékony hasznalatanak bemutatasa. A tantargy
attekinti a legfontosabb tervezési alapelveket, de csak a praktikum szintjén, a gyakorlatban
kozvetleniil nem alkalmazhat6 ismeretek mell6zésével.

A tantargy oktatdsa soran az elméleti anyag tanitdsa kdzvetleniil a gyakorlati példakon keresz-
tiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb részekben torténd ismertetése €s annak azonnali,
gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa soran.
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3.7.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.7.2.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
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3.7.24

iizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 80%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

3.7.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart
viselkedésmaddok,
attitlidok

Altaldnos
és szakmahoz
k6t6dé digitalis
kompetencidk

Irdnyitas mellett
egyszer( relacids
adatbazisokat
ter- vez.

Ismeri az adatbazis-
tervezéshez sziksé-
ges fogalmakat.
Ismeri az

ER-Modell haszna-
latat egyszer( rela-
ciés adatbazisok
tervezéséhez.

Instrukcid alapjan
részben onalléan

Egyszer(i adatbazi-
sokat hoz létre.

Ismeri az SQL- nyelv
legfontosabb
adatdefinicids
(DDL-) utasitasait, a
mezGtipusok fajta-
it és jellemzdit.

Teljesen 6nalldéan

Adattablak
adatait
(létrehozza,
modositja, torli
Gket).

kezeli

Ismeri az SQL-
nyelv legfontosabb
adatmanipuldcids
(DML-) utasitasait.

Teljesen 6nalldéan

Egyszer, tobbtab-
las lekérdezéseket
készit.

Ismeri a SELECT
utasitas hasznalatat
egyszerlbb
lekérde-

zési feladatok vég-
rehajtdsdhoz.

Teljesen 6nalldéan

Relaciés adatbazi-
sokon egyszer(
adminisztracids
feladatokat végez.

Ismeri az adatbazi-
sok archivalasanak
és
helyreallitasanak
szerepét és legfon-
tosabb maddszereit.

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok  befo-
gadasara és alkal-
mazasara.
Erdeklédjon az
adott téma

irant.

Adatbazis-kezel6
rendszer
hasznalata

3.7.2.6

3.7.26.1

A tantargy témakorei

Az adatbazis tervezés alapjali
A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék az adatbazis-tervezés alapfogalmait és az

ER-Modell-en alapulé adatbazis-tervezés egyszeri 1épéseit.

A témakor elvégzését kovetden a tanuld képes lesz iranyitassal egyszerii relacios adatbazi-

sok tervezésére:

— Ismeri az adatbazis-tervezés fogalmait.
— Ismeri a redundancia szerepét, karos kdvetkezményeit.

— Ismeri az anomalidk fajtait.




Ismeri a dekompenzaci6 szerepét a redundancia csokkentésére.

Ismeri az ER-Modell szerepét és jelolésrendszerét.

Ismeri az relacids adatbazisok legfontosabb jellemzoit (elsddleges kulcs, idegen
kulcs, rekord, mez6, kapcsolattipusok stb.).

Ismeri az ER-modell relaciés-modellre valé atalakitasanak szabalyait.
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3.7.2.6.2 Adatbazisok létrehozéasa
A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék az adatbazis-kezelésnél hasznalt DDL-

parancsok hasznalatat, a legfontosabb mezdtipusok €s zaradékok alkalmazésat.
A témakor elvégzése utan a tanuld képes lesz egyszerli adatbazisok 1étrehozasara:

— Alkalmazza a CREATE utasitast adatbazisok és tablak 1étrehozasara.

— Ismeri a valasztott SQL-szerver legfontosabb adattipusait.

— Ismeri a tablak létrehozasanal alkalmazhaté mez0Oszinti és tablaszint(i zaradékokat
(NULL, NOT NULL, UNIQUE, PRIMARY KEY, REFERENCES stb.).

— Ismeri az indexek szerepét és 1étrehozasat.

— Alkalmazza a DROP utasitast adatbazisok, tablak és indexek torlésére.

— Alkalmazza az ALTER utasitast adatbazisok, tablak és indexek modositasara.

3.7.2.6.3 Adatok kezelése
A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék az adatbéazis-kezelésnél hasznalt legfonto-

sabb DML-parancsok hasznalatat, a témakor elvégzése utan a tanuld képes lesz ezen pa-
rancsok alkalmazésara:

— Hasznalja az INSERT utasitast rekordok hozzaadasara.
— Hasznalja az UPDATE utasitast az adatok modositasara.
— Hasznalja a DELETE utasitast rekordok torlésére.

3.7.2.6.4 Lekérdezések
A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék az adatok lekérdezésére szolgalo SELECT

parancs hasznalatat.

A témakor elvégzése utan a tanulo képes lesz egyszert, tobbtablas lekérdezések készitésé-
re:

— Ismeri a SELECT utasits szerepét, szintaxisat.

— Ismeri az adatsorok sziirésére szolgalo WHERE zéaradék hasznalatat, a zaradékban
hasznélhat6 operatorokat (=, <=, >=, <>, > <, |=, *= BETWEEN, IN, LIKE, IS
NULL, IS NOT NULL, AND, OR, NOT) és alkalmazéasukat.

— Ismeri az adatsorok rendezésre hasznalt ORDER BY zaradékot, képes egy- vagy
tobbkulcsos rendezési sorrendet beallitani.

— Ismeri az alnevek szerepét és hasznalatat a lekérdezésekben.

— Ismeri a helyettesité (wildcard) karaktereket és alkalmazasukat.

— Ismeri az ismétl6do sorok elnyomasat, a DISTINCT zaradék alkalmazasat.

— Ismeri a tablak 6sszekapcsolasara alkalmazott zaradékokat (INNER, LEFT, RIGHT
JOIN).

— Ismeri az adatok csoportositadsara hasznalt GROUP BY zaradék hasznalatat.

— Ismeri a csoportositott adatok sziirésére hasznalt HAVING zaradékot.

— Ismeri a megjelend adatsorok limitalasara hasznalt zaradékot (példaul
TOP/LIMIT).

— Ismeri a szdmitott mezok készitésének modjat.

— Ismeri az aggregalt fiiggvények (COUNT(), MIN(), MAX(), SUM(), AVG()) hasz-
nalatat.

— Ismeri a lekérdezésben hasznalt egyéb fiiggvények (CONCAT(), FORMAT(),
LENGTH(), SUBSTR(), REPLACE(), TRUNC(), ROUND(), stb.) hasznalatat.
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3.7.2.6.5 Adatbazisok mentése és helyreallitasa
A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék az adatbazisok archivalasanak szerepét, a

mentéshez €s a helyreallitashoz hasznalt parancsok hasznalatat.
A témakor elvégzése utan a tanul6 képes lesz adatbazisok archivalasara és helyreallitasara.

— Ismeri a teljes vagy inkrementalis mentés szerepét €s a valasztott SQL-Szerveren a
mentéshez alkalmazott parancsokat.
— Ismeri a helyreallitas tipusait, a helyreallitishoz hasznalt parancsokat.

3.7.3 Adatbazis-kezelés Il. tantargy 124/77,5
ora

3.7.3.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy feladata, hogy a kapcsolodd Adatbazis-kezelés I. tantargyban targyalt ismereteket

tovabbmélyitve megfeleld ismereteket nyujtson az adatbdzisok tervezéséhez €s készitéséhez.
Kiemelt jelentdségli az SQL lekérdezd nyelv hatékony hasznalatanak bemutatasa. A tanuldk a
tantargy elsajatitdsa soran megszerzik azokat a gyakorlati ismereteket, amelyek segitségével
képesek lesznek egyszerii grafikus feliileti asztali adatbazis-kezel6 alkalmazast késziteni.

A tantargy oktatdsa sordn az elméleti anyag tanitdsa kozvetleniil a gyakorlati példakon keresz-
tiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb részekben torténd ismertetése €s annak azonnali,
gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa soran.

3.7.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvarasok

3.7.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.7.3.4 A képzés orakeretének legaldbb 70%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
iizem stb.) kell lebonyolitani.

3.7.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

, Altalanos
L, v L Elvart ) )
Készségek, Onallésag és . L, és szakmahoz
) 9 Ismeretek v o, viselkedésmaddok, v gz ge e ls
képességek felel6sség mértéke i g kotodo digitalis
attitlidok ..
kompetencidk
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Onélléan egyszerd(
relacios
adatbaziso- kat
tervez.

Ismeri az egyszer(
relacios adatbazisok
tervezésére

szolgald

ER-modellt.

Teljesen 6nalléan

Osszetett és haté-
kony
lekérdezéseket
készit.

Az egymasba agya-
zott lekérdezések
(subqueries) fajtai
A bedgyazott lekér-
dezések el6tt hasz-
nalhatoé operatorok
és az indexelési
technikdk ismerete

Teljesen 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok  befo-
gadasara és alkal-
mazasara.

ErdeklSdjon az
adott téma irant.

Adatbazis-kezel6
rendszer
hasznalata
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Felhasznalok létre-
hozdsara és jogo-
sultsagok beallitasa-
ra tranzakciokat

Ismeri az SQL-
nyelv legfontosabb

adatvezérls (DCL-) Teljesen 6nalléan

kezel. utasitasait
Nézettablak
szerepe és
< készitése
Tarolt ’ . o
i A térolt alprogra- Teljesen 6nalléan
objektumokat e
kész mok és triggerek
eszit. szerepe,

készitésé- nek
szintaxisa, hivasuk

Adatbazisokat kezel | nyelven az adatba-
asztali alkalmaza- zisok elérésére és Teljesen 6nalléan

sokbdl.

IsmeriJava vagy C#

kezelésére hasznal-
hato osztdlyokat.

3.7.3.6 A tantargy témakorei

3.7.3.6.1 Adatbazis-tervezés
A témakor célja, hogy a tanulok begyakoroljdk az ER-modellen alapuld adatbazis-tervezés

egyszerl 1épéseit.

A témakor elvégzését kovetden a tanuld onalloan képes lesz egyszerti relacios adatbazisok
tervezésére.

Ismeri és alkalmazza az ER-modell szerepét és jelolésrendszerét.

Ismeri és alkalmazza az ER-modell reldcios modellre valo atalakitasanak szabalya-
it.

Ismeri és alkalmazza a tobbértéki attriblitumok atalakitasdnak lehetOségeit.

Ismeri az N-agu kapcsolatok atalakitasanak szabalyait.

Ismeri a gyenge egyed azonositasat.

3.7.3.6.2 Halad¢ lekérdezések
A témakor célja, hogy a tanulok magabiztosan legyenek képesek dsszetett s hatékony le-

kérdezéseket létrehozni.

A témakor elvégzését kdvetden a tanuld ismeri:

az egymasba agyazott lekérdezések szintaxisat,

a beagyazott lekérdezések fajtait,

a beagyazott lekérdezések elott hasznalhatd operatorokat,
az indexelési technikak fajtait és alkalmazasukat,

a lekérdezések optimalizalasanak modszereit és eszkozeit.

3.7.3.6.3 Adatvezérld utasitasok
A témakdr célja, hogy a tanulok megismerjék a tranzakcidkezelés alapjait, legyenek képe-

sek felhasznalok és jogosultsagok kezelésére.

A témakor elvégzését kovetden a tanuld ismeri:
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a tranzakcio alapvetd tulajdonsagait (atomisag, konzisztencia, elszigetelés, tartds-
sag),

az izolacios szinteket,

az utasitasokat, melyeket nem lehet visszavonni,

az utasitasokat, melyek implicit végrehajtast vonnak maguk utan,
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— atranzakcidkezelés utasitasait (pl.: SET/START TRANSACTION, COMMIT,
ROLLBACK stb.),

— a zarolasi utasitasokat (pl.: LOCK/UNLOCK TABLES),

— abeépitett (rendszer) felhasznalok szerepét,

— a felhasznalok kezelésére szolgalo parancsokat (CREATE/DELETE USER),

— ajogok tipusait,a SHOW GRANTS, GRANT és REVOKE parancsok hasznalatat,

— aROLE-ok szerepét és hasznalatat (pl.. CREATE/DROP ROLE, SET ROLE).

3.7.36.4 Tarolt objektumok
A témakor célja, hogy a tanulok megismerjék a legfontosabb tarolt objektumok készitésé-

nek ¢és hasznalatanak alapjait.
A témakor elvégzését kdvetden a tanuld ismeri:

— anézettablak szerepét és a kezelésiikre szolgald parancsok hasznalatat (CREATE
VIEW, DROP VIEW, ALTER VIEW),

— atarolt fliggvények és eljarasok szerepét és létrehozasukat, illetve torlésiiket
(CREATE/DROP/ALTER FUNCTION/PROCEDURE),

— atriggerek szerepét és 1étrehozasukat, illetve torlésiiket (CREATE/DROP TRIG-
GER).

3.7.3.6.5 Az adatbazis-kezelés osztalyai
A témakor célja, hogy a tanuld megismerje Java vagy C# nyelven az adatbazisok elérésére

és kezelésére hasznalhat6 osztalyokat.
A témakor elvégzeését kdvetden a tanuld ismeri:

— az adatbazisszerver-eléréshez sziikséges modulok telepitését, referenciak beallita-
sat,

— akapcsolat 1étrehozasahoz sziikséges valtozdo(k) 0sszeallitasat, a kapcsolodas me-
netét,

— ahibakezelés lehetdségét a kapcsolatok megnyitasa €s az adatok kezelése kdzben,

— az adatok kezelésére/lekérdezésére szolgalo jellemzok, metddusok és osztalyok
hasznalatat,

— az lekérdezések eredményének grafikus felhasznaloi feliileten torténé megjelenité-
sének lehetOségét.

3.7.4 Asztali és mobil alkalmazasok fejlesztése €s tesztelese tantargy
186/217 6ra

3.74.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitdsanak célja azoknak az elméleti ismereteknek az atadasa, valamint az ezek-

hez tartozo készségeknek a fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulét egy bonyolultabb
asztali és egyszeriibb mobil alkalmazds programozéasara, a megvaldsitashoz sziikséges algo-
ritmus elkészitésére, a sziikséges adattipusok és adatszerkezetek kivalasztasara. A tantargy
oktatasanak fontos feladata az is, hogy a tanul6 problémamegoldo készségét fejlessze, és a mar
megszerzett kodolasi tudast feladatok megoldasaval gyakoroltassa.

A tantargy segitségével a tanulok C# vagy Java programozasi nyelv hasznalatadval magasabb
szintli, mélyebb tudés birtokaba jussanak, mely jo alapot biztosit a késdbbi egyéb programo-
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zasi nyelvek elsajatitdsdhoz is. A tantargy, bar a Java vagy C# nyelv elemeire és annak saja-
tossagaira €pit, mégis olyan altalanos, széles korben elterjedt programozasi logikat és problé-
mamegoldast oktat, amely altalanos a modern programozasi teriileteken. A fenti programozasi
nyelvek a kdvetelmények meghatarozasa idején a legszélesebb korben hasznaltak kozé tartoz-
nak, igy megismerésiik utan a tanuldk olyan altalanos készségekre tesznek szert, amelyekkel
képesek lesznek a késdbbi munkakdrnyezetiikben mas programozasi kdrnyezetek gyors elsa-
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jatitasara és hatékony hasznalatara. Természetesen semmi nem zarja ki, hogy az oktato az eldirt
ismeretek atadasan tal, tovabbi szakmai ismereteket is atadjon, igy példaul sajat dontése alapjan
betekintést nyujthat mas korszerii programozasi kornyezetekbe is.

A tantargy a halad6 nyelvi elemek mellett az algoritmuselmélet, a tiszta kod (Clean Code),
valamint a halad6 szintli objektumorientalt programozas elveire és gyakorlatara is kitér.

A tantdrgy oktatdsa soran az elméleti anyag tanitasa kozvetleniil a gyakorlati példakon, illetve
projektfeladatok megoldasan keresztiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb adagokban
torténd ismertetése €s annak azonnali, gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa
soran.

Az alabbi tudast és készségeket sajatitjak el a tanuldk a tantargy soran.

— Halad¢ szintii objektumorientalt programozasi technikak ismerete

— Halado szinti objektumorientalt programozasi technikak alkalmazasa

— A vélasztott programozasi nyelv (C# vagy Java) halad6 szintli nyelvi elemeinek
ismerete

— A vélasztott programozasi nyelv (C# vagy Java) halad6 szintli nyelvi elemeinek al-
kalmazasa

— Az algoritmuselmélet és a kodoptimalizalas legfontosabb elveinek ismerete

— Néhany fontosabb nevezetes algoritmus ismerete

— N¢éhany fontosabb nevezetes algoritmus alkalmazasa egyszertibb problémak meg-
oldésara a valasztott programozasi kdrnyezetben (C# vagy Java)

—  Osszetettebb asztali alkalmazas tervezése

— Egyszerlibb mobil alkalmazas fejlesztése

— A tiszta kod készitési elveinek ismerete

— Tiszta kod készitése

— Unit tesztelés, valamint mas hibakeresési €s javitasi technikdk alapelveinek ismere-
te

— Unit tesztelés gyakorlati megvaldsitasa, valamint més hatékony hibakeresési €s ja-
vitasi technikak alkalmazasa

— Alkalmazasfejlesztés soran jelentkezd problémak megoldasa webes kereséssel €s
internetes tudasbazisok hasznalatdval

— Mintakodok értelmezése €s alkalmazasa egy adott probléma megoldéasara

Az elméleti rész idésziikséglete: 30%; a gyakorlati rész iddsziikséglete: 70%.

3.74.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.7.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.74.4  Aképzés orakeretének legalabb 70%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
lizem stb.) kell lebonyolitani.
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3.7.4.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

X Altaldnos
L L, Elvart , )
Készségek, Onallésag és . . és szakmahoz
) A Ismeretek . ., viselkedésmédok, et s e et
képességek felel6sség mértéke I kotodo digitalis
attitlidok ”,
kompetenciak
JAVA / C# progra-
mozasi nyelv és
legalabb egy fej-
leszt6i kornyezet
hasznalata
Haladd szint(i objek- Haladé szintd
tumorientalt progra- objektumorientalt Hatékony
mozasi technikakat programozisi Teljesen 6nalléan internetes keresés
gyakorlatban alkal- technikak és részvétel a
maz. . legfontosabb
ismerete e
szakmai kozosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol
, A valasztott prog-
A valasztott progra- ZLOLL prog
- ramozasi nyelv
mozasi nyelv (C# (C# vagy Java)
vagy Java) haladé haladé szint(i Teljesen 6nalldéan
szint( nyelvi elemeit nyelvi elemeinek
alkalmazza. ismerete
Néhany fontosabb fnzéfﬁoérslt?ku;jgp
nevezetes
algoritmust alkalmaz timalizalas legfon- Legyen fogékony az
o tosabb elveinek . i informaciok befo-
egyszerlbb . Teljesen 6nalléan L,
. . ismerete gadasara és alkal-
problémak megolda- Néhany mazésara
sara a valasztott , :
prog- ramozasi fontosabb Erdeklédjon az
kornyezet- ben (C# nevezetes algorit- adott téma
¥ mus ismerete irant.

vagy Java).

Sajat algoritmusokat
készit és kddol adott
probléma
megolddsa- ra.

Algoritmus elmé-
let és nevezetes
algoritmusok
ismerete

Instrukcié alapjan
részben 6nalléan

A tiszta kod elveit
érti és alkalmazza.

Tiszta kod készi-
tési elveinek isme-
rete

Teljesen 6nalléan

Unit tesztelést hasz-
nal a gyakorlatban,
valamint mas haté-
kony hibakeresési és
javitasi technikdkat
alkalmaz.

Unit tesztelés,
valamint mas
hibakeresési és -
javitasi technikak
alapelveinek isme-
rete

Teljesen 6nalléan

Alkalmazasfejlesztés
soran jelentkez6
problémakat old
meg webes
kereséssel és
internetes tudasbazi-
sok hasznalatdval.

Hatékony
interne- tes
keresési isme-
retek

Internetes

tudas- bazisok

Teljesen 6ndlléan
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ismerete

Mintakdédokat értel-
mez és alkalmaz egy
adott probléma
meg-

oldasara.

Szintaxisok és
algoritmusok
ismerete

Teljesen 6nalléan
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Legaldbb 3 kilénbo-
26 képernybképet
tartalmazé mobil
alkalmazast fejleszt.

Mobil alkalmazas
framework (pl.:
Native Java And-
roid, React Native,
Progressive Web
App, Mobil Web)

Teljesen onalléan

Ajanlott technoldgi-
ak: Native Java
Android, React
Native, Progressive
Web App, Mobile
Web alkalmazas.

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kozosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol.

3.746 A tantargy témakorei

3.74.6.1

Halad¢ szintli objektumorientalt programozas

A témakor célja, hogy a tanuld kibovitse az objektumorientalt programozassal kapcsolat-
ban korabban megszerzett alapszintii tudasat €s 0j ismereteit gyakorlatban alkalmazza.

A témakorben az alabbi ismeretek €és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

Halad6 szintli objektumorientalt programozasi technikak ismerete:

—  Oroklsdés és polimorfizmus (extends, polimorfizmus, interface)

— Metddus- és konstruktor-talterhelés (tobb konstruktor egyiittes hasznalata, a

method overloading hasznossaga, felhasznalasi korlatok)

— Egységbezaras, objektumok k6zotti kommunikacio (objektumok egytittmitkddése és
kommunikécioja, az egységbezards hasznossaganak szemléltetése, getter €s set- ter
fliggvények)

— IDE fejlesztéi eszkdzeinek hasznalata, refaktoralasi lehetdségek egységbezaras ta-
mogatasara

Halad6 szintli objektumorientalt programozasi technikék gyakorlati alkalmazasa:

— Létezd osztalybol 0 osztalyt szarmaztat le
— A szarmaztatott osztalyban 1j tulajdonsagokat €s metodusokat definial

— A szarmaztatott osztalyban az dsosztaly tulajdonsagait és metodusait feliildefinialja
— Adott probléma megoldasara 6roklddést alkalmazo osztalyhierarchiat tervez és va-

16sit meg (instrukcid alapjan részben 6nalldan)

3.7.4.6.2

Nevezetes algoritmusok és megvalositasuk OOP-technoldgiaval
A témakor célja, hogy gyakorlati feladatok segitségével bemutassa az algoritmuselmélet €s

az adatstrukturak elméletének alapjait.

A témakdrben az alabbi ismeretek €s gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor.

— Futésiidé-komplexités, a nagy O jelolés, memoriaigény

— Nevezetes adatstrukturak memoriaigénye és miiveletek idokomplexitéasa:

o Tomb (hasznalata Java-ban / C#-ban)
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Lancolt lista (hasznalata Java-ban / C#-ban)
Verem (hasznalata Java-ban / C#-ban)
Tobbszorosen lancolt lista

o Fa, binaris fa
— Hash map (hasznalata Java-ban / C#-ban)

o O O
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— Nevezetes algoritmusok és implementalasuk:

o Bindris keresés

o Buborékrendezés

o Beszlrasos rendezés

o Quick Sort - Regularis Kifejezések (hasznalata Java-ban / C#-ban)
— Rekurzio

3.7.4.6.3 A tiszta kod elméleti alapjai és gyakorlata
A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokkal a tiszta kod alapjait. Ezen elveket egy
gyakorlati projekt keretein belill alkalmazzdk a didkok. A projekt egy szabadon valasztott
grafikus interfésszel rendelkez6 program implementalasa (pl. aknakeresd, Tetris, 2048,
Agar.io, Pong, Brakeout).

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— Clean Code

— Elnevezések

— Fiiggvények

—  Kommentek

— Koédformazas

— Objektumok és adatstrukturak
— Hibakezelés

— Hatarok és kiils6 kod hasznalata
— Unit tesztek

— Osztalyok

— SOLID

3.74.6.4 Unit tesztelés
A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokkal a unit tesztelés alapjait. Ezen tudast

gyakorlatok segitségével sajatitjak el, egyszerli metddusok és osztalyok miikodésének veri-
fikalasat végzik unit tesztek irdsaval.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor.

Képes felsorolni a szoftvertesztelés szintjeit, és elmondani a szerepiiket:
o Unit teszt
o Modul vagy komponens teszt
o Integracids teszt
o Rendszerteszt
o Atvételi teszt
— Képes C# vagy Java kornyezetben unit test case-eket létrehozni és futtatni dket:
o Java: Junit, @Test, @Suite
o C#: Nunit, [Test], [TestFixture]
— Képes a test case-ekben assertiondket hasznalni:
o Java: assertEquals, assertTrue, assertFalse, assertNull, assertNotNull, as-
sertSame, assertNotSame, assertArrayEquals
o C#: AreEqual, AreNotEqual, AreSame, AreNotSame, IsNull, IsNotNull,
IsTrue, IsFalse
— Képes elmagyarazni az AAA mintat és kdvetni unit test case-ek 1étrehozasakor
— Képes a unit test framework ,,felépitd” és ,,lebontd” funkcionalitasat hasznalni:
o Java: @Before, @After
o C#: [SetUp], [TearDown]
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— Képes egyszeru kiilso fiiggdség nélkiili (pl.: file-olvasas, console-ra iras) osztaly,
fliggvény vagy metodus teljes miikodését lefedni unit tesztekkel, képes kitalalni az
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Osszes lehetséges bemenet-kimenet parost, ami sziikséges ahhoz, hogy a tesztek fut-
tatasakor a tesztelendd kod minden eleme lefusson (full line and branch coverage)

3.74.6.5 Mobil alkalmazésok fejlesztése

A témakor célja, hogy a tanuld betekintést nyerjen a mobil alkalmazasok fejlesztésének vi-
lagaba. A témakor elvégzése utan a tanulod onalldan tud kialakitani fejlesztéi kornyezetet
Android alkalmazas fejlesztéséhez, illetve képes lesz egyszerii alkalmazasokat fejleszteni és
az elkésziilt alkalmazast fizikai vagy emulalt Android ezkozre telepiteni. A témakoér nem
koti meg az adott mobil fejlesztési technoldgiat, csak ajanlasokat tesz. Ajanlott tech-
nologiak: Native Java Android, React Native, Progressive Web App, Mobile Web alkal-
mazas

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— Képes onalldan Android mobilalkalmazés-fejlesztéi kdrnyezetet kialakitani, amely
lehetdséget biztosit az alkalmazas fejlesztésére, forditasara, tesztelésére, publikala-
sara, valamint Android ezkdzre torténd telepitésére. Ajanlott eszkdzok és kompo-
nensek:

o Java: Android Studio, Android Emulator
o React Native: Editor, NodeJS, npm, react-native, expo
o Progressive Web App: Editor, NodeJS, npm, manifest, serviceWorker

— Képes onalloan egy “Hello, World!” alkalmazas fejlesztését és eszkozre torténd te-
lepitését elvégezni (nem sziikséges a Play Store-ba publikalas).

— Képes interaktiv felhasznaloi interfészek (Ul) lefejlesztésére:

o Ul-elemek létrehozasa és elrendezése a képernyon,
o Ul-elemek tartalmanak dinamikus valtoztatasa kodbol (data binding),
o Ul-elemek interakciojanak kezelése kodbol.

—  Képes képernydk kozti navigaciokezelést 1étrehozni.

— Képes HTTP kérést kiildeni és a valaszt lekezelni, sziikség esetén a kiildendd vagy
érkezd JSON-adatot szerializalni vagy deszerializalni.

— Képes onalloan HTTP kérés eredményét tarolni és a UI-n megjeleniteni.

3.7.4.6.6 Projektmunka
A témakor célja, hogy az eddig megszerzett programozoi tudast gyakoroltassa egy hosz-

szabb fejlesztdi projekten. Egy bonyolultabb, szabadon valasztott grafikus program fejlesz-
tését varja el a tanuloktol. Modern jatékkeretrendszerek hasznalata (pl. Unity) megenge- dett.

3.7.5 Szoftvertesztelés tantargy 108/108
Ora

3.7.5.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy célja, hogy bemutassa a modern szoftvertesztelés elméleti alapjait. Megmutassa a

didkoknak, milyen fejlesztési modszertanok hasznalatosak az iparban, és milyen eljarasokkal
biztositjak az elkésziilt szoftverek mindségét.
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A tantargy oktatdsa sordn az elméleti anyag tanitdsa kozvetleniil a gyakorlati példakon keresz-
tiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb részekben torténd ismertetése €s annak azonnali,
gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa soran.

Az elméleti rész iddsziikséglete: 30%; a gyakorlati rész iddsziikséglete: 70%.
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3.7.5.2

3.75.3

3.7.5.4

iizem stb.) kell lebonyolitani.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkoz6 specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 70%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

3.7.5.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart
viselkedésmodok,
attit(idék

Altalanos
és szakmahoz
k6t6dé digitalis
kompetenciak

Felismeri és meg-
nevezi a szoftverfej-
lesztési modszerta-
nokat. Célhoz és
elvarasokhoz illesz-
kedd szoftverfej-
lesztési
modszertant vélaszt
ki.

A kiilonb6z6 szoft-
verfejlesztési mod-
szertanok ismerete
A helyzethez al-
kalmazkod? fel-
hasznalds maédjai-
nak megértése

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Célhoz és elvara-
sokhoz illeszkedé
szoftverfejlesztési
maodszertant
alkal-

maz.

A kilonbo6z6 szoft-

verfejlesztési méd-
szertanok alapele-

meinek, folyamata-
inak ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

A szoftverfejlesztés
tesztelési szakasza-
ban felismeri az
Integration Level
Testing (ILT) szik-
ségességét, és al-
kalmazza is.

Integration Level
Testing elemeinek,
maodszereinek,
lehe- t&ségeinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben onalléan

A szoftverfejlesztés
tesztelési szakasza-
ban felismeri a
System Level Test-
ing (SLT) szliksé-
gességét, és alkal-
mazza is.

System Level Test-
ing elemeinek,
modszereinek,
lehe- t&ségeinek
ismerete

Instrukcié alapjan
részben 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok  befo-
gadasara és alkal-
mazasara.

Erdeklédjon az
adott téma
irant.

Tesztelési kornyezet
hasznalata

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kozosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tds céljabol
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User Acceptance
Testinget alkalmaz
szlikség szerint.

User Acceptance
Testing feltételei-
nek,
modszereinek,

lehet8ségeinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Biztonsagi teszteket
alkalmaz.

Biztonsagi tesztek
modszereinek,
lehe- t&ségeinek
ismerete

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan
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Teljesitmény- és
terhelési tesztet

Teljesitmény- és
terhelési tesztek
lehet8ségeinek,

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

alkalmaz. maddszereinek
isme- rete
TDD lehet6ségei- ., .
Instrukcid alapjan
TDD-t alkalmaz. nek,

médszereinek részben 6nalléan

ismerete

3.7.5.6 A tantargy témakorei

3.75.6.1 A szoftvertesztelés alapjai
A témakor célja, hogy bemutassa a szoftvertesztelés folyamatanak elméleti alapjait, €s
megmutassa, hogy miért van sziikség tesztelésre. A témakor megmutatja a tesztelés helyét a
szoftver életciklusaban.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— Tesztpiramis (egység, integracios, rendszer, atvételi)
— A szoftver életciklusa

3.75.6.2 Szoftverfejlesztési modszertanok
A témakor célja, hogy bemutassa a szoftverfejlesztési modszertanokat, és azokban a szoft-

vertesztelés helyét és szerepét.
A témakorben az alabbi ismeretek €és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor.

— Szoftverfejlesztési mddszertanok

— V-modell

— Prototipus modell

— Iterativ ¢és inkrementalis modszertanok
— Gyors alkalmazasfejlesztés — RAD

— Agilis szoftverfejlesztés

— Scrum

3.7.5.6.3 Szoftvertesztelési modszerek
A témakor célja, hogy bemutassa és megértesse a didkokkal a kiilonb6z6 szoftvertesztelési
modszereket, azok helyét, szerepét, a kiilonb6zé modszerek kozotti szemléletbeli eltérése-
ket, valamint a médszerek kozotti valasztasok szempontjait.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor.

— Integration Level Testing (ILT)
— System Level Testing (SLT)

— User Acceptance Testing (UAT)
— Biztonsagi tesztelés

— Teljesitmény- és terheléstesztelés
— TDD
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3.8 Webes technologidk megnevezesii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 588/601 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulési teriilet célja, hogy a tanulok webes technologiakban megszerzett elméleti tudasat a
gyakorlatban elmélyitse.

3.8.1 Webprogramozas tantargy 216/198
ora

5 évfolyamos képzésben (témakdtonként jelolve)
11. évfolyam: 108 6ra

12. évfolyam: 108 6ra

2 évfolyamos képzésben

1/13 évfolyam: 198 6ra

3.8.1.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy f6 célja, hogy a korabbi, webes technologidkban (HTMLS5, CSS3, JavaScript)
megszerzett elméleti tudast €s gyakorlati készségeket tovabb bdvitve, a tanuldk képessé valja-
nak reszponziv, Osszetettebb formdzasok, animaciok, interaktiv weblapok €s webalkalmaza-
sok létrehozasara. A fentieken til a tanulok megismerkednek a tartalomkezeld rendszerekkel
is, képessé valnak arra, hogy a WordPress rendszer segitségével 1étrehozzanak a felhasznalok
szamara konny( szerkesztést és kezelést lehetdvé tévo dsszetett webhelyeket.

3.8.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo6 specialis elvardsok

3.8.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.8.1.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
iizem stb.) kell lebonyolitani.

3.8.1.5 A tantargy oktatadsa soran fejlesztendd kompetenciak

. Altalanos
L . L Elvart ) X
Készségek, Onallésag és . . és szakmahoz
) . Ismeretek o o, viselkedésmadok, L
képességek felel6sség mértéke - kot6déo digitalis
attitlidok P
kompetencidk
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CSS3 stiluslapok
segitségével megva-
|6sitott
Osszetettebb
formazasokat, at-
meneteket és ani-
macidkat
tartalmazé
reszponziv webla-
pokat készit.

Olyan CSS3 eszko-
z0k ismerete, ame-
lyek reszponziv
kialakitast, anima-
cidkat és
atmenetek
valdsitanak meg.

Teljesen 6nalléan

KeresGoptimalizala-
si bedllitasokat
alkalmaz a webla-
pon.

Ismeri a keresGop-
timalizalasi lehet6-
ségeket.

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Nyitott az Uj isme-
retek
befogadasara,
érdeklédg, fegyel-
mezett

HTML5 és CSS3
nyelvek, valamint
editorok
hasznalata

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol
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Interaktiv webolda-
lakat és egyszer(ibb
webes alkalmazaso-
kat hoz létre Java-
Script nyelv segit-
ségével.

Ismeri a JavaScript
nyelv szintaxisat,
nyelvi elemeit és

a programozasi
eszkozeit.

Teljesen 6nalléan

JavaScript progra-
mozasi nyelv és
legaldbb egy fej-
lesztGi kornyezet
haszndlata

Aszinkron kédot is
tartalmazd, REST
API architekturat
hasznalé kliensolda-
li (frontend) alkal-
mazas készitése
JavaScript kéd
segitségével.

Ismeri a REST API
architekturat, az
aszinkron m(ikodés
elméletét és az
AJAX mikodési
mechanizmusat.

Teljesen 6ndlléan

WordPress
rendszer
segitségével a fel-
haszndldk szamara
kénnyd
szerkesztést és
kezelést lehet6vé
tévl Gsszetett web-
helyet hoz létre.

Ismeri a CMS rend-
szerek céljat, lehe-
t6ségeit és
alkalma- zasi
terileteit.

Teljesen 6nalldéan

WordPress
rendszer hasznélata

3.8.1.6 A tantargy témakorei

3.8.16.1

HTMLS és CSS3 (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)

A témakor célja, hogy attekintse a HTML és CSS teriiletén megszerzett korabbi ismerete-
ket, majd ezt kiszélesitve tovabbi ismeretekre és készségekre tegyenek szert.

A témakor végeén a tanulok képessé valnak Osszetettebb webes dizajnok implementalasara

IS.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Tablazatok létrehozasa és formazasa
— Szemantikus elemek (article, aside, main, header, footer, section) alkalmazasa

— Mediaelemek alkalmazasa
— Metaelemek és SEO-alapok ismerete €s gyakorlati alkalmazéasa
— A viewport metaelem ismerete és alkalmazasa
— Konkurens stilusok érvényesitési sorrendje (specificity)
Az alabbi CSS-tulajdonsagok és -eszkozok ismerete és alkalmazésa:

— border-collapse
— nth-child
— media query

— colors
— opacity

— gradients
— box-shadow

— outline

— text-shadow
— border-radius
— szelektorok >, +, ~
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attributum szelektorok
::before ::after

Flexbox

CSS Grid

CSS Animation és Transition
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— transform
— CSS preprocessor

3.8.1.6.2 JavaScript I. (5 évfolyamos képzés 11. évfolyam)
A témakor legfontosabb feladata, hogy a tanulok megismerkedjenek a JavaScript nyelv

szintaktikai elemeivel és az eseményvezérelt webprogramozas alapjaival.

A tanulok a JavaScript témakor soran megszerzik azokat az elméleti ismereteket és gyakor-
lati készségeket, amelyek segitségével képesek lesznek interaktiv weboldalak és egysze-
ribb webes alkalmazasok létrehozasara JavaScript segitségével.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— JavaScript kod futtatasa konzolon

— Elemi és Osszetett adattipusok (Number, String, Array, Boolean, undefined, null,
Object, Map, Set) a JavaScriptben; értékadas, aritmetikai és logikai miiveletek, ki-
fejezések kiértékelése

— Regularis kifejezések

— Valtozok és konstansok deklaralasa (var, let, const), lathatosaguk

— Vezérlési szerkezetek (of, while, for, for in, for of, switch, break)

— Figgvények deklaralasa, arrow functions

— Objektumok webes kornyezetben, tulajdonsadgok és metodusok, DOM (Document
Object Model), node-ok (csomdpontok), element (elem), attribute (tulajdonsag) és
text (szoveg) node-ok

— Elemek elérése, modositasa és 1étrehozasa

— Események és eseményfigyeld eljarasok (onClick, onLoad, onBlur, onFocus ese-
mények)

— Urlapelemek (form, input, select, option, textarea, label) elhelyezése weboldala-
kon, és azok interaktiv kezelése

3.8.1.6.3 JavaScript II. (5 évfolyamos képzés 12. évfolyam)
A témakor legfontosabb feladata, hogy a tanuldk tovabb bdvitsék JavaScript-ismereteiket és

gyakorlati készségiiket.

A tanulok a témakor soran megszerzik azokat az elméleti ismereteket €s gyakorlati készsé-
geket, amelyek segitségével képesek lesznek aszinkron kddot is tartalmazo, REST API
architekturat hasznal6 kliensoldali (frontend) alkalmazas készitése JavaScript kod segitsé-
gével.

A témakorben az aldbbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— Objektumok ¢és tombok kezelésére szolgald ES6 fiiggvények és operatorok
— Hibakeresés a JavaScript kodban, a kod tesztelése

— Aszinkron futas és callback-ek (setTimeout, event listeners)

— Promise-ok, async/await

— JSON

— A REST API architekttra

— Az AJAX (Asynchronous JavaScript and XML), a fetch() fliggvény

3.8.1.64 CMS-rendszerek (5 évfolyamos képzés 12. évfolyam)
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A témakor feladata, hogy a tanulok megismerkedjenek a webes tartalomkezeld rendsze-
rekkel (Wordpress, Drupal, Joomla stb.) cé€ljaval és lehetoségeivel.

A tanulok a témakor soran megszerzik azokat az elméleti ismereteket €s gyakorlati készsé-
geket, amelyek segitségével képesek lesznek a WordPress rendszer segitségével a felhasz-
nalok szamara konnyti szerkesztést és kezelést lehetdveé tévo Osszetett webhely 1étrehozasa-
ra.
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A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— A tartalomkezeld rendszerek bemutatdsa

— A WordPress telepitése és alapszintii beallitasa

— Szabadforrasu témak hasznélata és modositasa

— Szabadforrast beépiilok ¢s modulok hasznalata
— Sajat témak és sablonok készitése

— Sajat beéplilok és modulok készitése

— Sajat widgetek készitése

3.8.2 Frontend programozas ¢€s tesztelés tantargy 186/217
Ora

3.8.21 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatasanak alapvetd célja azoknak az elméleti ismereteknek az 4taddsa, valamint

az ezekhez tartoz6 készségeknek a fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulot egy bonyolul-
tabb web frontend alkalmazas programozasara. A tantargy oktatasanak fontos feladata az is,
hogy a tanulé problémamegoldo készségét fejlessze, és gyakoroltassa a mar megszerzett ko-
dolasi tudast. A tantargy legfobb célja, hogy a tanuld onalldan képes legyen 1étrehozni egy
frontend alkalmazast, amely egy Web API-val képes kommunikalni modern frameworkok
segitségével.

A tantargy oktatdsa sordn az elméleti anyag tanitasa kozvetleniil a gyakorlati példakon keresz-
tiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb részekben torténd ismertetése és annak azonnali,
gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa soran.

Az elméleti rész iddsziikséglete: 30%; a gyakorlati rész iddsziikséglete: 70%.

3.8.2.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.8.2.3 Kapcsolodo kozismereti, Szakmai tartalmak

3.8.24 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
lizem stb.) kell lebonyolitani.

3.8.2.5 A tantargy oktatadsa soran fejlesztendd kompetenciak
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Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart
viselkedésmaddok,
attitlidok

Altalanos
és szakmahoz
k6t6dé digitalis
kompetenciak

Interaktiv webal-
kalmazasokat imp-
lementdl dokumen-
tacio alapjan.

Modern web fra-
meworkdk

Teljesen 6nalléan

Legyen fogékony az
informaciok  befo-
gaddsara és alkal-
mazasara.
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Web APl-val kom-
munikalé alkalma-
zast hoz létre.

AJAX-ismeretek

Teljesen 6nalléan

Projekteket, kom-
ponenseket hoz
|étre JavaScript
keretrendszerben,
adatokat kérdez le
és kiild a backend
részére REST API
végpontok
haszna-

lataval.

Korszer( JavaScript
keretrendszer fel-
épitése, miikodése

Teljesen 6nalldéan

Tartalomkezeld
keretrendszert tele-
pit, konfigural, sajat
témakat,
modulokat,
sablonokat, widge-
teket készit. Sza-
badforrasu
témakat hasznal és
modosit.

CMS felépitése,
m(ikodése

Teljesen 6nalléan

Webalkalmazas
mikodését integra-
cids teszttel vizsgal-
ja, az eredmények
figyelembevételével
a webalkalmazast
mddositja.

Integracios
tesztelés médjainak
ismerete

Teljesen 6nalldéan

Erdekl&djon az
adott téma
irant.

Hatékony
internetes keresés
és részvétel a
legfontosabb
szakmai kdzosségi
platformokon (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tds céljabdl

Ajanlott
keretrend- szer (pl.
Vue vagy React)
hasznalata

CMS hasznaélata

Tesztelési kornyezet
haszndlata

Ajanlott
keretrend- szer (pl.
Vue vagy React)
haszndlata

3.8.2.6

3.8.26.1

A tantargy témakorei

JavaScript

A témakor célja, hogy a tanul6 képes legyen a JavaScript programozasi nyelvet hasznalni,
és frontend alkalmazasokat 6nall6an l1étrehozni.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Tipusok és Kifejezések
— Number, String, Array, Object, Map, Set, Boolean, undefined, null

— Aritmetrikai, értékado, relacios, logikai, elérési operatorok és precedencidjuk
— Valtozok

— Léathatosag

— Var, let, const

— Vezérlési szerkezetek
— Of, while, for, for in, for of, switch, try catch, throw, break
— Fiiggvények
— Math, console
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Class-ok ¢s objektumok
Konstruktor

Object.create

Prototype

Window, location, document
DOM
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— Elemek létrehozasa

— Elemek kivalasztasa

— Elemek attributumainak valtoztatasa

— Aszinkron futas és callback-ek (setTimeout, event listeners)
— Promise-ok — a témakor részletes kifejtése

3.8.2.6.2 AJAX
A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokkal, hogy a modern frontend alkalmazasok

milyen médon kommunikalnak Web API-kkal.
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— XHR objektum

— Fetch fiiggvény

— JSON.parse, JSON.stringify
— Post data

— HTTP statuszkodok kezelése
—  HTTP methodok kezelése

— API-kulcsok

3.8.2.6.3 Frontend készitésére szolgalo JavaScript framework
A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokat egy korszer(i JavaScript keretrendszer
felépitésével, miikodési modjaval és hasznalataval. A témakor soran a tanulok képessé val-
nak az ajanlott keretrendszerek valamelyikében 0j projekt létrehozasara, sajat komponen-
sek létrehozasara, navigaciot megvalositod router hasznalatara, adatok lekérdezésére és el-
kiildésére a backend szdmara, REST API végpontok hasznélataval.

Ajanlott keretrendszer: Vue vagy React
A témakorben az aldbbi ismeretek €és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Node.js futtaté kornyezet telepitése

— Package Manager (npm, yarn) hasznalata

— Kornyezet felépitése (React / Vue / Angular)
—  Webes 'Hello, World' alkalmazas készitése
— Modell nézetvezérlo (MVC)

— Komponensek

— Komponensek kombinalasa

— Adatkapcsolatok 1étrehozasa (Data Binding)
— Esemény kezelés (Event handling)

- AJAX

— Navigaci6 (Routing)

—  Urlapok hasznalata (Form elements)

3.8.26.4 Tartalomkezel6 keretrendszer CMS-hasznalata
A témakor célja, hogy a didkok haladé szintii jartassagra tegyenek szert tartalomkezeld ke-

retrendszerek mitkodésében.
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara kertil sor:

— Szabadforrasu témak hasznalata és modositasa
— Szabadforrast beépiilok €¢s modulok hasznalata
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— Sajat témak és sablonok készitése
— Sajat beéplilok és modulok készitése
Sajat widgetek készitése
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3.8.2.6.5 Integracios tesztelés
A témakor célja, hogy a tanuld képes legyen integracios tesztek segitségével lefedni egy

webalkalmazas mitkodését.
A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor:

— Kiilonbség a Unit és az Integracios tesztek kozott

— Mocking

— Selenium web driver

— Elementek kivalasztasa

— Elemek tartalmanak ¢€s attribitumanak validalasa

— Felhasznaléi feliilet eseményeinek modellezése (user input mocking): Keypress,
Click, Input change

3.8.2.6.6 Projektmunka
A témakor célja, hogy az eddig megszerzett programozdi tudéast gyakoroltassa egy hosz-

szabb fejleszt6i projekt keretében. Egy bonyolultabb Web Frontend alkalmazas fejlesztése,
amely egy web API-val képes kommunikalni. Az alkalmazas rendelkezzen legalabb 2-3
oldallal, és azok legyenek lefedve integracids tesztekkel. Az alkalmazas csatlakozzon a
Backend tantargy projektmunkdjanak alkalmazasahoz, €s egyiitt valdsitsanak meg egy tel-
jes webalkalmazast.

3.8.3 Backend programozas tantargy 186/186
Ora

3.8.3.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatdsanak alapvetd célja azoknak az elméleti ismereteknek az ataddsa, valamint

az ezekhez tartoz6 készségeknek a fejlesztése, amelyek képessé teszik a tanulot egy bonyolul-
tabb web backend alkalmazas programozasara. A tantargy oktatasanak fontos feladata az is,
hogy fejlessze a tanuld problémamegoldd készségét, és tovabb gyakoroltassa a mar megszer-
zett kodolasi tudast. A tantargy legfobb célja, hogy a tanuld 6nalldan képes legyen 1étrehozni
egy backend alkalmazast, amely SQL-adatbazisban perzisztalja az adatokat modern Frame-
workok segitségével. A tantargy bemutatja a klasszikus, szerveroldali renderelést hasznald
alkalmazasok épitését, késobb a didkok pedig képesek lesznek szerveroldali REST API-t
megvalositd alkalmazasokat 1étrehozni. Ajanlott keretrendszerek: Node.js (Hapi, Koa, Exp-
ress, Next.js), Laravel, Spring vagy ASP.NET.

A tantargy oktatdsa sordn az elméleti anyag tanitdsa kozvetleniil a gyakorlati példakon keresz-
tiil valosulhat meg, az elméleti anyag kisebb részekben torténd ismertetése €s annak azonnali,
gyakorlati példakon, feladatokon torténd gyakorlasa soran.

Az elméleti rész idosziikséglete: 30%, a gyakorlati rész idOsziikséglete: 70%.
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3.8.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.8.3.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.8.34 A képzés orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
iizem stb.) kell lebonyolitani.
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3.8.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart
viselkedésmaddok,
attitlidok

Altalanos
és szakmahoz
k6t6dé digitalis
kompetenciak

Interaktiv webal-
kalmazasokat imp-
lemental
dokumen- tacié
alapjan.

Modern web
fra- mework

Teljesen 6nalldéan

Ismeri és hasznalja
a backend készité-
sére szolgalo keret-
rendszert.

HTTP-kérések
mikodése

Modern backend
keretrendszer
kom- ponenseinek
szere- pe és
hierarchiaja

Teljesen 6nalldéan

REST API kiszol-
galot készit.

A REST szoftverar-
chitektura alapjai

Teljesen 6nalldéan

Webalkalmazasoka
t hoz létre, amelyek
SQL-adatbazisba

A rétegelt architek-
tlra és az ORM

Teljesen 6nalldéan

Legyen fogékony az
informacidék  befo-
gadasara és alkal-
mazasara. Erdekléd]
on

az adott
téma irdnt.

Hatékony
internetes keresés
és  részvétel a
legfontosabb
szakmai  kozdsségi
platformokon  (pl.
GitHub, Stack
Overflow) tudas-
szerzés és megosz-
tas céljabol

mentik az adatokat. | 'SMerete

Az alkalmazas

mikodését integra-

cids teszttel vizsgal- Integrécios Tesztelési kornyezet

ja, az eredmények
figyelembevételével
az alkalmazast

tesztelés mddjainak
ismerete

Teljesen 6nalléan

hasznalata

maodositja.
3.8.3.6 A tantargy témakorei
3.8.3.6.1 Backend készitésére szolgalo keretrendszer

A témakdr célja, hogy megmutassa a didkoknak a HTTP kérések miikddését, majd szer-
veroldali renderelésli alkalmazasok épitésén keresztiil bemutassa a modern backend keret-
rendszer komponenseinek szerepeit €s hierarchidjat.

A témakdrben az alabbi ismeretek €s gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor.

— HTTP kérés felépitése
— HTTP Methods

~ GET
~ POST
~ PUT

— PATCH
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DELETE

OPTION

HTTP headerok

HTTP kérés- és valasztipusok

Postman hasznalatanak bemutatasa 1étezé APIl-kon
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— Package Manager (NPM / composer / Gradle / Nuget)

— Kornyezet felépitése

— Webes "Hello, World" alkalmazas

- MVC

— Kontrollerek

— URL-paraméterek

— HTTP Post body

— Server Side Rendering (EJS / Mustache / Blade / Thymeleaf / Razor Pages)
— Formok ¢és inputok kezelése kontrollerekben

— Alkalmazas hosztolésa (pl.: Heroku segitségével)

3.8.3.6.2 Rétegelt architektiira ¢s ORM
A témakor célja, hogy gyakorlati feladatok segitségével bemutassa egy modern webalkal-

mazas felépitését. A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokkal a modern webalkal-
mazasok architekturdjat és perzisztenciarétegét. A didkok képesek lesznek Ilétrehozni
webalkalmazasokat, amelyek SQL-adatbazisba mentik az adatokat.

A témakorben az alabbi ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara keriil sor.

— Dependency Injection

— Service réteg

— ORM (Sequelize / Eloquent / JPA / Entity Framework Core)
— Kapcsolatbeallitasok

— Entity

— Repository / DbContext

— Relaciok (1:1, 1:N, N:N)

— Egyedi lekérdezések

3.8.3.6.3 A REST szoftverarchitekttra alapjai és REST API kiszolgalo készitése
A témakor célja, hogy megismertesse a tanulokkal a REST alapjait, és feladatokon keresz-

tiill gyakoroltassa veliik API-k implementélasat.

— REST

— JSON

— URL-konvenciok
— Resource

— Stateless

— CRUD

— REST kontrollerek
— JSON mapping

— DTO (statikus nyelv esetén)
— URL-paraméterek
— HTTP Body
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3.8.3.64 Integracios tesztelés
A témakor célja, hogy ramutasson a Unit és az Integracios tesztek kozotti kiilonbségekre,

illetve folyamatos teszteléses feladatok soran integracios tesztelési tapasztalatokra tegye-
nek szert a didkok.

— Mocking (Supertest / Mockery / MockMVC / xUnit)
— HTTP kérés inditasa tesztbol
— HTTP valasz validalasa

3.8.3.6.5 Projektmunka
A témakor célja, hogy az eddig megszerzett programozdi tudést gyakoroltassa egy hosz-

szabb fejlesztdi projekten. Egy bonyolultabb Web API fejlesztése, ami az adatokat SQL
adatbazisban tarolja. Az alkalmazas rendelkezzen legalabb 2-3 CRUD miiveletet megvald-
sitdo endpointtal. Az alkalmazas endpointjai integracios tesztekkel legyenek lefedve. Az al-
kalmazas csatlakozzon a Frontend tantargy projektmunkéjanak alkalmazéasahoz, és egyiitt
valdsitsanak meg egy teljes webalkalmazast.
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39 Szakmai angol megnevezesi tanulasi tertilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 144/149,5 o6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A miiszaki teriileten altaladban, de az informatikdban kiilondsen fontos szerepe van az angol
nyelvnek. Egy informatikus esetében sem a tanulési folyamat, sem pedig a munkavégzés nem
lehet hatékony a megfeleld szintii angol nyelvi tudas nélkiil. Az IT-munkahelyeken egyértel-
mil elvards az angol nyelvtudés, ennek hianyaban még erds szakmai ismeretek birtokdban is
szinte lehetetlen elhelyezkedni.

A tanulasi teriilet els6dleges célja nem az, hogy specialis informatikai kifejezéseket tanulja- nak

meg a tanulok, hanem az, hogy hozzajaruljon megfeleld szintli angol nyelvi kompetencia
kialakuldsahoz.

3.9.1 Szakmai angol tantargy 144/149,5
ora

5 évfolyamos képzésben
11. évfolyam: 72 6éra
12. évfolyam: 72 6éra

2 évfolyam képzésben
1/13. évfolyamban: 72 6ra
2/14. évtolyamban: 77,5 6ra

3.9.11 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy elsddleges célja az, hogy hozzajaruljon olyan szintli angol nyelvi kompetencia
kialakuldsédhoz, amivel a tanulok IT-munkakdrnyezetben is képesek lesznek angolul szoban és
irasban magabiztosan kommunikalni, valamint konnyedén megérteni €s feldolgozni az irasos,
hang- vagy videdalapt szakmai anyagokat.

3.9.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

3.9.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.9.14 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.9.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

X Altalénos
L, L, Elvart , )
Készségek, Onallésag és . . és szakmahoz
) ! Ismeretek v . ., viselkedésmédok, et e e e ehe
képességek felel6sség mértéke I kotodo digitalis
attitlidok s,
kompetenciak
Munkatarsakkal és .
. (o Irodai szoftverek
tgyfelekkel angol Levelezési és kom- .
) S s . . s (pl. szovegszerkesz-
nyelven kommuni- munikaciés formu- | Teljesen 6nalléan 0\ 1 .
g . (- t6) és elektronikus
kal széban és iras- I3k ismerete .
b ’ levelezés
an egyarant. )
Szorgalom haszndlata
Szakmai témaban Igyekezet Prezentdlds (mdd-
angol nyelv({ pre- Teljesen 6nalléan Fejl6d6képesség szertan,
zentaciot készit. Onfejlesztés szoftver,
technika)
Angol Ivii alta- CLigs o 2
Ilngo ,nye vy ,a,:a Keresékifejezések,
n iali . .
.a 05 €5 §p§c§ s bedllitasok . 1 Hatékony
informatikai kifeje- | . Teljesen 6nalléan . .
, , ismerete internetes keresés
zéseket haszndlva «
. Keres6motorok
keres az interneten. | .
ismerete
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Olvassa és értelme-
zi az interneten
elérhetd angol
nyel- vi szakmai
anyago- kat.

Internetes
szakmai portalok
ismerete

Teljesen 6nalléan

3.9.16 A tantargy témakorei

39.16.1

Hallas utani szovegértés

A témakor elsddleges célja, hogy az angol nyelvii hallds utani szovegértést fejlessze, €s
felkészitsen a késObbi 6nallo szobeli kommunikéciora. A tanulok szamdra az informatika
teriilete vonzo és konnyen befogadhat6 kozeg, az IT nyelve rengeteg nemzetkozi kifejezést
¢s a tanulok altal a hétkdznapi tevékenységeik soran mar korabban megismert angol nyelvii
kifejezést tartalmaz. Ez konnyebbé teszi szamukra az ilyen tipusa hallott sz6vegek megér-
tését. A témakor soran bevezetd szintli szakmai ismereteket feldolgozo angol nyelvii videot
néznek meg, sziikség szerinti ismétléssel. A vided kivalasztasanal iigyelni kell arra, hogy
valdban csak nagyon egyszer(i, alapszintii szakmai ismeretek tartalmazzon, megértése egy
laikus szdmara se okozzon nehézséget. Célszerli olyan anyagot hasznalni, ahol mod van
feliratozasra is, illetve ahol a megértést a videdn lathatd képi megjelenités (pl. prezentacio,
€16 bemutato) is segiti. A vided kivalthatd hasonl6 szakmai szintet feldolgozo, animacioval
ellatott és narracioval vagy parbeszéddel kisért interaktiv elektronikus tananyaggal is. A
videok tobbszori megtekintése kozben és utan természetesen sziikség van azok megbeszé-
1ésére, a nehezebben érthetd kifejezések tisztazasara.

3.9.1.6.2 Szobeli kommunikécid
A témakor célja, hogy a beszédkészséget fejlessze. Mig az el6z6 témakor soran nem feltét-

leniil kellett megszolalniuk a tanuloknak, ebben a részben a legfontosabb feladat, hogy 6n-
alldan beszéljenek egy témardl angolul, illetve hétkoznapi, munkahelyi vagy mas, informa-
tikahoz kapcsolodo kdrnyezetben zajlo szitudcidban parbeszédet folytassanak.

A tanulok adjanak eld rovidebb bemutatdt altaluk valasztott szakmai témaban, vagy kiva-
laszthatnak egy el6z0 témakorben feldolgozott videot, és annak egy részét ismétlik el, ad-
jak el6 ujra. Idot kell adni az 6nallod gyakorlasra, €és csak akkor kérni az osztaly el6tti meg-
szolalast, ha a tanulé mar magabiztosan képes a bemutato par perces szovegét eléadni. Le-
gyen lehetdség kiegészitd eszkdzok, pl. prezentacid hasznalatéra is, mert ez megkonnyithe-
ti az eldadast, és segit legy6zni a kezdeti szorongast.

A témakor masodik részében egyszerli szituaciokban kell parbeszédet folyatniuk a tanu-
l6knak egymassal vagy a tanarral. Olyan témakordket és szituacios helyzeteket érdemes
keresni, amelyek kozel allnak a tanulokhoz. Példaul megbeszélhetik egymassal kedvenc PC-
s jatékuk 0 kiadasanak ujdonsagait vagy egyeztethetik, hogy mikor fognak aznap este
kozdsen jatszani. Fogddzoként érdemes néhany gyakori és jol hasznalhato fordulatot és ki-
fejezést elore megbeszélni, €s kérni a tanuldkat, hogy ezeket épitsék be a dialégusokba.

A témakor soran nem az a cél, hogy dsszetettebb nyelvi szerkezeteket vagy nagyon vélasz-
tékos szokincset hasznaljanak, a hangsuly a magabiztos megszoélalason van.
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3.9.1.6.3 Szobeli kommunikacié IT-kornyezetben, projekt alapon 1. (11. ill. 1/13.
évfolyamban)
Az els6 két témakorben a hallott szakmai szoveg megértésére €s a szobeli kommunikaciora

fektettiik a hangsulyt. Ebben a témakdrben a két készség elmélyitését végezziik, egy iz-
galmas projekt keretében. A tanuloknak harom-négy fos csoportban egy altaluk kivalasz-
tott informatikai termék gyartdjanak vagy forgalmazojanak szerepét kell felvallalniuk. A
projekt végeredménye két, sajat készitésti, par perces video lesz. Az egyiken bemutatjak a
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terméket (mintaként az els6 témakorben megtekintett videdk szolgalhatnak). A csoport
minden tagjanak szerepelnie kell és meg kell sz6lalnia a videon. Javasolt megoldas, hogy a
bemutat6 studidbeszélgetésként, parbeszédes formaban folyjon (ilyenre is szamtalan példat
lehet talalni a videdmegosztokon ¢€s oktatasi portdlokon). A masik videon egy videdkonfe-
rencia-beszélgetés zajlik. A csapat egyik része a cég eladasért felelés részlegét képviseli,
mig a tobbiek vevoként, illetve tigyfélként vesznek részt a beszélgetésben. A cél itt is a
termék bemutatasa, az ar és a terméktamogatas részleteinek megbeszélése.

A kidolgozas soran a tanulok minden rendelkezésre allo technikai eszkozt hasznalhatnak,
igy példaul a videot akar sajat mobiltelefonjukkal vagy tabletjiikkel is rogzithetik. Ugyel-
junk ugyanakkor arra, hogy ne a technika jatssza a foszerepet. Nem szabad hagyni, hogy a
rendelkezésre all6 1d6 nagyobb részét a technikai kivitelezés toltse ki.

3.9.16.4 frasos angol nyelvii szakmai anyagok feldolgozasa
Ebben a témakdrben az irdsos angol nyelvi szakmai szoveg megértésére helyezziik a hang-

sulyt, ami az egyik legfontosabb készség egy informatikus esetében. A megszerzett tudas
rendkiviil gyorsan elavul, csak az képes jo szakemberré valni (¢s megmaradni annak), aki
folyamatosan tanul és képzi magat. Bar magyar nyelven is szép szammal érhetdk el szak-
mai anyagok, ezek szama meg sem kozeliti az angolul elérhet6 anyagokét. Egy-egy specia-
lis problémara tobbnyire csak angol nyelvili portdlokon és forumokon lehet megtalalni a va-
laszt.

A cél érdekében kiilonb6zd, angol nyelvii szakmai anyagokat fognak a tanuldk tanulma-
nyozni és értelmezni. Az alabbi teriiletekrdl javasolt angol nyelvii segédanyagokat valasz-
tani:

— IT-alapismeretek, programozas vagy weblapkészités témakorben, a szakmai tanul-

manyaikhoz kapcsolodo bevezetd jellegli elektronikus tananyag

— Termékleiras, kézikonyv

— IT-trendekkel, ijdonsagokkal, hirekkel foglalkozo portal
Ugyelni kell arra, hogy egyszerii nyelvezetii és akér laikusok 4ltal is befogadhaté szakmai

mélységli anyagot dolgozzanak fel a tanulok. Nem cél, hogy szd szerinti, irasbeli forditas
késziiljon, a Iényeg a szoveg jelentésének megértése. Hagyjunk idot a tanuldknak az 6nallo
szovegértelmezésre, engedjiik, hogy egy-egy szo jelentését onalldan keressék meg egy on-
line szotarban, de semmiképpen ne engedjiik, hogy online forditot hasznaljanak. Az olva-
sott szovegrol kérhetlink értelmezd jellegl, rovid, magyar nyelvii 6sszefoglalot.

3.9.1.6.5 Angol nyelvii szovegalkotas — e-mail
A legtobb IT-cég nemzetkdzi kdrnyezetben dolgozik, igy altalanosnak mondhato6 az a szi-

tuacid, amely soran kiilonb6zd orszagokban €106, kiilonb6zd anyanyelvii munkatarsaknak kell
kozos projekten dolgozniuk. Ilyen esetben szinte mindig az angol a munkanyelv. Leg-
gyakoribb az e-mail-kommunikacio, de eléggé elterjedt az azonnali {izenetkiildd szolgalta-
tasok (chat) hasznadlata is. A témakor soran ezek hasznalatat fogjak a tanulok gyakorolni. Az
e-mail esetében elészor roviden at kell tekinteni az angol nyelvii e-mail formai szaba- lyait
(megszolitas, koszonetnyilvanitas, elkoszonés) és altalanos formuldit. Erdemes a gyakran
eléforduld élethelyzetek kezelésére (pl. hogyan kell elnézést kérni késedelem mi- att)
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vonatkoz¢ altalanos formulakat is megismertetni a tanulokkal. Minél tobb ilyen épitd- kockat
ismernek, annal konnyebben és magabiztosabban fogalmazzak majd meg sajat leve- leiket.
Mutassunk be példaként informatikai témaju levélvaltasokat. A témakdr soran a ta- nuldk
tobb sajat e-mail-t irjanak meg. Kezdetben rovid és egyszerli e-mailek késziiljenek. A
témakor végén mar varjunk el 10—12 mondatbol és érdemi informaciokbol allo levele- ket.
Az e-mailes feladatokat két-harom f6s csoportban végezzék a tanulok, és minden eset- ben
talaljanak Ki egy ¢€letszer(i szituaciot, majd ebben osszak szét a szerepeket. A levélval-
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tasokra masolatban mindig tegyék ra a tanart is, aki igy nyomon kovetheti és tanacsaival
segitheti a tevékenységet.

3.9.1.6.6 Keresés és ismeretszerzés angol nyelven
A céliranyos ismeretszerzés €s informaciohoz jutas kiilonosen jellemz6 a gyakorlo infor-

matikus szakemberekre. A végtelennek tekinthetd internetes tudastar és a hatékony kereso-
eszkozok lehetdséget biztositanak, hogy az 0sszes altalanosan eléforduld problémara és a
legtobb specialis kérdésre is perceken beliil megtalaljuk a valaszt. Ezen tevékenységiink
hatékonysaga nagyban fligg attdl, hogy mennyire célszertien tudjuk Osszeallitani angol
nyelvii keresékérdéseinket, valamint, hogy milyen gyorsan tudjuk a talalati lista értelmezé-
sével kivalasztani a szdmunkra legrelevansabb elemeket. El6bbihez nem csupéan angol nyelvi
kompetenciak sziikségesek, legalabb olyan fontos, hogy a kulcsszavakat céliranyo- san tudja
kivélasztani az informaciot keresé személy.

A témakornek nem célja, hogy a keresési stratégidkba mélyebb betekintést nyujtson. A mai
internetes keresdeszkdzok mar kell6 intelligenciaval rendelkeznek ahhoz, hogy akar szavak
felsorolasaval vagy mondat forméjaban megfogalmazott kérdésekre is jol haszndlhat6 tala-
lati listaval valaszoljanak. A témakdr soran a valaszok értelmezését helyezziik a fokuszba.
A tanuldk taldljanak ki maguknak egy miniprojektet egy olyan szakmai teriileten, ahol még
nem rendelkeznek szamottevo ismeretekkel, majd keressenek minden 1épés megtételéhez
megfeleld internetes forrast vagy leirast. A feladat konnyebb megértéséhez egy lehetséges
miniprojekt:

A tanulok egy egyszerli weblapot fognak elkésziteni, melynek keretében az alabbi kérdé-
sekre keresnek valaszt.

- MiazaHTML?
— Hogyan készithetiink egyszer(i weblapot?
— Hogyan forméazzunk félkovér stilussal szoveget?
— Hogyan helyezhetiink el hivatkozast egy weboldalon?
— Hogyan helyezhetek el egy képet a weboldalon?
— Hogyan készithetek fOcimet és alcimet?
Habar nagyon konnyti olyan forrast talalni, ahol minden kérdésre egy helyen megtalaljak a

valaszt, kérjiikk meg a tanuldkat, hogy ezuttal minden 1€pés megtételéhez 01j forrast hasznal-
janak. A tanulok dokumentaljak a folyamatot. Fogalmazzak meg egyszer(i angol mondat
formajaban, hogy mire keresnek valaszt, majd tegyék mellé a keres6ben hasznalt keresoki-
fejezést, valamint azt, hogy a talalati lista hanyadik elemében talaltdk meg a valaszt.

3.9.1.6.7 Szobeli kommunikacié IT-kdrnyezetben, projekt alapon II. (12. ill. 2/14.
évfolyamban)
Az utolso témakorben ismét egy nagyobb projekten dolgozhatnak a tanulok, amellyel az

olvasott szoveg értelmezésének, az 6nallo szovegalkotasnak, valamint az irasbeli kommu-
nikacionak a készségeit mélyitik el izgalmas, jatékos formaban. A projekt célszeriien lehet a
harmadik témakorben végzett videos projekt folytatasa is, de a tanuldk valaszthatnak 1j
projekttémat is maguknak. A feladat ezuttal egy termék vagy szolgaltatds bemutatasara
szolgalo brostra elkészitése. A projektet egy kutatasi résszel kezdik a csapatok, ahol igye-
keznek mindenféle informaciot begylijteni a népszeriisitendd termékrdl. A begyljtott in-
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formaciok rendszerezése utan 6nallo szovegalkotassal készitsék el a brosurat. Hivjuk fel a
tanulok figyelmét arra, hogy szovegrészletek szo szerinti atvétele a meglévo angol nyelvi
forrasokbol nem megengedett. A projektcsoportok igyekezzenek ujszerii formaban és
megkozelitésben elkésziteni az ismertetdt. Az elkésziilt dokumentumot angol nyelvi kisérd
e-mail csatolmanyaként kiildjék el a tanaruknak. A projekt kidolgozasa soran minden ren-
delkezésre allo technikai eszkdzt hasznalhatnak a tanulok, de a korabbi projektfeladathoz
hasonldan tigyelni kell arra, hogy most se a technikai megvaldsitassal teljen el az id6.
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5.3 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei magyar nyelv és irodalombol
targybol

Magyvar nyelv és irodalom: 2024. majustol

5.4 A kozépszintli €rettségi vizsga témakorei matematikabol targybol
Matematika; 2024. majustol

5.5 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei angol/német (€16 idegen nyelv)
targybol
El§ idegen nyelv; 2024. méjustol

5.6 A kozépszintll érettségi vizsga témakorei torténelem targybol

Torténelem; 2024. méajustol

5.7 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei szakmai targyakbol (2024.oktober-
novemberig)

Kozgazdasagi ismeretek

Informatikai ismeretek

Turisztikai ismeretek

5.8 A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy korabbi tanulmanyai,
megszerzett ismeretei beszamitasanak elvei

A tanulo, illetve a képzésben résztvevd személy korabbi szakképzd intézményben, koznevelési
intézményben és/vagy a felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyait az adott szakmara
eléirt — megegyezd tartalmi — kovetelmények teljesitésébe beszdmitjuk. Hasonldé moddon
torténik a szakképzés megkezdése elott foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban eltoltott

szakirdnyl gyakorlati 1d6 beszamitisa a Szakiranyu oktatds idejébe, igy a tanulmanyi

kovetelmények az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt is teljesithetok.

A kordbbi tanulmanyok és az azokkal megegyezd tartalmu kovetelmények teljesitésének
egyidejli igazoldsaval a beszamitas iranti kérelmet a szakképzd iskola vezetdjéhez kell

benyujtani. A beszamithatdo eldzetes tanulméanyokrél és teljesitett kdvetelményekrdl a

szakképzd iskola vezetdje hatarozattal dont.
5.9 A tovabblépéshez sziikséges minimum kovetelmények

5.9.1 Kozismereti tantargyak

5.9.2 Szakmai tantargyak

5.10 Osztalyoz6 vizsga kovetelmények

5.10.1 Kozismereti tantargyak

5.10.2 Szakmai tantargyak
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