A BGSZC PESTSZENTLORINCI KOZGAZDASAGI ES INFORMATIKAI SZAKGIMNAZIUM
TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA

A BGSZC PESTSZENTLORINCI KOZGAZDASAGI ES INFORMATIKAI SZAKGIMNAZIUM (a
tovabbiakban: Intézmény vagy Adatkezel6) az Intézmény altal folytatott egyes adatkezelési
tevékenységekre (a tovabbiakban: Adatkezelés) és ezek feltételeire, szabalyaira vonatkozdan
az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat altalanos célja, hogy meghatarozza az Intézmény altal, az
Intézményben tanulo  didkok személyes adatai kezelésének, nyilvantartasanak,
megsemmisitésének, az adatkezelés miikddésének rendjét, valamint eldsegitse az informaciods
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését az Europai
Parlament ¢és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyainak
megfelelden.

2. A szabalyzat elfogadasa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan —
véleményezi a Sziil6i Munkakozosség és a Didkonkormanyzat, melyet a zard fejezetben
alairasukkal igazolnak.

2.2.  Jelen Szabalyzatot szak-alkalmazotti értekezleten a nevelGtestiilet fogadja el és a
tagintézmény igazgatoja hagyja jova.

2.3.  Tartalmarol és el6irasairol a Tanulokat és sziileiket szervezett formaban is tajékoztatni
kell, egyéb esetekben az Intézmény igazgatdja ad felvilagositast.

3. A Szabalyzat hatilya

3.1. A Szabalyzat rendelkezései az Intézményben tanulé didkokra (a tovabbiakban:
Tanulé), illetve a Tanuld hozzatartozoira (sziild, toérvényes képviselGje, testvér; a
tovabbiakban: Hozzatartozé; Tanulé és Hozzatartozd egyiittesen a tovabbiakban: Erintett)
terjed Ki.

3.2. A jelen Szabélyzat az Nkt. § szerinti szabalyzatnak min&siil.

3.3.  Adatkezel6 jelen Szabalyzat hatalybalépése elott minden Tanuld szamara lehetdséget
biztositott a Szabélyzat tartalmanak megismerésére, amelyet a Tanuld alairasaval igazolt,
tovabba a Tanuld megkapta a jelen Szabalyzat egy masolati példanyat, amelynek atvételét
szintén igazolta aldirasaval. A Szabélyzat hatalybalépését kovetden belépé Tanuldk szintén
alairasukkal igazoljak, hogy a Szabdlyzat tartalmat megismerték ¢és tudomasul vették,



valamint munkaszerzédésiik mellékleteként atveszik a Szabalyzatot.

3.4. A Szabalyzat elérheté tovabba az Intézmény honlapjan: www.hengersor.hu valamint
az Intézmény konyvtaraban.

3.5. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél
folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Erintettek vonatkozdsaban személyes

adat kezelése valosul meg.

3.6. A Szabalyzat betartasa az Intézmény igazgatdjara, valamennyi Tanuldjara és
Tanuléjara nézve kotelezd érvényti.

3.7. A Szabalyzat az Intézmény igazgatdja jovahagyasanak idépontjaval 1ép hatalyba, és
hatarozatlan iddre szol.

3.8. Az Intézményre vonatkozé adatokat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

4, Adatfeldolgozok

4.1. Jelen Szabalyzatban meghatarozott egyes adatkezelések tekintetében Adatkezeld
adatfeldolgozas céljabol adatfeldolgozokat vesz igénybe. A személyes adatok megismerésére
Adatkezel altal igénybe vett Adatfeldolgozok a hatdlyos jogszabélyok szerint jogosultak.

4.2. Az adatfeldolgozok adatait, az altaluk végzett adatfeldolgozasi tevékenységek céljat, a
feldolgozott adatok korét az egyes Adatkezelésekrdl szolo részek tartalmazzak.

4.3. Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jovoben tovabbi adatfeldo]goz()t vonjon be az
adatkezelésbe, amelyrdl a jelen Szabalyzat modositasaval tajékoztatja az Erintetteket.

5. Jelen Szabdlyzatban meghatarozott adatkezelésekre vonatkozé kozos szabalyok

5.1. Az Adatkezel6, valamint az adatfeldolgozok Tanuloi, alkalmazottai kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez
tartozd személy végez adatkezelést vagy adatfeldolgozast, ebben az esetben ezt a
kotelezettséget az iranyadd szerzodésben kell szamara eldirni.

5.2. Az Adatkezel6 Tanuloi, alkalmazottai a személyes adatokat kizarolag az Adatkezel
szamara teljesitendd feladataikkal Osszefliggésben hasznéalhatjdk fel. Ezen tGlmenden az
Adatkezel6 ezzel kapcsolatban dontéshozatalra jogosult munkatarsanak, illetve a személyes
adat tulajdonosanak elézetes, kifejezett és hatarozott irasbeli jovahagyasa nélkiil:

(@ a személyes adatokhoz kizarélag a személyes adatokkal kapcsolatban jogszerlien
feladatot ellatd Erintettek, adatfeldolgozok férhetnek hozza a jelen Szabalyzatban
meghatarozott feltételek szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabalyzat szerinti jogszerii adattovabbitast kivéve) nem
tovabbithatok, illetve nem adhatok at harmadik személyek részére, nem masolhatok le és a

nem nyomtathatok ki.

A vonatkozd jovahagyis meglétét és hatalyat (idétartam, jovahagyas kore) az Erintett a



személyes adat felhasznalasa el6tt koteles mérlegelni és sziikség szerint ellendrizni. Kiilonds
tekintettel ellendrizni kell a személyes adat felhasznalasara valo jogosultsagot, amennyiben az
nem az Adatkezel6t6l, hanem valamely harmadik személyt6l szarmazik.

6. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

6.1. [Az Intézmény felett feliigyeleti jogkort gyakorol a Budapesti Gazdasagi Szakképzési
Centrum (a tovabbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum
mindenkori féigazgatoja (a tovabbiakban: Foigazgaté) felelos az egyes tagintézmények altal
folytatott adatkezelési tevékenységekért.\

6.2. A Foigazgatd az egyes tagintézmények sajatossagainak figyelembevételével és az
Intézmény igazgatdjaval egyeztetve meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az
adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskoroket, kijeloli az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az adatkezelésért felelds személyt.

6.3. A Szabalyzatban eldirtak betartatdsaért a feladatkdrében minden érintett 6nallo
szervezeti egység vezetdje felelds.

6.4. Az Intézmény munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne
legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

6.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Féigazgatd, valamint az
Intézmény igazgatdja latja el onalldan, tovabba a Foigazgato altal kinevezett adatvédelmi
tisztviseld, valamint az altala megbizott adatvédelemért felelds személy utjan.

6.6. A Foigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

e felelSs az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatéarozott jogainak gyakorlasihoz
sziikséges feltételek biztositasaért;

o felelés az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

o felel6s az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok,
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

o feliigyeli a kinevezett adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;

e vizsgalatot rendelhet el;

o kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

6.7. Az Intézmény igazgatdja
e a Tanuléi nyilvantartdsban szerepld adatok tovabbitasa, kezelésének rendszeres
ellendrzése,
e az adattovabbitas rendszeres ellenérzése,
e a III. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az Uj iskolanak, a
szakmai ellendrzés végzojének.

6.8. Az Intézményben folyd adatkezelési tevékenység soran az Intézmény igazgatdja
megbizasa alapjan feladatokat latnak el az alabbi Tanulok a beosztas utan részletezett

[ [KG1] megjegyzést irt: Ez igy helytllo?




tevékenységi kdrben:

Igazgatohelyettesek: és gyakorlati oktatasvezeto:
e a munkakori leirdsukban meghatarozott felosztas szerint felelések a Tanuldi
nyilvantartas meghatarozott adatainak kezeléséért,
o a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Osztalyfonokok:

o alll. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom
¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa az érintett osztalyon beliil, a
nevelGtestiileten beliil, a sziilének;

e a tanuldi balesetekkel kapcsolatos informaciokat a tudomésszerzés napjan koteles
tovabbitani az Intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi felelosnek.

o a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatban a munkakdrével osszefliggd adatok,

o aTanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Az érettségi vizsgabizottsag jegyzoje:
e a IIl. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa az érintett osztalyon belil, a
nevel6testiileten beliil, adattovabbitas a vizsgabizottsag szamara.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagogusok:

o Dbeszerzi a hozzijarulast a honlapra keriild6 olyan pedagodgusoktol, didkoktol és
sziiloktol, akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazo informaciok jelennek
meg és ezzel kapcsolatban biztositja a megfeleld tajékoztatast,

e beszerzi a hozzéjarulast a honlapra keriil6 olyan pedagdgusoktdl és diakoktol, akikrdl
kiemelten a személyiiket abrazold fénykép jelenik meg a honlapon (csoportképeken
szereplé személyektdl hozzajarulast kérni nem sziikséges) és ezzel kapcsolatban
biztositja a megfeleld tajékoztatast.

Az iskolai rendszergazda:
o kiadja a beléptetéshez hasznalatos chipkartyakat,
o nyilvantartja a kiadott chipkartyakat,
o 10gziti a beléptetd rendszer altal kezelt adatokat, sziikség esetén tovabbitja az iskola
vezetdinek,
o kezeli a térfigyel6 kamerarendszert.

6.9. A megbizott adatvédelemért felelds személy adatvédelemmel kapcsolatos
kotelezettségei:

e tajékoztat és szakmai tandcsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel Osszefliggd
dontések meghozatalaban, valamint az Erintettek jogainak biztositasaban,
adatvédelmi szempontbol véleményezi a neki megkiildott dokumentumokat,
megvalaszolja a megkereséseket segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

e vezeti a belsG adatkezelési, az adattovabbitasi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartast;

o figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;

o kozremiikddik a NAIH-t6l a Intézményhoz érkezett megkeresések megvalaszolasdban
és a NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatosagi eljaras soran;



e altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
vélaszolhatd meg.

o sziikség esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

e gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

6.10. Adatvédelemért felelds személy elérhetGsége: csikosmari@gmail.com

6.11. Az adatvédelmi tisztvisel feladatai, 6sszhangban a GDPR-ral:

o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

e cllendrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kdveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

e cgylittmikddik a feliigyeleti hatdsaggal; és

e az adatkezeléssel Osszefiiggd tligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett
elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

6.12. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei:

7. Erintettek jogai
Hozzaféréshez (tajékoztatashoz) valé jog

7.1. A jelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyalasanal irt
eltérésekkel egyiitt kell értelmezni és alkalmazni.

7.2.  Adatkezeld az Erintett kérésére tajékoztatist ad arrél, hogy személyes adataira
vonatkozdan az Adatkezeld folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzaférést ad
szamara a személyes adatokhoz, valamint tajékoztatja 6t a kdvetkez6 informaciokrol:

e az adatkezelés célja(i);

o az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtai;

e az FErintett személyes adatainak tovabbitisa esetén az adattovabbitds jogalapja és
cimzettje(i);

e az adatkezelés tervezett idGtartama;

e az FErintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, torlésével és kezelésének
korlatozasaval, valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozasaval
Osszefliggésben;

e a Hatdésaghoz val6 fordulas lehetdsége;

e az adatok forrasa;

e az adatfeldolgozok nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel osszefiiggd tevékenységeérol.
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7.3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat dijmentesen
az Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé
az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az Erintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett méasként kéri.

7.4. Adatkezeld koteles indokolatlan késedelem nélkill, de a kérelem benyujtasatol
szamitott legkésébb egy honapon beliil, kozértheté formaban megadni a tajékoztatast. Erintett
a hozzaférés iranti kérelmét az 1. szamu mellékletben meghatarozott elérhetségeken
nyujthatja be.

7.5. Amennyiben az Adatkezeld a tajékoztatast a nyilvantartasba vagy mas dokumentumba
torténd betekintés utjan biztositja, gondoskodni kell arrél, hogy az Erintett mas személy
személyes adatait — a masik személy kiilon, erre vonatkozd hozzajarulasa nélkiil — ne
ismerhesse meg.

Helyesbitéshez fiiz6do jog

7.6.  Erintett jogosult kémi az Adatkezelénél pontatlan személyes adatai helyesbitését,
illetve hidnyos adatainak kiegészitését (megjelolve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak
figyelembevételével személyazonossaganak igazolasaval az 1. szami mellékletben
meghatarozott elérhetdségeken. Adatkezeld a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkiil
elvégzi a nyilvantartiséban, és ennek megtorténtérdl irasban értesiti az Erintettet.

Személyes adatok torléséhez (az elfeledtetéshez valé jog) fiiz6dé jog

7.7. Az Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az aldbbi indokok valamelyike
fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték
vagy mas modon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
c) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) aszemélyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok hozzajaruldason alapuld gyljtésére az informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinalasaval kapcsolatosan kertilt
sor.

7.8. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta (harmadik személy szamara elérhet6vé tette) a
személyes adatot, és azt a fentiekben foglaltak alapjan tordlni kételes, az elérhetd technologia
¢és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az észszeriien elvarhatd
lépéseket, intézkedéseket annak érdekében, hogy tajékoztassa az érintett személyes adatokat
kezeld adatkezeloket, hogy a Erintett kérelmezte téle a szoban forgd személyes adatokra
mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

7.9. A személyes adatokat nem kell tor6Ini abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:



e a véleménynyilvanitds szabadsagdhoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

e a személyes adatok kezelését el6ird, unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges;

e anépegészségligy teriiletét érinté kozérdek alapjan;

e a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez fiiz6d6 jog valoszintisithetden lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl. az adatokra
birdsagi eljarasban, bizonyitékként valo felhasznalas céljabol van sziikség).

Adatkezelés korlatozasa

7.10. Az Adatkezelé az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, az alabbi feltételek
valamelyikének teljesiilése esetén:

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozas addig tart,
ameddig az Adatkezel6 ezt ellendrizni tudja;

e az adatkezelés jogellenes, az Erintett ellenzi az adatok torlését, és torlés helyett az
adatok felhasznalasanak korlatozasat kéri;

o az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

e az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korldtozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7.11. Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az alabbi célokbdl, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:
e az ¢rintett hozzajarulasaval,
e jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol.

7.12. Az Adatkezelé az adatkezelés korlatozasanak feloldasa esetén koteles errél azt az
Erintettet el6zetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

7.13. Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatok helyesbitésérol,
torlésérél vagy az adatkezelés korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.
Az Erintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

Tiltakozashoz valé jog
7.14. Az Erintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha az

adatkezelés
o kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak



keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;
e az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotason alapul.

7.15. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés, illetve az ehhez kapcsolédo
profilalkotas érdekében torténik, a Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra
vonatkozd személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a
személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes
adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

7.16. Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat személyes
adatainak jogos érdeken alapul6 kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben a
személyes adatok nem kezelheték tovabb, kivéve, ha az Adatkezel bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan az 6 oldalan fellépd jogos érdek indokolja, amely elsobbséget élvez az
Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

7.17. A fentiekben emlitett tiltakozasi jogra legkésdbb az érintettel vald elsd
kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo
tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

7.18. Fontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozas joga:
e hozzajarulason
o szerzOdés teljesitésén
® jogi kotelezettség teljesitésén
o létfontossagu érdek védelmén
alapulo adatkezelések esetén.

Ertesitési kotelezettség

7.19. A helyesbitésrél, a zarolasrol, a megjelolésrdl és a torlésr6l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az
értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem
sérti.

7.20. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az FErintettet a hozzaférés, helyesbités, torlés,
korlatozas, a tiltakozas iranti kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitdsarol az Adatkezeld a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
Erintettet. Ha az Erintett elektronikus ton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

7.21. Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt
nyUjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

7.22. Az Erintett kérelme esetén az informacidkat, a tdjékoztatast és a kérelme alapjan



megtett intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az FErintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilongsen ismétlodé jellege miatt — tlzd, az adatkezeld, figyelemmel
a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ  koltségekre, az Adatkezeld ésszerli Osszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tlz0 jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

8. Jogérvényesitési lehetéségek

8.1.  Adatkezel6 mindent elkovet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfeleléen torténjék, amennyiben azonban az Erintett ugy érzi, ennek nem felelt meg,
lehet6sége van irni a ... e-mail cimre, vagy a ... postai cimre.

8.2.  Amennyiben az Erintett ugy érzi, hogy megsértették a személyes adatok védelméhez
valé jogat, az iranyadd jogszabalyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskorrel rendelkezd
szerveknél, igy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgnal (cim: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.).

8.3. Ezen talmenden az Erintettet megilleti a birdsaghoz fordulas joga is az alabbi
esetekben:
o afeliigyeleti hatosag ra vonatkozo jogilag kotelezd erejii dontésével szemben;
e ha a feliigyeleti hatésadg nem foglalkozik a panasszal;
e ha a feliigyeleti hatosag 3 honapon beliil nem tajékoztatja a panaszaval kapcsolatos
eljaras fejleményeir6l vagy annak eredményérdl,
e ha megitélése szerint az Adatkezelé vagy az altala alkalmazott Adatfeldolgozd a
GDPR rendelkezéseinek nem megfelelé adatkezelés kovetkeztében megsértette a
GDPR szerinti jogait.

9. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

9.1. Adatvédelmi incidensnek mindsiil minden olyan esemény, amely az Adatkezel6 altal
kezelt, tovabbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes
adat jogellenes kezelését vagy feldolgozasat, igy kiilondsen jogosulatlan vagy véletlen
hozzaférését, megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint
véletlen megsemmisiilését és sériilését eredményezi.

9.2. Az a személy, aki adatvédelmi incidenst észlel munkdja soran, azt koteles
haladéktalanul a felettesének, valamint az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni. Az
adatvédelmi tisztviseld a jelzett vagy észlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul
megvizsgalja, majd az adatvédelmi incidens tudomasara jutasat koveté 24 oran beliil
javaslatot tesz az adatvédelmi incidens elharitasahoz ¢és kezeléséhez sziikséges intézkedésekre
az Adatkezel6 dontésre jogosult vezetdje részére. Az adatvédelmi incidens elharitasa
érdekében megtett intézkedésekrdl és azok eredményér6l az adatok kezeléséért vagy az
adatvédelmi incidens elharitasaért felelds személy az intézkedések végrehajtasat kovetd 3
munkanapon beliil kételes az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni.

9.3. Az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb
72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, kdteles bejelenteni a
NAIH részére az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira



¢és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés 72 6ran belill nem teheté meg, abban meg kell jeldlni
a késedelem okat, az eldirt informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil —
részletekben is kozolni lehet. A NAIH részére torténd bejelentés legalabb a kovetkezd
informécidkat tartalmazza:

e az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szama ¢és
kategorija;

e adatvédelemért felels személy neve, elérhetdsége;

e az adatvédelmi incidensbdl szarmazd, valdsziniisithet kovetkezmények;

e amegtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elhdritasara,
orvoslasara.

9.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel az adatvédelmi incidens vizsgéalata soran azt
allapitja meg, hogy az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, err6l haladéktalanul tajékoztatja az
Adatkezel6 dontésre jogosult vezetdjét. Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelését kovetd
72 6ran beliil tajékoztatja az érintetteket az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6 honlapjan
keresztiil. A tajékoztatds kozzététele az adatvédelmi tisztviseld feladata. A tajékoztatasnak
legalabb a 9.3. pontban meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.

9.5. Az adatvédelmi incidensekrdl az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenérzése, valamint az érintettek tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas vezetése az adatvédelmi felelds feladata. A nyilvantartds az alabbi adatokat
tartalmazza:

az érintett személyes adatok kore;

az érintettek kore és szama;

az adatvédelmi incidens id6pontja;

az adatvédelmi incidens koriilményei, hatasai;

az adatvédelmi incidens elhéritasara megtett intézkedések.

A nyilvantartasban szereplé adatokat Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelésétdl
szamitott 5 évig 6rzi meg. Az adatvédelmi incidens nyilvantartds mintdjat a Szabalyzat ...
szamu melléklete tartalmazza.

10. Adatbiztonsag

10.1. Az Adatkezel6 kotelezi magat arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagarol,
megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illetéleg megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és
jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet,
akiknek az adatokat a Erintettk hozzajarulésa alapjan tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy
cleget tegyenek az adatbiztonsag kovetelményének.

10.2. Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozzd, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne
modosithassa, torolhesse. A kezelt adatokat kizarolag Adatkezeld, valamint alkalmazottai,
illetve az altala igénybe vett adatfeldolgozo(k) ismerhetik meg, azokat Adatkezelé harmadik,
az adat megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6 személynek nem adja at.
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10.3.

Adatkezel6é megtesz minden tdle telhet6t annak érdekében, hogy az adatok véletlentil

se sériiljenek, illetve semmisiiljenck meg. A fenti kotelezettségvallalast Adatkezeld az
adatkezelési tevékenységben részt vevé Tanuloi részére elbirja.

10.4.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézmény az alabbi

intézkedéseket alkalmazza:

10.5.

az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza,
mas szamara fel nem tarhatok;

a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

a folyamatos, aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

a Intézmény adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja,
vagy az irodat bezarja;

az Intézmény adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapl
adathordozot elzarja;

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az
Intézmény.

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az

Intézmény, dsszhangban az informatikai szabalyzatok eldirasaival, az alabbi intézkedéseket és
garancialis elemeket alkalmazza:

az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy
azok f616tt tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joga van az Intézménynek;

a szamitoégépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szo6ld, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb érintetti névvel és jelszoval — lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérél az Intézmény rendszeresen gondoskodik;

az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kovethetGen naplozasra
keriil;

a halézati kiszolgalo gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, Gigy az
adatot tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat ujra vissza nem
nyerhetd;

a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a
mentés a kozponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik és magneses
adathordozora torténik;

a lementett adatokat tdrold magneses adathordozé az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tlizbiztos helyen és modon térolt;

a személyes adatokat kezel6 halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo lehet:
nyomtatott irat,

elektronikus adat,

elektronikusan 1étrehozott, de papir alapon archivalt adat
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o aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott formédban vagy szamitogépes modszerrel is
vezethetOk. Az oktatasért felelds miniszter az elektronikus modszert kotelezben is
elrendelheti.

10.7. A tanuldi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetje gondoskodik a Tanulok
személyi adatainak Osszeallitasarol, s azt a vonatkozoé jogszabalyok és jelen Szabalyzat szerint
kezeli. A Tanulok személyi adatai kozott a jelen Szabalyzatban felsoroltakon kiviil mas
személyes adat nem tarolhato.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell érizni:
e Tanuldi nyilvantartas
e (sszesitett tanuldi nyilvantartas

torzskonyvek

bizonyitvanyok

beirasi naplo

osztalynaplok

a diakigazolvanyok nyilvantarté6 dokumentuma.

10.8. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

10.8.1. Az Intézmény minden Tanuldjanak kotelessége az adat- ¢és iratkezelés
jogszabalyokban és e Szabalyzatban meghatarozott rendjének betartdsa. Az iskola tanarai,
vezetdi feladatkort ellatd Tanuloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A
Tanuldok személyi adatait kizarolag az e Szabalyzatban meghatarozott személyek az itt
meghatarozott modon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jellegii (szobeli,
telefonon torténd, irasos vagy barmely mas modon torténd) tovabbitasa szigortian tilos.

10.8.2. Az érettségi vizsga és a szakmai vizsga “korlatozott terjesztésti” feladatlapjait —
amennyiben azokat az erre jogosult mindsitd szolgalati titoknak mindsitette — a mindsités
érvényességi ideje alatt a szolgélati titokra vonatkoz6 rendelkezések szerint kell kezelni. Az
érettségi és a szakmai képesitd vizsgakkal kapcsolatos tanuléi adatok (a dolgozatok
pontszama, eredménye, a szobeli feleletekre vonatkozo adatok) szintén szolgalati titkot
képeznek. Hasonloképen szolgalati titoknak mindsiilnek a szobeli és irasbeli érettségi és
szakmai vizsga tételeire és feladatlapokra vonatkozoan, a vezet6k vagy Tanuldk birtokaba
jutott informaciok, tovabba az érettségizOk szakmai vizsgat tevok, szereplésével és
eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgélati titok védelmének kotelezettsége az
érettségi és szakmai vizsga minden adatara vonatkozdan érvényes.
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Il. Fejezet
Tanulok adatainak kezelése

l. Rész
Kameras megfigyelés

Az Intézményben nem miikddik kameras megfigyelés.

Il. Rész
Elektronikus beléptetorendszerrel osszefiiggé adatkezelés

Az Intézményben nem mukddik elektronikusbeléptetérendszer.

111.Rész
Tanul6i nyilvantartas

1. A szabalyozas célja

1.1. Az Intézmény a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
Nkt.) 44. § (5) bekezdése alapjan a Tanuloval kapcsolatban kezeli a Kozoktatasi Informacios
Rendszerben (a tovabbiakban: KIR) nyilvantartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott
rendelkezésén feliil az Intézmény nyilvantart a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi
adatokat is. (A jelen Részben meghatarozott nyilvantartas a tovabbiakban egyiittesen: Tanulo6i
nyilvantartas).

1.2. A tanuldi nyilvantartassal Osszefiiggdé adatkezeléshez kapcsolt informatikai rendszer
rogziti, hogy

e mely személy nevével és jelszavaval,

o mely szamitogépére telepitett hozzaférési ponton keresztiil,

e mikor
fértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.

2. A Kkezelt adatok kore

2.1. AKIR tartalmazza a Tanulo
e nevét,
® nemét,
o sziiletési helyét és idejét,
o tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
e oktatasi azonositd szamat,
anyja nevét,
lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
allampolgarsagat,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
diakigazolvanyanak szamat,
jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulo-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
e jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
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nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,

nevelésének, oktatasanak helyét,

feln6ttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
tanulmanyai varhat6 befejezésének idejét,

évfolyamat.

2.2. [Az Intézmény a Tanuloval kapcsolatban a kovetkezO adatokat tartja nyilvan a KIR
nyilvantartason feh'il‘:
« nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodés jogcime €s a tartdzkodasra jogositd okirat

megnevezése, szama,

sziil6 neve, allando lakéasanak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszama,

a tanuloi jogviszonnyal Osszefliggd adatok:

felvételivel kapcsolatos adatok

e a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

a sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok és az ezzel 9sszefiiggd mentességek,

beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdo tanulé rendellenességére
vonatkoz6 adatok,

hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkoz6 adatok,

a tanuloi balesetekre vonatkozo adatok,

o atanuld személyi igazolvanyanak szama.

3. Adatkezelés célja és idétartama

3.1. A Tanuldi nyilvantartasban szerepld személyes adatok kezelésének célja a Tanuldkkal
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a Tanulok részére az oktatasi, nevelési
szolgaltatasok biztositasa, a tanuldéi jogviszonybdl szarmazd jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt eldirasoknak, valamint a
jogszabalyi rendelkezéseinek megfelelden.

3.2. Az Nkt. 44. § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvantartasban szerepld személyes adatot a
tanuldi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet
kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt a Tanulot ismét bejelentik a nyilvantartasba.

3.3. A 2.2. pontban meghatirozott adatok tekintetében az adatkezelés idStartama az
Intézménybe vald jelentkezést6l kezdddden legfeljebb a tanuldi jogviszony megsziinését
koveté harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jelentkezési lapok,
beiratkozasi adatlapok, nem selejtezhetd torzslapok, a beirasi naplo, amelyekre vonatkozdan
az irattari 6rzési id6 az iranyado. Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell
szlintetni. Az irattarozassal kapcsolatos meg6rzési idotartamokat az Iratkezelési szabalyzat
tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja
4.1. AKIR nyilvantartassal 6sszefliggd adatkezelés jogalapja az Nkt. 44. §-a.

4.2. A 2.2.pontban meghatarozott adatok kezelésének jogalapja a tanuldi jogviszony.
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[KG2] megjegyzést irt: Ez tartalmazza azon adatokat,
amelyeket az intézmény a KIR-en kivil nyilvdntart a tanuléval
kapcsolatban. Minden adattal kapcsolatban meg kell jel6Ini a
jogalapot, a célt és id6tartamot.




5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

51 A [Tanul(’)i nyilvantartasban &6gzitett személyes adatokhoz az alabbi személyek
férhetnek hozza:

o iskolatitkar
e intézményvezetd
e intézményvezetd-helyettes

5.2. A Intézmény iigyvezetdje indokolt esetben, irasbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a tanuldéi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz. A
kérelemnek tartalmaznia kell:

e akérelmezd nevét,

o az adatbazishoz hozzafér6 személyek nevét,

e hozzaférés indokat,

e ahozzaférés idGtartamat

o keltezést és a kérelmezo alairasat.

5.3. Az Adatkezeld a Tanulé adatainak kezelése soran az alabbi adatfeldolgozét veszi
igénybe:
e Banffi Brigitta

6. Adattovabbitas

6.1. Az Intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el.
A KIR nyilvantartasban szerepld adatok tovabbitasanak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a
rogziti. Ennek leggyakrabban eléfordulo esetei a kovetkezok:

o fenntartd, birdsag, renddrség, ligyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

e tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkozo adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek

e amagatartas, szorgalom ¢s tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az
Uj iskolanak, a szakmai ellen6érzés végzojének,

e a didkigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezel6je részére a didkigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat,

e a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,
felsGoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez és vissza;

e az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatdé intézménynek a tanuld
egészségligyi allapotanak megallapitasa céljabol,

e a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢s
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanulod
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol,

e az dllami és szakmai képesitd vizsgak alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantartod
szervezetnek, a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol.

7. A Tanuldk jogai és kotelezettségei
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[KG3] megjegyzést irt: A KIR nyilvantartashoz valé hozzaférés,
illetve a tébbi nyilvantartott adathoz valé hozzaférés eltér
egymastol?




7.1. Tanuldk jogaira a jelen Szabalyzat 1. fejezet 6. pontjaban foglalt rendelkezések a jelen
pontban foglalt eltérésekkel iranyadok.

7.2. A Tanuldnak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartasban tarolt személyes adatokhoz
hozzaférjen. A Tanulonak a titkar@hengersor.hu-nak kiildott elektronikus levélben vagy
papiralapon a 1184 Budapest, Hengersor utca 34 cimre kell benyujtani a sajat személyes
adatokhoz vald hozzaférés iranti kérelmet.

7.3. A Tanuld a tajékoztatas alabbi formai koziil valaszthat:
e kérheti, hogy szdméra nyomtassdk ki a nyilvantartdsban tdrolt személyes adatokat,
illetve
e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen torténé tovabbitasat kérheti.

7.4. Tanuld koteles a Tanuldi nyilvantartadsban rogzitett, bejelentett adataiban minden

valtozast haladéktalanul, de legkésébb a valtozas bekovetkezését kdvetd 15 munkanapon
beliil bejelenteni az Intézménynek.
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IV.Rész
Tanulékkal kapcsolatos egyéb adatkezelések

1. Tankkonyvellatassal kapcsolatos adatkezelés
1.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulo
neve,
OM azonositoja,
lakcime,
osztalya,
o didkigazolvany szama,
e sziil6 (torvényes képviseld)
o neve,
o lakcime,
o azonositd okmanya tipusa, szama,
¢ kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informéaciok,
e jogosultsagot alatdmaszté dokumentumok masolata.

O O 0 O

1.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankonyv-ellatasra vald jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartasa.

1.3. Adatkezelés jogalapja: a nemzeti koznevelés tankonyvellatasanak rendjérol szolo 2013.
évi CCXXXII. torvény 4. § (2) bekezdése, valamint a tankdnyvvé, pedagogus-kézikonyvveé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl 17/2014. (II1.
12.) EMMI rendelet 5. és 11. szamu melléklete.

1.4. Adatkezelés idétartama: A kedvezmény igénylésének benyujtasatdl szamitott 5 év.

2. |F]tkeztetéssel kapcsolatos adatkezelés‘

2.1. Kezelt adatok kore: A 328/2011. Korm. rendelet mellékleteiben meghatarozott
adatlapok adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartasa, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

2.3. Adatkezelés jogalapja: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol szo16 28/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2.4. Adatkezelés id6tartama: adott tanév.

3. Pedagogiai szakértoi vélemény igénylésével kapcsolatos adatkezelés

3.1.  Kezelt adatok kore: A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikddésérdl szolo

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 1. szama mellékletének adattartalma.
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[KG4] megjegyzést irt: Ezeket az adatlapokat, adatokat az
intézmény nyilvan tartja?




3.2. Adatkezelés célja: Pedagogiai szakértéi vélemény igénylése a Tanuld megfeleld oktatasi
fejlesztése érdekében.

3.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozd rendelkezései, valamint a pedagogiai
szakszolgalati intézmények miikodésérdl szol6 15/2013. (I1. 26.) EMMI rendelet.

3.4. Adatkezelés id6tartama: Az igénylésének benytijtasatol szamitott 1 év.
4. Osszesitett tanuléi nyilvantartas

4.1. Kezelt adatok kore:

e Tanul6 neve, osztalya, allampolgarsaga,

e Tanulo6 OM azonositd szdma, didkigazolvanyanak szdma, TAJ szama, addazonositd
jele,

o sziiletési helye és ideje,

e anyja neve,

e allando lakcime, tartdzkodasi helye,

o telefonszama,

e e-mail cime,

e a tanulo altalanos iskolajanak, illetve (szakképzésnél) kozépiskolajanak megnevezése,

e sziil6, gondviseld neve, elérhetdsége,

o rendelkezik-e OKJ szakképesitéssel.

4.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanuld Tanuldk legfontosabb adatainak naprakész
tarolasa a sziikséges adatok biztositdsa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok
folyamatos ellatasa.

4.3. Adatkezelés jogalapja: tanuloi jogviszony.

4.4, Adatkezelés iddtartama: tanulodi jogviszony ideje.

4.5. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartast az Intézmény igazgatdjanak utasitasait kovetve az
iskolatitkar vezeti. Az Osszesitett tanuléi nyilvantartas minden év szeptember 1-jéig elsd
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitogépes modszerrel vezethetd. A
szamitogéppel vezetett Osszesitett tanuléi nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes
vezetéséért az iskolatitkar felelds. Tarolasanak modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett Osszesitett tanul6i
nyilvantartas masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.

4.6. A Tanul6 vagy sziilje a Tanuld adataiban bekovetkezd valtozasokrél 8 napon beliil
koteles tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok
atvezetésérol

5. Tanulmanyi 6sztondij igénylésével és folyositasaval kapcsolatos adatkezelés

5.1. A Tanuldénak lehetésége van az erre szolgalé adatlapon megadni személyes adatait a
Nyilt Tér Alapitvany altal biztositott tanulmanyi 6sztondij igénylése céljabol:
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e neve,
o sziiletési helye és ideje,

e anyja neve,

e alland6 lakcime,

o telefonszama,

e személyi igazolvany szama,
e TAJ szama

e addazonosito jel,

e tanulmanyi eredmény.

5.2. Adatkezelés célja: Tanulmanyi 6sztondij igénylése, folyositasa, nyilvantartasa.
5.3. Adatkezelés jogalapja: kérelem.

5.4. Adatkezelés id6étartama: adott félév.

6. Golyataborba torténé jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

6.1. A Tanuldnak lehet6sége van az erre szolgald adatlapon megadni személyes adatait a
golyataborba torténd jelentkezés céljabol:

o Név,

e Taj szam,

e Sziilé neve,

e Sziil6 telefonszama,

e Etelallergia, illetve egyéb allergidra, érzékenységre vonatkozo adatok,
e egyéb informaciok,

e uszassal kapcsolatos informaciok.

6.2. Adatkezelés célja: Az Intézmény altal szervezett gdlyataborban torténé biztonsagos
részvétel, illetve a megfeleld ellatas biztositasa, sziikség esetén intézkedés megtétele.

6.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanulo, illetve a Tanul6 sziil6jének, gondviseldjének onkéntes
hozzajarulasa.

6.4. Adatkezelés id6tartama: a golyatabor idGtartama.

7. Fénykép, videofelvétel Kkészitésével, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
adatkezelés

7.1. Kezelt adatok kore:

e Tanul6 neve, képmasa, viselkedése
e s7iil6, gondvisel6 neve, alairasa

7.2. Adatkezelés célja: A Tanulorél valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy
videofelvétel készitése, illetve ezen felvétek kozzététele az Intézmény honlapjan, kozosségi
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oldalan, kiadvanyaiban az Intézmény népszeriisitése, az Intézményben torténd események
bemutatasa érdekében.

7.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanuld vagy sziild, gondvisel6 onkéntes hozzajarulasa.

7.4. Adatkezelés idotartama: A felvételeket az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, illetve
az érintett hozzdjarulasanak visszavondasig kezeli az Adatkezeld.
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1.

OKJ-s képzéssel kapcsolatos adatkezelés

A KEZELT ADATOK KORE

Jelentkezés OKJ-s képzésre

1.1. Az Intézmény altal tizemeltetett weboldal erre szolgald regisztracios feliiletén és/vagy
papiralapu adatlapon (a tovabbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanulonak lehetésége van
megadni adatait annak érdekében, hogy az Adatkezeld altal meghirdetett, a feln6ttképzésrol
sz616 2013. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: Felndttképzési tv.) hatalya ala tartozo
OKJ-s képzésekre regisztraljon (a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés soran a
kovetkezé személyes adatok megadasiara van lehetéség da *-al jelolt adatok megadasa

kotelezo):

Tanulé csaladneve

Tanul6 uténeve

sziiletési hely

sziiletési datum

anyja neve

telefonszam

e-mail cim

allampolgarsag

oktatasi azonosito

sizemélyi igazolvany széml
TAJ szam

lakcim

iskolai végzettség

érettségi éve

kozépiskolajanak neve és cime
érettségi bizonyitvany szdma
OKJ bizonyitvany azonositoja
OKJ végzettsége

valasztott képzés megnevezése

Felnéttképzési nyilvantartas

1.2. A Felnottképzési tv. 21. §-aban meghatarozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése
érdekében az Adatkezeld a Jelentkezés soran képzésre jelentkezd és a képzésen részt vevd
Tanuloval dsszefiiggésben a kdvetkezd adatokat tartja nyilvan:

teljes név*;
anyja neve*;
sziiletési hely*;
sziiletési id6*;
neme;

lakcim*;
e-mail cim*;

I11.Fejezet
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[KG5] megjegyzést irt: Meg kell jeldIni, hogy a felsorolt adatok
kozul melyik megadasa kotelezd.

[KG6] megjegyzést irt: Ennek elkérése adatvédelmi
szempontbdl aggalyos.




e mobiltelefon szdma*;

e legmagasabb iskolai végzettség*;

e szakmai végzettség*,

o allampolgarsag*;

e nem magyar dllampolgdrsag esetén tartdzkodasi hely, jogeim, okirat;

o aképzési jogviszonnyal dsszefiiggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevd Tanuld

o iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

o képzésbe torténd felvételével,

o tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével,

o a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, idépontjaval, eredményével
kapcsolatosak;

e TAJ szam.

2. AZ ADATKEZELES CELJA ES IDOTARTAMA
2.1. Adatkezel0 a kovetkez6 célokra hasznalja fel az adatokat:

o Jelentkezés és felndttképzési nyilvantartds vezetése soran: Az adatkezelés célja az
Adatkezelo altal meghirdetett képzésekre torténd regisztracio biztositisa, a
Tanulokkal torténd kapcsolattartas, tovabba a Felndttképzési tv. 21. §-daban
meghatdrozott nyilvantartasi és adattovabbitasi kitelezettség teljesitése.

2.2.  Jelentkezés és Felndttképzési nyilvantartas vezetése soran a Felndttképzési tv. 21. §
(6) bekezdésében meghatarozottak szerint az adatok keletkezésétdl szamitott 5 (6t) évig kezeli
az Adatkezel6 a nyilvantartasban szereplé személyes adatokat.

2.3. A személyes adatok az adatkezelés céljanak megsziinésével egyidejiilleg, a jelen
pontban megjelolt hataridé elteltével, illetve a Tanuld kérésére haladéktalanul torlésre
keriilnek, kivéve azon adatokat, amelyeket Adatkezeld jogszabalyi kotelezettség alapjan a
kotelez6 adatkezelést elrendeld jogszabalyban meghatarozott ideig megdrizni koteles.

3. ASZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA
3.1. A Jelentkezés soran megadott, illetve a Feln6ttképzési nyilvantartas vezetése soran

nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a Felndttképzési tv. 21. §-a, illetve a
nem kotelezden megadandoé adatok esetében a Tanuld hozzajarulasa.
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