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Az iskolai munka rendje

1.

A tanév rendjét az iskolaév elsé osztalyfénoki 6rdin ismerik meg a tanuldk.

A tanitds 8:00-kor kezdédik, az 6rdk 45 percesek.

Csengetési rend:

10.

11.

1.6ra 08:00- 08:45

2.6ra 08:55 - 09:40

3. 6ra 09:50 - 10:35

4.6ra 10:45-11:30

5.6ra 11:40-12:25

6.0ra 12:40-13:25

7.6ra 13:35-14:20

8.6ra 14:25-15:10
A tanuldknak az els6 6rdjuk megkezdése el6tt 10 perccel kell beérni az iskoldba. Amennyiben
a tandrai foglalkozas kezdetére a didk nem érkezik meg, az késésnek mindsiil, és azt igazolnia
kelll! Amennyiben ezt nem teszi meg, a késés igazolatlannak mingsil. 3 igazolatlan késés
fegyelmezd intézkedést von maga utdn. Szintén késésnek mindsiil, ha a napkozbeni tanitasi
Orardl késik a tanulé.
A tandrai késések ideje 6sszeadando, tehat 45 percnyi késés utan 1 igazolt vagy 1 igazolatlan
dra mulasztast kell bejegyezni.
A tanuléi jogviszonybdl, illetve a feln6ttképzési jogviszonybdl szarmazé jogok gyakorldsdhoz,
illetve kotelességek teljesitéséhez nem szikséges dolgok behozatala csak sajat felelGsségre
torténhet.
Az iskolaban (az épliletben és az udvaron), annak kodzvetlen kdrnyezetében és az iskola altal
barhol szervezett rendezvényeken TILOS a szervezetre kdros cikkek arusitdsa és azok
fogyasztasa. Ezek kozé tartoznak a dohanytermékek (pl. cigaretta, sniissz, stb.), az elektromos
cigaretta, az alkoholos italok és a drog. TILOS az iskoldba hozni minden olyan targyat, amellyel
masok testi épségét, egészségét, erkolcsi nézeteit, méltdsagat veszélyeztetjik vagy sérthetjlik.
Mobiltelefont, egyéb elektronikai cikket, illetve nagy értékkel biré targyakat a tanuldk csak
sajat felelGsséglikre hozhatnak az iskolaba.
Tandrdkon és egyéb foglalkozason csak tanulmanyi célbdl, tandri engedéllyel hasznalhato
mobiltelefon, illetve iskolaid6 alatt hangszoro.
Tanitdsi id6 alatt tilos kimenni az iskolabdl, illetve a tanuldk csak "Kilép6vel", azaz
osztalyfénoki, osztalyfénok helyettesi vagy sziikség esetén vezetdi engedéllyel hagyhatjak el
az iskola épiiletét.
Az iskolai és az iskola altal szervezett Ginnepélyeken a didkok az iskola egyenruhajat kotelesek
viselni.
Az egyenruha lanyoknak matrézblizbdl és sotét nadragbdl (nem farmer) vagy szoknyabdl (nem
farmer); fiiknak fehér ingbdl, s6tét nadragbdl (nem farmer) és sotét cip6bdl all. KiegészitGje
lanyoknal és fiuknal is az iskola logdjaval diszitett sotétkék nyakkend6 (a lany és fid nyakkendd
hosszban kilénbozik egymastol). Filk szamara kiegészit6 lehet a sotét zako.
Tanév elején minden osztaly védnoke lesz egy-egy tanteremnek, s ezt figyelembe véve alakul
a hetesek feladata. A hetesek neve a Kréta rendszerben rogzitésre kerdl.



12. A hetesek feladatai:

® az 6rdk megkezdése el6tt gondoskodnak a megfelel6 munkafeltételekrdl (tiszta
tabla; kréta, stb.),

e figyelnek arra, hogy balesetvédelmi okok miatt az ablakok a sziinetben zarva

maradjanak (szellGztetés csak felligyelet mellett lehetséges),
az 6rak elején tandaraiknak jelentik a hidnyzdkat,
a tanitdsi nap végén a tablat letorlik, ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, a
villanyt lekapcsoljdk, az ablakokat bezarjak, a viragokat megontozik, ellenérzik
(szlkség esetén potoljak), hogy minden tanuld felrakta-e a széket a
tanuldasztalokra (ahol lehetséges),

e (gyelnek arra, hogy az osztaly a szemetet szelektiven gyd(jtse; a hulladékot sziikség
szerint, de legaldbb hetente egy alkalommal (pénteken) az udvari szemetesbe
aritik,

® ha a tanitdsi éraval, tanteremmel kapcsolatban kérdés mertl fol, azt jelentik a
tandriban,

e az Ugyeletes vezet6nek jelentik azt is, ha becsengetés utan 10 perc elteltével még
nincs bent a tanar.

A szUl6k, torvényes képvisel6k tajekoztatasa

1.

A tanarok az érdemjegyeket és magatartassal kapcsolatos értékeléseiket, az osztalyf6nokok a
mulasztasokkal kapcsolatos informacidkat az elektronikus napldban rogzitik.

A sziil6k hozzaférése az e-napléhoz: A sziilbnek a beiratkozaskor egy szilGi adatlapot,
hozzaférési nyilatkozatot kell kitélteni, amelyen szerepel az e-mail cime. A szil6 erre az e-mail
cimre kap egy felhasznaldnevet és egy jelszot, amelyek segitségével beléphet az e-naplénak a
gyermekét érinté részeibe.

Az adatvaltozast a szll6nek jeleznie kell a titkar@hengersor.hu cimen az adatok aktualizalasa
miatt.

Amennyiben belépése sikertelen, a szll§ jelzi az osztalyf6ndknek, vagy a titkar@hengersor.hu
e-mail cimen veheti fel a kapcsolatot az iskoldval.

A tavolmaradas engedélyezési rendje, a mulasztas kdvetkezmeénye

=
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El6re nem lathaté eseménynél a mulasztas napjan azonnal értesiteni kell az osztalyfénokot.
Tervezett mulasztds csak el6zetes kikérével lehetséges.
Ha a tanuld a tanitasi 6rardl hianyzik, mulasztasat igazolni kell!
Az igazolasokat a Kréta rendszeren keresztiil a szil6nek fel kell toltenie.
A mulasztas igazoldsdnak szabdlyozdsa:
e Barmely hidnyzas igazoldsanak hatarideje a mulasztas végétdsl szamitott 8 nap.
e Amennyiben a tanuld mulasztdsdt 8 napon belil nem igazolja, akkor az
igazolatlannak mindsiil.
® A szil6 elGzetes irasbeli kérelmére a tanuldé engedélyt kaphat tdvolmaradasra.
Félévenként 3 nem egymast kovet6 naprdl az osztalyféndk szil6i igazoldst is
elfogad, ezen tulmenéen az igazgatd engedélyezheti a tadvolmaradast. Az erre
vonatkozo kérelmet a tdvolmaradast megel6z6 6t munkanappal kordbban be kell
nyujtani.
Betegség esetén az err6l sz616 orvosi igazolast kell a rendszerbe feltolteni.
A hivatalos tavolmaradast hivatalos irattal, idézéssel kell igazolni.
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e Amennyiben a tanuld ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyt létesitett, ennek
id6tartamat a fogadd intézmény altal kiallitott igazoldssal igazolja

® Atanuld a technikum utolsé két évfolyaman — tanitdsi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi célu rendezvényen valé részvételét a szervezé altal
kiallitott igazolassal igazol.

e Szakirdnyu oktatas esetén

o Atanulg, illetve a képzésben részt vevl személy mulasztasat annal a
szakirdnyu oktatdst folytatd szervezetnél igazolja, akinél a szakiranyu
oktatdsat teljesiti.

o Ha a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevé személynek a szorgalmi
id6szakban teljesitendd szakiranyd oktatasrdl vald igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd Gsszes
szakirdnyu oktatdsi id6 husz szdzalékat, a tanuld, illetve a képzésben részt
vevl személy tanulmdnyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

o Haatanulg, illetve a képzésben részt vevs személy szorgalmi id6szakon kivdili
egybefligg6 gyakorlatrdl valé igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a
szorgalmi id&szakon kivili egybefligg6 gyakorlat foglalkozadsainak husz
szdzalékat, a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy az évfolyam
kovetelményeit nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet. Az
igazolatlan mulasztdas nem haladhatja meg a szorgalmi id6szakon kiviili
egybefliggé gyakorlat foglalkozasainak o6t szazalékat. Az igazolatlan
mulasztast a tanulg, illetve a képzésben részt vevd személy poétolni koteles.
Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy mulasztasa az e
bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, és a mulasztasat a kovetkezé
tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba Iéphet.

6. A tanuldk hidnyzdsainak pontos szdmat az elektronikus napld rogziti. A késéssel korrigalt
hidnyzas mértéke az értesitések alapja.

7. Adidkok igazolatlan 6rdirdl az iskola értesiti a sziil6ket, és ezzel egy id6ben felhivja a figyelmet
az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

8. Azigazolatlan mulasztas kdvetkezményei:

Mulasztott 6rak szama Intézkedés

1 igazolatlan déra utan tankoteles tanulondl | a szil6 értesitése

egy félévben Osszegylilt 5 igazolatlan dra | irdsbeli osztalyfénoki figyelmeztetés és az
utan iskola értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelked6
tanulé esetén a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén -
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd
tanulé kivételével - a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot.

6 igazolatlan 6ra utdn Az adott tanév hatralévé részében nem
részesillhet 6sztondijban a tanuld.

10 igazolatlan éra utan irasbeli osztalyfénoki intés és a szilg, valamint
tankoteles tanuld esetében a lakdhely szerint




illetékes kormanyhivatal/gyermekjoléti
szolgdlat értesitése

egy félévben Gsszegydilt 15 igazolatlan dra
utan

igazgatdi intés, valamint az iskola a
mulasztasrdl  tdjékoztatja az  4ltaldnos
szabalysértési hatdsagot, valamint ismételten
tdjékoztatja a csalad- és gyermekjoéléti
szolgalatot

20 igazolatlan éra utan

igazgatoi megrovas

egy félévben Gsszegydilt 25 igazolatlan dra
utan

az iskola haladéktalanul értesiti a tankoteles
tanulé tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gydmhatdsagot. valamint fegyelmi
eljaras alapjan: - tankoteles tanuldnal: szigoru
megrovds és kedvezmények juttatdsok
esetleges csokkentése. - nem tankételes
tanulénal: athelyezés madsik osztalyba vagy
eltiltdas az adott iskoldban a tanév
folytatasatol.

30 igazolatlan 6ra utén

fegyelmi eljards alapjan: - tankoteles
tanulénal: athelyezés masik osztdlyba és
kedvezmények, juttatdsok megvonasa

nem tankoteles tanuldndl: kizaras az
iskolabdl, a tanuldi jogviszony megsz(inése

dltalanos szabalysértési hatosag
csalddi- és gyermekjoléti szolgdlat
gyermekvédelm| szakszolgdlat
(gyermekvédelmi szakellitasban nevelkedd

trvényes képviseld
értesivése

5 igazolatlan
foglalkozas

1igazolatlan
foglalkozés

gydmhatdsig
+

tanuld esetén)

25 igazolatlan
foglalkozas

15 igazolatlan
foglalkozas

gyamhatdsag
értesitése

csaladi és gyermelkjolét szolgdlat
gyermekvédelmi szakszolgdlat (gyermekvédelmi
szakelldtisban nevelkedd tanuld esetén)
Ertesitése

A tanuld igazolatlan mulasztdsa esetén teendé intézkedések |épcsGzetes abrazoldsa
(Forras: https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/szkt kezikonyv20220316pdf-

1651737261727.pdf)

9. Amennyiben egy tanitasi évben a tanulé igazolt és igazolatlan mulasztdsa
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11.
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® a kettGszazotven tanitasi 6rat

e egy adott tantargybdl a tanitdsi 6rak harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld tanitdsi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelheté, a
tanitasi év végén nem kaphat osztalyzatot, kivéve, ha a oktatdi testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozo vizsgat tegyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja
meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a 20 tanitasi 6rat, és az iskola eleget tett
értesitési kotelezettségének.
Ha a tanuldé a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmdnyait évfolyamismétléssel
folytathatja.
Ha a tanuld mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozd
vizsgat kell tennie!

A tanorai és tanoran kivili foglalkozasok rendje

1.

Tantargy- és foglalkozasvalasztas iskolai rendje

A technikumi képzésben a tanuldk szamara a masodik idegen nyelv oktatasat biztositjuk, ezt a
beiratkozdssal egyidejlileg a szul6k és a tanuldk elfogadjak. Ennek kovetkeztében szabad
tantargyvalasztasra nincs lehetGség.

A tanuld/szilé irasbeli kérelme alapjan az igazgatd hatarozatot hoz az aladbbi helyzetekben:

A tanuld

atvételét kéri masik intézménybe,

fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni tuddsardl,

sy s e o7

egyes tantdrgyak tanulasa aldl mentesitést kér,
e vendégtanuldi jogviszonyt kivan létesiteni.

A tandrdk kezdetét és végét csengd jelzi.
Becsengetés utan a didkok bent a teremben, a helyikon varjak a tanart (kivéve, ha az oktatd
masként rendelkezik, ill. ha a szaktanteremben csak tanari felligyelettel tartézkodhatnak). A
tanuldshoz sziikséges felszerelést (flizet, tankonyv, stb.) kikészitik.
A tanuld tantargyanként félévente egy alkalommal élhet a , kimentés” lehetGségével; a kérés
az ora elején torténik, az oktatd ennek tényét az e-napldba rogziti. A ,kimentés” az Orai
szamonkérés aldli felmentést jelenti, de nem alkalmazhaté elére bejelentett szamonkérések,
témazarok alkalmaval.
Atestnevelés érara sziikséges felszerelés kotelezé része az iskolai pdld, a tovabbiakat az oktatd
ismerteti. Egy-egy 6rai munka alél felmentést az iskolaorvos adhat, de indokolt esetben a sziilé
is kérheti a felmentést az oktatotdl. Teljes vagy részleges felmentést, konnyitett testnevelésre
utalast kizarolag az iskolaorvos adhat szakorvosi vélemény alapjan. A teljesen felmentett, ill.
id6szakosan felmentett tanuléknak nem kell jelen lenniilik a testnevelési éran, ha az az elsé
vagy utolsd drara esik, egyébként az oOlt6z6ben, vagy az oktatd altal kijeldlt helyen
tartézkodhatnak. A részlegesen felmentett tanuld koteles az dran részt venni, s a kdnnyebb
gyakorlatokat elvégezni, tehat felszereléssel kell, hogy rendelkezzen.
A tandran kivili tevékenység formait a SzMSz ismerteti.
llyen foglalkozasok a tanuldk érdeklGdése és igényei alapjan is szervezheték. Az iskola
barmelyik tanuldja kezdeményezheti didkkor, szakkodr, ©nképzdkor, mlvészeti csoport
megalakitasat.
Megalakitasanak, mikodésének feltételei:

e minimum 8 didk jelentkezése,



e szeptember 15-ig be kell jelenteni az oktatdi testiletnek, igazgatonak a diakkor
|étrejottét,
e adiakkor valasztott vezetbje képviseli a csoportot a didkdnkormanyzatban, annak elsé
Osszejovetelén bejelenti megalakuldsukat.
A szakkoéri munkaba a bekapcsolddas altaldaban feltételekhez kotott.
Minden, az iskolaval tanuldi jogviszonyban all6 didk tagja az iskolai sportkdrnek.

Az iskolai teljesitmény értekelése
1. A tanuldk 6rakon végzett szdbeli és irasbeli munkajaval kapcsolatban:

Az oktatok év elején ismertetik elvarasaikat, értékelésik szempontjait.

e A tanuld minden esetben megismerheti a kapott érdemjegyeit.
e A tanuld a kijavitott dolgozatait megnézheti.
® Atanuld kérdést tehet fel munkajaval, annak értékelésével kapcsolatosan.

2. Atantargyi értékelési alapelveket, az osztdlyzatok elvart szamat, valamint az 5 foku osztalyozas
ajanlott kovetelményeit — irasbeli és szébeli feleletek esetében — a tanuldk és a sziil6k a
Szakmai programbdl ismerhetik meg.

3. Egy tanitasi napon belll a tanuld legfeljebb 2 (legaldabb egy héttel kordabban bejelentett)
témazard dolgozatot irhat, az oktatdkkal valod el6zetes egyeztetés alapjan. A dolgozatok
kijavitasanak, osztalyozasanak, megtekintése biztositasanak hatarideje a dolgozat megirasatol
szamitott két hét.

4. A didkok iskolai teljesitményének értékelése soha nem lehet fegyelmez6 eszkoz.

5. A tanuld bizonyitvanyanak tanév végi kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja
meg.

A jutalmazasok formai és alkalmazasuk elvei
A tanuléi kozosségek, vagy egyes tanuldk magatartdsdban, szorgalmaban vagy egyéb iranyu
munkdjaban elért j6 eredmények, az osztaly és az iskola jé hirnevét novelS cselekedetek, kivald
tanuléi eredmények jutalmazhatdk az iskolaban.

A jutalmazdsok odaitélésében az iskola tanuldkozosségei, a didkdnkormanyzat javaslattevd, ill.
egyetértési jogot gyakorol.

A jutalmazas fokozatai, mddjai:

oktatdi dicséret (szaktanari dicséretként rogzitve a Krétaba)
osztalyfénoki dicséret

igazgatoi dicséret

oktatdi testileti dicséret (nevel6testiileti dicséretként rogzitve a Krétaba)

A dicséretben, jutalomban részesilé tanuldkat, tanuldi kozosségeket oklevéllel, koényvvel,
alapitvanyi tAmogatdssal és egyéb adédé mddon jutalmazhatja az iskola.

A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasuk elvei
1. Az intézkedések formdi a szdbeli figyelmeztetéstél a fegyelmi eljards alapjan hozhatd
blintetésekig terjed, a fegyelmi vétség mértéke alapjan:
Szdébeli figyelmeztetés

e [rasbeli figyelmeztetés (mindkettd kiildnbdz6 fokozatokkal)
e irasbeliints
e [rasbeli megrovas (osztalyfénoki, igazgatoi)



2.
3.

® Fegyelmi eljards
A fegyelmi eljaras alapjan hozhato bilintetés irdsbeli hatarozattal zarul, melynek fokozatait
a szakképzési torvény 65.§ tartalmazza, eljarasrendjét a végrehajtasi rendelet 196.§
szabalyozza. A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetési eljardst kell tartani, ha azt a szul6i
szervezet és a didkonkormanyzat kozosen kezdeményezi, és azzal a sértett és a
kotelességszegb is egyetért. Az egyezteté eljarast a kezdeményez6k mikodtetik az
iskoldban. A sértett és a kotelességszegs az egyeztetési eljardsban a sérelem orvosldsaban
megdllapodik, a fegyelmi eljardst maximum 3 hoénapra fel kell fliggeszteni. Az
intézkedésnél oktatdink figyelembe veszik a koriilményeket és meghallgatjak az Gigyben
érintett didkot. A fegyelmi eljarasndl oktatdink kérik a szll6k, a didkképviselGk
észrevételeit is.

Az iskola nem alkalmazhat kollektiv felel6sségre vonast.

Az osztdlykozosséget sért6, osztalyon beliili kotelezettség elmulasztdsa esetén az osztalyfénok

az ODB kozrem(ikodésével intézkedik.

Az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo terlletek hasznalataval

kapcsolatos szabalyok

1.

10.

Az iskola 6.30-20.30 6raig van nyitva. A nyitvatartdsi id6én tuli, munkaszlineti napi haszndlatra
igazgatdi engedély sziikséges.

A helyiségeket rendeltetésiiknek megfelel6en kell hasznalni. Ha a tanuld kart okoz, kartéritési
kotelezettség terheli. A kdrokozast jelezni kell az osztalyfénoknek vagy az oktatdénak. A tanuld,
illetve szll6 kartéritési felelGssége a torvényben leirt keretek kozott all fenn (szakképzési tv.
66.§8) Egyes termek (konyvtdr, tornaterem, szamitastechnika terem, stb.) haszndlati- és
nyitvatartdsi rendjéhez kapcsolddd elirdsokat az oktatdk a tanév elején ismertetik.
Amennyiben az iskola helyiségeit a tanuldk a tandran kivil hasznaljak, errdl tudnia kell — a
helyiség, ill. a rendezvény jellegétdl fliiggben — az osztalyfénoknek, ill. a teremért felel6s
oktatonak valamint a vezetGségnek (Pl.: szdmitastechnika terem, tornaterem,). Felligyeletet
egyes esetekben diakok vagy sziilSk is vallalhatnak a tanar beleegyezésével.

Az udvart a tanuldk oktatoi feliigyelet mellett haszndlhatjak.

Egészségvédelmi okok miatt kiildndsen vigyazni kell a WC és az egyéb mellékhelységek
tisztasagara. Minden helyiségben kulturaltan, felelGsségteljesen kell viselkedni.

A tlizvédelemmel, a baleset-megel6zéssel, a munkavédelemmel és a rendkiviili eseményekkel
kapcsolatos utasitdsokat a tanuldknak be kell tartani. Ezeket az utasitasokat a tanév elején az
elsé osztalyfénoki 6rajan az osztalyf6nok ismerteti. A véd6- 6vo szabalyok tudomasulvételét a
tanulék irasbeli nyilatkozattal is megerd@sitik az elsé tanitasi napon.

Tliz esetén (szaggatott csengével jelezve!) a tlzriadd rendjének megfeleléen a tanuldk
surg6sen, de fegyelmezetten elhagyjak az épliletet.

A létesitményhasznositasban a tanitdsi idén kiviili hasznalat soran az iskola tanuldi, kozésségei,
a diakdnkormanyzat elsGbbséget élveznek.

Az iskoldba a tanulék nem kozosségi kozlekedési eszkdz hasznalatdval is érkezhetnek. A roller
és a gordeszka a portabdl nyilé helyiségben, a kerékpar és motorkerékpar az udvaron kijel6lt
helyen tarolhat6 a tanitdsi id6 alatt. Az autéval érkez6 didkok csak az iskola teriletén kivil a
parkoldsi szabalyok betartasaval varakozhatnak, az iskola teriiletén NEM parkolhatnak. Az
iskola a kozlekedési eszkbzokért felelGsséget nem vallal.

A nem rendeltetésszer( hasznalatbdl eredd karokért a tanuld, a tanuldk kdzossége kartéritési
felelGsséggel tartozik.
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A kozOsségi élet alapelvei

1. TILOS minden olyan cselekedet, magatartas, amellyel a tanuldk veszélyeztetik sajat és masok
testi épségét:

e ablakot nyitni oktatoi felligyelet nélkdl,

az ablakban dlni, onnan kihajolni,

elektromos berendezések aljzataihoz hozzanyulni,

a konnektorokba sajat eszkdzt csatlakoztatni,

fellgyelet nélkil a tornatermet, géptermeket hasznalni,

a flitGtestre és a flit6csovekre radilni,

napraforgd- és tokmagot fogyasztani, az iskola épiiletébe szennyez6dést okozd

dolgokat bevinni,

testi sériilés okozasara alkalmas eszkozt az iskola teriletére behozni,

az iskola berendezési targyairdl, eszkozeirGl, az éplilet részeir6l alkatrészeket

eltavolitani, megrongalni.

2. A tanuldnak kotelessége azonnal jelenteni oktatéjanak, osztalyfénokének vagy az
iskolavezetésnek, ha az iskola és a tanuldk épségét veszélyeztetd korilményt, tevékenységet
tapasztal, balesetet észlel az iskolaban, vagy az iskola kérnyékén. Koteles tudasanak megfeleld
segitséget nyujtani!

3. Atalalt targyakat a portan le kell adni.

4. A masik emberrel (tanuldval, oktatdval, az iskola barmely dolgozéjaval, vendégével) szembeni
agresszio, tettlegesség kiemelt sulyu fegyelmi vétségnek mingsdl.

5. Atanuld akadalyoztatdsa abban, hogy éljen a tanuldshoz valg, illetve a szlinet alatti pihenéshez
valé jogaval sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil.

Tamogatas, a szocialis juttatas elvei, a téritési dij és tandij
befizetésének és visszafizetésének rendje

1. Atanuld a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint ahhoz a szakképzd intézményben
szervezett szakmai oktatashoz kapcsoléddan, amelyben ingyenesen vesz részt
a) azels6 szakma megszerzésével 6sszefliggésben
aa) - aszakirdnyu oktatdsban szakképzési munkaszerz6déssel részt vevé tanuld
kivételével — 6sztondijra és
ab) egyszeri palyakezdési juttatasra,
b) részorultsdgi helyzete és jé tanulmanyi eredménye alapjan palyazat utjan
tdmogatasra jogosult.

2. Az 0Osztondij, az egyszeri palyakezdési juttatds és a tamogatds tanuld részére torténd
folydsitasarél a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal a foglalkoztatasi programokkal
kapcsolatos elkiilonitett allami pénzalap képzési alaprésze terhére a tanuld altal a szakképzé
intézménnyel kozolt és a szakképzés informacids rendszerében rogzitett fizetési szamlara
torténd atutalasra szo616 fizetési megbizassal gondoskodik.

3. Az Osztondijra és a tamogatdsra vald jogosultsagot a targyhdnap tizenotddik napjan a
regisztracidés és tanulmanyi alaprendszer alapjan kell megallapitani és azt minden hénap
huszonnyolcadik napjaig kell atutalni azzal, hogy a félév elsé két hdnapjara jard 6sztondij,
illetve tdmogatas a masodik honapban egy 6sszegben keril atutaldsra, a julius és augusztus
honapra jaré 0Osztondij, illetve tdmogatds a junius hdnapban jaré 0Osztondijjal, illetve
tdmogatassal egy idGben kerlil atutaldsra. Az egyszeri palyakezdési juttatast a szakma
megszerzését kovetd hatvan napon belil kell atutalni.
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4.

10.

11.

Szocidlis tamogatast, tanulmanyi 6sztondijat az iskola Alapitvanya (Nyilt Tér) biztosithat az
alapitvany anyagi helyzetétdl fliggen.
A szocidlis tamogatds, 6sztondij ligyében a dontés alapja:

o akérelem,

® ardaszorultsagigazoldsa (jovedelem-kimutatdsok, egyéb igazoldsok).

A dontésnek ez a mddja vonatkozik a tanulmanyi eredmények alapjan adhaté kedvezményekre
(a tanuldsi eredmény igazolasara), valamint a nem magyar allampolgarok terheit csokkent6
juttatasok esetére is.

Az iratok beaddsi hatarideje mindig a tanév elején a kuratdérium altal kozolt id6pont.

A dontést hozd bizottsag tagjai: a kuratérium tagjai, akik szilikség esetén kikérik az oktatdk
véleményét.

A tanuld didkigazolvanyra jogosult.
A téritési dijat és a tandijat az igazgatd, a szakképzési centrum részeként mikods szakképzé
intézmény esetében a kancelldr a tanuldi jogviszony, illetve a felnGttképzési jogviszony
|étrejotte el6tt allapitja meg, és hozza a tanuld, illetve a képzésben részt vevGé személy
tudomasara.
Az intézmény téritési dij ellenében biztositja:
a) azegyéb foglalkozasokat,
b) a felnSttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt
az érintett foglalkozdsokon valé ismételt részvételt és
c) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a
feln6ttképzési jogviszony megszlinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott
vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony, illetve a feln6ttképzési jogviszony fennallasa
alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen érettségi vizsga
masodik vagy tovabbi javito- és potld vizsgdjat.
Az intézmény tandij ellenében biztositja:
a) aszakképzd intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolédo képzést, valamint
az ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatast,
b) a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal torténé megismétlését.
A téritési dij tanévenkénti aktudlis mértékét, a Centrum dltal biztositott kedvezményeket
(szocidlis, befizetés gyakorisaga stb) valamint a befizetésre vonatkozé szabalyozast a BGSZC
Téritési dij, tandij és szakmai vizsgaszabdlyzata tartalmazza.
Az érettségi vizsgadijak fizetésével kapcsolatos szabdlyozas, az érvényes vizsgadij 6sszege az
Oktatasi Hivatal oldalan talalhatoak:
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/altalanos tajekoztatas/vizsgadijak
Tankonyvtamogatas:
A kormany 1092/2019. (Ill.8.) hatdrozata értelmében, a 2020/2021. tanévtél kezd6dGen a
koznevelésben tanuld diakok - 1-16. évfolyamon — ingyenes tankonyvellatasban részesilnek.
A tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, a tanuldk konyvtari kdlcsénzéssel jutnak hozza.
A tamogatds keretében kiadott tankdnyvek kartéritési szabalyai: A tanulé koteles a tankdnyvet
rendeltetésszerien haszndlni. A hasznalat sordn a természetes elhaszndlédasért nem
keletkezik kartéritési kotelezettsége. A kikolcsonzott dokumentumokért a kdlcsonzé anyagi
felelGsséggel tartozik: a megrongalddott, elveszett dokumentum arat ki kell fizetnie.
A tanul¢, illetve a képzésben részt vevé személy altal elGallitott termék, dolog, alkotas
vagyoni jogdra vonatkozd dijazas szabalyai:
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a. intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokdba keriilt dolognak,
amelyet a tanuld allitott el6 jogviszonyabdl eredé kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben,

b. A tanuldk altal biztositott anyagbdl elkészitett termék vagyoni joga a tanulét illeti
meg,

c. Ertékesités esetén a dijazasrél a DOK és az iskolavezetés kozdsen dont.

A tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos egyéb

tudnivalok, szabalyok és eljarasok
1. A Didkénkormanyzat (DOK)
A tanuldk legf6bb érdekképviseleti szerve a Didkdnkormanyzat. Osszefogja a tanuldk
kozosségeit, a kollektiv érdekérvényesitést valdsitja meg. Vezet&sége az Iskolai Diakbizottsag
(IDB).
A tanuldk egyik legnagyobb kozossége, az osztalykozosség képezi az alapjat. Az osztalydidk-
bizottsag /ODB/ a didkonkormanyzat altal javasolt szervezeti keretekben m(ikodik és a tanév
elején megtervezett programokat valdsitja meg. A Didkdonkormanyzat sajat muikodési
szabadlyzattal és éves munkatervvel rendelkezik.
A kollektiv érdekérvényesités alapjan a Didkonkormanyzat jogosult:
® aziskola didksaganak képviseletére,
o kérdésfeltevésre,
e érdemivalaszra,
e didk, vagy didkcsoport képviseletében eljarni,
e gyakorolni a dontési-, az egyetértési-, véleményezési- és javaslattételi jogat.
3. Azinformacidhoz valé hozzaférés és a panaszkezel6 rendszer
A tanuldi jogokat és kotelességeket a szakképzési torvény 12. fejezete részletezi. Ezek
megvaldsitasahoz, teljesitéséhez az iskola minden segitséget megad. A kulturalt hangvételd
véleménynyilvanitds miatt hatrany nem érheti a tanulét, és kérdéseire érdemi valaszt kell
kapnia. Jogait, kotelességeit megismerheti, és ennek szellemében végezheti az iskolai
munkajat.
a) Azinformacidhoz val6 hozzaférés
aa) Az iskola m(kodését meghatdrozd torvények, vonatkozd kormany- és
miniszteri rendeletek elérhetéek a www.kozlonyok.hu honlapon, az internet
elérést az iskola biztositja. A tanari szobaban megtaldlhaté minden iskolai
dokumentum: a Hazirend, az SzMSz, a Szakmai program, a
Didkdnkormanyzati SzMSz.
ab) A tanuldk altaldnos, ill. egyéni tajékoztatast kapnak az osztalyfénoki érakon,
illetve a didkonkormanyzati megbeszéléseken az iskola oktatoitol, vezetsitél.
ac) Az iskolai dokumentumok kiallitdsdhoz, vezetéséhez, a szul6kkel vald
kapcsolattartashoz az iskolanak rendelkeznie kell a tanulék alapveté
személyes adataival. Ezeket az adatokat az iskola a torvényi elGirasoknak az
iratkezelési szabalyoknak megfelelGen tdarolja, hasznalja fel, és biztositja,
hogy minden tanulé kérésre a ra vonatkozd személyes adatokat
megismerhesse. Ugyanakkor a tanulénak kotelessége az adataiban tortént
valtozdsokat azonnal bejelenteni az osztalyfénokének, az adatok
maddositdsara ugyanis hataridén belll sort kell keriteni.
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ad) Az iskola eseményeirdl, a tanuldknak szervezett szabadid6s programokrél az
e-napld, az iskola honlapja, facebook oldala, hirdetmény, falitjsag, plakatok,
osztalyfénoki tajékoztatas utjan értesiilnek a tanuldk.
b) A demokracia gyakorlasanak lehetGsége - A didkk6zosség véleménynyilvanitasanak
lehetGségei, formai:
ba) IDB megbeszélések havonta
bb) éves diak kozgydilés
bc) kildottség menesztése az igazgatdhoz
bd) az intézményi onértékelésben vald részvétel
4. A panaszkezel6 rendszer
Vélt vagy valds sérelmek esetén az iskolai panaszkezel6 rendszer szerint lehet eljarni. A didkok
érdekképviselete — a didkdnkormanyzat — kozvetits, képvisel§ szerepet vallal fol. A rendszer
alapelve, hogy minél egyszer(ibben, konfliktusmentesen oldddjanak meg a vitds kérdések,
ugyanakkor a felmerilt problémdkra a tanulék érdemi valaszt kapjanak. Ha az adott
problémafelvet6-szint nem hoz megoldast, a didkok a kovetkez6 szinthez fordulhatnak.
A rendszer szintjei és a hozzajuk tartozo eljarasok:
e A problémat azon a szinten kell tisztazni, ahol az keletkezett (didk — didk, oktatd — didk,
stb.) Az osztalyszint(i problémat az ODB titkar jelzi a tanarnak!
e Mind az egyéni, mind az osztalyszintl panasszal az osztalyfénokhoz kell fordulni! (Az
osztalyfénok egyeztet, kozvetit) - Hatarid6: 8 nap
® ToObb valasztdsi lehet6ség all rendelkezésre:
o adiakdnkormanyzat altal szervezett diakkozgy(lésen lehet jelezni a problémat
o a didkonkormdnyzat vezetGjénél, vezetGségénél irasban lehet jelezni a
problémat (Az tgyben a didkonkormanyzat munkajat segité oktatd jar el)
Hatarid6: 15 nap
® A panasz az igazgatdhoz, majd dltala az oktatdi testiilethez jut el. Az lgyben az
igazgat¢, ill. az oktatdi testiilet hoz dontést. Hatarid6: 30 nap
Amennyiben a fenti eljardsok nem vezetnek eredményre, a tanuldk a dontést nem fogadjdk el,
tovabbi jogorvoslati lehet6ségeik vannak:
e felllbiralati és/vagy
e torvényességi kérelem benyujtasa az iskola fenntartdjahoz. Hataridé: 30 nap
e adidkdnkormdnyzat a birésaghoz fordulhat.

Mobil eszk6zok iskolai hasznalatara vonatkozod szabalyok

A 21. szazad tanuldsa, tanitdsa, munkaer&piaci elvarasa megkoveteli, hogy a mobil eszkbzok hasznalata
a mindennapok része legyen. Ennek érdekében intézményiink kiemelten tdmogatja a hordozhato
eszkozok hasznalatat. A megnovekedett idejli és intenzitasu haszndlat miatt tanuldink, oktatdink és az
intézménylnk minden dolgozéja érdekében meghatdrozzuk és betartatjuk a mobil eszkdzokre
vonatkozo szabalyokat.

A szabdlyzat hataskore kiterjed a tantermek, szaktermek, konyvtar, 61t6z6k, udvar és az ebédld teljes
teriiletére.

A szabadlyzat elsGdleges célja a mobil eszkdzok tudatos, felel6s, biztonsagos hasznalatanak tdmogatasa.

Mobil eszk6zok meghatarozasa
Mobil eszkéznek mingsiil minden hordozhatd, elektronikus informatikai eszkdz. A szabalyzat ezért
vonatkozik mobiltelefonokra, tablagépekre (tablet), laptopokra, hordozhatd jatékkonzolokra (PSP,
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Nintendo DS, stb.), ebook-olvasékra, médialejatszdkra, hordozhaté GPS-ekre, fényképezbgépekre,
videokamerakra, valamint okosérakra.

Mobil eszkdzok birtoklasara vonatkozo szabalyok
e Azintézménybe behozott mobil eszk6zokért kizardlag az azt behozé didkot terheli a felel§sség.
® A mobil eszkézoket a diak koteles olyan helyen térolni, ahol az nincs szem el6tt (alapesetben
taskajaban, mas esetekben az oktatd irdnymutatasa szerint) sem az oktatok, sem a tobbi
tanulé szamara.
® A behozott eszkdzokért az intézmény oktatdi, vezetfsége semmilyen felel6sséget nem
vallalnak, sem sériilés, sem elvesztés, sem lopds esetén.

Mobil eszkdz6k hasznalata a tanitasi éran és azon kivil

® A mobil eszkdéznek lenémitott allapotban kell lennie a tanteremben a tanitasi éra teljes
id6tartama alatt. A mobil eszk6z nem adhat ki hangot, nem rezeghet, nem alkalmazhat
fényjelzést sem.
Az oktatd engedélye nélkiil a mobil eszkdzok haszndlata nem engedélyezett.
Tanitdsi 6rdan a mobil eszk6zok csak akkor, és arra a meghatdrozott célra hasznalhatdk,
melyeket az oktaté engedélyez. (A mobil eszkéz hasznalatanak minésiil példaul a pontos id6
megtekintése; hivasok, Uzenetek ellenérzése; szamolégépként vagy jegyzetként vald
haszndlat.)

e Haamobil eszk6zok hangot adnak ki, rezegnek, vagy barmilyen mds médon zavarjak a tanérat,
akkor az fegyelmezd intézkedést eredményez.

o Dolgozatok, szdmonkérések, kozponti mérések alkalmaval a mobil eszk6zok teljes kikapcsoldsa
kotelezé.

® A mobil eszkdznek hivatalos rendezvények alatt is lenémitott allapotban kell lennie, mig
szabadidds rendezvényeken az oktaték Utmutatdsa az iranyado.

Mobil eszk6zok hasznalata magan célokra
® A sajat mobil eszkdzok hasznalata sziinetekben, a tantermek elhagydsatdl a tanitasi 6rara vald
becsengetésig lehetséges.
® A mobil eszkdz szlinetben vald haszndlata a tandrdra vald felkésziilést nem akaddlyozhatja.

Mobil eszk6zok haszndlata nem engedélyezett az ebédIé teriiletén.

Mobil eszk6zok felel8s hasznalata
® Az szakképz6 intézmény teriletén a mobil eszk6zok kizardlag olyan célokra hasznalhatdk,
melyek tiszteletben tartjak a diaktarsak, iskolai dolgozdk, valamint a kozosségekre vonatkozd
jogokat.
® Az iskola teriiletén és iskolai rendezvényeken tanuldtarsakrol, oktatékrol, iskolai dolgozdkrol
fotdt, videot, hangfelvételt késziteni, kizardlag az O személyes beleegyezésiikkel szabad.
® A mobil eszk6z6k mdsokat sért6, megaldzd, zavard haszndlata TILOS
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A hazirenddel kapcsolatos szabalyok

® A Hazirend a nyilvdnossagra hozatalanak napjan lép hatdlyba.

o Atitkarsagon és a tanariban 1-1 példanya megtalalhato, az iskola honlapjan pedig elektronikus
formaban olvashatd.
A Hazirend alkalmazdsdnak kiemelt szempontja az egyenl6 bandasmdd elvének betartasa.
Jelen Hazirend feliilvizsgdlatara jogszabalyi valtozas esetén keril sor, illetve ha azt a
diakdnkormanyzat vagy az oktatoi testiilet kezdeményezi. A mddositas eljarasa megegyezik a
megalkotds szabalyaival.

Kelt: Budapest, 2023. év januar hénap 10. nap

Képes Jozsefné
igazgato
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Az intézmény Hazirendjét az oktatdi testilet a didkdnkormanyzat (és megalakuldsa esetén a képzési
tanacs) véleményének kikérésével fogadija el, a f6igazgatd hagyja jova a kancelldr egyetértésével.

A hazirendet az oktatoéi testiilet

Budapest, 2023. év januar hdnap 27. napjan tartott oktatdi testiileti értekezletén elfogadta.

hitelesit6 oktatdi testileti tag
Nyilatkozat

A Hazirendet az intézmény didkonkormanyzata 2023. januar ho 20. napjan tartott (ilésén megtargyalta.
Alairdsommal tanudsitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta, a nevezett
rendelkezésekkel egyetért.

diakdonkormanyzat képvisel6je
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Jovahagyasi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Pestszentlérinci Technikum Hazirendjét a szakképzésrdl szolo
2019. ¢évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében és a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdésének 5. pontjaban
foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2023. februar 1.
Domjan Zsuzsanna s.k.
foigazgato

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan Balazs s.k.
kancellar
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